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MEMORANDO =i METRO
EPMMQ-GFA-01094-2017

P ,/7’46‘237'

PARA: Catalina Rivera

Gerente Financiera Administrativa /%
ASUNTO: Reprogramacion Plan de Capacitacion con Instructores Internos
FECHA: Quito, 28 de julio de 2017

Como es de su conocimiento en el mes de mayo del 2017, se dio inicio al Plan de
Capacitacion con Instructores Internos -2017, de acuerdo a lo informado en el
memorando N° EPMMQ-GFA-0966, donde se adjuntaba el indicador semestral de
cumplimiento del mencionado Plan, la ejecucion de la Capacitacion hasta junio se
encontraba al 100%.

En el mes de julio se solicité por parte de algunos instructores internos se reprograme
las fechas en las que dictaran sus cursos, ademas debido a las visitas de los organismos
multilaterales no fue posible realizar la capacitacion que estaba prevista, sin embargo
se recibi® un aporte del Director de Resiliencia del Instituto Metropolitano de
Planificacion Urbana (IMPU) quien dicto una charla sobre Resiliencia asociada a la
ejecucion del Proyecto Metro de Quito.

Adicional desde éste mes la Contraloria General del Estado nos ha otorgado cupos para
algunos cursos solicitados por nuestros servidores.

De acuerdo a lo expuesto y luego de haber coordinado con los diferentes instructores,
adjunto, para su aprobacion, la reprogramaciéon del Plan de Capacitacion con
Instructores Internos.

Atentamente,

Roci_oﬁqures Mier 10
PROF; SIONAL 3 DE TALENTO HUMANO r-"”.,,;ézf
Eméresa Publica Metropolitana Metro de Quito y/)

Anexos ﬂ '

Reprogramacion Plan Anual de Capacitacion con Instructores Internos
Correos electrénicos solicitando reprogramacion

Av. 12 de Octubre N26-48 y Av. Orellana, Ed. Mirage, Piso 13 PBX: (02) 382 7860 www.metrodequito.gob.ec
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GERENCIA FINANCIERA ADMINISTRATIVA
TALENTO HUMANO

REPROGRAMACION PLAN DE CAPACITACION CON INSTRUCTORES INTERNOS

CRONOGRAMA
TEMA INSTRUCTOR INTERNO AREA CARGO OBSERVACIONES
No.DE | wes | pias
HORAS
Socnah_zac,bn Plan de Torros Mist Rocio Gere.n?la F{nanclera Profesional 3 de Talento Thora |mayo 05-may Ejecutado
Capacitacion Administrativa Humano
P.r oyec'to Metro ysu Carrera Noritz Carlos D'lrecm.é " l.je C.oor dll"\ad'Of de 1 hora |mayo 17-may Ejecutado
Financiamiento Financiamiento Financiamiento
Profesional en Help Desk y
Aplicacion del Gestor Darquea Hernandez Fabian Roberto  {Planificacion y Gestion  |Programacion :
Documental Viteri Hernandez Bolivar Antonio de la Informacion Profesional de Gestion de b Iy e HEsa
Informacion Georeferenciada
sl Maldonado Ocampo Angela Maria Gergnga Fi.nanuera Profesional 3 de Presupuesto | 2 horas |junio 02-jun Ejecutado
Presupuesto Administrativa
Procedimientos de Tesoreria  {Burbano Maria Fernanda Gerepga F|.nan0|era Tesorera - horgs » junio 16-jun Ejecutado
Administrativa min
Material Rodante: - . *
caracteristicas, mantenimiento |Uquillas Cruz Andrés Gonzalo Gerencia de EQUIPOS € | o ional 3 Electromecénico | 4 horas junio %-13-1%> Ejecutado
Instalaciones 15 junio
y nuevos avances
Proc'edmentos s o Aymacaiia Estrella Padl Ricardo Gergnga F!nanC|era Profesional 3 de Contabilidad | 6 horas |junio 2l 22 — Ejecutado
Previo Administrativa junio
Procedimiento de anticipos  |Hinojosa Betancourt Margarita Gere'nlea F!nanCIera Proledianl. da Teliio 1 hora |julio 10-jul Ejecutado
Administrativa Humano
Maneo de Al y Guerrero Torres Pablo Francisco Secretaria General Secretario de Gerencia 2 horas |agosto 04-ago
Documentos en la EPMMQ 2 9 9
C———— Gerencia Financiera Bodeguero
Solicitud de Suministros Santiago Adinisirativa Consgltor 1 horas |agosto 18-ago
Consultor CGWEB
Elaboracion y seguimiento del |Mancheno Marifio Sebastian Planificacion y Gestion  |Profesional 4 de Procesos Shom lagasto 25-ad0
POA Consultora Nadiesda Sanz de la Informacién Consultora 9 g




REPROGRAMACION PLAN DE CAPACITACION CON INSTRUCTORES INTERNOS

TEMA

INSTRUCTOR INTERNO

AREA

CARGO

CRONOGRAMA

No. DE

HORAS MES DIAS

OBSERVACIONES

Programa de Capacitacion
Especializado en Seguros

Rivera Moreira Catalina

Gerencia Financiera
Administrativa

Gerente Financiera
Administrativa

4 horas |septiembrel  15-sep

Reglamento Interno de
Seguridad Industrial y Salud
Ocupacional

Jaramillo Abad James Edmundo

Gerencia de

Responsabilidad Social y

Ambiental

Especialista de Seguridad
Industrial y Salud Ocupacional

1hora |[septiembre]  22-sep

Socializacién del RIATH

Hinojosa Betancourt Margarita

Gerencia Financiera

Profesional 3 de Talento

4 horas |septiembre]  29-sep

Torres Mier Rocio Administrativa Humano

Futamenios e Gesendn e Carrera Noritz Carlos Ivan Direccion de C.o °“"T‘ad.°‘ e

Proyectos basada en el Saricher Robiit Joiae Pafis T —— Financiamiento 4 horas |octubre 06-oct

PMBOK il-oe a0 waneam Director de Financiamiento

Control en la Gestion Publica  |Castro Silva Viviana Alexandra Gere.n.ma Fl.nanc1era Anall.st.a ! d.e ks 2 horas |octubre 13-oct
Administrativa Administrativos

Comunicacion Integral Gonzélez Ramirez Andrea Dlreccpn d.e' : Dnre.c torade Comuizadtn 2 horas {octubre 20-oct
Comunicacion Social Social

Control y Administracion de Aguinda Salazar Fabio Walter Gerencia Financiera Profesional de Servicios I homs |seie 97-0ct

Bienes en el Sector Publico

Administrativa

Administrativos

Tips para Secretarias y
Asistentes Administrativas

Villacis Ortega Ana Patricia

Gerencia General

Secretaria de Gerencia

2 horas [noviembre|  03-nov

Manejo a Defensiva

Romero Cedefio Freddy Antonio

Gerencia Financiera
Administrativa

Chofer

2 horas {noviembre 17-nov

{%’f,
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REPROGRAMACION PLAN DE CAPACITACION CON INSTRUCTORES INTERNOS

CAPACITACION EN LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

CRONOGRAMA
TEMA SERVIDOR ASISTENTE AREA CARGO OBSERVACIONES
BOEE 1 e DIAS
HORAS

Inteligencia Emocional Aplicada 4 Gerencia Financiera e 10/07/2017 | ..
al Control - Virtual Burbano Proafio Maria Fernanda Administrativa Tesorera 16 horas |julio 18/07/2017 Ejecutado

Lépez Mera Rocio de las Mercedes Secretaria General ATD.J o Canion

Documental
Control de Gestion Piblica  |Moncayo Avilés Maria José Direccion de Asistente Administrativo 3 40 horas |julio il Ejecutado
Comunicacién Social 21/07/2017

Villacreses Valle Jaime Andrés Gerencia Juridica Coordinador Institucional 3

Aymacaiia Estrella Padl Ricardo Profesional 3 de Contabilidad
Auditoria para no Auditores Cooroni Festnsdors 16 horas |agosto il

P Administrativa 9 08/08/2017

Palacios Benitez Betty Soraya Contadora
Marco Légico para Proyectos ; Direccion de ' G . 04/09/2017
de Inversién Publica Romero Andrade Jenny Carolina Financiamiento Analista 3 de Financiamiento | 40 horas [septiembre 08/09/2017

Mancheno Marifio Sebastian Profesional 4 de Procesos
Control en la Gestion ) . ' Directora de Planificacion y g 11/09/2017
Organizacional por Procesos Oviedo {zurieta Ana Catalina 11/09/2017 15/09/2017 Gestién de la Informacion 40 horas septnembrﬁ 15/09/2017

Torres Mier Liliana del Rocio Fricounn 3 3

Humano

Elaborado y coordinado por: Aprobado por:

Protedional 3 de |alento Humano

b Aoty
Catalina Rivera Moreira

Gerente Financiera Administrativa
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Rocio Tormes-Mier

De:
Enviado el:

Para:
Asunto: CURSO

Estimada Rocio

Tal como te comenté voy a estar fuera del pais desde el 9 al 18 de Agosto, razén por la que no podré dictar el curso que estaba

planificado para esa fecha.

Te solicito , por favor me asignes otra fecha para poder realizar tal como estaba planificado el curso de Comunicacion Integral.

Muchas gracias,

drea Gonzalez R.
ECTORA DE COMUNICACION

Av, 12 de Octubre N 26-48 y Av. Orellana,
ED. Mirage. Piso 13

RLCALDI&



Rocio Torres-Mier v

De:
Enviado el:
Para:
Asunto:

Importancia: Alta

Estimada Rocfo:

Solicito se sirva reprogramar el taller interno de capacién sobre “Fundamentos de Gerencia de Proyectos basada en el
PMBOK?” para una fecha posterior de acuerdo con las posibilidades de tiempo que existan dentro de la programacion actual.

Este pedido lo realizo debido a que por circunstancias del trabajo, va a ser imposible trabajar el taller para la fecha
originalmente programada

Saludos,
Carlos Carrera Noritz .
Coordinador Institucional
Metro de Quito

Av, 12 de Getubre N 26-48 v Ovellang

Ed. Mirage, Piso 13

PEBX: 382 78 60 Ext, 1820

carlos.carrera@metrodequito.gob.ec

www.metrodequito.cob.ec

De: Rocio Torres-Mier

Enviado el: miércoles, 26 de julio de 2017 9:19
Para: Carlos Carrera N. .
CC: Jorge Sanchez R. —
Asunto: Capacitacion "Fundamentos de Gerencia de Proyectos basada en el PMBOK"

Estimado Carlitos, para el dia viernes 28 de julio se encuentra planificada la capacitaciéon “Fundamentos de Gerencia de
Proyectos basada en el PMBOK”, para realizar la respectiva invitacion por favor ayideme con los temas a tratar. Ademas
es necesario que me confirme la hora en la que se podria realizar.

Saludos cordiales
Talento Humano

Metro de Quito

2 N 26-48 ¢ dv. Orefianc

www.metredequito.gob.ec




Rocio Torres-Mier

De:
Enviado el:
Para:

cC:
Asunto:

Estimada Rocio:

Muy comedidamente solicito se reprograme la capacitacion sobre la Planificaciéon Operativa, en razén de que se nos
presentaron algunos inconvenientes. La fecha tentativa para la presentacion seria el 25 de agosto.

Gracias por la atencion

Saludos cordiales,

Catalina Oviedo I.
CTORA DE PLANIFICACION Y GESTION DE LA INFORMACION
>cion de Planificacion y Gestion de Informacion
E. .esaPublica Metropolitana Metro de Quito

Av, 12 de Oetubre N 26-48 v Av. Orellana,
Fd. Mirage. Piso 2, Oficina 2C
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