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® _ MRProcessi
' " Consultora

ACTA DE REUNION

MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO
; Processi DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Tema de la Reunién Acta No. PRO-18042017-DY05
Acta de Aprobacion de Requerimientos Fecha: 18 de abril 2017
Funcionales de los Diagramas de Flujo en su | Hora: 8h30
situacion mejorada To-Be del proceso: Lugar: Direccion Metropolitana Administrativa
Formulacién y consolidacién dely Plan
Anual de Contratacion (PAC) de la
Administracién Central del MDMQ

Nombres y Apellidos Cargo Institucion
Rafael Aguirre Servidor Municipal Direccién Metropolitana
Administrativa

Revision de Requerimientos Funcionales del Proceso Formulacion y Elaboracion del PAC.

Acuerdo Responsable Fecha

1. | Se define los requerimientos MDMQ 18-04-2017
funcionales del proceso:
Formulacion y Elaboracién
del PAC en su situacion
mejorada To-Be, segun se
presenta en el Anexo de esta
Acta.

Alemania N33 y Las Guayanas. Edifiao Alemania, piso 10. 4



MRProcessi
Consultora
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Ompromiso Responsable Fecha

Nombres y Apellidos
Rafael Aguirre

e
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Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
Quito - Ecuador ,
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WIT@ Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
Unidad Requiriente

Mensaje automdtico que se envia a todas las unidades requirientes. El 30 de Octubre

ELABORAR EL PAC DE SU UNIDAD

Hasta el 30 de Noviembre y Enviar a la Administracién General

BOTONES
ACEPTAR Da inicio al proceso, pasa a la siguiente
CANCELAR |Cierra la pantalla sin hacer ninguna
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WIW Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
Unidad Financiera

[ -1
PRESUPUESTO Y clasificador presupuestario PARA ELMDMQ,  —-—-—- — AEXAMINAR
- CANCELAR ACEPTAR
BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR [actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR [poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR |Permite cargar documentos maximo 10 MB.
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mlw Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
Unidad Requiriente

ENTIDAD CONTRATANTE l:_ o .__SecretariadePlanificacion I
Aflo D [

Formato PAC estandarizado.

Instructivo de Lineamientos para Elaborar el PAC
Clasificador Presupuestario.

- CANCELAR T ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacion Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Ingresa el experto de la unidad requiriente S|
Entidad Contratante | Texto Seleccion de lista El experto selecciona la unidad requiriente de donde se realiza el PAC Sl
BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacién y envia a la siguiente actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla
CANCELAR mas tarde.

DESCARGAR  |Permite descargar documentos previamente cargados.
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ALCALDIA
Unidad Requiriente

ENTIDAD CONTRATANTE

ARO

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

Administracion General

2017

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias.

_ EXAMINAR

~ CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacion Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Si
Entidad Contratante  {Texto Seleccion de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Si
BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente

ACEPTAR actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR |poder revisarla mas tarde.
EXAMINAR  |Permite cargar documentos maximo 10 MB.
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w.w Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
DIRECTOR DE LA UNIDAD

ENTIDAD CONTRATANTE

Administracion General

ARNO

2017

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. DESCARGAR
OBSERVACIONES:
VALIDACION DEL PAC ® APROBADO (O RECHAZADO Cuadro de dialogo maximo 200 caracteres
Colocar observaciones de rechazo para subsanar

_ CANCELAR _ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacidn Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl

Entidad Contratante  |Texto Seleccién de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Si

BOTONES

ACEPTAR |del proceso.

Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad

=

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR poder revisarla mas tarde.

DESCARGAcargados.

Permite descargar documentos previamente




SUITH

ALCALDIA
EXPERTO PAC Direccion o Secretaria

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ENTIDAD CONTRATANTE Administracién General
Afio 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. _ EXAMINAR

Pantalla de validacién en USHAI
Se registra en el SIPARI el PAC que es el mismo formato del SERCOP

- CANCELAR  ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacién Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccidn de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores S|
Automdtico cuando |a validacion de la méxima autoridad da como
8 caracteres
MENSAIE Texto resultado aprobado Sl

BOTONES

—

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR (Permite cargar documentos maximo 10 MB.




QUITH

ALCALDIA
EXPERTO PAC DM. Administrativa

APROBADO

ENTIDAD CONTRATANTE
AflO

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. "DESCARGAR |
Pantalla de validacién en USHAI 'DESCARGAR

Municipio del Distiito Metropolitano de Quito

Administracion General

2017

 CANCELAR _ ACEPTAR
Datos Validacidn Longitud Observacién Ob{igatorio_
ARO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  [Texto Seleccion de lista Blogqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Automatico cuando la validacién de la maxima autoridad da como
8 caracteres
MENSAJE Texto resultado aprobado Sl
BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad del proceso.
Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla
CANCELAR mas tarde.
DESCARGAR |Permite descargar documentos previamente cargados.
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SUITH

ALCALDIA
EXPERTO PAC DM. Administrativa

Municipio del Distiito Metropolitano de Quito

ENTIIDAD CONTRATANTE MDMQ,
ANO 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. - EXAMINAR

~ ACEPTAR

Datos Validacion Longitud Observacion Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccion de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente

ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para

CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR [Permite cargar documentos maximo 10 MB.




SUITH

ALGALDIA

EXPERTO ADMINISTRACION GENERAL

ENTIDAD CONTRATANTE
Ao

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

MDMQ.

2017

BORRADOR DE LA RESOLUCION

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias.  descargar
_EXAMINAR |

_ CANCELAR

 ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacion Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante |Texto Seleccion de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores St

BOTONES

ACEPTAR

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para

CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR [Permite cargar documentos maximo 10 MB.

DESCARGAR(cargados.

Permite descargar documentos previamente




QUITWH

ALGALDIA

ADMINISTRADOR GENERAL

ENTIDAD CONTRATANTE
ANOD

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

MDMQ,

2017

BORRADOR DE LA RESOLUCION

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. ~ descargar
DESCARGAR

- CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacidn Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores S
Entidad Contratante  |Texto Seleccién de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR [poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR [Permite cargar documentos maximo 10 MB.

Permite descargar documentos previamente
DESCARGAR|cargados.
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ml‘@ Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALD{A
ALCALDE
MbDMQ
ARO 2017
 Descargar ‘
RESOLUCION SUSCRITA  EXAMINAR
VALIDACION APROBADO RECHAZADO
 CANCELAR | ~ ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacion Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccion de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

Guarda la Informacién y envia a la siguiente
ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR |Permite cargar documentos maximo 10 MB.

Permite descargar documentos previamente
DESCARGAR|cargados.




QUITH

ALCALDIA

EXPERTO PAC DE CADA DEPENDENCIA.

ENTIDAD

AflO

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

MDMQ

2017

RESOLUCION SUSCRITA APROBADA

SE CARGA EL PAC EN EL SERCOP EN FORMARTO ZIP EL PACAPORBADO POIR LA ALCALDIA:

~ CANCELAR  ACEPTAR
Datos Validacion Longitud QObservacién Obligatorio
ANOQ Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl

Entidad Contratante  |Texto

Seleccién de lista

Blogueado, lectura pantallas anteriores

Sl

BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad del proceso.
Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla
CANCELAR mas tarde.
DESCARGAR  |Permite descargar documentos previamente cargados.




