- MEProcessi
Consultora

ACTA DE REUNION
g-u% MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO DEL
’. gﬁm‘;‘;ﬁ“i DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Tema de la Reunién Acta No. PRO-150517-JB015
Acta de Aprobacion de Fecha: 15-05-2017
Requerimientos funcionales Hora: 08h30
“Formulacion del plan operativo anual | Lugar: Secretaria General de Planificacion
del MDMQ"

Nombres y Apellidos Cargo Institucién
Paz Guevara Directora de Planificacion MDMQ
Martha Manotoa Técnico de Planificacion MDMQ
Paulina Tipéan Técnico de Planificacion MDMQ
Elizabeth Buitron Técnico de Planificacion MDMQ
Cristian Arcos Tecnologia MDMQ

1. | Revision y aprobacion de requerimientos funcionales del proceso “Formulacién del plan
operativo anual del MDMQ"

Acuerdo Responsable Fecha
1. | Serevisany aprueban los
requerimientos funcionales para el MDMQ 15-05-2017

nuevo flujo consolidado del proceso
“Formulacion de POA” mismos que
se adjuntan en el ANEXO 1

lde?2
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Compromiso Responsable Fecha

Nombres y Apellidos Firma

Paz Guevara

Martha Manotoa

Paulina Tipan [ 1) b
sgiﬁ-'e
/

. )
i

Elizabeth Buitron ¥
L -,

Cristian Arcos /z\ g __/X: Q\Q
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1. FORMULACION DE POA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Seguimiento
1. Elaborar informe de evaluacién de POA

Informe de evaluacién de POA (baja ejecucién, “
cerrados)
-
S QUID
= ol e Bl

ALGALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
2. Elaborar propuesta de lineamientos programaticos

Seccién 1

Informe de evaluacién de POA (baja ejecudidn,
cerrados)

Secclén 2

Lineamientos programiticos n

QuiTo

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DELMDMQ
Rol: Técnico de Financiero

Elaborar propuesta de lineamientos presupuestarios

Lineamientos presupuestarios n

Quito

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico Administrativo
Elaborar propuesta de lineamientos PAC

Lineamientos Plan anual de contrataciones n
Sesecciona 2o para subie
=
o QuITo
ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: D. M Planificacién /D. M. Financiero/D.M. Administrativo
3. Coordinar |a elaboracién de lineamientos programaticos presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

Lugar L ]
Fecha [ —f
Hora | |
Convocatoria
CONVOCAR

QuUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: D. M Planificacion /D. M. Financiero/D.M. Administrativo

Convocatoria
wgar | 1
Fecha [ i
Hora | l
Convocatoria
GUARDAR

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién/ Técnico de seguimiento /Técnico de financiero/Técnico del Administrativo

4. Elaborar conjuntamente los lineamientos programaticos presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

5. Consolidar documento final de lineamientos programaticos, presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

Seccidn 1

Programdticos
Seccidn 2

Lineamientos programaticos,
presupuestarios y Plan Anual de "

Contratadones Seieccons archios para sebic

ENVIAR

Lineaminetos Lineamientos | Lineamientos Plan

DESCARGAI & DESCARGAR |
Presupuestarios |2 cmibadiblitinlin anual de m

QUITO

ALCALDIA

¥



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. Planificacién
6. Enviar lineamientos programaticos, presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

Lineamientos programiticos,

presupuestarios y Plan Anual de m{

Contrataciones

Seccion 2

Lineamientos programéticos,
presupuestarios y Plan Anual de n

Contrataciones Sesccesa arhives para sutxr

FIRMA ELECTRONICA

QuUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Administrador General
Firmar lineamientos programaticos, presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

Seccion 1
Lineamientos programiticos,
presupuestarios y Plan Anual de N -
Contrataciones
Seccidn 2

Lineamientos programdticos,
presupuestarios y Plan Anual de n

Contrataciones Sseccona archives para susi

FIRMA ELECTRONICA

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
Lineamientos programaticos, presupuestarios y Plan Anual de Contrataciones

Lineamientos programaticos,

presupuestarios y Plan Anual de MM

Contrataciones

GUARDAR

QUITO

ALCALDIA

v



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
7. Elaborar perfiles de proyecto
8. Cargar perfiles de proyecto

Sistema de Planificacion, Programacion y

Ingresar Seguimiento
{

o] QUITO

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacidn

9.1. Revisar perfiles de proyectos

Sistema de Planificacién, Programacion y

Ingresar Seguimiento

|
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M Financiero
9.2. Elaborar |a estimacién de ingresos

Estimadén de ingresos

FIRMA ELECTRONICA

| ———
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
9.2. Establecer techos presupuestarios por sector para inversién

Estimaddn de ingresos [ 4 > DESCARGAR |
Seccion 2
Techos Presupuestarios MDMQ
Sector 1 n
Setectons archon paa subk
Secor2 0
Sector 3 n
Sector 4 n
Selescions archevos para e
ENVIAR

Quito

ALCALDIA

2 X



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. Planificacién
10. Aprobar y Enviar techos presupuestarios por sector

Techos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 ‘!. ESCA pri i
Setor Bl

Sector 3

LI I - DESCARGARS

QUITO

¢ —
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. Planificacion
10. Aprobar y Enviar techos presupuestarios por sector

Techos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 n
Sector 2 n

Sector 3 n
Sector 4 "

QUITO

ALCALDIA
Techos presupuestarios
Techos Presupuestarios MDMQ
Sector 1 & ‘ﬁ’ !‘i’{i"y&‘i‘h
-

GUARDAR —

- Twm—ue
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
11. Ajustar perfiles al techo presupuestario

Sistema de Planificacion, Programacion y

Ingresar Seguimiento
()

[ o] QuITo

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
12, Elaborar matriz inicial de POA

Sistema de Planificacion, Programacion y

Ingresar Seguimiento
(7

T QUITO

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacion
13. Revisar informacién e incluir modificaciones

Sistema de Planificacién, Programacion y

Ingresar Seguimiento
L'!FJ
Aceptar [m] No Aceptar )
QUITO
ALCALDIA
NO ACEPTA

Observadiones

IO

QU

ALCALDIA

Observadones

o QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MbDMQ

Rol: Sec. G. Planificacion
14. Revisar informacion e incluir modificaciones

Sistema de Planificacion, Programacion y

Ingresar Seguimiento

Aceptar m) No Aceptar (m]

QuUITS

o] QUITO

ALCALDIA
NO ACEPTA
Observadones
-
_— i QUID
ALCALDIA
Observadones

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. Planificacion
15. Enviar matriz inicial de POA Aprobada

Matriz inidal de POA n
Selecciona archves para subsr
QUITO
ALGALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M Financiero
Matriz inicial de POA Aprobada

Matriz inidal de POA

e QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Dir. M. Financiero

16.1.1.Consolidar

16.1.1.Consolidar

]
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL mMbmQ

Rol: Alcalde
16.1.2.Revisar anteproyecto de presupuesto

16.1.2.Revisar
anteproyecto de

presupuesto ouim
il T ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Secretario del Concejo
16.1.3. Aprobar proforma presupuestaria

16.1.3. Aprobar
proforma
presupuestaria

= QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Experto Planificador
Matriz inicial de POA Aprobada

Sistema de Planificaci Programacié
Ingresar Sistema de nificacion, Progr ciony

Seguimiento
b
QUITO
UL ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MbMQ

Rol:Experto Planificador
17. Elaborar propuesta de POA a nivel de actividades

Sistema de Planificacion, Programacion y
Ingresar Seguimiento
()

BT QuIto

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL mMbmMQ

Rol: Técnico de Planificacién
18. Validar POAs por dependencias

Sistema de Planificacion, Programacion y
Ingresar Seguimiento
(i)
-
ENVIAR ’ QUID
; ALCALDIA
Observadones|
-
ENVIAR QUID
— e ———
ALCALDIA
Observadones
-
ENVIAR QUID
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
19. Realizar la Firma electrénica del POA aprobado

Seccidn 1

Ingresar Sistema de Planificacién, Programacion y

Seguimiento \,D.‘

Secclon 2

POA H! '.n i i-i‘d\l‘;!

| =] QuIto
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