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ACTA DE REUNION
gg% MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO DEL
E’J,ﬁfJffg,“';“‘ DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Tema de la Reunion Acta No. PER-050517-JB010
Acta de Aprobacion de Fecha: 05-05-2017
Requerimientos funcionales Hora: 08h00
“Formulacién del plan operativo anual | Lugar: Secretaria General de Planificacion
del MDMQ”

Asistentes

Nombres y Apellidos Cargo Institucion
Paz Guevara Directora de Planificacion MDMQ
Martha Manotoa Técnico de Planificacion MDMQ
Paulina Tipan Técnico de Planificacién MDMQ
Elizabeth Buitrén Técnico de Planificacion MDMQ

Orden del dia

Revisién y aprobacion de requerimientos funcionales del proceso “Formulacion del plan
operativo anual del MDMQ"

Acuerdos

Acuerdo . Resonsable Fecha
1. | Se revisan y aprueban los
requerimientos funcionales para el MDMQ 05-05-2017

proceso “Formulacion del plan
operativo anual del MDMQ" mismos
que se adjuntan en el ANEXO 1

lde?2
Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
WWW.MITProcessi.com L
Thwatn - Fruadar



MRProcessi
Consultora

Com promisos

Compromiso Responsable Fecha

Nombres y Apellidos Ar . . Firma

Paz Guevara [/L\
Martha Manotoa / “I M

{
Paulina Tipan /
I %%

Elizabeth Buitrén

2de2
Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10. ,

WAL p rocesstcom
Ot - Frnadnr



1.

ANTEPROYECTO

Rol: Dir. M. Financiero

e —
R sV AR =l

Seccign2 |

e A B e 3 Ul

1. Emitir Lineamientos Presupuestarios y estimacién de ingresos

Lineamientos
Presupuestarios

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Estimacion

de INBresos  seecona aerwes par 1ot

Observaciones

FIRMA ELECTRONICA

ALCALDIA

RA

ALIDA () RV A

) DB A TORIO
Lineamientos presupuestarios |Documento N/A Se adjunta documento en Word SI
Estimacidn de ingresos Documento N/A Se adjunta documento en Excel Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO

BOTONES

FIRMA ELECTRONICA

Este botdn permite firmar electrénicamente los documentos y enviar




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
2. Recibir informacién y enviar directrices

Seccion 1
lineamientos aplspatsre ol Estimacion i Ii;ﬂﬁ f‘
Presupuestarios m de Ingresos

Seccion 2

Observadones
Seccion 3

Observadones
Seccion 4

ANEXOS n n =
-
QUITO
T hteaLon

DATOS GENERALES VALIDACION  LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios |Documento N/A Se descarga el documento en Word S
Estimacion de ingresos Documento N/A Se descarga el documento en Excel S|
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las observaciones de la D. M. Financiera NO
Observaciones Texto 300 caracteres |Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A Se puede adjuntar informacién adicional NO
BOTONES
CANCELAR Este boton permite cancelar la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar la informacidn para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este boton permite enviar y continuar con la siguiente actividad




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MbDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién
2. Reclbir informacién y enviar directrices

lineamientos ' = il' I"M;= | Estimacion I. i]i;(zﬂ.
Presupuestarios de Ingresos
Seccion 2
Observadones|
Seccion 3
Observadones|
Seccion 4
ANEXOS
-
QUITO
I— i erese—
ALCALDIA
DATO RA ALIDA O O ) OB RVA U OB ATORIO
Lineamientos presupuestarios Documento N/A Se descarga el documento en Word M|
Estimacién de ingresos Documento N/A Se descarga el documento en Excel Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las directrices emitidas NO
Observaciones Texto 300 caracteres [Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A NO
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar la actividad
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACIGN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Seguimiento
2.2. Cargar informe de evaluacién de POA (arrastre, baja ejecucién, cerrados)

Informe de evaluadon de POA (arrastre, baja n
ejecuddn, cerrados)

Wil pete v

-

ALGALDIA
DATO RA ALIDA 0 U D 0B RVA O OB ATORIO
informe de evaluacién de POA (arrastre, baja ejecucion, cerrados) |Documento N/A Se adjunta documento en Word Sl
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacion
3. Elaborar lineamientos programaticos (manual)
4, Definir techos presupuestarios (manual)

5.1. Consolidar lineamientos presupuestarios y programaticos
5.2. Establecer techos presupuestarios por sector

Estimacidn
de Ingresos

Lineamientos
Presupuestarios

Seccion 2
Observadones
Seccion 3
Observadones!
Secclon 4
Secclon 5
informe de evaluadén de POA (arrastre, baja gy AT
NESCARGAR
ejecuddn, cerrados)
Secclon 6
Lineamientos presupuestarios y programaticos n
vetsna wzvos par
Seccion 7

Techos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 n

Sector 3 n
Sector 4 n

-
CANCELAR GUARDAR ENVIAR QUID
—

ALCALDIA




DATO RA ALIDA O O D 0B RVA D OB ATORIO

Lineamientos presupuestarios Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Estimacién de ingresos Documento N/A Se descarga el documento en Excel SI
Observaciones Texto 300 caracteres | Se visualizan las directrices emitidas NO
Anexos Documento N/A NO
informe de evaluacion de POA (arrastre, baja ejecucién, cerrados) |Documentol - ~N/A Se descarga el documento en Word Sl
Lineamientos presupuestarios y programaticos Documento N/A Se adjunta documento en Word Si
Techos Presupuestarios MDMQ Documento N/A Se adjunta documentos en Excel por cada sector S|
BOTONES

CANCELAR Este boton permite cancelar la actividad

GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién
6. Revisar informacién e incluir modificaciones

Seccion 1

Lineamientos presupuestarios y programdticas H ':Fn.’ii'irr |f‘

Secclon 2

Techos Presupuestarios MDMQ,

Sector2 [ BTV

Sector 3 § o OAR

Sector 4 ‘mﬁm’ GAR

Aceptar 0 No Aceptar 0
ITO
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos |Documento N/A Se descarga el documento en Word sl
|Techos Presupuestarios MOMQ Documento N/A Se descarga los documentos en Excel por cada sector Sl
Si selecciona el boton de acepta se envia directamente a la
Acepta Seleccién N/A Secretaria de Planificacién Sl
No acepta Si selecciona el botén No acepta se desplega la seccién de control
Seleccién N/A de cambios y se envia nuevamente al técnico de planificacion S
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad




Control de cambios

Seccion 2

Techos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 n
Sector 2 n

Sector 3 “
Sector 4 n

Seccion 3

Baenna A bhes P 2be

Lineamientos presupuestarios y programaticos n

Geiecsona MTYVRL D472 ube

Observadones|

-
QUITO
—_— e—
ALCALD{A
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos |Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Sl
Se adjunta documentos en Excel por cada sector con
Techos Presupuestarios M
ec puestarios MOMQ Documento N/A control de cambios Sl
Observaciones Se detalla las directrices para realizar los cambios
Texto 300 caracteres|solicitados Sl
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR

Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad




REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Lineamientos presupuestarios y programaticos
Secclon 2
Techos Presupuestarios MDMQ
Sector 1 B DESCARGAR
Sector 2 J DESCAROAR
Sector 3 DESCARG
Sector 4 B DESCARGAR
Seccion 3
Obsernvadones
-
QUITO
— e om—.
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
T —— Se descarga el documento en Word con los cambios
P P YProd Documento N/A solicitados Sl
. Se descarga los documento en Excel por cada sector con
Techos Presupuestarios MDM
Rues - Documento N/A los cambios solicitados S
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas Sl
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
7. Revisar informacién e incluir modificaciones

Seccion 1

Lineamientos presupuestarios y programaticos

Seccian 2

Techos Presupuestarios MDMGQ

Sector 1 y ROAR

Sector 4 DESCARGAR

Aceptar (] No Aceptar ]
-
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos [Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Techos Presupuestarios MDMQ Documento N/A Se descarga los documento en Excel por cada sector S|
AceptE Si selecciona el botdn de acepta continua con la siguiente
Seleccién N/A actividad 4|
Si selecciona el botdn No acepta se desplega la seccién de
No acepta control de cambios y se envia nuevamente a la D. M.
Seleccién N/A Planificacidn Sl
BOTONES
CONTINUAR |Este botén permite pasar a la siguiente actividad




NO ACEPTA

Seccion 1

Control de cambios

Lir ientos presupt i0s y programiiticos n

|Seccion 2

Tedhos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 n

Sewszions arthvess para tui

Sector 2 n
Sector 3 "

Selaterina archeish pais wa

Sector 4 n

Sewciona prohecs paa st

Seccion 3
Observadones
-
e sas—
ALCALDIA
DATO RA ALIDA O 0 D OB RVA 0 OB ATORIO
Lineamientos presupuestarios y programdticos |Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Si
Techos Presupuestarios MDMQ Documento N/A Se adjunta documentos en Excel por cada sector con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados Sl
BOTONES
GUARDAR |Este botén permite guardar la informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR |Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad




REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Uneamientos presupuestarios y programaticos
Secclon 2
Techos Presupuestarios MDMQ
Sector 1 B DESCAROA
Sector 2
Sector 3 DESCARGAI
Sector 4

Secclon 3

Observadones

GUARDAR

ENVIAR

QUITO

ALGALDIA

DATO RA ALIDACIO O D 0B RVACIO OB ATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos |Documento N/A Se descarga el documento en Word con los cambios solicitados S|
Techos Presupuestarios MDMQ, Cocumento N/A Se descarga los documento en Excel por cada sector con los cambigs solicitados Sl
Observaciones Texto 300 caracteres)Se visualiza las directrices emitidas S|
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacidn para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

Rol: Sec. G. de Planificacion

FORMULACIGN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

8. Enviar Lineamientos consolidados, y los techos presupuestarios por sector

Lineamientas presupuestarios y programiticos

2y

i na ARt B3 Sl

FIRMA ELECTRONICA

o —
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos [Documento; N/A Se adjunta documento en PDF firmado electrdnicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA |Este hotdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar a todas las contrapartes de Financiero y Planificacion del MDMQ

10



8. Enviar Lineamientos consolidados, y los techos presupuestarios por sector

Techos Presupuestarios MDMQ

Sector 1 n
Sector 2 n

Sector 3

Sector 4

_
i QUITO

ALCALDIA

DATO RA ALIDACIO 0 D OBSERVACIO OB

ORIQ
Techos Presupuestarios MDMQ Documento N/A Se adjunta los documento en POF firmados electronicamentepor cada sector Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA ’Esle botdn permite firmar electronicamente los documentos y enviar la infarmacién a cada uno de los sectores de forma individual

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
Lineamientos consolidados

Lineamientos presupuestarios y programaticos |

QUITO

ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION
Lineamientos presupuestarios y programdticos |Documento
BOTONES

GUARDAR |Este botdn permite guardar la informacién

Techos presupuestarios

Techos Presupuestarios MDMQ

LONGITUD OBSERVACION

Se descarga el_documento en PDF firmado electrénicamente

OBLIGATORIO

QUITO
ALCALDIA
L
DATO RA ALIDACIO 0 D OBSERVACIO OBLIGATORIO
Techos Presupuestarios MDMQ Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electronicamente Sl
BOTONES
GUARDAR [Este botén permite guardar la informacion

11



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
9, Elaborar perfiles de proyecto y matriz de anteproyecto (manual)
10. Cargar matriz de anteproyecto y perfiles

Seccidn 1
Sistema de Planificacion, Programacion y N
Ingresar Seguimiento (r,--\)
Seccién 2
Matriz de Anteproyecta n
-
QuIro
ALCALD(A
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Ingresar en el Sistema de Planificacién, Programacion y Seguimiento [Documento N/A Se ingresan los perfiles de proyecto S
Matriz de Anteproyecto Documento N/A Se adjunta la matriz de Anteproyecto en Excel SI
BOTONES
ENVIAR lEste boton permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacidn

11. Revisar perfiles de proyectos y matrices (Sistema PPyS)

Matriz de Anteproyecto p DESCARGAI
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz de anteproyecto Documento N/A Se descarga la matriz en Excel Sl
BOTONES
ENVIAR IEste botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

HAY CAMBIOS

Seccion 1

Matriz de Anteproyecta n

lecisna ait

Section 2

Observaciones

QUITO

ALCALDIA




DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Matriz de anteproyecto Documento N/A Se adjunta la matriz en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
ENVIAR IEste boton permite enviar y continuar con la siguiente actividad
HAY CAMBIOS
Seccion 1
Matriz de Anteproyecta DESCARG

Seccion 2

Observadones

o
QU
ALCALDIA

DATO RA ALIDA () U D 0]: RVA U OB ATORIO
Matriz de anteproyecto Documento N/A Se descarga |la matriz en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
ENVIAR lEste botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
12. Consolidar matriz final de anteproyecto

Matriz de Anteproyecto n

consolidada 7
e cote b .
—— e —— it
ALCALDIA

OBSERVACION OBLIGATORIO
Se adjunta la matriz final en Excel

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD
Matriz de anteproyecto consolidada |[Documento
BOTONES

ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién
13. Revisar informacidn e incluir modificaciones

Matriz de anteproyecto i:J a'. ;,'i.n‘”x‘n

consolidada

Aceptar ] No Aceptar ]

e ,.—._I._,__
ALCALDIA




DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Matriz de anteproyecto consolidada |Documento N/A Se descarga la matriz en Excel S
; Si selecciona el botén de acepta se envia directamente a la
Acepta Seleccion N/A ; G g
Secretaria de Planificaciéon Sl
Si selecciona el botén No acepta se desplega la seccién de
No acepta Seleccion N/A control de cambios y se envia nuevamente al técnico de
planificacién Sl
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
Seccion 1
Confrol de cambios
Matriz de anteproyecto n
consolidada  seesens s parasons
Secclon 2
Observaciones
-
QUITO
e
DATOS GENERALES VALIDACIGN LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz de anteproyecto consclidada | Documento N/A_ |Seadjunta la matriz en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados 8l
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
REALIZAR CAMBIOS
Seccidn 1
Matriz de anteproyecto ‘ ".‘ I J\‘i(f}—.
consolidada
Seccion 2
Observadones
-
QUITO
ALGCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION  LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz de anteproyecto consolidada |Documenta N/A Se descarga la matriz en Excel con el control de cambios S
Observaciones Texto 300 caracteres| Se visualiza las directrices emitidas Sl
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
14. Revisar informacién e incluir modificaclones
15. Enviar matriz de anteproyecto aprobada

Matriz de anteproyecto
consolidada
Aceptar 0 No Aceptar r
-

QuITo

L ALCALDIA
DATO RA ALIDA 0 J 1) OB RVA 9, OB ATORIO
Matriz de anteproyecto consolidada [Documento N/A Se descarga la matriz en Excel Sl
Acepta Seleccidn N/A Si selecciona el botén de acepta continua con la siguiente actividad Sl
Si selecciona el botdn No acepta se desplega la seccién de cantraol
No acepta Seleccién N/A ; ; acep Higgd 1 e S|
de cambios y se envia nuevamente a la D. M. Planificacion
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA Este botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar
Seccion 1
Control de cambios
Matriz de anteproyecto “

wnsolidada it sl s

Seccion 2
Observadones|
-
QuITo
' ALCALDIA
DATO RA ALIDA 0 0 D OB RVA O OB ATORIO

Matriz de anteproyecto consolidada |Documento N/A Se adjunta la matriz en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados S|
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

15



REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Matriz de anteproyecto
consolidada i a(:ﬂn‘im-’l
Seccion 2
Observadones|
-
QUITO
' ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz de anteproyecto consolidada [Documento N/A Se descarga la matriz en Excel con el control de cambios S|
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas Sl
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Financiero

Matriz de Anteproyecto
Matriz de anteproyecta i
consolidada CARDA
QuUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACIGN LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz de anteproyecto consolidada [Documento N/A Se descarga documento en PDF firmado electrénicamente S
BOTONES
GUARDAR |Este botdn permite guardar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol: Dir. M. Financiero

16. Formular anteproyecto de presupuesto

16. Formular
anteproyecto de

presupuesto Uim
s ALCALDIA

16



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Alcalde
16. Formular anteproyecto de presupuesto

17. Revisar
anteproyecto de
presupuesto .

ALGALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Secretario del Concejo
16. Formular anteproyecto de presupuesto

18. Aprobar
proforma
presupuestaria

n QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Secretario del Concejo
Ordenanza

Ordenanza n

2
| —_L_—
ALGALOIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Ordenanza Documento Se adjunta la ordenanza en PDF firmada electrénicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA |Este boton permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
Ordenanza

Ordenanza “- a.z’_;‘-‘)l'ﬁli

QUITO

OBLIGATORIO

OBSERVACION
Se descarga la ordenanza en PDF firmada electrénicamente

VALIDACION LONGITUD
Documento

DATOS GENERALES

Ordenanza
BOTONES
GUARDAR ‘Este botdn permite guardar el documento

17



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién

19. Parametrizar nuevos techos en el sistema PPyS

Sistema de Planificacién, Programaciony A

Ingresar Seguimiento ((7 .%

GUARDAR Q —!.—.-._
ALGALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Ingresar en el Sistema de Planificacién, Programacidn y Seguimiento |Documento N/A Se parametrizan los techos presupuestarios Sl
BOTONES
GUARDAR [Este botdn permite guardar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion

20. Elaboracién de archivo de carga a SIPARI

Archivo de carga al SIPARI n

Selmeiona arWes A Sulit

gU’-—I_—
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Archivo de carga al SIPARI Documento N/A Se adjunta documento S
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
2. POA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador

1.Elaborar propuesta de POA a nivel de actividades en el sistema de planificacién programacion y seguimiento

Sistema de Planificacion, Programacion y N
Ingresar Seguimiento

Ny

g 1’--I__-
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
POA Documento N/A Se descarga documento en PDF Sl
POA Documento N/A Se adjunta documento en PDF fimado elestrénicamente Sl
BOTONES

FIRMA ELECTRONICA IEste botdn permite firmar electrénicamente y enviar I

18



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
2. Validar POAs por dependencias

Seccldn 1

{
5 a de Planificaci
pE— Sistema de Planificacion, F‘rf@nunn y

Seguimiento
Seccidn 1

o €3

LT e paia b -

QUITO

ALGALDIA

DATOS GENERALES
Ingresar en el Sistema de Planificacion, Programacion y

VAUDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

P Documento Se valida los POA’s

Seguimiento

POA Documento N/A Se adjunta documento en PDF SI
BOTONES

ENVIAR

IEste botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
3. Realizar la Firma electrénica del POA definitivo

Seccion 1
POA E .-;l‘ri;rrgr\ ﬂ
Seccion 2
L 4 |
DATO RA L DA () U 1) UB H i 9 UB ATOURIO
POA Documento N/A Se descarga documento en PDF Sl
POA Documento N/A Se adjunta documento en PDF fimado elestrénicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA 'Este botén permite firmar electrénicamente y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MbDMQ

Rol: Financiero
4. Realizar la Firma electrénica del POA definitivo

Seccion 1
POA '|‘ B"i:‘. .wi‘l_\""
Seccion 2
o Y
Selelcane oot paid 3. i
FIRMA ELECTRONICA e e e——
= ALCALDIA
| E—
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DATOS GENERALES  VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
POA Documento N/A Se descarga documento en PDF S
POA Documento N/A Se adjunta documento en PDF fimado elestrénicamente Sl
BOTONES

FIRMA ELECTRONICA

Este botdn permite firmar electrénicamente y enviar

Rol: Maxima Autoridad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

4. Realizar la Firma electrénica del POA definitivo

Secclon 1

POA L DESCAROAI
Seccion 2

o 0

SHECCCN ATONTE PATE 1Y Ui
QuITo
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

POA Documento N/A Se descarga documento en PDF Sl
POA Documento N/A Se adjunta documento en PDF fimado elestrénicamente Si
BOTONES

FIRMA ELECTRONICA

|Este botdn permite firmar electrdnicamente y enviar
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3. REFORMA POA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
1. Emitir Lineamientos Presupuestarios para la reforma al POA

Sacgdni i u:—nuj:.'Lu ..7.".= ':\‘s.;(‘;.;..z;‘v{.‘.“;,-.J Ut Lo de L LRI U I DAL TS P PR WM T A '..'"ﬂ‘,l:, doil da
Lineamientos
Presupuestarios para n
reforma del POA " © —
Secaion 275 LA Rl A ¥ & 2 U R WRTRRRE 73R8 B USR]
Observaciones;
QuITo
ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios para reforma del POA |Documento N/A Se adjunta documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA Este botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
2. Recibir informacién y enviar directrices

Seccion 1
Lineamientos
& & DESCARGAR |
Presupuestarios para [ @LLEEONEILE
reforma del POA
Seccion 2
Observadiones|
Seccion 3
Observadones
Seccion 4
wo: €Y €Y
-
— 21
ALCALDIA
L
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DATO RA (i DA O O D OB R i 0 OB ATORIO
Lineamientos presupuestarios para reforma del POA |Documento N/A Se descarga el documento en Word S|
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las observaciones de la D. M. Financiera NO
Observaciones Texto 300 caracteres |Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A Se puede adjuntar informacién adicional NO
BOTONES
CANCELAR Este boton permite cancelar la actividad
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Planificacién
2. Recibir informacién y enviar directrices

Seccion 1
Lineamientos
Presupuestarios para m
reforma del POA )
Seccion 2
Observadiones
Seccion 3
Observadones
Seccion 4
ANEXOS 4 DESCARGA!
-
QuITo
' ALCALDIA
DATO RA ALIDACIO 0 D OBSERVACIO OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios para reforma del POA Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las directrices emitidas NO
Observaciones Texto 300 caracteres |Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A NO
BOTONES
CANCELAR Este botdn permite cancelar la actividad
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién

3. Elaborar lineamientos programdticos para reforma (manual)
4. Consolidar lineamientos presupuestarios y programaticos de la reforma

Seccion 1
Lineamientos - 1
Presupuestarios para W
reforma del POA
Secclon 2
Observadones
Seccion 3
Observadones
Seccion 4
ANEXOS h'hﬁ;lu oAR | m
Seccion 5
Lineamientos "
presupuestarios y
| programaticos de la  “eesen s
reforma
-
CANCELAR | | GUARDAR ] ENVIAR QUIm
[
ALGALDIA
DATO RA ALIDA O O D 0B RVA O 0B ATORIO
Lineamientos presupuestarios para reforma del POA Bocumento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualizan las directrices emitidas NO
Anexos Documento N/A NO
Lineamientos presupuestarios y programaticos de |a reforma Documento N/A Se adjunta documento en Word SI
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar la informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién
5. Revisar informacién e incluir modificaciones

Lineamientos

presupuestarios y E hu?';,‘#..ﬂ.‘}d\""

programiiticos de la
reforma

Aceptar Q No Aceptar 0

QuITO
ALCALDIA




DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Lineamientos presupuestarios
. presip oY, Documento N/A Se descarga el documento en Word ]
programaticos de la reforma
eales | s r
Acepta Selacei6n N/A Si se ec.cwona‘? botdn de acepta se envia directamente a la Secretaria 5l
de Planificacion
No acepta Seleccidn N/A Si selgccwona el b'otén No acepta se desPIega la sesc‘!én f;ie control de §
cambios y se envia nuevamente al Técnico de planificacidn
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
NO ACEPTA
Secclén 1
Control de cambias Lineamientos
presupuestarios y n
programiticos dela 0 0
reforma
Seccion 2
Observadones
-
QUITO
' ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos pres starios
; ; Zi38 presupuestaniosy Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Sl
programdticos de |a reforma
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados Sl
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacidn para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
REALIZAR CAMBIOS
Seccion 1
Lineamientos i
presupuestarios y ‘ u‘-"’.*‘.lf'-‘fi'
programiticos de la
reforma
Seccion 2
Observadones
-
QUITO
— o r—
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios Se descarga el documento en Word con los
S P i ¥ Documento N/A - . ,, Sl
programéticos de la reforma cambios solicitados
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas Sl
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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Rol: Sec. G. de Planificacién

FORMULACIGN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL mMbmMQ

6. Revisar informacién e incluir modificaciones

Lineamientos
presupuestarios y
programdticos de la
reforma

i i ‘!"{‘P'Jﬂ:\ l"

Aceptar No Aceptar

CONTINUAR

O

DATOS GENERALES

VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

Lineamientos presupuestarios y programéticos
R R Y prog Documenta N/A Se descarga el documento en Waord Sl
de la reforma
Acepta Seleccién N/A Si selecciona el boton de acepta continua con la siguiente actividad Sl
Si selecciona el botdn No acepta se desplega la seccion de control
No acepta leccid N/A ; : e i sl
< 3H L / de cambios y se envia nuevamente a la D. M. Planificacién
BOTONES
CONTINUAR

IEste botén permite pasar a la siguiente actividad

NO ACEPTA

Seccion 1

Control de cambios

Secclon 2

Lineamientos
presupuestarios y
programdticos de la
reforma

gy

Observadones

QuITO

ALCALDIA

DATOS GENERALES

LONGITUD OBSERVACION

Uneamleriospresupuestaniony programétises Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios S
de la reforma

Observaciones Texto 300 caracteres |Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados Sl
BOTONES

GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad

ENVIAR

Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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REALIZAR CAMBIOS

Secclon 1
Lineamientos
presupuestarios y DES o
programaticos de la
reforma
Seccion 2
Observadiones

QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos |Documento N/A Se descarga el _documento en Word con los cambios salicitados S|
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas SI
BOTONES
GUARDAR Este boton permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR

Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

Rol: Sec. G. de Planificacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

7. Enviar Lineamientos consolidados para la reforma

Lineamientos
presupuestarios y
programaticos de la

(4]

eaa

Bhass Fara 4t

reforma iK
FIRMA ELECTRONICA — o —

ALGALDIA

DATOS GENERALES
Lineamientos presupuestarios y programaticos
de la reforma

VALIDACION LONGITUD

OBSERVACION OBLIGATORIO

Documento Se adjunta documento en PDF firmado electrénicamente Sl

BOTONES

FIRMA ELECTRONICA

Este botén permite firmar electrénicamente el documento y enviar a todas las contrapartes de Financiero y
Planificacion del MDMQ,

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
Lineamientos consolidados

Lineamientos
presupuestarios y
programaticos de la

i‘ i'{ LiJI I.“ I

reforma
-
QUITO
ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Lineamientos presupuestarios y programaticos de la reforma

Documento Se descarga el documento en PDF firmado electrénicamente SI

BOTONES

GUARDAR

iEste botdn permite guardar la informacién
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL mMbwvIQ

Rol:Experto Planificador
8. Elaborar matriz de anteproyecto reformada (manual)

9. Elaborar POA reformado (manual)
12. Llenar matriz de anteproyecto y POA reformados en BPMS

Matriz de anteproyecto n POA reformado n

reformada

iesting archues para vk HOLCne BIEhLS B0 Sad

QUITO

ALCALDIA
DATO RA ALIDA O O D OB RVA 9 0 OR
Matriz de anteproyecto reformada Documento N/A Se adjuntan documento en Excel de la matriz de anteproyecto reformada S
POA reformado Documento N/A Se adjuntan documento en Excel del POA reformado Sl
BOTONES

ENVIAR

]Este botdn permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
10. Solicitar reforma presupuestaria y programatica

Soliditud

ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION
Solicitud

BOTONES
ENVIAR

OBLIGATORIO

800 caracteres|Se detalla la reforma presupuestaria que se requiere

Este boton permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
11. Analizar reforma presupuestaria solicitada

Solidtud

QuITo

ALCALDIA

DATOS GENERALES
Solicitud

BOTONES

CONTINUAR

VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

800 caracteres|Se analiza la reforma presupuestaria que se requiere

OBLIGATORIO

|Este botdn permite continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Financiero

11.1. Negativa

Correo electrénico

QUITO

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Correo electrdico Texto 800 caracteres|Se detalla que la solicitud ha sido negada Sl
BOTONES
ENVIAR [Este botdn permite continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero

Notificacién

Solidtud aprobada n

S AR BT 4t

FIRMA ELECTRONICA

QUITO

ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud aprobada Documento N/A Se adjunta en formato PDF firmado electronicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA IEste botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto planificador
Notificacién
Solidtud aprobada DESCARGAR
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud aprobada Documento N/A Se descarga en formato PDF firmado electronicamente Sl
BOTONES
GUARDAR IEste botdn permite guardar la informacién
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
13. Elaborar matriz consolidada de anteproyecto reformado y POA reformado

Matriz de anteproyecto ‘ “ -_-i;, .-“‘ l ‘ POA refarmadns' t.—.rrl.rtz‘ﬂ"ﬂ”

reformada
-
“ - I
ALCALDIA

OBSERVACION

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBLIGATORIO

Matriz de anteproyecto reformada Documento N/A Se descarga documento en Excel de la matriz de anteproyecto reformada

POA reformado |Ducumento! N/A [se descarga documento en Excel del POA reformado | S|
BOTONES

ENVIAR [Este botén permite enviar la informacion

HAY CAMBIOS
Seccidon 1
Matriz de anteproyecto n POA reformado n
reformada ) _ e
[Seccian 2
Obsenvadones

ENVIAR — s ————
ALCALDIA

DATOS GENERALES LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
junta d t Excel tri t ecto reformad
Matriz de anteproyecto reformada Documento N/A Se adjunta ncuTnen o en Excel de la matriz de anteproyecto refo acon
control de cambios
POA reformado Documento N/A Se adjunta documento en Excel del POA reformado con control de cambios N
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
HAY CAMBIOS
Seccion 1
Matriz de anteproyecto r IH?» -‘JH-‘”‘] POA reformado
reformada
Seccion 2
Observaciones

QUITO

29



DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Matriz de anteproyecto reformada eumenta N/A Se descarga do::L'umen'io en Excel de la matriz de anteproyecto reformada con <
control de cambios

POA reformado Documento N/A Se descarga documento en Excel del POA reformado con control de cambios Sl

Observaciones Texto 300 caracteres NO

BOTONES

ENVIAR IEste botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
13. Elaborar matriz consolidada de anteproyecto reformado y POA reformado

Matriz consolidada de “

anteproyerto ..y ionimare
ENVIAR g e
ALCALD(A

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

Se adjunta documento en Excel de la matriz consolidada de anteproyecto
reformada

OBLIGATORIO

Matriz consolidada de anteproyecto reformada [Documento ]

BOTONES
ENVIAR ]Esm botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién

13, Elaborar matriz consolidada de anteproyecto reformado y POA reformado

POA consolidado n
fﬂfnrmadﬂ Selwozions arihives pard futi
i
QUITO

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
POA consolidado reformado Documento N/A Se adjunta documento en Excel del POA consolidado reformado Sl
BOTONES
GUARDAR |Este botén permite guardar la informacién para luego ser consumida por el sistema SSyP ]

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Planificacién

14. Revisar informacién e incluir madificaciones (solo matriz consolidada de anteproyecto reformado)
Matriz consolidada de b I
anteproyecto
Aceptar i No Aceptar n
-
DATO RA ALIDA O O D OB RVA O 0B ATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se descarga la matriz en Excel SI
Si selecciona el boton de acepta se envia directamente a la Secretaria de
Acepta Seleccion N/A Planificacién Sl
Si selecciona el botdn No acepta se desplega la seccion de control de
No acepta Seleccion N/A ' ) : ) P .p g i S
cambios y se envia nuevamente al técnico de planificacion
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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NO ACEPTA

Seccion 1
Control de cambios
Matriz consolidada de “
anteproyecta  frecens oo st
Seccion 2

Observaciones

QuITo

ALGALDIA
DATO RA ALIDA O O D OB RVA O OB ATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se adjunta la matriz en Excel con control de cambios SI
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla |as directrices para realizar los cambios solicitados | Sl
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
Seccion 1
Matriz consolidada de |
anteproyecto
reformada
Seccion 2

Observaciones

-
GUARDAR ENVIAR QUID
e S —————

ALCALDIA
DATO RA ALIDACIO O D OBSERVACIO OB ATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se descarga la matriz en Excel con el control de cambios S|
Observaciones iTexto |300 caractereshe visualiza las directrices emitidas SI
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este boton permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
15. Revisar informacién e incluir modificaciones (solo matriz consolidada de anteproyecto reformado)

Matriz consolidada de 3. OESCARGA!
anteproyecto M

Aceptar (] No Aceptar ]

i
FIRMA ELECTRONICA ————a—
ALCALDIA
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DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se descarga la matriz en Excel Sl
Si selecciona el botdn de acepta se envia
Acept Seleccid N/A
SRt e / directamente a la D. M. Financiera S|
Si selecciona el botdn No acepta se desplega la
No acepta Seleccion N/A seccion de control de cambios y se envia Sl
nuevamente a la D. M. Planificacion
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA [Este botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar
Seccion 1
Control de camblos
Matriz consolidada de n
anteproyecto  beeecees s e
Seccion 2
Observadones
-
QUITO
ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se adjunta la matriz en Excel con control de cambiog S
. Se detalla las directrices para realizar los cambios
Observaciones Texto 300 caracteres| P Sl
solicitados
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
REALIZAR CAMBIOS
Seccion 1
Matriz consolidada de SEANG
anteproyecto
reformada
Seccion 2
Observadones
Quito
) ALEhlm
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se descarga la matriz en Excel con el control de cambios SI
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas Sl
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financlero
Matriz de anteproyecto reformada aprobada

Matriz consolidada de

DESCAROAR
anteproyecto KM

-
GUARDAR —— e e————
L ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Matriz consolidada de anteproyecto reformada |Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electrénicamente Sl
BOTONES
GUARDAR lEste botén permite guardar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Dir. M. Financiero

16. Elaborar propuesta de la reforma
1 16. Elaborar
| propuesta de la
! reforma =
| + QUITO

Rol: Alcalde
17. Revisar propuesta de reforma
f 17. Revisar
i propuesta de
! reforma ;
L [ = ¥ ‘ ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MbMQ

Rol: Secretario del Concejo
18. Aprobar propuesta de reforma

—

]
18. Aprobar
propuesta de
reforma

| —— e ——
ALGALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Secretario del Concejo
Ordenanza

Ordenanza n

Eeaste § arehies pasa st

FIRMA ELECTRONICA e --...-.!—-—-
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Ordenanza Documento N/A Se adjunta la ordenanza en PDF firmada electrénicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA [Este botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
Ordenanza

Ordenanza I‘ mi -'f'.':i { rr‘

GUARDAR — e ——
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Ordenanza Documento N/A Se descarga la ordenanza en PDF firmada electrénicamente M
BOTONES
GUARDAR [Este botén permite guardar el documento

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacién

CAMBIOS DE POA
Seccign 1
POA reformado "
Seccion 2
Observadones,
-
QUITO
-
ALCALDIA
DATO RA ALIDA O O D OB RVA O OB ATORIO
POA reformado Documento N/A Se adjunta documento en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Experto Planificador
CAMBIOS DE POA

Seccion 1

Seccion 2

Observaciones|

QUITO

ALCALDIA
DATO RA ALIDA O 0 ) OB R f (J O ATORIO
POA reformado Documento N/A Se descarga documento en Excel con control de cambios Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES

ENVIAR

iEste botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
CAMBIOS DE POA

POA reformado n

| quiro

ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD

OBSERVACION OBLIGATORIO
POA reformado Documento N/A Se adjunta documento en Excel Sl
BOTONES
ENVIAR

IEste botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacion

Ordenanza
POA reformado W
-
QUITO

L ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
POA reformado Documento N/A Se descarga documento en Excel Sl
BOTONES
GUARDAR IEste botén permite guardar el documento

35



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificaciéon
19. Parametrizar nuevos techos en el sistema PPyS

Secclan 1

Sistema de Planificacion, Programacion y 4
Ingresar Seguimiento @

Seccidn 2

POA Reformado Firmado
electrdnicamente

1
! GUARDAR — o r—— e
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Ingresar er! ,E| 5|stem_a d_e Flamibcacien, Documento N/A Se parametrizan los techos presupuestarios Sl
Programacidn y Seguimiento |

POA Reformado Firmado electronicamente Documento N/A Se descarga POA reformado firmado electrénicamente
BOTONES

GUARDAR ‘Este botdn permite guardar la informacidn

4. TRASPASOS DE CREDITO

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
1. Emitir Lineamientos Presupuestarios para traspasos de crédito y ejecucion de presupuesto

Seccion i
Lineamientos para n

trAspasos  coeccas acnes g st

Seccion 2

Observaciones

QUITO

ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION  LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos para traspasos Documento N/A Se adjunta documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres NO
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA Este botdn permite firmar electrénicamente el documento y enviar
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Sec. G. de Planificacidn

2. Recibir informacién y enviar directrices
Seccign 1
Lineamientos para "
traspasos m
Seccion 2
Observadones
Seccion 3
Observadones
Saccion 4
ANEXOS o4 1ta i eed e b Botasenna arciives pasa s
o =]  QUITO
‘ ALCAlm
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos para traspasos Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las observaciones de la D. M. Financiera NO
Observaciones Texto 300 caracteres |Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A Se puede adjuntar informacion adicional NO
BOTONES
CANCELAR Este botdn permite cancelar la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar |a informacidn para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Planificacion
2. Recibir informacidn y enviar directrices

Seccion 1
Lineamientas para | TR
traspasos
Seccidn 2
Observadones,
Seccion 3
Observadones
Seccién 4
ANEXOS | 4 DESCARGAR
QUITO
‘ ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Lineamientos para traspasos Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualiza las directrices emitidas NO
Observaciones Texto 300 caracteres |Se detallan directrices NO
Anexos Documento N/A NO
BOTONES

CANCELAR Este botén permite cancelar la actividad
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacion

3. Elaborar lineamientos programéticos para traspasos {(manual)
4. Consolidar lineamientos presupuestarios y programaticos para traspaso

Seccion 1
lineamientos para =
DE o
traspasos W
Seccion 2
Observadones|
Seccion 3
Observadones
Seccion 4
ANEXOS ' "DnsC AROAR | | ¥ DEScAroAR |
Seccion 5
Lineamientos
presupuestarios y n
PrOEramaticos para  ceuccon o paa s
traspasos
-
L CANCELAR | GUARDAR ] L ENVIAR Qulm
———— o ——

L ALCALDIA

DATO RA ALIDA O 0 b OB RVA D OB ATORIO
Lineamientos para traspasos Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl
Observaciones Texto 300 caracteres |Se visualizan las directrices emitidas NO
Anexos Documento N/A NO
Lineamientos presupuestarios Yy programaticos para traspasos Documento N/A Se adjunta documento en Word S
BOTONES
CANCELAR Este botdn permite cancelar la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién
5. Revisar informacién e incluir modificaciones

Lineamientos ;
presupuestarios y DES DAR
programdticos para
traspasos

Aceptar (] No Aceptar &]

QuITO

39




DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos para traspasos [Documento N/A Se descarga el documento en Word S
Si selecciona el botén de acepta se envia directamente a la
Secretaria de Planificacion
Si selecciona el botén No acepta se desplega la seccién de
No acepta Seleccion N/A control de cambios y se envia nuevamente al Técnico de St
planificacion

Acepta Seleccién N/A

BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
NO ACEPTA
Seccion 1
Control de cambios Lineamientos
presupuestarios y n
Programaticos Para  cooics oo paa et

traspasos

Seccion 2
Observadones

-
QUITO
U1V

ALGALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos para traspasos|Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios S
Observaciones lTexto |3UD caractereslSe detalla las directrices para realizar los cambios solicitados i Sl
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacidn para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Lineamientos .
presupuestarios y W
programiticos para
traspasos
Seccidn 2
Observadones
-t
QUITO
b iy
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos para traspasos|Documento N/A Se descarga el documento en Word con los cambios solicitados s
Observaciones Texto IBOO caractereslSe visualiza las directrices emitidas | Sl
BOTONES
GUARDAR IEste botén permite guardar la informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR |Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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Rol: Sec. G. de Planificacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

6. Revisar informacion e incluir modificaciones

Lineamientos
presupuestarios y
programdticos para
traspasos

Aceptar [m} No Aceptar 0

CONTINUAR

QUITO

ALCALDIA

DATOS GENERALES

VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

OBLIGATORIO

Lineamientos presupuestarios y programticos para
P P ¥ prog P Documento N/A Se descarga el documento en Word SI
traspasos
Acepta Seleccion N/A Si selecciona el botén de acepta continua con la siguiente actividad SI
i selecci N | i |
No acepta Seleccién N/A Si sel eccnlona el botv.’)-n 0 acepta se desplega la secqén.t’ie contro s
de cambios y se envia nuevamente a la D. M. Planificacién
BOTONES
CONTINUAR

IEste botén permite pasar a la siguiente actividad

NO ACEPTA

Seccion 1
Control de cambios Lineamientos
presupuestarios y n
programiticos para ok
traspasos
Seccion 2
Observadones|

GUARDAR ENVIAR

QuIto

ALGALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programiticos para Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Sl
traspasos
Observaciones Texto 300 caracteres|Se detalla las directrices para realizar los cambios solicitados M
BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar |a informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR

Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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REALIZAR CAMBIOS

Seccién 1
Lineamientos
presupuestarios y RO
programidticos para
traspasos
Seccion 2
Observadones
|
|
[
|
i -
QUITO
m— o — na
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos pres estario rogramatic ara
t:::p:sl:s presupu Syprog icas.p Documento N/A Se descarga el documento en Word con los cambios solicitados Sl
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas |
BOTONES
GUARDAR |Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR |E5m botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
7. Enviar Lineamientos consolidados para la traspaso

Linearnientos

presupuestarios y n

Programaticos para ... .. e
QuIto
T RteAuniA
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programdticos para traspasos|Documento N/A Se adjunta documento en PDF firmado electrénicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA Estevb‘oto.n’ permite firmar electrénicamente el documento y enviar a todas las contrapartes de Financiero y
Planificacion del MDMQ

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador

Lineamientos consolidados
Lineamientos
presupuestariosy g {STIPLTT
programiticos para M
traspasos
i
QuIro
ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Lineamientos presupuestarios y programaticos para traspasos|Documento N/A Se descarga el documento en POF firmado electrénicamente Sl
BOTONES
GUARDAR |EstE botdn permite guardar la informacion
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol:Experto Planificador

GASTO CORRIENTE

8.2. Solicitar traspaso de crédito de gasto corriente
Solicitud
22
ALCALDIA
DATO RA ALIDA 9 O B OB RVA O OB ATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S
BOTONES
ENVIAR |Este botdén permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero

Solidtud
DATOS GENERALES VALIDACIGN LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se analiza el traspaso que se requiere Sl
BOTONES
CONTINUAR ]Este botén permite continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
8.2.1.Gestionar traspaso de crédito

 ——

8.2.1.Gestionar
traspaso de crédito

-

QUITO

ALCALDIA
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir. M. Financiero
8.2.1. Negativa

Correo electronico

o,
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Correo electrdico Texto 800 caracteres|Se detalla que la solicitud ha sido negada Sl
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
Notificacién

Solicitud aprobada n

1en i para 3

FIRMA ELECTRONICA —— e — e
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud aprobada Documento N/A Se adjunta en formato PDF firmado electronicamente Sl
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA ]Este botén permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto planificador
Notificacién

Solidtud aprobada " DESCAROAI

-
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud aprobada Documento N/A Se descarga en formato PDF firmado electronicamente S
BOTONES
GUARDAR lEste botdn permite guardar la informacion
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
GASTO CORRIENTE
8.2.1.2. Actualizar en el sistema PPyS

Seccion 1

Solidtud

Seccion 2

meos €'Y gy

SEaa N Selecoons e s para

| QuITO

ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere Sl

Anexos Documento N/A NO

BOTONES

ENVIAR |Este botén permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién
Revisar documentos de soporte

Seccion 1

Solidtud

Seccion 2

Anexos . DESCAROAR ‘ '.'Ti'{'-inl H'Fi

_ QuITO

ALCALDIA

DATOS GENERALES

LONGITUD

OBSERVACION OBLIGATORIO
Salicitud Texto 800 caracteres Sl
Anexos Documento N/A NO
BOTONES
ENVIAR Este botén permite enviar la informacion

5y



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadones

ENVIAR mmmmmmmm s ————
ALCALDIA

OBSERVACION

VALIDACION LONGITUD

DATOS GENERALES

OBLIGATORIO
S

Observaciones 300 caracteres
BOTONES

ENVIAR !Este botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

Observadiones

ENVIAR e
ALCALDIA

OBSERVACION

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBLIGATORIO

Observaciones 300 caracteres Sl
BOTONES

ENVIAR 1Este botdn permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMOQ

Rol: Técnico de Planificacion
Notificacién de actualizacion y reporte firmado electrénicamente

Seccion 1

sistema de Planificacion, Programacion y
Ingresar Seguimiento (r N
U

Seccion 2

Reporte firmado n

electrénicamente .

QuIt®
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DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Sistema de Planificacion, Programacion

y Seguimiento N/A i 3
Reporte firmado electrénicamente Documento N/A Se adjunta notificacién en PDF firmada electrénicamente
BOTONES

ENVIAR |Este botén permite enviar la informacidn

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol:Experto Planificador

ENTE ADSCRITO
NO PASA POR DIRECTORIO
8.1. Solicitar traspaso de crédito de gasto de inversién
Seccion 1
solidtud
Secclon 2
Anexos n n
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S|
Anexos Documento N/A NO
BOTONES
ENVIAR TEste botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacién
Revisar documentos de soporte

Seccion 1

Soliditud

Seccion 2

Anexos ‘ i' ‘l"";"l‘ {"Irﬁ

uIto
ENVIAR — e ——_——
ALCALDIA
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DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud Texto 800 caracteres sl
Anexos Documento N/A NO
BOTONES

ENVIAR Este botén permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacién
[of 1Y ]: 1[0}

Observadanes|

ENVIAR — 7 — e
ALGALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Observaciones Texto 300 caracteres S
BOTONES
ENVIAR |E5te botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol:Experto Planificador

CAMBIOS

Obsenadones

ENVIAR — e —

OBSERVACION

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD

OBLIGATORIO
Sl

Observaciones
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar la informacién

300 caracteres
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Rol: Técnico de Planificacién

Seccion 1

|Seccion 2

Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

Ingresar Seguimiento

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Sistema de Planificaclon, Programacion y

m

Reporte firmado n

electrénicamente -

N prestuia

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Sistema de Planificacion,
Programacién y N/A N/A Sl
Seguimiento
Repor'te.flrmado Documento N/A Se adjunta notificacion en PDF firmada electrénicamente
electrénicamente
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar la informacidn

Rol:Experto Planificador

ENTE ADSCRITO

PASA POR DIRECTORIO

8.1. Solicitar traspaso de crédito

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMOQ,

8.1.1.1. Solicitar la elaboraci6n de informe de reforma presupuestaria y programdtica

Solidtud

-
ENVIAR — _.._l__......
ALGALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S|
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar la informacidn
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol: Sec. G. de Planificacién

8.1.1.2. Solicitar elaboracién de informe y emitir directrices

Seccion 1
Solicitud
Seccién 2
Observadones
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres S|
Qbservaciones Texto 300 caracteres|Se detallan directrices NO
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Dir. M. Planificacién

8.1.1.3.Elaborar informe de reformas presupuestarias y programaticas

Seccion 1
Solidtud
Seccién 2
Observadones
Seccion 3

Informe de reforma

presupuestaria y n

Programatica  Seecomnsrtio paa st -

ENVIAR - ALcALDIA
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DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud Texto 800 caracteres Sl
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualizan directrices NO
Informe de reforma presupuestaria y programdtica Documento N/A Se adjunta documento en Word Sl
BOTONES

ENVIAR \Este botdn permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol: Sec. G. de Planificacién

8.1.1.4.Revisar informacién e incluir modificaciones

Infarme de reforma

presupuestaria y ‘ i;{‘f&rrmi

programatica
Aceptar ] No Aceptar "]
-
e
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de reforma presupuestaria y programatica Documento N/A Se descarga el documento en Ward S|
" caleccl R "
Acepta Seleccién N/A Siselecciona el botén de acepta continua con la 5

siguiente actividad

Si selecciona el botdn No acepta se desplega la
No acepta Seleccion N/A seccion de control de cambios vy se envia Sl
nuevamente ala D. M. Planificacién

BOTONES

FIRMA ELECTRONICA Este boto‘n permite firmar electrénicamente el documento y enviar a todas las contrapartes de Financiero ¥
Planificacién del MDMQ,

NO ACEPTA

Secclon 1

Control de cambios

Informe de reforma
presupuestaria y n
programitica  eass e
Seccion 2
Obsenadiones
-
QUITO
.
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Se adjunta d nent Word con control d
Informe de reforma presupuestaria y programatica Documento N/A e oenmentOeNe M es S
cambios
| directri izar | ambi
Observaciones Texto B —_—_. Se -de.zta la las directrices para realizar los cambios S
solicitados
BOTONES
GUARDAR ]Este botén permite guardar la informacion para continuar luego con la actividad
ENVIAR iEste botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad




REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Informe de reforma
presupuestariay & STV
programitica
Seccion 2
Observadones
-
QuITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de reforma presupuestaria y programatica Documento N/A e Qgscarga el Horumentoren Ward com lnsicambins Sl
solicitados

Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas S|
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol:Experto Planificador

Informe recibido

8.1.4.2. Emitir informe de reformas presupuestarias y programaticas

Informe de reforma
presupuestaria y
programatica

ENVIAR I it ey
ALGALDIA

¢ DESCARG

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

OBLIGATORIO
Informe de reforma presupuestaria y programdtica Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electrénicamente Sl
BOTONES
ENVIAR

|Este boton permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Directorio

APROBAR
Informe de reforma —
presupuestaria y W
programitica
-
_ ALCALDIA
DATOS GENERALES VAUDACIGON LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de reforma presupuestaria y programdtica |Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electrénicamente S|
BOTONES
GUARDAR lEste botdn permite guardar el documento
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol; Directorio
Negativa

Correo electrénico

T QUITD

ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Correo electrdico Texto 800 caracteres|Se detalla que no ha sido aprobado S
BOTONES
ENVIAR |Este bot6n permite continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Directorio
Notificacién

Aprobadon n

im
FIRMA ELECTRONICA m—— o — i
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Aprobacion Documento N/A Se adjunta en formato PDF firmado electronicamente S|
BOTONES
FIRMA ELECTRONICA 'Este botén permite firmar electrénicamente el documento y enviar

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto planificador
Notificacién

Aprobadon [ ST

QuITS

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Aprobacién Documento N/A Se descarga en formato PDF firmado electronicamente S|
BOTONES
GUARDAR |Este botén permite guardar la informacién

oy



FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
8.1.4.3.Actualizar en el sistema PPyS

Seccion 1
Saliditud
Seccion 2
Acta o resolucidn del Directorio - n
Anexo del POA “

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S
Anexos Documento N/A S
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Técnico de Planificacién
Revisar documentos de soporte

Seccidon 1
Soliditud
SecciGn 2
Acta o resoluddn del Directorio W
Anexo del POA o 2Ll
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud Texto 800 caracteres S|
Anexos Documento N/A NO
BOTONES
ENVIAR Este botdn permite enviar la informacidn
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadones|

ENVIAR e — o ——
ALCALDIA

OBSERVACION

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD

300 caracteres

OBLIGATORIO

Observaciones
BOTONES
ENVIAR [Este botdn permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

Observadones

-
__ENVIAR —— e m—
ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Observaciones Texto 300 caracteres S|
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién

Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

Seccion 1

Sistema de Planificacion, Programacion y
Ingresar Sepguimiento ({}
)

Seccion 2

Reparte firmado "
electrdnicamente  coocs oo pwen o
ENVIAR T T AteaLoia

Y



DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION

OBLIGATORIO
Sistema dg flamﬁcac.uor.\, N/A N/A 51
Programacién y Seguimiento
Reporte firmado electrénicamente [Documento N/A Se adjunta notificacién en PDF firmada electrénicamente
BOTONES
ENVIAR |E5te botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol:Experto Planificador

8.1. Solicitar traspaso de crédito de gasto de inversion
8.1.2.Solicitar traspaso de crédito adjuntando informe de sustento técnico y financiero y anexo de POA con cambios

Seccion 1
Solidtud
Seccidn 2
Informe de sustento técnico y n
finandero Bbesbinca arvhivie puks subh
Anexo del POA n
e
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S
Anexos Documento N/A SI
BOTONES
ENVIAR ‘Este botén permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacion

8.1.3. Elaborar informe de traspaso de crédito

Seccion 1
Solicitud
Seccion 2
Informe de sustento témico y
finandero
Anexo del POA
Secclon 3

Informe de traspaso de n

crédito

-

QuIto

ALCALDIA
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DATOS GENERALES VALIDACION ~ LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla el traspaso que se requiere S|
Anexos Documento N/A S|
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se adjunta documento en Word Sl
BOTONES

ENVIAR |Este botdn permite enviar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol: Dir, M. Planificacién
8.1.4.Revisar informacién e incluir modificaciones

Informe de traspaso de ‘ i .I (SC/ r;.'irI

crédito
Aceptar ] No Aceptar Gl
-
QUITO
ALCALDIA
DATO RA A DA D 2 D DB RVA 8 DB ATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se descarga el documento en Word S|
5 Si selecciona el botdn de acepta se envia directamente
Acepta Seleccion N/A P Sl

a la Secretaria de Planificacidn

Si selecciona el botén No acepta se desplega la seccién
No acepta Seleccién N/A de control de cambios y se envia nuevamente al Sl
Técnico de planificacién

BOTONES
ENVIAR

]Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad

Seccion 1
Control de cambios
Informe de traspaso de "
(=11 [11 R AR
Seccion 2
Obsenvadiones
-
QuITo
‘ RLCALm
DATO RA A DA 0 O ) LB RVA 0 QB ATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Sl
< Se detalla las directrices para realizar los cambios
Observaciones Texto 300 caracteres| . Sl
solicitados

BOTONES
GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdn permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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REALIZAR CAMBIOS

Seccion 1
Informe de traspaso de |
crédito
Seccion 2
Observadiones
QUITO
ALGALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Sed | d t Word | bi
Informe de traspaso de crédito Documento N/A i ] .escarga fil GOSIIRTIEN YOI SO IOREMERRE SI
solicitados
Observaciones Texto 300 caracteres|Se visualiza |as directrices emitidas SI
BOTONES
GUARDAR Este botdn permite guardar |a informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este botdén permite enviar y continuar con la siguiente actividad

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DELMDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
8.1.5.Revisar informacién e incluir modificaciones

Informe de traspaso de

crédito

Aceptar ] No Aceptar [m]
=L,
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se descarga el documento en Word Sl

Si selecciona el botén de acepta continua con la

eleccién N/A
Acepta 2 : / siguiente actividad

Sl

Si selecciona el boton No acepta se desplega la
No acepta Seleccién N/A seccidn de control de cambios y se envia S
nuevamente a la D. M. Planificacién

BOTONES
CONTINUAR —|Este botdn permite pasar a la siguiente actividad
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Seccion 1

Control de cambios

Secclon 2

Informe de traspaso de n

B0 corin iy pura v

NO ACEPTA

Observadones

GUARDAR ENVIAR

QuIto

ALCALDIA
DATO RA ALIDACIO 0 D OBSERVACIO OBLIGATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se adjunta documento en Word con control de cambios Sl
; Se detalla las directrices para realizar los cambios
Observaciones Texto 300 caracteres| " F Sl
solicitados
BOTONES
GUARDAR Este boton permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad
ENVIAR Este bot6n permite enviar y continuar con la siguiente actividad

Seccion 2

REALIZAR CAMBIOS
Seccion 1

Informe de traspaso de

i« 'L..; 1 I'”‘"”-“ﬁ
crédito

Observadones

ALCALDIA

DATOS GENERALES

VALIDACION LONGITUD

OBSERVACION

OBLIGATORIO

Informe de traspaso de crédito Documento N/A 5 .o'(.sscarga el dupumenyaen Ward s los cambias Sl
solicitados

Observacicnes Texto 300 caracteres|Se visualiza las directrices emitidas Sl

BOTONES

GUARDAR Este botén permite guardar la informacién para continuar luego con la actividad

ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
8.1.6. Enviar el informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de "
aédito

OO Y (a4 4

QUITO

ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se adjunta documento en POF firmado electrénicamente Sl
BOTONES
£ o = - : ;
FIRMA ELECTRONICA ste be'tén.permlte firmar electrénicamente el documento y enviar a todas las contrapartes de Financiero
y Planificacién del MDMQ

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,

Rol:Experto Planificador

Informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de

crédito
QUITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACIGN LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electréniicamente Sl
BOTONES
GUARDAR |E5te botén permite guardar la informacion

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol: Dir. M. Financiero

Informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de

crédito
QuITO
ALCALDIA
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Informe de traspaso de crédito Documento N/A Se descarga el documento en PDF firmado electréniicamente Sl
BOTONES
GUARDAR |Este botdn permite guardar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ,
Rol: Dir. M. Financiero

8.1.7. Procesar traspaso

8.1.7. Procesar
traspaso

+ QUITO

st s ALCALDIA
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FORMULACIGN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador

8.1.8. Actualizar en el sistema PPyS
Seccion 1
Solidtud
Seccién 2
Cédula presupuestaria n
Resolucion de traspaso n
Anexo de POA n
-_EHVIAR _: -.............__.'l:
[ ALCALDIA
DATO RA ALIDACIO 0 D OBSERVACIO 0 ATORIO
Solicitud Texto 800 caracteres|Se detalla la solicitud de actualizacion Sl
Anexos Documento N/A Sl
BOTONES
ENVIAR ]Este botdn permite enviar la informacidn

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
Revisar documentos de soporte

Seccion 1
Solicitud

Seccion 2

Cédula presupuestaria W

Resoluddn de traspaso - DEscAROAF

Anexo de POA WP UESCARIAR

-
ALCALDIA
DATO RA A DA O 0 ) OB RVA 9 U ORIO

Solicitud Texto 800 caracteres Sl
Anexos Documento N/A S|
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar la informacién
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FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadones

ENVIAR —— o —
_ ALCALDIA

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Observaciones Texto 300 caracteres S|
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador

CAMBIOS
Observadiones
QuITO
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Observaciones Texto 300 caracteres Sl
BOTONES
ENVIAR |Este botdn permite enviar la informacién

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

Seccion 1
sistema de Planificacian, Programacion y "
Ingresar Seguimiento  —
)

Seccion 2

Reporte firmado "

electrénicamente  sococa s ceasi

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Sistema de Planificacién, Programacién y Seguimiento N/A N/A Sl
Reporte firmado electrénicamente Documento N/A Se adjunta notificacion en PDF firmada electrénicamente
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar la informacién
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