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Consultora

ACTA DE REUNION
% MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO DEL

2‘2, ’:E’[;:efs' DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Tema de la Reunién Acta No. PER-030417-JB06

Acta de Aprobacion de Fecha: 03-04-2017

Requerimientos funcionales Hora: 80h00
“Asesoria y acompafiamiento enla | Lugar: Oficinas Direccién de Adquisiciones
ejecucion de procedimientos de
Contratacion Publica de obras, bienes,
servicios y consultoria”

“Nombres ' II B Cargo Institucién
Delia Barrera Analista MDMQ
Antonio Heredia Funcionario ejecutivo MDMQ

1 Levantamiento de requerimientos funcionales

Acuerdo Responsable Fecha
1. | Se desarrollan y modificaron las
siguientes pantallas como
requerimientos funcionales: MDMQ 03-04-2017
1de6 M&ﬁ
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1. Solicitar elaboracion de TDR's

| Seccénl

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA
Rol: Maxima Autoridad o su delegado del drea requirente

Objeto de Contratacén

| Sectién2

Instrucciones

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION
Objeto de |a contratacion Texto 100 palabras Sl
Instrucciones alfanumérico [300 caracteres Sl
BOTONES
ENVIAR |Este botén permite enviar y continuar con Ia siguiente actividad

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA
Rol: Técnico del area requirente

2. Elaborar estudios preliminares

Seccidn 1

Objeto de Cantratacion

| Secclén2

Instrucciones;

Plantilla para elaboracion n

Estudio Preliminar
deestudios [

el

Anexos

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION
Plantilla para elaboracidn de estudios |Documento N/A La plantilla sera colocada en formato Word Si
Estudio Preliminar Documento N/A El estudio definitivo debe ser cargado en formato P[ SI
Anexos Documento N/A Se podra anexar documentos de forma individual NO
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar y eliminar el registro de la actividad
GUARDAR Este botén
ENVIAR Este boton permite enviar y continuar con la siguiente actividad
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ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA
Rol: Técnico del area requirente

3.1. Elaborar Términos de referencia y solicitud de requerimiento

|Seccidn 1
Plantilla para elaborar TDRLHM = 3 Plantilla para elaborar espedficaciones témicas | ¥ DEsC ] Anexos n
TDR's n Especificadones témic n
Seceidn 2
Certificacion Presupuestaria [ biiuinusa |
estudios preiminares [ 22l
|seccién 3
Solidtud
CANCELAR | | GUARDAR | | ENVIAR QUITO
ALCALDIA
DATO RA ALIDACIO 0 D OB RVACIO OB ATORIO
Plantilla para elaborar TDRS Texto Es formato en Word SI
TORS Texto Se debe subir en Word SI
Plantilla para elaborar especificaciones técnicd Texto Es formato en Word Sl
Especificaciones técnicas Texto Se debe subir en Word SI
Anexos Documento |N/A Se podrd anexar documentos de forma individual NO
Solicitud Texto 300 caracteres S|
Certificacién presupuestaria Documento |N/A Debe ser cargado en PDF S|
Estudios preliminares Documento |[N/A Debe ser cargaado en Word SI
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar y eliminar el registro de la actividad
GUARDAR Este boton permite guardar la informacién que ha sido completada para continuar, reformar y seguir
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la sigulente actividad

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA
Rol: Técnico del area requirente

3.2. Solicitar certificacion presupuestaria

Cuatrimestre
g — = e

CANCELAR I [ GUARDAR I | ENVIAR QUID
— e ———

ALGALDIA
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DATO A ALIDACIO 0 OBSERVACIO OBLIGATORIO
NUmero de partida presupuestaria Numérico 6 caracteres |Que corresponda al objeto de la contratacién SI

Cédigo CPC Numérico 10 caracteres |Que corresponda al objeto de la contratacién NO

Monto Numérico |9 caracteres |Que corresponda al monto determinado en el estu SI
Cuatrimestre Opcién N/A Segun corresponsa el cuatrimestre S|
Observaciones Texto 40 caracteres NO
BOTONES

CANCELAR Este botén permite cancelar y eliminar el registro de |a actividad

GUARDAR Este botén permite guardar la informacién que ha sido completada para continuar luego con la activid
ENVIAR Este botén permite aceptar y continuar con la siguiente actividad

Rol: Experto Financiero

3.2.1. Verificar existencia de certificacion presupuestaria y certificacion PAC

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

[seccidn 1
| Objeto de Contratadién
Iseccion 2
Cuatrimestre
Nimero de partida Cédigo CPC Monto, c1
pr 1a|
c2
| =]
Observaciones|
|Secdion 3

DATOS GENERALES

=] =] QuITO

ALCALDIA

OBLIGATORIO

VALIDACION LONGITUD

OBSERVACION

Sistema SIPARI Valida la existencia de la certificacién presupuesta

BOTONES

CANCELAR Este boton permite cancelar y eliminar el registro de la actividad

GUARDAR Este botén permite guardar |a informacién que ha sido completada para continuar luego con la activid
ENVIAR Este botdn permite aceptar y continuar con la siguiente actividad j

Rol: Experto Financiero

3.2.1.1.Notificacidn enviada

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

Redactar correo)
electrénico)

QUuITO

ALCALDIA
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El experto financiero redactara el correo

Redactar correo electrénico 300 caractéres

indicando la no existencia de recursos asignados

DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO

Sl

BOTONES

ENVIAR lEste botén permite aceptar y continuar con la siguiente actividad

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

Rol: Experto Financiero
3.2.1.2. Enviar certificacion presupuestaria aprobada y certificacion PAC

Centificacién Presupuestaria n
certificadén PAC ——

e

QUITO

OBSERVACION OBLIGATORIO

ALCALDIA

Certificacién presupuestaria Documento N/A Enviar en formato PDF Sl
BOTONES
ENVIAR ]Ete botdn permite aceptar y continuar con la siguiente actividad

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

Rol: Maxima Autoridad o su delegado del area requirente

4. Enviar solicitud con documentos habilitantes

|Seccién 1
Objeto de Contratadén
|Secdén 2
Solidtud
|Seccién 3
Estudios preliminares = Certificaddn mpumaﬂa- I ey ¥ Tm':ltspedlim:i i 3 Anexos !. ARG I
| CANCELAR | | GUARDAR I | ENVIAR | oulm
= llﬁﬁial-i
DATOS GENERALES VALIDACION LONGITUD OBSERVACION OBLIGATORIO
Solicitud Texto 300 caracteres |Puede modicar y cambiar NO
BOTONES
CANCELAR Este botén permite cancelar y eliminar el registro de la actividad
GUARDAR Este botén permite guardar la informacidn que ha sido completada
ENVIAR Este botén permite enviar y continuar con la siguiente actividad
Compromisos
Compromiso Responsable Fecha
1.
2.

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
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Nombres y Apellidos Firma
Delia Barrera

Antonio Heredia
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