- MEProcessi

Consultora
ACTA DE REUNION
gu‘# MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO DEL
’. Q‘iﬁﬁ[,’;‘g,‘;“‘ DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Tema de la Reunion Acta No. PRO-150517-JB016
Acta de Aprobacion de Reglas de Fecha: 15-05-2017
negocio Hora: 08h30

“Formulacién del plan operativo anual | Lugar: Secretaria General de Planificacion

del MDMQ”

Nombres y Apellidos Cargo Institucion
Paz Guevara Directora de Planificacion MDMQ
Martha Manotoa Técnico de Planificacion MDMQ
Paulina Tipan Técnico de Planificacion MDMQ
Elizabeth Buitrén Técnico de Planificacion MDMQ
Cristian Arcos Tecnologia MDMQ

1: Revision y aprobacion de reglas de negocio del proceso “Formulacién del plan operativo
anual del MDMQ"

Acuerdo Responsable Fecha
1. | Se revisan y aprueban las siguientes
reglas de negocio para el nuevo MDMQ 15-05-2017
proceso consolidado "Formulacién
de POA":
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1. FORMULACION DE POA
NO. ACTIVIDAD {e]} REGLAS DE NEGOCIO
Se enviara el informe de
evaluacién de POA hasta el 05
1. Elaborar informe de evaluacion de POA Dir. M. Seguimiento |de julio caso contrario se
emitira una notificacion de
retraso de la actividad
Se establecerd el borrador de
los lineamientos programaticos
Elabo ropuesta de lineamiento e e .. |h I 10 de juli
2. a rar!;:.op el gerineamiantos Técnico de Planificacion asta .e JU (,) caso
programaticos contrario se emitird una
notificacion de retraso de la
actividad
Coordinar la elaboracion de Y.
lineamientos pro ra:néticos Ol Rlaniteacion. /I,
3, PToE M. Financiero/D.M. | N/A
presupuestarios y Plan Anual de . .
- Administrativo
Contrataciones
Técnico de
Elaborar conjuntamente los Planificacion/ Técnico
4 lineamientos programaticos de seguimiento N/A
' presupuestarios y Plan Anual de /Técnico de
Contrataciones financiero/Técnico del
Administrativo
Técnico de p . .
, ! oy P Se elaborardn los lineamientos
Consolidar documento final de Planificacion/ Técnico . o
; ; - . consolidados hasta el 20 de julio
lineamientos programaticos, de seguimiento . -
5. . Al caso contrario se emitird una
presupuestarios y Plan Anual de /Técnico de g
A . ¢ - notificacién de retraso de la
Contrataciones financiero/Técnico del .
L . actividad
Administrativo
Se enviard los lineamientos
Enviar lineamientos programaticos, consolidados hasta el 25 de julio
6. presupuestarios y Plan Anual de Sec. G. de Planificacidon | caso contrario se emitird una
Contrataciones notificacién de retraso de |Ia
actividad
7. Elaborar perfiles de proyecto Experto Planificador | N/A
Se deberan cargar los perfiles
de proyecto hasta el 10 de
; s agosto caso contrario el sistem
8. Cargar perfiles de proyecto Experto Planificador & e iy a
de Planificacién, programacion y
seguimiento se cerrara y ya no
se podra ingresar informacién
Se deberéan revisar los perfiles
. . - . .. |de proyecto hasta el 20 de
9.1. | Revisar perfiles de proyectos Técnico de Planificacion proy

contrario se
notificacion de

agosto
emitird

caso
una
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retraso de la actividad

Se enviara la estimacion de
gastos hasta el 15 de agosto

9.2. |Elaborar la estimacién de ingresos Dir. M. Financiero caso contrario se emitird una
notificacion de retraso de la
actividad
Se deberan establecer los

Establecer techos presupuestarios por techos presupuestarios hasta el

9.2. . p P P Técnico de Planificacion | 20 de agosto caso contrario se

sector para inversion . T
emitira una notificacion de
retraso de la actividad
Se deberan establecer los
techos presupuestarios hasta el
Aprobar y Enviar techos L .
10. P ¥ " art Sec. G. de Planificacién | 25 de agosto caso contrario se
presupuestarios por sector i o
emitira una notificacion de
retraso de la actividad
Se deberadn ajustar los techos
. . resupuestarios hasta el 05 de
Ajustar perfiles al techo o P . P ;
11. . Experto Planificador |septiembre caso contrario se
presupuestario .y e s
emitira una notificacion de
retraso de la actividad
12. | Elaborar matriz inicial de POA Técnico de Planificacion | N/A
Revisar infor ionei i . e .
13. € '?a.r m,o Iraeioreinelulr Dir. M. Planificacién | N/A
modificaciones
Revisar informacidn e incluir T
14, e Sec. G. de Planificacion | N/A
modificaciones
Se enviard hasta el 30 de
. o ... .. |septiembre caso contrario se

15. | Enviar matriz inicial de POA Aprobada | Sec. G. de Planificacion p' . e,
emitira una notificacion de
retraso
Se enviara hasta el 20 de

) 4 ; ; octubre caso contrario se

16.1.1. | Consolidar Dir. M. Financiero i iy
emitira una notificacién de
retraso
Se debera revisar hasta el 31 de

. octubre caso contraric se
16.1.2. | Revisar anteproyecto de presupuesto Alcalde il e s
emitira una notificacion de
retraso
Se debera aprobar hasta el 10
. . .| de diciembre caso contrario se
16.1.3. | Aprobar proforma presupuestaria Secretario del Concejo 2 e
emitira una notificacion de
retraso
Se deberd elaborar hasta el 30
; de octubre caso contrario el
Elaborar propuesta de POA a nivel de - . D
17. - Experto Planificador | sistema de Planificacion,
actividades .. .
programacion y seguimiento se
cerrara 'y ya no se podrd
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ingresar informacién
Se debera validar hasta el 30 de
; . o e i re ca ontrario
18. | Validar POAs por dependencias Tecnico de Planificacidn nov.u.en)be S0 C tr” 35
emitira una notificacién de
retraso
Se debera firmar el POA
. ; i aprobado ta el
Realizar la Firma electrdnica del POA v !:)r.o a8 st 331 -
19. Experto Planificador |diciembre caso contrario se
aprobado - g s
emitira una notificacion de
retraso
Compromiso Responsable Fecha
1.
2.

Nombres y Apellidos

Paz Guevara

Martha Manotoa

Paulina Tipan

Elizabeth Buitron

Cristian

Arcos

[N LY
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