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Requerimientos funcionales y reglas | Hora: 08h00
de negocio del proceso “Formulacion y | Lugar: Secretaria General de Planificacion
consolidacion del plan operativo anual
del MDMQ”

Nombres y Apellidos Cargo Institucion
Paz Guevara Directora de Planificacién MDMQ
Martha Manotoa Técnico de Planificacién MDMQ
Elizabeth Buitréon Técnico de Planificacion MDMQ

Revision y aprobacion de requerimientos funcionales de los procesos Ejecucion de
Traspasos de crédito y Ejecucion de Reforma al POA

2. | Revisién y aprobacion de reglas de negocio de los procesos Ejecucion de Traspasos de
crédito y Ejecucion de Reforma al POA

Acuerdo Responsable Fecha
1. | Se revisan 'y aprueban los
requerimientos funcionales para los
flujos de los procesos “Ejecucion de MDMQ 16-05-2017
Traspasos de crédito y Ejecucion de
Reforma al POA" mismos que se
adjuntan en el ANEXO 1

2. | Se revisan y aprueban las siguientes
reglas de negocio para los procesos MDMQ 16-05-2017
Ejecucion de Traspasos de crédito y
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( \ Ejecucion de Reformas al POA:

Ejecucion de Traspasos de crédito

NO. ACTIVIDAD 1{0] 8 REGLAS DE NEGOCIO

il Tipo de traspaso? Experto Planificador | N/A
Solicitar traspaso de crédito de gasto

1.1. ; e Experto Planificador | N/A
de inversién
1.1.1. Requiere informe para >
1.1.1. AR Experto Planificador | N/A
licit lab ionde i
1.1.1.1, |Solicitar la elaboracion de informe de | 1 pjanificador | N/A
reforma presupuestaria y programatica
11111, So |'c!tar.elabc.>rac10n de informe y Sec. .G de N/A
emitir directrices Planificacion
| inf fo
TR I 052 I . e Dir. M. Planificacion | N/A

presupuestarias y programaticas

14y ROV A w
modificaciones

Emitir informe de reformas

. S Experto Planificador | N/A
presupuestarias y programaticas

1.1.1.1.4.

Actualizar traspaso en el sistema de

1.1.1.1.5. | Planificacién, Programacion y Experto Planificador | N/A
Seguimiento
Revisar médulo de traspasos en el
) sistema de Planificacién, Programacion Técnico de N/A
' y Seguimiento y documentos de Planificacion
soporte
1.1.2. |Solicitar traspaso de crédito Experto Planificador | N/A
113, Ela}bf)rar informe de traspaso de Técnico de N/A
crédito Planificacion

Revisar y aprobar el informe e incluir

1.1.4. e Dir. M. Financiero | N/A
modificaciones
1.15. En’vi:.:\r el informe de traspaso de Sec...G. de N/A
crédito Planificacion
1.1.6. |Procesar traspaso Dir. M. Financiero N/A
Actualizar traspaso en el sistema de
1.1.7. |Planificacién, Programacién y Experto Planificador | N/A
Seguimiento
Revisar médulo de traspasos en el
) sistema de Planificacién, Programacion Técnico de N/A
' y Seguimiento y documentos de Planificacion
soporte
2de5
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Actualizar traspaso en el sistema de
1.1.1.2. | Planificacién, Programacion y Experto Planificador | N/A
Seguimiento
Revisar médulo de traspasos en el
) sistema de Planificacion, Programacion Técnico de N/A
' y Seguimiento y documentos de Planificacion
soporte
12, Solic‘itar traspaso de crédito de gasto Expasssianiigadan- ulA
corriente
1.2.1. |Gestionar traspaso de crédito Dir. M. Financiero N/A
1.2.1.1. | Negativa Dir. M. Financiero | N/A
1210, [{P PSRN IR Dir. M. Financiero | N/A
enviada
Actualizar traspaso en el sistema de
1.2.2. | Planificacién, Programaciony Experto Planificador | N/A
Seguimiento
Revisar mddulo de traspasos en el
) sistema de Planificacién, Programacion Técnico de N/A
' y Seguimiento y documentos de Planificacién
soporte

Ejecucion de Reforma al POA

ACTIVIDAD

REGLAS DE NEGOCIO

Elaborar propuesta de !
1.1. |lineamientos presupuestarios Técnico de Financiero N/A
para la reforma al POA
Elaborar propuesta de
1.2. |lineamientos programaticos Técnico de Planificacion N/A
para la reforma al POA
Coordinar la elaboracion de
3 lineamientos programaticos y D. M Planificacién /D. M. N/A
" | presupuestarios para la . Financiero
reforma al POA
Elaborar conjuntamente los Ly . gz
IineamientosJ rogramaticos TEGHIEHINY i fICRElen
4, _p & Y Técnico de seguimiento N/A
presupuestarins, Hafs /Técnico de financiero
reforma al POA
5. Consolidar documento final i W X ;
: ; o Técnico de Planificacion/ Se debera consolidar hasta el 19
de lineamientos programaticos £3K Sl Sl : R
5. . Técnico de seguimiento de junio caso contrario se emitira
y presupuestarios para la b : Sl i)
/Técnico de financiero notificacion de retraso
reforma al POA
Aprobar en conjunto con los : o, Se debera aprobar hasta el 19 de
,p . : J : D. M Planificacién /D. M. i P ! gt
6. |técnicos los lineamientos > | 4 junio caso contrario se emitira
" Financiero .,
programaticos y notificacion de retraso

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, plso 10.
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presupuestarios parala
reforma al POA

7.1.

Firmar electrénicamente y
enviar los lineamientos
programaticos y
presupuestarios para la
reforma al POA

Sec. G. de Planificacién

Se debera firmar hasta el 19 de
junio caso contrario se emitird
notificacion de retraso

i,

Firmar electronicamente y
enviar lineamientos
programaticos y
presupuestarios para la
reforma al POA

Administrador General

Se debera firmar hasta el 22 de
junio caso contrario se emitira
notificacion de retraso

7.2.

7.2.Elaborar la evaluacion del
POA

Dir. M. Seguimiento

Se deberd elaborar el informe
hasta el 19 de junio caso
contrario se emitira notificacion
de retraso

7.3.

Realizar el analisis de ingresos

Técnico de Financiero

Se tendra 4 dias para realizar el
analisis caso contrario se emitira
notificacién de retraso

7.4.

Realizar evaluacion del
informe del POA

Técnico de Planificacion

Se tendra 4 dias para realizar el
analisis caso contrario se emitira
notificacién de retraso

Analizar porcentajes de
reduccidn

Técnico de Planificacion/
Técnico de seguimiento
/Técnico de financiero

N/A

Definir Techos presupuestarios

Técnico de Planificacion/
Técnico de seguimiento
/Técnico de financiero

Se tendra 3 dias para definir los
techos presupuestarios caso
contrario se emitira notificacion
de retraso

10.

Firmar electrénicamente y
enviar Techos presupuestarios

Sec. G. de Planificacion

Se debera firmar hasta el 29 de
junio caso contrario se emitira
notificacién de retraso

1.

Firmar electronicamente y
enviar Techos presupuestarios

Administrador General

Se debera firmar hasta el 30 de
junio caso contrario se emitir
notificacion de retraso

12,

Elaborar propuesta de reforma
programatica y presupuestaria

Experto Planificador

Se tendrd 5 dias para elaborar la
propuesta de reforma caso
contrario se emitir notificacion
de retraso

131

Validar propuesta de reforma
presupuestaria

Técnico de Financiero

Se tendra 4 dias para validar la
propuesta caso contrario se
emitira notificacion de retraso

13.25

Validar propuesta de reforma
programatica

Técnico de Planificacion

Se tendra 4 dias para validar la
propuesta caso contrario se

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
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emitira notificacion de retraso
Técnico de Planificacion/ Se deberd aprobar hasta el 14 de
14. | Aprobar propuesta de reforma Técnico de seguimiento julio caso contrario se emitira
/Técnico de financiero notificacion de retraso
. P Se debera firmar hasta el 14 de
Firmar electrénicamente y g S ; -
15, - Sec. G. de Planificacion julio caso contrario se emitira
enviar propuesta de reforma e
notificacion de retraso
r S Se debera firmar hasta el 14 de
Firmar electrénicamente y . S : _
16 : Administrador General julio caso contrario se emitira
enviar propuesta de reforma RGN
notificacion de retraso
17. | Aprobar propuesta de reforma Alcalde N/A
Emitir informe de propuesta ;
18. ' € de propu Comisién de presupuesto N/A
de reforma
19. | Aprobar propuesta de reforma Concejo N/A
Actualizar POA a nivel de
20. |actividades con la reforma Experto Planificador N/A
aprobada
Validar POAs reform or o PR
21, I 0 ) HEER Técnico de Planificacion N/A
dependencias
Realizar la Firma electronica
22. Experto Planificado N/A
del POA reformado aprobado PRl i /

Compromiso

Responsable

Fecha

Nombres y Apellidos

x irma

Paz Guevara

il

Martha Manotoa

#

Elizabeth Buitron

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
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Ejecucion de Traspasos de crédito

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

Rol:Experto Planificador
1. Tipo de traspaso?

1.1. Solicitar traspaso de crédito de gasto de inversién
1.1.2.Solicitar traspaso de crédito

Solicitud|

Seccién 2 LA M ; s

Informe de sustento n Informe de sustento
técnico finandero

ALCALDI(A

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
1.1.3. Elaborar informe de traspaso de crédito

Seccion 1

Solidtud

Seccién 2 Faih L Lo | ) i
Informe de sustento Informe de sustento w Anexo del POA W
técnico finandero
Seccidn 3 12 % il
Informe de traspaso de
aédito

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Dir. M. Planificacién

1.1.4 Revisar y aprobar el informe e incluir modificaciones

Informe de traspaso de ‘W

aédito

Aceptar (u] No Aceptar [m]

QuIto




NO ACEPTA

|
|seccion 1 i
Control de cambios
Informe de traspaso de n
P —
Seccidn 2 S . e R ;
Observadones|
-
QuIto
— < —
ALCALDIA
Seccidn 1 Slhiss Sl i TN sy
Informe de traspaso de W
crédito
Seccién 2. 4 " E
Observadiones|
-
s [ QUITO
ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
1.1.5. Enviar el informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de
crédito

QuITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
1.1.5. Enviar el informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de n

aédito

_
QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
Informe de traspaso de crédito

Informe de traspaso de W
aédito d

QuITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
1.1.6. Procesar traspaso

1.1.6. Procesar

ol QuITo

ALCALDIA

Rol:Experto Planificador

Informe de traspaso de crédito

ALCALDIA

QUITO

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
1.1.7.Actualizar traspaso en el sistema de Planificacién, Programacion y Seguimiento
Seccionl R s R RN ne it g :

Sisterna de Planificacién, Programacion y

Ingresar Seguimiento [;E‘]
Secddniaibe I RR: SOtk S MR il

Cédula presupuestaria “ Resoluddn de traspaso “ Anexo de POA n

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
2. Revisar modulo de traspasos en el sistema de Planificacién, Programacion y Seguimiento y documentos de soporte
g ERAEIA DT o s ) e e & ;

SRS

Ingresar  Sistema de Planificacion, Programacion y

Seguimiento =\

Seccidn 2

Cédula presupuestaria P DESCARGAR Resolucidn de traspaso [ SEPAAVNYYS Anexo de poa [ 3B

QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadiones

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

| QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

Seccion 1

sistema de Planificacién, Programacion y
Ingresar Seguimiento

Reporte firmado g Y
clectréni o

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol:Experto Planificador

1.1. Solicitar traspaso de crédito de gasto corriente e inversién
1.1.1. Requiere informe para directorio? S
1.1.1.1.Solicitar la elaboracién de informe de reforma presupuestaria y programatica

Seccién 1 AR

Solicitud|

Seccidn 2

Informe técnico n Informe legal " informe finanderc " n Anexo de POA n

QUITO




Rol: Sec. G. de Planificacién
1.1.1.1.1. Solicitar elaboracién de informe y emitir directrices

|seccion 1.

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

wiorme i [ SENTITY

Seccion 2

Informe legal W informe finandero W

Anexo de PO‘ w

Observadones|

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Planificacién

Anexo de porl JLZLITN

1.1.1.1.2. Elaborar informe de reformas presupuestarias y programaticas
Seccidn 1 :
Solicitud|
Informe técnico Informe legal informe finandero W
seccidn 2L M TRICEEE D
Observaciones|
Sectidh Al i o] i i I 1 o
Informe de reforma
presupuestaria y “
programitica < st e

QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Sec. G. de Planificacién
1.1.1.1.3. Revisar informacién e incluir modificaciones

Informe de reforma
presupuestaria y
programitica

Aceptar m} No Aceptar o

-
FIRMA ELECTRONICA QUIm
ALCALDIA

NO ACEPTA
Seccién 1 I L :
Control de ambios
Informe de reforma
presupuestaria y n
propamitin e
sscdBn 2 BRI - R .
Observaciones
QUITO
i ALCALDIA
Informe de reforma
p iay uﬂl\»fwwﬂwwwﬂw
programatica
Seccion 2 i A . 2
| Observaciones|

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
Informe recibido

Inlz:rme de refo'i'-'\: wWu:meuwwwuww

programatica

QuITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
Informe recibido
1.1.1.1.4. Emitir informe de reformas presupuestarias y programaticas

Informe de reforma "
presupuestaria y

i B

QuItTo

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Directorio
APROBAR

Informe de reforma -
presupuestariay L MEEEEEN

programatica

QuItTo

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Directorio
Negativa

Correo electrénico

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Directorio
Notificacién

Aprobadon traspaso n

FIRMA ELECTRONICA

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto planificador
Notificacién

Aprobadon traspaso WWW% .: 2% t w M

Quito

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
1.1.1.1.5. Actualizar traspaso en el sistema de Planificacidn, Programacién y Seguimiento
Seccionl | -l - p . e = g e = i

Sistema de Planificacién, Programacién y
Ingresar Seguimiento A

Seccién 2 @ I _ . i | e

Acta o resoludén del
Directorio

T QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
2. Revisar modulo de traspasos en el sistema de Planificacién, Programacion y Seguimiento y documentos de soporte

Seccion 1

Sistema de Planificacion, Programacion y

Seguimiento Qﬂ)

Seccion 2

Acta o resolucién del Anexo del POA [l IR

Directorio

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

| QuITo

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

Observaciones

-
ENVIAR QU“O
ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion

Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

Seccidn 1
Sistema de Planificacién, Programacion y
Ingresar Seguimiento =
Iy
seddidnlal LR : R e
Reporte firmado

- g

elecrénicamente

GUARDAR

QuITo

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Experto Planificador
1.1. Solicitar traspaso de crédito de gasto de inversion
1.1.1. Requiere informe para directorio? NO

1.1.1.2.Actualizar traspaso en el sistema de Planificacion, Programacion y Seguimiento

| Sistema de Planificacion, Programacion y
Segulmiento S

| Ingresar

Ente Dependiente [

s

Cédula presupuestaria Resoluddn de traspaso

R b o ot o il

Ente Adscrito

Acta o resoludén de la
Autoridad competente

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacién

e A et R

sistema de Planificacion, Programacién y

Segulmiento P
UD”

Ingresar

seccidnia T e j lcsstis

Ente Dependiente

Cédula presupuestaria m Resoludién de traspaso W

Ente Adscrito o

Acta o resoludén de la
Autoridad competente

‘ ‘ﬁ‘mﬁywwuw

ENVIAR

2. Revisar modulo de traspasos en el sistema de Planificacion, Programacion y Seguimiento y documentos de soporte
£ Siih i i i T I

FErTIE

s s o [ EZALIEN

RS A= Withbe Sl

s 0 [CRERTETY

QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadiones

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

Observadones

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

seccién 1 SRR RS

Sistema de Planificacién, Programacién y
Segulmiento L“Du

Seccidn 2 i f SR s ¢ L e

nirieiiiutodll 8 ocscaro |
elearénicamente

QuITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
1.2. Solicitar traspaso de crédito de gasto corriente

Solidtud

QuITo

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
Solicitud

Solicitud

QUITO

AlCALDIAl

Rol: Dir. M. Financiero
1.2.1. Gestionar traspaso de crédito

I| 1.2.1.Gestionar ||
| traspaso de crédito ||
\

\

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMIQ

Rol: Dir. M. Financiero
1.2.1.1.Negativa

Correo electronico|

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Dir. M. Financiero
1.2.1.2.Aprabacién de traspaso

Solidtud aprobada n

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Experto planificador

Notificacién

Solicitud aprobada [WW

QUITO

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Experto Planificador
1.2.2. Actualizar traspaso en el sistema de Planificacién, Programacién y Seguimiento

Ingresar Sistéma de Planificacion, Programarion y
Seguimiento Ik

QUITO

ALCALDIA

FORMULA! DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién
2. Revisar modulo de traspasos en el sistema de Planificacién, Programacién y Seguimiento y documentos de soporte

Sistema de Planificacién, Programacién y
Ingresar Seguimiento

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
CAMBIOS

Observadones

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol:Experto Planificador
CAMBIOS

Observacones

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacion
Notificacién de actualizacién y reporte firmado electrénicamente

}sman 1

Sistema de Planificacion, Programacion y

Seguimiento U

i Ingresar
1

Seccidn 2

Reportg firmado & “WU“

eleatr

QUITO

ALCALDIA




Ejecucion de Reformas al POA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Financiero

1.1.Elaborar propuesta de lineamientos presupuestarios para la reforma al POA

Lineamientos
presupuestarios para n
reforma al POA  *

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ

Rol: Técnico de Planificacién

1.2. Elaborar propuesta de lineamientos programaticos para la reforma al POA

Lineamientos

programéticos para n

reforma al POA  seceans senis s v

QUITO

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: D. M Planificacién /D. M. Financiero

3. Coordinar la elaboracién de lineamientos programaticos y presupuestarios para la reforma al POA

Convoaatoria

QuITo

ALCALDIA

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: D. M Planificacién /D. M. Financiero

Convocatoria

Convoaatoria:

ALCALDIA




FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DEL MDMQ
Rol: Técnico de Planificacion/ Técnico de seguimiento /Técnico de financiero

4. Elaborar conjuntamente los lineamientos programaticos y presupuestarios para la reforma al POA
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