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Processi
Consultora

ACTA DE REUNION

Quito

MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y

ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO

’ ‘racessi DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Tema de la Reunién

Acta No. PRO-130417-DY03

Acta de Aprobacién de

Diagramas de Flujo en su situacion
mejorada To-Be del proceso: Formulacion y

consolidaciéon del Plan Anual

Contratacion (PAC) de la Administracion

Central del MDMQ

Fecha: 13 de abril 2017

Hora; 08h30

de

Lugar: Secretaria de Planificacion

Asistentes

Nombres y Apellidos

Cargo

Institucién

Rafael Aguirre

Servidor Municipal

Direccion Metropolitana
Administrativa7

Orden del dia

Revision de Diagramas de Flujo en su situaciéon mejorada (To — Be).

Acuerdos
Acuerdo Responsable Fecha
Se presenta el Modelo To — Be MDMQ 13-04-2017

(diagramas de flujo en su
situacion mejorada) del procesos,
desarrollados por la Consultora;
en funcién de las mejores
practicas y cumpliendo con la
legislacion vigente, segln se
presenta en el Anexo 1.




* Prascessi
' Consultora

Alcalde MDMO

[<t

Bn General
Admi

Adrministracs
Experto PAC

o
T
Fy
3
&
[
T
3
2
b [
2 i 4
T
1
[ I
g ¥
ot q
=] 2
R e — 1
c |
3
9 ;F_;:v' i
el (ambe
£
o
T
S'}
R
wicw
LV B
HE
Zl8g
1 x
w

|
\
|

2. | Por solicitud expresa de la
Entidad, se acuerdan los cambios
al Modelo To - Be (diagramas de
flujo en su situacion mejorada),
conforme al ANEXO 2 de la
presente acta firmado por los
responsables correspondientes.

MDMQ

13-04-2017

sl
2

Slemania N3

Quito - Ecuador

y Las Guayanas. Edificic Alemania, piso 10.
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Se acuerdan las reglas de
negocio del servicio mejorado
To-Be

MDMQ

13-04-2017




’

Processi
Consultora

. |Actividad Rol Reglas de negocio
[nicia con un mensaje automatico para todas las
1 |Asignar Presupuesto del PAC unidade requirientes y lau. Financiera entrega el
propuesto Unidad Financiera presupuesto 30 Octubre.
) Descargar formato PAC y llenar de
acuerdo a las necesidades Experto Unidad Requiriente Formato Emitido por el SERCOP
5 Maxima Autoridad o su delegado {Unidad
Recibir PAC unificado de su Unidad |Requiriente)
4 Maxima Autoridad o su delegado (Unicad
Revisar y Aprobar Pac de la Unidad |Requiriente)
g Maxima Autoridad o su delegado (Unidad
¢Aprobar? Requiriente)
51 ) ) ) .
NO: Realizar Cambios Experto Unidad Requiriente
; Recibir PAC con partida Maxima Autoridad o su delegado (Unidad
presupuestaria aprobada Requiriente)
] Revisar Pac de la Unidad Recibir PAC de las Unidades requirientes Maximo
Requiriente Experto Administracion General el 30 de noviembre
g Unificar PAC del MDMQy elaborar
laresolucion Experto Administracion General Unificar hasta el 10 de diciembre
Revisar resolucion del Pacy
Y sumillar Administrador General Envio a Alcaldlia hasta el 15 de diciembre
10 |Aprobara resolucion Alcalde Maximo Entre el 20-25 de diciembre
*Se publica el PAC en la SERCOP maximo hasta el
i 30de diciembre.,
L Publicar resoluciony PAC Experto Administracicn General

[ Compromisos
Compromiso Responsable Fecha
1.
2 |
Firmas
_Nombres y Apellidos. B

Rafael Aguirre

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.

Quito - Ecuador
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® _ MRProcess:i
' — Consultora

ACTA DE REUNION

MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y

ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO

DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Tema de la Reunién

Acta No. PRO-18042017-DY05

situacién mejorada To-Be del proceso:

Formulacién y consolidacién dely Plan
Anual de Contratacién (PAC) de la
Administracion Central del MDMQ

Acta de Aprobacién de Requerimientos Fecha: 18 de abril 2017

Funcionales de los Diagramas de Flujo en su | Hora: 8h30

Nombres y Apellidos

Cargo Instituciéon

Rafael Aguirre Servidor Municipal

Administrativa

1. | Revision de Requerimientos Funcionales del Proceso Formulacién y Elaboracién del PAC.

Acuerdo Responsable Fecha

1. | Se define los requerimientos
funcionales del proceso:
Formulacién y Elaboracién
del PAC en su situacion
mejorada To-Be, segun se
presenta en el Anexo de esta
Acta.

MDMQ 18-04-2017

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.

Lugar: Direccion Metropolitana Administrativa

Direccion Metropolitana




MRProcessi
Consultora

2

ompromiso Responsable

Nombres y Apellidos

Rafael Aguirre %/

WWW.NITprocessi.com

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
Quito - Ecuador ,
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WI@ Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALRIA
Unidad Requiriente

ELABORAR EL PAC DE SU UNIDAD

Hasta el 30 de Noviembre y Enviar a la Administracién General

BOTONES
ACEPTAR Da inicio al proceso, pasa a la siguiente
CANCELAR |Cierra la pantalla sin hacer ninguna




. - 4o
wlm Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
Unidad Financiera

PRESUPUESTO Y clasificador presupuestario PARA EL MDMQ, . —

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR lactividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR {Permite cargar documentos maximo 10 MB.




e H ~
WI’@ Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
Unidad Requiriente

ENTIDAD CONTRATANTE [~ "~ "™ "Secretariade Planificacién_ !
Ao

Formato PAC estandarizado.
Instructive de Lineamientos para Elaborar el PAC
Clasificador Presupuestario.

__CANCELAR  ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacién Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Ingresa el experto de la unidad requiriente Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccion de lista El experto selecciona la unidad requiriente de dende se realiza el PAC St
BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla
CANCELAR mas tarde.

DESCARGAR  |Permite descargar documentos previamente cargados.
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[ e
QUITS
ALCALDIA
Unidad Requiriente

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ENTIDAD CONTRATANTE Administracion General
ARO 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. ~ EXAMINAR
- CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacidn Longitud Observacion Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  {Texto Seleccion de lista Blogqueado, lectura pantallas anteriores St
BOTONES
Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR actividad del proceso.
Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR [poder revisarla mas tarde.
EXAMINAR  |Permite cargar documentos maximo 10 MB.




ALGALDIA

DIRECTOR DE LA UNIDAD

Municipio del pisirito Metropolitano de Quito

ENTIDAD CONTRATANTE Administracion General
ANO 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. DESCARGAR
OBSERVACIONES:
VALIDACION DEL PAC ® APROBADO O RECHAZADO Cuadro de dialogo maximo 200 caracteres
Colocar observaciones de rechazo para subsanar
 CANCELAR  ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacién Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccién de lista Blogqueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

ACEPTAR

del proceso.

Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad

CANCELAR

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
poder revisarla mas tarde.

DESCARG

cargados.

Permite descargar documentos previamente




SUITH

ALCALDIA
EXPERTO PAC Direccion o Secretaria

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ENTIDAD CONTRATANTE Administracién General
ANO 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. - EXAMINAR

Pantalla de validacidén en USHAI
Se registra en el SIPARI el PAC que es el mismo formato del SERCOP

 ACEPTAR

Datos Validacién Longitud Observacion Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores St
Entidad Contratante  {Texto Seleccion de lista Blogqueado, lectura pantallas anteriores S
Automatico cuando la validacién de la maxima autoridad da como
8 caracteres
MENSAJE Texto resultado aprobado S|
[ =]

BOTONES

Guarda la Infonmacion y envia a la siguiente

ACEPTAR [actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para

CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR {Permite cargar documentos maximo 10 MB.




QUITH

ALCALDIA

EXPERTO PAC DM. Administrativa

APROBADO

ENTIDAD CONTRATANTE
Aflo

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

Administracion General

2017

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias.

Pantalia de validacién en USHAI

“DESCARGAR |
[DESCARGAR |

 CANCELAR _ ACEPTAR
Datos Validacidn Longitud Observacién Ob{igatorio_
ARO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  [Texto Seleccion de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
g casctaies Automatico cuando la validacién de la maxima autoridad da como
MENSAJE Texto resultado aprobado Sl
BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad del proceso.
Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla
CANCELAR mas tarde.
DESCARGAR |Permite descargar documentos previamente cargados.
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WIT@ Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALGALDIA
EXPERTO PAC DM. Administrativa

ENTIIDAD CONTRATANTE MDMQ
ANO 2017
Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. - EXAMINAR
- CANCELAR - ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacion Obligatorio
ARO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  {Texto Seleccion de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para
CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR |Permite cargar documentos maximo 10 MB.




SUITH

ALCALDIA
EXPERTO ADMINISTRACION GENERAL

ENTIDAD CONTRATANTE
AfNO

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

MDMQ

2017

BORRADOR DE LA RESOLUCION

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias.  descargar
" EXAMINAR .

~ CANCELAR  ACEPTAR
Datos Validacidén Longitud Observacién Obligatorio
AflO Numeérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccién de lista Bloqueado, lectura pantallas anteriores St

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente

ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para

CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR [Permite cargar documentos maximo 10 MB.

DESCARGAR|cargados.

Permite descargar documentos previamente




=
w.m Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
ADMINISTRADOR GENERAL

ENTIDAD CONTRATANTE

MDMQ

ANO

2017

BORRADOR DE LA RESOLUCION

Formato PAC con presupuesto y partidas presupuestarias. ~ descargar
_DESCARGAR |

- CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacién Longitud Observacion Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Si
Entidad Contratante |Texto Seleccidn de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl

BOTONES

Guarda la Informacion y envia a la siguiente
ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambioc para
CANCELAR [poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR |Permite cargar documentos maximo 10 MB.

DESCARGAR|cargados.

Permite descargar documentos previamente




GUITH

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

ALCALDIA
ALCALDE
MDMQ
ARO 2017
~ Descargar '
RESOLUCION SUSCRITA - EXAMINAR
VALIDACION APROBADO RECHAZADO
 CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacién Obligatorio
ANO Numérico 4 caracteres Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccion de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
BOTONES

Guarda la Informacién y envia a la siguiente

ACEPTAR |actividad del proceso.

Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para

CANCELAR |poder revisarla mas tarde.

EXAMINAR |Permite cargar documentos maximo 10 MB.

Permite descargar documentos previamente
DESCARGAR|cargados.




QUITS

ALCALDIA

EXPERTO PAC DE CADA DEPENDENCIA.

ENTIDAD MDMQ
ARlO 2017
RESOLUCION SUSCRITA APROBADA DESCARGAR

SE CARGA EL PAC EN EL SERCOP EN FORMARTO ZIP EL PACAPORBADO POIR LA ALCALDIA:

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

~ CANCELAR ~ ACEPTAR
Datos Validacion Longitud Observacion Obligatorio
ARNOQ Numérico 4 caracteres Bloqueado, lectura pantallas anteriores Sl
Entidad Contratante  |Texto Seleccidn de lista Blogueado, lectura pantallas anteriores Sl
BOTONES
ACEPTAR Guarda la Informacion y envia a la siguiente actividad del proceso.
Cierra la pantalla sin hacer ninguna cambio para poder revisarla

CANCELAR mas tarde.
DESCARGAR  |Permite descargar documentos previamente cargados.
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IRProcessi
Consultora

ACTA DE REUNION

QUJ—.I.-O MODELO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION POR PROCESOS PARA EL MUNICIPIO

’ PEER DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Tema de la Reunion Acta No. PRO-18042017-DY06
Acta de Aprobacién de la Matriz de Fecha: 18 de abril 2017
Interoperabilidad de Hora: 11h00
Diagramas de Flujo en su situacién Lugar: Direccién Metropolitana Administrativa

mejorada To-Be del proceso: Formulacién y
consolidacion del Plan Anual de
Contratacion (PAC) de la Administracion
Central del MDMQ

Nombres y Apellidos Cargo Institucion
Rafael Aguirre Servidor Municipal Direccién Metropolitana
Administrativa

1. Revision de la Matriz de Interoperabilidad para el Proceso Formulacion y Elaboracion del
PAC.

Acuerdo Responsable Fecha

1. | Se acuerda la informacion de la MDMQ 18-04-2017
Matriz de Interoperabilidad, del
proceso: Formulacién y
Elaboracién del PAC en su
situacion mejorada To-Be, segun
se presenta a continuacion.




MRProcessi

Consultora
PARAMETRO INGRESADO | PARAMETRO
ACTIVIDAD / REQUIERE
No. FORMULARO Enia Tipo de Reloma Tipo de 8D FUNTE OBSERVACIONES
dato dato
2 debe crear una BDD para que ¢ Brperto de PAC
CGigo hlerna de caga unidad requi‘rieme. cuando es_te .
FORMATO PAC. Parlda it . MM sefeqmnan,do la partldagresupueslarraconmgresar
. |Numérico Numérico |3 el primer nmero le permita ver el resto de opciones
ESTANDARIZADO | Presupuestaria presupuesta (U, o .
o cnipeo Franciers) oon b.reve descripcién y seleccionar dg acuerdo asu
necesidad (Actuaimente documento Fisico con
Clasificacion Presupuestaria)
3. Recibir PAC Entdad Registro en Interna s debe integrar con el SPARI para elingreso del PAC
2|unificado dela Contatate Texto el SPARI del {Texto 8 MDMQ  |enel sistema, una vez que este es validado en el
UNIDAD PAC USHAL
. | ilerna Se debe orear una BD de reportaria que le indique
36. Bewsar Pa.c.defa Entidad Teio Mensge  [Tero g VDM al experlo PACdg !aAdmlnlstrauon'Generé
Unidad requiriente ~|Contratante encargado de Unificar del MDMQ si ya descargo o
no e archivo de la Unidad que revisa
NOTA: Estas matrices contiene los datos que necesitariamos para que los procesos de
cada una de las licencias sean automatizados, sin embargo estos pueden depender de
entidades externas por lo tanto la informacién puede modificarse.
Al inicio del proceso de automatizacién se necesitara realizar una depuracién de esta
matriz_con los campos que se encuentren disponibles con las entidades co'mpetentes.

Compromiso

JMNPromisos

Responsable

Fecha

[y

Nombres y Apellidos

Rafael Aguirre

Alemania N33 y Las Guayanas. Edificio Alemania, piso 10.
WWW.Mrprocessi.com
Quito - Ecuador



