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Entrega de Libros Físicos 

Recibir Libros Físicos 

RPDMQ CONSORCIO (área Digitalización) 

Escaneo de páginas 

Edición de actas 
digitalizadas 

Indexamiento Básico: 
• Sub-serie 
• Año 
• Cuantía / Volumen 
• Repertorio 

NOTA: 
Aplica proceso 
especial en caso 
de no existir 
número 
Repertorio 

Control de calidad 
interno 

Validación de Imágenes 
(muestra) 

NOTA: 
Fiscalización también 

efectúe verificación de 
imágenes (muestra) 

Emisión y firma de acta 
de Validación de 

Imágenes 

Aplicación de firma 
electrónica en PDFs 
(actas digitalizadas) 

Carga de Actas Digitalizadas en Gestor 
Documental y Devolución de libros 

físicos 

GESTOR 
DOCUMENTAL 

RPDMQ 
(Acervo Digitalizado) 

A) SUBPROCESO DE DIGITALIZACIÓN DE IMÁGENES (esquema referencial) 



Generación de Metadatos de las 
Actas Digitalizadas 

RPDMQ CONSORCIO (área Digitalización) 

Control de Calidad 
interno de Metadatos 

Preparación para Carga 
de Metadatos al Gestor 

Documental 

NOTA: 
Coordinación con RPDMQ 
para establecer ventana de 
indisponibilidad del Gestor 
Documental 

Carga de Metadatos en 
Gestor Documental 

Validación de 
Metadatos 

(muestra en ambiente 
Digitalización) 

NOTA: 
Fiscalización también 

efectúe verificación de 
metadatos (muestra) 

Verificación de Carga de 
Metadatos 
(muestra) 

GESTOR 
DOCUMENTAL 

RPDMQ 
(Acervo Digitalizado) 

NOTA: 
Fiscalización también efectúe 
verificación de metadatos 
(muestra) 

Emisión y firma de acta 
de Validación de 

Metadatos 

B) SUBPROCESO DE REGISTRO DE METADATOS  (esquema referencial) 


