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Presente.-

De mi consideracion:

Dentro del marco contrato No. 19-2014 del proyecto de “MODERNIZAR DE MANERA
INTEGRAL EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO?, el Consorcio Archivos Digitales Mebseventeenmile (Consorcio) entre las actividades que
realiza, ejecuta las referentes a la implementacion del sistema SIREL 2.00.

De conformidad a la reunion mantenida el dia de hoy referente a flujos de certificaciones registrales
y como alcance al oficio No. OFICIO No. CMS-RPQ-2015-173, del 21 de diciembre de 2015, se
indic6 la necesidad de incluir la funcionalidad de caja, por lo que de acuerdo a lo acordado con el
Registro, la metodologia y cronograma de capacitacion es el siguiente:

Metodologia:

Capacitacion por mddulos con la finalidad de focalizacion con los responsables del Registro de la
Propiedad y seguimiento por parte de parte de nuestros consultores de procesos y gestion del
cambio, con la finalidad de ejecutar ajustes de ser necesario. Para ello, se procedera a instalar en el
servidor del Registro de la Propiedad una versién del flujo registral que incluye cajas, hasta el
miércoles 23 de diciembre de 20135.

Cronograma:

Martes 29 de diciembre de 2015

Hora Hora Actividad Recursos Observacion

inicio finalizacion Consorcio

14:00 pm 14:20 pm Capacitacion de creacion de usuarios Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento

Juan Carlos Corral mediante conexiones

virtuales y robot del
Consorcio

14:20 pm 15:20 pm Seguimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades de creacién de

©



CONSORCIO MEB SEVENTEENMILE

usuarios
15:20 pm 15:40 pm Capacitacion creacién de peticiones y | Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento
framites con inscripciones Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
15:40 pm 16:40 pm Sepuimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a

actividades de peticiones y
tramiles

Miércoles 30 de diciembre de 2015

‘Hora . | Hera - [ Actividad -~ . . | Recursos - _Observacién .
10:00 am 10:20 am Capacitacion cajas y pago en cajas Roberto Rosenthal [nstruceién y seguimiento
Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
10:20 am 11:20 am Seguimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades de cajas
11:20 am 11:40 am Capacitacion recepeion de Roberte Rosenthal Instruccién y seguimiento
documentacién y digitalizacion Juan Carlos Corral medianie conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
F1:40 am 12:40 pm Seguimiento a ejecucidn de procesos Juan Cartos Corral Observaciones a
actividades de recepcion
de documentacion y
digitalizacion
15:00 pm 15:20 pm Capacitacién carga de trabajo Roberto Rosenthal Instruecion y seguimiento
Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtnales y robot det
Consorcio
15:20 pm 16:20 pm Seguimiento a gjecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades recepcion de
cargd de trabajo

Lunes 4 de enero de 2016

Hora = |'Hora . '~ ' Aectividad = .| Recursos’ { Observacién = .
dnicio. o S finalizacion | Lo 1 Consorcio RERIRARIR IR L
F1:00 am 11:20 am Capacitacion inscripciones en bandeja | Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento
de entrada Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
11:20 am 12:20 am Segnimiento a ejecucién de procesos Juan Carlog Corral Observaciones a
inscripciones en bandeja
de entrada
14:00 pm 14:20 pm Capacitacidn en firma electronica para | Roberto Rosenthal Instruccion y seguimienio
directivos Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales ¥ robot del
Consorcio
14:20 pm £5:20 pm Sepuimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades firma
electronica
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13:20 pm 15:40 pm Capacilacién en firma electeénica para | Roberto Rosenthat [nstruccion y segnimiento
inscriptores Juan Carlos Corral mediante cotlexiones
virtuales y robot del
Consorcio
13:40 pm 16:40 pm Seguimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corra) Observaciones a

actividades firma
elecironica

Martes 5 de enero de 2016

de certificaciones

Hora: Hora - Actividad Recursos - Observacion
dnicio - | finalizacion | oo 1. Consorcio R :
[0:00 am 10:20 am Capacitacion notificaciones Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento
electronicas Juan Carlos Corral mediante concxiones
virtuales y robot del
Consorcio
10:20 am 11:20 am Segnimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades notificaciones
11:20 am 11:43 am Capacitacion en entrega de preductos Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento
y negativas Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
11:40 am 12:40 pm Seguimiento a ejecucitn de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a
actividades de entrega de
productes v negativas
15:00 pm [6:00 pim Capacitacion flujo certificaciones, Roberto Rosenthial Instruccion y seguimiento
peticiones, bandeja de entrada y Juan Carlos Corral mediante conexiones
generacion de cestificaciones virtuales y robai del
Consorcio
16:00 pm 17:00 Seguimiento a ejecucion de proeesos Juan Carlos Corral Observaciones a (lujo de

certificaciones y caja

Miércoles 6 de enero de 2016

Hora Hora - . - | Actividad. - . Recursos Observagion
inicio - { finalizacién | - . o -Consorcio - TR
10:00 am 10:20 am Capacitacién Caja con certificaciones | Roberto Resenthal Instruccion y seguimiento
Juan Carlos Corral mediante conexiones
virtuales y robot del
Consorcio
F0:20 am 11:20 am Seguimiento a ejecucién de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a flujo de
de certificaciones certificaciones vy caja
11:20 am 11:40 am Revision firma clectrénica Roberto Rosenthal Instruccion y seguimiento
certificaciones Juan Carlos Cortrat mediante conexiones
virtuales y robot def
Consorcio
11:40 am 12:40 pm Seguimiento a ejecucion de procesos Juan Carlos Corral Observaciones a

actividades de firma
electrénica

Una vez finalizado el ciclo de capacitacién y en funcién del informe de nuestro técnico en procesos
se definira la posibilidad de repetir el proceso de capacitacién desde Ia primera semana de enero,
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caso contrario se iniciard el proceso de seguimiento a la ejecucién del pilotaje con nuestro
Consultor Francisco Mufioz, por lo que el informe sera entregado el mismo 6 de enero de 2016.

Por la atencién brindada le anticipo mi agradecimiento.

Byron Paredes Buitron
Gerente de Proyecto
CONSORCIO ARCHIVOS DIGITALES MEB SEVENTEENMILE




