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Quito D.M., 16 de noviembrede 2015

Sefior

Marcelo Carrera Riquetti
Administrador de Contrato
Registro de la Propiedad de Quito

Presente.-

De mi consideracion:

Dentro del marco contrato No. 19-2014 del proyecto de “MODERNIZAR DE MANERA
INTEGRAL EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO?, se han mantenido reuniones de trabajo entre los funcionarios del Registro de

la Propiedad y los consultores tecnolégicos del Consorcio desde el 9 de noviembre hasta el
13 de noviembre de 2015.

Entre las actividades ejecutadas se revisé la funcionalidad del gestor documental, de
conformidad a la documentacion entregada a las autoridades del Registro el 22 de julio de
2015, misma que se adjunta al presente.

En virtud de lo antes indicado, se procederd a iniciar el proceso de implementacion de la
version 2.00 del gestor documental y analizar los requerimientos referentes a pantallas
nuevas para firmador y marginador para la version 3.00 del gestor documental.

Por la atencion que preste al presente, le anticipo mi sincero agradecimiento.

Atentamente,
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Eva Larsen Montoya
PROCURADORA COMUN
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Adj:
- Cronograma de actividades, entregado el 22 de julio de 2015.
- Propuesta Técnica de Marginacion y Firma Electrénica, entrega el 22 de julio de 2015
- Manual de marginacién y firma electronica, entregado el 22 de julio de 2015




Cronograma del proyecto “Marginaciones”

Los siguientes periodos se consideran como no habiles por vacaciones del equipo de
desarrollo (ambos inclusive):

e 31 julic — 11 agosto
* 19 agosto — 1 septiembre

Hitos y fechas estimadas

A continuacién se enumeran los hitos planificados, en forma de periodos semanales, para
cada una de las funcionalidades técnicas principales que forman parte de! desarrollo de ia
aplicacion. Cabe destacar que denfro de los siguientes periodos establecidos, se estima
conveniente realizar reuniones semanales, o en su caso establecer otra periodicidad
diferente dependiendo de las necesidades que vayan surgiendo a lo largo del desarrollo del
proyecto, siguiendo el modelo de prototipado incremental. En todo caso, la periodicidad se
establecera de mutuo acuerdo y respetando las diferencias horarias de las diferentes partes.
Se intentara en la medida de lo posible generar una version basica con funcionalidades de
minimos, a partir de las semanas iniciales, para que algunos usuarios empiecen a utilizarla.

Semana 1 (Primera reunién Viernes 24 de Julio )Entrega de protocolo de firma masiva
para el actual procedimiento de firmas marginales, tanto en firmas como en Ias notas que se
agregan. Este procedimiento cumple con lograr tener un respaldo desmaterializado sobre el
proceso actual. Version 1.

Semana 2 - 4, Desarrollo y validacién de las pantallas de la interfaz de la aplicacion, aun sin
funcionalidades integradas. Integracién de la autenticacion de usuarios y asignacién de
permisos en la aplicacion. Generacion de la estructura interna de documentos, carpeta, rutas
y metadatos en el gestor documental.

Semana 5 - semana 8. Autorizacién de usuarios para realizar funcionalidades en la
aplicacion. Inicio del desarrollo de la gestion de las marginaciones y las actas: afadir,
visualizar, cancelar, eliminar y modificar el orden de marginaciones.

Semana 9 - semana 12. Anadir, visualizar, cancelar, eliminar y modificar el orden de
marginaciones. Integracion de la firma de marginaciones y actas. Inicio del desarrolio del
buscador basico y avanzado. Al final de este periodo, se validaran las funciones
implementadas en modo pruebas (gestién de marginaciones, acta, firmas y buscador basico).
Semana 13 - semana 15. Finalizacion de los diferentes tipos de buscadores contemplados.
Finalizacion de la integracion de la firma de marginaciones y actas. Auditoria y trazabilidad de
las acciones ejecutadas por los usuarios. Reports. Pruebas generales y exhaustivas de las
funcionalidades de la aplicacion y resolucién de posibles bugs.Version 2

Finalizacion de las ultimas tareas de desarrollo y resolucion de posibles bugs. PruebascL (0
exhaustivas de la aplicacion. Instalacién definitiva y puesta en produccion. \5
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2 Descripcion
EI objecto del presente documento es la especificacion, si de un modulo que se conecte a la aplicacién
Cloudim para la gestién de las actas. El modulo objeto de este escrito técnico tendra como resultado la

especificacion funcional y téenica de una aplicacién Web.
La aplicacién de gestion documental Cloudim se utiliza para el almacenamiento de las "actas”.

Las "actas” son documentos legales los cuales estdn sujetos a una legislacién que regula el proceso de

custodia y modificacion de las mismas.

3  Arquitectura:
* Aplicaciéon JAVA.
*  Spring MVC.

» Framework Bootstrap.

4 Interfaz de usuario:

La aplicacion estard especialmente disefiada en la interfaz de usuario para su utilizacién en monitores de

237 o superiores, donde se ofiecera el mayor nivel de usabilidad al usuario.

Aunque la utilizacién del framework Bootstrap garantiza el funcionamiento en otros disposivos tales como
tabletas, el nivel de usabilidad obtenido puede diferenciarse ostensiblemente con respecto a la

configuracion anteriormente sugerida.

S Normas por las que se regualan las actas:
* Elacta es un documento legal.

* La firma del acta, en este caso la firma electrénica, debe asegurar la integridad y veracidad de la

misma.

* Elacta es su version inicial es un texto legal debidamente firmado.

A
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Las actas no se puede ni eliminar ni volver a versiones anteriores.

El acta se puede actualizar, por lo que se pueden ir generando diversas versiones de la

misma. Cada nueva version de un acta debe cumplir las signientes condiciones:

0

El contenido de la nueva acta debe incorporar en la parte inicial de la misma "exactamente el
mismo contenido™ del acta en la versién anterior sin que este se pueda modificar.

El proceso de creacién de una nueva acta, implica afiadir "marginaciones”, siempre al final de
la actual acta en curso y sin permitir modificar nada de la anterior.

Una marginacién vendria a ser una rectificacion, afiadido etc... lo fundamental es que las
modificaciones del documento preserven siempre la linealidad en las modificaciones. Es decir
el nuevo documento es la suma documento inicial mas unos afiadidos siempre al final de este
documento.

Dentro de un acta pueden haber varios tipos de marginaciones simultaneamente.

El director no tiene capacidad para modificar las marginaciones.

El usuario "marginador™ tiene capacidad modificar una acta.

El usuario "director” no tiene capacidad para modificar una acta.

El usuario "director” tiene capacidad para firmar una acta. Proceso de cierre.

El acta obtendra el estado de vélida una vez ha sido firmada por el usuario usuario director.
Proceso de cierre.

Una vez el acta ha sido firmada, ya no puede ser modificada, si no es creando una nueva
marginacion. Para crear una nueva marginacién el acta en curso debe ser firmada por un
usuario de tipo director (proceso de cierre).

Para que el usuario marginador pueda crear una nueva acta - versiéon - como minimo tiene que
haber una marginacion distinta del tipo "Nota Referencial”. Las marginaciones de "Nota
Referencial” no permitiran crear una nueva marginacién, dado que no forman parte del cuerpo

del documento acta ni van firmadas.

oA
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6 Tipos de marginaciones:
* Marginacion Cancelaciones Judiciales
¢ Marginacion de Cancelacidn
¢ Marginacion de Inscripcion Nueva
* Marginacion de Cesion

s Noia Referencial

» Rectificacion de partida de inscripcion

Actores:

»  Usuario de lectura.
e Usuario marginador,
e Usuario director,

* Usuario director de archivo

7 Ciclo de desarrolio:
* Elciclo de desarrollo se basard en el modelo de "prototipo incrementa®.

* Se estima como posibilidad ejecutar el desarrollo en dos fases, si es que es posible. Una primera
fase con unas funcionalidades de minimos que permita a los usuarios empezar a trabajar con la
aplicacién lo antes posible y en una segunda fase realizar aquellas funcionalidades secundarias
(informes, buscador avanzado etc..). En la fase actual de redaccién de las especificaciones
técnicas no es posible hacer una estimacién de si esto va a poder ser posible.

* A partir de la segunda o tercera semana, se establecerd una reunién semanal para que el cliente

pueda validar las distintas funcionalidades implementadas durante la semana.

En general una vez a la semana es un buen ciclo de revisién, en cualquier caso si se estima
oportuno las revisiones pueden tener una distinta periodicidad en funcién de las necesidades

puntuales que vayan apareciendo. En cualquier caso, sea cual sea la periodicidad, fija o variable,

¢sta debe estar acorde con el objetivo de validar el prototipo de forma periédica. La periodicidad
e
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de las revisiones se establecera de mutuo acuerdo y respetando en la medida de lo posible las
diferencias horarias de los interlocutores.

El cliente aportard un usuario supervisor y de mutuo acuerdo con el desarrollador acordaran la
periodicidad de las revisiones, para lo cual el supervisor se conectard conjuntamente con el
desarrollador a un entorno de pruebas para ir validando el desarrollo (desarrollo incremental

basado en prototipo).

8 Firma electronica:

*

La utilidad de firma electrénica utilizard Gnicamente los certificados presentes en el almacén de
certificados de Windows. Es decir, aquellos instalados propiamente en el almacén o disponibles

por el hecho de haber-se conectado en el equipo informético un dispositivo de USB Token.

9 Requisitos:

Las marginaciones tienen un orden. Este orden debe preservarse en el momento en que se

anexionan - al final del acta - en el documento del acta.
Entre dos marginaciones se tiene que establecer una separacién de salto de pégina.

Se permitir poder buscar actas a partir de los valores correspondientes a una marginacion en
concreto, por cada uno de los campos de los que se compone la misma.

Garantizar que los datos resultados de "afiadir una nueva marginacion” sean realizados por un
unico usuario en exclusividad. El usuario que inicia el proceso debe ser el tinico que afiada, o
modifique las marginaciones en curso. Proceso que finaliza al firmar las marginaciones que ha

creado este usuario o cancelando 1a totalidad de las mismas.

Un marginador no puede marginar una acta, si esta ha sido previamente marginada por

otro marginador y el director ain no ha procedido a firmar dicha marginacion. El ciclo de
marginacién se  establece de forma lineal (ciclos de modificacién):

° {actal.0®  actafirmada por marginador  1.1% acta firmada por eldirector 1.2},

o {acta1.2" acta firmada por marginador  1.3” acta firmada por eldirector 1.4).

o {actal.4” acta firmada por marginador 1.5 acta firmada por eldirector 1.6}.

° ete...

Cada cambio de versién de una acta - documento - va firmado o bien por un marginador o bien por

A
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Datos:

un director o por ambos.,

Se debe disponer de una trazabilidad de las acciones de modificar marginacion, crear, cerrar, etc...

(log de cambios).

Los datos de cada marginacion se almacenaran en una estructura de metadatos para facilitar la
localizacion de las actas a partir de los campos de cada marginacién.

Cada cambio de versién de un acta va firmada electrénicamente como minimo por un usuario
(marginador, director o director de archivo).

Las actas que se cargan inicialmente dentro del sistema, vienen firmadas por un usuario director
(director o director de archivo ).

Durante el proceso de marginacion el usuario debe visionar el acta actual, dado que el usuario

marginador utiliza datos del acta anterior para realizar la marginacién.

Un acta puede tener de 400 a 1000 versiones.

Se realizan un promedio de 540 marginaciones diarias.

1 Ciclo de vida de una acta

16 Creacion inicial

Las actas son documentos electronicos en formato pdf debidamente firmados - con firma electronica

incorporada - que se incorporan a la aplicacién Cloudim mediante un proceso de importacion (XML +

utilidad de importacién que se encarga de catalogar las actas).

Il Nueva version de una acta

Las actas no se pueden ni eliminar ni volver a versiones anteriores. La creacion de una nueva versién acta

sera el resultado de la suma del contenido previo del acta (en su totalidad y sin modificaciones) mds las

marginaciones que se afiadiran siempre al final. El documento final serd un pdf firmado por el un usuario

de tipo “director”,

Regulacion de las marginaciones:

El acto de “marginar una acta” pueden iniciarse inicamente por un usuario de tipo “marginador”.

* Dentro una misma acta se pueden afiadir varias marginaciones. Las matginaciones pueden ser de
I
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distinto o igual tipo. Es decir dentro del acto de “marginar una acta” se pueden repetir varias veces
el mismo tipo de marginacion.
* Cada marginacién va a ir en una pégina por separado (0 mas de una). Lo que se quiere dar a

entender es que cada marginacidén empieza en una pigina nueva para diferenciarse de la anterior.
» (ada marginacion estd compuesta por un conjunto de campos de texto libre.

* SOlo puede haber un usuario modificando la marginacién de forma simultinea. Se debe
establecer un bloqueo por parte de la aplicacién para garantizar este caso. El acto de
113 . »” . . . by e
marginar una acta” desde que se inicia por parte del usuario marginador, hasta que este la finaliza
firmando el documento debe garantizar que tnicamente este usuario ha dispuesto de la capacidad

de modificar los datos.

Restricciones:

* Elacta sélo la puede modificar un Gnico usuario de tipo “marginador”.

* Hasta que el acta no se haya firmado por un usuario “director” o “director de archivo” no puede

iniciarse otro proceso de marginacién por parte de otro usuario “marginador”.
gl
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2 Catalogacion _
Estructura actual de catalogacion:

Tipo [Folder |Folder JFoIder Folder
tokrn:roo

Subserie

ANO

Volumen

Nombre

Ejemplo:

Repertorio = 8406
Inscripcion = 03696
Subserie = PROPIEDAD
Afio=20135

Catalogacion = /okm:root/Subserie/Afio/Volumen/8406-03696-PROPIEDAD-201 5.pdf

12 Estado del arte

En la actualidad las actas se almacenan bajo la estructura de SubSerie/Afio/Volumen. Unicamente se estdn
subiendo las actas firmadas por un usuario director y no se estan llevando a cabo las marginaciones de las

mismas, es decir, el sistema s6lo tienen una Gnica version del acta dentro del sistema.

La nueva estructura de catalogacién almacenara todas las versiones del acta bajo el paradigma de
versionado de Cloudim - un s6lo documento - donde cada una de las versiones del documento se
corresponderd con una versién del acta (firmada por un usuario marginador, director o una combinacién

de ambos).

La presente l6gica de catalogacion basada en algunos metadatos del acta, presenta ciertas dificultades:

+ El valor del repertorio es distinto en cada marginacién para la misma acta, por lo que no es deseable

DAL



utilizarlo como codigo de catalogacion.

Se identificard una ruta de catalogacién tnica para cada acta, basada en una légica y los metadatos del
acta (en la medida de lo posible) que definan una ruta dnica de contenedor para el acta para todas las

marginaciones.

Posible estructura de catalogacién:

Tipo |[Folder [Folder Folder [Folder Record Metadatos
;;okm:roo

~Subserie

ANO

Volumen

SECUENCIA loke:general

I3 Migracion de la estructura actual a la nueva.

Se deberd estudiar al proceso de migracién de los datos en la estructura actual en favor de la nueva

estructura. Esto se puede realizar como minimo de dos formas:
¢ Nueva importacion.

* Utilidad de recatalogacion del repositorio (tarea programada que implemente la légica de

modificar la ubicacién actual por su ubicacién de destino final).

3 Detalles de implementacion técnica

14 Parametros de configuracion
El almacenamiento de los valores de los campos de los metadatos implicara incrementar la capacidad de

almacenamiento de estos campos de metadatos en base de datos.

15 Usuario administrador
Internamente la aplicacién utilizara un usuario administrador para llevar a cabo operaciones especificas de
blogueo y desbloqueo basadas en la 16gica (no basadas en los privilegios propiamente de los usuarios). Es

decir los usnarios marginadores o directores no tendran capacidad por la propia seguridad para bloquear,

RAL



desbloquear el acta o las marginaciones, esto lo llevara a cabo internamente la aplicacién con un usuario

con capacidades de administracién para asegurar que Unicamente desde la 16gica puedan realizarse estas

tarcas. Es decir asegurarse que estos usuarios accediendo desde la interfaz de usuario de Cloudim no

puedan realizar operaciones de este tipo.

16 Estructura de una acta en Cloudim

El acta sera un objecto de tipo "registro” (funciona como un contenedor de forma parecida a una carpeta).

Folder Record |RecordDocument Metadatos
okm:root/etc.
B SECUEN okg:general
CIA
Repertorio - Inscripcidn -
Subserie - Afio.pdf
0001 |01.htm] okg:mcj okeg:marginacion
02.htm! okg:mc
99.ht.m1 okg:min
9999 |01 .html okg:mcj okg:marginaci
(02 .html okg:mc] . sinacton
99 html oke:min

R
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17 Grupos de usuarios

* Los usuarios de tipo “marginador” perteneceran a un grupo llamado ROLE_MARGINADOR.
» Los usuarios de tipo “director” o “director de archivo™ perteneceran a un grupo llamado

ROLE_DIRECTOR.
* Los usuarios de tipo “lectura” perteneceran a un grupo llamado ROLE_LECTURA.

* El grupo ROLE_ADMIN es un grupo por defecto de Cloudim que proporciona privilegios de

super administrador.

Tabla de privilegios:

Grupo Lectura Escritura Eliminar
ROLE_LECTURA S1 Sl NO
ROLE_MARGINADOR Sl SI St
ROLE_DIRECTOR SI SI NO
ROLE _ADMIN St SI S1
s
4.11 Metadatos 5

4.1.4.1 okg:acta
Almacena datos generales de cada acta.

RAL



Nombre

Codigo de metadato

Estado

okp:acta.estado

indica el estado del acta;
e Valida.

* LEn marginacion.
*  Pendiente de firma director.

Ultima marginacion

okp: acta.num .marginacion

Valor secuencial que indica cuantas veces se ha
marginado un documento.

Repertorio

okp:acta.repertorio

Campo de texto libre

Nimere de inscripeion

okpracta.inscripcion

Campo de texto libre

Parroquia okp: acta.parroquia Lista ?

Fecha okp:acta.fecha Fecha del acta
Contrato okp:acta.contrato Campo de texto libre
Subserie okp:acta.subserie Campo de texto libre
Nombres okp:acia.nombres Campo de texto libre

Apellido Paterno

okp:acta.apellido.paterno

Campo de texto libre

Apellido Materno

okp:acta.apellido.materno

Campo de texto libre

Nombres 1

okp:acta.nombres. ]

Campo de texto libre

Apellido Paterno 1

okp:acta.apellido.paterno, |

Campo de texto libre

Apellido Materno 1

okp:acta.apellido.materno.1

Campo de texto libre

Cuantia

okp:acta.cuantia

Campo de texto libre

Afio

okp:acta.ano

Lista ?

Varios nombre comparecientes

okp:acta.nombre.compareci

lentes

Campo de texto libre

18 okg:marginae:on

Almacena datos particulares del conjunto de marginaciones realizadas por un usuario marginador.

RALC




Nombre

Codigo de metadato

NUmero de marginacion

okp: marginaci on.num

Indica el niimero de marginacion. Campo
relacionado:
* okp:acta.num.marginacion

Version del documento

okp: marginaci on.ver.doc

[ndica el nimero de version del documento con

el que se corresponde la marginacion.

4.1.4.3 oke:mei

Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Marginacion Cancelaciones Judicial”.

Nombre

Cdédigo de metadato

Nombre del marginador

okp:mcj .marginador

Cédigo de usuario de OpenKM. Valor
automatico.

Actos

okp:mej.actos

Lista de actos de seleccién simple

Fecha oficio

okp:mgj .fecha.oficio

Fecha de! oficio

Nombre del Notario

okp:mcj .nombre.notario

Campo de texto libre

Numero Repertorio

okp:mej .num.repertorio

Campo de texto libre

Fecha Inscripeion

okp:mcj .fecha.incripcion

Fecha de la inscripeidn

el
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Fecha Repertorio

okp:mej .fecha.repertorio

Fecha el repertorio

Numero Inscripeidn

okp:mcj .num.inscripcion

Numero de la inscripcion

Detalle lnmueble okp:mcj.detalle, inmueble TextArea
Detalle Marginacion okp:mcj.detalle. marginacion  [TextArea
Observaciones okp:mcj.observaciones [TextArea

18.1 okg:me

Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Marginacion Cancelaciones”.

Nombre

Cédigo de metadato

Nombre del marginador

okp: me.marginador

Codigo de usuario de OpenKM. Valor
automatico.

Actos

okp:me.actos

Lista de actos de seleccién simple

FFecha oficio

okp:mc.fecha.oficio

FFecha del oficio

Nombre del Notario

okp:me.nombre .notari o

Campo de texto libre

Numero Repertorio

okp:mc.num.repertorio

Campo de texto libre

Fecha Repertorio

okp:mc.fecha.repertorio

Fecha el repertorio

Detalle Inmueble okp:me.detalle. inmueble TextArea
Detalle del afectado okp:me.detalle. afectado [TextArea
Observaciones okp:me.observaciones TextArea

18.2 gkg:min

Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Marginacion de Inscripeion Nueva™.

Nombre

Cédigo de metadato

Nombre del marginador

okp: min.marginador

Cédigo de usuario de OpenKM. Valor
automatico.

Actos

okp:min.actos

Lista de actos de seleccidn simple

Namero Repertorio

okp:min.num.repertorio

Campo de texto libre

Fecha Repertorio

okp:min.fecha.repertorio

Fecha el repertorio

Niimero Inscripeion

okp:min.num.inscripcion

NUmero de inscripeidn

Fecha Inscripeidn

okp:min.fecha.inscripcion

Fecha de inscripcion

Detalle Inmueble

okp:min.detalle. inmueble

TextArca

RAE




llec recien . . T rea
Detalle comparecientes okp:min.detalle.comparecie extA
htes
Observaciones okp:min.observaciones TextArea

18.3 okg:rpi

Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Rectificacion de partida de inscripcion”,

Nombre

Codigo de metadato

Nombre del marginador

okp: rpi.marginador

Codigo de usuario de OpenKM.
automatico.

Valor

Detalle comparecientes

okp: rpi .detalle.comparecient es

TextArea

Observaciones

okp: rpi .observaciones

TextArea

18.4 okg:ms

Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Marginacion de Sesion™.

RAE




Nombre Cddigo de metadato
Nombre del marginador okp:ms.marginador Cédigo de usuario de OpenKM. Valor
automatico.

INumero Repertorio oKp:ms.num.repertorio Campo de texto libre
Fecha Repertorio okp:ms.fecha.repertorio Fecha ¢l repertorio
Nimero Inscripeion okp:ms.num.inscripcion Niumero de inscripeidn
Fecha Inscripcion okp:ms.fecha.inscripcion Fecha de inscripcion
Detalle inmueble okp:rpi.detalle.inmueble TextArea
Detalle Comparecientes TextArea

okp: rpi .detalle.comparecient es|
Observaciones okp: rpi .observaciones TextArea

18.5 okg:mnr
Almacena los datos de las marginaciones de tipo "Nota referencial”.

Nombre Codigoe de metadato
Nombre del marginador okp:mnr.marginad 4 .
ena prmnr-margiiacor Codigo de usuario de OpenKM., Valor
automdtico.
Objecto okp:mnr.objeto TextArea
Observaciones okp: mnr.observaciones TextArea

8  Mejoras adicionales no contempladas’

* Incluir el concepto de "favoritos” en las blsquedas. Es decir bisqueda preconfiguradas para

todos los usuarios.

* Incluir opcidn de seleccionar todas las actas en la vista de marginaciones en curso para el caso

de los usuarios de tipo director. O algdn mecanismo con filtrado.
* Seleccionar el formato de descarga de los informes.

2 Los informes pueden requerir datos adicionales para ejecutarlos distintos a los rangos de fecha,

RAC




9 Temas pendiente de resolucion
* Establecer 10gica de catalogacidén (carpeta de destino unico).
* Proceso de recatalogacion del repositorio.

* Entrar con mayor detalle con los campos de los metadatos. Campos obligatorio y opcionales. Tipo
de valores (texto libre, listas, etc... ). :
* Evaluar la posibilidad de unificar campos de metadatos como el repertorio. Daria mayor

flexibilidad a las consultas.
* Privilegios para ver el log de una acta ?

* Privilegios para ejecutar informes ?
* Revisar las pantallas del buscador y marginaciones en curso para establecer cuales deben ser los

campos exactos que aparezcan en cada una de las tablas.

por ejemplo un desplegable con el nombre de los usuarios. Esto requiere crear un visualizador de

los distintos campos requeridos para el informe, en funcién del tipo, etc.. . %
EES
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2 Etapa de inicio de la marginacién de un acta.
El usuario marginador a través del buscador de actas selecciona un acta.

En caso que el acta debe encontrarse "disponible” para poder iniciar el proceso de marginacidn, es decir

no debe encontrarse en "proceso de marginacion” o "pendiente de firma del director™.
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* El proceso internamente originard un “lock” del objecto documento del acta a marginar por parte

de un usuario administrador.
* Se modificard el status del objeto registro del acta con un valor de “en marginacién”,

3 Etapa de marginacion por parte de un usuario marginador

Desde la ventana de marginaciones en curso el usuario marginador podrd realizar las siguientes

operaciones:
* Afiadir una nueva marginacion

» Vista previa de la marginacion




¢ FEliminar marginacidn
* Modificar la disposicion - orden - de una marginacién.
» Firmnar marginacién

* Cancelar proceso de marginacion.
Restricciones:

* Solo el usuario marginador que ha iniciado el acto de marginacién puede afiadir, eliminar o
modificar las marginaciones en curso.
Cuando el usuario marginador ha firmado el acta con las marginaciones, ya no podré afiadir,

eliminar o modificar las marginaciones, el acta queda totalmente bloqueada, pendiente de que un

usuario del tipo director o director de archivo Ia firme.
* El usuario marginador s6lo puede firmar una marginacién  simultincamente.
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4 Aifiadir una marginacién
Se solicitard al usuario que indique que tipo de marginacién desea afiadir. Seguidamente se le presentaran

los datos a rellenar para ese tipo de marginacidn. Se han identificado 4 tipos de datos (o campos):
* Input ( texto corto )
* TextArea
s Fecha

* Listas desplegables de selecciéon simple. N
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El drea de trabajo estd dividida en tres secciones, a la izquierda los metadatos (en funcion del tipo de
marginacion seleccionada) en la seccidn central un editor para editar cémodamente los campos de los
TextArea y en la seccion derecha el acta previsualizada. En el caso de los campos de tipo TextAreA en la

izquierda, se visualizard el contenido como HTML, es decir no se mostraran dentro de un TextArea.

La accion de guardar, creard un documento HTML cuyo nombre se corresponderd con este patron

yyyyMMddhhmmss.

El contenido de este documento HTML contendra todos los valores de los metadatos en un formato

amigable. En dicho documento a la vez se afiadiran los metadatos correspondientes a esa marginacion

(%

(campos de formulario rellenados por el usuario marginador). e




5 Vista previa de la marginacion
La previsualizacién de una marginacidn implicard la previsualizacién de un documento PDF. El sistema

solicitara al usuario 51 desea hacer una previsualizacién completa o parcial del documento.

La previsualizacion parcial Unicamente mostrard como resultado final las pdginas que el usuario
marginador ha afiadido. En el caso de la previsualizacion completa se vera el documento completo, es
decir, la suma del acta actual mas los documentos resultado de las marginaciones que ha afadido el

usuario marginador al final del documento original.

6 Modificar la disposicién - orden - de una marginacién
La accién de modificar la disposicion - orden - permitira al usuario intercambiar la posicién final de las

marginaciones. Para ellos dispondrd de una opcién que le permitira establecer Ia nueva posicion de una

determinada marginacion.

7  Eliminar una marginacién
La accion de eliminar, eliminard el documento HTML en cuestién y sus metadatos, correspondiente con
esa marginacién. A la vez este proceso normalizard el orden de las marginaciones ( las marginaciones

tienen un orden, el hecho de eliminar una, implica un cambio de numeracién al dejar una fila vacia ).

8 Firmar una marginacion
La accion de firmar una marginacion abrird una nueva venta en la que el usuario marginador podra
previsualizar ¢l acta y firmarla con un certificado instalado en el equipo informatico donde se encuentre (

usb token o instalado en el almacén de certificados de Windows ).

El proceso de firmar el documento implicard las siguientes acciones:

¢ Los documentos HTML correspondientes a las marginaciones se renombraran con el patron 000-

({ oy
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marginacién-tipo. Donde 000 es un valor numérico que se correspondera con el orden de la
marginacion.
¢ Los documentos HTML correspondientes a las marginaciones se bloquearan - Lock - por parte de

un usuario administrador.
* Se actualizara el acta del documento con [a nueva versidn.
» Se modificard el valor del status del acta con el valor "pendiente de firma del director”.

¢ Incrementard en +1 el valor del ntimero de marginacién del acta.

Se bloqueara el documento del acta para que nadie pueda modificarlo - Lock -.

9 Canecclar proceso de marginacion

La accién de cancelar el proceso de marginacién inicamente podré realizarse siempre y cuando el usuario
marginador no haya firmado la marginacién (operacién no reversible). La accién de cancelar la
marginacion eliminard todos los ficheros de marginacién creados y desbloqueara el acta, devolviéndola a

su estado previo. El campo de metadatos de status volverd a su valor inicial de "Valida”.

1) Caso particular de Ias marginaciones del tipo Nota Referencial
Las marginaciones del tipo "Nota Referencial” deben tomarse como anotaciones que realiza el marginador

en el acta, pero que no van incluidas en la propia acta. Es decir, que estdn exentas del proceso de firma y

no se incluyen en el documento final.

En definitiva las marginaciones de este tipo se¢ almacenaran como metadatos, para permitir realizar

bisquedas sobre este tipo de marginaciones pero no formarén parte del cuerpo del documento legal (acta).

11 Firma del director
Al finalizar el dia, el usuario director (o el director de archivo) tienen que firmar las actas con las
marginaciones que se han realizado ese dia.

Desde la ventana de marginaciones en curso el usuario marginador podrd realizar las siguientes

FENAN




operaciones:
¢  Firmar una sola acta.

* Firmar un lote de actas.
Restricciones:

* El proceso actatmarginacién firmada por un marginador obliga a que un director firme el acta
para poder iniciar un nuevo proceso de modificacion. Es decir, una vez tenemos un
actatmarginacion firmada por un usuario marginador, este estado no puede deshacerse sino
completarse hasta su finalizacion, es decir acta firmada por el director, punto desde el cual puede

iniciar un nuevo ciclo.

» El director s6lo puede firmar actas con el estado de "Pendiente de firma del director”.

12 Firmar una sola acta

Desde la vista de marginaciones en curso un usuario del tipo director seleccionara la opcion de firmar una

acta.
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Le aparecerd una aplicacidn que le permitira previsualizar el documento a firmar y seleccionar un certificado del

almacén de certificados de Windows.

El proceso de firma del acta implicara:

* Se actualizard el documento del acta con una nueva versién firmada electrénicamente por el directo.
* Se modificara el status del acta, pasando a un status de "Valido™.

* Se desbloqueard el documento por parte de un usuario administrador en la 16gica.

13 Firmar un lote de actas

Desde la vista de marginaciones en curso un usuario del tipo director seleccionard mediante los checkbox las

actas que quiere firmar por lote y seguidamente la opcién de "Firmar por lote”. Lo
LA X
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Le aparecerd una aplicacion que le permitird previsualizar cada uno de los documentos a firmar dentro del lote y
seleccionar un certificado del almacén de certificados de Windows. El director tendra la posibilidad de
previsualizar opcionalmente cada uno de los documentos a firmar dentro del lote.

El proceso de firma de cada acta implicara:

* Se actualizara el documento del acta con una nueva versién firmada electrénicamente por el directo.
* Se modificar4 el status del acta, pasando a un status de "Valido”.

* Se desbloqueard el documento por parte de un usuario administrador en la logica.

1 Auditoria (log)

Se desea obtener una trazabilidad de las acciones llevadas a cabo durante el proceso de marginacion, especial
todas aquellas acciones que tengan que ver con la creacién o modificacién de una acta { proceso de marginar ).
En principio la aplicacion Cloudim ya provee de una completa funcionalidad de auditoria, lo cual hace pensar

que no es necesario crear una funcionalidad adicional para almacenar en base de datos el log de actividad que

K,
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permita la trazabilidad completa de una acta.

Desde el buscador estarad disponible la opcién de "Log™, esta opcion permitird visionar los datos relativos a las

acciones que se han llevado a cabo con las actas por parte de todos los usuarios.
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2 Reports"

7 Detalles adicionales de 1a interfaz de usuario

Los informes se basaran en el sistema de reports de Cloudim, Jasper Reports.

Informes:

* Actas en curso pendientes de la firma marginador.
¢ Actas en curso pendientes de la firma del director.

2 Actas gue se han realizado durante un rango de fechas.

Desde el mend principal se accedera a los informes disponibles. La accidn de ejecutar lanzard el informe que se

descargara en formato pdf. El informe puede requerir como datos adicionales introducir el rango de fechas.
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14 Buscador
La aplicacion dispondra de 3 tipos de buscador.
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Las busquedas por marginacién presentan un posible problema inherente a la propia naturaleza de las
marginaciones, dado que distintas marginaciones del mismo tipo coexisten dentro de la misma acta. Esto implica
que la bisqueda a partir de una marginacién puede arrojar como resultado, varias veces Ja misma acta, dado que

varios resultados de marginaciones pueden coincidir con la misma acta.
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