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Sefior ingeniero
Andrés Eguiguren o
Administrador de Contrato ]:H ol ] 20
Registro de la Propiedad de Quito
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Presente.-

e mi consideracion:

De conformidad con las acciones que ejecuta el Consorcio Archivos Digitales Meb Seveteenmile
(Consorcio) en el marco del Contrato Complementario No, 003-2016 del Contrato No. 019-2014, se
encuentran las relacionadas con las pruebas Beta del sistema registral.

Al respecto, el Consorcio ha realizado la revisién del borrador de guion de pruebas Beta entregado,
mismo que se Servira encontrar anexo al presente v que contempla ajustes de conformidad con el
marco establecido en Contrato Complementario No. 003-2016 del Contrato No. 019-2014, por lo
que solicito que este sea tomado como modelo para los siguientes casos de guiones relacionados
con la gestion registral.

Por la atencion que preste al presente, le anticipo mi sincero agradecimiento

Atentamente,
Byron Paredes Buitron

GERENTE DE PROYECTO
CONSORCIO ARCHIVOS DIGITALES MEB SEVENTEENMILE
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REGISTRO DE LA PROPEDAD |

1 INTRODUCCION

El objeto de este documento es recoger los casos de pruebas gue verifican que el sistema satisface
los requisitos especificados. Debera contener la definicién de los casos de prueba, la matriz de
trazabilidad entre casos de pruebas y requisitos, v la estrategia a seguir en la ejecucion de las
pruebas.

1.1 Objetivo

El objetivo final de las pruebas Beta sera verificar la disponibilidad de un sistema integral (Gestor
Documental, Sistema Registral, sede electronica) totalmente funcional de acuerdo a las necesidades
del RPDMQ v que permita la gestién de todos los tramites que actualmente estd atendiendo el
RPDMQ desde su ingreso hasta la entrega del producto final al ciudadano, en el marco de Folio Real,
Folio Personal y Folio Cronolégico.

1.2 Alcance
La Fase de Pruebas BETA de la solucion SIREL tiene como objetivo cubrir los siguientes aspectos:

1. lavalidacidn integral de todo el sistema: Gestor documental, Sistema Registral de Folio Real
¥ Folio Personal y Sede electrdnica funcionando en conjunto, incluyendo el cierre de todas
las incidencias levantadas en pruebas Alfa y catalogadas como Requeridas y Mejora. El Sis-
tema registral de Folio Real y Folio Personal debe incluir los 95 actos de Inscripciones y los 7
modelos de Certificados, copia de razén de inscripcién y copias certificadas.

2. Una simulacién de un dia normal de trabajo en el RPRDMQ {prueba de carga), la cual permitird
validar:

a. Elflujo de trabajo completo que se ha implementado en el sistema:

®*  Creacion de usuarios

*  Peticiones

® Ingresoy reingreso de documentos

= (Caja

® reparto de trabajo

= Digitalizacidn

*  Marginaciones

= Rectificabilidad

® Creacion de folio Real

* Inscripciones

= Certificaciones

*  Entrega de productos

= Reportes

*= Verificacion de administracion de prioridad registral
Para la simulacion se seleccionara un dia de trabajo normal que tenga los actos mas representativos
que se realizan en el RPDMQ. 5i es necesario se agregardn actos que falten y que sean importantes de
probar en el dia de simulacidn.
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b. El rendimiento de la solucién durante un dia normal de trabajo con todos los funcio-
narios trabajando simultaneamente

De ser necesario se considerard un segundo dia de pruebas con carga normal de trabajo.

3. Validar la respuesta del sistema frente a pruebas de seguridad:
a. Manejo de perfiles,
b. Prueba de intrusion

¢. Verificacion de cumplimiento de normas de seguridad, especialmente IS0 27001
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| REGISTRO DE LA PROPIEDAD |

2 TRAZABILIDAD DE CASOS DE PRUEBAS - REQUISITOS

PBSR-1001

PBSR-1002

FBSR-1003

PBSR-1004

PBSR-I005

PESR-1006
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3 DEFINICION DE LOS CASOS DE PRUEBAS

Inscripcion de Compra Venta

Inscripcion de Cuhpra Venta Codigo del CP PBSR-1001

Descripcién:

Inscripcién de Compra Venta

Prerrequisitos

Escritura de una Transferencia de Dominio — RO01

Pasos:
1. Peticion
s trada (criterio / do- | Resultado de las 'EDF'E!""’
S cumento / datos base | Pruebas (dato de :
PAsSO fWhdon sprole a aplicar en la prue- | salida  real después
ba). de realizar la prue- |
Digitar dato salida | ba} {{!funl

esperado.

Ingresar al Sistema con usuario del ciuda-

& dano (www.rpdmg.quito.gob.ec)

Ingresar peticion de inscripcién del tramite,
realizar la validacién con el presente con-
1.2 trato que consta en el SIREL (la informacian
ingresada debe permitir generar una pro-
forma de acuerdo a la tabla de cobros)

Que consten las alertas por el tramite
| 1.3 actual en funcion de la actividad que se
requiere del ciudadano

{ Validar que se integre el médulo de peti-
1.4 cién con base de datos de personas del
Municipio, ingresando el nimero de cédula

Validar cotizacién de acuerdo a la tabla de

2 cobros del tramite actual

1.6 Validar que pueda registrar un dascuenta
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Validar que el ciudadano pueda imprimir su '
1.7 proforma , realizar seguimiento de su tra-
mite — |
Validar notificacién al correo electrénico
18 del trdmite ingresado después de Generar
proforma i
19 Validar que se pueda revisar e imprimir la
_' peticidn B
Eliminar peticién antes (asignado al carro
1.10 |de compras)o después de gue se genere .
| |proforma i

| 2. Ventanilla Universal

Ingresar dato de |
entrada (criterio/ | Resultado delas | #300. |
documento f datos | Pruebas (dato de : i
PASO s i base a aplicar en la | salida real des- |
prueba). pués de realizar la
Digitar dato salida | prueba) - |(si/NO)
e esperado. :
Recuperar una peticién con el nimero de
21 oy
tramite, cedula, nombre.
23 Validar que se pueda ingresar descuentos a
’ una peticién de inscripcidn,
Habilitar el pago en caja para el trdmite
f 2.3
que se estd probando
5 24 .D.UE S EENera un cnmpmbante. del tramite
: actual > |
25 Clue se genere orden de cobro en SAD.
| Generar orden de pago en cajas. |
3. Cajas '
 [ingresar dato de : :
RS entrada (criterio / | Resultado de las sﬁﬂ"“
£ documento / datos | Pruebas [dato de '
Fun : i ;
PASO K0 4 prsar base a aplicar en la | salida real después
prueba). de realizar la prue-
Digitar dato salida | ba) (si/NO)
S esperado. =
Recuperar el tramite a pagar por nombre,
3.1 | "
| cédula , con un rango de concurrencias
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Registrar un pago en efectivo, cheque, en l

8% Linea, transferencia

Generar un comprobante de ingreso v un

A codige de barras para identificar |a escritura

3.4 Reimprimir un pago ya efectuado

Generar repertorio, con un rango de concu-

35 e
| rrencias y revisién de secuencialidad

Emitir negativa por falta dé"p;aga para en
| 3.6 caso de devolucion de dinero vuelva a ingre-
I 5ar con nuevo ndmero de tramite

4. Recibe
Ingresar dato de
: St entrada (criterio / | Resultado de las -g‘rﬂo
Ll documento / datos | Pruebas (dato de |
| PASO TN S e base a aplicar en la | salida real después |
prueba). de realizar la prue- |
Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
esperado. ;
43 Buscar el niimero de tramite en el ftem i
i “RECIBE” | utilizando un cédigo de barras)
4.2 Seleccionar el tramite
: 43 Recibe [ genera repertorio) & imprime
; comprobante para el ciudadano
5. Margina
5 Ingresar dato de »
: entrada (criterio / | Resultado de las ;’;’ o
Eundé ol documento /[ datos Pruebas (dato de :
PASO s base a aplicar enla | salida real después %
: prueba), derealizar laprue- |
Digitar dato salida | ba) (S1/NO)
esperado, :

Buscar el ndmero de trdmite utilizando un
51 cédigo de barras, o por nombre, o por No.
de peticidn, o cedula, o correc

Utilizando el gestor documental encuentra la
partida de inscripcién o partidas en las cuales |
se realizard la {s) marginaciones { cuando no
| existe folio }
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53

5i existe folio real, verificar que asocie el
trémite al folio o folios (énfasis en que se
pueda vincular el trdmite a varios folios) a
los que afecte el mismo, segiin la naturaleza
y objeto del acto o contrato. Si no existe Folio
la vinculacién debe realizarse desde la
bandeja del inscriptor.

=4

| En el Folio marginado debe existir el detalle
del tramite con el estado del trémite. (debe
pasara histérica la marginacion si el
repertorio ya caducd)

5.5

| Buscar el folio o folios que desea vincular al
| tramite { esta informacién se la anota para
| luega ir vinculando manualmente)

56

En la matriz de folio{s) debe visualizarse el o
los trédmites que se han vinculadeo por el
tramite en mencidn.

5.7

Los tramites vinculados y que se visualicen
en la matriz del folio tienen vigencia mientras
dure el periodo del repertorio, 60 dfas.

58

5i no existe Folio Real se margina en el gestor
documental y luego se transcribe la
marginacién en el SIREL en el recuadro
"notas asociadas"

5.9

Las notas ascciadas deben ser visualizadas
en adelante por los analistas inscriptores

5.10

| Incluir una carga subjetiva, peso del acto o
contrato segln la complejidad que implica la
creacian de folio real (). Derechos y
acciones un peso de mayor complejidad)

6.Digitaliza

PASO

Funcién a_'[_:o.rubar

Ingresar dato de
entrada (criterio /
documento [ datos
base a aplicar en la

| prueba).

Dlg_i_tm_-_dsntﬁ salida
esperado.

Resultado de las
Pruebas (dato de
salida real después
dnr'ﬂl'hathprue—
ba)

Estado
0K

(S1/NO)

6.1 Digitalizar y vincular el archive al tramite
6.2 | Guardar un archivo y permitir reemplazarlo
: almacenamiento
' 6.3 En el recuadro documento digitalizado debe

aparecer un link del documento adjuntado.
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Revisar quien es el empleado que realizé |a

digitalizacién

1. Asignacién de trabajo

-

PASO

Funcidn a probar

Ingresar dato de

Digitar dato salida | ba)
.w I i .y e

entrada (criterio / | Resultado de las

| documento / datos | Pruebas (datode | OK
base a aplicar en la | salida real después
prueba). de realizar la prue-

Filtrar los trdmites conforme a las fechas a
asignar, Grupos de Usuario, subseries o Libro
¥ Acto (considerar que hay actos y contratos
que vienen atados a un mismo trémite, en |
este caso debe tomarse a la peticidn en

conjunto)

7.2

Escoger parte o la totalidad de trémites .

filtrados

7.3

Organizar equipos de trabajo a los que se

repartirdn las peticiones

7.4

Escoger los empleados que estén vinculados
2 un equipo de trabajo, v a la vez que estén

vinculados a un rol sea certificacién,

inscripcion, archivo u otro. El Rol es el
conjunto de empleados con sus respectivos
supervisores, y el supervisor tiene a cargo
un equipo de varios empleados. Tanto en el
Rol supervisor u operativo debe permitirme

indicar si esta hébil o no

7.5

Una vez que se han generade un grupo de

peticiones por filtros este debe ser

repartido automaticamente al rol {conjunto
de servidores del area escogida) en funcién
de los pesos asignados. Cuando ya ests
precargado el servidor al que s debe
repartir el trabajo (por reingreso) debe el
sistema alertarme gue no esta en funciones
sl previamente se introdujo esa informacisn,

7.6

Una vez asignado el trabajo, reasignar
peticiones a empleados de diferentes

equipos de trabajo

1.7

Filtrar los trémites conforme las fechas a
asignar, Grupos de Usuario, Subserie o Libro
y Acto (considerar que las peticiones que
incluyen varios actos deben ser repartidos

como un solo trdmite)

7.8

Reasignar tramites, asi como ta mbién
administrar servidores y supervisores

indistintamente, habilitdndolos o
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n:mmn DE LA PROPIEDAD | S 0 i
[ [inhabilitandolos - |
Visualizar como estd el status final del .
7.9 reparto de trabajo y que indique si existen |
b remanentes. 4
8. Crear Folio Real si no existe
| Ingresar datode | ; _ |
: entrada [criterio / | Resultado de las !
o documento / datos | Pruebas (datode | Estado |
na :
PASO FHRCiAnrition base a aplicar en la | salida real después | OK
prueba). de realizar la prue- | (SI/NO)
| Digitar dato salida | ba)
esperado.
Buscar si existe o no folio por nimero de
8.1 3 F ;
| predio o por numero de folio
3i no existe folio, crear uno nuevo a partir de
8.2 g 7
la matriz de folio
Crear folio en propiedad ordinaria como en
83 : .
propiedad horizontal
Ingresar la descripcién de la propiedad,
84 . : i
incluyendo linderos en texto o grafico.
8.5 En propiedad horizontal debe existir linderos |

| generales y especificos

Al trasladar partidas de inscripcion ( para
insertar antecedentes de subdivisiones,
dorinio, gravdmenes, prohibiciones ,

|8.6 embargos, ) debe generarse una nota

| automatica en el acta de inscripcién que
indigue a que folio se ha trasladade y porque
predio { descripcion de propiedad) ) | _ |
Al trasladar un actos o contrato debe pedir
| los datos minimos que pide DINARDAP gue

o se reporten, segln resolucién 039 [ anexo

reporte DINARDAF)

Crear folio a partir de un folio existents, en .
as este caso de igual manera en el nuevo folia

| creado debe existir la nota de que las actas
han sido trasladadas al nuevo folio
Los actos de cardcter personal, deben !
8.9 vincularse a la base de datos del folio '
personal y reflejarse en la matriz de folio
En toda la etapa de creacidn de folic debe |
8.10 J permitirme editar hasta antes de activar el
| folio __ | |
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8.11

Cada acto o contrato trasladado una vez que

es cancelado o cambia su status debe pasara |

un histérico visible desde la matriz de folio,
con detalle de quien lo realizé y la fecha y
hora.

8.12

El sistema debe validar que el ndmero de
predio digitado conste en el sistema de
catastro

Que cada acto o contrato trasladade tenga
un link al acta, misma que debe almacenarse
come un libro electrdnico gue debe ser
cerrado cada afio

Al inscribir un acto o contrato el usuario del
sistama podrd revisar la peticién y la
escritura escaneada

Verificarse la trazabilidad de cambios o

gestiones que se realicen en el folio con
indicacién del usuario, fecha y hora que

realizo la misma.

digitales de el tramite
actual para proceder con
la calificacién registral

INSCRIPCIONES

9. Inscribe
Ingresar datodeen- | | Esvad
‘trada (criterio / do- | Resultado de las II;K .
Sl cumento / datos base | Pruebas (dato de _
PASO SO & it aaplicarenlaprue- | salida real des- —
ba). pués de realizar £iih
Digitar dato salida | la prueba) |SUNO)|
Gestionar los trdmites
que han sido asignados a
cada servidor, filtrar por
fechas y verificar trdmites
pendientes,
9.1 MODULO DE Visualizar los archivos

Visualizar el archivo digital
de la peticidn, para
proceder a calificar dicha
escritura

9.2

Filtrar los trdmites fecha

ELABORACION
DE ACTAS DE
INSCRIPCION EN

Visualizarel o los
documentos digitalizados

En el médulo de
Elaboracidn de Acta,
llenar los campos de las
numerales 1y 2

LA BANDEJA DEL
AMANUENSE
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Asociar los folios creades
en matriz de folio

1]

Generar la propuesta de
transaccion, seleccionar el
derecho de cada
propietario y a que
Receptor en que
porcentaje v que tipo, sila
transferencia del derecho
es por la totalidad debe
desactivar el visto que
consta en el cuadro,
ademds debe poder
reformarse o eliminar la
generacion de propuesta
para crear una nueva
propuesta

Hacer anotaciones que se
visualicen en la bandeja
del asesor que no se
muestren en el acta final

Revisar el Acta elaborada,
si esta conforme dar click
en el botén de Grabary

pasar al Asesor, visualizar
los comentarios o |
referenclas que se hacen |
en el madulo de |
marginacion y

digitalizacion

9.3

ELABORACION
DE ACTAS DE
INSCRIPCION EN
LA BANDEIA DEL
ASESOR

Filtrar el trémite por fecha

Seleccionar el Tramite gue
se va a elaborar dando
click en el botdn de
docto.scan para visualizar
el PDF de la escritura
digitalizada para proceder
a revisar dicha escritura y
posteriormente dar click
en el botdn Gestion del
inscriptor, para visualizar
la elaboracién de Acta a
partir de la peticién de
inscripeidn.

Revisar el Acta elaborada
v el campo de
Anotaciones y
comentarios, si esta
conforme dar click en &l
botdn de Generar el Acta

Pagina 15 de 43



SISTEMA REGISTRAL ELECTRONICO
Planes de Pruebas Funcionales

Realizar un acta manual,
que no afecte a un folio
sino que vaya
directamente al acervo y
se almacene el repositorio
de libros electrénicos

5i no esta conforme con la
elaboracién del Acta
justifique en el campo de
Anotaciones y
comentarios y retornar el
tramite a la bandeja del
Amanuense

10. Firma Electrénica

| PASO

Funuﬂnfa__pw

Ingresar dato de

| entrada (criterio /
__dmmmfﬂatu

h&uammh

| prueba).
'DTgitlr dato ﬂda

esperado,

| Resultado de las
Pruebas (dato de

salida real des-
| pués de realizar
la prueba)

.Estada—_l
0K

(S1/NO)

10.1

Seleccionar el méduloe de Firma Electrénica,
Documentas por firmar

Seleccionar en el C

10.2 e i
Inscripciones

ampo Firmar la pestafia de

10.3

5l existe alguna novedad en el Acta que el
sistema pueda RETORNAR A ASESOR

10.4 Firmar tramites de

uno en uno o en blogue

10.5 o
| correo electranico

Verificar la recepcidn de la notificacién al

del usuario

Resultado esperado:

y notificada al usuario.

Acta de Inscripcién firmada electrénicamente, creacién de folio, registro de titularidad de derechos

| Resultados obtenidos:
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Peticién:

Servicios Ciudadanos:

Caja:

Archivo:

Inscripciones: |

Observaciones:

Nombres de las personas que realizaron la prueba

Nombre |
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Firma

Nombre

Fecha

Firma
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Inscripcion de Adfudicacién

Inscripcion de Adjudicacion Codigo del CP PB5SR-1002

Descripcion:

Inscripcion de Adjudicacion

Prerrequisitos

Escritura de una Transferencia de Dominio — RO01

i Pasos:

1. Peticidn
S {Ingresardatodeen- | Wy
T e | trada (criterio /do- | Resultado delas | F%tado
: e e cumento / datos base | Pruebas (dato de
PASO F“"M“aﬂm:- ' a aplicar en la prue- | salida real después
ba). de realizar la prue-
Digitar dato salida | ba) Bi/ho)
 esperado. 28 ki

Ingresar al Sistema con usuario del ciuda-

e dano (www.rpdmg.quito.gob.ec)

Ingresar peticién de inscripelon del tramite,
realizar la validacién con el presente con-
1.2 trato que consta en el SIREL (la informacién
ingresada debe permitir generar una pro-
forma de acuerdo a la tabla de cobros)

CQue consten las alertas por el tramite
13 actual en funcidn de la actividad que se
requiere del civdadano |

Validar que se integre el mddulo de peti-
1.4 cign con base de datos de personas del
Municipio, ingresando el numero de cédula

Cambiar de correo electrénico y designar a
nombre y ndmero de cedula del sujetoa

1.5 g e o
quien se emitira la proforma y el compro-
bante de ingreso

T Validar cotizacidn de acuerdo a la tabla de

cobros del tramite actual
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1.7 Validar que pueda registrar un descuento

| Validar que el ciudadaﬁé pueda imprimir su
proforma , realizar seguimiento de su tra-
mite

1.8

Validar notificacién al correo electrénico
del trdmite ingresado después de Generar
proforma

1.9

Validar que se ﬁueda revisar e imprimir la

A0
: peticidn

| Eliminar peticién 3nte.s"{aslgnadn al carro
de compras) o después de que se genere
proforma

1111

2. Ventanilla Universal

Ingresar dato de "
entrada (criterio / | Resultado de las r““
L : : documento / datos | Pruebas (datode | "
[t e U Dt base a aplicaren la | salida real des- -
; ' i prueba). pués de realizar la i
Digitar dato salida | prueba) (si/No)
2 esperado. e
21 Recuperar una peticién con el nimero de |
i trémite, cedula, nombre, correo electrénico. - |
22 Validar que se pueda ingresar descuentos a
g una peticién de inscripcién. |
Habilitar el pago en caja para el trdmite
23 :
que se esta probando
24 QI...H.! 58 genere un :nmpréhante del tradmite
’ actual
25 CQlue se genere orden de cobro en S5A0.
] __| Generar orden de pago en cajas.
3. Cajas
Ingresar dato de AL Estad
entrada (criterio / | Resultado de las ;K 9
Funclda & beahar ﬂﬂ:um_gm /datos |Pruebas (datode
PASO g base a aplicar enla | salida real después
prueba). de realizar la prue- |
Digitar dato salida | ba) (51/NO)
Recuperar el trdmite a pagar por nombre, |
31 cedula , correo, con un rango de concurren-
cias IF
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__ REGISTRO DE LA PROPIEDAD | e = e
r = —— T Tye—v = ]
Registrar un pago en efectivo, cheque, en |
3.2 g 2 |
| Linea, transferencia
' 3.3 | Generar un comprobante de ingreso y un
: codigo de barras para identificar la escritura
3.4 Reimprimir un pago ya efectuado
Generar repertorio, con un rango de concu-
3.5 i = b
| rrencias y revision de secuencialidad
i - —— - F ...... L la—— I
36 Eliminar un pago realizado antes de recibir | |
’ la escritura |
4. Recibe
Ingresar dato de d
entrada (criterio / | Resultado de las g‘:" R
documento [ datos | Pruebas {dato de
PASO FBCIn8 protiee base a aplicar en la | salida real después
prueba), de realizar la prue-
Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
esperado. A
4.1 Buscar el nimero de tramite en el item
| “RECIBE" ( utilizando un cédigo de barras)
4.2 Seleccionar el tramite
43 Recibe | genera repertorio) e imprime
: comprobante para el ciudadano
5. Margina
I E Ingresar dato de
' entrada (criterio / | Resultado de las g’;"d"
Ay : " documento / datos | Pruebas (dato de
PASO Funsion a iy base a aplicar en la | salida real después |
pruebal. de realizar la prue- |
Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
esperado. : .,
Buscar el nimero de trdmite utilizando un
5.1 codigo de barras, o por nombre, o por No.
de peticidn, o cedula, o correo
| Utilizando el 'gestﬁrac'\;:t_.lmenml encuentra la | i
l 5.2 partida de inscripcién o partidas en las cuales |
ik | se realizard la () marginaciones ({ cuando no
| existe folio ) i |
53 51 existe folio real, verificar que asocie el i
j= tramite al folio o folios (énfasis en que se :
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pueda vincular el tramite o varios folios) a
los que afecte el mismo, segdn la naturaleza
y objeto del acto o contrato. Si no existe Folio
la vinculacion debe realizarse desde la
bandeja del inscriptor.

5.4

En el Folio marginado debe existir el detalle
del trdmite con el estado del tramite. (debe
pasara histérica la marginacién si el
repertorio ya caducd)

5.5

Buscar el folio o folios que desea vincular al
trdmite ( esta informacién se la anota para
luego ir vinculando manualmente)

5.6

En la matriz de folio(s) debe visualizarse el o
los tramites que se han vinculado por el
tramite en mencidn.

5.7

Los trémites vinculados y que se visualicen
en la matriz del folio tienen vigencia mientras
dure el periodo del repertoric, 60 dias, luego
pasan a un estado histdrico el cual puede ser
consultado a posterior

5.8

5i no existe Folio Real se margina enel gestor
documental y luego se transcribe la
marginacion en el SIREL en el recuadro
"notas asociadas"

5.9

Las notas asociadas deben ser visualizadas
en adelante por los analistas inscriptores

'5.10

j

| Incluir una carga subjetiva, peso del acto o
contrato segin la complejidad que implica la
creacidn de folio real (). Derechos y
acciones un peso de mayor complejidad)

6.Digitaliza

PASO

Funcién a probar

Ingresar dato de
entrada (criterio /
documento / datos
basea apﬂmrm Ia
prueba).

'niginr dato salida

esperado.

Resultado de las
Pruebas (dato de
salida real después
l:lureaﬂnfhlmue“

Estado

| (si/nO)

6.1

Digitalizar y vincular el archivo al trdmite

Guardar varios archivos en varios formatos,

aparecer un link del documento adjuntado.

6.2 validar el tamafio méximo de
_| almacenamiento B |
l 6.3 En el recuadro documento digitalizado debe ' |
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Revisar quien es el empleado que realizé la

digitalizacién

7. Asignacion de trabajo

PASO

Funcidn a probar

Ingresar dato de
entrada {criterio /
documento / datos
base a aplicarenla
prueba).
Digitar dato salida

Resultado de las
Pruebas (dato de

Estado

salida real después
‘de realizar la
ba)

prua-

(SI/NO)

Filtrar los tramites conforme a las fechas a
asignar, Grupos de Usuario, subseries o Libro
y Acto [considerar que hay actos y contratos
que vienen atados a un mismo tramite, en
este caso debe tomarse a la peticion en
conjunto)

7.2

Escoger parte o la totalidad de tramites
filtrados

7.3

Organizar equipos de trabajo a los que se
repartiran las peticiones

Escoger los empleados que estan vinculados
a un equipo de trabajo, v a la vez que estén
vinculadas a un rol sea certificacidn,
inscripcidn, archivo u otro. El Rol es el
conjunto de empleados con sus respectivos
supervisores, y el supervisor tiene a cargo
un equipo de varios empleados. Tanto en el
Rol supervisor u operativo debe permitirme
indicar si esta habil o no

|
!
T

1.5

Una vez que se han generado un grupo de
peticiones por filtros este debe ser
repartido automaticamente al rol {conjunto
de servidores del drea escogida) en funcion
de los pesos asignados. Cuando ya esta
precargado el servidor al que se debe
repartir el trabajo (por reingreso) debe el
sistema alertarme gue no esta en funciones
si previamente se introdujo esa informacion.

7.6

Una vez asignado el trabajo, reasignar
peticiones a empleados de diferentes
equipos de trabajo

7.7

Filtrar los tramites conforme las fechas a
aslgnar, Grupos de Usuario, Subserie o Libro
y Acto [considerar que las peticiones que
incluyen varios actos deben ser repartidos
como un solo trdmite)

7.8

| Reasignar tramites, asi como también
administrar servidores y supervisores

indistintamente, habilitdindolos o

(R0 e
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P—=

inhabilitandolos

78

| Visualizar como esté el status final del

reparto de trabajo y que indique si existan
remanentes,

PASO

8. Crear Folio Real si no existe

Funcién a probar

Ingresar dato de

‘entrada (criterio /

documento / datos
base a aplicar en la
prueba).

Digitar dato salida

Resultado de las
Pruebas (dato de

salida real después

de realizar la prue-
ba)

Estado
OK
(SI/NO)

a.1

Buscar si existe o no folio por niimero de
predio o por nimero de folio

8.2

| la matriz de folio

5i no existe folio, crear uno nuevao a partir de

8.3

Crear folio en propiedad ordinaria como en
propiedad horizontal

8.4

| Ingresar |a descripcidn de la propiedad,

incluyendo linderos en texto o grafico.

85

En propiedad horizontal debe existir linderos
generales y especificos

8.6

Al trasladar partidas de inscripcién [ para
insertar antecedentes de subdivisiones,
dominio, gravdmenes, prohibiciones ,
embargos, ) debe generarse una nota
automatica en el acta de inscripcién que
indique a que folio se ha trasladado y porque
predio ( descripcién de propiedad)

8.7

Al trasladar un actos o contrato debe pedir
las datos minimos que pide DINARDAP que
se reporten, segln resolucidn 039 { anexo
reporte DINARDAP)

3.8

han sido trasladadas al nueve folio

Crear falio a partir de un folio existente, en
este caso de igual manera en el nuevao folio
creado debe existir la nota de que las actas

8.9

Los actos de cardcter personal, deben
vincularse a la base de datos del folio
personal y reflejarse en la matriz de folio

8.10

En toda la etapa de creacién de folio debe
permitirme editar hasta antes de activar el

folio
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i .E:é.da acto o contrato trasladado una vez que |
| es cancelado o cambia su status debe pasara
un histarico visible desde la matriz de folio,
con detalle de guien lo realizé y la fecha y '
hora. > J
Los datos que estdn vinculados con otros
sisternas (catastro, DINARDAP, etc.) deben |
reflejarse en la matriz de folio. |
Clue cada acto o contrato trasladado tenga
un link al acta, misma que debe almacenarse
como un libro electrédnico que debe ser

811

8.12

B.13

Al inscribir un acto o contrato debe permitir
encontrar el trémite que origind la |
inscripeion, en el gue debe constar la

peticién , el histérico de documentos

| digitalizados de ese tramite, e histdrico de
| suspensionesy negativas)
Verificarse la trazahilidad de cambios o
gestiones que se realicen en el folio con |
indicacién del usuario, fecha y hora que .
| realizo la misma.

8.14

815

9. Inscribe

oyl Estado

Funcién a probar

trada (criterio / do-
cumento / datos base
| ba).

Digitar dato salida

| a aplicar en la prue-

Resultado de las
Pruebas [dato de
salida real des-
pués de realizar

| la prueba)

oK

e

(S1/NO)

esperado.

2.1

MODULD DE
INSCRIPCIONES

Gestionar los tramites
gue han sido asignados a
cada servidar, filtrar por
fechas y verificar tramites
pendientes.
Visualizar los archivos
digitales de el tramite
actual para proceder con
la calificacion registral

Visualizar el archive digital |

de la peticién, para
proceder a calificar dicha :' |
escritura |

8.2

ELABORACION
DE ACTAS DE

| INSCRIPCION EN |

Filtrar la fecha del tramite
o los tramites que desea
elaborar

LA BANDEJA DEL
AMANUENSE

Visualizar el o los
documentos digitalizados 1
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En el médulo de
Elaboracién de Acta,
llenar los campos de los
numerales 1y 2

Asociar los folios creados
an matriz de folio

Generar la propuesta de
transaccion, seleccionar el
derecho de cada
propietario y a que
Receptor en que
porcentaje y que tipo, si la
transferencia del derecha
es por la totalidad debe
desactivar el visto que
consta en el cuadro,
ademds debe poder

reformarse o eliminar la
generacion de propuesta
para crear una nueva

| propuesta

Hacer anotaciones que se
visualicen en la bandeja
del asesor que no se
muestren en el acta final

Revisar el Acta elaborada,
si esta confarme dar click
en el botdn de Grabary
pasar al Asesor, visualizar
los comentarios o
referencias que se hacen
en el médulo de
marginacidn y
digitalizacion

9.3

ELABORACION
DE ACTAS DE
INSCRIPCION EN
LA BANDEJA DEL
ASESOR

Filtrar la fecha del trédmite
o los trdmites que desea
| elaborar

Seleccionar el Tramite que
se va a elaborar dando
click en &l botdn de
docto.scan para visualizar
el PDF de la escritura
digitalizada para proceder
a revisar dicha escritura y
posteriormente dar click
en el botdn Gestidn del
inscriptor, para visualizar
la elaboracidn de Acta a
partir de |a peticidn de

inscripcidn,
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AEGISTRO DE LA PROPIEDAD |

Revisar a| Acta elaborada |
y el campo de |
Anotaciones y :
comentarios, si esta |
conforme dar click en el |
botdn de Generar el Acta
Realizar un acta manual, |
gue no afecte a un folie
sino que vaya
directamente al acervo y
se almacene el repositorio i
' de libros electrénicos |

Si necesita dejar
| constancia en el sistema
de alguna observacidn
| para que &l Supervisor o
| la Direccidn tenga en
E cuenta, llenar el campo de
| Anotaciones ¥
E }_Egﬂ'n_n_entarios
' 5i no esta conforme con la
; elaboracion del Acta
justifique en el campo de

Anotaciones y
comentarios y retornar el
tramite a la bandeja del

Amanuense
10. Firma Electrénica
Ingresar dato de b,
entrada (criterio/ | Resultado de las E‘?"“
documento / datos | Pruebas (dato de
PASO FONCR probe ‘base a aplicarenla | salida real des-
: prueba).  pués de realizar :
Digitar dato salida | la prueba) | (sI/NO)
esperado. :
Seleccionar el madulo de Firma Electrdnica,
10.1
Documentos por firmar
10.2 Seleccionar en el Campo Firmar la pestafia de % Pl s =1

Inscripciones

Seleccionar las Actas que se desean firmar, .
10.3 | visualizar Acta elaborada y observaciones
hachas de la misma

Si existe alguna novedad en el Acta que el
sisterna pueda RETORMAR A ASESOR

10.5 Firmar tramites de uno en uno o en bloque
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J Verificar la recepcién de la notificacién al ,l [
10.6 : .
correo electronico del usuario |

Resultado ésperadn:

Acta de Inscripcion firmada electrénicamente, creacion de folio, registro de titularidad de derechos
y notificada al usuario,

Resultados obtenidos:

Peticidn:

Servicios Ciudadanos:

! Caja:

Archivo:

Inscripcdones:

Observaciones:

f : 2 _ 2
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Nombres de las personas que realizaron la prueba

Nombre

Fecha

Firma

Nombre

Fecha

Firma

Inscripcion de Adjudicacién del IERAC

Inscripcion de Adjudicacion del IERAC

Codigo del CP

Descripcion:

Inscripcion de Adjudicacion del IERAC

PBSR-1003
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| P;errequlsltos

Escritura de una Transferencia de Dominio — ROO1

dano (www.rpdmq.q uito.gob.ec)

Pasos:
1. Peticion
3 Ingresar dato de en- Lo
: S trada (criterio / do- | Resultado de las g:‘“"“
! Wl cumento / datos base Prmhnidamda R
PASO funeion s grobir | a aplicar en fa prue- | salida real después |— —
ba). de realizar la prue-
Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
esperado. 24
11 Ingresar al Sistema con usuario del ciuda-

1.2

Ingresar peticién de inscripcién del tramite,
realizar Ia validacién con el presente con-
trato que consta en el SIREL (la informacian
ingresada debe permitir generar una pro-
forma de acuerdo a la tabla de cobros)

1.3

Que consten las alertas por &l tramite
actual en funcién de la actividad que se
requiere del ciudadano

1.4

Validar que se integre el médulo de peti-
cion con base de datos de personas del
Municipio, ingresando el ndmero de cédula

15

| Cambiar de correo electrénico y designar a

nombre ¥ ndmero de cedula del sujeto a
guien se emitird la proforma y el compro-
bante de ingreso

16

Validar cotizacién de acuerdo a |3 tabla de
cobros del trdmite actual

Validar que pueda registrar un descuento

1.8

Validar que el ciudadano pueda imprimir su
proforma , realizar seguimiento de su tra-
mite

1.9

Validar notificacion al correo electrénico
del trémite ingresado después de Generar
proforma

1.10

| peticidn

Validar que se pueda revisar e imprimir la

oe
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REGISTRO DE LA PROPIEDAD | = = SRt Y sl il
Eliminar _peticiﬁn antes [ésignada alea rro" y . | _
111 | decompras) o despuéds de que se genere |
proforma ) i y
| 2. Ventanilla Universal
| Ingresar dato de i i
; entrada (criterio / | Resultado de las ;—‘f“"
: documento / datos | Pruebas (dato de
PASO Funcin & probar base aaplicarenla |salidarealdess |
: prueba). pués de realizar la
Digitar dato salida | prueba) (SI/NO)
esperado.
21 Recuperar una peticidn con el numero de
; trdmite, cedula, nombre, correa electrénico,
2.2 Validar que se pueda ingresar descuentos a
& una peticion de inscripcion.
Habhilitar el pago en caja para el tramite
23
gue se estd probando
{24 Cue se genere un comprobante del trdmite |
_‘ actual
2.5 CQue se genere orden de cobro en 5A0.
- Generar orden de pago en cajas. L
| 3.Cajas
' Ingresar dato de
_ entrada [criterio / | Resultado de las g’?"“
documento / datos | Pruebas [dato de
Fun a prob ;
PASO g gl base a aplicar en la | salida real después
prueba), de realizar la prue- ,
Digitar dato salida | ba) (S1/NO)
esperado.
' Recuperar el tramite a pagar por nombre,
31 cédula , correo, con un rango de concurren-
cias
| Registrar un pago en efectivo, cheque, en
i 3.2 5 ;
Linea, transferencia
' 33 Generar un comprobante de ingreso v un
i codigo de barras para identificar la escritura
34 Reimprimir un pago ya efectuado
| Generar repertorio, con un rango de concu-
35 | it s
| rrencias y revisién de secuencialidad ,
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26 | Eliminar un pago realizado antes de recibir |
; | la escritura |
4. Recibe
Ingresar dato de |
entrada (criterio / | Resultado de las gﬁ:ﬂdu ,
: documento / datos | Pruebas (dato de
Fu apr ; :
PASO nclén a probar base a aplicar en la | salida real después
pruebal. | de realizar la prue- |
| | Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
esperado.
a1 Buscar el nimero de tramite en el item
i “RECIBE” ( utilizando un cédigo de barras)
4.2 Seleccionar el tramite
Recibe ( genera repertorio) e imprime
4.3 i
comprobante para el ciudadana
5. Margina
Ingresar dato de
entrada (criterio / | Resultado de las E;:adn
documento / datos | Pruebas (dato de
Fun obar
PASO ikl base a aplicar en la | sallda real después
prueba). de realizar la prue- ;i
| Digitar dato salida | ba) (51/NO)
S, : : esperado.
; | Buscar el ndmero de tramite utilizando un
5.1 cddigo de barras, o por nombre, o por Mo.
de peticion, o cedula, o correo
Utllizando el gestor documental encuentra la i
5.2 partida de inscripcién o partidas en las cuales
firke: se realizard la (s) marginaciones { cuando no
| existe folio )
' 5i existe folio real, verificar que asocie el
trdmite al folio o folios (énfasis en gue se
pueda vineular el trdmite a varios folios) a
5.3 los que afecte el mismo, segin la naturaleza
| y objeto del acto o contrato. 5i no existe Folio
la vinculacidn debe realizarse desde |a
bandaja del inscriptor. " L st
En el Folio marginado debe axistir el detalle
del trdmite con el estado del trédmite. (debe
5.4 S Sl AT
| | pasar a histdrica la marginacién si el |
| repertorio ya caducd) |
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REGISTRO DE LA PROPIEDAD | e e
|55 Buscar el folio o folios que desea wir;l:;iar al - B I
| tramite [ esta informacidn se la anota para i
l luego ir vinculando manualmente) |
5.6 | Enla matriz de folio(s) debe visualizarse el o |
fl los trémites que se han vinculado por el |
tramite en mencién. i
i 5.7 Los trdmites vinculados y que se visualicen 1
{ en la matriz del folio tienen vigencia mientras |
|
: dure el periodo del repartorio, 60 dias, luego ’
pasan a un estado histérico el cual puede ser -
| consultade a posterior f
58 5i no existe Folio Real se margina en el gestor |
documental y luego se transcribe la
. marginacidn en el SIREL en el recuadro
| "notas asociadas” I
| =4d o
5.8 Las notas asociadas deben ser visualizadas
en adelante por los analistas inscriptores
5.10 | Incluir una carga subj-efiva, peso del acto o
contrato segln la complejidad que implica la
creacion de folio real (ej. Derechos y
acciones un peso de mayor complejidad) _
b.Digitaliza
Ingresar dato de
entrada (criterio / | Resultado de las f;:ad“
; documento / datos | Pruebas (dato de
Funcidn a probar I : -
PASO pr base a aplicar en la | salida real después
prueba). de realizar la prue-
Digitar dato salida | ba) (SI/NO)
: | esperado. i
6.1 Digitalizar y vincular el archivo al trdmite
?Eu_a'ri:ié} varios archivos en varios formatos,
6.2 validar el tamafio maximo de
i almacenamiento ;
: aa En el recuadro documento digitalizado debe '
I aparecer un link del documento adjuntade, | !
| — - |
l [
| 6.4 Revisar guien es el empleado que realizé la |
; digitalizacién |
| 7. Asignaci6n de trabajo
5_ : Ingresar dato de Resultado de las Estado
| PASO Funcidn a probar entrada (criterio / | Pruebas (datode :

documento / datos | salida real después

OK
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L REGISTRO DE LA PROPIEDAD T ey = A S |
' T : 5 h!*-.:#'lpﬂﬂl' enla |de realizar la prﬁe— : 1
) || prueba). ba) ;
esperado. i

Filtrar los tramites conforme a las fachas a
asignar, Grupos de Usuario, subseries o Libra
y Acto {considerar que hay actos y contratos |

7.1 : L |
que vienen atados a un mismo trdmite, en
este caso debe tomarse a la peticidn en
conjunto) ) ) 1
79 Escoger parte o la totalidad de trdmites |
ki~ filtrados '
73 Organizar equipos de trabajo a los que se

repartiran las peticiones

Escoger los empleados que estdn vinculados
a un equipo de trabajo, v a |a vez que estén
vinculados a un rol sea certificacin, |
inscripeion, archivo u otro, El Rol es el

74 canjunto de empleados con sus respectivos
i supervisores, y el supervisor tiene a cargo
un equipo de varios empleados, Tanto en &l
Rol supervisor u operativo debe permitirme
indicar si esta habil o no |
Una vez que se han generado un grupo de |
peticiones por filtros este debe ser
repartido automdticamente al rol {conjunto
de servidores del 4rea escogida) en funcién
7.5 de los pesos asignados. Cuando ya estd
precargado el servidor al que se debe
repartir el trabajo (por reingreso) debe el |
sistema alertarme gue no estd en funcicnes
| 5i previamente se introdujo esa informacién, |
Una vez asignado el trabajo, reasignar

7.6 peticiones a empleados de diferentes

| equipos de trabajo _

Filtrar los trémites conforme las fechas a
asignar, Grupos de Usuario, Subserie o Libro |
| 7.7 v Acto (considerar que las peticiones que |
incluyen varios actos deben ser repartidos
- como un solo trémite)

Reasignar tramites, asi como tambign
administrar servidores y supervisores

(L indistintamente, habilitindolos o
inhabilitdindolos =
Visualizar como estd el status final del
7.9 reparto de trabajo y que indique si existen
= | remanentes. ,

8. Crear Folio Real si no existe
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Ingresar dato de :
entrada (criterio / | Resultado de las
documento [ datos | Pruebas [datode | Estado |
Funcién a probar : : |
PASO ekl baseaaplicarenla |salidareal después |OK |
prueba). de realizar la prue- | (SI/NO) |
Digitar dato salida | ba) |
esperado. '
2.1 Buscar si existe o no folio por ndmero de
| B predio o por ndmero de folio
5i no existe folio, crear uno nuevo a partir de
8.2 . :
la matriz de folio
Crear folio en propiedad ordinaria como en
B.3 :
propiedad horizontal
Ingresar la descripcién de la propiedad,
84 K = i
incluyendo linderos en texto o grafico.
8.5 En propiedad horizontal debe existir linderos

generales y especificos

| Al trasladar partidas de inscripcién { para
| Insertar antecedentes de subdivisiones,
dominio, gravamenes, prohibiciones , |
B.6 embargos, ) debe generarse una nota
automatica en el acta de inscripcidn que |
indique a que folio se ha trasladado y porque
predio ( descripcién de propiedad)

Al trasladar un actos o contrato debe pedir
los datos minimos que pide DINARDAP que ;

&y se reporten, segln resolucidn 039 { anexo il

N reporte DINARDAP) ) |

; Crear folio a partir de un folio existente, en | i
8.8 i este caso de igual manera en el nuevo folio

creado debe existir la nota de que las actas
| han sido trasladadas al nuevo folio
Los actos de cardcter personal, deben
8.9 vincularse a la base de datos del folio |
personal y reflejarse en la matriz de folio
En toda |a etapa de creacidn de folio debe
B8.10 | permitirme editar hasta antes de activar el
folio : _ _
Cada acto o contrato trasladade una vez que | - ,
. es cancelado o cambia su status debe pasar a I
8.11 | un histérico visible desde la matriz de folio, [
con detalle de quien lo realizd y la fecha y
| hora, B
| Los datos que estdn vinculados con otros
8.12 | sistemas (catastro, DINARDAP, etc.) deben
| reflejarse en la matriz de folio. i
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L REGISTRO DE LA PROPIEDAD | T el =k
Que cada acto o contrato trasladado tenga | | S
213 un link al acta, misma que debe almacenarse
como un libro electrénico que debe ser |
| e cerrado cada afio : -J
Al inscribir un acto o contrato debe permitir : _ =
encentrar el trdmite que origing la |
814 inscripcién, en el que debe constar la
peticidn , el histdrico de documentos
digitalizados de ese tramite, e histdrico de
suspensiones y negativas )
| Verificarse la trazabilidad de cambios o _
gestiones que se realicen en el folio con |
5 L R : '
| indicacion del usuario, fecha y hora que i
| realizo la misma. - |
9. Inscribe
Ingresar dato de en- !
trada (criterio / do- | Resultado de las g‘f""
Ll cumento / datos base | Pruebas (datode | Y
PASO Fison & progie a aplicar en la prue- mmam:lm :
ba]. pués de realizar
Digitar dato salida la prueba) (S1/nO)
2] esperado. !
Gestionar los tramites
.I gue han sido asignados a
cada servidor, filtrar por '
fechas y verificar tramites
pendientes. N !
9.1 MODULO DE :.islualizar los archivos a
INSCRIPCIONES igitales de el tramite
actual para proceder con
la calificacién registral
Visualizar el archivo digital =
, de la peticién, para
| proceder a calificar dicha
escritura '
Filtrar Ia fecha del trémite b
o los tramites que desea | E
elaborar | |
Visualizar el o los
ELABORACION documentos digitalizados
DE ACTAS DE En el r'nﬁduh: de
9.2 INSCRIPCION EN Elaboracion de Acta,
| LA BANDEJA DEL llenar los campos de los
AMANUENSE | Numerales1y2 . -
Asociar los folios creados
| en matriz de folio
Generar la propuesta de ]
transaccion, seleccionar el |
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derecho de cada
propietario y a que
Receptor en que
porcentaje y que tipo, sila
transferencia del derecho
es por |a totalidad debe
desactivar el visto que
consta en el cuadro,
ademas debe poder
reformarse o eliminar la
generacion de propuesta
para crear una nueva
propuests

Hacer anotaciones que se
visualicen en la bandeja
del asesor que no se
muestren en el acta final

Revisar el Acta elaborada,
si estd conforme dar click
en el botén de Grabar y
pasar al Asesor, visualizar
los comentarios o
referencias que se hacen
en el médule de
marginacion y
digitalizacidn

ELABORACION
DE ACTAS DE
INSCRIPCION EN
LA BANDEJA DEL
ASESOR

8.3

o los trémites que desea
elaborar

Filtrar la fecha del tra mrte :

| Seleccionar el Tramite que

' se va a elaborar dando
click en el botdn de
docto.scan para visualizar
el PDF de la escritura
digitalizada para proceder
a revisar dicha escritura y
posteriormente dar click
en el botén Gestidn del

| inscriptor, para visualizar

la elaboracién de Acta a
partir de la peticidn de
inscripcidn.

Revisar al Acta elaborada
y &l campo de
Anotacionesy
comentarios, si esta
conforme dar click en el
botdn de Generar el Acta

Realizar un acta manual,
gque no afecte a un folio
sino que vaya

directamente al acervo y
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H_Emﬂ DE LA PROPIEDAD |

I‘ T = = - = - =

se almacene el repositorio
de libros electrénicos

Si necesita dejar ,
constancia en el sistema | i
de alguna observacidn
para que el Supervisor o
la Direccién tenga en
cuenta, llenar el campo de
| Anotaciones y
comentarios -

5i no estd conforme con la
elaboracidn del Acta
justifique en el campo de
Anctaciones y
comentarios y retornar el
tramite a la bandeja del

' | Amanuense
10. Firma Electronica
: Ingresar dato de | &
entrada (criterio / | Resultado de las DT“’"
s - documento [ datos | Pruebas (dato de '
PASO i i base a aplicar enla | salida real des-
prueba). pués de realizar
Digitar dato salida | la prueba) (SI/NO)
s esperado.
|l
Seleccionar el médulo de Firma Electrdnica,
101 :
Documentos por firmar
10.2 Seleccionar en e[Carﬁpu Firmar la pestafia de :

Inscripciones

: Seleccionar las Actas que se desean firmar,
| 10.3 | visualizar Acta elaborada v observaciones
' hechas de la misma

Si existe alguna novedad en el Acta que e

{ 10.4
| sisterma pueda RETORNAR A ASESOR

10.5 | Firmar tramites de uno en uno o en blogque

Verificar la recepcion de la notificacidn al

0.6
% correo electrédnico del usuario

Resultado mp&adu:
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nemsmn DELA PROPIEDAD |

| Acta de Inscripcion firmada electrénicamente, creacion de folio, registro de titularidad de derechos
y notificada al usuario.

Resultados obtenidos:

Peticidn:

Servicios Cludadanos:

Caja:

Archivo:

Inscripciones:

Observaciones:
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L PEGISTRODELAPROPIEDAD |

Nombres de las personas que realizaron la prueba

Nombre

Fecha

Firma

Nombre

_Fécha

Firma
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4 RESUMEN DE EJECUCION DE PRUEBAS

| =Ciclo 1> |

<Ciclo 2> | <Cido3> | <Ciclo 4>

<Ciclo 5>

<Ciclo 6> | <Ciclo 7>

PBSR-1001

PBSR-1002 |

' PBSR-1003

| — |

PBSR-1004

PB5R-1005

PBSR-1006
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6 GLOSARIO

- Término
SIREL
Tramite
Folic Real
Peticion
Trazabilidad
SAD
FDF
Amanuense
Asesor

DINARDAP
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