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De mi consideracion:

Con base en la planificacién establecida por el Consorcio en relacién a la ejecucién de
los Pilotos de “FOLIO REAL” y “QESTION REGISTRAL ELECTRONICA”; me permito
recordarle que el piloto de GESTION REGISTRAL ELECTRONICA con SIREL version
2.00 debe iniciar el miércoles 4 de Noviembre del 2015, ante lo cual es fundamental
que se tomen en cuenta los siguientes lineamientos referenciales, mismos que fueron
tratados con anterioridad con el Consorcio:
e El siguiente cronograma referencial debera ser considerado para la Gestion
Tecnoldgica del Consorcio en la automatizacion y puesta en marcha de la
Gestidon Registral Electrénica:

ACTIVIDAD PERIODO OBSERVACION
Preparacion Piloto SIREL 2.00 Inicio: 26-oct-2015 El Consorcio debe liderar toda la
Fin: 30-oct-2015 preparacion asi como la organizacion e

induccién de los equipos técnicos y
operativos del RPDMQ que participaran en

el piloto.
Ejecucion Piloto SIREL 2.00 Inicio: 04-nov-2015 El Consorcio debe establecer la
Fin: 03-dic-2015 metodologia a aplicar en la ejecucién del

Piloto. Se efectuaran al menos
evaluaciones semanales.

Durante el Piloto se realizaran
depuraciones a medida que las
evaluaciones las determinen.

Incluye Capacitacién Técnica y de Uso del
sistema al personal designado del

RPDMQ.
Depuracion final SIREL 2.00 Inicio: 04-dic-2015 Con base en el resultado del Piloto se
Fin: 11-dic-2015 realizaran depuraciones finales.

Incluye Capacitacion Técnica y de Uso del
sistema al personal del RPDMQ.

Pruebas Beta SIREL 2.00 Inicio: 14-dic-2015 Pruebas pre-produccién para validacién
Fin: 18-dic-2015 final previo a la puesta en produccion;
cumpliendo las formalidades tecnolégicos
vigentes en el MDMQ.

Puesta en Produccion SIREL 2.00 Inicio: 21-dic-2015 Implementacion en ambiente de

Fin: 30-dic-2015 produccién (Data Center RPDMQ) de la
version aprobada; cumpliendo las
formalidades tecnoldgicas vigentes en el

MDMQ.
Salida de SIREL 2.00 Inicio: 04-ene-2016 Uso del sistema en la Gestion Registral del
RPDMQ.
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ACTIVIDAD PERIODO OBSERVACION
Monitoreo SIREL 2.00 Inicio: 04-ene-2016 El Consorcio realizara analisis de la
Fin: 29-feb-2016 transaccionalidad, evaluacion de la

funcionalidad y transaccionalidad, soporte
en caso de incidentes, mantenimiento
preventivo y correctivo, depuraciones para
estabilizacion funcional y transaccional.
Definicion funcional para SIREL | Inicio: 18-ene-2016 Visionamiento funcional y transaccional a
version 3.00 Fin: 05-feb-2016 aplicar en la version 3.00

Desarrollo funcionalidad SIREL 3.00 | Inicio: 01-feb-2016
Fin: 04-mar-2016

Preparacion Piloto SIREL 3.00 Inicio: 07-mar-2016
Fin: 11-mar-2016

Ejecucion Piloto SIREL 3.00 Inicio: 14-mar-2016 Pruebas funcionales y transaccionales.
Fin: 01-abr-2016 Incluye capacitacion al personal designado

del RPDMQ.

Depuracién final SIREL 3.00 Inicio: 04-abr-2016
Fin: 15-abr-2016

Pruebas Beta SIREL 3.00 Inicio: 18-abr-2016 Incluye capacitacion al personal del
Fin: 29-abr-2016 RPDMQ.

Salida SIREL 3.00 Inicio: 02-may-2015

Monitoreo SIREL 3.00 Inicio: 02-may-2016

Fin: 27-may-2016
e Hasta el lunes 26 de octubre del 2015, el Consorcio debe presentar
oficialmente, y socializar al RPDMQ la metodologia e itinerario a aplicar en la
ejecucion del Piloto, asi como de la fase de Depuracion, Pruebas y Puesta en
Produccion del sistema SIREL 2.00.
¢ Debido a lo fundamental que constituye la versiéon 2.00 de SIREL en la puesta
en marcha de la Gestién Registral Electrénica, y considerando que los intentos
de aplicar metodologia de “presencia virtual” del Consorcio desde Chile han
fallado; se requiere obligatoriamente que el Consorcio tenga de forma
presencial continua (in-situ) en las oficinas del RPDMQ al menos un
especialista Tl, para garantizar la dinamica del trabajo tecnolégico y alcanzar el
éxito de la automatizacién planificada; desde el 4 de noviembre del 2015 que
inicia el Piloto SIREL 2.00, hasta el 27 de mayo del 2016 que concluye el
monitoreo SIREL 3.00.
Para el visionamiento, desarrollo, pilotos, pruebas, depuraciones, puestas en
produccion y monitoreo de las versiones 4.00 y 5.00 de SIREL, sera definida y
planificada la metodologia de la asistencia técnica presencial in-situ previa
coordinacion entre el Consorcio y el RPDMQ, segun los resultados de la
gestion tecnolégica presencial y virtual aplicada para las versiones 2.00 y 3.00
de SIREL.
e Se le recuerda al Consorcio que el alcance referencial de SIREL 2.00
contempla:
o VENTANILLA
O creacion de usuarios (de ciudadanos, para corporativos, por
oficio) con informacién validada sobre el correo electrénico al
cual se emitird notificaciones de los tramites y productos
registrales electrénicos emitidos;
registro de tramites (ingresos, reingresos, anulaciones);
recepcién de documentacion;
reportes;
proforma / cotizaciones;
parametros.
o RECAUDACIONES
O en Efectivo (que contempla dinero en efectivo o cheques
certificados), segun lineamientos y procedimientos establecidas
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actualmente en el RPDMQ, y las definiciones planteadas con la
DMF y la DMI para la transaccionalidad e inter-operatividad;

O con Bancos, segun esquema de Peticiones Electrénicas
actualmente en ejecucion;

O reportes;

O parametros.

o REPERTORIO

Parametros;

Generacion;

Reportes;

Generaciéon de libro/s electrénico/s (considerando lineamientos
referenciales de la normativa DINARDAP sobre generacion y
manejo de libros de repertorio, pero aplicandolos bajo la
naturaleza electronica).

o DISTRIBUCION DE TRABAJO

O automatica segun criterios parametrizables definidos en talleres
de procesos;

O reasignacién en caso de excepcioén;

O reportes.

o GESTION REGISTRAL

O creacién/mantenimiento de Folio Real (segun casuistica y
funcionalidad acordadas con el RPDMQ; incluye interconexién y
vinculo con Gestor Documental);

O registro de comparecientes de actos / contratos;

O proceso de Inscripciones con emision de productos electrénicos
(incluye interconexién y vinculo con Gestor Documental segun lo
definido para la generacién y almacenamiento de productos
registrales electronicos);

O proceso de Certificaciones con emision de productos
electrénicos (incluye interconexion y vinculo con Gestor
Documental segun lo definido para la generacion vy
almacenamiento de productos registrales electrénicos);
consulta de indices y prohibiciones (datos migrados de SISREG
hacia SIREL — Folio Real);
consulta de certificados (archivos RTF y metadatos migrados de
SISREG hacia SIREL - Gestor Documental);
reportes de control;
trazabilidad de tramites para seguimiento / control.

o GESTOR DOCUMENTAL

O funcionalidad de optimizacion y de marginacion electrénica,
solicitada desde Mayo del 2015, la cual fue planificada por el
Consorcio para implementarla en Noviembre del 2015, la misma
que contempla la cobertura de la siguiente necesidad funcional:

ogoono

oo O O

1) LINEAMIENTOS GESTOR DOCUMENTAL Y MARGINACION ELECTRONICA

1.01 | Una acta puede tener varias marginaciones

1.02 | La marginacién puede ser de varios tipos y cada tipo tiene su listado de actos

1.03 | Un acta puede tener 0, una o varias marginaciones de diferente tipo de marginacién
o del mismo tipo de marginacion.

1.04 | Toda marginacion para su formalidad debe ser firmada electronicamente (primero
por el marginador que la elabord, y después por el Director o delegado que
formaliza legalmente las marginaciones).

1.05 | Para la aplicacién de la FIRMA ELECTRONICA EN LAS MARGINACIONES, se
considerara el esquema de MENSAJE DE DATOS (se adjunta oficio donde se
indic6 al Consorcio lineamientos relacionados con este esquema).
7
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1.06 | REPORTE DE LOG DE AUDITORIA con busqueda (por periodo de tiempo, por
acta), que permita conocer el acta a la cual esta atada la/s marginacion/es, la accién
[creacion / modificacion / eliminacion] efectuada en la marginacién/es, usuario que
efectu6 la accién, fecha y hora de la accion efectuada, los datos implicados al
momento de efectuar la accién [en caso de creacion ¢ qué datos de marginacion
fueron incorporados? / en caso de modificacion ¢ qué datos de marginacién tenia y
los datos nuevos/modificados? / en caso de eliminacién ¢;,qué datos de marginacion
tenia antes de ser eliminado?]; el reporte debe ser aplicable al perfil de Director.
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1.07 | REPORTE DE MARGINACIONES, en un periodo consultado, exportable a Excel,
donde se indique, por tipo de marginacion y por tipo de acto, el “nimero de
marginaciones solamente registradas (sin firma electronica de marginador)”,
“nimero de marginaciones firmadas solo por Marginador (Elaborado por)” y
“nimero de marginaciones firmadas electrénicamente por Marginador (Elaborado
por) y por Director (Formalizado por)".

1.08 | El funcionario al cual se le asigné usuario y clave, pueda cambiar directamente su
clave (esquema estandar a nivel mundial en herramientas informaticas
considerando politicas de seguridad).

1.09 | Al visualizar las actas, también puedan visualizarse las marginaciones efectuadas
en el acta (éstas ordenadas por orden de fecha).

1.10 | Cambios a las etiquetas de campos de datos, en la ventana de registro de datos de
marginacion (acorde a lo sugerido por personal operativo del RPDMQ que hace uso
de la herramienta; por ejemplo: la etiqueta "Fecha Inscripcion" cambiarla por "Fecha
Marginacién"; la etiqueta "Fecha Oficio" cambiarla por "Fecha
Oficio/Auto/Providencia/Sentencia").

1.11 | El tamafio del campo donde se registra el objeto de la marginacion, permita registrar
hasta un equivalente de cinco paginas.

1.12 | En la interface para registrar la marginacion, en el campo "Nombre Marginador”
automaticamente debe escribirse el nombre del usuario con el que ingresaron al
sistema y dicho campo no pueda ser modificado.

2) PERFIL DE CONSULTA

2.01 | Funcionario ingresa usuario y clave en Gestor Documental.

2.02 | Funcionario realiza consulta para busqueda de actas y marginaciones.

2.03 | Funcionario solo puede visualizar actas, marginaciones y notas referenciales
vinculadas a las actas; pero no puede modificar metadatos, marginaciones o notas
referenciales.

3) PERFIL DE CONSULTA-CERTIFICADOR

3.01 | Funcionario ingresa usuario y clave en Gestor Documental.

3.02 | Funcionario realiza consulta para busqueda de actas y marginaciones.

3.03 | Funcionario solo puede visualizar marginaciones, no puede modificarlas.

3.04 | Funcionario solo puede consultar actas, no puede modificar metadatos.

3.05 | Funcionario puede registrar [NOTAS] vinculadas a las Actas, las cuales son
denominadas "Notas Referenciales" (no constituyen marginaciones; solo es
informacion referencial para uso interno RPQ).

3.06 | Las Notas Referenciales pueden ser modificadas o eliminadas por el Certificador
que la registrd, o por el perfil Director y perfil Director-Archivo.

3.07 | La creacidn / modificacion / eliminacion de las Notas Referenciales deben incluirse
como parte del LOG DE AUDITORIA para su visualizacién mediante reporte.

4) PERFIL MARGINADOR

4.01 | Funcionario ingresa usuario y clave.

4.02 | Funcionario realiza la busqueda del acta en el Gestor Documental por campos de
indexacion (metadatos) y/o campos de marginacion.

4.03 | Funcionario selecciona tipo de marginacion.

4.04 | Funcionario selecciona tipo de acto.

4.05 | Funcionario ingresa datos de marginacién de acuerdo a tipo de marginacién y tipo
de acto.

4.06 | Funcionario ingresa a opcion de firma electrénica.

4.07 | Funcionario ingresa clave de firma electrénica.

4.08 | Funcionario acepta y firma electronicamente (una marginacion a la vez).

4.09 | Marginacion se almacena con firma electronica en el Gestor Documental.

4 7’
b.ec

Ulloa N31-10 y Murgeon PBX: 3988170 - www.registrodelapropiedad.quite

_




ST | QUITO

ALCALDIA

410 | Funcionario puede consultar marginaciones que no han sido firmadas
electronicamente.

4.11 | Funcionario puede, mediante consulta, identificar y seleccionar marginaciones
registradas por El, que no han sido firmadas aun; y con ello aplicar firma electrénica
masiva a dichas marginaciones. Esto se aplica para el caso en el cual la
funcionalidad de firma electrénica no estuvo disponible cuando se registraron las
marginaciones en el Gestor Documental, con autorizacién del perfil Director.

4.12 | La fechay hora en la cual se aplica la firma electrénica en las marginaciones debe
incluirse como parte del LOG DE AUDITORIA para su visualizacién mediante
reporte.

4.13 | Funcionario solo puede visualizar metadatos de actas, no puede modificarlos.
4.14 | Funcionario puede registrar [NOTAS] vinculadas a las Actas, las cuales son
denominadas "Notas Referenciales" y no constituyen ninguna forma de
marginacion.

4.15 | Las Notas Referenciales pueden ser modificadas o eliminadas por el Marginador
que la registro, o por el perfil Director y perfil Director-Archivo.

4.16 | La creacion / modificacion / eliminacion de las Notas Referenciales deben incluirse
como parte del LOG DE AUDITORIA para su visualizacién mediante reporte

5) PERFIL DIRECTOR

5.01 | Funcionario ingresa usuario y clave.

5.02 | Al funcionario le aparecen marginaciones pendientes de firmar electrénicamente
para legalizarlas (marginaciones registradas y firmadas por sus marginadores), y
selecciona para firmar masivamente.

5.03 | Adicionalmente funcionario puede buscar acta con marginacion pendiente de firma y
seleccionar para firmar especificamente.

5.04 | Funcionario ingresa a opcion de firma electronica y le aparecen actas a firmar.
5.05 | Funcionario ingresa clave de firma electronica.

5.06 | Funcionario acepta y firma electrénicamente todas las actas seleccionadas
(masivo).

5.07 | Funcionario puede modificar marginaciones registradas que no hayan sido firmadas
electronicamente.

5.08 | Las modificaciones de marginaciones asi como la fecha y hora en la cual se aplica
la firma electrénica debe incluirse como parte del LOG DE AUDITORIA para su
visualizacién mediante reporte.

5.09 | Funcionario puede visualizar y modificar metadatos de las actas, con autorizacion
del Perfil Director-Archivo.

5.10 | Las modificaciones de metadatos debe incluirse como parte del LOG DE
AUDITORIA para su visualizacion mediante reporte.

6) PERFIL DIRECTOR DE ARCHIVO (optimizacion Gestor Documental)

6.01 | Funcionario ingresa usuario y clave en Gestor Documental.

6.02 | Funcionario realiza la busqueda de actas digitalizadas no firmadas
electronicamente.

6.03 | Funcionario selecciona actas a firmar electréonicamente.

6.04 | Funcionario ingresa a opcion de firma electrénica.

6.05 | Funcionario ingresa clave de firma electronica.

6.06 | Funcionario acepta y firma masivamente actas digitalizadas, que fueron validadas
como parte del proceso de desmaterializacion.

6.07 | Funcionario puede visualizar actas, marginaciones y notas referenciales vinculadas
a las actas.

6.08 | Funcionario puede reemplazar archivos PDF de actas digitalizadas (versionamiento
de archivos para no eliminar histérico) y modificar metadatos de las actas, en caso
de requerir correcciones por fallos (resultado del PROCESO DE DIGITALIZACION).

6.09 | El reemplazo de archivos PDF de actas y las modificaciones de metadatos debe
incluirse como parte del LOG DE AUDITORIA para su visualizacion mediante
reporte.

O emisién de libros electronicos (considerando lineamientos
referenciales de la normativa DINARDAP y Ley de Registros
sobre generacion y manejo de libros del acervo registral [bajo el
enfoque de Folio Cronolégico], pero aplicandolos bajo la

naturaleza electronica);
5 //

O inventario de libros electrénicos.
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o RECTIFICABILIDAD (segun lo definido en los talleres de procesos).
o NOTIFICACIONES
O mediante correo electronico a ciudadanos, sobre:
e |a gestidn registral ejecutada,
e entrega de productos registrales electrénicos emitidos;
O parametros;
O reportes. )
o REGISTRO Y REPORTES DE LOGS DE AUTORIA
O en Gestor Documental;
O en Folio Real. ]
o ADMINISTRACION DEL MOTOR DE FIRMAS ELECTRONICAS
O en Gestor Documental;
O en Folio Real.
o ADMINISTRACION DE SEGURIDADES
O en Gestor Documental:
O en Folio Real. )
o VALIDACION DE PARAMETROS Y FUNCIONALIDAD OPTIMIZADA DE
SIREL 1.00 EN SIREL 2.00
O Actos / Contratos;
O Repositorio de Personas (ciudadanos en SIREL) a ser aplicado
en registro de comparecientes;
[0 Notarias;
O Provincias = Cantones - Parroquias;
O Feriados;
O Servicios;
O Etc.
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.
Atentamente;
// AT
afceé’(farrera Riquetti B
GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ
ADMINISTRADOR DE CONTRATO No. 019-2014
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
CC: Dr. René Almeida Luna  Registrador de la Propiedad (E)
Andrés Eguiguren Administrador de Contrato No. 005-2015 (Fiscalizacion)
2 e (2005
MCarrera / xibarra l 5_(« Us (
d X Ib /\ =
Elaborado por: imena lbarra 3 ,
Revisado por: Marcelo Carrera ’J 7 >
. 7110 2
6
Ulloa N31-10 v Murgeon PBX. 3988170  www.registrodelapropiedad.quito.gob.ec




