QUITO

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

MEMORANDO N.- RPDMQ-DA-2017-111-M

PARA: Andrés Eguiguren
GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ
ADMINISTRADOR DE CONTRATO No. 019-2014
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Transferencia de proceso de digitalizacion de actas
Ty D
Jo0/ 09 /DT
[D: 40
Con el propdsito de continuar con el proceso emprendido entre el Consorcio Archivos Digitales
Seventeenmile y la Direccion de Archivo del Registro de la Propiedad del Distrito
Metropolitano de Quito, con respecto a la transferencia del proceso de digitalizacion de actas
bajo demanda, se solicité el pronunciamiento — informe sobre el acompafiamiento realizado
por parte de los funcionarios del rea de TIC'S, los sefiores José Baez y losé Taipe, el cual fue
solicitado con Memorando N.- RPDMQ-DA-2017-068-M de fecha 16 de Junio del 2017,
teniendo como respuesta a esta solicitud el Memorando N.- RPDMQ-TICS-2017-187-M de

fecha 08 de Agosto del 2017, en el cual se detallan las actividades realizadas, las observaciones
y conclusiones emitas luego del acompafiamiento realizado en el proceso.

FECHA: DM Quito, 18 de Septiembre de 2017

Razén por la cual solicito el pronunciamiento sobre cada una de las observaciones y
conclusiones emitidas en este informe para de este modo poder continuar con el proceso de
transferencia de proceso, y teniendo como antecedente el Memorando N.- RPDMQ-DA-2017-
068-M de fecha 16 de Junio del 2017 donde se hace referencia “... esta Direccion cuenta con el
personal capacitado para asumir el proceso. Sin embargo se solicita que se gestione
inmediatamente las peticiones realizadas tanto a la DAF y a TIC'S, en efecto de que una vez
gue el Consorcio cierre el contrato de Modernizacidn, el Registro de la Propiedad del Distrito
Metropolitano de Quito cuente con la infraestructura para asumir el proceso. Se alerta que de
no tener la debida infraestructura esta Direccion no podrd continuar con la digitalizacion de
actas bajo demanda.”

Particular que comunico para los fines pertinentes.

DIRECTOR DE ARCHIVO (E)
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ioa N31-10 v Murgeon PBX: 3983170 www_redgrsirodelapeopiedad. guite. gob.ac
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REGISTRO DE LA PROPIEDAD
Anexa: Memaorando N.- RPDMO-TICS-2017-187
Inforrme N.- rpdmg-tics-2017-019-10

T it T SIGLAS FECHA T SURILLA

L o i __RESPQ UNIDADES e
|_Elaboradn por: ! IRevelo ) DA 2017-05-18 it

Aprobada por: i DLeon oA 2017-09-14 i

v . - et
Ejernplar 1 Andrés Eguiguren [ CONTRATO MODERNIZACION 019-2014
Ejermplar 2 Secretaria General DGDARFDMO

Ultoa N31-10 v Murgedn PBX: 38988170 www.regstodelapropiedad guita.gob.ec
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MEMORANDO N.- RPDMQ-TIC5-2017-187

e

REGISTRO DE LA PROFIEDAD

PARA: David Ledn
SUPERVISOR DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO

DE: Patricio Espin
ASESOR TICS

ASUNTO: Contestacion memorando N~  RPDMQ-DA-2017-087-M

Transferencia de proceso de digitalizacidn de actas

FECHA: 08 de agosto de 2017

En relacion al memorando N.- RPDMQ-DA-2017-087-M recibido el 25 de julio del 2017 en el
cual solicita el "... pronunciamiento - informe sobre el acompafiamiento realizado por parte de
los funcionarios de drea de TICS...", por el presente pongo en su conocimiento el informe No.
RPDMQ-TIC5-2017-019-IN; a través del cual se detallan las actividades realizadas, las

observaciones y conclusiones correspondientes.

5in otro particular por el momento, aprovecho la oportunidad para reiterarle mis mas altos

sentimientos de consideracion y estima.

Atentamente

Patricio Espin Mora
ASESOR TICS
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Anexo:

o

Infarme No. RPOMO-TICS-2017-019-1M

ACCION SIGLAS RESPONSABLES | SIGLAS UNIDAD | FECHA [ supuph
ELABORADO POR: E. Chuguimarca TICS I] 03-08-2017 E b [
s M. (42 &
Ejernplar 1: DIRECCION DE ARCHIVO
Ejemplar 2; DIRECCION ARCHIVO
Ejemplar 3: TICs

DIRECCION DE ARCHIVO
Recibido por: T oo, ’T.tm_immm

Focha: 98 4 &

_28VY,

Hor 12736 (=

Contestacion memorando M.- RPDMO-DA-2017-087-M

ngma lde 1
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Informe Mo RPDMO-TICS-2017-015-1N

Quito, DM, 27 de lulio del 2017

ACOMPANAMIENTO TEMPORAL DE TRANSFERENCIA DE PROCESO DE DIGITALIZACION DE ACTAS

Antecedente:;

» Mediante Memorando RPDMO-TICS-2017-160 de fecha 1B de julio del 2017 (Anexo 1), los
funcionarios José Bdez y José Taipe fuimos asignados, por la responsable de TICS |a Ing. Doris Ochoa
Ramirez, con el objetiva de observar, analizar, v acompafiar temporaimente a la Direccion de
Archivo del Registro de la Propiedad del Quito del Distrito Metropolitano de Quito, en el
procedimiento de digitalizacion, indexacion y firma electronica que lo realiza en produccion y
ejecucion el proveedor del contrato N19-2014 |, para el Registro de la Propiedad del Distrito
Metropolitano de Quito .

» Con fecha 17 de julio del 2017 mediante orden de trabajo Mo. 663-2017 la funcionara Maria Isabel
Revelo funcionaria de la Direccidn de Archivo, solicita gue se instale en el drea de archivo un
scanner y dos computadores para el proceso de digitalizacion de actas de libros [ANEXO2).

* Con fecha 18 de julic del 2017 mediante orden de trabajo No. 659-2017(ANEXO3) por pedido y
coordinacidn de la funcionaria Maria Isabel Revelo, se procedic a trasladar, instalar y configurar los
equipos informéticos ESCANER MARCA CANON MODELO DR-G1100, CODIGO SIPARI 700000006325
COMPUTADOR MARCA ULTRATECH CODIGD SIPARI 70000000842 Y COMPUTADOR MARCA
URRICANE CODIGD SIPARI 70000000837 que servirdn como apoyo para el proceso.

= Mediante Acta de reunidn del 19 de julic del 2017 [ANEXO4) el funcionario designado por parte de
de la Direccion de Archivo, Jorge Viera quien esta realizando las funciones y el procedimiento de
digitalizacidn, indexacion y coordinacidn firma electrdnica conjuntamente con el acompafiamiento
del Consorcio, el cual menciona que dicho procedimiento se lo lleva a cabo en el edificio donde
funciona el Registro de |a Propiedad de Quito (piso subsuelo) bajo la administracidn y control de los
equipos tecnoldgicos informaticos de propiedad del Consorcio (hardware - software), se realizd el
procedimiento detallade en el siguiente literal;Andlisis

Andlisis y Procedimiento:

Se procedid a realizar el procedimiento de digitalizacion de actas bajo demanda, por parte del
funcionario Jorge Viera en las siguientes condiciones que se detallan en el literal Antecedentes,
tomando como ejemplo real un libro fisico con las siguientes caracteristicas: tipo del contrato subserie:
Insolvencias, cantidad de inscripciones en el libro 13; que tiene un rango desde la inscripcion Numero:
313 hasta 325, con ndmero de repertorios: inicial 51568 y final 53949 con un total de 136 fojas. De esta
forma se utilizaron los siguientes equipos hardware y software que son de propiedad de Consorcio
ARCHIVOS DIGITALES MEE SEVENTEENMILE.

Detalle del Hardware

Computador 1

Procesador i5 2.9 GHz (Intel R) Core (TM)

Memaoria B GB

Disco Duro | 319.6 GB l
UNIDAD OPTICA lovo 5 T —|!

b P ’
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[ Monitor

21 pulgadas

Detalle de software

= Sistema Operativo Windows 7 (64 bits
licenciado)

« Scand ALL PRO(libre Friv)

= Acrobat Xl Paralcon licencia)

Dbservacién

Equipo se encuentra en la red local (LAN] del
edificio donde funciona el REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DE QUITO

Se encuentran  fuera  del dominio
DMO.QUITODM.INS

Se conecta via remota al computador? servidor
para ejecutar el procedimiento  de indexacion,

renombre de archivo y firma eie;‘:y_r_qu':ca

Detalle del Hardware

Computador 2 servidor

Procesadaor ES540 XEOR INTEL 2,536 GHz (2 proceador)
Memoria 64,0 GB

Disco Duro C:/1,B1TB E/3,63TB

UNIDAD OPTICA Mo evidenciado

Monitor No evidenciado

Detalle de software

=  Sisterna Operativa Windows server 2012
R2(licenciado)

= Acrobat ¥l Para(licenciado)

e« Simpleindex V 8.0 Help [ programa que
genera la  indexacion, licenciado
proveedor posee la licencia)

= Flexible Renamer V8.4 ( programa gue
genera |2 indexacion, programa libre Friv,
sin manual de usuario y técnico )

= |ntisign V2.0 { programa gue genera
procedimiento de firma electrdnica |,
programa libre Friv, sin manual de
usuario y técnico)

« Base de datos 0L Server 2014

Observacian

Procedimiento "gr' ejecucion de
digitalizacion indexacidn firma eléctrica
en los programas detallados wvia
remota desde el computador 1 al

computador 2

Detalle del Hardware
Jsciner 3

Meodelo

fi-6670

A
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e e - : " KPP

Mndela [ fi-6670

e m— S e e - - et e ey

Especificaciones funcionales

Tipo de sensor de imagen | 2 sensores de imagen con dnspusmvn de carga acoplada (CCD)
|

e s v — S— - -

Siitias iﬂlan:u Yy negro, |
esolucidn de
|escala de grises y

De 50 a 600 ppp, 1200 ppp™

salida (ajustable en incrementos de 1 ppp)
! calor
|
Hesulucmn dptica 600 ppp
Formato de salida | colr:ar 24 b|ts escala de grises: 8 bits; blanco y negro: 1 bit
Conversor AD ' 1024 nweles {10 I:nts}
Capacidad del ADF 200 hojas 1A4 B{] el m} {.ﬁ.DF activo cargahle}
Ciclo de trabajo diario 15.000 paginas
EADF minimo , AB (52 mm x 74 mm )
Tamafiosde | ?
e T, SRR A T IO ] TR s s ;
documentos | S | A3vertical (297 mm x 420 mm ), doble carta (279,4 mm x i
| ADF maximo | |
! 431,8Bmm )
|
i ot ! SR, = e
Interfaces { SCSI Ultra, USB2, ﬂfUSBI 1 (se puede 5ele::r.10narl
Velocidades de captura™ .
Modo carta/horizontal Una cara f Doble cara '
Blancuvnegm es::ala de gnses-y__i__—“ VU S [
| 90 ppm 180 ipm |
color a 200 ppp ! PP L
Blanco y negro, escala de grises y . 20 1601 |
m m |
color a 300 ppp PR { "
Maodo vertical ,':arta Lna cara | Doble cara
| |
Blanco y negro, escala de grises y z
70 ppm 140 ipm
color a 200 ppp |
IBI e = : ! 5 AT e, e L Sl R T R
anca y negro, escala de grises
i g 4 &0 ppm 120ipm

tolor a 300 ppp [
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Modelo fi-6670

Especificaciones fisicas

Requisitos de alimentacian [

eH e, CA de 100 a 240 VCA, 50/60 Hz
(conmutacidn automatica)

Consumode  Funcionamiento 216'W
energia

| Modo de l
suspension '

Menaos de 3'W, menos de 6,6 W (CGA)

Modo en espera

| automatico Menos de 0,5 W |
'(apagad o)
Entorna Temperatura | Des*Ca35"C(41°Fa95"F)
aperativo
i 1 | S || =R T AW B A
|Humedad relativa i Del 20 % al 80 % (sin condensacion)
|
Dimensiones (Al x An. X Pr.) | 300 mm x 641 mm x 432 mm |
Peszo [ 17 kg [
Especificaciones de fiabilidad :
Ciclo de trabajo diaric I Hasta 15 000 docurnentos por dia .
: ! TN T L | | ot W
Caracteristicas | Deteccidn auvtomdtica de color, rotacion basada en contenido, :
Ieliminaciﬁn inteligente de paginas en blanco, saturacion de fondo, |
ic1aridad avanzada, fondo a elegir, compresion de JPEG integrada,
ipaneies de control dobles™
i R
Compatible con Sistemas | Windows® 10 (32 bits/64 bits), Windows® 8/8.1 (32 bits/e4 bits),
Operativas | Windows® 7 (32 bits/64 bits), Windows Vista® (32 bits/64 bits),
! Windows XP® (32 bits/B4 bits), Windows Server® 2012 (54 bits),
Windows Server® 2012 A2 (64 bits), Windows Server® 2008 (32
bits/B4 hits), Windows Server® 2008 R2 (54 bits)
Ll = el e O e e e ST s I |
Software incluido Driver PaperStream IP {1515/TWAIN), 2D Barcode for PaperStream, |
| Software Operation Panel, gula de recuperacion de errores,
| PaperStream Capture, ScanSnap Manager para la serie fi, ABBYY
FineReader for ScanSnap, agente Scanner Central Admin
Opciones i Post imprinter
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Meodelo fi-6670

Otros | Deteccién de la 5i, deteccion de la doble alimentacidn por uitrasonidos con
doble alimentacidn funcidn inteligente de alimentacidn multiple
Escaneado de
3.048 mm

pdginas largas

1. Driver PaperStream IP [TWAIN/ISIS), Software Operation Panel, recuperacién de errores,
PaperStream Capture, agente Scanner Central Admin

2. Procesador de sobremesa Intel(R) Core(TM) i5 de 2,5 GHz o superior, se recomienda RAM de
4GB

3. Solo para fi-6670

Procedimiento de digitacion, indexacidn y firma electrénica SEGUN PROCEDIMIENTO PROVEEDOR

= Ejercicio de proceso de digitacién e indexacién y firma electrénica
<+ FASE 1 computador 1

Frepn o o v £ e
de oortipo 2 cor

Izacidn de Imbgenes por

[nal¥.

Observacidn
Indicar los lineamientos de los nombres de los archivos JPG ¥ PDF por lote

FASE 2 computador 2 desde computador 1 Remoto.

-
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Observaciones y Conclusiones.

En relacidn a los metadatos los datos se estdn extrayendo del nombre del archive no del
contenido de las actas, se pudo evidenciar que se estdn extrayendo 5 metadatos (Repertorio,
Inscripcién, subserie, volumen, afic), en cuanto al resto de metadatos exigidos en el Contrato
No.013-2014 no se estd realizando en ningtn punto del proceso.

Un punto importante que deberd tomar en cuenta el Conlratista es que la DINARDAP menciona
en la Resalucidn No 020-NG-DINARDAP-2013 de 09 de mayo de 2013 que 28 tpos diferentes
de metadatos que deberdn estar disponibles en ¢l sistama utiizado por el Registro para que a
sU ver, s8 mntercomunigue con @ DINARDAP Cabe aclarar que los meladatos que a
continuacién se sefialan para la indexacidn de las imagenes digitalizadas son los optimos.
debido a que se busca que las imagenes digitalizadas sean indexadas con mayor rapidez,
permitiendo poner a disposicidn del personal del Registro las imagenes solicitadas en el dia en ;
menos de 24 horas < _j

Extracto contrato Mo.019-2014 Pag 41

5e debe incluir los cédigos fuente del sistema para la consulta de actas digitalizadas, rutinas de
carga, ademds, manuales de instalacidn, configuracion, manual operativo y capacitacion.
Relacionado con las rutinas de carga se requiere un manual y una capacitacion sobre el proceso
de validacion y como se debe proceder con las actas digitalizadas no cargadas al Gestor
Documental.

Se requiere manual operativo y capacitacion sobre |la herramienta Simple Index,

Se requiere manual operativo y capacitacidn sobre cdmo proceder para realizar la actualizacion
de actas digitalizadas generadas y cargadas con anterioridad en el Gestor Documental, este
proceso lo ha venido realizando personal del Consorcio. Definir si este proceso se va a seguir
realizando.

En caso de incremento de una nueva subserie o metadatos de ser necesarios, que sistemas
afectaria y como se debe proceder para configurar, se requiere capacitacién y manual
operativo para ejecutarlo a nivel del los sistemas afectados.

A nivel de Gestor Documental indicar la configuracion de correo [gue debe estar dentro del
dominic del Municipio de Quito), conexiones a la base de datos, usuario utilizado para
conectarse al sistema, ademds es necesario un manual y una capacitacidn donde se indigue
come configurar la misma en el Gestor Documental en caso de que se requiera cambio de
configuraciones.

Del Gestor Documental se necesita un listado de roles detallando su utilizacién, ademas, una
lista de usuarios del Gestor Documental con los rales asignados respectivamente.

sobre la administracion relacionada con el Gestor Documental, actualmente se evidencio que
se encuentra activa la cuenta del ex funcionario Juan Portero, la misma que es administrada
por el funcionario Daniel Sierra, se recomienda inmediatamente la desactivacion del ex
funcionario Juan Portero.

Definir de las carpetas que se encuentran en el file server del SiSFeg que carpetas y de gue zfios
se cargaran al Gestor Documental. Hasta el momento se evidencio que existen cargadas en el
Gestor Documental las carpetas 2014c, 2014e, 2014, 2015¢, 2015, 20151, 2016¢, 20168, 2016,
los archivos contenidos en estas carpetas deberia ser validados por el drea de archivo,

Se recomienda definir el software, hardware y versian definitiva que se ytilizara para el proceso
de digitalizacidén, y que serd instalado en equipos del Registro de la Propiedad, considerar la
circular No. 0053 "Disposiciones por la vigencia del codigo organico de |z economia social de los
conocimientos, creatividad e innovacidn”. relacionade con cddigo libre,

Al aplicar la firma electrénica a las marginaciones en ocasiones se bloquea el archivo a
marginar. Se requiere manual opertaivo para el proceso de desblogueo.
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Se requiere una capacitacion de todo el proceso de digitalizacidn v marginacién por parte del
Consarcio, en los cuales deberdn estar convocado personal de TICs quienes son el area
reponsable del acompahamiento en el procesa.

>e selicita las caracteristicas técnicas de programas, software, herramientas, utilizadas para =
proceso de digitalizacion, los mismos que deberdn estar alineadas y aprobadas por Registro de
la Propiedad de Quito.

5e evidencio que al momento se estd utilizando programas instalados en el computador
perteneciente al Consarcio para realizar el proceso de digitalizacion, por lo gue se suguiere se
entregue a la Direccidn de Archivo, en un medio magnético todos las herramientas informaticas
regueridas para cubrir su necesidad,

El Consorcio deberd indicar en qué modo de recuperacian se encuentra creado la base de datos
perteneciente al Gestor Documental, ya gue si se encuentra en modo de recuperacitn simple
ios cambios realizados después de la copia de seguridad mas reciente no estén protegidos y en
caso de desastres es necesario proteger la informacidn.

Actualmente la creacidn y deshabilitacion de usuarios a nivel del Gestor Documental o esta
realizando el Consorcio, definir si esta actividad lo debe seguir realizando el Consoreio.
Manuales de actualizacion de versiones del openkKm

Las licencias de los Sistema Operativa Windows Server 2012 R2, que se utiliza para la base de
datos y el Gestor Documental, no estdn activadas, se recomienda activarias y las mismas
entregadas al Administrador del Contratao,

En cuanta al licenciamiento del OpenKM indicar si la misma tiene caducidad es perpetua.

5e recomienda que del procediendo de digitalizacidn se lo lleve a andlisis y observaciones por

parte del drea de planificacion de RPDMQ para su estudios y medicién de tiempos en los
procesos.

Acompafiamiento transferencia de proceso de digitalizacidn de actas

J

2

dez

compafiamiento transferencia de proceso de digitalizacidn de actas

Anexo:

= Orden de trabajo NO. 655-2017
*  Orden de trabajo NO. 663-2017
s Acta de reunion del 19 de julio 2017

g
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FORMULARIO TIC'S 003

e e

QlJrI'o TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

T R ORDEN DE TRABAJO N°. HE s -2017
IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
USUARIO SOLICITANTE:
= 0 » . I e Wiidizaaa
Apellidoy Nombres _ Munew Jo fod Nove [, Area: _ [iichadi/ Fecha: /34 ze2
RequerimientoSalicitado: Peoeeco o Diwilalisa d21h
Canai de RequerimientoFECHA HORA REPORTE INCIDENTE dd/MM/yyyy hhrmm
correol ] Telefénical_] Verbal(] otros[_]
INFORME TECNICO:
Equipo: Marca: CodigoRPQ:
Requerimiento: Software Hardware
1.-Rewvision
2.-Instalacidn
3.-Traslado
4 -Mantenimiento
5.-Configuracion F
B.-Reparacion
7.-Induccidn
Fecha (1) Hora(l}: Fecha (T} Hora(T):.
- . z - Y ..
Técnico responsable; Jies o s Autorizadopor__ | ¢ s (lehou
3 Ba e =
Detalle de la Actividades Realizada: e
...'..:Ia._ hadael NGl oo b ]-,-_'_,'..’ ) F.,'.‘._._,.:.‘-:-JJ"_"_'_J.___,.r_;.;_,,_',.f"-_.' <) WS L Mo e Ls Ll
O » A 2 Bibey 4 o) I ) . .
| Siopam X Nl € apmal 2 ig, | C sy Joe Tl
".:l_-_,. W2 L bl g gy b Fow 8 gl x-'." comey L, ! ke F F N f o [ 'l-__}
S 4 {
Lrudy y o o 45 1 o b "J.I L} Sa _t/ L N TS L _,_1__'_.__._'-|I|. L s
f-_:w_']}y'.’ JF 2 v ™ -J‘.'__--":' ey 4‘_{1___.‘11_._"-"' __E",.J:'.;-_.;‘I_;'.".L__._-z'_. i) n st o £k
Observaciones:
z :l - - P
20 Y uenls ol Bt 000 opir S cea Vil (Ol Logn e d e ’ Cry gt
_JJ_._ e B0 ._11.14 [l Lo el ude's bdooin =
1 ([ /L ) I," .:kl “,.?/
;"—,l/ i } _/'I' ;’?"’/ ; Se ha cerado a salisfaccin dei usuano el r:que:imieﬂl-_m'
'.-. Pl |" o '?{’: 1.: £ Es . I:ff_._.fl
/ Vel 1 /-'"'2



FORMULARID TIC™S 005
QU"'D TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
e ORDEN DE TRABAJO N-. 59 -2017
IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
USUARIO SOLICITANTE: g
ML aaca
ApelidoyNombres [, . ©. L. f. . s Area: _flrih. v Fecha:fs fonf su.
RequerimientoSolicitada: Tivemng ff D ‘;. .y f-':_ g oCon
Canal de ReguerimientoFECHA HORA REFPORTE INCIDENTE dd/MM/iyyyy hh:mm
Gcrreo[] Telefénical | Verball___i Dtroﬂ
INFORME TECNICO:
Equipo; Marca: - CédigoRPQ;
Requerimiento: Software Hardware
1.-Revision
2 -Instalacién
3 -Traslado
4 -Mantenimiento
5.-Configuracién
6.-Reparacitn
7. -Induccitn
Otros
Fecha (1), /%7 Hora(l): o<« Fecha (T): Hora(T):
Técnico responsable: 7 .. % e Autorizado por; ..._ pris ¢l heriy
320€ Boea =
Detalle de la Actividades Realizada:
i iy ¢ e = o 3 £ L o L f - oot e g 1]""-'”'
= Joshs b 3 WF EF.0 PP i = e r i L o peled sl L e =
b= Ty b dge (2t gl o ap S IRt s : - fpi e ook iy PP, L i
] £ F o T T N T Gl - AL . 21U TP LT ‘__L_ 'Ir-’ -r'f-
_ /—"1{' & .1';-” 2 o pp= L ERL ¥, B e et e g BT pi e gt ek PEfy gommayy 3 e
Observaciones: d
L' " . A ger Rl ppabes et f LA T ! e ! 20 gl Jteacl €7 it ede ok ﬂ_JJ Lk Lot
12 fos opshudouorrs Luen ofecumentc LEA. Lo H ey candlen Wucor
Ged el i'—':.r'- .{‘;1'.‘:_._4--._;”,.{-_-‘-' ;'.'-'...'.-". b Loatot a8,
7 ru'_:‘_)" ! o~
45 )’"’)"{, . = Se ha cerrado a satisfaccion del usuaric el requermiero
i A tteil .
= IL_D:



HEGIZTHU DE LA PP IEL AL

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
ACTA DE REUNION

FECHA: 19 de julio 2017

ASUNTO: Acompafiamiento transferencia de procese de digitalizacian
LUGAR: Archivo — Piso -1.

HORA: Inicio: 08h30 - Fin: 11h30

RELACION: Froyeclo de Modemizacion

1. PARTICIPANTES

| No.|  NOMBRE/sigia INSTITUCION / AREA CARGO / ROL ]
1 Maria Isabel Revelo RPDMQ/Archivo Operativo bty '

2 Jorge Viera RPDMQ/Archivo Operativo =
3 José BaezlJB RPDMQITICS Técnico /:,»5 /

P :
4 José Taipe REDMQITICS Técnico  / 7{f -

2. TRABAJO REALIZADO

DESCRIPCION i

Jorge Viera, realiza la digitalizacion del libro de insolvendias con 13 inscripciones, que va desde la inscripcion
313 hasta 325 repertorios 51568-53949 con un total de 136 paginas, correspondiente al mes de julio 2017,
Los procesos aplicados fueron digitalizacion del libro, conversian de las actas en pdi, pasar OCR, reduccitn
del peso de actas, indexacion (Simpleindex), ampliacion de firma electrdnica.
2 Se calcula los promedios de tiempos en cada proceso realizado
a) Digitalizacion del libro con escaner Fujitsu tiempo promedio 30 minutos
b} Unir las actas y convertidos en POF (sistema utilizado Acrobat Profesional X tiempo promedio 2 y 3
horas
c) Reduccion del peso de las actas (sistema utilizado Acrobat Profesional X1} - tiempo 2 horas. Este
punto es el que mas se demora y depende directamente de |a cantidad de archivos, segln Jarge
Viera ha llegado a demorar en ofros casos hasta 5 y 6 horas.

d) Aplicacin del sistema Simpleindex (extrae datos del nombre del archiva no del contenido de las
actas) tiempo 10 minutos

g) Aplicacion de la Firma electrénica Infising V2 - peso - iempo 5 minutos,

f) Renombrar los archivos Flexible Renamer vB8.4 {quita del nombre de los archivos la palabra
_SIGMNED que se genera cuando se firma el documento) tiempo 20 minuto por libro segon el
numero de actas

g) Copiar archivos a la carpeta compartida para que a las 12 de la noche se carguen automaticamente
al gestor documental tiempo 10 minutos por libro.

h) Revision aleatoria en el Gestor Documental de actas subidas. 20 minutos

3. COMPROMISOS

DESCRIPCION DEL COMPROMISO J RESPONSABLE FECHA HAKIHI_E
- ;
4. TEMAS PENDIENTES DE TRATAR A FUTURD !
FECHA POSIBLE
TEMA PENDIENTE PARA TRATARLEI_’

A

5. CONCLUSIONES | NOTAS COMPLEMENTARIAS
A)
6. GESTION DE SEGUIMIENTO

DIFUSION:
MONITOREOQ:



