QUITO

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

MEMORANDO N.-RPDMQ-DA-2017-047-M

DM Quito, 11 de Mayo de 2017

PARA: Andrés Eguiguren
GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ
ADMINISTRADOR DE CONTRATO No, 019-2014 o5 } 20|
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO le X LJ:::.

Patricio Espin
RESPONSABLE AREA DETIC'S

Ricardo Romero
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

ASUNTO: Transferencia de proceso de digitalizacion de actas

En atencion al Memorando No. RPDMQ-PROYMIR-2017-0428A-M de fecha 28 de Abril del
2017, remitido por el Administrador del Contrato N. 019-2014, donde se solicita “... designen a
2 funcionarios para realizar el procedimiento de transferencia de conocimientos en técnicas de
digitalizacion...” me permito indicar lo siguiente:

Esta Direccion seglin Memorando No. RPDMQ-DA-2017-040-M de fecha 02 de Maye del 2017,
designa a los servidores Jorge Viera y Karina Villalta como responsables para asistir a la
capacitacion sobre la transferencia de conocimientos de digitalizacion de actas bajo demanda,
desde el martes 09 de mayo del presente a las 09:00 en el subsuelo donde funcionan las
instalaciones del Consorcio. 5in embargo me permito alertar que a la fecha se ha podido
identificar que existen alrededor de 31 libros de diferentes sub series que aln no han sido
digitalizados por el consorcio, razon por la cual esto puede causar retrasos en la marginacion
en las actas del gestor documental, o revision de actas que son visualizadas por las diferentes
Direcciones que generan productos externos con los datos de las mismas.

Por otro lado se insiste en lo sefialado en el Memorando No. RPDMQ-DA-2017-002-M de fecha
10 de Epnero del 2017, en el que se realiza la peticion de los insumos basicos para gque la
Direccion de Archivo pueda tomar a su cargo la digitalizacion de las actas bajo demanda,
mismos que sefiala a continuacion:

s " Recurso Humano para realizar el trabajo (Funcionario de la Direccion de Archivo)
Hardware:
o Escdner (Equipo de Escaneo de alto rendimiento con reconocimiento de varios
formatos, texturas de papel, etc., Escdner para Planos)
o Computador / (Computador con capacidad suficiente para soportar la carga de
trabajo generada)
Software: (Escaneo de imdgenes — Creacidn / Separacién de Actas — Firmas
Electronicas = Nombre de Archivo referencial)
Estacidn de Trabajo
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» Programas utilizados /

o Adobe Acrobat (Programa parg lo creacion de las gctas en PDF)
o Intisign (Programa para firmar electronicamente las actas)
» Usuario en el Gestor Documental con perfil de Carga de Documentos..."

Cabe sefialar que con Memorando No. RPDMQ-DA-2017-005-M de fecha 16 de Enero del 2017,
se pone en conocimiento del drea de TIC'S los requerimientos técnicos minimos para montar
el drea de digitalizacidon de actas bajo demanda, mismas que se detallan a continuacidn:

*..3 Escdneres
®  Alto rendimiento = alta productividad
»  Copacidod de alimentacidn paro gran cantidad de trabajo
» [ecturo de formato A3
»  Reconocimiento de diferentes formatos — texturas de papel
* \Velocidod de escaneo
" Escaneo doble lado de hojo
» [Deteccidn de paso de hojo por hoja
= OCR..”

Adicionalmente con base en Memorando No. RPDMQ-PROYMIR-2017-0510A-M de fecha 10 de
Mayo del 2017, remitido por el Administrador del Contrato N. 019-2014, me permito poner a
consideracion de TIC'S, los softwares sugeridos para el proceso por pare del consorcio, a fin de
que se los considere para adquisicion y que estos permitan ejecutar el proceso de
digitalizacién de actas bajo demanda sin inconvenientes. Cabe sefialar que sin perjuicio de
sefialar marcas de software, estos se mencionan Unicamente con el fin de que se valoren las
caracteristicas de cada uno para la eventual contratacién.

e " Adobe Acrobat ver.11 o superior para procesos de OCR y compresion
s Simple Index ver. 8.1 o superior para procesos de indexacion

Como alternativa en software libre para trabajor de forma temporal se tiene: Free OCR ver. 4.2
para proceso de OCR y compresidn.

Para el proceso de indexacion se puede usar Microsoft Excel.

Para firma electrénica se recomienda el uso de Intisign del Banco Central del Ecuador, el cual
esta disponible para descarga gratuita.”

Con estos antecedentes se solicita que se coordine el paso del proceso de digitalizacidn de
actas bajo demanda al Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito, de
manera ordenada conjuntamente con el Administrador de Contrato 019-2014, el drea de TICAS
y esta Direccién observando al menos lo siguiente:

* Realizar la capacitacion detallada a los funcionarios de la Direccidn, tanto en la parte
operativa como técnica, es decir:

o Operativa (Depuracion de Actas - Escaneo de Actas y adjuntos - Separacion de

Actas PDF - Proceso de creacion OCR - Indexacidn de Actas- Firma de

Directores - Subida de Actas al sistema de Acervo Registral- Eliminacion de

Actas — Aumento de documentos adjuntos a actas — Cambio de nombres en
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actas subidas al acervo registral — Blsqueda de Actas cargadas en Acervo

Registral con un solo dato = Creacién-Carga de nuevas actas luego de que la
fecha ha sido cargada )

o Técnica Configuracion de equipos (Scanner — Software de Programas a
utilizarse)

e Proporcionar a esta Direccién los equipos (hardware) necesarios para continuar sin
retrasos el proceso de digitalizacidn de actas bajo demanda

* Proveer los programas licenciados (software) que se utilizan para los procesos en las
diferentes etapas de la digitalizacién, dejando estos instalados y funcionales en las
madquinas dispuesta para el referido

* Coordinar el acompafamiento de un funcionario del area de TIC'S para solventar
inconvenientes técnicos que puedan generarse en desarrollo y ejecucién del proceso
de digitalizacion de actas bajo demanda

B
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Alhlas\é Luis Augancela

DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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