QUITO

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

RESOLUCION No. RPDMQ-2016-071
Dr. Pablo Falconi Castillo

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)
DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 52 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece
que: “Las personas tienen derecho a disponer de bienes y servicios de
optima calidad y a elegirlos con libertad, asi como a una informacion
precisa y no engafiosa sobre su contenido y caracteristicas. La ley

L_ establecera los mecanismos de control de calidad y los procedimientos
- de defensa de las consumidoras y consumidores; y las sanciones por
vulneracién de estos derechos, la reparacion & indemnizacion por
deficiencias, dafios o mala calidad de bienes y servicios, y por la
interrupcioén de los servicios publicos que no fuera ocasionada por caso

fortuito o fuerza mayor.”;

Que, el numeral 25, del articulo 66, de la Constitucién de la Republica del
Ecuador, reconoce y garantiza el derecho a acceder a bienes y servicios
publicos y privados de calidad, con eficiencia, eficacia y buen trato, asi
como a recibir informacién adecuada y veraz, sobre su contenido y
caracteristicas;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone
que la administracion publica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,

_ desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,  participacion,
L planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector
plblico y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos, numeral 100-02, norma “Objetivos del Controf* , de |a
Contraloria General del Estado, sefala: “El control intermo de las
entidades, organismo del sector publico y personas juridicas de derecho
privado que dispongan de recursos plblicos para alcanzar la mision
institucional, deber& contribuir al cumplimiento de los siguientes
objetivos: Promover la eficiencia, eficacia y economia de las operaciones
bajo principios éticos y de transparencia; Garanfizar la confiabilidad,
integridad y oportunidad de la informacién; Cumplir con las disposiciones
legales y la normativa de la entidad para otorgar bienes y servicios
publicos de calidad; y, Proteger y conservar el patrimonio publico contra
pérdida, despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto Heggf/'
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Que, las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector
publico y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos, numeral 500-01, norma “Controles sobre sistemas de
informacion”, de la Contraloria General del Estado, sefiala: “Los
sistemas de informacion contaréan con controles adecuados para
garantizar confiabilidad, seguridad y una clara administracién de los
niveles de acceso a la informacién y datos sensibles. En funcion de la
naturaleza y tamafo de la entidad, los sistemas de informacion seran
manuales o automatizados, estaréan constituidos por los métodos
establecidos para registrar, procesar, resumir e informar sobre las
operaciones administrativas y financieras de una entidad y mantendran
controles apropiados que garanticen la integridad y confiabilidad de la
informacion. La utilizacion de sistemas automatizados para procesar la
informacién implica varios riesgos que necesitan ser considerados por la J
administracion de la entidad. Estos riesgos estan asociados
especialmente con los cambios tecnologicos por lo que se deben
establecer controles generales, de aplicacion y de operacion que
garanticen la proteccién de la informacion segun su grado de
sensibilidad y confidencialidad, asi como su disponibilidad, accesibilidad
y oportunidad. Las servidoras y servidores a cuyo cargo se encuentre la
administracion de los sistemas de informacién, estableceran los
controles pertinentes para que garanticen razonablemente la calidad de
la informacién y de la comunicacion’;

Que, el articulo 116 del Cédigo Organico Territorial, Autonomia ¥y
Descentralizacion, determina que son facultades de los Gobiernos
Auténomos Descentralizados, la rectoria, planificacion, regulacion,
control y gestién, establecidas por la Constitucion o la ley;

Que, el articulo 142 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, J
Autonomia y Descentralizacion, establece que la administracion de los
registros de la propiedad de cada canton corresponde a los gobiernos
auténomos descentralizados municipales;

Que, mediante Resolucién No. A0017, de 9 de Junio de 2011 se crea la
Unidad Especial denominada “Registro de la Propiedad del Distrito
Metropolitano de Quifo”, dotada de autonomia administrativa, financiera
y funcional, adscrita a la Administracion General, y cuya misién es
brindar a la ciudadania servicios registrales de calidad, que garanticen Ia
seguridad juridica de la informacion de la propiedad inmobiliaria y su
gestibn documental;
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Que, mediante Accion de Personal N° 51-738, de fecha 05 de noviembre de
2015, concordante con la Accion de Personal N° 817, de fecha 3 de
febrero de 2016, el sefior Alcalde del Distrito Metropolitano de Quito,
procedié a encargarme la direccion del Registro de la Propiedad del
Distrito Metropolitano de Quito;

Que, vista la necesidad institucional, de conformar un Comité Directivo de
Seguridad de la Informacion y Comité Operativo de Seguridad y Riesgos
para el RPDMQ, mediante memorando No. RPDMQ-PLAN-2016-100-M,
de 08 de septiembre de 2016, Veronica Tobar Molina, Asesora de
Planificacion del Registro de la Propiedad del DMQ pone en mi

conocimiento el Informe Técnico correspondiente; ,

EN EJERCICIO, de las competencias conferidas en el articulo 7 de la
Resolucién No. A0017, de 09 de junio de 2011.

RESUELVO:

LA CREACION DEL COMITE DIRECTIVO DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO; Y CREACION DEL COMITE OPERATIVO DE
SEGURIDAD Y RIESGOS DEL RPDMQ

Articulo 1.- Conformacién del Comité Directivo de Seguridad de la
Informacion del RPDMQ

El Comité Directivo de Seguridad de la Informacion del RPDMQ, estara
conformado por los siguientes miembros con voz y voto:

a) La Maxima Autoridad o su delegado, quien presidira el Comite;
b) Director/a de Inscripciones;

c) Director/a de Certificaciones;

d) Director/a de Archivo; v,

e) Director/a Administrativo/a Financiero/a;

Adicionalmente, participardn de manera permanente en el Comité, con voz
pero sin voto, los siguientes miembros:

-Oficial de Seguridad del RPDMQ; y,
-Asesor/a de Informatica

El Comité Directivo de Seguridad de la Informacién, a través de la Secretaria,
podra solicitar la participacion de otros funcionarios del Registro de la
Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito, © dependencias que requiera,
para el cumplimiento de sus funciones, quienes participaran con voz y sin vo&ci
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Articulo 2.- Estructura Interna.- El Comité Directivo de Seguridad de la
Informacién del Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito,
estara internamente conformado por:

« Un o una Presidente/a;
« Un o una Vicepresidente/a; y,
« Un o una Secretario/a

El Comité estard presidido por la maxima autoridad o su delegado/a;
y, el Vicepresidente; y, Secretario/a, seran elegidos mediante mayoria simple,
por los miembros del Comité, en la primera reunion de conformacion del
mismo.

Articulo 3.- Funciones del Comité Directivo de Seguridad de la
Informacién del RPDMQ.- <

Son funciones de los miembros del Comité Directivo de Seguridad de la
Informacion del RPDMQ, las siguientes:

« Aprobar las decisiones del Registro de la Propiedad del DMQ,
relacionadas con el financiamiento, valoracion, optimizacion, control, y
monitoreo, de los riesgos relacionados con la seguridad de la
informacion;

« Analizar y aprobar los documentos relacionados con la seguridad de la
informacion;

« Aprobar el sistema de gestion de seguridad de la informacion (SGSI),
elaborado por el Comité Operativo de Seguridad vy Riesgos, en
coordinacion con el Oficial de Seguridad;

« Revisar y dar seguimiento a los informes periédicos del cumplimiento del

sistema de seguridad de la informacion, elaborados por el Comite J
Operativo, en coordinaciéon con el Oficial de Seguridad, y emitir el
pronunciamiento respectivo;

« Aprobar estrategias y planes de seguridad de la informacion, orientados
a alcanzar los objetivos institucionales;

« Analizar y aprobar los controles gue permitan reducir los riesgos
relacionados con la seguridad de la informacion a un nivel aceptable, y
emitir el respectivo pronunciamiento;

« Aprobar los programas anuales de auditoria interna y externa del SGSI,

« Evaluar el seguimiento de los procesos de certificacion y mantenimiento
del SGSI, y emitir el pronunciamiento respectivo;

« Proponer mejoras, de acuerdo a las necesidades de las areas, que
podran formar parte del planteamiento de la estrategia de seguridad de
la informacion;
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« Velar por el cumplimiento de las politicas de seguridad de la informacion,
dentro de las respectivas areas de competencia; y,

« Las demas que le sean formalmente delegadas por la maxima autoridad
institucional, en el ambito de la seguridad de la informacion.

Articulo 4.- Responsabilidades del Presidente del Comité Directivo de
Seguridad de la Informacion.- Son responsabilidades del Presidente las
siguientes: .

« Presidir el Comité Directivo de Seguridad de la Informacion e instalar las
sesiones. El Presidente tendra voto dirimente;

e« Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a través del
Secretario/a;

t, « Asegurar la difusién y comprension de la politica de seguridad de la
informacién, en todos los niveles de la organizacion;

« Instruir al Comité Operativo, en conjunto con el oficial de Seguridad, la
realizacion del disefio, implementacion, desarrollo y evaluacion del
SGSI;

. Llevar al Comit¢ Directivo de Seguridad de la Informacién, los
documentos que constituyen el SGSI;

« Supervisar la implementacion y mantenimiento eficaz y eficiente, del
SGSI del Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito; v,

« Las demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, y le sean
formalmente designadas.

Articulo 5.- Responsabilidades del Vicepresidente del Comité Directivo de
Seguridad de la Informacion.- Son responsabilidades del Vicepresidente las
siguientes:

« Reemplazar al/la Presidente/a en caso de ausencia, con la debida
autorizacion escrita del mismo;

« Verificar que las reuniones del Comité Directivo de Seguridad de la
Informacion, se realicen con sujecion al orden del dia;

« Apoyar al Presidente/a, en el desarrollo y mejoramiento del SGSI y .

« Las demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, y aquellas que
le sean formalmente asignadas por el Presidente.

Articulo 6.- Responsabilidades dellla Secretario/a.- Son atribuciones del/la
Secretario/a del Comité Directivo de Seguridad de la Informacion del RPDMQ, las
siguientes:

« Proponer al Presidente el Orden del dia, y convocar a las sesiones del
Comité Directivo de Seguridad de la Informacion del RPDMQ, con@
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menos cuarenta y ocho (48) horas de anticipacion, anexando toda la
documentacién que respalde dicha convocatoria;

« Elaborar y llevar la lista de asistentes, al iniciar la hora a la que fue
convocada la sesion;

« Elaborar las Actas de cada sesién del Comité Directivo de Seguridad de
la Informacion del RPDMQ. Las actas podran extenderse y firmarse en
la misma reunién o en un plazo de quince (15) dias posteriores a ella;

.« Mantener la custodia integra de las Actas, documentos habilitantes,
informes, resoluciones y demas documentacién, del Comité Directivo de
Seguridad de la Informacion del RPDMQ, y asi como mantener en
orden, el archivo de estos documentos;

« Expedir certificaciones de las Actas del Comite, cuando sea formal y
debidamente requerido;

« En el caso de someter un tema a votacion, computar y verificar los votos J
y proclamar los resultados, por orden del Presidente del Comité Directivo
de Seguridad de la Informacion del RPDMQ; y,

« Las demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, ¥y le sean
formalmente asignadas.

Articulo 7.- Responsabilidades del Oficial de Seguridad- Son
responsabilidades de Oficial de Seguridad las siguientes:

« Ser el enlace entre el Comité Directivo de Seguridad de la Informacion y
el Comité Operativo de Seguridad y Riesgos, y coordinar la gjecucion de
las decisiones que se tomen;

« Coordinar y comunicarse, con todas las areas del Registro de la
Propiedad del DMQ, para tratar adecuadamente las necesidades de
seguridad de la informacién; y, exponer las mismas al Comité Directivo. J

e« Ser el administrador del Sistema de Gestién de la Seguridad de la
Informacion del RPDMQ; y, comunicar al Comité Operativo, y al resto de
areas, el disefio, la implementacion y el monitoreo de las practicas de
seguridad de la informacion;

« Asesorar al Comité Directivo y Operativo, sobre aspectos especificos de
la seguridad de la informacion;

« Mantener actualizada la documentacion del SGSI, registrando las
razones de actualizacion y asegurando la trazabilidad de las mismas;

« Asegurar que dentro de la institucién, exista una adecuada distribucion y
disponibilidad de las ediciones actualizadas de los documentos del
SGSI;

« Retirar oportunamente la documentacién obsoleta de todos los lugares
de distribucién o uso y reemplazarla por la actualizada;
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e Reportar al Comité Directivo los cambios efectuados en la
documentacién de la norma ISO 27001;

« Asegurar la elaboracion de respaldos periadicos (fisicos y digitales) de la
informacién principal del SGSI;

« Coordinar las tareas de ejecucion de los programas de auditoria interna
y externa,

« Coordinar la implementacion de la estrategia de seguridad de la
informacion;

« Proponer al Comité Directivo y Operativo actualizaciones del SGSl; vy,

« Rendir cuentas al Comité Directivo, sobre decisiones importantes de
seguridad de la informacion, mediante el informe respectivo.

. t El ambito de accién del Oficial de Seguridad, se sujetara al Sistema de Gestion
' de Seguridad de la Informacion (SGSI), y al tratamiento de los riesgos de
seguridad de la informacion.

Articulo 8.- Responsabilidades del Asesor de Informatica- Son
responsabilidades de Asesor de Informatica las siguientes:

« Reportar formalmente al Comite Directivo, respecto a los siguientes
aspectos de la seguridad de la informacion:

o Cumplimiento de politicas y responsabilidades de seguridad de la
informacién del personal de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones.

o Afectaciones posibles de la seguridad, debida a cambios en las
infraestructuras tecnologicas.

S « En el ambito de su competencia, tendra la responsabilidad de la
implementacion en los sistemas informaticos  institucionales,
y de organizar, en el area de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, las politicas y sistemas de seguridad de la informacion

y, monitoreo permanente de su efectividad.

Articulo 9.- De las Convocatorias.-

E| Secretario del Comité Directivo de Seguridad de la Informacion, por
disposicion del Presidente, convocara a las reuniones ordinarias o0
extraordinarias. Las convocatorias al Comité seran efectuadas y notificadas a
sus miembros con al menos cuarenta y ocho (48) horas de anticipacion,
adjuntando a la gonvocatoria el orden del dia, y toda la documentacion gque
respalde el misréﬁ
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Articulo 10.- De las Sesiones

10.1.- El Comité Directivo de Seguridad de la Informacién del Registro de Ia
Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito, se reunira en sesiones ordinarias y
extraordinarias, conforme a lo siguiente:

a) Sesiones Ordinarias.- El Comité Directivo de Seguridad de la Informacion
del RPDMQ, se reunira ordinariamente cada tres (3) meses. En dichas
reuniones se abordaran los temas determinados en la convocatoria.

La convocatoria sera notificada a los miembros del Comité (por escrito y
mediante correo electrénico), con al menos cuarenta y ocho (48) horas de
anticipacion, y adjuntando toda la documentacion que respalde los puntos
del orden del dia de la misma.

En la notificacion de la Convocatoria, se indicara con claridad la Fecha,
Hora y Lugar donde se realizara la sesion, ademas de sefialar en forma
clara, especifica y precisa, los asuntos a tratarse.

b) Sesiones Extraordinarias.- EI Comité Directivo de Seguridad de la
Informacion del RPDMQ, podra reunirse extraordinariamente, por asi
haberlo dispuesto el o la Presidente/a o la maxima autoridad institucional,
o por pedido de por lo menos dos de sus miembros, y tratara asuntos
puntuales, considerados emergentes o impostergables. En dicho caso, la
convocatoria sera notificada a los miembros del Comité, con al menos
veinte y cuatro (24) horas de anticipacion.

10.2.- De no haberse realizado la sesidn en primera convocatoria, o de haberse
realizado y luego clausurado por falta de quérum de presencia, sin que se hayan
evacuado todos los puntos del orden del dia, la segunda convocatoria no podra ‘J
demorar mas de treinta (30) dias, contados desde la fecha fijada para la primera
sesion.

Articulo 11.- Quérum de Presencia y de Decision.- Las sesiones se instalaran
por lo menos con la mitad mas uno, de los miembros permanentes con voz y
voto; y, el guérum minimo para decidir, sera la mitad mas uno, de los miembros
con voz y voto.

Articulo 12.- Del Procedimiento para las Sesiones.- Las sesiones del Comité
Directivo de Seguridad de la Informacion del Registro de la Propiedad del Distrito
Metropolitano de Quito, se llevaran a cabo tomando en cuenta lo siguiente:

a) Constatacion del quérum de presencia;
b) Instalacién de la sesion;
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c) Lectura del orden del dia, a cargo del Secretario/a, y aprobacion por parte
del Presidente del Comité;

d) Lectura del acta de la sesién anterior, a cargo del Secretario/a, Y
aprobacién por parte de los miembros del Comite;

e) Informe del Presidente/a, respecto a las acciones y avances suscitados;

f) Presentacion de las propuestas a ftratarse en el orden del dia, previa
autorizacion del/de la Presidente/a.

g) Tratamiento, analisis y resolucion de los temas constantes en el orden del
dia,

h) Asuntos varios propuestos por los miembros del Comite; v,

i) Conclusion de la sesién, con determinacion de la hora.

Articulo 13.- Actas de las sesiones.- En todas las sesiones del Comite Directivo
de Seguridad de la Informacién del RPDMQ, se llevara un Acta en la cual se
registrara los resultados de la misma. Dicha acta al menos contendra: Lugar,
Fecha y hora, Asistentes; Orden del dia; Desarrollo de la reunion; puntos
tratados: resoluciones y firma de todos los miembros que asistan a la sesidn.

Articulo 14.- Delegacién.- Los miembros del Comité, podran delegar su
asistencia a las sesiones, (nicamente con autorizacion escrita, expresando
nombres completos del funcionario a quien delegan la participacion, y unicamente
en casos debidamente justificados.

CREACION DEL COMITE OPERATIVO DE SEGURIDAD Y RIESGOS DE LA
INFORMACION DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO

Articulo 1.- El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos del RPDMQ, estara
conformado por los siguientes miembros con voz y voto:

a) Delegado/a del Director/a de Inscripciones;

b) Delegado/a del Director/a de Certificaciones;

c) Delegado/a del Director/a de Archivo;

d) Delegado/a del Director/a Administrativo Financiero; v,

e) Delegado/a de la Unidad de Servicios Ciudadanos, designado por €l
Director/a Administrativo/a Financiero/a.

Adicionalmente, participaran de manera permanente en el Comité con voz pero
sin voto, los siguientes miembros:

_Oficial de Seguridad del RPDMQ; y,
-Asesorfa de lnfarméticeﬁh
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El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacion del RPDMQ, a
través de la Secretaria, podra solicitar |a participacioén de otros funcionarios del
Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito, o dependencias
que requiera, para el cumplimiento de sus funciones, quienes participaran con
voz y sin voto.

Articulo 2.- Organizacién.- El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la
informacion, estara organizado por:

« Un o una Presidente/a;
+ Un o una Vicepresidente/a; vy,
s+ Un o una Secretario/a

Estos seran elegidos por mayoria simple, entre los miembros con voz y voto del
Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacién, en la primera J
sesion del mismo.

Articulo 3.- Responsabilidades del Comité Operativo de Seguridad y
Riesgos del RPDMQ.-

Son responsabilidades de los miembros del Comité Operativo de Seguridad y
Riesgos, las siguientes:

¢ Elaborar la documentacion de SGSI;

« Proponer dentro de su seno, iniciativas de seguridad desde sus ambitos
de especialidad;

« Mantener actualizado el inventario de activos de informacion y coordinar
con el Oficial de Seguridad, las modificaciones a los mismos;

« Evaluar riesgos operativos, y de costos y beneficios, de los J
requerimientos especificos de seguridad de la informacion de sus
respectivas areas, y emitir el informe respectivo;

« Prevenir la ocurrencia de los riesgos de seguridad de la informacién de
cada una de sus areas;

« Operativizar la ejecucion de los planes del SGSI en cada una de sus
areas, y levantar informes periédicos al respecto, para conocimiento del
Comité Directivo de Seguridad de la Informacion del Registro de la
Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito;

« Reportar al Comité Directivo el avance de ejecuciéon de los planes del
SGSI, mediante el respectivo informe;

« FElaborar y proponer programas de auditoria interna y externa, para
conocimiento y aprobaciéon del Comité Directivo de Seguridad de la
Informacién del Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de
Quito;
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. Sera ademas responsabilidad del Comité Operativo, la definicion de los
niveles de acceso a la informacién, de propiedad del area a la que
representan, y a los sistemas que manejan dicha informacion; vy,

« Definir la criticidad y sensibilidad de la informacion de propiedad, del
area a la que representan.

Articulo 4.- Responsabilidades del Presidente del Comité Operativo de
Seguridad y Riesgos del RPDMQ.- Son responsabilidades del Presidente las
siguientes:

« Presidir el Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacion e
instalar las sesiones. El Presidente tendra voto dirimente;

. Convocar a sesiones ordinarias Y extraordinarias a través del

k Secretario/a;

« Recibir las propuestas de los representantes de cada area para el
disefio, implementacion, desarrollo ¥ avaluacion del Sistema de Gestion
de Seguridad de la Informacion; y,

« Las demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, y le sean
formalmente designadas.

Articulo 5.- Responsabilidades del Vicepresidente del Comité Operativo.-
Son responsabilidades del Vicepresidente del Comité Operativo de Seguridad y
Riesgos del RPDMQ, las siguientes:

« Reemplazar al/la Presidente/a en caso de ausencia, con la debida
autorizacion escrita del mismo;
« Verificar que las reuniones del Comité Operativo se realicen con sujecion
al orden del dia.
t « Apoyar al Presidente/a, en el desarrollo y mejoramiento del SGSIy ,
= « lLas demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, y aguellas que
le sean formalmente asignadas por el Presidente.

Articulo 6.- Responsabilidades del/la Secretariofa.- Son atribuciones del/la
Secretario/a del Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacion del
RPDMQ, las siguientes:

« Proponer al Presidente el Orden del dia, y convocar a las sesiones del
Comité Operativo, con al menos cuarenta y ocho (48) horas de
anticipacién, anexando toda la documentacion que respalde dicha
convocatoria;

« Elaborar y llevar la lista de asistentes, al iniciar la hora a la que fue
convocada la sesié
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« Elaborar las Actas de cada sesion del Comité Operativo de Seguridad y
Riesgos del RPDMQ. Las actas podran extenderse y firmarse en la
misma reunién o en un plazo de quince (15) dias posteriores a ella;

« Mantener la custodia integra de las Actas, documentos habilitantes,
informes, resoluciones y demas documentacién, del Comite Operativo
de Seguridad y Riesgos del RPDMQ, y asi como mantener en orden, el
archivo de estos documentos;

« Expedir certificaciones de las Actas del Comité, cuando sea formal y
debidamente requerido;

« En el caso de someter un tema a votacion, computar y verificar los votos
y proclamar los resultados, por orden del Presidente del Comite
Operativo de Seguridad y Riesgos del RPDMQ vy,

« lLas demas que se deriven de la naturaleza de su cargo, y le sean
formalmente asignadas. J

Articulo 7.- De las Convocatorias.-

El Secretario del Comité Operativo de Seguridad y Riesgos, por disposicion del
Presidente, convocard a las reuniones ordinarias o extraordinarias. Las
convocatorias al Comité seran efectuadas y notificadas a sus miembros, con al
menos cuarenta y ocho (48) horas de anticipacion, adjuntando a la
convocatoria el orden del dia, y la documentacién que respalde el mismo.

Articulo 8.- De las Sesiones

8.1.- El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacion del RPDMQ,
se reunira en sesiones ordinarias y extraordinarias, conforme a lo siguiente:

c) Sesiones Ordinarias.- El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos de la
Informacién del Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de J
Quito, se reunira ordinariamente una vez al mes. En dichas reuniones se
abordaran los temas determinados en la convocatoria.

La convocatoria serd notificada a los miembros del Comité (por escrito y
mediante correo electrdnico), con al menos cuarenta y ocho (48) horas de
anticipacion, y adjuntando toda la documentacion que respalde los puntos
del orden del dia de la misma.

En la notificacion de la Convocatoria, se indicara con claridad la Fecha,
Hora y Lugar donde se realizara la sesion, ademas de sefialar en forma
clara, especifica y precisa, los asuntos a tratarse.

d) Sesiones Extraordinarias.- El Comité Operativo de Seguridad y Riesgos
de la Informacion del Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano de
Quito, podréa reunirse extraordinariamente, por asi haberlo dispuesto el o la
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Presidente/a o la maxima autoridad institucional, o por pedido de por lo
menos dos de sus miembros, y tratara asuntos puntuales, considerados
emergentes o impostergables. En dicho caso, la convocatoria sera
notificada a los miembros del Comité, con al menos veinte y cuatro (24)
horas de anticipacion. :

Articulo 9.- Quérum de Presencia y de Decisién.- Las sesiones se instalaran
por lo menos con la mitad mas uno, de los miembros permanentes con voz y
voto; y, el quérum minimo para decidir, sera la mitad méas uno, de los miembros
con voz y voto.

Articulo 10.- Del Procedimiento para las Sesiones.- Las sesiones del Comite

, Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacién del Registro de la Propiedad

L- del Distrito Metropolitano de Quito, se llevaran a cabo tomando en cuenta lo
siguiente:

a) Constatacion del quérum de presencia;

b) Instalacion de la sesion;

¢) Lectura del orden del dia, a cargo del Secretario/a, y aprobacion por parte
del Presidente del Comite;

d) Lectura del acta de la sesion anterior, a cargo del Secretario/a, y
aprobacion por parte de los miembros del Comité;

e) Informe del Presidente/a, respecto a las acciones y avances suscitados;

f) Presentacion de las propuestas a tratarse en el orden del dia, previa
autorizacion del/de la Presidente/a;

g) Tratamiento, analisis y resolucion de los temas constantes en el orden del
dia;

h) Asuntos varios propuestos por los miembros del Comite; v,

i) Conclusién de la sesion, con determinacién de la hora.

Articulo 11.- Actas de las sesiones.- En todas las sesiones del Comité
Operativo de Seguridad y Riesgos de la Informacion del Registro de la Propiedad
del Distrito Metropolitano de Quito, se llevara un Acta en la cual se registrara los
resultados de la misma. Dicha acta al menos contendra: Lugar; Fecha y hora;
Asistentes: Orden del dia; Desarrollo de la reunién; puntos tratados; resoluciones
y firma de_tpdcsjos miembros que asistan a la sesion.

Articulo 12.- Delegacién.- Los miembros del Comité, podran delegar su
asistencia a las sesiones, Unicamente con autorizacién escrita, expresando
nombres completos del funcionario a quien delegan la participacion, Y
Unicamente en casos debidamente justificados.
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Articulo 13.- Informes Trimestrales- Trimestralmente, el Comité Directivo de
Seguridad de la Informacion del RPDMQ, presentara al Registrador de la
Propiedad del Distrito Metropolitano de Quito, un informe que contenga el
cumplimiento de sus funciones y resultado de su gestion, tareas pendientes y
hoja de ruta para su resolucion. Se debera ademas incluir en dicho informe las
respectivas Conclusiones y Recomendaciones.

Disposicién Final.- La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
suscripcion.

Dada en la ciudad de Quito, DM, a los 22 dias del mes de septiembre del 2016

Por delegacién del Alcalde del Municipio Distrito Metropolitano de Quito

o >

OO
r‘%;.:abla Falconi Castillo
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)

MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Proveyd y firmé la Resolucion que antecede, el, REGISTRADOR DE LA
PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO (E), en Quito a
los 22 dias del mes de septiembre del 2016.

Lo Certifico.

".\ / "Y_yg iu} F—
L Dr. José Luis Alicancela
Sl DEREE??DR DE ARCHIVO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL D.M.Q.
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