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Memaorando No. RPRDMQ-PROYMIRP-2016-1118A-M

Quito, D.M., 18 de noviembre de 2016

PARA: Pablo Falconi C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Solicitud para seleccion y contratacion de personal con cargo al Proyecto de
Modernizacién.

La Direccién de Archivo ha enviado una solicitud, mediante Memorando No- RPDMO-DA-
2016-170-M de fecha 15 de noviembre de 2016 para contratacion de personal con el objetivo
de llevar a cabo las diferentes tareas que demanda el proyecto para "MODERNIZAR DE
MAMERA INTEGRAL EL REGISTRC DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QuITo";

puestos

Area requirente Cargo ‘ No.de | Grupo Ocupacional
Archivo Técnico ‘ 1 Servidor Municipal 4

L

Cabe indicar que esta contratacion se requiere a fin de cubrir la wvacante generada por la
renuncia de la funcionaria Nuria Recalde Grimm.

Las caracteristicas del perfil profesional requerido se encuentran en el memorando adjunto.

Las actividades principales gue realizara la persona a contratar dentro del Proyecto de
Modernizacién se enfocan a la preparacion de libros y actas para digitalizacion, captura de
imagenes de escrituras para pruebas del sistemna informatico e ingreso de datos en las bases
de datos del Proyecto de Modernizacién que competen a la Direccion de Archivo.

En virtud de lo anteriormente expuesto solicito designe a quien corresponda, iniciar la gestion
para seleccién y contratacion de el/la profesional de acuerdo a los requerimientos del area.

Atentamente:
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Memorando N.- RPFDMQ-DA-2016-170-M

Quita, D.M,, 15 de Noviembre de 2016

PARA: Andrés Eguiguren
Gerente del Proyecto de Modernizacion integral del RPDMQ

ASUNTO: Contratacién reemplazo Sra. Nuria de las Mercedes Recalde Grimm

Debido & la renuncia de la Sra, Nuria de las Mercedes Recalde Grimm quien desempefiaba el
cargo de Servidor Municipal 4, modalidad contrato bajo el Proyecto de Modernizacién Integral del
Registro de la Propiedad del DMQ, solicito a usted muy comedidamente se sirva autorizar la
contratacion de su respectivo reemplazo, segln Formato de Requerimiento de Contratacién de
Personal que adjunto.

A fin de mantener los tiempos de respuesta y la seguridad a juridica de la informacion que se
publicita se solicita que su contratacion e incorporacién sea a la brevedad posible.

Atentamente,
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Ab. José Luisfucandela.
DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANODE QuiTo
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CUITSH REGISTAO DE LA PROPIEIAD

HESEST FE LA FRITIERAD

UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL TALENTD HUMANG

PARA FERSONAL l
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1. DATOS DE IDENTIFICAGION DEL PUESTO

Actual SERVIDOR MUNICIPAL 4

Diracelén: b G MENT, ARCHIND

de Procesos e Apoyn ¥ Tecnoldgico

DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL ¥
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2, ANTECEDENTES JUSTIFICACION

Suplic vacants
Fmamuummuwnmwmm

Preparar y ordenar fibros y actas para su digitalizacidn, pars el Proyecio de Modemizacion

Dugitalizar a6 ascrituras que sa presentan para tramies registales destinadas 8 pruebas del sistema informatico ded
Proyecto de Modemizacion

Ordenamianto y custodie de escrituras digitaizadas

Iwmm an los archivos electrinicos o bases de datos del Proyecio de Modernizacion
wn:mm.wm.mmmwmh Fraphedad, del Priyecto de Modemizacion
v dé la Direcclén de Archive asi come acalar y colaborar en los procesos de control eslablecidos para efeclo de
saguimiento de dichas directrices.

Las demas actividades v disposiclonas asignadas por su jefe inmediato.







