QuITo

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

Memorando No. RPDMQ-PROYMIRP-2016-0331A-M
Quito, D.M., 31 de marzo del 2016

PARA: Pablo Falconi
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Solicitud para seleccién y contratacién de personal con cargo al Proyecto de
Modernizacién.

La Direccién de Certificaciones ha enviado una solicitud mediante Memorando No- RPDMQ-
DC-2016-046-M para contratacion de personal con el objetivo de llevar a cabo las diferentes
tareas que demanda el proyecto para "MODERNIZAR DE MANERA INTEGRAL EL REGISTRO DE
LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITQ";

Area requirente Cargo No. de Grupo Ocupacional
puestos
Certificaciones Técnico de Apoyo 1 Servidor Municipal 7

Las caracteristicas del perfil profesional requerido se encuentran en el memorando adjunto.

En virtud de lo anteriormente expuesto solicito designe a quien corresponda, iniciar la gestién
para seleccion y contratacion de el/la profesional de acuerdo a los requerimientos del area.

Atentamente: e
REGISTRD DE LA PROPIENAD
DESPACHO REGISTRADOR
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QUITO

ALCALDIA

Memorando N.- RPDMQ-DC-2016-046-M
Quito, D.M., 30 de MARZO de 2016

PARA: Andrés Eguiguren
GERENTE DE PROYECTO DE MODERNIZACION

ASUNTO: Requerimiento de Contratacion de Personal

En virtud de que es necesario suplir la vacante generada por la renuncia presentada por la
funcionaria FRANCISCA VIVIANA BASTIDAS con cargo de Servidora Municipal Grado 7,
quien prestara sus servicios hasta el 31 de Marzo del presente afio, solicito a usted de la
manera mas comedida, se disponga la contratacién de una persona que pueda colaborar
con los procesos que tiene a cargo la Direccién de Certificaciones.

Agradecido por la atencion favorable a la misma me despido.
Atentamente,
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Dr. Frefidym a Pozo
DIRECTOR DE CER'I:lFICAC!ONES
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

CC: Alexsandra Garces/ RESPONSABLE TALENTO HUNAMO
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EQSTRO BE REGISTRO DE LA PROPIEDAD
LA PROGFIEDAD '
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UNIDAD DE ADMINISTRAGION DEL TALENTO HUMANO

REQUERIBIENTC PARA CONTRAGHIN [IE PERSONAL

1, PATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTOQ

Denominacién Actual SERVIDCOR MUNICIRAL 7

Direccidn: CERTIFICACIONES

Rol: Ejecucién de Procasos de Apovo y Tecnolégico

Amibito: CERTIFICACIONES

Reporta a: ESPECIALISTA CODRDINADOR DE APROBACION DE CERTIFICADOS .
Supervisa a:

2, ANTECEDENTES JUSTIFICACION

EN VIRTUD DE QUE ES NECESARIC SUPLIR LA VACANTE GENERADA POR LA RENUNCIA PRESENTADA POR LA
FUNGIONARIA FRANCISCA VIVIANA BASTIDAS Y QUE LA ALTA DEMANDA DE INGRESC DE TRAMITES AL
USUARIO SE MANTIENE, SE REQUIERE LA CONTRATACION PARA MANTENER EL NIVEL DE ASIGNACION
EQUITATIVO EN LOS EQUIPOS DE TRABAJO Y CUMPLIR LOS TIEMPQS DE RESPUESTA ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE CERTIFICACIONES,

3. OBJETIVO DEL PUESTO

EMITIR CERTIFICADOS DE GRAVAMENES‘_ BRINDANDQ SEGURIDAD _JI_JRIDICA EN LA INFORMACION
CERTIFICADA; PROMOVIENDO SU. FORMALIZACION Y ACTUALIZACION, EN FORMA EFICAZ, EFICIENTE Y
EFECTIVA,

4. ACTiVIDADES ESENCIALES

*Realizar la revision-de los Indices.de prohibiciones, demandas, smbargos, insolvencias e interdicciones.

- Realizar la revision de los asiontos en los libros de propiedad | gravamenes y declaratorias en su orden.

* Realizar la redaceion def certificado a emitirse, '

» Realizar ia revision de los Indices generales con respecto al inmueble a cordificar.

» Realizar la recuparacian de ia tarjeta del iitime cartificade alaborado ‘det inmueble que se va a cedificar, en ¢aso de
existir, de lo confraric debe-cfear una tareta inicial. _

» Realizar 1z revisidn de la.procedancia e idoneklad jurldica de la peficidn de un certificado. « Efectoar
I erlrega de los cartificados elaborados al iider de squipo. para su revislon y aprobacitn.

* Realizar la revisian.de fa informacion que consta en el certificado impresc y valido can su firma gome responsable de |a
emisién del certificado, '

5. CAPACITAGIGN REQUERIDA.
[CONOCIIENTOS NECERARIO

Daracho Civit

Deracho Registral

Praciica Registral

Téenicay de redaceion

Técricas de Archivo

Comunicacion oral y escrite




6. PRESENTACION DE INFORMES

NG

Titule Requerido: NO
Instruceian; EGRESADC
Area.de Condcimietito: DERECHD

‘8. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA
Tiempo de Experiencia
Especlfica:

1-afip

JURIDICO

Especificidad de la exparleniia:

9, PLAZO DEL CONTRATOD

SEGUN PARTIDA PRESUPUESTARIA

Fa)

]

FREDDY HERRERA POZ0.
DIRECTOR DE CERTIFICACIONES.




