REGISTRO DE LA :
PROPIEDAD QUL.I_Q

ALCALDIA
Memorando No. RPDMQ-PROYMIRP-2015-1123B-M

Quito, D.M., 23 de Noviembre del 2015

PARA: Pablo Falconi Castillo
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Solicitud para iniciar contratacion de Certificador/a por renuncia de personal.

Con fecha 12 de noviembre de 2015 la Sra. Patricia Quimbita Castellano, quien fue contratada
con vinculacion al proyecto de Modernizacion Integral del RPDMAQ, presenta su renuncia por
razones personales; dejando vacante el Rol de CERTIFICADORA.

Dentro del proyecto para “MODERNIZAR DE MANERA INTEGRAL EL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO” se ratifica la necesidad de la
contratacion del profesional orientado a fortalecer el proceso de la gestidn registral con Folio
Real Electrénico que contempla el redisefio de procesos; requiriéndose la incorporacion
inmediata de 1 persona para el rol de CERTIFICADOR/A, cuyas caracteristicas de perfil asi como
el proceso y seleccion de la persona profesional que reemplace a la funcionaria saliente, se
encuentran descritas en Memorando No. RPRDMQ-DC-261-2015-M.

En virtud de lo anteriormente expuesto solicito se designe a quien corresponda, iniciar la
gestion para la seleccion y contratacion del/de la profesional para el cargo.

Atentamente:
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BELUSTRO OF LA PROPEEOAD

Memorando N.- RPRDMQ-DC-261-2015--M

Quito, D.M., 23 Noviembre del 2015

PARA: Marcelo Carrera - L
GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ / (

2?—“4\)’ Qﬂ'f

ASUNTO: Requerimiento de Personal lo 1 £

Una vez presentada la renuncia de la Sra. PATRICIA QUIMBITA CASTELLANO, informando que el
mencionado servidor prestd sus servicios en la Direccién de Certificaciones bajo la modalidad
CONTRATO OCASIONAL Grado 7.

Evidenciada la necesidad de la implantacién del folio real electrénico, se concibié el
emprendimiento de un proyecto de modernizacion para adoptar una nueva técnica registral, para
el cual necesitamos una contraparte; debido los nuevos procesos que va afrontar la Direccién de
Certificaciones por implementar el proyecto, se van suceder cambios en los procesos y por ende
se demanda mas personal.

El perfil del Técnico de Elaboracidn de Certificador debe ser el siguiente:

Instruccion: EGRESADO- 5 afios

Nivel de instruccién: Tercer nivel DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS O CARRERAS AFINES
Afos Experiencia: Mas de 1 afios

Nivel de Experiencia: Ejecucion de proceso

Capacitacion: 60 horas

Para el efecto adjunto los formularios de requerimiento de personal en el formato establecido por
el drea de Recursos Humanos.

Atentamente‘,)

o \\ \AA UAY:EW—: I SR——
Dr. Freddy He' ra

DIRECTORDE CERTIFICACIONES
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Ulloa N31-10 y Murgeon 1800-456789 www.quito.gob.ec







Quito, 12 de noviembre de 2015
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Doctor Pablo Falconti
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REGISTRO DE LA PRQPIEDAD DEL CANTCO QUITO

Presente,
Pe ml consideracidn

Yo, Ab.
1713691788,

fines partinentes.

Por la atencidn gque sirva

agradecimientos.

Atentamentce

. 7‘1‘ -
Lo M
- -
Ab. Patric!% Quimbita Castellanc

1713691788

Patricia Quimbita Castellano,
en calidad de servidor piblico 7,
renuncio a mi cargo por razones personales,

dar a 1la

con cédula de ciudadania no.
por medic de la presente
lo cual comunico para los

presente, le anticipo mis
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§ REGISTRO BE REGISTRQO DE LA PROPIEDAD
1&!& PROPIEDAD

PRTTD B TREOOLIAND

UNIDATD OE AGMINISTRACKIN DEL TALENTG HUMANO

REQUERIMIENTO PARA CONTRACION OCASIONALES

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL FUESTO

Benominaclén Actual SERVIDOR MUNICIPAL 7

Direccifn: CERTIFICACIONES

Roh Ejecucién de Procesos de Apoyo ¥ Taenuldglco

Ambito: DERECHO REGISTRAL

Reparta a: ESPECIALSTA COORDINADOR DE APROBACION DE CERTIFICADOS
Soupervisa a

2. ANTECEDENTES JUSTIFICACION

Evidenclada la necesidad de la implaniadian del folia real elecirénico, se concibid ef emprendimiento de un provecto de
modemizacidn para adoptar una nuava técnica regisiral, pera sl cual necesitamos una eontraparte; debido los nueves
procesos que va afrontar 1a Direccion de Certificaciones por implementar el proyeclo, se van suceder cambios en los
procesos y por ends & damanda mas personal,

4 OBJETIVO DEL PUESTO

EMITIR CERTIFICADOS DE GRAVAMENES, BRINDANDG SEGURIDAD JURIDICA EN LA INFORMACION
CERTIFICADA, PROMOVIENDO SU FORMALIZACION Y ACTUALIZAGION, EN FORMA EFICAZ, EFICIENTE Y
EFECTIVA

4, ACTIVIDADES ESENCIALES

Realizar Ia revision de los indlces de profébiclones, demandas, ambarges, nsolvencias e interdicoiones.

Reallzar la rev:sion de fos asientos en los libros de propiedad |, gravdmenes y declaratorlas en su orden

Realizar [a redaccitn del cartificado a emitirse

Realizar Iz revisidn de los indices generales coh respecto al inmueble a cedificar

Realizar la recuperacion de la tarjela del dltima cerdificado elaborade del inmueble que se va a cerificar, en casa de
axistir, do lo contrario debe crear una tarjela inicial.

Efeciuar la enirega de los certificados elabarados al lider de equipo para su revision y aprobacién,

Realizar la revision de la informacién que consta en el certificade impreso y valide con su fuma como respansable de la
amision del cartificads.

= F CAPACITACION REQUERIDA

CONOEIMIENTDS NECESARID - oo w o

Derecho Civil

Préclica Reglglral

Téenlcas de redaceion

Técnieas do Archivo

Comunicacidn oral v escrita

§. PRESENTACION DE INFORMES

RO




7. INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA

Titulo Requerido: NO
instruccidn; Sl
Area de Conocimiento: DERECHO

8. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA

Tiempoe de Experiencia

Especifica: i &fio

Ejecucion de apoyo y Tecnologico

IEspecificidad de la experiencia:

e
" 9. PLAZO DEL CONTRATO

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

)
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FREDDY HERRERA

DIRECTOR DE CERTIFICACIONES
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