QUITO  RecisTRO DE LA
DESPACHO REGISTRADOR PROPIEDAD
RECHbO POF:.c .
:f:::.a' id ‘Hf el Memorando No. RPDMQ-PROYMIRP-2015-1123A-M

Quito, D.M., 23 de Noviembre del 2015

PARA: Pablo Falconi Castillo
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD (E)
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Solicitud designacion Equipo Coordinador RPDMQ para ejes de gestidn del Proyecto
de Modernizacién Integral.

Como es de su conocimiento, con fecha 29 de septiembre del 2015 se envié memorando No.
RPDMQ-PROYMIRP-2015-0929A-M al Sr. Registrador de la Propiedad (E) anterior, solicitando
la designacién de funcionarios de la institucion para conformar el Equipo Coordinador RPDMQ;
en relacion a lo expresado en dicho memorando, me permito ratificar a usted que una vez
culminado el tercer trimestre de ejecucién del proyecto de Modernizacion Integral del
RPDMQ, en el cual se definieron lineamientos y esquemas relacionados con los elementos de
Base Juridica Registral, Modelo / Estructura de Gestidén, Macro-Procesos, Esquemas
Transaccionales con Folio Real, Esquemas de Interoperaciéon con Entidades Municipales,
Modelos de Gestidn Registral con lineamientos Electronicos y Estrategias para Gestion del
Cambio, y ademads considerando que en los préoximos meses hasta la culminacion de la
ejecucion del proyecto se requiere la determinacion de reglas de negocio, lineamientos
oficiales de transicion, determinacion de la operatividad en la nueva Gestién Registral
Electrénica a nivel administrativo, técnico, tecnoldgico y operativo; solicito, a la brevedad
posible, la designacion como RESPONSABLES PRINCIPALES y sus respectivos APOYOQS, de
funcionarios del RPDMQ para la coordinacion en los siguientes Ejes de Gestion, segln el
alcance indicado:

QUITO

ALCALDIA

comunicacional
interna del RPDMQ,

TEMATICA DE
EJECUCION EJE DE GESTION ALCANCE
GESTION DEL CAMBIO | Gestién Coordinacién con direcciones, dreas y/o unidades del RPDMQ,

para la ejecucion de talleres grupales o seminarios, en los cuales

ke proporcione informacién de orientacién o aclaratoria sobre

el la implementacion del Proyecto de Modernizacion.
Coordinacién en depuracién, reproduccién y difusién en el
RPDMQ, de material informativo virtual y/o fisico (mediante
mails, tripticos, pancartas, o cualquier medio de comunicacién
fisica o virtual disponible al interno del RPDMQ).

Transicion del
Esquema Manual al
Esquema Electrénico

Coordinacién con las direcciones y areas del RPDMQ, para
establecer lineamientos, mecanismos o planes que permitan
ejecutar la Transicion del “esquema de trabajo actual” (manual)
hacia el “nuevo esquema de trabajo” (electrénico).

Gestion con
entidades
municipales clave
(DMC, DMF, DMSC,
SECOM-DMAQ, etc.)

Coordinacidn para socializacion del “nuevo Esquema de Gestidn
Registral Electrénico con Folio Real” trabajo sinérgico, mediante
talleres o seminarios, con las entidades municipales clave, en el
proceso de implementacién del nuevo esquema de Gestidn
Registral Electrénica del RPRDMQ.

Coordinacién en la definicion de lineamientos institucionales,
reglas de negocio, y formalizacion de procedimientos e
nstrumentacion entre el RPDMQ y Entidades Municipales
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TEMATICA DE
EJECUCION EJE DE GESTION ALCANCE
Gestidn con ICoordinacién para socializacién del “nuevo Esquema de Gestidn
DINARDAP Registral Electrénico con Folio Real” trabajo sinérgico, mediante
talleres o seminarios, con la DINARDAP, en el proceso de
implementacién del nuevo esquema de Gestion Registral
Electrénica del RPDMQ.
Coordinacion en la definicién de lineamientos institucionales,
reglas de negocio, y formalizacion de procedimientos de trabajo
nter-operativo del RPDMQ con DINARDAP.
Gestion con Coordinacion para socializacién del “nuevo Esquema de Gestién
entidades externas  [registral Electrénico con Folio Real” y trabajo sinérgico,
clave (Instituciones mediante talleres o seminarios, con entidades externas, en el
: : ~ [proceso de implementacién del nuevo esquema de Gestion
Financieras, Consejo Registral Electrénica del RPDMQ.
de la Judicatura, Coordinacion en la definicién de lineamientos institucionales,
Colegio Notarios, reglas de negocio, y formalizacidn de procedimientos de trabajo
etc.) nter-operativo del RPRDMQ con DINARDAP.
Gestidon Coordinar en el RPDMQ, con entidades municipales clave
comunicacional con SECOM-DMQ, ADMINISTRACION GENERAL,  SERVICIOS
A CIUDADANOS, etc.) v ejecutar la socializacidn y difusion a la
ciudadania sobre las noticias, comunicados y orientaciones en
relacion al nuevo esquema de Gestion Registral Electronico.
AUTOMATIZACION Marginacion Coordinacién de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
Electrénica Procedimientos, ejecucién de Piloto, Pruebas, Validacion de
Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
INegocio, proceso de Puesta en Produccion, y capacitacion/es,
relacionados con las Marginaciones Electrénicas.
Creacion de Folio Coordinaciéon de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
Real Procedimientos, ejecucién de Piloto, Pruebas, Validacion de
Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
INegocio, proceso de Puesta en Produccion, y capacitacion/es
relacionados, con la creacién y mantenimiento de Folio Real.
Transaccionalidad Coordinacién de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
de la Gestién Procedimientos, ejecucion de Piloto, Pruebas, Validacion de
: Ty Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
Registral Electronica INegocio, proceso de Puesta en Produccion, y capacitacién/es,
relacionados con la Transaccionalidad de la Gestién Registral
utomatizada (flojo desde la recepcion del trémite hasta la
Entrega del producto registral).
Esquema de Coordinacién de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
Recaudaciones Procedimientos, ejecucién de Piloto, Pruebas, Validacion de
Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
INegocio, proceso de Puesta en Produccidn, y capacitacion/es
relacionados con el Esquema de Recaudaciones (en Efectivo y
con Bancos).
Creacion de Coordinacion de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
Usuarios en linea Procedimientos, ejecucion de Piloto, Pruebas, Validacion de
Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
INegocio, proceso de Puesta en Produccidn, y capacitacion/es
relacionados con la Creacidon y Mantenimiento de Usuarios en
Linea.
Servicios Coordinacién de: Definicion de Lineamientos de Negocio,
Teleméticos Procedimientos, ejecucién de Piloto, Pruebas, Validacion de
Funcionalidad con base en las Reglas y Lineamientos de
Negocio, proceso de Puesta en Produccidn, y capacitacién/es
relacionados con Servicios Telematicos y Sede Electrénica.
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TEMATICA DE
EJECUCION EJE DE GESTION ALCANCE
Gestion con DMI Coordinacién con DMI para trabajo sinérgico en procesos de
para butomatizacion e inter-operatividad con sistemas informéaticos
s - del MDMQ que los administran {tales como: PERSONAS, TELLER,
interoperatividad de ., 'gisremas CATASTRALES, etc.) o que tienen ingerencia de
sistemas MDMQ finter-operacién (tales como: INFODIGITAL, REGISTRO CIVIL, SRI,
etc.); incluye coordinacién para establecer y formalizar,
acuerdos de niveles de servicio tecnoldgico entre el RPDMQ |
DMI.
Gestion con Coordinacion con DINARDAP para trabajo sinérgico en procesos
DINARDAP para de automatizacién e inter-operatividad con sistemas
) i nformdticos (tales como: INFODIGITAL, SINARDAP, etc.);
interoperatividad ncluye coordinacidn para establecer y formalizar procesos de
nter-operacion entre el RPRDMQ y DINARDAP.
Seguridad y Coordinacién en la definicién, contratacion e implementacién
Contingencia de los Esquemas de Seguridad Tecnoldgica y Contingencia, que
complementan al Sistema Registral Electrénico; alineados con la
preparacion 1SO 27001.
Capacitacién en el Coordinacién con las areas del RPDMQ para gestion de la
uso del Sistema Capacitacion que el Consorcio ejecutard sobre el Uso de las
. S herramientas tecnoldgicas que conforman el Sistema Registral
Registral Electrdnico blectsaico.
PROFESIONALIZACION | Modelo de Gestidn, [Gestion de socializacion y para aprobacién con entidades
Estructura Orgénica, municipales (tales como: Administracién General, TTHH, etc.)
. § g del Modelo de Gestion, Estructura Organica, Perfiles y
Perfiles y Transicion Transicion de Perfiles.
mplementacion del modelo de gestién, estructura orgénica,
Lerfiles y transicion de perfiles.
Capacitaciones al Coordinacién de los eventos de Capacitacién que el Consorcio
personal del RPDMQ efectuara con el personal del RPDMQ relacionado con el Nuevo
Marco Juridico, Organizacionalidad y Liderazgo.
PROCESQS Relevamiento de Coordinacidn con las direcciones y &reas del RPDMQ para

Procesos Registrales

facilitar la gestion de relevamiento de procesos o redisefio
actualizacién) de macro-procesos que el Consorcio efectuard.

Capacitacion al
personal RPDMQ,
sobre procesos
registrales

Coordinacién de los eventos de Capacitacion que el Consorcio
efectuard con el personal del RPDMQ para la socializacion de
o0s procesos relevados (nuevos y/o actualizados).

DIGITALIZACION

FASE 1:
Desmaterializacion
del Acervo Registral

Seguimiento y coordinacidon en la gestién de la
Desmaterializacion de actas del Acervo Registral
digitalizacion, aplicacién de firma electrénica y carga en
Gestor Documental con indice basico).

Gestion de definicion de lineamientos institucionales o
reglas de negocio a aplicar en caso de ser requerido
durante el proceso de digitalizacidn, en casos especiales.
Socializacién al interno del RPDMQ, con entidades
municipales 'y con actores clave, sobre la
Desmaterializacion del Acervo Registral aplicada en el

RPDMQ.
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TEMATICA DE
EJECUCION EJE DE GESTION ALCANCE
FASE 2: Registro de  [Definicién de criterios, lineamientos y reglas de negocio
Metadatos en para el Registro de Metadatos que complementaran al
Gestor Documental [ndexamiento Bésico (aplicado en la Fase 1).
Seguimiento y coordinacidn en la gestion de Registro de
[Metadatos en el Gestor Documental.
Socializacidon al interno del RPDMQ, con entidades
Imunicipales y con actores clave, sobre los Metadados
vinculados a las actas desmaterializadas del RPRDMQ.
CERTIFICACION 1SO Preparacion para Seguimiento y coordinacidn con el Consorcio para la fase

ISO 9001 preparatoria de la Certificacién 1SO 9001.
Definicién de lineamientos institucionales o reglas de
hegocio que se apliguen en la preparacion y certificacion

SO 9001.
Preparacién para Seguimiento y coordinacion con el Consorcio y la DMI
1SO 27001 para |a fase preparatoria de la Certificacion 1SO 27001.

Definicion de lineamientos institucionales o reglas de
negocio que se apliquen en la preparacién y certificacion
1SO 27001.

Con la designacion del Equipo Coordinador del RPDMQ, se procederd inmediatamente a
comunicar al Consorcio ARCHIVOS DIGITALES MEB SEVENTEENMILE para establecer
planificacién de trabajo conjunto.

Atentamente:

GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ,
ADMINISTRADOR DE CONTRATO No. 019-2014
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ANEXO: Copia de Memorando No. RPDMQ-PROYMIRP-2015-0929A-M
CC: Andrés Eguiguren Administrador de Contrato No. 005-2015 (Fiscalizacion)
MCarrera/
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FEGRSTRO 0E LAPROFEDAD .
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Y COMUNIGACIONES L
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Recibido por:

Fechar 0w /12415 Memorando No. RFDMQ-PROYMIRP-2015-0929A-M
e )

Hora:..../. 3. Quito, D.M., 29 de Septiembre del 2015

PARA: René Almeida Luna
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD {E)
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

ASUNTO: Solicitud designacidn Equipo Coordinador RPDMQ para ejes de gestion del Proyecto
de Madernizacidn Integral.

Una vez culminado el segundo cuatrimestre de ejecucidn del proyecto de Modernizacion
Integral del RPDMQ, en el cual se definieron lineamientos y esquema relacionados con los
elementos de Base juridica Registral, Modelo / Estructura de Gestién, Macro-Procesos,
Esquemas Transaccionales con Folio Real, Esquemas de Interoperacién con Entidades
Municipales, Modelos de Gestion Registral con lineamientos Electrénicos y Estrategias para
Gestion del Cambio; y considerando que en los proximos tres cuatrimestres la ejecucion
requieren la determinacién de reglas de negocio, lineamientos oficiales de transicién,
determinacién de la operatividad en la nueva Gestidn Registral Electrénica a nivel
administrativo, técnico, tecnoldgico y operativo; solicite la designacidn de funcionarios del
RPDMUQ para la coordinacidn en los siguientes ejes de gestion:

COMPONENTE EJE DE GESTION

GESTION DEL CAMBIO | Gestién comunicacional interna del RPDMQ

Transicion del Esquema Manual al Esquema Electrénico
Gestidn con entidades municipales clave

Gestion con DINARDAP

Gestidn con entidades externas clave

Gestidn comunicacional con la ciudadania
AUTOMATIZACION Marginacion Electrénica

Creacidn de Folio Real

Transaccionalidad de la Gestién Registral Electrénica
Esquema de Recaudaciones

Creacion de Usuarios en linea

Servicios Teleméticos

Gestién con DMI para interoperatividad dea sistemas MDMQ
Gestion con DINARDAP para interoperatividad

Seguridad y Contingencia

Capacitacion en el uso del Sistema Registral Electrdnico
PROFESIONALIZACION | Modele de Gestion, Estructura Orgdnica, Perfiles y

Transicion
Capacitaciones al persanal del RPDMQ
PROCESOS Relevamiento de Procesos Registrales
|. capacitacion al personal RRDMQ sobre pracesos registrales
DIGITALIZACION FASE 1: Desmaterializacion del Acervo Registral

FASE 2: Registro de Metadatos
CERTIFICACION iSO Preparacién para ISO 9001
Preparacién para ISO 27001 v
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Con la designacién del Equipo Coordinador del RPDMQ, se proceders inmediatamente a
comunicar al Consorcio ARCHIVOS DIGITALES MEB SEVENTEENMILE para establecer
planificacién de trabajo conjunto.

Atentamente:

’ GERENTE DE PROYECTO MODERNIZACION INTEGRAL RPDMQ
ADMINISTRADOR DE CONTRATO No. 019-2014
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

MCarrera/
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