ACTA REUNION DE TRABAIO PROYECTO

QUITO

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

Acta de Reunidn de Trabajo N.- RPDMQ-PROYMIRP-2016-0524A-ARTP

FECHA: 24 de mayo del 2016
PROYECTO: Medernizar de Manera Integral el Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano
{Contrato No. 019-2014)
ASUNTO: Definicidn de alcance de Entregables relacionadaos con 150 9001.
LUGAR: Sala 4to piso del RPDMO
HORA: 11:00-12:30
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3. COMPROMISOS

No se han definido compromisos en esta reunidn,
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5. LINEAMIENTOS DE ACUERDOS ESTABLECIDOS

a) Entregable E.52 Acta de creacidn del comité de calidad:
- Mormar la actuacion del comité de calidad
- Metodologia de seleccion del comité
- Rolesy Funciones del comité y sus integrantes
- Resolucion de creacion del comité de calidad.

b} Entregable E.50: Informe del diagndstico inicial de la propuesta de implantacidn de gestidn de la Calidad 150
90012008
- Instrumento de diagndstico inicial de la 150 9001;2008
- Elaboracion en conjunto de diagndstico inicial,
- Procesamiento y andlisis del diagndstico inicial,
- Conclusiones y recomendaciones

¢} Entregable E.53: Informe de la implementacidn del sistema de gestion
- Elaboracién de diagndstico situacional
- Desarrollo y revisién en conjunto y aprobacién por parte del RPOMQ, de la documentacidon del sistema
de gestidn de calidad:
i. Politica de calidad
ii. Objetivos de calidad.
ili. Manual de Calidad.
iv. Procedimientos obligatorios) documentados. Se entregan formatos basicos y se los desarrolla en
conjunto con el RPDMQ.
- Manual de Procesos aprobado.
- Codificacion del sisterna de gestidn de calidad.

d} Entregahle E.64: Acta de creacidn del equipo auditor interno
- Metodologia de seleccion de auditores internos
- Roles y Funciones de auditores internos.,
- Entrevistas individuales con los candidatos
- Designacidn de auditores internos.

e) Entregable E.51: Documentacion del material de capacitacién "Gestidn de Calidad" y evidencia de participacion
en la capacitacicn.
- Preparacidn del material de capacitacidn
- Talleres de sensihbilizacign para 150
- Talleres de capacitacidn a auditores internos
- Memoaoria grafica de los talleres
- Certificados de asistencia y aprobacidn de cada capacitacian.

fl Entregable £.54: Informe de las auditorias internas de calidad.
- Antecedentes.
- Programacidn de Auditoria- Plan de auditoria
- Ejecucidn de la Auditoria
Analisis y cierre de no conformidades
Conclusiones y recomendaciones,

g] Entregable E.67: Informe de auditoria de certificacian en 1509001;:2008
- Antecedentes
- Programacidn de auditoria i ‘i‘ C//
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Plan de auditoria

Ejecucidn de la auditoria

Andlisis de resultados de auditoria de certificacidn y no conformidades y acciones correctivas
Propuesta de cierre de no conformidades

Revisidn del representante de la alta direccidn

h} Acciones a desarrollar para Obtener la Certificacian 150 9001

Diagndstico inicial para definir los requerimientos especificos a ser desarrollados dentro de la institucidn
para el cumplimiento de la norma. Se realizard este diagndstico por lo menos 2 semanas después de
puesta en produccidn del nuevo Sisterna Registral,
Integracidn del comité de calidad
Disefio del mapa de procesos
Desarrollo, revisicn y aprobacidn de la documentacion del sistema de gestidn de calidad.
i. El Consorcio presentard una propuesta inicial de procedimientos documentadas
ii. El Consorcio dard un acompafiamiento para desarrollar en conjunto con el RPDMO,
Implementacion y mantenimiento del sistema de calidad.
Planificacidn y realizacion de auditorias internas de calidad.
i. El Consorcio dard un acompafiamiento a los auditores internos para el desarrollo de las
auditorias.
Capacitacidn de al menos 6 horas para 263 personas en temas de Gestion de la Calidad con entrega de
certificados de capacitacion,
i. El Consorcio dard capacitacion a los miembros del Comité de Calidad y Auditores internos y dard
un acompafiamiento para la difusidn de los principios de calidad a todo el RPDMO mediante
Talleres de sensibilizacidn.
Acompafiamiento a la institucidn en la certificacidn de la norma
Contratacién de firma auditora en la norma 150 9001:2008

i) Responsabilidad por parte del Registro de la Propiedad

Para la buena gjecucidn e implementacidn de la norma 150 9001:2008 el Registro serd responsable de
los siguientes puntos:

# Contar con un grupo de minimo 3 personas que participen en la definicidn y aplicacion de auditoria
interna en la norma 150 9001:2008

= Una vez hecha |la primera auditoria externa de calidad el Registro serd responsable de responder a
las inconformidades v dar seguimiento de su certificacion sobre los aspectos cuyo cumplimiento
dependan dnica y exclusivamente del Registro y que no pueda ser subsanado por el ejecutor del
proyecto,

I} Responsahilidad por parte del oferente

6.GESTION DE SEGUIMIENTO

DIFUSION: =
| MONITOREC: | RPOMO: BP, WA, GP, VILAE

Para la buena ejecucién e implementacidn de la norma 150 9001:2008 el oferente serd responsable de
los siguientes puntos:

=  (Contratar a la entidad certificadora externa para la auditorfa externa de la institucidn

*  Acompafia durante la primera auditoria externa de calidad /‘1/

| RPOMQ:WA, GP, VT, AE e S
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