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Acta de Reunién de Trabajo N.- RPDMQ-PROYMIRP-2015-008-ARTP

Anélisis de lineamientos para Sede Electrdnica y Servicios Telematicos.

Modernizar de Manera Integral el Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano

Presentacion Esquema transaccional Indexamiento y Marginacion Electrénica (Gestor Documental)

FECHA: 14 de enero del 2014
PROYECTO:

(Contrato No. 019-2014)
ASUNTO:
LUGAR:
HORA: 09:00-17:20

1. PARTICIPANTES

NOMBRE / sigla

1 Jlmmy Gallardo / JG /—

© José Luis Aucancela /)

~ Rodrigo Proafio /RP \_

' Doris Ochoa / DO

‘ Carlos Paredes / CP

José Taipe /T

' Byron Paredes

2. TEMAS TRATADOS

DESCRIPCION DEL TEMA

Presentacuon del sistema informatico de MEB que apllcan para la Gestion Documental con Indexamiento.

Se expone la experiencia de gestién documental en empresas e instituciones estatales en Chile. |

Conceptos aplucados en D|g|tal|zamon expllcados por el Consorcio, los cuales mfluyen sobre eI Indexamlento :

Cnterlos de protocollzacaon para Digitalizacion; mejores précticas apllcadas por el Consorcio. '
- ENTREGA / RECEPCION

1

3

- LOGISTICA

Christian Médinger /CM

| Roberto Rosethal /RR

" INSTITUCION / AREA CARGO / ROL
| RPDMQ Director Certificaciones
RPDMQ Director Inscripciones
™ RPDMQ - Director Inscripciones
' RPDMQ Administrador de
i Contrato proy.
.~ Modernizacion Integral
RPDMQ Coordmadora TIC's
RPDMd" Técnico TIC's
RPDMQ Técnico TIC's

Consorcio ARCHIVOS
DIGITALES MEB
SEVENTEENMILE

Experto Tl

| Consorcio ARCHIVOS

DIGITALES MEB
SEVENTEENMILE

Consorcio ARCHIVOS
DIGITALES MEB

'SEVENTEENMILE

Experto TI

Experto T

- CARACTERISTICAS TECNICAS DE TECNOLOGIA, ESTANDARES Y FORMATOS

- PRUEBAS
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DESCRIPCION DEL TEMA

|4

Plataforma tecnologlca para dlgltahzacnon

3. COMPROMISOS

DESCRIPCION DEL COMPROMISO RESPONSABLE

FECHA MAXIMA

Consorcio ARCHIVOS
DIGITALES MEB
| SEVENTEENMILE

Borrador de Protocolo de Digitalizacién propuesto pbi ;
el Consorcio, enviarlo por correo electrénico al
Administrador de Contrato.

22-ene- 2015
12:00

Consorcio ARCHIVOS
- DIGITALES MEB
: TEENMILE

Entrega de documentacion descriptiva de la funcional,
arquitectura y herramientas tecnolégicas de los
sistemas propuestos por el Consorcio

Enviar por mail al Administrador de Contrato para
revision preliminar la propuesta de herramientas
tecnoldgicas que el Consorcio sugiere aplicar para la
implementacion, lo que implica cambios a lo ofertado

DIGITALES MEB
SEVENTEENMILE

Determinacion y entrega de la clasificaciéon de los RPDMQ

METADATOS a aplicar en el registro de Indexamiento,
comunicandolo oficialmente al Consorcio.

4. TEMAS PENDIENTES DE TRATAR A FUTURO

cio ARCHIVOS

| 23-ene-2015

22-ene-2015

20-ene-2015

TEMA PENDIENTE

FECHA POSIBLE PARA |
TRATARLO ‘

Esquema operativo para el escenario &é"b'i'gi't'él'iiacién por Demanda antes de Folio
Real y Escenario de Digitalizacién por Demanda durante Folio Real

' 20-ene-2015
11:30 - 13:30
Lugar: RPDMQ

Criterios, proceso, procedini"iléhibé,' transaccionalidad sobre CONTROL DE

CAMBIOS DE LA GESTION REGISTRAL sera establecido en la fase de reingenieria de
procesos como parte del visionamiento para la parametrizacién del nuevo sistema
registral

Criterios, proceso procedlmlentos transaccionalidad sobre CONTROL DE
CAMBIOS DOCUMENTAL serd establecido en el Protocolo de Ditigalizacion

Talleres virtuales (con base en una nube creada en Chile por coordinacion del

Consorcio) para parametrizacion de la Gestién Documental, Indexamiento y
Marginacion Electrénica; incluye transferencia de conocimiento de la plataforma
de gestion documental, indexamiento y marginacidn al personal TIC's y
funcionarios del RPDMQ designado

5. NOTAS COMPLEMENTARIAS
CLOUDme del Consorcio contempla cuatro ambitos tecnoldgicos (elementos para eliminacién de documentacién

a)

b)
c)

fisica):
- Captura
- Inteligencia Artificial
- Administracion de Informacion
- Live (papel electrénico con valor legal)
Captura de imagenes en 21 mega pixels.
Ambito de alcance de LIVE:
- CERO PAPELES (desmaterializacion de la documentacion legal)
- Elementos procedimentales en Digitalizacion:
i. Formularios para entrega/recepcion de libros

Fase de REINGENIERIA
DE PROCESOS :

e g

Del 22-ene-2015 hasta |
el 20-feb-2015

Y
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ii. Preparacion documental... en caso de que los libros no sean factibles para digitalizacidon (por:
dafio excesivo, faltante de hojas de forma critica, etc.) el Consorcio aplicara procedimiento de
devolucidn para su mantenimiento a cargo del RPODMQ.

fii. Escaneo inteligente de imagen

tv. Proceso OCR para captura de informacidn para la construccion de metadatos

v. Depuracion de informacion capturada con base de datos de Diccionario con palabras o
expresiones registrales

vi. Construccion de la tabla de metadatos {informacion corregida / depurada e indice OCR} vy
esquema de basqueda

vii. Verificacién de calidad por parte del Consorcio
viii. Validacién de lo Digitalizade por el RPDMQ

d] Generacién de documentacién electrénica: incorporando en el PDF una capa en XML con informacidn para
preservacion futura en caso de escenaric contingente,

e} La firma electrénica de responsabilidad de digitalizacion e indexamiento por parte del Consorcio se lo incorpora
en el log transaccional del proceso.

f) Para el esquema de busqueda considerada los metadatos, el Consorcio incorpora en la herramienta informatica
un MOTOR DE BUSQUEDA.

g) Para la Digitalizacion se parametrizardn e implementaran tres lineas de produccién con escaner de libros robdtico
y una linea de produccién con escaner plano de alimentacién automatica para hojas {orientado a digitalizar los
libros nuevos antes de gue sean encuadernados), considerando las caracteristicas de los libros que se
digitatizardn. Una de las lineas de produccidn se especializard en la digitalizacion de libros cuyes contenidos son
con letra manuscrita y castellano antiguo o no comprensible.

h) Los libros con actas manuscritas serdn orientadas para su digitalizacién en fase final; previo a ello el personal del
Consorcio seria capacitado para adquirir criterios registrales que les permitan un registro adecuado para
indexamiento.

i} Dentre de la metodologia del Protocolo de Digitalizacién, se establece una definicién de METADATO,
DIGITALIZACION MASIVA, DIGITALIZACION POR DEMANDA, y otros términos cuyo alcance incluya o requerido en
el proyecto.

i} Plataforma para Digitalizacion e indexamiento:

- Basado en NUBE PRIVADA {denominade “cloudim”) a ser implementada en el Data Center del RFDMQ

- Disefo visual del repositorio cual si fuesen carpetas de computador, pero con todo el potencial de
indexamiento para blsquedas considerando diversos criterios de datos combinados relacionados 2 los
documentos.

- Secrea un repositorio decumental como elemento tecnoldgico esencial para la Gestidn Documental.

- Gestor documental: Categorias, Metadatos, Plantillas (incluye Alertas / Notificaciones), Documentos
Personales (docs institucionales), correos electrénicos.

k) Para MARGINACION ELECTRONICA se incorporard la insercion de Firma Electrdnica en la base de datos donde se
registre la nota marginal para asegurar la legalidad de la Marginacion.

I} £l Consorcio emitird sugerencias sobre caracteristicas de equipos tecnolégicos complementarios que el RPDMQ
podria adquirir e implementar para asegurar la caracteristicas de optimizacion del nuevo sistema informatico a
ser implementado.

m) Para manejo de la administracién de seguridades, se orienta para discrecionalidad del acceso a las actas, se
estableceria permisos de acceso a nivel de carpetas en el gestor registral.

n) El Consorcio propone utilizar en la implementacién de la infraestructura tecnoldgica, para la virtualizacién hacer
uso de VMWARE en lugar de HYPERVIEW de Windows. Efectuarén analisis sobre la factibilidad del cambio de
arquitectura virtual y transaccional.

0} Se consultara a la DMI sabre la factibilidad de los cambios de la arquitectura virtual y transaccional se propone
por parte del Consorcio.

p} El manejo documental se lo considerard dividiendo en DOCUMENTOS PERSONALES {documentos en proceso) y
DOCUMENTOS INSTITUCIONALES {documentos finales oficial o legalmente publicados).

q} El Gestor Documenta! incorpora un chat como instrumento de apoyo a la gestién registral, que permita
comunicacion en linea entre actores de la gestion que trabajan sobre documentos, /

r} La plataforma posee un ambiente para comunicacién {tipe GDOC) que permitiria interactuar con otras entidades
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o instituciones externas al RPQ, que podria ser aplicado como parte de la Gestién Registral que implica trabajo
sinérgico con otros actores clave definidos en los procesos de la Gestion Registral con Folio Real.

s) En talleres de trabajo sobre parametrizacién del sistema de Gestion Documental, Indexamiento y Marginacién se
estableceran los criterios para modificacién o ajustes a dicha herramienta en relacién a etiquetados, campos,

transaccionalidad, control de cambios (con logs), seguridades, etc.
t) Implementar TELEGRAM como herramienta de comunicacion ON-LINE para todos los participantes del proyecto

(Consorcio y RPDMQ), y para video conferencias con HANGOUTS en PC.

6. GESTION DE SEGUIMIENTO
DIFUSION: ~ RPDMQ: MC
_MONITOREO:  RPDMQ: RP/MC_

€70
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REGISTRO DE PARTICIPANTES
TEMA: Contrato No.019-2014: Presentacién del esquema transaccional para Indexamiento y Marginacion Electronica propuesto
por el Consorcio ARCHIVOS DIGITALES MEB SEVENTEENMILE (con base en Gestor Documental).

[FECHA:  14/ene/2015[HORARIO: 04 00 — |1 ' (7 |LUGAR: Sala 4to piso RPDMQ
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REGISTRO DE PARTICIPANTES

TEMA: Contrato No.019-2014: Analisis y revisién de la metodologia de firmas electronicas a utilizar en el sistema para
Indexamiento / Marginacion y la Gestion Registral Electrdnica (tokens y/o Motor de Firmas).

FECHA: 14/ene/2015(HORARIO: ) 5 [ (7 — 22 LUGAR: Sala 4to piso RPDMQ
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