REGISTRO DE LA

ACTA REUNION DE TRABAIO PROYECTO

PROPIEDAD | =

ALCALDIA

Acta de Reunidn de Trabajo N.- RPDMQ-PROYMIRP-2015-0703A-ARTP

FECHA: 03 de julio del 2015

PROYECTO: Modernizar de Manera Integral el Registro de |a Propiedad del Distrito Metropolitano

(Contrato No. 019-2014)
ASUNTO: Visita técnica de la comision del Registro de la Propiedad de Otavalo
LUGAR: Sala 4to piso del RPDMQ y area de Digitalizacién
HORA: 14:00 - 16:30

1. PARTICIPANTES

No. NOMBRE / sigla FIRMA INSTITUCION / AREA

CARGO / ROL

1 Marcelo Carrera / MC v, RPDMQ,

Gerente del proyecto de
Modernizacién Integral

del RPDMQ

2 Jorge Navéez / JN Registro de la

fPropiedad de Otavalo

Procurador Sindico

3 Maritza Puga / MP Registro de la

Propiedad de Otavalo

Técnica de Certificacion

2. TEMAS TRATADOS

DESCRIPCION DEL TEMA

1 . Andlisis de lineamientos y esquemas de Digitalizacién y manejo Acervo Registral

3. COMPROMISOS

DESCRIPCION DEL COMPROMISO RESPONSABLE

FECHA MAXIMA

4.TEMAS PENDIENTES

TEMA PENDIENTE FECHA PARA TRATARLO

5. LINEAMIENTOS TRATADOS
a) Alcance del proyecto de Modernizacion

Visionar, gestionar y alcanzar un cambio integral en la Gestidon Registral bajo el esquema de FOLIO REAL; cuya
influencia sobre la gestion municipal y ciudadana en el Distrito Metropolitano de Quito promoverd una vision de
eficacia, eficiencia y excelencia, conjugando los ejes Cultural, Orgénico, Institucional y Sinérgico.

b) Alcance de Gestidn
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d) Proceso de Digitalizacidn (Desmaterializacion)
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, e roreon | QUITO

RPDMQ | CONSORCIO (4rea Digitalizacién)

l

Recibir Libros Fisicos ]

TSN

Entrega de Libros Fisicos

NOTA: [
Fiscalizacion también | Validacion de Iméagenes Escaneo de péginas
efectue verificacion de (muestra)
imagenes (muestra) =
Edicion de actas
NS digitalizadas
Emisién y firma de acta
de Validacién de /" Indexamiento Bésico: NOTA:
Imégenes . Sub-serie Aplica proceso
] - * Ao especial en caso
Aplicacién de firma 1 . Cuantia/Volumen de no existir
electrénica en PDFs b v epetaio i
(actas digitalizadas) Pl - EG MR PN o Eaperiovis
actas di
[
Control de calidad
interno

Carga de Actas Digitalizadas en Gestor ‘
Documental y Devolucién de libros
fisicos

e) Criterios para Digitalizacion

POR DEMANDA Las actas que fueron emitidas recientemente, son digitalizadas
antes de que procedan a su encuadernado.

En este caso, las actas una vez formalizadas (agrupadas como
Libro seglin criterio vigente en el RPDMQ), pasan directamente al
area de Digitalizacion para su desmaterializacion, luego de lo cual
se aplica el encuadernado, y son colocados en el drea restringida
de libros desmaterializados en Archivo (Subsuelo del RPDMQ).

MASIVA Los libros encuadernados que cumplen condiciones fisicas
adecuadas para escaneo automdtico, aplicando digitalizacién de
imégenes por medio del Robot.

TRATAMIENTO ESPECIAL

Libros encuadernados que no pueden ser digitalizados de forma
automatica, debido a sus condiciones fisicas, serdn digitalizados
aplicando un procedimiento manual especializado.
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