, " propieoan | QUITO

Acta de Reunidn de Trabajo N.- RPDMQ-PROYMIRP-2015-019-ARTP
FECHA: 20 de abril del 2015

PROYECTO: Modernizar de Manera Integral el Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano
(Contrato No. 019-2014)

ASUNTO: Definicidn alcance-estructura Entregables E.18, E.19, E.16; Redefiniciéon Esquema Proceso Digitalizacion
Acervo Registral.

LUGAR: Sala 4to piso del RPRDMQ
HORA: 17:30 - 18:30

1. PARTICIPANTES

No. NOMBRE / sigla FIRMA INSTITUCION / AREA CARGO / ROL
1 Andres Eguiguren / AE ) WO | RPDMQ Administrador Contrato
-@ Fiscalizacion
2 Marcelo Carrera / MC 4 ) RPDMQ Administrador de
- Contrato 015-2014

Ul [ Modernizacién Integral

3 Paola Pullas / PP - ) /J/ Empresa DEMPILE Especialista Tecnoldgica
L. 7 empresa Fiscalizadora

4 Byron Paredes / BP \lek / Consorcio ARCHIVOS Lider del Proyecto

e DIGITALES MEB

- SEVENTEENMILE

2. TEMAS TRATADOS

- DESCRIPCION DEL TEMA
1 | Definicion de Entregable E.18 “Informe de instalacidn del nuevo sistema de gestion electrénica en equipos
cliente”.

2 Definicidn de Entregable E.19 “Constancia de implantacidn del nuevo sistema de gestion electrénica en

equipos cliente”. -

3 | Definicién de Entregable E.16 “Informe técnico de la instalacion de la nueva herramienta informética de
. gestién documental y registral”. -

4 | Analisis de oportunidad y necesidad institucional del proceso de Digitalizacién del Acervo Registral del

RPDMQ.

5 | Redefinicion del esquema del proceso de Digitalizacion, para garantizar la disponibilidad y accesibilidad

inmediata de libros digitalizados una vez cumplido del procedimiento de desmaterializacion.

3. COMPROMISOS

DESCRIPCION DEL COMPROMISO RESPONSABLE FECHA MAXIMA
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4. TEMAS PENDIENTES

| FECHA POSIBLE PARA

TEMA PENDIENTE TRATARLO

5. LINEAMIENTOS ACORDADOS
a) Definicidn establecida para Entregable E.18:

- ALCANCE DEL ENTREGABLE: Instalacién de la Arquitectura Tecnoldgica propuesta por el Consorcio
relacionado con Folio Personal, Folio Real, e igualar arquitectura del Gestor Documental, en la
infraestructura tecnoldgica existente en el Data Center del RPRDMQ. Incluye licenciamiento de SQLServer,
VMWare y Herramientas adicionales propuestas por el Consorcio.

- ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO denominado “INFORME DE INSTALACION DEL NUEVO SISTEMA DE
GESTION ELECTRONICA”:

i. ARQUITECTURA TECNOLOGICA PROPUESTA PARA GESTOR DOCUMENTAL
ii. ARQUITECTURA TECNOLOGICA PROPUESTA PARA FOLIO PERSONAL Y FOLIO REAL
iii. LICENCIAMIENTO SQLSERVER
iv. LICENCIAMIENTO VMWARE
v. LICENCIAMIENTO DE HERRAMIENTAS PROPUESTAS POR EL CONSORCIO
vi. DESCRIPCION DE LA INSTALACION EFECTUADA (mapeo descriptivo de lo instalado y
configuraciones aplicadas para la transaccionalidad y seguridades)
vii. DESCRIPCION DE CONECTIVIDAD (descripcién técnica de la forma en la cual las estaciones de
trabajo de los funcionarios del RPDMQ se conectan al sistema)

b) Definicion establecida para Entregable E.19:
- ALCANCE DEL ENTREGABLE: Despliegue de la version denominada 0.001 del nuevo sistema de gestion
electrénica de Folio Personal y Folio Real en la infraestructura instalada en el Data Center del RPDMQ.
La version serd considerada como la Propuesta Funcional y Transaccional inicial con la cual propone el
Consorcio al RPDMQ empezar la fase de depuracién y ajuste hacia la parametrizacién requerida por el
RPDMAQ. Incluye configuracién de perfiles, usuarios y clave de usuarios (funcionarios del RPDMQ) que se
activan para acceso desde las estaciones de trabajo en el RPRDMQ para accesar al sistema activado.
- ESTRUCTURA DE DOCUMENTOS:
i. DESCRIPCION DE LOS MODULOS IMPLEMENTADOS EN LA VERSION 0.001
MODULO OPCIONES FUNCIONALES DESCRIPCION REFERENCIAL

ii. LISTADO DE USUARIOS CONFIGURADOS PARA ACCESO AL SISTEMA (describiendo perfil aplicado
por usuario)
iii. ASPECTOS COMPLEMENTARIOS DEL SISTEMA TECNOLOGICO
1. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL LICENCIAMIENTO DEL NUEVO SISTEMA REGISTRAL
2. SOPORTE TECNICO PARA DEPURACION DEL SISTEMA
3. SOPORTE TECNICO EN CASO DE INCIDENTES CON EL NUEVO SISTEMA
4. SOPORTE TECNICO ANTE FALLOS FUNCIONALES O TRANSACCIONALES
iv. PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL CONSORCIO PARA DEPURACION DEL SISTEMA (conjunto
de actividades orientadas a definir descripcion funcional, parametrizacién con configuraciones y
desarrollo, implementacion, pruebas, capacitacién técnica y funcional, declaracion de liberacion
oficial de la versién 1.00 con el cual se dard inicio al DIA CERO DE CREACION DE FOLIO REAL
planificado para el 11-ago-2015); considerando la siguiente estructura referencial de plan de
trabajo, tomando en cuenta ademds lo mencionado en la péagina 45 del contrato — primer
parrafo — “Cabe indicar que el detalle y desglose especifico y pormenorizado de las d
funcionalidades de la herramienta informdtica deberdn visionarse en base a los nuevos procesos

herramienta informdtica...”:

y deberdn ser aprobados en una etapa de visionamiento de la parametrizacion de la /
A
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FUNCIONALIDAD en versién 0.001 en version 1.00 en versién 2.00 en version 3.00 en versién 4.00 en version 5.00
REFERENCIAL [hasta 29-mayo- [hasta 31-julio- [hasta 30-dic- [hasta 31-mar- [hasta 30-jun- [hasta 30-sep-

2015] 2015] 2015] 2016] 2016] 2016]

c) Definicion establecida para Entregable E.16:
- ALCANCE DEL ENTREGABLE: Descripcion funcional de la versién denominada 0.001 del nuevo sistema de
Gestion Registral Electronica (indexamiento, marginacién electrénica, folio personal, folio real)
implementado en la infraestructura tecnolégica existente en el Data Center del RPDMQ.
- ESTRUCTURA DE DOCUMENTOS:

i. DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA VERSION 0.001 IMPLEMENTADA (descripcién de la
funcionalidad que el Consorcio instala y propone como punto de partida para la depuracién-
ajuste-parametrizacion funcional y transaccional, comparandolo con el listado de la
funcionalidad referencial contractual; esta funcionalidad referencial es considerada como
referencia base para la posterior depuracidon requerida por el RPDMQ - es decir, se la

considerara como linea base a aplicar en esta fase de visionamiento):
1. INDEXAMIENTO
1)  generacién en medio magnético de una base de datos transaccional de los registros digitalizados (que
incorporan firma electrénica)
2)  gestion registral ajustada para manejo digital de actas bajo esquema de Folio Cronoldgico
3) integracion con esquema de Folio Real
4)  consultas de actas digitalizadas para realizar la calificacion registral y la emisién de publicidad registral
5)  permite visualizar las actas desde las estaciones de trabajo de los funcionarios del RPDMQ
2. MARGINACION ELECTRONICA
1)  médulo mediante el cual se garantiza la gestién registral sucesiva con firma electrénica, asi como la
vigencia de los actos o contratos, la actualizacién y maodificacién de la informacién registral; evitando
con ello el re escaneo del acervo registral fisico
2} integracion con esquema de Folio Real
3)  consultas de actas y sus marginaciones electrénicas para realizar la calificacién registral y la emision de
publicidad registral
4)  permite visualizar las actas y marginaciones electrénicas realizadas desde las estaciones de trabajo de
los funcionarios del RPDMQ
3. FOLIO PERSONAL Y FOLIO REAL
1)  Gestion del Calendario Laboral
2)  Gestién de Plazos y Vencimientos
3)  Gestion de Codificadores (gestién de catélogos (tipos de contratos, actos, comparecientes, etc.)
4)  Gestion de Codigo Monetario y Financiero (normativa de cobro, criterios y tabla tarifaria)
5)  Alta de Tarifas y Asociacién a Actos Juridicos (calculo de cobro)
6)  Gestion de Causas de Exencién y Exoneracién
7)  Configuracion de Impresoras
8)  Configuracion de Cajas y Recaudacion
9)  Configuracién de Escédneres
10} Configuracién para la importacién de imagenes desde Equipo
11) Configuraciéon de Modelos de Presentacién de Documentos
12) Configuracién de Modelos de Inscripcién
13) Configuracién de Madelos de Publicidad/Certificacién
14) Configuracién de Modelos de Calificacién
15) Configuracién de Modelos de Boletin Registral (informacién al usuario)
16) Configuracién de Modelos de Recursos de Inconformidad (Procesos de rectificabilidad)
17) Configuracién de Comprobantes de ingreso de documentacién
18) Gesti6n de Acciones sobre Tramites (certificados, inscripciones, etc.)
19) Gestidn de Acciones sobre Entradas (comprobantes de ingreso)
20) Gestion de Acciones sobre Folios {actualizacion de informacién registral)
21) Mantenimiento de Notarfas
22) Mantenimiento de Notarios
23) Definicién y mantenimiento de Actos Juridicos
24) Definicién y mantenimiento de Publicidad Registral/Certificaciones
25) Definicién y mantenimiento de Servicios
26) Configuracion de la URLy conexién especifica para acceso a repositorios de informacion
27) Configuracion del Orden de Despacho de los Tramites
28) Configuracion Mostrar ID en Bandeja de Entrada
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29)
30)
31)
32)
33)
34}
35}
36}
a7}
28)
29}

Configuracion Mostrar Imprimir Etiquetas en el Asistente de Reserva
Configurar nimero de identificaciones de contribuyente a mastrar en ficha
Configurar Asunto e-mail notificacidn

Configurar contenido e-mail notificacién

Configurar uso de fecha efectiva en pago

Gestién de Recursos de Inconfarmidad

Administracién de la Seguridad del Sistema

Gestidn de Permisos por Usuario (con base en perfiles)

Gestidn de Permisos por Grupes de Seguridad

Adminisracion de Certificados Registrados

Gestion de Unidades Administrativas

4, CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES DEL NUEVG SISTEMA

1

2}
3}
4}
5)

6)
7)

8)

5)

10}

11)
12)
13)

14)

15)

16)

17)

18}

19}
20)

21)
22)

Que permita la generacién de ndmero de ingreso, fecha de ingreso, tipo de documento, nctario
autorizante, persona presentante del documento {numero de cédwla y nombres y apellidos
completos}, persona interesada, antecedente registral del inmueble o en su defecto una vez utitizande
la nueva técnica registral que permita introducir nimero de finca.

Que permita conocer las tarifas de fos servicios que ofrece el Registro de |z Propiedad.

Que permita Ja asignacién de permisos de acuerdo a las responsabilidades y funciones de cada perfil.
Que permita la asignacion de responsabilidades de acuerdo a los procesos del Registro de la
Propiedad, permitiende conocer quién y cudndo alguien es resgonsable del trémite.

Que contenga asistentes que faciliten al usuario el desarrollo de una tarea determinada guiandole a
través de varios pasos de forma ordenada en el marco de un determinado proceso.

Que integre e implemente [a utifizacion de la firma digital

Cue cuente con unz bitdcora de acciones que permnita tener un historizl de todas las acciones
ejecutadas en una entrada de tramite. Incluyendo datos como el usuario que lo hizo, ta fecha y horas
en que se produjo, el estade en el que se encuentra el trémite en el momento de la ejecucion y e
estado al que pasd como consecuancia def mismo.

Que cuente con un boletin registral el cual permitz la publicacién periddica automdtica def estado en
el que se encuentran las entradas que estdn siendo tramitadas en el Registro. Este deberd ser de
caracter pablico que permita al usuario dar seguimiento al tramite que ha ingresade af Registro,

Que permita [a integracidn por medio de Web Services con los actuales sistemas informaticos con fos
que cuenta el Registro de la Propiedad v las entidades adicionales que nacesitan la Interaccion con esta
herramienta como los sisternas municipales de catastro y recaudacidn entre otros.

Que permita reelizar blsquedas de informacién especifica como: nimero de entradas, notarios,
antecedentes registrales, inmuebles, personas naturales o juridicas, documentes, inscripciones,
certificados, limitaciones de dominio.

Que permita enviar solicitudes de antecedentes para escanear imagenes de un inmueble y que permita
hacer las busquedas de esas imagenes digitalizadas.

Que permita ser integral a la metodologia de |z digitalizacidn de imégenes, es decir que esté integrada
a la base de datos de las imdgenes digitalizadas {indexacién),

Dicho software deberd contemplar de preferencia el almacenamiento de informacién en una base de
datos SQL Server.

Que permita determinar la responsabilidad y las accienes de los usuarios que ejecutan en una entrada
o de los que generan un documento hacia otra persona dando seguridad de ese cambio por medic de
{a utilizacion de Ia firma digital.

Que permita dar seguimientn de entradas complementarias a los decurmentos originales ingrasados al
Registro.

Que permita Hevar a cabo el escaneo de documentos ingresados al Registro desde Iz ventanilta,
firmarlos digitalmente {electranicamente) y ponerlos & disposicién del perscnal responsable del
tramite para su consulta.

Que permita firmar electrdnicamente los modelas de documentos electrénicos que se generaran en et
Registro de la Propiedad {productos registrales; tales como: certificados, actos o contratos registrales,
etc}.

Que permita fa asignacién de documentos ingresados al registro basados en grados de compleiidad v
reasignacidn de personal respensable def tramite de acuerdo af proceso del Registio de la Propiedad.
Que permita lfevar el seguimienta de listas de respensabilidad firmadas digitalmente.

Que permita llevar el seguimiento de fas listas de asignacion y recepcién en dreas destine y que sean
firmadas digitalmente y reportes que se determine necesarios.

Que permitan implementar roles y perfiles para los usuarios gue utilicen el sistema.

El software serd parametrizable lo que permitird realizar cambios en los procesos de forma
4gil en funcion de cambios en la normativa o en las politicas institucionales que afecten al
Registro Publico de Propiedad.

5. CONSIDERACIONES DE LA ADMINISTRACION EN EL SISTEMA:

1)
2)

[Administracidn] Ingreso y Reingreso de trémites {inscripcion -certificaciones)
[Administracion] Manejo de catdlogos de ciudadanos, incluyendo datos de contacto: email, celular,
direccidn domicilio, teléfono convencional, v datos adicionales para clasificacién de wusuarios
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3}

4)

)
€)
n
8
EH
13)
11)
12)
13}
14}

15)
16)
17)
18}
19)
20)
21}
22
23)
24)
25)

26)

27)
28)

29)
30)
31}
32}

33}

4)

corperativas {INTEGRACIGN CON OTRG/S SISTEMA/S: Servicios web de consulta de Cédula o Ruc del
Municipio y/o Infodigital/ Sistema de personas o herramientas informdticas que se utilicen para
ejecutar dichos procesos }

[Administracidn] Administracidn de usuarios: creacidn, actualizacién, desactivacidn de trabajo por
enfermedad o vacaciones, desactivacién definitiva {INTEGRACIGN CON OTRO/S SISTEMA/S: Servicios
web de consulta de Cédula o Ruc del Municlpio y/o Infodigital/ Sistema de personas o herramientas
informaticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }

[Administracién} Cenfiguracidn de servidor de email, Configurar email de rotificacién : asunto y
contenido {INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Servidor de correo municipic o herramientas
informdticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }

[Administracion] Proceso de rectificabilidad-Gestién de recursos de inconformidad para inscripciones,
certificacionas, razones de inscripcién

[Administracién] Manejo de catdlogos de notarias, parroguias, provincias, cantones

[Administracién] Manejo de catdlogos de libros-subseries

[Administracion] Manejo de catdloge de contratos relacionados al libra

[Administracién] Manejo de tipo de comparecientes relacionados af catdlogo de contratos
[Administracion] Roles parametrizables, permita la asignacidn de permisos de acuerdo a las
responsabilidades y funciones de cada perfi

{Administracién] Gestién de permiso por usuario en base a roles, Gestion de permisos por grupos de
seguridad

[Adminisiracién] Interfaz para bisqueda de actos inscrites en base a efementos que constan en la hase
de datos tales como: cédulas, nombres y apellidos, predio, folie,

[Administracién] Manejos de prioridades en despacho de tramites

[Administracién] Opcion de reasignacién por tramite para todos los roles propuestos, el sistema debe
tener el control para que un usuaric sofc pueda reafizar el trabajo asignado a él. Ademads crear
opciones da reasignacién por rol.

[Administracidn] Opcién de firma efectrénica individual, por conjunto de documentos o masiva
[Administracion] Contenga ayudas y tutoriales que faciliten al usuario el desarrollo de una tarea
determinada, guidndele a través de varios pasos de forma ordenada en el marco de un determinado
proceso.

fAdministracion] Permita la asignacién de trabajo basado en la complejidad de documentos para cada
rol del proceso .

fAdministracion] Configuracion de impresoras

[Administracién] Configuracion de escaners

[Administracién] Configuracién para impertacidn de imdgenes desde equipo

[Administracién} Configuracién de modelos: de todos los documentos que se generan en el sistema
registral, como son: Presentacién de documentos, Inscripcion, Publicidad Registral/Certificacion,
Calificacion, Boletin registral, Recursos de Inconformidad, Comprobantes de ingreso de documentacidn
[Administracidn] Registro individual de cambics realizados en el sistema, y la interfaz para reportec y
busqueda de la informacién registrads

[Administracion] Gestidn de usuarios a nivei de direccién - Organigrama

[Administracién] Opciones para desactivar uso de firma electrénica por usuario

[Administracién de folios] Bisqueda de folios: Visualizacion de datos del bien, cornparecientes,
propietarios, decumentos de entrada relacionados {INTEGRACION CON OTRG/S SISTEMA/S: Gestor
documental }

[Administracién de folios] Creacion de folios , copia de datos de folios para casos de antecedente
comun

[Administracién de folios) Impresion de folics

[Administracidn de folios] Gestién de acciones sobre folios: Actualizacidn de datos de folios,
descripcion linderos, estado, asientos registrales, asientos de marginacidn y actualizacion de
propietarios, de derechos reales v de limitaciones de dominio, Bitdcora detallada sobre creacidn v
modificaciones sobre los folios y publicidad de los mismos. {INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S:
Sistema de Catastro o herramientas informaticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }
{Administracido de folios] Interfaz para consulta de documentos registrales: actas (digitalizadas o
generadas en el nuevo sistema}, certificados, folios y tarjetas.

fAdministracion de folios] Permitlr copiar los datos indexados requeridos en la creacian de folios
{alicuotas, linderos)

[Catificacidn-Inscripcidn] Administracidn de documentos para impresién masiva o individual
[Calificacidn-Inscripcidn) Creacién de libros digitales, conforma a Ia normativa de la DINARDAP
{INTEGRACION CON OTRQ/S SISTEMA/S: Integracion de libros con RFID y Normativa de la DINARDAP
sobre inventario de libros o herramientas informdticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }
[Cakificacidn-inscripcién] Elaboracion de acta de inscripcion con opcion de firma electrénica
{INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Sistema de transferencia de dominio o herrarmientas
informdticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }

[Calificacion-Inscripcion] Médulo de envio de informacion & DINARDAP conforme a resolucion vigente.
{INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Sinardap-DINARDAP o herramientas infarmaticas que se
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35)

36)
37)

38)
39)
40}
41)

42)
43)

44)
45)

46)

47)

48)
49}

50)
51}
52}
53}
54}
55}

56)
57)

utificen para ejecutar dichos procesos }

[Calificacidn-tnscripcion} Ingresar los datos necesarios para los acuerdos de calificacién favorables y
desfavorabies, con opcidn de impresidn masiva e individual de acuerdos de calificacién
[Calificacidn-Inscripcidn] Asignacidn y reasignacion de calificador y amanuense

[Calificacion-Inscripcion] Ingresar los datos necesarios para registrar las suspensianes por defectos
subsanables

[Calificacidn-Inscripcion] ntegracién de las actas generadas en el nuevo sistema registral con la opcidn
de consulta de actas de lo digitalizado

[Disefio] Pantallas de trabajo deben procurar, todas las herramientas necesarias para cada proceso
deben constar en una pantalla dnica para cada perfil, evitando navegacién innecesaria entre menus y
optiones

[Entrega a Usuarto] Registro de entrega al usuaric

[Escanect Solicitud de escaneo de actas {digitalizacién) con opcidn de prioridades {INTEGRACION CON
OTROY/S SISTEMA/S: Gestor documental }

[Escanec} Indexacidn de datos de actas {INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Gestor docurnentat }
[Escaneo] Escanea de documentos de entrada con registro de fecha , hora y funcionario responsable
{INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Gestor documental )

[Escaneo] Interfaz para consulta de documentos de entrada escaneados

[Gestor documentali Opciones que permitan la consufta fécil de todos los documentos digitales
generados dentro del sistema registral {razones de inscripcién, actas, acuerdos de calificacion registral}
y los documentos digitalizados como producte fa digitalizacidn, asi como los documentos manejados
en ¢l Sistema gue actualmente usz el Registro

[Pago] Carga de datos de cobros desde sede electrénica (inscripciones v certificados) {INTEGRACION
CON OTRO/S SISTEMA/S: Teller y SAD 0 herramientas informaticas que se utilicen para ejecutar dichos
procesos }

{Pago] Configuracién de cajas y recaudacion: Cierre de cajas, apertura de cajas, 2signacion de cajeros a
cajas {INTEGRACION CON OTRO/S SISTEMA/S: Teller o herramtentas informaticas que se utilicen para
ejecutar dichos procesos }

[Pago] Mapeo de Rubros- Gestion de cédige monetaric y financiero {INTEGRACION CON OTRO/S
SISTEMA/S: Telter-SAQ o herramientas informaticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }
fPago] Parametrizable de productos, costos por productos, fechas de entrega de productos-gestién de
plazos y vencimiento, gestién de calendario laboral

[Pago] Manejo de descuentos- Gestidn de causas de exencion y exoneracidn

[Pago] Manejo de diferancias

[Pago] Manejo de bancos y cheques

[Pago) Manejo de varias formas de pago: efectivo, cheque, mixto(efectivo-cheque), transferencias
[Pago] Gestion de acciones sobre entradas: Anulacién de ingresos, y manejo de diferencias

[Pago] Impresién de comprobante de ingreso {INTEGRACKON CON OTRQ/S SISTEMA/S: Servicios web
de consulta de Cédula o Ruc del Municipio y/o Infodigital/ Sistema de personas o herramientas
informdticas que se utilicen para ejecutar dichos procesos }

[Repertorio] Creacién del libro de repertorio e indices

[Repertorio] Asignacion de nimero de repertorios secuenciales tomandc en cuenta la normativa
vigente y varias cajas de ingreso.

6.  CONSIDERANCIONES DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS TRANSACCIONALES:

1}
2)
3)
4}
5}
&}
7}
8}
9)
10)
11)
12)
13)

14)

El sistema maneje mensajes de error y alertas de forma entendible para el usuario final {funcionarios
del MDMO y ctudadania seglin sea el caso}

El sisterna soporte trabajar sobre servidores virtuales

El sistema trabaje scbre redes SAN y/o redes NAS

El sistema pueda interactuar con la "base de datos” y el “repositorio de documentos digitales” en
servidores separados

El sistema realice procesamiento en paratefo en cada una de |as capas arquitectdnicas

El sistema maneje balanceo de carga transaccional

Dasde el sisterna se puedan crear réplicas para realizar pruebas, sin detener la ejecucién del sistema

El sistema maneje recuperacidén de informacion desde puntos de recuperacién {Backups) generados
nativamente

Ei sistema pueda crecer en funcienalidad {nuevas funcicnalidades para nuevas necesidades) sin
necesidad de nuevos servidores

El sistema de gestion registral permita la transaccionalidad con acceso simultaneo de hasta 500 usuario
{funcionarios MDMQ)

El sistema en su funcionalidad web permita el acceso simultdneos (por internet e intranet) hasta
50,000 usuarios (ciudadanos)

ta aplicacién permita un Capacity Planning para soportar el crecimiento def negocio en relacién a fa
argquitectura

El sistema cuante con técnicas para ayudar a la integridad transaccional {transacciones incompletas
gue aparezcan como informacion basura)

El sistema posea herramienta de monitcrec del desempefio o carga transaccional

[
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15) El sistema cuente con timer parametrizable para logout automatico

16) El sistema cuente con timers parametrizables para timeout que permita pasar a escenarios
transaccionales off-line y on-line seguin sea el caso de conectividad con otros sistemas o entre las capas
transaccionales

17) Elsistema cuente con control de acceso (login y password; y segtin sea el caso, vinculado a dispositivo
criptogréfico Token de firma electrénica), y a la vez cuente con monitoreo y log para localizacion del
acceso.

18) El sistema trabaje con procesos batch, segln sea el caso transaccional.

19) El sistema debe contar con interaccién y manejo de ofimética para la gestion documental (dentro de la
gestion registral electrénica).

20) El sistema maneja como lenguaje principal el Espafiol.

21) Elsistema en su Gestién Registral Electrénica puede acceder desde internet sin tener la aplicacién en la
PC, para ejecutar al menos funcionalidad administrativa, configuracién y monitoreo.

22) El sistema puede crear, eliminar, modificar campos de la interface para registro de datos de la gestion
documental o de los modelos documentales sin necesidad de programacion.

d) Elnuevo esquema para PROCESO DE DIGITALIZACION contempla dos subprocesos:
e SUBPROCESO DE DIGITALIZACION DE IMAGENES (Actas Digitalizadas)

RPDMQ .| CONSORCIO (rea Digitalizacién) |

2 |

[ Entrega de Libros Fisicos ) 7 3

Recibir Libros Fisicos ]

NoTA: k

o . T ; g Escaneo de paginas H
Fiscalizacién también | Validacion de Imagenes £ H
efectue verificacion de (muestra) : :
imégenes (muestra) : = ;
o i Edicién de actas i
; digitalizadas i

Emision y firma de acta -

de Validacidn de P (" Indexamiento Bésico: ) NOTA:
L Imagenes J ;

«  Subserie Aplica proceso
especial en caso

Aplicacion de firma * Ano z de no existir ;
electrénica en PDFs Pl *  Cuantia /Volumen | \umero :
(actas digitalizadas) - \*  Repertorio _/ Repertorio 5

s

; Control de calidad
interno

Carga de Actas Digitalizadas en Gestor
Documental y Devolucidn de libros
L fisicos

La finalidad de este subproceso, es el de proporcionar a los funcionarios del RPDMQ accesibilidad inmediata
a los libros digitalizados; ya que una vez que los libros fisicos son desmaterializados, estos pasan a una zona
segura del Archivo del RPDMQ en el subsuelo, sin posibilidad de hacer uso de los libros por parte de los
funcionarios del RPDMQ Gnicamente con autorizacién del Director de Archivo o del Sr. Registrador de la
Propiedad.

La Digitalizacidn aplica tres tipos metodoldgicos:

SIGLA | TIPO DIGITALIZACION DESCRIPCION

DD POR DEMANDA Las actas que fueron emitidas recientemente, son digitalizadas antes de que procedan a su
encuadernado.

En este caso, las actas una vez formalizadas (agrupadas como Libro seglin criterio vigente en el
RPDMQ), pasan directamente al drea de Digitalizacién para su desmaterializacién, luego de lo cual \Z
se aplica el encuadernado, y son colocados en el drea restringida de libros desmaterializados en
Archivo (Subsuelo del RPDMQ). o
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DM MASIVA Los libros encuadernados que cumplen condiciones fisicas adecuadas para escaneo automatico,
aplicando digitalizacién de imdgenes por medio del Robot.

DE TRATAMIENTO ESPECIAL | Libros encuadernados que no pueden ser digitalizados de forma automdtica, debido a sus
condiciones fisicas, serdn digitalizados aplicando un procedimiento manual especializado.

e SUBPROCESO DE REGISTRO DE METADATOS
Una vez que los libros desmaterializados (actas digitalizadas) se encuentran en el Gestor Documental, se

inicia con el subproceso de Generacién y Registro de los METADATOS de las Actas Digitalizadas, considerando
el siguiente diagrama:

RPDMQ, | CONSORCIO (4rea Digitalizacién

Generacion de Metadatos de las
i Actas Digitalizadas

i Va!idai/ién = Control de Calidad
Fiscalizacién también Metadatos interno de Metadatos

efectie verificacionde | (muestra en ambiente i
metadatos {muestra) Digitalizacin) ( NOTA:

: Preparacion para Carga Coordinacién con RPDMQ, '
> de Metadatos al Gestor | paraestablecerventanade |
: L Documental indisponibilidad del Gestor ;
Documental

Carga de Metadatos en
Gestor Documental

Verificacién de Carga de | NOTA:

Metadatos Fiscalizacién también efectie
verificacion de metadatos
(muestra) (muestra) H

Emision y firma de acta
de Validacion de
L Metadatos

6. GESTION DE SEGUIMIENTO 7
DIFUSION: RPDMQ: MC
MONITOREO: RPDMQ: MC/ AE
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