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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2023-1606-M
Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Ing. Marcia Cecilia Telpis Llivichuzca
Directora Metropolitana
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud de Autorizacion de Traspaso de Crédito SM para financiar la "Adquisicion de
material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del
DMQ".

Estimada Directora

En atencion al Oficio Nro. SM-2023-3163-O suscrito por el Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema Secretario de
Movilidad, mediante el cual remite el alcance al Oficio Nro. SM-2023-3091 y mencionan lo sidllientene

permito poner en su conocimiento que la Secretaria de Movilidad cuenta con una sola persona encargada de
comunicacion; quien, de acuerdo a los lineamientos estratégicos previo a la operacién del Metro de Quito, ha
concentrado sus esfuerzos en la coordinaciéon y la generacion de campafias de difusion del mencionado
subsistema de transporte articulado al transporte publico en superficie, asi como la generacion de agenda de
medios para entrevistas de la autoridad competente, conceptualizacién y disefio de artes, videos, entre otros
insumos de promocion.

Por este motivo y, en virtud de la importancia de la obra de movilidad més relevante y representativa para la
ciudad, los proyectos relacionados en comunicacion se han extendido, y con ello, se sobrepasé la fecha limite
para traspasos presupuestarios conforme los lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023; por lo que,
solicito de la manera mas comedida, se sirva autorizar a quien corresponda, la apertura del sistema SIPARI,
para plantear el traspaso de crédito solicitado dentro del Proyecto Administrativo de la Secretaria de
Movilidad, para continuar con el proceso requerido y cumplir con los objetivos planteados en el POA 2023”.

En el citado oficio anexan el informe de gestor presupuestario.

Mediante Oficio Nro. SM-2023-3091-0, suscrito por Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema Secretario de Movilidad,
en el cual en su parte pertinente menciono:

“[ ...]La Secretaria de Movilidad, con el fin de dar a conocer y difundir las actividades méas destacadas
relacionadas a su gestion, planificacion, coordinaciéon y ejecucion de proyectos, asi como del manejo de
relaciones publicas interinstitucionales, requiere la adquisicion e implementacion de insumos
comunicacionales acordes a la imagen actual de la administracion municipal; de esta manera pretende,
proyectar una imagen homogénea segun lo que establecen los lineamientos comunicacionales y de esta manera
cumplir los objetivos planteados en el POA 2022, la Secretaria de Movilidad requiere realizar algunos
movimientos dentro del presupuesto dentro del Proyecto Administrativo, para financiar la "Adquisicion de
material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ".

En tal virtud, toda vez que nos encontramos fuera del tiempo para traspasos presupuestarios conforme los
lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023, solicito se sirva autorizar a quien corresponda la apertura del
sistema SIPARI, para plantear el traspaso de crédito solicitado dentro del Proyecto Administrativo de esta
Secretaria de Movilidad y continuar con la adquisicion solicitada.

En el referido oficio se adjuntan los documentos de respaldo:

a) Mediante Informe de necesidad suscrito por el Ing. Alex Daniel Pérez - Secretario de Movilidad y Lcdo. Juan
Alberto Arias Larco - Especialista De Servicios Municipales, en su parte pertinente recomienda:
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2023-1606-M
Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

“9. RECOMENDACION

Sobre la base de los antecedentes y fundamentos juridicos aqui detallados, me permito recomendar la
necesidad de contar con el respectivo presupuesto para la “Adquisicion de material comunicacional y
renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ”; lo cual, permitira dar cumplimiento a lo
dispuesto por la Secom-Q, asi como la proyeccién y posicionamiento de la Secretaria de Movilidad respecto a
su imagen corporativa.”

b) Con Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, suscrito por la Mgs. Piedad De Los Angeles
Villacis Agama - Jefe de la Unidad de Control de Existencias e Integridad de la Direccién Metropolitana
Administrativa, mediante el cual informa quena vez revisadas las bodegas de la Unidad de Control de
Existencias e Integridad de la Direccién Metropolitana Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes
Muebles informa quejo dispone de: mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en
buen estado o que sean susceptibles de utilizacién, por lo que no es factible atender su requerimiento”

c) Mediante Informe GADDMQ-SM-CS Nro. 02, suscrito por el Lcdo. Juan Alberto Arias - Especialista en
Servicios Municipales, en el cual menciona:

“[ ...]2. JUSTIFICACION TECNICA:

La Secretaria de Movilidad, a razén de los lineamientos y disposicion por parte del 6rgano rector de la
comunicacién del Municipio de Quito (Secom-Q), debe proceder con la actualizacion del cambio total de
imagen institucional en sus diferentes espacios promocionales de marca, como son: portal web, redes sociales,
publicidad interna, imagen externa, etcétera; en este sentido, cada dependencia municipal debe generar el
material comunicacional necesario para el cumplimiento (técnico-operativo) de lo dispuesto por la Secom-Q.

En el caso de la Secretaria de Movilidad, al no disponer de personal profesional especialista en disefio de
productos publicitarios requeridos, tal como se puso en conocimiento a la méaxima autoridad institucional
mediante Memorando Nro. SM-2023-0282, de fecha 30 de junio de 2023; asi como tampoco cuenta con los
materiales de comunicacion, en virtud de la solicitud a la Direccion Metropolitana Administrativa (DMA) para

la verificacion y disponibilidad de dichos bienes, mediante Memorando N°. SM-2023-0293, de fecha 5 de julio
de 2023, cuya respuesta a través de Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, del 11 de julio de
2023, refiere lo siguiente: “(.) una vez revisadas las bodegas de la Unidad de Control de Existencias e
Integridad de la Direccion Metropolitana Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes Muebles informa
que, no dispone de: mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en buen estado o que
sean susceptibles de utilizacian.

En consecuencia, es procedente la contratacion de una empresa que provea los materiales comunicacionales
para la renovacion o actualizacion de la nueva imagen institucional a nivel local.

Es importante recalcar que los materiales que se detallan a continuacion, responden a las disposiciones del
organo rector de la comunicacién del Municipio de Quito que es la Secretaria de Comunicacion, sobre la base
de la Resolucién N°. A010, del 7 de junio de 2019, asi como del “Manual del MDQ 2023, disponibles a través
del link https://bit.ly/ManualMDMQ2023; con lo cual, se dard cumplimiento a lo dispuesto por dicha
dependencia municipal:

Tabla 1. Requerimientos técnicos
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Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

NOMEBRE DEL
BIEN

DESCRIPCION

Mesa plegable.

Medidas: 1 80x75xT2om,

Plastico reforzado con patas
de hierro y sistema de
agarraderas; incluye mantel

sublimade full color, con 1
imagen de la Secretana de
Mowilidad.

* Arta proporcions 1&
Secretaria de Mowvlidad.

Backing

Medida: 3, 0m x 2, 30m.

Estruciura de alurminio, oon
tela doble Bdo shinn,
sublimnada tiro v retiro full
color, con imagen dela
Secretaria de Movilidad.
Incluye bolso.

1

* Arte proporciona 1a

Secretana de Movitidad,

Rell Up.

Medidas: Blcm x 200cm.

Estructura de aluminio,
retractil, lona, mprasion full
coler con tintas eco-solventes,
resolucion 1440 dpi. Incluye
bolso.

10

* Arte proporciona la
Secretana de Movitidad.

Impresion tela
texdil,

Impresion de lego instiucional
en tela textil, con velcro;

medidas de 1a tela:

1y 1,48m x 0,50m
2y 1,00m x 0,40m
3y 0.55mx 0,74m 6
4} 1,48m x 0,50m
) 1,00m x 0,.40m
§) 0.55mx 0,74m

* Arle proporciona Ia
Secretania de Mowlidad,

Tabla 2: Afectacion propuesta al POA 2023
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Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

Provecio GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTD INSTITUCI ONAL
Item
" Valor | Incrementad  Mueve Mes de
S Presupuestanio| o0 adol Disminucion Codificado| Ejecucion
(Partida)
GASTOS

ADMINISTRATIVOS 570102 1000000 ( 135853 | 864147 | Diciembre

GASTOS i
ADMIMISTRATIVOS 531403 0 480,00 480,00 | Diciembre
ke 840103 0 878,53 878,53 | Diciembre

ADMINISTRATIVOS

3. JUSTIFICACION ECONOMICA
Sobre la base del Estudio de Mercado realizado a través del portal web del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, mismo que se adjunta al presente informe, se puede establecer el valor referencial requerido.

[...]15. SOLICITUD

Sobre la base de los antecedentes, justificaciones y efectos presentados en este informe, con el fin de cumplir
con la Planificacion Operativa Anual 2023, solicito se autorice y se tramite el Traspaso de Crédito en el
proyecto Gastos Administrativos por un valor de USD $ 1.358,53 (Mil trescientos cincuenta y ocho con 53/100
dolares de los Estados Unidos de Norteamérica), sin incluir el IVA.

d) Memorando Nro. SM-2023-0668, suscrito por el Lcdo. Juan Alberto Arias Larco - Especialista De Servicios
Municipales, mediante el cual en su parte pertinente mencignd]La Secretaria de Movilidad, en
cumplimiento con los lineamientos estratégicos que establece la Secretaria de Comunicacién del Municipio de
Quito, requiere la actualizacién de imagen institucional en sus diferentes espacios de comunicacién acorde al
manual de marca de la actual administracién municipal, el mismo que se aloja en el siguiente link:
https://bit.ly/ManualMDMQ2023.

Con este antecedente, y con el propésito de continuar con el proceso referente a la "Adquisicién de material
comunicacional para la renovacién de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ "; y, sobre la base de los
documentos preparatorios adjuntos, solicito autorice a quien corresponda, la ejecucion del traspaso de crédito
dentro del proyecto administrativo conforme al siguiente detalle:
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Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

Proyecta GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
vem
Valor Incremento/ | Muevo Mes de
R ¥ Codificado | Disminucién | Codificad Ejecuciin
(Partida)
SASI0G 570102 10000,00 1.358,53 8.681,47 | Diciembre

ADMINISTRATIVOS

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 531403 0 480,00 480,00 Diciembre

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 840103 0 878,53 878,53 Diciembre

e) Mediante sumilla del Secretario de Movilidad inserta en hoja de ruta del Memorando Nro. SM-2023-0668,
“Autorizado: Favor continuar con el trdmite correspondiente previo control y bajo la normativa legal
vigente”.

f) Mediante Informe de Sustento Gestor No. DMRH-05-2023, suscrito por — Mgs. Martha Aguirre -
Coordinadora Administrativa-Financiera, con el cual en su parte pertinente menciona:

ANALISIS Y JUSTIFICACION:

En el marco del cumplimiento de la normativa vigente y al pedido realizado por el Comunicador Social, Lcdo.
Juan Alberto Arias, y al AUTORIZADO mediante SITRA por la méxima autoridad, en el cual solicita se realice
el financiamiento presupuestario a las partidas presupuestarias 840103 “Mobiliario” por el valor de $ 878,53
y 531403 “Mobiliario “por el valor de $ 480,00 debo manifestar lo siguiente:

Una vez que se ha procedido a realizar el andlisis respectivo del presupuesto de la Secretaria de Movilidad, se
desprende, que lo solicitado por el Lcdo. Juan Alberto Arias, es procedente; y necesario realizar el siguiente
traspaso de crédito del Proyecto ADMINISTRATIVO:

Tabla No. 1
Je—r PMMI ot uatcr | o [P O Fomvmracn e parcal 1 ey hﬂp m_
Topeis —
bamwom  po?  pETSIEIMEANE AL e, M wmopel soem| amas| seess
|- orbrisecora
W | scomommpoastes ~ — 1
AN 000090 P arwon oz s Moo 000 poe|  empo| e
lanwom oo psesonants Moo | T T T

Fuente; Cédulas presupuestarias SIPARI

CONCLUSIONES

"Segln la cédula presupuestaria de la Secretaria de Movilidad, con corte al 21 de noviembre de 2023, cuenta
con la disponibilidad, para realizar el movimiento presupuestario planteado en la tabla 1.

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos cumplen con las
condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Coédigo Organico de Organizacion Territorial,
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2023-1606-M
Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

® Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma area, programa o subprograma, siempre
que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los fondos haya disponibilidades suficientes.

® |as partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad suficiente de
fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas
Publicas".

RECOMENDACION:

"Por lo expuesto, se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacién del traspaso
presupuestario planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de USD $ 1.358,53 (Mil
trescientos cincuenta y ocho con 53/100 délares de los Estados Unidos de Norteamérica), sin incluir el IVA,
con cargo al presupuesto del afio 2023 de la Secretaria de Movilidad dentro del proyecto ADMINISTRATIVO,
para la "ADQUISICION DE MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE IMAGEN DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ ", esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado por
el Lcdo. Juan Alberto Arias, Comunicador Social de la Secretaria de MoVilidad

Con este antecedente me permito adjuntar el Informe de Sustento de Traspaso suscrito por la Analista de
Presupuesto, remitido mediante Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0310-M de 30 de noviembre de
2023, en el cual recomiendae solicite a la Directora Metropolitana Financiera, la autorizacion de los
traspasos presupuestarios planteados, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor total de USD.
1.358,53 con cargo al presupuesto del afio 2023 de la Secretaria de Movilidad dentro del programa
Fortalecimiento Institucional, proyecto Gastos Administrativos, para financiar la “Adquisicion de material
comunicacional para la renovacién de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ".

En este contexto, solicito a usted sefiora Directora, se sirva autorizar el traspaso de crédito solicitado por la
Secretaria de Movilidad por el valor de USD. 1.358,53 en el proyecto Gastos Administrativos para financiar la
adquisicion de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
JEFA DE PRESUPUESTO
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Referencias:
- SM-2023-3163-0

Anexos:
- GADDMQ-DMF-P-2023-0310-M.pdf
- SM-2023-3163-0.pdf
- SM-2023-3091-0.pdf
- hoja_de_ruta_sm-2023-0668-1.pdf
- sm-2023-0668.pdf
- informe_gestor_presupuestario_material_comunicacional_28-11-2023-signed.pdf
- informe_de_traspaso_de_creidito_materiales_de_comunicacioin_final-signed.pdf
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- gaddmg-dma-ucei-2023-0216-m.pdf
- informe_necesidad_material_comunicacional_ok-signed-signed.pdf

Elaborado por: ELVIA IVONNE TENORIO CRIOLLO eitc DMF-P 2023-11-30
Revisado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA sloz DMF 2023-11-30
IAprobado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA sloz DMF 2023-11-30

! Firmado el ectr6ni camente por:

: SONI A LI ZETH
x ORTI Z ZAPATA
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Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2023-0310-M
Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023

PARA: Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Informe de Sustento de Traspaso de Crédito SM para financiar la "Adquisicion
de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de
Movilidad del DMQ".

BASE LEGAL:

Constitucion de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

Caddigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas Arts. 178 y 179

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Publica, numeral 2.3.4.3 Modificaciones

al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales. (Actualizado a

marzo 2023)

e Normas Técnicas para la Ejecucién y Traspasos Presupuestarios Ejercicio Econdmico
2023 de fecha 09 de enero de 2023.

® Resolucion No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la Planificacion
y Ejecucién Presupuestaria, Optimizacion del Gasto y, Programacién de Caja y Fondos
para afrontar las circunstancias de excepcion derivadas de la pandemia del Covid-19.

® Presupuesto 2023, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 008-2023 de fecha 01 de
septiembre de 2023.

o Normas para el cierre del ejercicio econémico 2023 y apertura del ejercicio econémico

2024, socializadas con Circular Nro. GADDMQ-AG-2023-0066-C, del 07 de noviembre

de 2023.

ANTECEDENTES:

Con Oficio Nro. SM-2023-3163-0, suscrito por Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema Secretario de
Movilidad, remiten el alcance al Oficio Nro. SM-2023-3091 y mencionan lo sigui§nte):

me permito poner en su conocimiento que la Secretaria de Movilidad cuenta con una sola
persona encargada de comunicacion; quien, de acuerdo a los lineamientos estratégicos
previo a la operacion del Metro de Quito, ha concentrado sus esfuerzos en la coordinacion y
la generacion de campafias de difusion del mencionado subsistema de transporte articulado
al transporte publico en superficie, asi como la generacion de agenda de medios para
entrevistas de la autoridad competente, conceptualizacion y disefio de artes, videos, entre
otros insumos de promocion.

Por este motivo y, en virtud de la importancia de la obra de movilidad méas relevante y
representativa para la ciudad, los proyectos relacionados en comunicacién se han extendido,
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y con ello, se sobrepasé la fecha limite para traspasos presupuestarios conforme los
lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023; por lo que, solicito de la manera mas

comedida, se sirva autorizar a quien corresponda, la apertura del sistema SIPARI, para
plantear el traspaso de crédito solicitado dentro del Proyecto Administrativo de la Secretaria
de Movilidad, para continuar con el proceso requerido y cumplir con los objetivos planteados
en el POA 2023".

En el citado oficio anexan el informe de gestor presupuestario.

Mediante Oficio Nro. SM-2023-3091-O, suscrito por Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema
Secretario de Movilidad, en el cual en su parte pertinente menciono:

“[ ...]La Secretaria de Movilidad, con el fin de dar a conocer y difundir las actividades més
destacadas relacionadas a su gestion, planificacion, coordinacidon y ejecucion de proyectos,
asi como del manejo de relaciones publicas interinstitucionales, requiere la adquisicion e
implementacion de insumos comunicacionales acordes a la imagen actual de la
administracion municipal; de esta manera pretende, proyectar una imagen homogénea segin
lo que establecen los lineamientos comunicacionales y de esta manera cumplir los objetivos
planteados en el POA 2022, la Secretaria de Movilidad requiere realizar algunos
movimientos dentro del presupuesto dentro del Proyecto Administrativo, para financiar la
"Adquisicion de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de
Movilidad del DMQ".

En tal virtud, toda vez que nos encontramos fuera del tiempo para traspasos presupuestarios
conforme los lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023, solicito se sirva autorizar a
quien corresponda la apertura del sistema SIPARI, para plantear el traspaso de crédito
solicitado dentro del Proyecto Administrativo de esta Secretaria de Movilidad y continuar con
la adquisicién solicitada.

En la referida comunicacién se adjuntan los documentos de respaldo:

a) Mediante Informe de necesidad suscrito por Ing. Alex Daniel Pérez - Secretario de
Movilidad y Lcdo. Juan Alberto Arias Larco - Especialista De Servicios Municipales, en su
parte pertinente recomienda:

“9. RECOMENDACION

Sobre la base de los antecedentes y fundamentos juridicos aqui detallados, me permito
recomendar la necesidad de contar con el respectivo presupuesto para la “Adquisicion de
material comunicacional y renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ”; lo
cual, permitira dar cumplimiento a lo dispuesto por la Secom-Q, asi como la proyeccion y
posicionamiento de la Secretaria de Movilidad respecto a su imagen corporativa.”
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b) Con Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, suscrito por Mgs. Piedad De
Los Angeles Villacis Agama - Jefe de la Unidad de Control de Existencias e Integridad de la
Direccién Metropolitana Administrativa, mediante el cual informa tuea vez revisadas las
bodegas de la Unidad de Control de Existencias e Integridad de la Direccion Metropolitana
Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes Muebles informaogdiepone de:
mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en buen estado o que
sean susceptibles de utilizacion, por lo que no es factible atender su requerimiento”

¢) Mediante Informe GADDMQ-SM-CS Nro. 02, suscrito por Lcdo. Juan Alberto Arias -
Especialista en Servicios Municipales, en el cual menciona:

“[ ...]2. JUSTIFICACION TECNICA:

La Secretaria de Movilidad, a razén de los lineamientos y disposicidn por parte del érgano

rector de la comunicacion del Municipio de Quito (Secom-Q), debe proceder con la

actualizacion del cambio total de imagen institucional en sus diferentes espacios

promocionales de marca, como son: portal web, redes sociales, publicidad interna, imagen
externa, etcétera; en este sentido, cada dependencia municipal debe generar el material
comunicacional necesario para el cumplimiento (técnico-operativo) de lo dispuesto por la

Secom-Q.

En el caso de la Secretaria de Movilidad, al no disponer de personal profesional especialista
en disefio de productos publicitarios requeridos, tal como se puso en conocimiento a la
maxima autoridad institucional mediante Memorando Nro. SM-2023-0282, de fecha 30 de
junio de 2023; asi como tampoco cuenta con los materiales de comunicacion, en virtud de la
solicitud a la Direccion Metropolitana Administrativa (DMA) para la verificacion vy
disponibilidad de dichos bienes, mediante Memorando N°. SM-2023-0293, de fecha 5 de julio
de 2023, cuya respuesta a través de Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M,
del 11 de julio de 2023, refiere lo siguiente:."} una vez revisadas las bodegas de la Unidad

de Control de Existencias e Integridad de la Direccion Metropolitana Administrativa, el
Responsable de Bodega de Bienes Muebles informa que, no dispone de: mobiliario (carpas
plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en buen estado o que sean susceptibles de
utilizacion...”.

En consecuencia, es procedente la contratacion de una empresa que provea los materiales
comunicacionales para la renovacién o actualizacion de la nueva imagen institucional a nivel
local.

Es importante recalcar que los materiales que se detallan a continuacion, responden a las
disposiciones del érgano rector de la comunicacion del Municipio de Quito que es la
Secretaria de Comunicacion, sobre la base de la Resolucién N°. A010, del 7 de junio de 2019,
asi como del “Manual del MDQ 2023", disponibles a través del link
https://bit.ly/ManualMDMQ2023; con lo cual, se dara cumplimiento a lo dispuesto por dicha
dependencia municipal:
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Tabla 1. Requerimientos técnicos

NDMBE RE DEL
N=. BIEN DESCRIPCION CANT.

hMedidas: 180x 7 9xfacm,

Plastico reforzado con patas
de hierro y sisterna de
agarraderas; incluye mantel
1 Mesa plegable. sublimado full colar, can 1
imagen de la Secretana de
Iebonilidad .

* Arte proporcions 18
Secretaria de Movilidad.
Pberdida: 3, 0m x 2 30m.

Estruciura de aluminio, con
tela doble @do shier
subdinmada tiroy retiro full
. Backing color, con Imagen de la
Secretaria de Movilidad.
Incluye boiso.

q

= Arte proporcions (&

Secrelara de Moviidad,
Medidas: Bocm x 200cm.

Estructura de alurminia,
retractil, lona, mpresicn full
color oon tintas eco-solventes,
3 Rail Up. resolucien 1440 dpi. Incluye
boleo.

10

* Arte proporciona I
Secretaria de Mowilidad,
Impresion de kego instiucional
en tela textil, con velcro:
medidas de |3 tela:

1) 1,48m x 0,50m
. 2) 7, 00m x 040m
Impresion ieia 3} 0.55m x 0.74m &
: 4) 1.48m x 0,50m

) 7, 00m x 0 40m
6) 0.55m x 0,74m

* Arte proporciona fa
Secretaria de Mowilidad.

Tabla 2: Afectacion propuesta al POA 2023
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Frovecto GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTC INSTITUCIOMNAL
item
; Valor | ncremento Muevo ks de
Tared Presupuestarol o qinc adol Disminucior| Codificado| Ejecucion
(Partida)

GASTOS -
ADMIMISTRATIVOS 7002 1000000 | 135863 | 864147 | Diciembre

GASTOS -
ADMINISTRATIVOS 531403 o 480 00 480,00 Dhiciembre

GASTOS -
ADMINISTRATIVOS Ba003 0 3478 53 378 53 Dhciembre

3. JUSTIFICACION ECONOMICA

Sobre la base del Estudio de Mercado realizado a través del portal web del Sistema Nacional
de Contrataciéon Pudblica, mismo que se adjunta al presente informe, se puede establecer el
valor referencial requerido.

[...]5. SOLICITUD

Sobre la base de los antecedentes, justificaciones y efectos presentados en este informe, con el
fin de cumplir con la Planificacion Operativa Anual 2023, solicito se autorice y se tramite el
Traspaso de Crédito en el proyecto Gastos Administrativos por un valor de USD $ 1.358,53
(Mil trescientos cincuenta y ocho con 53/100 doélares de los Estados Unidos de
Norteamérica), sin incluir el IVA.

d) Memorando Nro. SM-2023-0668, suscrito por Lcdo. Juan Alberto Arias Larco -
Especialista De Servicios Municipales, mediante el cual en su parte pertinente menciond:
“[ ...]La Secretaria de Movilidad, en cumplimiento con los lineamientos estratégicos que
establece la Secretaria de Comunicacion del Municipio de Quito, requiere la actualizacion de
imagen institucional en sus diferentes espacios de comunicacion acorde al manual de marca
de la actual administracion municipal, el mismo que se aloja en el siguiente link:
https://bit.ly/ManualMDMQ2023.

Con este antecedente, y con el proposito de continuar con el proceso referente a la
"Adquisicién de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de
Movilidad del DMQ "; y, sobre la base de los documentos preparatorios adjuntos, solicito

autorice a quien corresponda, la ejecucion del traspaso de crédito dentro del proyecto
administrativo conforme al siguiente detalle:
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Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Tarea Fom Valor Incremento/ | Nueve Wes de
I Codificado | Disminucidn | Codificad Ejecucion
(Partida)
GASTOS 570102 10000,00 1.358,53 8.641,47 Diciembre
ADMINISTRATIVOS
GASTOS 531403 1] 480,00 480,00 Diciembre

ADMINISTRATIVOS

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 840103 0 878.53 878,53 | Diciembre

e) Mediante sumilla del Secretario de Movilidad inserta en hoja de ruta del Memorando Nro.
SM-2023-0668;Autorizado: Favor continuar con el tramite correspondiente previo control y
bajo la normativa legal vigente”

f) Mediante Informe de Sustento Gestor No. DMRH-05-2023, suscrito por — Mgs. Martha
Aguirre - Coordinadora Administrativa-Financiera, con el cual en su parte pertinente
menciona:

ANALISIS Y JUSTIFICACION:

En el marco del cumplimiento de la normativa vigente y al pedido realizado por el
Comunicador Social, Lcdo. Juan Alberto Arias, y al AUTORIZADO mediante SITRA por la
méaxima autoridad, en el cual solicita se realice el financiamiento presupuestario a las
partidas presupuestarias 840103 “Mobiliario” por el valor de $ 878,53 y 531403 “Mobiliario
“por el valor de $ 480,00 debo manifestar lo siguiente:

Una vez que se ha procedido a realizar el andlisis respectivo del presupuesto de la Secretaria
de Movilidad, se desprende, que lo solicitado por el Lcdo. Juan Alberto Arias, es procedente;
y necesario realizar el siguiente traspaso de crédito del Proyecto ADMINISTRATIVO:
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Tabla No. 1
= T
= e mrgpwcel  [odkam m:: m
i ]
fawom P rmmneagn || e, incuesion womm| soem| amn] s
L grir e
SHC BN A DODAD G AST 08 r
5CAN 30004 prpaie g w0 Pz GEnEs ol 0.0 o] empo| wmo
TR TR PYCTTTITIS Fress o o LT T

Fuente: Cédulas presupuestaras SIPARI

CONCLUSIONES

Segun la cédula presupuestaria de la Secretaria de Movilidad, con corte al 21 de noviembre
de 2023, cuenta con la disponibilidad, para realizar el movimiento presupuestario planteado
en la tabla 1.

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

® |os traspasos de créditos son realizados dentro de una misma &rea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes.

® las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de
las Finanzas Publicas.

RECOMENDACION:

Por lo expuesto, se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacién del
traspaso presupuestario planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de
USD $ 1.358,53 (Mil trescientos cincuenta y ocho con 53/100 ddlares de los Estados Unidos
de Norteamérica), sin incluir el IVA, con cargo al presupuesto del afio 2023 de la Secretaria
de Movilidad dentro del proyecto ADMINISTRATIVO, para la "ADQUISICION DE
MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE IMAGEN DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ ", esto con la finalidad de atender el
requerimiento efectuado por el Lcdo. Juan Alberto Arias, Comunicador Social de la
Secretaria de Movilidad

ANALISIS Y JUSTIFICACION:

Sobre la base del informe de Gestor Presupuestario Nro. 001-2023, y a fin de atender el
requerimiento de la Secretaria de Movilidad, se procede con el analisis de la cédula
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presupuestaria con corte al 30 de noviembre de 2023, donde se evidencia que existe el
disponible en la partida presupuestaria “570102 Tasas Generales, Impuestos, Contribuciones”
como se demuestra a continuacion.

Programa - Proyecto - Partida Codificado |Disponible

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 10.000,0 9.208,8p
GCO00A10100001D GASTOS ADMINISTRATIVOS 10.000,0 9.208,8p
570102 Tasas Generales, Impuestos, Contribuciones, 10.000,0 9.208,8p
Total general 10.000,0 9.208,8pD

Fuente: CEDULA DE GASTOS SIPARI

Disponible que permitird financiar las partidas presupuestarias “531403 Mobiliarios” por el
valor de USD. 480,00 y “840103 Mobiliarios” por el valor de USD. 878,53 es decir por un
valor total de USD. 1.358,53, con el fin de contar con los recursos suficiente para Adquisicion
de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del
DMQ"; de acuerdo a los siguientes movimientos presupuestarios

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO

Dependencial Centro Programa Proyecto Partida Posicion . [Fondd Codificado| Disponible| Reduccién Incremento N_u_evo
gestor Presupuestaria [Codificado
570102 Tasas|
I(fne‘;‘jer:t'gz' (G/570102/1KA10002 | 10.000,0q 9.208,8] 1.3585] 8.641,4]
[Secretaria De FORTALECIMIENTCGCOOAmlOOOOlD Contribucione:
Moviidad 20000 nsTiTucionaL  [PASTOS 531403
IADMINISTRATIVOS| I IG/531403/1KA10[002 480,0Q 480,0t
Mobiliarios o F F
840%93 . 1G/840103/1KA10[002 878,53 878,5.
Mobiliarios - r r
ITOTALES 10.000,04 9.208,8( 1.358,5 1.358,53 10.000,0q

Fuente: CEDULA DE GASTOS SIPARI
CONCLUSIONES:

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma &rea, programa o subprograma,
siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los fondos haya
disponibilidades suficientes.

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto
para el Sector Publico.
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Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad
suficiente de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de
las Finanzas Publicas vigentes del 2023.

RECOMENDACION:

Se recomienda se solicite a la Directora Metropolitana Financiera, la autorizacion de los
traspasos presupuestarios planteados, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor
total de USD. 1.358,53 con cargo al presupuesto del afio 2023 de la Secretaria de Movilidad
dentro del programa Fortalecimiento Institucional, proyecto Gastos Administrativos, para
financiar la “Adquisicién de material comunicacional para la renovacién de imagen de la
Secretaria de Movilidad del DMQ”.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Elvia Ivonne Tenorio Criollo
SERVIDOR MUNICIPAL 13
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO

Referencias:
- SM-2023-3163-0

Anexos:
- Informe gestor presupuestario
- SM-2023-3163-0.pdf
- SM-2023-3091-0.pdf
- hoja_de_ruta_sm-2023-0668-1.pdf
- sm-2023-0668.pdf
- gaddmg-dma-ucei-2023-0216-m.pdf
- informe_de_traspaso_de_creldito_materiales_de_comunicacioln_final-signed.pdf
- informe_necesidad_material_comunicacional_ok-signed-signed.pdf

HE g5 Firmado el ectréni camente por

S8 ELVIA | VONNE
£} TENORI O ORI OLLO

www.quito.gob.ec
Chile Oe3-35 entre Venezuela y Guayaquil - PBX: 3952300 Ext. 17002 -17021




Secretariade
Movilidad

Quito

Alcaldia Metropolitana

Oficio Nro. SM-2023-3163-O
Quito, D.M., 28 de noviembre de 2023

Asunto: Alcance memorando SM-2023-3091

Sefiora Ingeniera

Marcia Cecilia Telpis Llivichuzca

Directora Metropolitana

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA
En su Despacho

De mi consideracion:

Como alcance al memorando oficio Nro. SM-2023-3091 de 21 de noviembre de 2023, me permito poner en su
conocimiento que la Secretaria de Movilidad cuenta con una sola persona encargada de comunicacion; quien, de
acuerdo a los lineamientos estratégicos previo a la operacion del Metro de Quito, ha concentrado sus esfuerzos
en la coordinacién y la generacion de campafias de difusion del mencionado subsistema de transporte articulado
al transporte publico en superficie, asi como la generacion de agenda de medios para entrevistas de la autoridad
competente, conceptualizacién y disefio de artes, videos, entre otros insumos de promocion.

Por este motivo y, en virtud de la importancia de la obra de movilidad mas relevante y representativa para la
ciudad, los proyectos relacionados en comunicacion se han extendido, y con ello, se sobrepasé la fecha limite
para traspasos presupuestarios conforme los lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023; por lo que, solicito
de la manera mas comedida, se sirva autorizar a quien corresponda, la apertura del sistema SIPARI, para
plantear el traspaso de crédito solicitado dentro del Proyecto Administrativo de la Secretaria de Movilidad, para
continuar con el proceso requerido y cumplir con los objetivos planteados en el POA 2023.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema
SECRETARIO DE MOVILIDAD
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Anexos:
- Informe gestor presupuestario

Copia:
Sefiorita Ingeniera
Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Sefiora Ingeniera

Elvia lvonne Tenorio Criollo

Servidor Municipal 13

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO

Sefiora Magister
Martha Fabiola Aguirre Maldonado
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Coordinadora Administrativa Financiera - FD7
SECRETARIA DE MOVILIDAD - COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Elaborado por: Martha Fabiola Aguirre Maldonado mfam ISM-CAF 2023-11-28
Revisado por: Alex Daniel Pérez Cajilema adpc SM 2023-11-28
IAprobado por: Alex Daniel Pérez Cajilema adpc SM 2023-11-28
Firmado el ectroni camente por:
ALEX DANI EL
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Informe de Gestor Presupuestario Nro. 001-2023
Quito, 28 de noviembre del 2023.
BASE LEGAL:

e Constitucion de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

e COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

e (Cddigo Organico de Planificacidn y Finanzas Publicas Arts. 178 y 179

e Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Publica, numeral 2.3.4.3
Modificaciones al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales.

e Normas Técnicas para la Ejecucién y Traspasos Presupuestarios Ejercicio Econédmico
2023 de fecha 09 de enero de 2023.

e Resolucién No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la
Planificacién y Ejecucién Presupuestaria, Optimizacién del Gasto y, Programacién de
Caja y Fondos para afrontar las circunstancias de excepcién derivadas de la pandemia
del Covid-19.

e Presupuesto 2023, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 008-2023 de fecha 01 de
septiembre de 2023.

e Oficio No. GADDMQ-SGP-2023-0771-0 de 28 de agosto del 2023 - Lineamientos para
traspasos de crédito de proyectos de inversién (actualizados) remitidos por la
Secretaria General de Planificacion.

ANTECEDENTES:

Con Memorando Nro. SM-2023-0668 de fecha 21 de noviembre del 2023, suscrito por el
Comunicador Social de la Secretaria de Movilidad, Lcdo. Juan Alberto Arias, mediante el cual
solicita al Secretario de Movilidad, “...) solicito autorice a quien corresponda, la ejecucion del
traspaso de crédito dentro del proyecto administrativo {(...)".

En el informe de traspaso No. GADDMQ-SM-CS Nro. 02 de fecha 21 de noviembre del 2023, la
unidad requirente informa que:

“(...) JUSTIFICACION TECNICA:

La Secretaria de Movilidad, a razén de los lineamientos y disposicion por parte del drgano rector
de la comunicacion del Municipio de Quito (SECOM-Q), debe proceder con la actualizacion del
cambio total de imagen institucional en sus diferentes espacios promocionales de marca, como
son: portal web, redes sociales, publicidad interna, imagen externa, etcétera; en este sentido,
cada dependencia municipal debe generar el material comunicacional necesario para el
cumplimiento (técnico-operativo) de lo dispuesto por la SECOM-Q.

En el caso de la Secretaria de Movilidad, al no disponer de personal profesional especialista en
disefio de productos publicitarios requeridos, tal como se puso en conocimiento a la mdxima
autoridad institucional mediante Memorando Nro. SM-2023-0282, de fecha 30 de junio de 2023;
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asi como tampoco cuenta con los materiales de comunicacion, en virtud de la solicitud a la
Direccion Metropolitana Administrativa (DMA) para la verificacion y disponibilidad de dichos
bienes, mediante Memorando N°. SM-2023-0293, de fecha 5 de julio de 2023, cuya respuesta a
través de Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, del 11 de julio de 2023, refiere
lo siguiente: “(...) una vez revisadas las bodegas de la Unidad de Control de Existencias e
Integridad de la Direccion Metropolitana Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes
Muebles informa que, no dispone de: mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con
imagen.) en buen estado o que sean susceptibles de utilizacion...”.

En consecuencia, es procedente la contratacion de una empresa que provea los materiales
comunicacionales para la renovacion o actualizacion de la nueva imagen institucional a nivel
local.

Es importante recalcar que los materiales que se detallan a continuacion, responden a las
disposiciones del drgano rector de la comunicacion del Municipio de Quito que es la Secretaria
de Comunicacion, sobre la base de la Resolucion N2. A010, del 7 de junio de 2019, asi como del
“Manual del MDQ 2023”, disponibles a través del link https.//bit.ly/ManualMDMQ2023; con lo
cual, se dard cumplimiento a lo dispuesto por dicha dependencia municipal:

Tabla 1. Requerimientos técnicos
Ne. | NOMBRE DEL BIEN DESCRIPCION CANT.
Medidas: 180x75x72cm.

Pldstico reforzado con patas de
hierro y sistema de agarraderas;
incluye mantel sublimado full
color, con imagen de la
Secretaria de Movilidad.

1 Mesa plegable.

* Arte proporciona la Secretaria
de Movilidad.
Medida: 3,0m x 2,30m.

Estructura de aluminio, con tela
doble lado slim, sublimada tiro y
retiro full color, con imagen de la
Secretaria de Movilidad. Incluye
bolso.

2 Backing.

* Arte proporciona la Secretaria
de Movilidad.
Medidas: 80cm x 200cm.

Estructura de aluminio, retrdctil,
lona, impresion full color con
tintas eco-solventes, resolucion
1440 dpi. Incluye bolso.

3 Roll Up. 10

* Arte proporciona la Secretaria
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Lot 1 QuItto
MOVIlldad Alcaldia Metropolitana
de Movilidad.

Impresion de logo institucional
en tela textil, con velcro; medidas
de la tela:

1) 1,48m x 0,50m
2) 1,00m x 0,40m
Impresion tela 3) 0,55mx0,74m

textil. 4) 1,48m x 0,50m
5) 1,00m x 0,40m
6) 0,55m x 0,74m

* Arte proporciona la Secretaria
de Movilidad.

JUSTIFICACION ECONOMICA

Sobre la base del Estudio de Mercado realizado a través del portal web del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, mismo que se adjunta al presente informe, se puede establecer el valor
referencial requerido.

Para el efecto, mediante Memorando Nro. SM-2023-0639, de fecha 09 de noviembre de 2023,
el drea de Compras Publicas de la Secretaria de Movilidad, informa que: “(...) con fecha 08 de
noviembre de 2023 a las 11:30 am se publicé en la herramienta de necesidades de contratacion
y recepcion de proformas del SOCE la Necesidad de Contratacion Nro. NIC-1760003410001-
2023-01315 para la “ADQUISICION DE MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE
IMAGEN DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ”.

Una vez finalizada la fecha limite de recepcion de cotizaciones, dentro de la herramienta,
se observa que se ha recibido una cotizacion del oferente MORALES SAA ANDRES PAUL con RUC
1715981997001 {(...).”; de acuerdo a lo siguiente:

Tabla 3: Precios referenciales unitarios

CODIGO NOMBRE ~ PROVEEDOR FRAMEONE
CPC. DEL BIEN DESCRIPCION CANT. VALOR U. TOTAL
Medidas: 180x75x72cm.
Pldstico reforzado con
patas de hierro y sistema de
Mesa agarraderas; incluye mantel
325300019 sublimado full color, con 1 204,00 204,00
plegable. | . ,
imagen de la Secretaria de
Movilidad.
* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.
325300019 | Backing. Medida: 3,0m x 2,30m. 1 674,53 674,53
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Estructura de aluminio, con
tela doble lado slim,
sublimada tiro y retiro full
color, con imagen de la
Secretaria de Movilidad.
Incluye bolso.

* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.
Medidas: 80cm x 200cm.

Estructura de aluminio,
retrdctil, lona, impresion
full color con tintas eco-

solventes, resolucion 1440
dpi. Incluye bolso.

325300019 | Roll Up. 10 48,00 480,00

* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.

SUBTOTAL | S 1.358,53

De la tabla de andlisis de proforma (Precios referenciales unitarios), se evidencia que el valor
requerido para el traspaso de crédito asciende a USD 5 1.358,53 (Mil trescientos cincuenta y
ocho con 53/100 ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica), sin incluir el IVA. {(...)”

DETALLE DEL TRASPASO

a) ADQUISICION DE MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE IMAGEN
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ

El presupuesto requerido para los traspasos de crédito solicitados sera financiado de la partida
570102 Tasas Generales, Impuestos, Contribuciones, del proyecto Administrativo de acuerdo al
siguiente detalle:

GASTOS ADMINISTRATIVOS
Proyecto
Actividad FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
ftem
e SIS A Valor Incremento/| Nuevo Mes de
: . Codificado | Disminucion | Codificado Ejecucion
(Partida)
GASTOS
ADMINISTRATIVOS .
570102 10.000,00 |1.358,53 8.641,47 dic
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GASTOS
ADMINISTRATIVOS .
531403 0 480,00 480,00 dic
GASTOS
ADMINISTRATIVOS .
840103 0 878,53 878,53 dic

ANALISIS Y JUSTIFICACION

En el marco del cumplimiento de la normativa vigente y al pedido realizado por el Comunicador
Social, Lcdo. Juan Alberto Arias, y al AUTORIZADO mediante SITRA por la maxima autoridad, en
el cual solicita se realice el financiamiento presupuestario a las partidas presupuestarias 840103
“Mobiliario” por el valor de $ 878,53 y 531403 “Mobiliario “por el valor de $ 480,00 debo
manifestar lo siguiente:

Una vez que se ha procedido a realizar el andlisis respectivo del presupuesto de la Secretaria de
Movilidad, se desprende, que lo solicitado por el Lcdo. Juan Alberto Arias, es procedente; y
necesario realizar el siguiente traspaso de crédito del Proyecto ADMINISTRATIVO:

Tabla No. 1
Proyecto Des.Proyecto Centro gestor |Fondo (e . Denominacion string parcial 1 Codificado  |Disponible Incremgr}to/ Nueyo
Presupuestaria Reduccion codificado
ZAOIKODO (002  |G/570102/1KAl01  |12S3S Generales, impuestos, 10.000,00(  9.208,80 -1.358,53 |  8.641,47
Contribuciones,
GCO00A10100001D GASTOS -

GCO00A10100001D ADMINISTRATIVOS ZA01K000 002 G/531403/1KA101 Mobiliario 0,00 0,00 480,00 480,00

ZA01K000 002 G/840103/1KA101 Mobiliarios 0,00 0,00 878,53 878,53

Fuente: Cédulas presupuestarias SIPARI

CONCLUSIONES

Segun la cédula presupuestaria de la Secretaria de Movilidad, con corte al 21 de noviembre de
2023, cuenta con la disponibilidad, para realizar el movimiento presupuestario planteado en la
tabla 1.

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Orgénico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD), es decir:

e Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma darea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes.

e las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de las
Finanzas Publicas.
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RECOMENDACION:

Por lo expuesto, se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacion del traspaso
presupuestario planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de USD S
1.358,53 (Mil trescientos cincuenta y ocho con 53/100 délares de los Estados Unidos de
Norteamérica), sin incluir el IVA, con cargo al presupuesto del afio 2023 de la Secretaria de
Movilidad dentro del proyecto ADMINISTRATIVO, para la "ADQUISICION DE MATERIAL
COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE IMAGEN DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL
DMQ ", esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado por el Lcdo. Juan Alberto
Arias, Comunicador Social de la Secretaria de Movilidad.

Atentamente,
OF 5

Mgs. Martha Aguirre

COORDINADORA ADMINISTRATIVA-FINANCIERA
GESTORA PRESUPUESTRIA

SECRETARIA DE MOVIDAD

Elaborado por: Ma. Fernanda Pefiafiel A.
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Oficio Nro. SM-2023-3091-O
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2023

Asunto: Solicitud traspaso de crédito Proyecto Administrativo - Materiales de comunicacién para renovacion de
la imagen institucional

Sefiora Ingeniera

Marcia Cecilia Telpis Llivichuzca

Directora Metropolitana

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA
En su Despacho

De mi consideracion:

La Secretaria de Movilidad, con el fin de dar a conocer y difundir las actividades mas destacadas relacionadas a
su gestion, planificacion, coordinacion y ejecucion de proyectos, asi como del manejo de relaciones publicas
interinstitucionales, requiere la adquisicion e implementacién de insumos comunicacionales acordes a la imagen
actual de la administracién municipal; de esta manera pretende, proyectar una imagen homogénea segun lo que
establecen los lineamientos comunicacionales y de esta manera cumplir los objetivos planteados en el POA
2022, la Secretaria de Movilidad requiere realizar algunos movimientos dentro del presupuesto dentro del
Proyecto Administrativo, para financiar laAdquisicion de material comunicacional para la renovacion de
imagen de la Secretaria de Movilidad del DMQ"

En tal virtud, toda vez que nos encontramos fuera del tiempo para traspasos presupuestarios conforme los
lineamientos de cierre del ejercicio fiscal 2023, solicito se sirva autorizar a quien corresponda la apertura del
sistema SIPARI, para plantear el traspaso de crédito solicitado dentro del Proyecto Administrativo de esta
Secretaria de Movilidad y continuar con la adquisicién solicitada.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema
SECRETARIO DE MOVILIDAD
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Referencias:
- SM-2023-0668

Anexos:
- Informe de traspaso de creidito materiales de comunicacioin FINAL-signed.pdf
- informe_necesidad_material_comunicacional_ok-signed-signed.pdf
- Estudio de Mercado Materiales de Comunicacioln FINAL-signed-signed.pdf
- GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M.pdf
- Informe gestor presupuestario material comunicacional 21-11-2023-signed.pdf
- SM-2023-0668.pdf
- Hoja_de_ruta_SM-2023-0668-1.pdf
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Oficio Nro. SM-2023-3091-O
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2023

Copia:
Sefiora Ingeniera
Maria Fernanda Velarde Guilcapi
Coordinadora de Gestion Interinstitucional (Entidades Adscritas) - FD7
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Sefior Licenciado

Juan Alberto Arias Larco

Especialista de Servicios Municipales - SM12
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Sefiora

Nelly Elizabeth Albaracin Camacho

Asistente de Servicios Municipales - SM4

SECRETARIA DE MOVILIDAD - COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Elaborado por: Maria Fernanda Pefiafiel Armijos mfpa ISM-CAF 2023-11-21
Revisado por: Alex Daniel Pérez Cajilema adpc SM 2023-11-21
IAprobado por: Alex Daniel Pérez Cajilema adpc SM 2023-11-21

@ Firmado el ectroni canente por

ALEX DANI EL
PEREZ CAJI LENVA
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Fecha y hora generacion:

Generado por:

Secrefar
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Movilidad

Hoja de Ruta

2023-11-21 15:36:10 (GMT-5)

Maria Fernanda Pefiafiel Armijos

Quito

Alcaldia Metropolitana

Larco (GADDMQ)

13:16:26 (GMT-5)

Cajilema (GADDMQ)

Informacién del Documento
No. Doc.
. | SM-2023-0668 .
Documento: Referencia:
Sr. Lcdo. Juan Alberto Arias Larco, Especialista de Servicios Sr. Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema, Secretario de
De: Municipales - SM12, GAD DEL DISTRITO METROPOLITAN| Para: Movilidad, GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO DE QUITO
Asunto: Solicitud traspaso de crédito - Materiales de comunicacién p¢ Descripcion )
: renovacién de la imagen institucional Anexos:
Fecha Fecha
. 12023-11-21 (GMT-5) . i 2023-11-21 (GMT-5)

Documento: Registro:

Ruta del documento
; ” No. .
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
SECRETARIA DE MOVILIDAD - Maria Fernanda 2023-11-21
COORDINACION ADMINISTRATIVA Pefiafiel Armijos 15:04:13 (GMT-5) Responder 0
FINANCIERA (GADDMQ) o
SECRETARIA DE MOVILIDAD - Martha Fabiola AQUIrte o 11 o Maria Fernanda ',‘:":sz;'::[':g; la solicitud brevio control
COORDINACION ADMINISTRATIVA Maldonado 14:23:26 (GMT-5) Reasignar Pefiafiel Armijos 0 conforme normativa p y
FINANCIERA (GADDMQ) e (GADDMQ) "
Gracias
. . Martha Fabiola Aguirre Autorizado: Favor continuar con el tramitej
SECRETARIA DE MOVILIDAD élae'rleDrr?:(e(IBZIe)I;ZMQ) ig'zzsg'lzlg-%éMT-s) Reasignar Maldonado 0 correspondiente previo control y bajo la
J o (GADDMQ) normativa legal vigente
o Juan Alberto Arias 2023-11-21 Envio Electrénico
SECRETARIA DE MOVILIDAD Larco (GADDMQ) 13:17:09 (GMT-5) | del Documento 0
; Juan Alberto Arias 2023-11-21 Firma Digital de X -
SECRETARIA DE MOVILIDAD Larco (GADDMQ) 13:17:09 (GMT-5) | Documento 0 Documento Firmado Electrénicamente
. . . Solicitud traspaso de crédito - Materiales

SECRETARIA DE MOVILIDAD Juan Alberto Arias 2023-11-21 Registro Alex Daniel Pérez comunicacion para renovacion de la imag

@

en

institucional.
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M emorando Nro. SM -2023-0668
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema
Secretario de Movilidad
SECRETARIA DE MOVILIDAD

ASUNTO: Solicitud traspaso de crédito - Materiales de comunicacion para renovacion
de la imagen institucional

De mi consideracion:

La Secretaria de Movilidad, en cumplimiento con los lineamientos estratégicos que
establece la Secretaria de Comunicacion del Municipio de Quito, requiere la actualizacion
de imagen institucional en sus diferentes espacios de comunicacién acorde al manual de
marca de la actual administracion municipal, el mismo que se aloja en el siguiente link:
https://bit.ly/ManualMDMQ2023.

Con este antecedente, y con el propésito de continuar con el proceso referente a la
"Adquisicion de material comunicacional para la renovacion de imagen de la Secretaria
de Movilidad del DMQ ";y, sobre la base de los documentos preparatorios adjuntos,
solicito autorice a quien corresponda, la ejecucion del traspaso de crédito dentro del
proyecto administrativo conforme al siguiente detalle:

www.quito.gob.ec

Calle Garcia Moreno N2 57 (entre Sucre v Bolivar) - PBX: 3952300 ST




3 @
Skt iy Quito
MOVIIIdad al Alcaldia Metropolitana
Memor ando Nro. SM-2023-0668
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2023
Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
it
el s :m o Valor Incremento/ MNuevo Mes de
(Partida) Codificado Disminucion | Codificad Ejecucion
AR 570102 10000,00 1.358,53 8.641,47 Diciembre

ADMIMNISTRATIVOS

odsint 531403 0 480,00 480,00 Diciembre
ADMINISTRATIVOS
ot 240103 0 878,53 878,53 Diciembre

ADMINISTRATIVOS

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Lcdo. Juan Alberto Arias Larco
ESPECIALISTA DE SERVICIOS MUNICIPALES - SM12
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Anexos:
- Informe de traspaso de creldito materiales de comunicacioln FINAL-signed.pdf
- informe_necesidad_material_comunicacional_ok-signed-signed.pdf
- tdrs_material_comunicacional_ok-signed-signed.pdf
- Estudio de Mercado Materiales de Comunicacioin FINAL-signed-signed.pdf
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Memor ando Nro. SM-2023-0668
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2023

Copia:
Sra. Mgs. Martha Fabiola Aguirre Maldonado
Coordinadora Administrativa Financiera - FD7
SECRETARIA DE MOVILIDAD - COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Sra. Ing. Maria Fernanda Velarde Guilcapi
Coordinadora de Gestion Interinstitucional (Entidades Adscritas) - FD7
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Sra. Ing. Maria Fernanda Pefiafiel Armijos
Técnica de Presupuesto - SM6
SECRETARIA DE MOVILIDAD - COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Sr. Ing. Carlos Paul Noboa Erazo
Coordinador de Compras Publicas - FD7
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Sr. Mgs. Pablo Francisco Portero Espinosa
Coordinador Técnico de Despacho
SECRETARIA DE MOVILIDAD

® Firmado el ectroni canente por

F5 JUAN ALBERTO
& ARl AS LARCO
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st (N CUITEO
MOVIIIdad Alcaldia Metropolitana
GADDMQ-SM-CS Nro. 02
Fecha Quito, 21 de noviembre de 2023
TIPO DE MODIFICACION Sl | NO
Traspaso de crédito modificacion entre items X
Traspaso de credito asignacion presupuestaria X

1. ANTECEDENTES:

Mediante ORDENANZA PMU No0.008-2023 de 01 de septiembre de 2023, se aprobd el
Presupuesto General del Gobierno Autonomo Descentralizado del Distrito Metropolitano
de Quito para el ejercicio econdmico 2023.

Con Oficio Nro. GADDMQ-SGP-2023-0771-O de 28 de agosto de 2023, la Secretaria
General de Planificacion remitid los Lineamientos para Traspasos de Créditos de
Proyectos de Inversion actualizados, de cumplimiento obligatorio para los Entes de la
Administracion Central, Entes Dependientes, Entes Dependientes Auténomos y
Entidades Adscritas del GAD del DMQ.

Desde la posesién de la nueva Administracion Municipal (14 de mayo de 2023), todas
las dependencias del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, iniciaron con los
procesos de actualizacién de la nueva imagen institucional, de acuerdo a las directrices
del ente rector de la comunicacion, como es la Secretaria de Comunicacion (Secom-Q);
y, como establece la Resolucién N°. A010, del 7 de junio de 2019.

Con este antecedente, la Secretaria de Movilidad, con el fin de dar a conocer y difundir
las actividades mas destacadas relacionadas a su gestion, planificacion, coordinacion y
ejecucion de proyectos, asi como del manejo de relaciones publicas interinstitucionales,
requiere la adquisicién e implementacion de insumos comunicacionales acordes a la
imagen actual de la administracion municipal; de esta manera pretende, proyectar una
imagen homogénea segun lo que establecen los lineamientos comunicacionales y el
“Manual del MDQ 2023”, disponibles a través del link https://bit.ly/ManualMDMQ2023.

En consecuencia, es imperartivo el cambio de imagen institucional en la Secretaria de
Movilidad; por ello, la Secom-Q ha puesto en conocimiento de los directores,
coordinadores o responsables de cada dependencia municipal el manual de imagen de
la actual administracion, con el fin de proceder a renovar los materiales y/o productos
comunicacionales que forman parte de cada dependencia.

2. JUSTIFICACION TECNICA:

La Secretaria de Movilidad, a razén de los lineamientos y disposicion por parte del
organo rector de la comunicacién del Municipio de Quito (Secom-Q), debe proceder con
la actualizacion del cambio total de imagen institucional en sus diferentes espacios
promocionales de marca, como son: portal web, redes sociales, publicidad interna,
imagen externa, etcétera; en este sentido, cada dependencia municipal debe generar el
material comunicacional necesario para el cumplimiento (técnico-operativo) de lo
dispuesto por la Secom-Q.
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En el caso de la Secretaria de Movilidad, al no disponer de personal profesional
especialista en disefio de productos publicitarios requeridos, tal como se puso en
conocimiento a la maxima autoridad institucional mediante Memorando Nro. SM-2023-
0282, de fecha 30 de junio de 2023; asi como tampoco cuenta con los materiales de
comunicacion, en virtud de la solicitud a la Direccién Metropolitana Administrativa (DMA)
para la verificacion y disponibilidad de dichos bienes, mediante Memorando N°. SM-
2023-0293, de fecha 5 de julio de 2023, cuya respuesta a través de Memorando Nro.
GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, del 11 de julio de 2023, refiere lo siguiente: “(...)
una vez revisadas las bodegas de la Unidad de Control de Existencias e Integridad de
la Direccion Metropolitana Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes
Muebles informa que, no dispone de: mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll
Up. con imagen.) en buen estado o que sean susceptibles de utilizacion...”.

En consecuencia, es procedente la contratacion de una empresa que provea los
materiales comunicacionales para la renovacion o actualizacion de la nueva imagen
institucional a nivel local.

Es importante recalcar que los materiales que se detallan a continuacién, responden a
las disposiciones del érgano rector de la comunicacion del Municipio de Quito que es la
Secretaria de Comunicacion, sobre la base de la Resolucion N°. A010, del 7 de junio de
2019, asi como del “Manual del MDQ 2023”, disponibles a través del link
https://bit.ly/ManualMDMQ2023; con lo cual, se dara cumplimiento a lo dispuesto por
dicha dependencia municipal:

Tabla 1. Requerimientos técnicos

NOMBRE DEL

o
N°. BIEN

DESCRIPCION CANT.
Medidas: 180x75x72cm.

Plastico reforzado con patas
de hierro y sistema de
agarraderas; incluye mantel
1 Mesa plegable. sublimado full color, con 1
imagen de la Secretaria de
Movilidad.

* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.
Medida: 3,0m x 2,30m.

Estructura de aluminio, con
tela doble lado slim,
sublimada tiro y retiro full
color, con imagen de la
Secretaria de Movilidad.
Incluye bolso.

2 Backing.

* Arte proporciona la
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Secretaria de Movilidad.
Medidas: 80cm x 200cm.

Estructura de aluminio,
retractil, lona, impresion full
color con tintas eco-solventes, 10
resolucion 1440 dpi. Incluye
bolso.

3 Roll Up.

* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.
Impresion de logo institucional
en tela textil, con velcro;
medidas de la tela:

1) 1,48m x 0,50m

Impresion tela 2) 1,00m x 0,40m

4 textil 3) 0,55m x0,74m 6
' 4) 1,48m x 0,50m

5) 1,00m x 0,40m

6) 0,55m x 0,74m

* Arte proporciona la
Secretaria de Movilidad.

Tabla 2: Afectacion propuesta al POA 2023

Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS
Actividad FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
ltem . Valor Incremento/| Nuevo Mes de
Tarea Presupuestario

(Partida) Codificado| Disminucion Codificado| Ejecucion

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 570102 10000,00 | 1.358,53 | 8.641,47 | Diciembre

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 531403 0 480,00 480,00 Diciembre

GASTOS

ADMINISTRATIVOS 840103 0 878,53 878,53 Diciembre
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3. JUSTIFICACION ECONOMICA

Sobre la base del Estudio de Mercado realizado a través del portal web del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, mismo que se adjunta al presente informe, se puede
establecer el valor referencial requerido.

Para el efecto, mediante Memorando Nro. SM-2023-0639, de fecha 09 de noviembre de
2023, el area de Compras Publicas de la Secretaria de Movilidad, informa que: ...) con
fecha 08 de noviembre de 2023 a las 11:30 am se public6 en la herramienta de
necesidades de contratacion y recepcion de proformas del SOCE la Necesidad de
Contratacion Nro. NIC-1760003410001-2023-01315 para la “ADQUISICION DE
MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION DE IMAGEN DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ".

Una vez finalizada la fecha limite de recepcion de cotizaciones, dentro de la herramienta,
se observa que se ha recibido una cotizacion del oferente MORALES SAA ANDRES
PAUL con RUC 1715981997001 (...).”; de acuerdo a lo siguiente:

Tabla 3: Precios referenciales unitarios

cODIGO
CPC.

NOMBRE
DEL
BIEN

DESCRIPCION

CANT.

PROVEEDOR
FRAMEONE

VALOR U.

TOTAL

325300019

Mesa
plegable.

Medidas:
180x75x72cm.

Plastico reforzado
con patas de hierro y
sistema de
agarraderas; incluye
mantel sublimado full
color, con imagen de
la Secretaria de
Movilidad.

* Arte proporciona la
Secretaria de
Movilidad.

204,00

204,00

325300019

Backing.

Medida: 3,0m x
2,30m.

Estructura de
aluminio, con tela
doble lado slim,
sublimada tiro y retiro
full color, con imagen
de la Secretaria de
Movilidad. Incluye
bolso.

* Arte proporciona la
Secretaria de

674,53

674,53
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Secretaria de Quito
MOVIIIdad Alcaldia Metropolitana
Movilidad.
Medidas: 80cm x
200cm.

Estructura de
aluminio, retractil,
lona, impresion full

color con tintas eco-
solventes, resolucion
1440 dpi. Incluye
bolso.

325300019 | Roll Up. 10 48,00 480,00

* Arte proporciona la
Secretaria de
Movilidad.

SUBTOTAL | $ 1.358,53

De la tabla de analisis de proforma (Precios referenciales unitarios), se evidencia que el
valor requerido para el traspaso de crédito asciende a USD $ 1.358,53 (Mil trescientos
cincuenta y ocho con 53/100 ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica), sin incluir
el IVA.

4. ANEXOS

e Se adjuntan Términos de Referencia, Estudio de Mercado e Informe de
Necesidad, del proceso de contratacion debidamente revisados por Contratacion
Publica de la Secretaria de Movilidad.

5. SOLICITUD

Sobre la base de los antecedentes, justificaciones y efectos presentados en este
informe, con el fin de cumplir con la Planificaciéon Operativa Anual 2023, solicito se
autorice y se tramite el Traspaso de Crédito en el proyecto Gastos Administrativos por
un valor de USD $ 1.358,53 (Mil trescientos cincuenta y ocho con 53/100 délares de los
Estados Unidos de Norteamérica), sin incluir el IVA.

Elaborado por:

et UAR AL BERTO ARl As
1L ARCO

Lcdo. Juan Alberto Arias
ESPECIALISTA EN SERVICIOS
MUNICIPALES
Cadigo Certificado de Competencias
SERCOP : y7Jm7V0pZ9
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Quito DM., 16 de octubre de 2023

IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

“ADQUISICION DE MATERIAL COMUNICACIONAL PARA LA RENOVACION
DE IMAGEN DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DMQ”

1. ANTECEDENTES

Desde la posesién de la nueva Administracion Municipal (14 de mayo de 2023), todas
las dependencias del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, iniciaron con los
procesos de actualizacién de la nueva imagen institucional, de acuerdo a las directrices
del ente rector de la comunicacion, como es la Secretaria de Comunicacion (Secom-Q);
y, como establece la Resolucion N°. A010, del 7 de junio de 2019.

Con este antecedente, la Secretaria de Movilidad, con el fin de dar a conocer y difundir
las actividades mas destacadas relacionadas a su gestion, planificacion, coordinacion y
ejecucion de proyectos, asi como del manejo de relaciones publicas interinstitucionales,
requiere la adquisicién e implementacion de insumos comunicacionales acordes a la
imagen actual de la administracion municipal; de esta manera pretende, proyectar una
imagen homogénea segun lo que establecen los lineamientos comunicacionales y el
“Manual del MDQ 2023”, disponibles a través del link https://bit.ly/ManualMDMQ2023.

En consecuencia, es imperartivo el cambio de imagen institucional en la Secretaria de
Movilidad; por ello, la Secom-Q ha puesto en conocimiento de los directores,
coordinadores o responsables de cada dependencia municipal el manual de imagen de

la actual administracion, con el fin de proceder a renovar los materiales y/o productos
comunicacionales que forman parte de cada dependencia.

2. BASE LEGAL
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
La Constitucion de la Republica establece:
Articulo 16.- “(...) todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a:
1. Una comunicacién libre, intercultural, incluyente, diversa y participativa, en todos los
ambitos de la interaccién social, por cualquier medio y forma, en su propia lengua y con
Sus propios simbolos.

2. El acceso universal a las tecnologias de informacién y comunicacion. {(...)

4. El acceso y uso de todas las formas de comunicacion visual, auditiva, sensorial y a
otras que permitan la inclusion de personas con discapacidad.

5. Integrar los espacios de participacion previstos en la Constitucion en el campo de la
comunicacion.”

Articulo 18.- (...) todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a:
1. Buscar, recibir, intercambiar, producir y difundir informacioén veraz, verificada,
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oportuna, contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos,
acontecimientos y procesos de interés general, y con responsabilidad ulterior.

2. Acceder libremente a la informacién generada en entidades publicas, o en las
privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas. No existira
reserva de informacién excepto en los casos expresamente establecidos en la ley.

En caso de violacion a los derechos humanos, ninguna entidad publica negara la
informacion”

Articulo 226.- “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad
estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de
sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.”:

Articulo 227.- “La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se
rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”

Articulo 238.- “gobiernos autbnomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad,
equidad interterritorial, integracion y participacion ciudadana”

Articulo 260.- “El ejercicio de las competencias exclusivas no excluira el ejercicio
concurrente de la gestion en la prestacion de servicios publicos y actividades de
colaboracién y complementariedad.”

Articulo 288.- “Las compras publicas cumpliran con criterios de eficiencia,
transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran los productos
y servicios nacionales, en particular los provenientes de la economia popular y solidaria,
y de las micro, pequerias y medianas unidades productivas.”

CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION TERRITORIAL, AUTONOMIA Y
DESCENTRALIZACION, COOTAD

El COOTAD establece:

Articulo 5.- “La autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion
comprende el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse
mediante normas y 6rganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones
territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencién de otro nivel de gobierno y en
beneficio de sus habitantes.”

Articulo 84.- “Funciones. - Son funciones del distrito autbnomo metropolitano: {...)

f) Ejecutar las competencias exclusivas y concurrentes reconocidas por la Constitucion
y la ley en dicho marco, prestar los servicios publicos y construir la obra publica cantonal
correspondiente con criterios de calidad, eficacia y eficiencia, observando los principios
de universalidad, accesibilidad, regularidad, continuidad, solidaridad, interculturalidad,
subsidiariedad, participacion y equidad;
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(..)
CODIGO ORGANICO ADMINISTRATIVO

Articulo 28.- “El principio de colaboracion entre las administraciones publicas”
LEY ORGANICA DE COMUNICACION

Articulo 7.- Define a la informacion de relevancia publica o de interés general como “...)
La informacién o contenidos considerados de entretenimiento, que sean difundidos a
través de los medios de comunicacion, adquieren la condicion de informacién de
relevancia publica, cuando en tales contenidos se viole el derecho a la honra de las
personas u otros derechos constitucionalmente establecidos (...)”,

Articulo 17.- “Derecho a la libertad de pensamiento y expresion. - Para el desarrollo y
aplicacion de la presente Ley, toda persona tiene el derecho a la libertad de pensamiento
y de expresion. Este derecho comprende la libertad de buscar, recibir y difundir
informacion ya sea oralmente, por escrito o en forma impresa o artistica, o por cualquier
otro procedimiento de su eleccion, e incluye el no ser molestado a causa de sus
opiniones. (...)”

Articulo 22.- “Todas las personas tienen derecho a que la informacion de relevancia
publica que reciben a través de los medios de comunicacion sea verificada, contrastada,
precisa y contextualizada”

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
iINFIMA CUANTIA

Art. 52.1.- Contrataciones de infima cuantia.-Se podra contratar bajo este sistema en
cualquiera de los siguientes casos: 1.-Las contrataciones para la adquisicion de bienes
o prestacion de servicios no normalizados, exceptuando los de consultoria, cuya cuantia
sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico; 2.-Las contrataciones para la adquisicion de
bienes o prestacion de servicios normalizados, exceptuando los de consultoria, que no
consten en el catalogo electronico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente
0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico;
y, 3.-Las contrataciones de obras que tengan por objeto tnica y exclusivamente la
reparacion, refaccion, remodelacién, adecuacion, mantenimiento o mejora de una
construccion o infraestructura existente, cuyo presupuesto referencial sea inferior a
multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico. Para estos casos, no podra considerarse en forma
individual cada intervencion, sino que la cuantia se calculara en funcién de todas las
actividades que deban realizarse en el ejercicio econémico sobre la construccion o
infraestructura existente. En el caso de que el objeto de la contrataciéon no sea el
sefialado en este numeral, se aplicara el procedimiento de menor cuantia. Las
contrataciones previstas en este articulo se realizaran de forma directa con un
proveedor seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que esté
habilitado en el Registro Unico de Proveedores. Estas contrataciones no podrén
emplearse como medio de elusion de los procedimientos precontractuales; para el
efecto, las entidades contratantes remitiran trimestralmente al organismo nacional
responsable de la contratacion publica, un informe sobre el niumero de contrataciones
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realizadas por infima cuantia, asi como los nombres de los contratistas. Si el organismo
nacional responsable de la contratacion publica llegare a detectar una subdivision de
contratos o cualquier infracciéon a este articulo, lo pondra en conocimiento de los
organismos de control para que inicien las acciones pertinentes. El reglamento a esta
Ley establecera los procedimientos para la aplicacion de esta modalidad.

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

Articulo 168.- “Estudios.- De acuerdo a la naturaleza de la contratacién, sera
necesario disponer de todos los documentos técnicos que justifiquen dicha contratacion.
En el caso de contrataciones sujetas al régimen especial previsto en este capitulo, sera
necesario contar con estudios completos, incluidas especificaciones técnicas y
presupuestos actualizados, salvo casos en los que, por la complejidad o nivel de
especificidad de los proyectos, dichos estudios puedan ser mejorados por los oferentes
al presentar sus propuestas técnicas.”

La seccion cuarta de este Reglamento prevé el procedimiento a seguir para los procesos
de infima cuantia.

RESOLUCION NO. AQ 010-2023, EMITIDA POR EL ALCALDE DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO, SANTIAGO GUARDERAS IZQUIERDO, EL 25 DE
MARZO DE 2023.

“Art. 6.- Delegaciones para procedimientos de contratacion publica.- Delegar a los
servidores publicos enlistados a continuacion para que, dentro de sus competencias
actuen como autorizadores de gasto en el adquisicion o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obras, contratacion de servicios incluidos los de consultoria, a excepcion
de la declaratoria de emergencia, determinados en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y Resoluciones del Servicio
Nacional de Contratacién Publica, conforme los montos de contratacion que resulten de
multiplicar los coeficientes que se detallen en el siguiente cuadro, por el monto del
Presupuesto Inicial del Estado:

AUTORIDAD COEFICIENTE
DESDE HASTA

ADMINISTRADOR GENERAL 0 0.00045

SECRETARIOS GENERALES 0 0.000035

SECRETARIOS

REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD

SUPERVISOR DE LA AGENCIA METROPOLITANA DE

CONTROL

DIRECTOR DE LA AGENCIA METROPOLITANA DE

TRANSITO

COORDINADOR DE LA AGENCIA DISTRITAL DE

COMERCIO

DIRECTOR DE LA UNIDAD PATRONATO SAN JOSE

DIRECTOR DEL INSTITUTO METROPOLITANO DE

PATRIMONIO

DIRECTOR GENERAL DEL CUERPO DE AGENTES DE

CONTROL

MAXIMAS AUTORIDADES DE LAS UNIDADES 0 0.000015

DESCONCENTRADAS DE  SALUD, EDUCACION,

ADMINISTRACIONES ZONALES Y UNIDAD DE

BIENESTAR ANIMAL.

DIRECTOR METROPOLITANO ADMINISTRATIVO 0 0.000013

Las autorizaciones de gasto y las certificaciones presupuestarias, en lo referente al
Impuesto al Valor Agregado IVA, se regiran conforme a la normativa legal vigente.”.
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3. JUSTIFICACION

La Secretaria de Movilidad, a razén de los lineamientos y disposicion por parte del
organo rector de la comunicacién del Municipio de Quito (Secom-Q), debe proceder con
la actualizacion del cambio total de imagen institucional en sus diferentes espacios
promocionales de marca, como son: portal web, redes sociales, publicidad interna,
imagen externa, etcétera; en este sentido, cada dependencia municipal debe generar el
material comunicacional necesario para el cumplimiento (técnico-operativo) de lo
dispuesto por la Secom-Q.

En el caso de la Secretaria de Movilidad, al no disponer de personal profesional
especialista en disefio de productos publicitarios requeridos, tal como se puso en
conocimiento a la maxima autoridad institucional mediante Memorando Nro. SM-2023-
0282, de fecha 30 de junio de 2023; asi como tampoco cuenta con los materiales de
comunicacion, en virtud de la solicitud a la Direccion Metropolitana Administrativa (DMA)
para la verificacion y disponibilidad de dichos bienes, mediante Memorando N°. SM-
2023-0293, de fecha 5 de julio de 2023, cuya respuesta a través de Memorando Nro.
GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, del 11 de julio de 2023, refiere lo siguiente: “(...)
una vez revisadas las bodegas de la Unidad de Control de Existencias e Integridad de
la Direccion Metropolitana Administrativa, el Responsable de Bodega de Bienes
Muebles informa que, no dispone de: mobiliario (carpas plegables, mesas, Backing, Roll
Up. con imagen.) en buen estado o que sean susceptibles de utilizacion...”.

En consecuencia, es procedente la contratacion de una empresa que provea los
materiales comunicacionales para la renovacion o actualizacion de la nueva imagen
institucional a nivel local.

Por lo tanto, es imperativo adquirir los materiales comunicacionales como elementos
necesarios para la difusién de la gestion institucional, de acuerdo al manual de marca
establecido por el o6rgano rector de la comunicacién del MDQ; asi como la
implementacién de imagen de la nueva administracion municipal 2023-2027.

4. OBJETIVOS

41. OBJETIVO GENERAL

e Adquirir material comunicacional y renovar la imagen de la Secretaria de
Movilidad, segun los lineamientos técnicos-operativos dispuesto por la Secom-
Q y el nuevo manual de marca institucional en el Distrito Metropolitano de Quito.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Proyectar la nueva imagen de la Secretaria de Movilidad en eventos, ferias y
demas encuentros ciudadanos, asi como el posicionamiento de marca
institucional durante entrevistas, reuniones o actos protocolarios de la maxima
autoridad de movilidad.

e Potenciar la imagen de la Secretaria de Movilidad, mediante la adquisicién e
implementacién de materiales comunicacionales que permitan visualizar y
posicionar estratégicamente la marca institucional.
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e Promover la gestion de la Secretaria de Movilidad aprovechando cada espacio
de difusion, tanto en medios de comunicacion masivos, plataformas digitales,
como en presentaciones, reuniones, encuentros y/o actos protocolarios
institucionales empleando para el efecto la nueva imagen institucional.

5. CUADRO DE DISTRIBUCION Y STOCK DE BODEGA

Mediante Memorando Nro. SM-2023-0284, se solicita a la Coordinacion Administrativa
Financiera (CAF) de la Secretaria de Movilidad, la verificacion de disponibilidad de los
bienes que responden al siguiente detalle:

N°. NOMBRE DEL BIEN DESCRIPCION
Medidas: 4,50 x 3,00 m.

1 Carpas plegables. Estructura metalica reforzada con postes
hexagonales de 40mm + tela sublimada
con imagen de la Secretaria de Movilidad.
Medidas: 1,80 m x 0,75 cm.

Plastico reforzado con patas de hierro, con
material sublimado y mantel en tela
poliéster strech con imagen de Ila
Secretaria de Movilidad. Incluye bolso.
Medida: 3,0 x 2,30 m.

2 Mesa plegable.

3 Backing. Estructura metalica, con tela Slim
sublimada tiro y retiro con imagen de la
Secretaria de Movilidad. Incluye bolso.
Medidas: 1,20 x 2,00 m.

Imagen de la Piramide de la Movilidad
Urbana* impresa en lona sobre estructura
de aluminio reforzado, tamafio retractil, full
color. Incluye bolso.

4 Roll Up.

* Disefio a cargo de la empresa.
Medidas: 0,80 cm x 2,00 m.

Imagen de la Secretaria de Movilidad
impresa en lona sobre estructura de
aluminio reforzado, tamarfo retractil, full
color. Incluye bolso

Fuente: Memorando SM-2023-0284.

5 Roll Up.

Con Memorando N°. SM-2023-0293, de fecha 5 de julio de 2023, la CAF remite la
consulta sobre la disponibilidad de los bienes referidos a la Direccion Metropolitana
Administrativa (DMA).

A través de Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0216-M, del 11 de julio de
2023, la DMA responde lo siguiente: “(...) una vez revisadas las bodegas de la Unidad
de Control de Existencias e Integridad de la Direccién Metropolitana Administrativa, el
Responsable de Bodega de Bienes Muebles informa que, no dispone de: mobiliario
(carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en buen estado o que sean
susceptibles de utilizacion...”.

Cabe aclarar que, en virtud de la necesidad de material comunicacional, se procedi6 a
la consulta y verificacion a la CAF de los insumos expuestos de manera general; no
obstante, una vez definido el lineamiento de comunicacion estratégica, se identifica y
establece el requerimiento de materiales especificos que constan en el numeral 6 del
presente documento, los mismos que constan en los Términos de Referencia,
cumplimiento con el debido procedimiento que dispone la norma.
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6. DESCRIPCION DEL BIEN DEL O SERVICIO

La Secretaria de Movilidad del Distrito Metropolitano de Quito, sobre la base de las
consideraciones expuestas, requiere los siguientes productos:

NOMBRE DEL

BIEN DESCRIPCION CANT.

Medidas: 180x75x72cm.

Ne.

Plastico reforzado con patas de
hierro y sistema de agarraderas;
1 Mesa plegable. incluye mantel sublimado full 1
color, con imagen de la Secretaria
de Movilidad.

* Arte proporciona la Secretaria de
Movilidad.

Medida: 3,0m x 2,30m.

Estructura de aluminio, con tela
doble lado slim, sublimada tiro y
2 Backing. retiro full color, con imagen de la 1
Secretaria de Movilidad. Incluye
bolso.

* Arte proporciona la Secretaria de
Movilidad.

Medidas: 80cm x 200cm.

Estructura de aluminio, retractil,
lona, impresion full color con
3 Roll Up. tintas eco-solventes, resolucién | 10
1440 dpi. Incluye bolso.

* Arte proporciona la Secretaria de
Movilidad.

Impresién de logo institucional en
tela textil, con velcro; medidas de
la tela:

1) 1,48m x 0,50m

4 Impresion tela 2) 1,00m x 0,40m
textil. 3) 0,55mx0,74m 6

4) 1,48m x 0,50m

5) 1,00m x 0,40m

6) 0,55m x 0,74m

* Arte proporciona la Secretaria de
Movilidad.

7. ANALISIS DE BENEFICIO

De las variables para el analisis (beneficio, eficiencia, efectividad), se ha considerado
usar la variable beneficio que generara a la institucion.

A razén del objeto materia de contratacion, la Secretaria de Movilidad lograra transmitir
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la informacion mediante declaraciones de la maxima autoridad respecto a su gestion y
proyectos de alto iimpacto; acompafiado de lo que significa, en materia de marketing, la
presencia de la imagen institucional gracias a los materiales de comunicacion para el
efecto; y con ello, lograr que los 2.827.106 habitantes del DMQ, conozcan las acciones
que emprende esta Secretaria, conjuntamente con sus dependencias adscritas.

El mantener correctamente informada a la ciudadania acerca de las acciones que
desarrolla el GADM Quito sin duda es un beneficio para la ciudad. En este sentido, todas
las acciones que impulsa la institucion en materia de movilidad seran socializadas
adecuadamente, bajo un enfoque de imagen y posicionamiento de marca.

8. ANALISIS DE EFICIENCIA O EFECTIVIDAD

Al realizar este tipo de contratacién, con una baja inversion, los materiales de
comunicacion generan un impacto muy importante para los 2.827.106 habitantes del
MDQ; pues, la sola presencia de marca institucional trasciende el discurso y fortalece el
mensaje por parte de la autoridad; es decir, no solo se informa, ademas, se posiciona a
la Secretaria de Movilidad.

9. RECOMENDACION

Sobre la base de los antecedentes y fundamentos juridicos aqui detallados, me permito
recomendar la necesidad de contar con el respectivo presupuesto para la “Adquisicion
de material comunicacional y renovacion de imagen de la Secretaria de Movilidad del
DMQ”; lo cual, permitira dar cumplimiento a lo dispuesto por la Secom-Q, asi como la
proyeccion y posicionamiento de la Secretaria de Movilidad respecto a su imagen
corporativa.

Elaborado por:

Aprobado por:

el ect roni camente por

ERTO ARI AS

Ledo. Juan Alberto Arias
ESPECIALISTA EN SERVICIOS
MUNICIPALES
Cadigo Certificado de Competencias
SERCOP : y7Jm7V0pZ9

Firmado el ectroni canent e

EX"DANI Bl PEREZ
EMA

Ing. Alex Daniel Pérez
SECRETARIO DE
MOVILIDAD
Cadigo Certificado de Competencias
SERCOP : R6BLvJsD9r
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Memorando Nro. GADDM Q-DM A-UCEI -2023-0216-M
Quito, D.M ., 11 dejulio de 2023

PARA: Sr. Ing. Alex Daniel Pérez Cajilema
Secretario de Movilidad
SECRETARIA DE MOVILIDAD

ASUNTO: No disponibilidad de bienes (carpas, mesas, Backing, Roll Up).) para la
Secretaria de Movilidad.

De mi consideracion:

Con un atento y cordial saludo. En atencién al Memorando Nro. SM.2023-0293, de 06 de
junio de 2023, mediante el cual se solicita, bienes con el siguiente detalle:

o[NOMBRE .
N ‘DEL BIEN DESCRIPCION
Medidas: 4,50 x 3,00 m.
b Carpas
plegables. Estructura metalica reforzada con postes hexagonales de 40mm

sublimada con imagen de la Secretaria de Movilidad.

? Mesa plegable

Medidas: 1,80 m x 0,75 cm.

Plastico reforzado con patas de hierro, con material sublimado yj|
mantel en tela poliéster strech con imagen de la Secretaria de
Movilidad. Incluye bolso.

3 Backing.

Medida: 3,0 x 2,30 m.

+ tela

Estructura metalica, con tela Slim sublimada tiro y retiro con imapen

de la Secretaria de Movilidad. Incluye bolso.

4 Roll Up.

Medidas: 1,20 x 2,00 m.

Imagen de la Secretaria de Movilidad (Pirdmide de la Movilidad
Urbana) impresa en lona sobre estructura de aluminio reforzado
tamanfo retractil, full color. Incluye bolso.

5 Roll Up.

Medidas: 0,80 cm x 2,00 m.

Imagen de la Secretaria de Movilidad impresa en lona sobre est

de aluminio reforzado, tamafio retrdctil, full color. Incluye bolso.
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Memorando Nro. GADDM Q-DM A-UCEI -2023-0216-M
Quito, D.M ., 11 dejulio de 2023

Al respecto me permito informar a usted que, una vez revisadas las bodegas de la Unidad
de Control de Existencias e Integridad de la Direccion Metropolitana Administrativa, el
Responsable de Bodega de Bienes Muebles informangudjspone de: mobiliario
(carpas plegables, mesas, Backing, Roll Up. con imagen.) en buen estado o que sean
susceptibles de utilizacion, por lo que no es factible atender su requerimiento.

Particular que comunico a usted para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Piedad De Los Angeles Villacis Agama

JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE EXISTENCIAS E INTEGRIDAD
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
CONTROL DE EXISTENCIAS E INTEGRIDAD

Anexos:
- SM-2023-0293.pdf
- GADDMQ-DMA-UCEI-2023-0215-M.pdf

Copia:
Sr. Tlgo. Cristian Santiago Sdnchez Chillagana
Asistente de Servicios Municipales - SM4
SECRETARIA DE MOVILIDAD - COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Sra. Ing. Katherine Cecilia Santillan Samaniego
Directora
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

Siglas Siglas

Responsab| Unidad Fecha g

Accion

Elaborado por: Miguel Eraldo Escobar Arrobo | meea DMA-UCEI |2023-07-11

Revisado por: Piedad De Los Angeles Villacis
IAgama
Aprobado por: Piedad De Los Angeles Villacis
Agama

pava DMA-UCEI |2023-07-11

pava DMA-UCEI |2023-07-11
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Memorando Nro. GADDM Q-DM A-UCEI-2023-0216-M
Quito, D.M ., 11 dejulio de 2023

oy~= Firmado el ectroni canente por
PI EDAD DE LCS
ANGELES VI LLACI S
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