
Memorando Nro. GADDMQ-AMCC-2024-0943-M

Quito, D.M., 13 de septiembre de 2024

PARA: Sra. Dra. Libia Fernanda Rivas Ordóñez
Secretaria General
SECRETARÍA GENERAL DEL CONCEJO METROPOLITANO DE 
QUITO 

ASUNTO: Normativa interna Agencia Metropolitana de Coordinación de Comercio
para Comisión Legislativa 

 
De mi consideración, 
 
Por medio de la presente, reciba un cordial saludo, en atención al Memorando Nro.
GADDMQ-SGCM-2024-1925-M de 28 de agosto de 2024, suscrito por Dra. Libia
Fernanda Rivas Ordóñez, Secretaria General del Concejo Metropolitano de Quito,
mediante el cual señaló lo siguiente: 
 
“(…) la Comisión de Codificación Legislativa, en sesión No. 015 -Extraordinaria,

llevada a cabo el martes 27 de julio de 2024, durante el tratamiento del primer punto del

orden del día: ‘1. Avances de la fase de diagnóstico dentro del proceso de

sistematización y codificación del Código Municipal, con la participación del

Administrador General, Secretarios y Secretarias y Administradores Zonales del

Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito, o sus

delegados.‘; resolvió: ‘Solicitar a las Secretarías y Dependencias de la Corporación

Municipal del Distrito Metropolitano de Quito que en un plazo de 15 días remitan un

listado de toda la normativa que ha sido dictada dentro de sus instituciones y adjunten

copia de las mismas.‘ Particular que informo para los fines legales pertinentes (…)”; 
 
Por lo tanto, en cumplimiento al requerimiento, me permito remitir la normativa interna
de la Agencia Metropolitana de Coordinación de Comercio conforme el siguiente detalle: 
 

NORMATIVA INTERNA AGENCIA METROPOLITANA DE COORDINACIÓN
DE COMERCIO 
Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2020-0014-R. 
 

Instructivo que Regula el régimen Disciplinario de los
Comerciantes en los Mercados, Ferias y Plataformas
del Distrito Metropolitano de Quito. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2021-0036-R

Procedimiento de Gestión de Pagos y sus anexos
correspondientes, mismo que tiene como objetivo
principal el definir los lineamientos y acciones para
ejecutar la gestión de pagos requeridos en la Agencia
de Coordinación Distrital de Comercio. 
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Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2021-0020-R

Instructivo para el Manejo del Archivo de Compras
Públicas. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2022-0002-R

Designar al/la Director/a de Logística y Operaciones
de la Agencia de Coordinación Distrital del Comercio
ACDC o quien haga sus veces, en calidad de
responsable del área encargada de los asuntos
administrativo y demás actividades inherentes a su
cargo 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2022-0006-R

Resolución administrativa para la aplicación
obligatoria del instructivo manual de procedimientos
de la agencia de coordinación distrital del comercio-
ACDC. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2022-0010-R

Expedir la Resolución Reformatoria a la Codificación
de las Resoluciones NOS. ACDC-122-2015; Y,
012-ACDC-2017”  Expedida por la Agencia de 
Coordinación Distrital de Comercio 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0034-R

Directrices Generales para la Gestión, Supervisión,
Seguimiento y Reporte de Recomendaciones emitidas
por la Contraloría General del Estado. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0037-R 
 

Instructivo para Procesos de 
Declaración de Vacantes y Adjudicación de Puestos
en Mercados, Ferias y 
Plataformas del DMQ. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0002-R

Expedir la Resolución Reformatoria Administrativa de
Creación de Fondo de Caja Chica Resoluciones N°
ACDC-2022-0004-R Y, ACDC-2022-0008-R" 
Expedida por la Agencia de  Coordinación Distrital de
Comercio 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0008-R

Expedir la Resolución de las delegaciones a las
diferentes Direcciones y Jefaturas de la Agencia de
Coordinación Distrital del Comercio, a fin de cumplir
con los principios de eficiencia, eficacia y
desconcentración, dispuestos en los Arts. 3, 4 y 7, del
Código Orgánico Administrativo, respectivamente. 
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Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0027-R

Delegar al funcionario o funcionaria que ejerza el
cargo de Director o Directora de Mercados, Ferias y
Plataformas de la Agencia de Coordinación Distrital
del Comercio, para que actúe en nombre y
representación del Coordinador Distrital de Comercio,
dentro de las atribuciones legales conferidas a esta
función, al Comité de Adjudicaciones de Puesto de
Mercados, Ferias y Plataformas del Distrito
Metropolitano de Quito. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0028-R

Delegar al funcionario o funcionaria que ejerza el
cargo de Director o Directora de Mercados, Ferias y
Plataformas de la Agencia de Coordinación Distrital
del Comercio, para que, dentro de las atribuciones
legales conferidas a esta función, actúe como
Patrocinador Ejecutivo del proyecto de inversión
“Mejoramiento de la gestión y servicio del sistema de
comercialización en el DMQ”, de acuerdo con lo
señalado en “Informe de Designación de Responsables
de Proyectos de Inversión", emitido por la Jefatura de
la Unidad de Planificación. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0034-R

Directrices generales para la gestión, supervisión,
seguimiento y reporte de recomendaciones emitidas
por la Contraloría General del Estado. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0037-R

Instructivo para procesos de declaración de vacantes y
adjudicación de puestos en mercados, ferias y
plataformas del DMQ 

Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0056-R

Autorizar la recepción excepcional por parte de la
administración zonal competente, de carpetas para la
obtención del permiso metropolitano para el ejercicio
de la actividad económica de las trabajadoras y
trabajadores autónomos en los espacios de uso público
destinados por el Municipio del Distrito Metropolitano
de Quito, sin la presentación del certificado médico de
los siguientes participantes del proyecto de
fortalecimiento de capacidades de inclusión social y
medios familias y personas que resultaron afectadas
por el aluvión del 31 de enero de 2022 y población
LGBTIQ que se encuentran en situación de
vulnerabilidad. 
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Resolución Nro. 
GADDMQ-ACDC-2023-0057-R

En función de la Resolución de Alcaldía
Metropolitana No. ADMQ 022-2023, se dispone el
inicio de la restructura institucional de la Agencia
Metropolitana de Coordinación de Comercial,
incluyendo de todos los instrumentos de gestión y el
estatuto orgánico por procesos, los que contendrán el
portafolio de productos y servicios alineados a la
estructura orgánica institucional, y que deberán estar
acorde a la planificación institucional. 

Resolución Nro. 
GADDMQ-AMCC-2024-0011-R

 Instructivo para regular el proceso de autorización
para la realización de ferias en el espacio público del
Distrito Metropolitano de Quito 

 
Información que se adjunta a este memorando y se remite para los fines pertinentes. 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Abg. Romulo Javier Ladino Castillo
DIRECTOR GENERAL DE COMERCIO FD2 - AMCC
AGENCIA METROPOLITANA DE COORDINACIÓN DE COMERCIO  

Referencias: 
- GADDMQ-SGCM-2024-1925-M 

Anexos: 
- rc-2018-141-reglamento_adjudicacion_de_locales_comerciales.pdf
- GADDMQ-AMCC-DLO-2024-0941-M.pdf
- procedimiento_de_gestion_de_pagos_pro-jf-001.pdf
- resolucion_gaddmq-acdc-2021-0020-r_(archivo_compras_públicas).pdf
- gaddmq-acdc-2023-0037-r_(1).pdf
- GADDMQ-AMCC-DMFP-2024-3801-M.pdf
- resolucion_0014-r_compressed_(1).pdf
- gaddmq-acdc-2023-0034-r.pdf
- gaddmq-amcc-2024-0006-r.pdf
- gaddmq-amcc-2024-0022-r-1.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0024-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0027-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0028-R.pdf
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- GADDMQ-ACDC-2023-0034-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0037-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0038-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0042-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0056-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2023-0057-R.pdf
- GADDMQ-AMCC-2024-0006-R.pdf
- gaddmq-amcc-2024-0011-r.pdf
- gaddmq-amcc-2024-0012-r.pdf
- RESOLUCIÓN Nro. GADDMQ-ACDC-2022-0006-R.pdf
- RESOLUCIÓN Nro. GADDMQ-ACDC-2022-0010-R.pdf
- RESOLUCIÓN Nro. GADDMQ-ACDC-2023-0002-R (1).pdf
- RESOLUCIÓN Nro. GADDMQ-ACDC-2023-0002-R.pdf
- RESOLUCION Nro.GADDMQ-ACDC-2022-0011-R.pdf
- RESOLUCION Nro.GADDMQ-ACDC-2022-0012-R.pdf
- GADDMQ-ACDC-2022-0002-R.pdf
- Resolución Nro. GADDMQ-ACDC-2021-0036-R.pdf

Copia: 
Sr. Dr. Fausto Andrés Segovia Salcedo
Procurador Metropolitano
PROCURADURÍA METROPOLITANA DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE 
QUITO
 

Sra. Mgs. Maria Eugenia López Pozo
Asesora en Gestión Legal
ALCALDÍA DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - ASESORÍA
 

Srta. Abg. Maria Teresa Guerrero Bermeo
Secretaria de Comisión
SECRETARÍA GENERAL DEL CONCEJO METROPOLITANO DE QUITO
 

Sra. Abg. Andrea Estefania Villafuerte Sandoval
Asesora Juridica FD6 - AMCC
AGENCIA METROPOLITANA DE COORDINACIÓN DE COMERCIO - ASESORÍA 
JURÍDICA

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Michelle Estefania Michuy 
Verdezoto

 memv AMCC-AL  2024-09-12  

Revisado por: Andrea Estefania Villafuerte 
Sandoval

 AEVS AMCC-AL  2024-09-12  

Aprobado por: Romulo Javier Ladino Castillo  RJLC AMCC  2024-09-13  
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