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Oficio Nro. GADDMQ-IMP-2024-1988-O

Quito, D.M., 04 de septiembre de 2024

Asunto: Remite procedimientos internos del IMP al amparo de la Resolución No.
SGC-EXT-015-CCL-013-2024 de la Comisión de Codificación Legislativa.
 
 
Señora Doctora
Libia Fernanda Rivas Ordóñez
Secretaria General
SECRETARÍA GENERAL DEL CONCEJO METROPOLITANO DE QUITO
En su Despacho 
 
 
De mi consideración: 
 
En respuesta al Documento No. GADDMQ-SGCM-2024-1925-M, en el que manifiesta: "[..] 
la Comisión de Codificación Legislativa, en sesión No. 015 - Extraordinaria, llevada a cabo

el martes 27 de julio de 2024, durante el tratamiento del primer punto del orden del día: “1.

Avances de la fase de diagnóstico dentro del proceso de sistematización y codificación del

Código Municipal, con la participación del Administrador General, Secretarios y Secretarias

y Administradores Zonales del Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito

Metropolitano de Quito, o sus delegados.”; resolvió: 

  

“Solicitar a las Secretarías y Dependencias de la Corporación Municipal del Distrito

Metropolitano de Quito que en un plazo de 15 días remitan un listado de toda la normativa

que ha sido dictada dentro de sus instituciones y adjunten copia de las mismas.” 
  
Con el antecedente expuesto, remito el listado y la normativa de procedimientos internos que
ha sido dictada del Instituto Metropolitano de Patrimonio vigente hasta el 03 de septiembre de 
2024. 
 
 

Procedimiento internos Instituto Metropolitano de Patrimonio 
Regulación o
procedimiento que
expide la resolución,
reglamento,
instructivo o 
manual

No. del documento
Fecha de la
regulación o del 
procedimiento 

Competencias del
Comunicador Social 
Institucional

Resolución No. 0070-DIREC-2011-IMP
16 de febrero de
2011 
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Estructura Orgánica
Funcional y Manual
de Procesos del
Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio 

Resolución No. 132-DIREC-2012-IMP 11 de abril de 2012 

Reglamento de
Documentación y
Archivo del Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución No. 141 23 de abril de 2012 

Normas de uso de
vehículos del
Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución No. 145-DIREC-2012-IMP 23 de abril de 2012 

Instructivo de
Difusión y
Publicación del
Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución No. 0490-IMP-2012
3 de septiembre de
2012 

Instructivo para la
Administración de
Suministros y
Materiales del
Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución DIREC No. 517-diciembre-2012
17 de diciembre de
2012 

Reformas al Estatuto
de Gestión
Organizacional por
Procesos del Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución No. 055-DIREC-2013- IMP
20 de febrero de
2013 
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Modificación a la
Resolución
Administrativa No.
490-IMP-2012 de 3
de septiembre de
2012, que contiene el
Instructivo de
Difusión y 
Publicación

Resolución No. 70-DIREC-IMP-2013 8 de marzo de 2013 

Instructivo para la
Aplicación de los
Programas y
Proyectos de
Inversión y
Rehabilitación del
Espacio Público
sobre Bienes
Patrimoniales y
Áreas Históricas

Resolución No. 280-DIREC-IMP-2015
13 de agosto de
2015 

Establecimiento de
jornada especial para
servidores que
laboran en Museos y
Sitios Arqueológicos

Resolución No. 329-DIREC-IMP-2015
28 de septiembre de
2015 

Conformación del
Comité de
Transparencia del 
"IMP"

Resolución No. 61-2016 30 de marzo de 2016 

Instructivo de
dotación, uso y
control de uniformes
institucionales para
las y los servidores
del Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

Resolución No. IMP-DAF-UATH-2017-14 7 de febrero de 2017 

Instructivo para la
administración de los
fondos de Caja Chica
del Municipio del
Distrito
Metropolitano de 
Quito

Resolución No. AG-14-2017 10 de marzo de 2017 
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Metodología para la
formulación de la
Planificación 
Institucional

Resolución No. GADDMQ-IMP-2021-024 26 de abril de 2021 

Istructivo y/o Guía
para la utilización y
validación de firma
electrónica en el IMP
a través del software 
FirmaEC

Guía de Procedimiento No. 
GADDMQ-IMP-DAF-2021-0001-GP

01 de junio de 2021 

Resolución
Elementos
Orientadores
Institucionales y
Modelo de Gestión
del IMP

Resolución No. GADDMQ-IMP-2021-084
25 de noviembre de
2021 

Instructivo para la
certificación de
actividades que
constan en el POA

Resolución IMP-DIREC-2021-085
25 de noviembre de
2021 

Aprobación de los
elementos
orientadores
institucionales:
Matriz de
Competencias;
Cadena de Valor; y,
Estructura Orgánica.

GADDMQ-IMP-2022-0002-R       18 de enero de 2022 

Gestión
administrativa y
temática de los
Museos de Sitio
Florida, Rumipamba
y Tulipe y el interno
ubicado en las
instalaciones de la
casa matriz del
Instituto
Metropolitano de 
Patrimonio

GADDMQ-IMP-2022-0001-R 17 de enero de 2022 
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Creación de la
“Comisión Técnica
para el Inventario
Patrimonial del 
D.M.Q.”

Resolución Nro. GADDMQ-IMP-2022-0052-R 17 de mayo de 2022 

Guía Metodológica
para Inventario de
Bienes
Arqueológicos en
Instituciones y para
coleccionistas 
privados. 

Resolución GADDMQ-IMP-2023-0047-R 12 de mayo de 2023 

Instructivo para
conformación de
expedientes
electrónicos y
digitales en el IMP y
carga en el
SIREDOC versión 
4.0

Resolución Nro. GADDMQ-IMP-2024-0054-R 20 de mayo de 2024 

 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Arq. Franklin Rodrigo Cardenas Mosquera
DIRECTOR EJECUTIVO (E)
INSTITUTO METROPOLITANO DE PATRIMONIO  

Referencias: 
- GADDMQ-SGCM-2024-1925-M 

Anexos: 
- res_N_70_Instructivo_Difus_Publi_IMP.pdf
- res_N_145_vehiculos_IMP.pdf
- res_N_517_Materiales_Suministros_IMP.pdf
- res_N_055_Gestion_Organizacional_IMP.pdf
- res_N_280_Proyectos_Espacio_Publico_IMP.pdf
- res_N_329_Jornada_Museos_Arqueo_IMP.pdf
- res_N_61_2016_Com_Transparencia_IMP.pdf
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- Res_IMP-DAF-UATH-2017-14_Uniformes.pdf
- Res_IMP-DAF-UATH-2017-14_Uniformes.pdf
- RESOLUCION IMP-DIREC-2021-084.pdf
- GADDMQ-IMP-2022-0002-R-2.pdf
- GADDMQ-IMP-2022-0001-R-1.pdf
- guia_resolucion_metodologica_gaddmq-imp-2023-0047-r.pdf
- GADDMQ-IMP-2024-0054-R.pdf
- RESOLUCION 132-DIREC-2012- ESTRUCTURA ORGANICA.pdf
- RESOLUCION 141- DOCUMENTACION Y ARCHIVO.pdf
- res_N_0490_Difus_Publica_IMP-1.pdf
- resolucioÌn_024-signed.pdf
- GADDMQ-IMP-2022-0002-R-3.pdf
- GADDMQ-IMP-2022-0052-R (1).pdf
- RESOLUCION IMP-DIREC-2021-085.pdf

Copia: 
Señor Arquitecto
José Adolfo Morales Rodríguez
Secretario de Hábitat y Ordenamiento Territorial - FD3
SECRETARÍA DE HÁBITAT Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
 

Señor Doctor
Miguel Angel Terán Arguello
Director Jurídico
INSTITUTO METROPOLITANO DE PATRIMONIO - DIRECCIÓN JURÍDICA
 

Señorita Abogada
Crupskaya Yhadira Lopez Robalino
Especialista de Documentacion y Archivo
INSTITUTO METROPOLITANO DE PATRIMONIO - DIRECCIÓN JURÍDICA

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Crupskaya Yhadira Lopez Robalino  cylr IMP-JUR  2024-09-03  

Aprobado por: Franklin Rodrigo Cardenas Mosquera  FRCM IMP  2024-09-04  
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