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Memorando Nro. GADDMQ-AZVCH-2022-1508-M

Quito, D.M., 09 de noviembre de 2022

PARA: Sr. Hugo Ernesto Davila Huertas
Concejal Metropolitano
DESPACHO CONCEJAL DAVILA HUERTAS HUGO ERNESTO  

ASUNTO: Solicitud de información en atención a requerimiento ciudadano 

 
De mi consideración: 
 
En atención al oficio emitido por el  Señor Concejal Metropolitano Hugo Ernesto Dávila
Huertas Nro. GADDMQ-DC-HEDH-2022-0083-O, mediante el cual solicita: 
 
 “(…) en atención al Oficio N°JSLC-42A-002, recibido en mi despacho el 04 de
noviembre de 2022, suscrito por la Abg. Jenifer Silvana Lozada Coronel, copropietaria
del Conjunto Habitacional Salamanca, que en su parte pertinente menciona:  “se realice
la entrega de copias debidamente certificadas de los Expedientes N°
2014-338612-PH-ORD-01-1 y N°20173598998-PH-ORD-01, considerando que han
trascurrido 9 meses y mi requerimiento no ha sido solventado”,  en relación al pedido
que lo realizó con trámite GADDMQ-AZVCH-2022-0525-E el 11 de febrero de 2022, y
un posterior ingreso con trámite N° GADDMQ-AZVCH-2022-3897-E el día 14 de
septiembre de 2022.  De conformidad a lo establecido en el artículo 16 y 17 de la
Resolución No. RC 2016-074, y en virtud de lo expuesto, solicito que, en el término de 2
días remita a mi despacho la copia de las respuestas que se han emitido a la ciudadana” 
 
 
Luego de que, la Unidad de Gestión Documental realizó la búsqueda de la información
sobre la gestión realizada para atender con diligencia el requerimiento ciudadano me
permito informar lo siguiente: 
 
Con Memorando Nro.GADDMQ-AZVCH-UA-2022-761-M dirigido al Sr. Ingeniero
César Galarza “(…) URGENTE SOLICITUD DE REMISIÓN DE INFORMACIÓN PARA
DEL SR. CONCEJAL METROPOLITANO HUGO DÁVILA DE TRÁMITE CIUDADANO
SUSCRITO POR LA ABG. JENIFER SILVANA LOZADA N° 
GADDMQ-AZVCH-2022-3897-E” en lo concerniente a “la Unidad de Gestión Urbana
corresponde al trámite registrado N° GADDMQ-AZVCH-2022-3897-E finaliza el trámite
con archivo por parte del funcionario municipal Ing. MARCELINO FERMIN
MACHADO CAIZA.” con documento Memorando Nro.
GADDMQ-AZVCH-DGT-2022-767-M en la parte pertinente menciona que “( …) Con
fecha 14 de septiembre de 2022, el Administrado ingresa la "SOLICITUD DE COPIAS"
mediante tramite SITRA Nro. GADDMQ-AZVCH-2022-3897-E, el mismo que es
reasignado a la Unidad de Gestión Urbana de esta Administración Zonal, para su
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análisis y respuesta.  
 
Con fecha 29 de septiembre de 2022 y Memorando Nro.
GADDMQ-AZVCH-DGT-2022-700-M de fecha 29 de septiembre de 2022, una vez
revisada la solicitud, se remite el requerimiento a la Dirección Administrativa
Financiera de esta Administración Zonal, en razón de que los documentos solicitados por
la fecha de emisión están bajo custodia de la Unidad de Gestión Documental, quien
serían los responsables de dar contestación al requerimiento, en tal sentido se archiva el
formulario de SOLICITUD DE COPIAS, ya que en el memorando antes mencionado se
adjunta el requerimiento para emitir la respuesta al Administrado. 
  
Se adjunta al presente, copia del Memorando Nro.GADDMQ-AZVCH-DGT-2022-700-M
y su respectiva hoja de ruta.” 
En lo concerniente al registro de trámite “( …) N° GADDMQ-AZVCH-2022-0525-E
finaliza el trámite con archivo del mismo por parte del funcionario municipal Lic.
MARCO VINICIO MANOSALVAS PÉREZ.” 
 
Por lo antes expuesto, solicitamos una respuesta al Funcionario Municipal con
memorando Nro.GADDMQ-AZVCH-UA-2022-763-M dirigido al Sr. Marco
Manosalvas, el cual remite su respuesta con memorando Nro.
GADDMQ-AZVCH-UA-2022-773-M, mediante el cual manifiesta lo siguiente: 
 
 “(…) Revisado la hoja de ruta del documento  GADDMQ-AZVCH-UA-2022-52-
E-(SITRA), con fecha 11 DE FEBRERO DE 2022, en el cual pide “documentos
generados dentro del trámite 2014-338612-PH-0R0-01-01 reforma o aclaratoria
propiedad horizontal “CONJUNTO SALAMANCA” - Compañía Inmobiliaria Fortrok
S.A. solicitado por la Sra. Abogada Jennifer Lozada; dicho documento se encuentra en la
bandeja (SITRA) del Lc. José Nixon Navarrete Vergara, desde el 2022-02-11 15:15:05
hasta el día 2022-07-01 TOTAL 5 MESES, SIN DAR CONTESTACIÓN AL USUARIO.  
 
El día 01-07-2022, el Lc. José Nixon Navrrete Vergara, me reasigna, y me aparece en mi
bandeja sin ninguna respuesta ni anexos justificativos, para dar contestación al usuario,
por desconocimiento del proceso contractual y porque estaba aprendiendo la
tramitología cerca de dos meses, en el área de Gestión Documental, se archivo el pedido
previo conocimiento y aprobación.  
 
Tengo a bien en informarle que mí gestión como responsable de Gestión Documental, fue
a partir del 5 de mayo de 2022, según GADDMQ-AZVCH-2022-622-M, firmado por la
Sra. Mercy Lara, ADMINISTRADORA ZONA VALLE DE LOS CHILLOS.” 
 
Adicional al requerimiento solicitado por el despacho del Sr. Concejal Metropolitano
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Hugo Dávila, me permito informar que la Unidad de Gestión Documental, al conocer
sobre el particular obtuvo ya los expedientes solicitados por la Sra. Abg. Jenifer Silvana
Lozada Coronel, y se realizó contacto vía telefónica para otorgar de manera inmediata lo 
requerido. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
  
 
 
 
  
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Sra. Mercy Nardelia Lara Rivera
ADMINISTRADORA ZONAL
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS   

Referencias: 
- GADDMQ-DC-HEDH-2022-0083-O 

Anexos: 
- Oficio No. JSLC-42A-002 -signed.pdf
- Hoja_de_ruta_GADDMQ-AZVCH-2022-0525-E (1).pdf
- Hoja_de_ruta_GADDMQ-AZVCH-2022-3897-E (1).pdf
- Petición al MDMQ-signed.pdf
- Petición ingresada el 14 de febrero de 2022.pdf
- GADDMQ-AZVCH-DAF-2022-1375-M.pdf
- GADDMQ-AZVCH-DGT-2022-767-M.pdf
- GADDMQ-AZVCH-UA-2022-761-M.pdf
- gaddmq-azvch-dgt-2022-700-m.pdf

Copia: 
Sr. Ing. Gonzalo Patricio Granda Sotomayor
Director Administrativo Financiero
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA FINANCIERA
 

Sr. Lcdo. Jose Vicente Vasconez Segovia
Jefe Administrativo
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - UNIDAD ADMINISTRATIVA
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Sr. Ing. Marcelino Fermin Machado Caiza
Servidor Municipal 13
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - DIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL 
TERRITORIO
 

Sr. Marco Vinicio Manosalvas Perez
Servidor Municipal 8
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - UNIDAD ADMINISTRATIVA
 

Sr. Abg. Pablo Antonio Santillan Paredes
Secretario General
SECRETARÍA GENERAL DEL CONCEJO METROPOLITANO DE QUITO
 

Sr. Lcdo. Pedro Luis Tasambay Falconi
Servidor Municipal 13
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - UNIDAD ADMINISTRATIVA

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: PEDRO LUIS TASAMBAY 
FALCONI

 pltf AZVCH-UA  2022-11-09  

Aprobado por: Mercy Nardelia Lara Rivera  mnlr AZVCH  2022-11-09  
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