
Oficio Nro. GADDMQ-DMRH-2021-01979-O

Quito, D.M., 16 de septiembre de 2021

Asunto: Trámite pago de bonificación por jubilación y liquidación de haberes
 
 
Señora Ingeniera
Andrea Hidalgo Maldonado
Concejala Metropolitana
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
 
Señora Ingeniera
Diana Vanessa Eras Herrera
Administradora General
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
En su Despacho 
 
 
De mi consideración: 
 
Con un cordial y atento saludo, me dirijo a usted, con el propósito de dar respuesta al
contenido del oficio No. GADDMQ-DC-HMA-2021-0537-O, documento en el que
solicita un informe del estado actual del trámite de jubilación del señor antes mencionado
y del procedimiento que se sigue para el pago de las jubilaciones a ex funcionarios
municipales, al respecto me permito comunicar lo siguiente: 
 
Mediante Oficio No. GADDMQ-DMSC-DIR-2021-0007-O de 19 de julio de 2021, se
recibió la documentación física para el proceso del trámite del pago de la Bonificación
por jubilación del señor Almeida Chiriboga Raúl Víctor, revisados los documentos
entregados la Unidad de Nómina y Roles se procede a elaborar la planilla correspondiente
donde consta los valores por la bonificación por jubilación y valores pendientes que le
corresponde por liquidación de haberes. 
 
Con  oficio No. GADDMQ-DMRH-2021-01816-0 de 20 de agosto de 2021 se informó a
la Secretaria de Comunicación, que no existen recursos necesarios en  la partida de
"Vacaciones no Gozadas"; razón por la cual se encuentran  pendientes  de pago varias
planillas de liquidaciones , dentro de estas consta la planilla del señor Almeida Chiriboga
Raúl Víctor. 
 
En el  Oficio No. GADDMQ-DMRH-2021-01888-0 de 8 de septiembre de 2021, se
remite nuevamente  la planilla para el pago de la bonificación y liquidación de haberes
del señor Almeida Chiriboga Raúl Víctor a la Dirección Metropolitana Financiera, una
vez que de manera verbal se informa que fue solicitado el traspaso presupuestario para el
financiamiento de la partida, el mismo que es confirmado  mediante oficio No.
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GADDMQ-DMF-2021-1020-0 de 9 de septiembre de 2021. 
 
Conforme a la trayectoria del trámite, la transferencia a la cuenta del ex servidor se
encuentra realizada con fecha  13 de septiembre de 2021, se anexa el documento
certificante de pago, entregado por el Departamento de Tesorería de la Dirección
Metropolitana Financiera. 
 
Finalmente en referencia al procedimiento que se sigue para el pago de las jubilaciones a
ex funcionarios municipales, me permito indicar que es el que se ejecuta desde varios
años atrás y que de forma general se describe en las siguientes actividades: 
 
1.- Recepción y validación de documentos habilitantes para el pago (Recursos 
Humanos); 
2.- Análisis de valores a pagar sistema SIGEN (Trayectoria Laboral; Histórico de
Nómina; Consulta de trámites)  y elaboración de la planilla de liquidación (Recursos 
Humanos); 
3.- Revisión y aprobación de la planilla por: Responsable de Nómina, Unidad de
Seguridad y Salud Ocupacional, y Dirección previo el envío al pago a la Dirección
Financiera (Recursos Humanos); 
4.- Elaboración y envío del Oficio a la Dirección Metropolitana Financiera, en el cual se
adjunta las planillas a pagar (Recursos Humanos); 
5.- Control Previo del expediente, para  la emisión del compromiso (Presupuesto); 
6.- Registro y emisión del compromiso de gasto para  la liquidación (Presupuesto); 
7.- Cierre de cuentas pendientes y registro contable de los valores a pagar o cobrar que
constan en la planilla (Contabilidad); y, 
8.- Transferencia de valores, de acuerdo a registros contables (Tesorería). 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Dr. Rodrigo Ramos Yaguana
DIRECTOR METROPOLITANO DE RECURSOS HUMANOS, ENCARGADO   
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Referencias: 
- GADDMQ-DC-HMA-2021-0537-O 

Anexos: 
- GADDMQ-DMSC-DIR-2021-0007-O
- GADDMQ-DMRH-2021-01639-O
- GADDMQ-DMRH-2021-01816-O
- GADDMQ-DMRH-2021-01888-O
- GADDMQ-DMF-2021-1020-O
- GADDMQ-DC-HMA-2021-0537-O(1).pdf
- ACREDITADO ALMEIDA CHIRIBOGA RAUL VICTOR.pdf

Copia: 
Señor Abogado
Isaac Samuel Byun Olivo
Secretario General del Concejo (E)

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Ana María Almeida Cueva  aa DMRH-N  2021-09-15  

Revisado por: Susana del Consuelo Aviles 
Hinojosa

 scah DMRH-N  2021-09-16  

Revisado por: Rodrigo Ramos Yaguana  RRY DMRH  2021-09-15  

Aprobado por: Rodrigo Ramos Yaguana  RRY DMRH  2021-09-16  
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