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Municipio
de Quito

Memorando Nro. GADDMQ-DMF-2023-0356-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

PARA: Sr. Ing. Carlos David Moya Cepeda
Director Metropolitano Financiero (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud de autorizacion, Traspaso de Crédito Proyecto Gastos Administrativos- Secretaria
General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana

De mi consideracion:

Con un cordial saludo me dirijo a usted, en referencia al Oficio Nro. GADDMQ-SGCTYPC-2023-0530-0 dc 29
de marzo de 2023, suscrito por la Secretaria General de Coordinacién Territorial y Participacion Ciudadana, que
en su parte pertinente sefiala lo siguiente:

“(...) Con base en lo expuesto; v, en cumplimiento a la normativa legal vigente para traspasos de crédito, me
permito solicitar, muy comedidamente, la viabilidad del traspaso de crédito del provecto gastos administrativos
de esta dependencia a favor de la Administracion Zonal Manuela Sienz, en la partida presupuestaria 840103
mobiliario por un monto de $3.000.00. con la finalidad de que dicha administracion zonal cubra su necesidad
detalladu en los informes adjuntos.(..) "

En el referido oficio se desprende la siguiente documentacion habilitante:

1. Memorando Nro. GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M de 28 de marzo de 2023 suscrito por la Directora
Administrativa Financicra dirigido a la Jefa Financicra de la Administracion Zonal Manucla Séenz: en su partc
pertinente sefiala lo siguiente:

“(...) Con la finalidad de poder continuar con el proceso de contratacion para la “Adquisicion de mobiliario
para las diferentes unidades que conforman la Administracion Zona Cemtro Manuela Séenz". me perinito
adjuntar el informe de necesidad para la adquisicion de dichos bienes, por lo cual agradeceré se emita el
informe econdmico respectivo.(...)"

2. INFORME DE NECESIDAD PARA REALIZAR LA ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS
DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ de 28 de marzo de 2023, claborado por la Jefatura Administrativa y Aprobado por la Directora
Administrativa Financiera; en su parte pertinente sefialan lo siguiente:

“3.- JUSTIFICACION TECNICA

La Administracion Zonal “Manuela Sdenz" por el momento cuenta con mobiliario que en sy mavoria va ha
cumplido su vida titil, otros que estin obsoletos y en otros easos esta para el respectivo proceso de haja, lo que
genera que no se pueda dotar de los diversos requerimientos de las unidades que conforman la AZCE para la
obiencion de espacios fisicos adecuados ¢ innovacion de los lugares de trabajo para que los servidores
municipales puedan realizar sus multiples actividades

Con el proposito de brindar una condicion éptima y mejorar los espacios de trabajo de los diferentes servidores
municipales, es necesario se realice el proceso de contratacion de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA
LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ. Asi mismo se procedié a revisar el presupuesto asignado a la Administracion Zonal, v se pudo
evidenciar que en la partida 840103 (MOBILIARIOS) del provecto GASTOS ADMINISTRATIVOS existe un
monto de § 5.800 USD, con el cual podriamos realizar la adguisicion de los bienes necesarios para mejorar la
gestion de la Zonal Manuela Siaenz"
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Municipio
de Quito

Memorando Nro. GADDMQ-DMF-2023-0356-M
Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

4.- CONCLUSIONES

e Dentro del Plan Anual de Contratacion del 2023 existe ta partida presupuestaria 840103 (MOBILIARIOS)
con un presupuesto asignade de § 5.800.00 para la Adguisicion de Mobiliario de la AZCE, después del
andlisis efectiado no es suficiente para cubrir dicha necesidad.

® Por lo cxpuesto en los parrafos que anteceden, es indispensable solicitar la asignacion del recurso
ccondmico a la Administracion Zenal Manuela Saenz por un valor de $ 3.000.00; a través de su ente
rector - Secretaria General de Coordinacién Tervitorial 'y Participacion Ciudadana, o instancia
correspondiente considerando los puntos antes senalados.

3. Oficio Nro. GADDMQ-AZMS-2023-1046-0 de 28 de marzo de 2023 suscrito por el Administrador Zonal
dirigido a la Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana, en su parte pertinente
senala lo siguiente:

“(...) En tal contexto solicito de la manera mds cordial se realice el analisis, verificacion en el presupuesto
asignado a la Administracion Zonal Manuela Saenz en el proyecto Gastos Administrativos, y acorde al informe
de necesidad se pueda viabilizar el traspaso de crédito para la Administracion y de esta manera poder
gestionar los reguerimientos institucionales.

Al respecto, me permito adiuntar el Informe de Necesidad e Informe Financiero mediante el cual se analiza ef
levantamiento de la necesidad y la estructura financiera de la Administracion Zonal Manuela Saenz para que,
como Entidad Rectora, se sirva antorizar y asignar el recurso econdmico solicitado, a traves de las instancias
correspondicenies, conforme lo requerido por esta Administracion.(...)"

4, INFORME DE DISPONIBILIDAD I’RESU[I’UESTAR]A PARA TRASPASO DE CREDITOS HACIA LA
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ No. TZ-AZMS-005A-2023 de 28 de marzo de 2023,
suscrito por el Jefe Financiera AZCMS, en su parte pertinente seialan lo siguiente:

“ANALISIS DE DISPONIBILIDAD Y TRASPASO:

Conforme a lo indicado por la Directora Administrativa Financiera, se ha verificado la disponibilidad
presupnestaria del Provecto: GCOOAT0100001D GASTOS ADMINISTRATIVOS en el sistema SIPARI,
confirmando gue en la partida presupuestaria 840103 existe la siguiente disponibilidad presupuestaria

En este sentido, v de conformidad con el informe de necesidad presentada, se solicita de la manera mas cordial
el traspasa de crédito para la Administracion Zonal Manuela Saenz, por parte de la Secretaria General de
Coordinacion Territorial y Participacion Civdadana, para incrementar la asignacion presupuestaria en la
partida 840103,

CONCLUSION:

La Administracion Zonal Manuela Sienz cuenta con la estructura presupiiestaria, mas no cuenta con recirsos
suficientes, para atender la “ADQU!S.-'CH}N DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ” det Provecto: “"GASTOS
ADMINISTRATIVOS”; por lo que se solicita la asignacion presupuestaria adicional proveniente de la
Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Civdadana o instancia correspondiente, por un
valor de USD $3.000,00 (TRES MIL DOLARES AMERICANOS 00/100), una vez que ésta sea aprobada por las

instancias”

5. INFORME FINANCIERO No.0021 de 29 de marzo de 2021 suscrito por la Gestor Presupuestario de la
SGCTYPC, en su parte pertinente sciiala lo siguiente:
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-2023-0356-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

“3, JUSTIFICACION Y ANALISIS

3.1 La Secretaria General de Coordinacion Territorial v Participacion Ciudadana, cuenta con un remanente de
§ 7.520.00 de la adquisicion de mobiliarios, en la partida presupuestaria 840103 mobiliarios; considerando
que este periodo fiscal tiene un presupuesto prorrogade, esta dependencia una vez que analizé su planificacion
anual de compras PAC 2023, considera que es importante transferiv ¢l monto de $3000.00 para que la
Administracion Zonal Manuela Sienz cubra la necesidad planteada

3.2 La Coordinacién Administrativa Financiera de la Secretaria General de Coordinacion Terrvitorial y
Participacien Ciudadana, procedio a revisar las partidas presupuestarias en las que se afectardn, con el
movimiento solicitado por la Administracion Zonal Manuela Sienz; y, se puede evidenciar en la cédula
presupuestaria, extrafda del sistema SIPARI, con corte al 29 de marzo de 2023, que cuenta con disponibitidad
de fondos en las partidas correspondientes

4 CONCLUSION Y RECOMENDACION

4.2 Conforme a lo solicitado por la Administracion Zonal Manuela Saenz, se ha verificado la disponibifidad
presupuestaria en ef sistema SIPARI, identificando disponibilidad en las partidas presupuestarias”

Con eslos antecedentes me permito adjuntar ¢l Informe de Sustento de Traspaso suscrito por el Analista de
Presupuesto mediante Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M de 30 de marzo de 2023, medianle
¢l cual recomienda realizar ¢l Traspaso de Crédito en el presupuesto vigente del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito, correspondiente a las modificaciones presupuestarias de la Secretaria General de
Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana y la Administracion Zonal Manuela Sdcnz; con base a la
Circular Nro. GADDMQ-AG-2023-0002-C de 9 de cnero de 2023, mediante el cual se remiten las “NORMAS
TECNICAS PARA LA EJECUCION Y TRASPASOS DEL PRESUPUESTO EJERCICIO ECONOMICO
2023™.

En este contexto solicito a usted sefior Director, se sirva autorizar ¢l traspaso de crédito solicitado por la
Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana, para financiar el proyecto de Gastos
Administrativos por un valor de USD 3.000.00 en la partida 840103 Mobiliarios de la Administracion Zonal
Manuela Saenz.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Daocumento firmado efectrénicamente

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
JEFA DE PRESUPUESTO (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Referencias:
- GADDMQ-SGCTY PC-2023-0530-0

Anexos:
- Informe_Financiero_Z05A-Gustos Admin 23.03.2023-signed. pdf
- r_la_adquisicion_de_mobilario_para_las_diferentes_dependencias_de_la_azee_del-signed-signed (2).pdf
- 21 Informe F AZMS-signed.pdfl
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-2023-0356-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

- SECRETARIA Y MANUELA AL 29 DE MARZO 2023 XLSX

- GADDMQ-AZMS-2023-1046-0 (1 ).pdl
- GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M (1).pdfl

- GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M Informe analista.pdf

Revisado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA

Wprobudo por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M

P Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

PARA: Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Informe Sustento de Traspaso de Crédito Proyecto Gastos Administrativos - Seeretaria General
de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana

De mi consideracion:
BASE LEGAL:

Constitucion de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

COOTAD Art. 256Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4.

Caodigo Organico de Planificacion y Finanzas Pablicas Arts. 107, 178 y 179.

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Pablicas 2.3.4.3 Modificaciones al Presupuesto, NTP18
Modificaciones Presupuestarias Generales.

Normas Técnicas de Ejecucion y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ, Ejercicio Econdmico 2023
Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 7 de diciembre de 2021,

® Reforma al presupuesto 2022, aprobada mediante Ordenanza PMU No. 007-2022 de 23 de septiembre de
2022.

o o o 0

ANTECEDENTES:

Mediante Oficio Nro. GADDMQ-SGCTYPC-2023-0530-0 de 29 de marzo de 2023, suscrito por la Sccrctaria
General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana dirigido al Director Metropolitano Financiero,
en su parte pertinente senala lo siguiente:

“f...)Con base en lo expuesto: v, en cumplimiento a la normativa legal vigente para traspases de crédito, me
perniito solicitar, muy comedidamente, la viabilidad del traspaso de crédito del provecto gastos administrativos
de esta dependencia a favor de la Administracion Zonal Manuela Saenz, en la partida presupuestaria 840103
mobiliario por un monto de $3.000,00, con la finalidad de que dicha administracion =onal cubra su necesidad
detallada en los informes udjuntos.(.)"

En el referido oficio se desprende la siguiente documentacion habilitante:

1. Memorando Nro. GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M de 28 de marzo de 2023 suscrito por Directora
Administrativa Financicra dirigido a la Administracion Zonal Manucla Saenz: en su parte pertinente seiala lo
siguiente:

“(...)Con la finulidad de poder continuar con ef proceso de contratacion para la "Adguisicion de mobiliario
para las diferentes unidades que conforman la Administracion Zona Centro Manuela Sdenz", me permito
adjuntar el informe de necesidad para la adquisicion de dichos bienes, por lo cual agradeceré se emita ef
informe economico respectivo.(...)"

2. INFORME DE NECESIDAD PARA REALIZAR LA ADOUISICIOI}I DE MOBILIARIO PARA LAS
DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ de 28 de marzo de 2023, elaborado por la Jefatura Administrativa y Aprobado por la Directora
Administrativa Financiera; en su parte pertinente sefialan lo siguiente:

Direccidn Metrogohtana i h .
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

“3.- JUSTIFICACION TECNICA

La Administracion Zonal “Manueta Saenz"™ por el momento cuenta con mobiliario gue en su mavoria va ha
cumplido su vida tiil, otros que estan obsoletos y en otros casos esta para ef respectivo proceso de baja, lo que
genera gue no se pueda dotar de los diversos reguerimientos de las unidades que conforman la AZCE para la
obtencion de espacios fisicos adecuados ¢ innovacion de los lugares de trabajo para gue los servidores
municipales puedan realizar sus multiples actividades

Con el proposito de brindar una condicion optima y meforar los espacios de trabajo de los diferentes servidores
municipales, es necesario se realice el proceso de contratacion de ADQUISICION DE MOBILIARIG PARA
LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ. Asi mismo se procedic a revisar el presupuesto asignado a la Administracion Zonal, y se pudo
evidenciar que en la partida 840103 (MOBILIARIOS) del proyectn GASTOS ADMINISTRATIVOS existe un
monto de § 3.800 USD, con el cual podriamos realizar la adquisicion de los bienes necesarios para mejorar la
gestion de la Zonal Manuela Saenz"

4.- CONCLUSIONES

® Dentro del Plan Anual de Contratacion del 2023 existe la partida presupuestaria 840103 (MOBILIARIOS)
con un presupesto asignado de $ 5.800,00 para la Adquisicion de Mobiliario de la AZCE, después del
andlisis efectuado no es suficiente para cubrir dicha necesidad.

® Por lo expuesto en los parrafos que anteceden, es indispensable solicitar la asignacion del recurso
cconomico a la Administracion Zonal Manuela Saenz por un valor de § 3.000,00; a través de su ente
rector - Secretaria General de Coordinacion Tervitorial v Participacion Cindadana, o instancia
correspondiente considerando los puntos antes senalados

3. Oficio Nro, GADDMQ-AZMS-2023-1046-0 de 28 de marzo de 2023 suscrito por ¢l Administrador Zonal
dirigido a la Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana, en su parte pertinente
sefala lo siguiente:

“f...) En tal contexto solicito de la manera mds cordial se realice el andlisis, verificacion en el presupuesto
asignado a la Administracion Zonal Manuela Saenz en el provecto Gastos Administrativos, y acorde al informe
de necesidad se pueda viabilizar el traspaso de crédito para la Administracion y de esta manera poder
gestionar los requerimicntos institucionales.

Al respecto, me permito adjuntar el Informe de Necesidad ¢ Informe Financiero mediante el cual se analiza ef
levantamienta de la necesidad y la estructura financiera de fa Administracion Zonal Manuela Sdenz para que,
como Entidad Rectora, se sirva autorizar v asignar el recurse econdmico solicitado, a través de las instancias
correspondientes, conforme lo requerido por esta Administracion.(...)"

4. INFORME DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA TRASPASO DE CREDITOS HACIA LA
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ No. TZ-AZMS-005A-2023 de 2% de marzo de 2023
suscrito por la Jefe Financiera AZCMS en su parte pertinente seialan lo siguiente:

“ANALISIS DE DISPONIBILIDAD Y TRASPASO:

Conforme a lo indicado por la Directora Administrativa Financiera, se ha verificado la disponibilidad
presupuestaria del Proyecto: GCO0A10100001D GASTOS ADMINISTRATIVOS en el sistema SIPARI,
confirmando gie en la partida presupuestaria 840103 existe la siguiente disponibilidad presupnestaria:

tho
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

En este sentido, v de conformidad con el informe de necesidad presentada, se solicita de la manera mds cordial
el traspaso de crédito para la Administracion Zonal Manuela Shenz, por parte de la Secretaria General do
Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana, para incrementar la asignacion presupuestaria en la
partida 8401103,

CONCLUSION:

La Administracion Zonal Manuela Saenz cuenta con la estructura presupuestaria, mds no cuenta con recursos
suficientes, para atender la “"ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ" del Provecto: "GASTOS
ADMINISTRATIVOS™: por lo que se solicita la asignacion presupuestavia adicional proveniente de la
Secretaria General de Coordinacion Territorial v Participacion Ciudadana o instancia correspondiente, por un
valor de USD $3.000,00 (TRES MIL, DOLARES AMERICANOS 00/100), una vez que ésta sea aprohada por las
instancias "

5. INFORME FINANCIERO No.0021 de 29 de marzo de 2021 suscrito por la Gestor Presupuestario de la
SGCTYPC, en su parte pertienente senala lo siguiente:

“3. JUSTIFICACION Y ANALISIS

3.1 La Secretaria General de Coordinacion Territorial v Participacion Cindadana, cuenta con un remanente de
8 7.520,00 de la adguisicion dc mobiliarios, en la partida presupuestaria 840103 mobiliarios; considerando
que este periodo fiscal tiene wn presupuesto prorrogado, esta dependencia una vez que analizé su planificacion
anual de compras PAC 2023, considera que es importante transferiv el monto de $3000,00 para que la
Administracion Zonal Manuela Saenz cubra la necesidad planteada

3.2 La Coordinacion Administrativa Financiera de la Secretaria General de Coordinacion Territorial v
Pariicipacion Cindadana, procedio a revisar las partidas presupuestarias en las que se afectardn, con el
mavimiento solicitado por la Administracion Zonal Manuela Sdenz; y, se puede evidenciar en la cédula
presupuestaria, extraida del sistema SIPARI, con corte al 29 de marzo de 2023, que cuenta con disponibilidad
de fondos en las partidas correspondientes, tal como se detalla en la siguiente tabla;

Fahla de movimientos del provecto: Gastos Administrativos,
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2023-0051-M

Quito, D.M., 30 de marzo de 2023

4 CONCLUSION Y RECOMENDACION

4.2 Conforme a lo solicitado por la Administracion Zonal Manuela Sdenz, se ha verificado la disponibilidad
presupnestaria en el sistenta SIPARL, identificando disponibilidad en las partidas presupuestarias detalladas en
el cuadro que antecede.

ANALISIS Y JUSTIFICACION

De acuerdo a los antecedentes expuestos, se ha procedido a revisar el presupuesto de la Secretaria General de
Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana , y se observa que cuenta con el financiamiento indicado
seglin informe de sustento del Gestor Presupucstario, presupucsto que permitird financiar ¢l proyecto Gastos
Administrativos “ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ™, de acuerdo al siguiente
cuadro:

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Secreturia {.rncral de Luunltnnciun Territorial ¥ Participacion Ciudadana
Centro Descripeian del i Pasicion s | Lo | Nuevo
Gestor Proyecto Partida Presupuestaria [Fondo Cadift i 0 — Codificas
GCODA 10100001 kan103 |
MIMFOGASTOS FOTA L0 00001 1 . WEAOT03FA L 02 580000 580000 3.000,00 0,000 EED0,HY
ADMINISTRATIVOS Philiariod |
GCOOALOTO0D0ID 840103 J
EADIFONDIGASTOS GC“GAIOIO‘)OU]DMuhi!i'lrimi GIRA0103TFALGL 002 10.000,00  7.520,00 300000 7.000,0
ADMINISTRATIVOS i |
Fuenie: Cedulas presupuestarias SIPARI 15.800,00 13320000 3.000,00 3.000,00 15 800,04

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos cumplen con las
condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Orginico de Organizaciéon Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma drea, programa o subprograma, siempre que en ¢l
programa, subprograma o partida de que se tomen los fondos haya disponibilidades suficientes.

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Nonnas Téenicas de Presupuesto para el Sector
Pablico. Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad suficiente

de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas
Puablicas vigentes del 2022,

RECOMENDACION
Se recomienda se solicite al Director Metropolitano Financiero, la autorizacion del traspaso presupuestario
planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente, con cargo al presupuesto del ano 2023 a la Administracion

Zonal Manuela Saenz, por un valor de USD 3.000,00 ¢n la partida 840103 Mobiliarios.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

MEreccion Medropokiang
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Documento firmado electrinicamente

Mgs. Alba Esmeralda Guartan Moreno
SERVIDOR MUNICIPAL 7
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO

Referencias:
= GADDMQ-SGCTY PC-2023-0530-0

Anexos:
- Informe_Financicro_Z05A-Gastos Admin 23.03.2023-signed.pdf
- r_la_adquisicion_de_mobiliario_para_las_diferentes_dependencias_de_ln_azce_def-signed-signed (2).pdf
- 21 Informe F AZMS-signed pdf
- SECRETARIA Y MANUELA AL 29 DE MARZO 2023 XLSX
- GADDMQ-AZMS-2023-1046-0 (1).pdf
- GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M (1).pdf
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Oficio Nro. GADDMQ-SGCTYPC-2023-0530-0

Quito, D.M., 29 de marzo de 2023

Asunto: Solicitud de autorizacion para traspaso de crédito dentro del proyecto Gastos Administrativos.

Sefior Ingenicro

Carlos David Moya Cepeda

Director Metropolitano Financicro (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA
En su Despacho

De mi consideracion:

Hago referencia al oficio Nro. GADDMQ-AZMS-2023-1046-0, de 28 de marzo de 2023, mediante el cual el
Administrador Zonal Manuela Saenz, solicito lo siguiente:

“(...) Con referencia al Informe de Necesidad para realizar la "Adquisicion de Mobiliario Para Las Diferentes
Unidades de la AZCE", de 28 de marzo de 2023, suscrito por el Ing. Alexis Antamba Jefe Administrativo y la
Ing. Karla Quiroz Directora Administrativa Financiera de la AZCE, mediante el que suscriben lo siguiente:

“Con el proposito de brindar una condicion optima y mejorar los espacios de trabajo de los diferentes servidores
municipales, es necesario se realice el proceso de contratacion de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA
LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO
MANUELA SAENZ.".

En tal contexto solicito de la manera mas cordial se realice el analisis, verificacion en el presupuesto asignado a
la Administracion Zonal Manuela Sidenz en el proyecto Gastos Administrativos, y acorde al informe de
necesidad se pueda viabilizar el traspaso de crédito para la Administracion y de esta manera poder gestionar los
requerimientos institucionales.

Al respecto, me permito adjuntar ¢l Informe de Necesidad e [nforme Financiero mediante el cual se analiza cl
levantamiento de la necesidad y la estructura financiera de la Administracion Zonal Manuela Sdenz para que,
como Entidad Rectora, se sirva autorizar y asignar el recurso economico solicitado, a través de las instancias
correspondientes, conforme lo requerido por esta Administracion.

Cabe indicar que a través de este pedido se deja insubsistente el Oficio Nro. GADDMQ-AZMS-2023-0995-0 de
23 de marzo de 2023"

Con base en lo expuesto; y, en cumplimiento a la normativa legal vigente para traspasos de crédito, me permito
solicitar, muy comedidamente, la viabilidad del traspaso de crédito del proyecto gastos administrativos de esta
dependencia a favor de la Administracién Zonal Manuela Saenz, en la partida presupucstaria 840103 mobiliario
por un monto de $3.000,00, con la finalidad de que dicha administracion zonal cubra su necesidad detallada en
los informes adjuntos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

iito
-’J'h']llﬂ
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Oficio Nro. GADDMQ-SGCTYPC-2023-0530-0

Quito, D.M., 29 de marzo de 2023

Documento firmado electronicamente

Abg. Vanessa Carolina Velasquez Rivera .
SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA
SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

Referencias:
- GADDMQ-AZMS-2023-1046-0

Anexos:
- r_la_adquisicion_de_mobiliario_para_las_diferentes_dependencias_de_la_azee def-signed-signed (2).pdff
- Informe_Financiero_Z05A-Gastos Admin 23.03.2023-signed.pdf
- 21 Informe F AZMS-signed.pdf
- SECRETARIA Y MANUELA AL 29 DE MARZO 2023.XLSX

Copia:
Senor Ingeniero
Santiago Javier Morales Tobar
Administrador Zonal
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ

Senorita Ingenicra

Sonia Lizeth Ortiz Zapata

Jefa de Presupuesto (E)

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Senora Magister

Maria José Escobar Vera

Funcionaria Directiva 5/ Directora Metropolitana de Participacién Ciudadana
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. Siglas i : .
ion
Acc ATk Siglas Unidad Fecha Sumilla
[Elaborado por; ANTONIA VICENTA ARROBO CASTILLO |aa BGCTYPC-CAF | 2023-03-29
Fevisado por; Yadira Patricia Carrera Carrera ype BGCTYPC-CAF | 2023-03.29
Aprobado por: Vanessa Carolina Velasquez Rivera vev BGCTYPC 2023403-2%

Caarc’a Norona

VANESSA CAROLINA




an
L AR |

i i Municipio
?‘;; de Quito

Quito, 29 de marzo de 2023
INFORME FINANCIERO No.0021

TRASPASO PRESUPUESTARIO DEL PROYECTO GASTOS
ADMINISTRATIVOS.
SOLICITADO POR: ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ,
MEDIANTE OFICIO Nro. GADDMQ-AZMS-2023-1046-0.

1. BASE LEGAL

1.1 Constitucion de la Republica del Ecuador: Art. 95, 226,238, 241,264,286,293.

1.2 Codigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion —
COOTAD: Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4;

1.3 Codigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas: Arts. 107, 178 y 179;

1.4 Reglamento General del Cddigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas:
Art.83; Seccion V, Art. 105 Modificaciones presupuestarias;

1.5 Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Putblicas: NTP 10. APROBACION
Y VIGENCIA DE LOS PRESUPUESTOS, numeral 5; NTP 18 MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS GENERALES, numeral 9. Traspasos.

1.6 Cédigo Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito;

1.7 Ordenanza PMU No. 006-2021 del 9 de diciembre de 2021: Aprobacion del
Presupuesto General del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, para el ejercicio
economico 2022, numeral 9.1. Modificaciones Presupuestarias (Traspasos y Reformas).
1.8 Ordenanza PMU Nro. 007-2022 del 23 de septiembre de 2022, titulada:
ORDENANZA REFORMATORIA DE LA ORDENANZA PMU No. 006-2021, del 09
de diciembre de 2021, QUE APROBO EL PRESUPUESTO GENERAL DEL DMDQ-
EJERCICIO ECONOMICO-2022; aprobada por el Concejo Metropolitano de Quito.

1.9 Normas para el Cierre del Ejercicio Econémico 2022 y Apertura del Ejercicio
Econdmico 2023;

1.10 Normas Técnicas de Ejecucion y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ,
Ejercicio Economico 2023.

2. ANTECEDENTES

At
¥ 5-.‘.
2.1 Con oficio Nro. GADDMQ-AZMS -2023-1046-0, de 28 de marzo del 2023 “suscrito
ingeniero Santiago Javier Morales, en calidad de Administrador de la Zona Manuela
Saenz solicito a esta Secretaria General lo siguiente:

Por un

Secretaria de QUltO
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“(...) solicito de la manera mas cordial se realice el analisis, verificacion en el
presupuesto asignado a la Administraciéon Zonal Manuela Sdenz en el proyecto
Gastos Administrativos, y acorde al informe de necesidad se pueda viabilizar el
traspaso de crédito para la Administracion y de esta manera poder gestionar los
requerimientos institucionales”.

2.2 En el informe técnico suscrito por el ingeniero Alexis Antamba en calidad de jefe
administrativo de la Administraciéon Zonal Manuela Saenz, detalla la necesidad de
adquirir mobiliario para las diferentes unidades de la misma, asi como también
comunica que el presupuesto con el que la Administracion zonal cuenta no es

suficiente y concluye:
“(...) La AZMS no cuenta con mobiliario 0til, en su mayoria se encuentran

obsoletos y en proceso de baja. Se evidencia la necesidad de fortalecer v
considerar dentro de la planificacion de la AZMS, el proceso de
ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES
UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA
CENTRO MANUELA SAENZ, a fin de cubrir las exigencias que al
momento presenta la AZC de esta manera poder mejorar los espacios
fisicos y las condiciones de trabajo de los diferentes servidores
municipales. Dentro del Plan Anual de Contratacion del 2023 existe la
partida presupuestaria 840103 (MOBILIARIOS) con un presupuesto
asignado de $ 5.800,00 para la Adquisicion de Mobiliario de la AZCE,
después del analisis efectuado no es suficiente para cubrir dicha
necesidad”.

3. JUSTIFICACION Y ANALISIS

El, informe financiero No. TZ-AZMS-005A-2023, suscrito por la ingeniera Paola
Toapanta Chancusi, en calidad de jefe financiera de la Administracion Zonal Manuela
Séenz concluye:

“(.-.) La Administracién Zonal Manuela Séenz cuenta con la estructura presupuestaria,
mas no cuenta con recursos suficientes, para atender la “ADQUISICION DE
MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA
ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ” del Proyecto: “GASTOS
ADMINISTRATIVOS”; por lo que se solicita la asignacion presupuestaria adicional
proveniente de la Secretaria General de Coordinaciéon Territorial y Participacion
Ciudadana o instancia correspondiente, por un valor de USD $3.000,00 (TRES MIL
DOLARES AMERICANOS 00/100), una vez que ésta sea aprobada por las instancias
pertinentes”,

3.1 La Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana, cuenta
con un remanente de § 7.520,00 de la adquisicién de mobiliarios, en la partida
presupuestaria 840103 mobiliarios; considerando que este periodo fiscal tiene un

Par un
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presupuesto prorrogado, esta dependencia una vez que analizé su planificacion anual
de compras PAC 2023, considera que es importante transferir el monto de $3000,00
para que la Administracion Zonal Manuela Séenz cubra la necesidad planteada en los
documentos adjuntos.

3.2 La Coordinacién Administrativa Financiera de la Secretaria General de Coordinacién
Territorial y Participacion Ciudadana, procedié a revisar las partidas presupuestarias
en las que se afectardn, con el movimiento solicitado por la Administracion Zonal
Manuela Séaenz; y, se puede evidenciar en la cédula presupuestaria, extraida del
sistema SIPARI, con corte al 29 de marzo de 2023, que cuenta con disponibilidad de
fondos en las partidas correspondientes, tal como se detalla en la siguiente tabla:

Tabla de movimientos del proyecto: Gastos Administrativos.

Des. Centro gestor Des. Partida Posicién Fondo Disponible Disminucién | Incremento
Centro Proyecto Presupuestaria
Gestor
Secrelaria General de ZADTFO00 GCO00A10100001D A7 B40103 | -GIB40103/1FA101 002 7.520,00 / 3.000,00 0,00
Coordinacidn Territorial GASTOS ‘// -]
¥ Participacion ADMINISTRATIVOS
Ciudadana
Administracion Zonal ZMO4F040, | GCOOALDID0001D GASTOS 340103 G/840103/1FA101 002 5.800,00 / 0,00 3.000,00
Manuela Saenz ADMINISTRATIVOS /

Fuente: Cédula presupuestaria de Gastos al 29/03 /2023 — Sistema SIPARI.

4 CONCLUSION Y RECOMENDACION

4.1 Una vez revisado el informe No. TZ-AZMS-005, suscrito por la ingeniera Paola
Toapanta Chancusi en calidad de jefe financiero de Administracién Zonal
Manuela Sdenz y demas documentos de respaldo adjuntos se puede evidenciar lo
siguiente:

4.2 Conforme a lo solicitado por la Administracién Zonal Manuela Sienz, se ha
verificado la disponibilidad presupuestaria en el sistema SIPARI, identificando
disponibilidad en las partidas presupuestarias detalladas en el cuadro que
antecede.

4.3 Los movimientos presupuestarios que se detallan en las tablas precedentes
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo

Por un
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Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion —
COOTAD: es decir, que se encuentran dentro de una misma drea y se sustentan
en criterio juridico expuesto por el Procurador Metropolitano en Expediente 2014-
03394 del 2 de octubre del 2014.

4.4 Adicionalmente, los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normas
Técnicas de Ejecucion y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ. Ejercicio
Economico 2023: y al ser presupuesto prorrogado. también se toma en
consideracion las Normas para el Cierre del Ejercicio Econémico 2022 y Apertura
del Ejercicio Econdémico 2023, emitido por la Direccion Metropolitana
Financicra.

4.5 Dichos movimientos presupuestarios, permitiran dar cumplimiento a las metas y
objetivos de los proyectos Planificados en el presente periodo fiscal, de dicha
Administracion Zonal.

4.6 Sobre la base de lo senalado, se emite informe financiero favorable para la
viabilidad del traspaso solicitado por la Administracion Zonal Manucla Sdenz y
se recomienda continuar con el proceso.

Elaborado por: Mgs. Antonia Arrobo C

Gestor Presupuestario de la ANTONTA VICENTA
EARROBO CASTILLO

SGCTYPC
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INFORME DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA TRASPASO
DE CREDITOS HACIA LA ADMINISTRACION ZON:«}L MANUELA SAENZ
No. TZ-AZMS-005A-2023"

BASE LEGAL:

. Constitucién de la Republica del Ecuador: Art. 286;

. Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion -
COOTAD: Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4;

. Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Pdblicas: Arts. 107,178 y 179;

. Reglamento General del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas:
Art.83; Secci6n V, Art. 105 Modificaciones presupuestarias;

. Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Ptiblicas: NTP 10. APROBACION Y

VIGENCIA DE LOS PRESUPUESTOS, numeral 5; NTP 18 MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS GENERALES, numeral 9. Traspasos;

. Ordenanza PMU No. 006-2021 del 9 de diciembre de 2021: Aprobacion del
Presupuesto General del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, para el
ejercicio economico 2022, numeral 9.1. Modificaciones Presupuestarias (Traspasos
y Reformas);

. Normas para el Cierre del Ejercicio Econdmico 2022 y Apertura del Ejercicio
Econdmico 2023;
. Normas Técnicas de Ejecucién y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ,

Ejercicio Econdémico 2023.
ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M, de 28 de marzo de 2023, Ing.
Karla Sofia Quirez Défaz - Directora Administrativa Financiera indica que: “Con la finalidad de
poder continuar con el proceso de contratacién para la " ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA
LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ.", me permito adjuntar el informe de necesidad para la adquisicién de dichos bienes, por
lo cual agradeceré se emita el informe econdmico respectivo”.

En el "INFORME DE NECESIDAD PARA REALIZAR LA ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS
DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ”, adjunto al mencionado memorando, se indica que:

La Administracién Zonal “Manucla Saenz” por el momento cuenta con mobiliario que en
su mayoria ya ha cumplido su vida ttil, otros que estan obsoletos y en otros casos esta
para el respectivo proceso de baja, lo que genera que no se pueda dotar de los diversos
requerimientos de las unidades que conforman la AZCE para la obtencion de espacios

Pagina 1 de 3
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fisicos adecuados e innovacién de los lugares de trabajo para que los servidores
municipales puedan realizar sus miiltiples actividades.

Es importante poder contar con mobiliario adecuado para las diferentes Unidades de la
Administracion Centro, teniendo como finalidad el generar un mejor clima laboral, y
Sfortalecer el desempeno de los servidores municipales tanto en la parte individual y
colectiva dentro de la organizacion, de tal forma que favorezca al cumplimiento de
objetivos y metas institucionales de manera eficiente y eficaz.

Con el propasite de brindar una condicion éptima y mejorar los espacios de trabajo de los
diferentes servidores municipales, es necesario se realice el proceso de contratacion de
ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA
ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ.

Asi mismo se procedid a revisar el presupuesto asignado a la Administracion Zonal, y se
pudo evidenciar que en la partida 840103 (MOBILIARIOS) del proyecto GASTOS
ADMINISTRATIVOS. existe un monto de $ 5.800 USD, con el cual podriamos realizar la
adquisicion de los bienes necesarios para mejorar la gestion de la Zonal Manuela Sdenz.

Adicionalmente, en este informe se concluye que:

e La AZMS no cuenta con mobiliario (itil, en su mayoria se encuentran ohsoletos y en
proceso de baja.

s Seevidencia la necesidad de fortalecery considerar dentro de la planificacién de la AZMS,
el proceso de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ, a fin de cubrir las
exigencias que al momento presenta la AZC de esta manera poder mejorar los espacios
fisicos y las condiciones de trabajo de los diferentes servidores municipales.

e Dentro del Plan Anual de Contratacion del 2023 existe la partida presupuestaria 840103
(MOBILIARIOS) con un presupuesto asignado de $ 5.800,00 para la Adquisicién de
Mobiliario de la AZCE, después del andlisis efectuado no es suficiente

e para cubrir dicha necesidad.

e Porlo expuesto en los pdarrafos que anteceden, es indispensable solicitar la asignacién del
recurso economico a la Administracién Zonal Manuela Saenz por un valor de $ 3.000,00;
a través de su ente rector - Secretaria General de Coordinacién Territorial y Participacién
Ciudadana, o instancia correspondiente considerando los puntos antes senalados.

ANALISIS DE DISPONIBILIDAD Y TRASPASO:

Conforme a lo indicado por la Directora Administrativa Financiera, se ha verificado la
disponibilidad presupuestaria del Proyecto: GCO0A10100001D GASTOS ADMINISTRATIVOS
en el sistema SIPARI, confirmando que en la partida presupuestaria 840103 existe la siguiente
disponibilidad presupuestaria:
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Proyecto Partida Fondo Descripcion Codificado  Disponible

GCOOATQ100001D GASTOS , N
ADMINISTRATIVOS 840103 | 002 iMuhl!mlms 5.800,00 5.800,00

En este sentido, y de conformidad con el informe de necesidad presentada, se solicita de la
manera mds cordial el traspaso de crédito para la Administracién Zonal Manuela Sdenz, por
parte de la Secretaria General de Coordinacién Territorial y Participacion Ciudadana, para
incrementar la asignacién presupuestaria en la partida 840103,

Los movimientos presupuestarios que se detallan en la tabla precedente cumplen con las
condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacién - COOTAD; es decir, que se encuentran dentro de
una misma darea y se sustentan en criterio juridico expuesto por el Procurador
Metropolitano en Expediente 2014-03394 del 2 de octubre del 2014.

Adicionalmente, los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas
de Ejecucion y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ, Ejercicio Econdémico 2023; y al
ser presupuesto prorrogado, también se toma en consideracién las Normas para el Cierre
del Ejercicio Econémico 2022 y Apertura del Ejercicio Econémico 2023, emitido por la
Direccion Metropolitana Financiera.

CONCLUSION:

La Administracién Zonal Manuela Sdenz cuenta con la estructura presupuestaria, mas no
cuenta con recursos suficientes, para atender la "ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS
DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ” del Proyecto: “GASTOS ADMINISTRATIVOS”; por lo que se solicita la asignacién
presupuestaria adicional proveniente de la Secretaria General de Coordinacién Territorial y
Participacion Ciudadana o instancia correspondiente, por un valor de USD $3.000,00 (TRES
MIL DOLARES AMERICANOS 00/100), una vez que ésta sea aprobada por las instancias
pertinentes.

Quito D.M, 28 de marzo de 2023

1 TOAPANTA CHANCUST

Ing. Paola Belén Toapanta Chancusi
Jefe Financiera AZCMS
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Oficio Nro. GADDMQ-AZMS-2023-1046-0

Quito, D.M., 28 de marzo de 2023

Asunto: Autorizacion e inyeccion de recursos dentro del proyecto Gastos
Administrativos.

Sefiora Abogada

Vanessa Carolina Velasquez Rivera

Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participacion Ciudadana
SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL Y
PARTICIPACION CIUDADANA

En su Despacho

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo de quienes conformamos la Administracion Zonal Manuela
Sdenz.

Con referencia al Informe de Necesidad para realizar la "Adquisicion dc Mobiliario Para
Las Diferentes Unidades de la AZCE", de 28 de marzo de 2023, suscrito por el Ing.
Alexis Antamba Jefe Administrativo y la Ing. Karla Quiroz Directora Administrativa
Financiera de la AZCE, mediante el que suscriben lo siguiente:

“Con el propésito de brindar una condicion optima y mejorar los espacios de trabajo de
los diferentes servidores municipales, es necesario se realice el proceso de contratacion
de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ.”.

En tal contexto solicito de la manera mas cordial se realice el analisis, verificacion en ¢l
presupuesto asignado a la Administracién Zonal Manuela Sdenz en el proyecto Gastos
Administrativos, y acorde al informe de necesidad se pueda viabilizar el traspaso dc
crédito para la Administracion y de esta mancra poder gestionar los requerimicntos
institucionales.

Al respecto, me permito adjuntar el Informe de Necesidad e Informe Financiero mediante
el cual se analiza ¢l levantamiento de la necesidad y la estructura financicra de la
Administracién Zonal Manuela Sdenz para que, como Entidad Rectora, s¢ sirva autorizar
y asignar el recurso econdmico solicitado, a través de las instancias correspondientes,
conforme lo requerido por esta Administracion.

Cabe indicar que a través de este pedido se deja insubsistente el Oficio Nro.
GADDMQ-AZMS-2023-0995-0 de 23 de marzo dc 2023

Administracicn Tonsl

Manvela Quito
SAENZ Didfio



Oficio Nro. GADDMQ-AZMS-2023-1046-O

Quito, D.M., 28 de marzo de 2023

Agradezco su gentileza y en espera de una respuesta favorable.
Particular que comunico para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atcntamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Santiago Javier Morales Tobar
ADMINISTRADOR ZONAL
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ

Anexos:
- Informe_Financicro_Z05A-Gastos Admin 23.03.2023-signed.pdf
- r1_la_adquisicion_dc_mobiliario_para_las_diferentes_dependencias_de la_azce def-signed-signed

(2).pdf

Copia:
Sefiora Ingeniera
Karla Sofia Quiroz Defaz
Directora Administrativa Financiera
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ-DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

Seiiorita Magister

Paola Belen Toapanta Chancusi

Jefa Financiera

ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ- UNIDAD FINANCIERA

Sefior Ingeniero

Alexis Guillermo Antamba Chango

Jefe Administrativo

ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ- UNIDAD ADMINISTRATIVA

Seiiora Tecnologa
Yadira Patricia Carrera Carrera
Funcionaria Directiva 7/ Coordinadora Administrativa Financiera

Aciministracion Tonal

MANUELA
SAENZ
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Quito, D.M., 28 de marzo de 2023

SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL Y PARTICIPACION
CIUDADANA- COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME DE NECESIDAD PARA REALIZAR LA ADQUISICION DE MOBILIARIO
PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA
CENTRO MANUELA SAENZ

UNIDAD REQUIRENTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
PARTIDA PRESUPUESTARIA: 840103 _
— ING. KARLA SOFIA QUIROZ DEFAZ
: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
. ING. ALEXIS GUILLERMO ANTAMBA CHANGO
DE: UEFATURA ADMINISTRATIVA
FECHA: 28 de marzo de 2023

1.- MARCO LEGAL

La Constitucion Politica de la Republica del Ecuador en su Art. 33.- El trabajo es un
derecho y un deber social, y un derecho econdmico, fuente de realizacion personal y base
de la economia. El Estado garantizara a las personas trabajadoras el pleno respeto a su
dignidad, una vida decorosa, remuneraciones y retribuciones justas y el desempefio de
un trabajo saludable y libremente escogido o aceptado.

El Articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solarmente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce
y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

El Articulo 227 de la Carta Magna, establece que: “La administracion publica constituye
un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
Jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion”.

En el articulo 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: “Los
gobiernos autdnomos descentralizados gozaréan de autonomia politica, administrativa y
financiera, y sé regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad
interterritorial, integracion y participacion ciudadana. En ningun caso el ejercicio de la
autonomia permitird la secesion del territorio nacional. Constituyen gobiemos auténomos
descentralizados las juntas parroquiales rurales, los concejos municipales, los concejos
metropolitanos, los consejos provinciales y los consejos regicnales.”

El articulo 54 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
descentralizacion (COOTAD), establece:

“Funciones. - Son funciones del gobierno autonomo descentralizado municipal las
siguientes:

a) Promover el desarrollo sustentable de su circunscripcion territorial cantonal, para
garantizar la realizacion del buen vivir a través de la implementacion de politicas
ptiblicas cantonales, en el marco de sus competencias constitucionales y legales” (...).

El articulo 55 del Codigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y
descentralizacion (COOTAD), establece:
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“Competencias exclusivas del gobierno auténomeo descentralizado municipal. - Los
gobjernos auténomos descentralizados municipales tendran las siguientes
competencias exclusivas sin perjuicio de otras que determine la ley;

¢) Planificar, construir y mantener la vialidad urbana (...)".

La Administracion Zonal “Manuela Saenz" del Municipio del Distrito Metropolitano de
Quito en el marco de la implementacion y ejecucion de planes, programas, proyectos y
servicios en las 5 parroquias de su jurisdiccién: San Juan, Centro Historico, La Libertad,
ltchimbia y Puengasi, buscan garantizar una activa participacion de la ciudadania en
temas relacionados con la seguridad, riesgos, obra publica, control de espacio publico,
entre otros.

El articulo 84 del Coédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), en su literal a) sefiala como parte de las funciones de
los gobiernos de los distritos autonomos metropolitanos esta la de: "Promover el
desarrollo sustentable de su circunscripcién distrital metropolitana, para garantizar la
realizacion del buen vivir a través de la implementacién de politicas publicas
metropolitanas, en el marco de sus competencias constitucionales y legales”.

De acuerdo al REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA
ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E
INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO en su articulo 3, numeral 3.7 sefala: Bienes
inservibles u obsoletos.- Son bienes que, por su estado de obsolescencia, deterioro o
dano, dejan de ser utiles para el servidor o para la entidad u organismo del sector
publico, pero pueden ser susceptibles de chatarrizacion, destruccion y reciclaje; puesto
que su reparacion seria mas costosa que la adquisicion de uno nuevo.

En el REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION,
UTILIZACION MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL
SECTOR PUBLICO en su articulo 31 sefiala: La adquisicion o arrendamiento de bienes
de todas las entidades y organismos sefalados en el articulo 1 del presente
Reglamento, se realizara sobre la base de las disposiciones de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, su reglamento general y demas
disposiciones legales de la materia; sin perjuicio de lo anterior, se podra adquirir bienes
mediante donacion o herencia de conformidad a las disposiciones de la Codificacién del
Cadigo Civil o por otros medios que senalen las leyes y el presente Reglamento.

El Plan Anual de Contratacion podra ser reformado por la maxima autoridad, o su
delegado, mediante resolucion debidamente motivada y publicada en el portal
institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Para efectuar las adquisiciones, las entidades u organismos comprendidos en el articulo
1 del presente Reglamento, podran emitir su correspondiente normativa interna y/o
disposiciones administrativas, de conformidad a sus requerimientos, considerando las
disposiciones legales que fueren aplicables y los parametros ambientales para la
reduccion del impacto ambiental.

De igual manera el Articulo 4 de la Ley Organica Del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica. - Principios. - Para la aplicacion de esta Ley y de los contratos
que de ella deriven, se observaran los principios de legalidad, trato justo, igualdad,
calidad, vigencia tecnoldgica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y,
participacién nacional,
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Articulo 46 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. -
Obligaciones de las Entidades Contratantes. -Las Entidades Contratantes deberan
consultar el catalogo electronico previamente a establecer procesos de adquisicion de
bienes y servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se encuentre
catalogado se podra realizar ofros procedimientos de seleccion para la adquisicién de
bienes o servicios, de conformidad con la presente Ley y su Reglamento.

2.- ANTECEDENTES

En la Secretaria General de Coordinacion Territorial y Participaciéon Ciudadana con
fecha martes 21 de marzo de 2023, siendo las 14h00, se reunen: la Lcda. Andrea
Vanessa Sanchez Flores, Coordinadora General de Casa Somos; el Tlgo. Wilson Joel
Sanchez Rodriguez, Funcicnario Directivo 7; Ledo. Francisco Roberto Garcia Donoso,
Coordinador Zonal de Casa Somos y el Ing. Alexis Guillermo Antamba Chango, Jefe
Administrativo AZMS;

En la reunion mantenida, la Lcda. Andrea Vanessa Sanchez Flores, Coordinadora
General de Casa Somos, expone ante los presentes que es necesario contar con
mobiliarios adecuados para mejorar el ornato de las diferentes unidades que se
encuentran bajo la administracion de la AZMS, asi como el mejoramiento de las
condiciones de los espacios laborales de los funcienarios y promover el cumplimiento
de los objetivos institucionales; por lo que solicitd a los funcionarios delegados por la
AZMS que a través de la unidad competente, se analice si la Administracion Centro
Manuela Saenz, cuenta con dicho mobiliario.

En cumplimiento a lo solicitado, se procedio a verificar el mobiliario con el que
actualmente cuenta la Administracién Centro Manuela Séenz y de acuerdo a la
informacion producto de la constatacion fisica de los bienes muebles de la AZMS, se
pudo determinar que en la mayoria de los casos el mobiliario se encuentra obsoleto, ha
cumplido su vida dtil y muchos de ellos se encuentran para la baja; en relacion al costo-
beneficio no es factible, ya que el mantenimiento de dichos muebles sera mas costoso
que la adquisicion de los mismos; por lo cual es necesario poder contar con mobiliario
adecuado acorde a las necesidades institucionales y de tal forma se pueda planificar el
proceso de ADQUISICION DE MOEILIARIO PARA LAS DIFERENTES UNIDADES QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA SAENZ.

3.- JUSTIFICACION TECNICA

La Administracion Zonal “Manuela Saenz” por el momento cuenta con mobiliario que en
su mayoria ya ha cumplido su vida Util, otros que estan obsoletos y en otros casos esta
para el respectivo proceso de baja, lo que genera que no se pueda dotar de los diversos
requerimientos de las unidades que conforman la AZCE para la obtencién de espacios
fisicos adecuados e innovacion de los lugares de trabajo para que los servidores
municipales puedan realizar sus multiples actividades.

Es importante poder contar con mobiliario adecuado para las diferentes Unidades de la
Administracion Centro, teniendo como finalidad el generar un mejor clima laboral, y
fortalecer el desempefio de los servidores municipales tanto en la parte individual y
colectiva dentro de la organizacion, de tal forma que favorezca al cumplimiento de
objetivos y metas institucionales de manera eficiente y eficaz.
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Con el propasite de brindar una condicién éptima y mejorar los espacios de trabajo de
los diferentes servidores municipales, es necesario se realice el proceso de
contratacion de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES
UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO MANUELA
SAENZ.

Asi mismo se procedio a revisar el presupuesto asignado a la Administracion Zonal, y
se pudo evidenciar que en la partida 840103 (MOBILIARIOS) del proyecto GASTOS
ADMINISTRATIVOS existe un monto de $ 5.800 USD, con el cual podriamos realizar la
adquisicion de los bienes necesarios para mejorar la gestion de la Zonal Manuela Saenz

4.- CONCLUSIONES

La AZMS no cuenta con mobiliario util, en su mayoria se encuentran obsoletos y en
proceso de baja.

Se evidencia la necesidad de fortalecer y considerar dentro de la planificacion de la
AZMS, el proceso de ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES
UNIDADES QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION ZONA CENTRO
MANUELA SAENZ, a fin de cubrir las exigencias que al momento presenta la AZC
de esta manera poder mejorar los espacios fisicos y las condiciones de trabajo de los
diferentes servidores municipales.

Dentro del Plan Anual de Contratacion del 2023 existe la partida presupuestaria
840103 (MOBILIARIOS) con un presupuesto asignado de $ 5.800,00 para la
Adquisicion de Mobiliario de la AZCE, después del analisis efectuado no es suficiente
para cubrir dicha necesidad.

Por lo expuesto en los parrafos que anteceden, es indispensable solicitar la
asignacion del recurso economico a la Administracién Zonal Manuela Sdenz por un
valor de $ 3.000,00; a través de su ente rector - Secretaria General de Coordinacion
Territorial y Participacion Ciudadana, o instancia correspondiente considerando los
puntos antes sefalados.

5.- RECOMENDACION

Con la finalidad de atender las necesidades respecto de la dotacion de mobiliario
destinado a las diferentes unidades de la Administracién Zona Centro Manuela Saenz,
se recomienda llevar a cabo el proceso de contratacién correspondiente, de acuerdo
al analisis realizado.

Se recomienda solicitar al ente rector o a la instancia correspondiente la asignacion
presupuestaria por un valor de 3.000,00 USD, para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.
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Memorando Nro. GADDMQ-AZMS-DAF-2023-336-M

Quito, D.M., 28 de marzo de 2023

PARA: Srta. Mgs. Paola Belen Toapanta Chancusi
Jefa Financiera
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ- UNIDAD
FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud Informe Econdémico para la Adquisicion de mobiliario para las
diferentes unidades que conforman la Administracion Zona Centro Manuela
Saenz

D¢ mi consideracion:

Con la finalidad de poder continuar con el proceso de contratacion para la “Adquisicion
de mobiliario para las diferentes unidades que conforman la Administracién Zona Centro
Manuela Sdenz”, me permito adjuntar el informe de necesidad para la adquisicion de
dichos bienes, por lo cual agradeceré se emita el informe econémico respectivo.

Cabe indicar que a través de este pedido se deja insubsistente el Memorando Nro.
GADDMQ-AZMS-DAF-2023-321-M de 23 de marzo de 2023,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documente firmadoe electronicamente

Ing. Karla Sofia Quiroz Defaz

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ-DIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos:
- LIZAR LA ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA AZCE DEF-signed-signed.pdf

Copia:
Sr. Ing. Alexis Guillermo Antamba Chango
Jefe Administrativo
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ- UNIDAD ADMINISTRATIVA
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