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RESOLUCION DE TRASPASO PRESUPUESTARIO
CENTRO GESTOR PROYECTO FONDO | PARTIDA DESCRIPCION AUMENTO | REDUCCION
ZA01A001 - DM GASTOS . . - .
o . 002 530208 Servicio Seguridad y Vigilancia
Administrativa ADMINISTRATIVOS 212.846,81-
ZA01A001 - DM GASTOS Servicios de Aseo, Lavado de
. . 002 530209 . .
Administrativa ADMINISTRATIVOS Vestimenta de Trabajo 212.846,81
TOTAL 212.846,81 | 212.846,81-

SON: CERO DOLARES ($ 0,00) IVA INCLUIDO

DESCRIPCION: TRASPASO PRESUPUESTARIO SERV.LIMPIEZA INTER Y EXTE

EXPEDIENTE No 0400000835

“De conformidad con lo expresado en el Titulo VI, Capitulo VII, Seccidn Octava “Traspasos de Créditos”

del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion faculta la realizaciéon de

traspasos al presupuesto sancionado y aprobado, se autoriza el traspaso de créditos de acuerdo a lo

sefialado.”
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1906-M

Quito, D.M., 28 de noviembre de 2022

PARA: Sr. Econ. Pedro Fernando Nufiez Gomez
Director Metropolitano Financiero
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud de Autorizacion de Traspaso de Crédito de la de la Direccion
Metropolitana Administrativa para el servicio de limpieza de interiores y

exteriores tipo Il para las Dependencias de la Administracion Central del

GADDMQ.

De mi consideracion:

Con un atento y cordial saludo me dirijo a usted, con la finalidad de informar lo siguiente:

Mediante memorando No. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M de 22 de noviembre de
2022 el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales solicita a la Directora

Metropolitana Administrativa:

“Me permito poner en su conocimiento que una vez que se ha elaborado el Informe de
Necesidad y Términos de Referencia para el proceso de “SERVICIO DE LIMPIEZA DE
INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO",

los mismos que se adjuntan al presente; a fin de contar con los recursos necesarios para
posibilitar el inicio de dicho proceso, solicito se sirva autorizar se gestione el financiamiento

de recursos.(.)"

Con hoja de ruta del memorando GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M la Directora

Metropolitana Administrativa sumilla:*Jimena: Autorizado; proceder conforme a

normativa”

Mediante “Informe Gestor Presupuestario N° DMA-018-2022" de fecha 23 noviembre de

2022, la gestora informa:

“(...) ANALISIS

Segun lo antes expuesto; y una vez que se ha procedido a realizar el analisis respectivo del
presupuesto de la Direccion Metropolitana Administrativa, se evidencia que la partida
presupuestaria 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, al 23 de noviembre del
2022, presenta un saldo Codificado de USD 2.280.981,19, saldo insuficiente, para atender el
requerimiento, por lo tanto, segun lo solicitado por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento, es
procedente y necesario realizar el siguiente traspaso de crédito al Proyecto de Gastos
Administrativos, por el monto de USD 212.846,81, e incrementar la partida 530209 (
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1906-M
Quito, D.M., 28 de noviembre de 2022

CONCLUSIONES

Segun la cédula presupuestaria de la Direccion Metropolitana Administrativa con corte al 23
de noviembre del 2022, cuenta con la disponibilidad existente en la partida presupuestarias
“5630208 Servicio de Seguridad y Vigilancia”, para realizar el movimiento presupuestario
planteado en la tabla 1.

El movimiento presupuestario que se detalla en el cuadro de Traspaso de Créditos cumplen
con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

® |os traspasos de créditos son realizados dentro de una misma &rea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes.

® | a partida presupuestaria de la que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad
suficiente de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de
las Finanzas Publicas.

RECOMENDACIONES

Por lo expuesto, se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacion del
traspaso presupuestario planteado, esto con la finalidad de atender el requerimiento
efectuado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccion
Metropolitana Administrativa.”

Con oficio No. GADDMQ-DMA-2022-1903-O de 23 de noviembre de 2022 la Directora
Metropolitana Administrativa solicita al Director Metropolitano Financigfo..) me permito
adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-018-2022 de 23 de noviembre de 2022,
suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Direccidon, de conformidad con la
documentacién de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito comedidamente, se dé
tramite correspondiente para la aprobacion del traspaso de crédito por el valor de USD
212.846,81; pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir el financiamiento para el
“SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO".

Con este antecedente me permito adjuntar el Informe de Sustento de Traspaso suscrito por el
Analista de Presupuesto, enviado con memorando No. GADDMQ-DMF-P-2022-0298-M
mediante el cual recomienda realizar los Traspasos de Crédito en el presupuesto vigente del
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, correspondiente a las modificaciones
presupuestarias de la Direccidon Metropolitana Administrativa, y, con base al circular No.
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GADDMQ-AG-2022-0010-C mediante el cual se remite IASORMAS TECNICAS DE
EJECUCION Y TRASPASOS PRESUPUESTARIOS EJERCICIO ECONOMICO 2022"

Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1906-M

Quito, D.M., 28 de noviembre de 2022

En este contexto solicito a usted sefior Director, se sirva autorizar el traspaso de crédito

solicitado por la Direccion Metropolitana Administrativa, del

proyecto de gastos

administrativos para el servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo Il para las
Dependencias de la Administracion Central del GADDMQ, de la partida “5630208 Servicio de
Seguridad y Vigilancia” a la partida “530209 Servicios de Aseo, Lavado de Vestimeyita (

por un valor total de USD. 212.846,81 con cargo al presupuesto del afio 2022.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata

JEFA DE PRESUPUESTO (E)

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Referencias:
- GADDMQ-DMA-2022-1903-0

Anexos:

- 1. Hoja_de_ruta_ GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf
- 2. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf

- 3. informe_necesidad_limpieza_2023-signed-signed.pdf

- 4. tdr__limpieza_2023-signed-signed.pdf
- INFORME GESTOR 18DMA-signed.pdf
- GADDMQ-DMF-P-2022-0298-M INFORME SUSTENTO ANALISTA PRESUPUESTO.pdf
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de Quito

Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M
Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

PARA: Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Informe de Sustento de Traspaso de Crédito de la Direccion Metropolitana
Administrativa para el Servicio de Limpieza de Interiores y Exteriores Tipo Ill para las
Dependencias de la Administracion Central del GADDMQ.

BASE LEGAL.:

Constitucion de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas Arts. 178y 179

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Publica, numeral 2.3.4.3 Modificaciones al

Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales. ( Actualizado al 10 de agosto de

2022)

® Normas Técnicas para la Ejecucion y Traspasos Presupuestarios Ejercicio Econdmico 2022 de fecha
13 de abril de 2022.

® Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de diciembre de
2021.

® Reforma Presupuestaria 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 007-2022 de fecha 26 de
septiembre de 2022.

® Normas para el Cierre del Ejercicio Economico 2021 y Apertura del Ejercicio Econdmico 2022,
emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de noviembre de 2021.

® Resolucién No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la Planificacion y
Ejecucion Presupuestaria, Optimizacion del Gasto y, Programacion de Caja y Fondos para afrontar
las circunstancias de excepcion derivadas de la pandemia del Covid-19.

® Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversion-POA 2022, emitidas con circular
No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero de 2022.

® Normas para el Cierre del Ejercicio Economico 2022 y Apertura del Ejercicio Econdmico 2023,

emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2022-1110-O de 27 de octubre de 2022.

ANTECEDENTES:

Mediante “INFORME DE NECESIDAD DE LA CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA DE
INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO” suscrito por el Técnico y por
el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales — DMA en el cual inf6man3.
JUSTIFICACION

La cantidad de personal para cada dependencias esta determinado en funcion del rendimiento por metro
cuadrado establecido en la ficha técnica del catalogo, pero también se ha considerado la actividad que
se desarrolla por cada dependencia ya que cada una tienen su propia particularidad, esto debido a que
hay dependencias que realizan tareas administrativas, otros son centros que se encuentran
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Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M
Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

Geograficamente distantes en las parroquias rurales, adicionalmente también se ha determinado por tipo
de servicio que brindan como la atencion de establecimientos en los que funcionan los Centros
Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S, los cuales ofertan el servicio educativo integral e inclusivo

a nifias y nifios de tres meses a 5 afios edad, también contamos con colegios que refieren un servicio en
unidades educativas con ciclo basico acelerado y atienden en horario vespertino incluido los dias
sédbados, adicionalmente el servicio comunitario que se efectla en los centros de equidad y justicia y
juntas de proteccion de derechos de mujeres, jovenes y adultos mayores.

Por lo expuesto es preciso realizar la contratacion del Servicio de Limpieza de Interiores y Exteriores
Tipo Il para las dependencias de la Administracion Central, las Instituciones Educativas municipales y
los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, lo
que permitira disponer de estos espacios, equipos y mobiliario en condiciones 6ptimas.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO IlI PARA
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO”, con la finalidad de brindar el Servicio de limpieza de interiores y
exteriores tipo Il en las dependencias de la Administracion Central, las Instituciones Educativas
municipales y los Centros Municipales de Educacioén Inicial CEMEI'S, para mantener las edificaciones
con sus espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los funcionarios, trabajadores, nifias
nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia, autoridades y usuarios externos del GAD
del Distrito Metropolitano (.)”

“(...) BENEFICIO:

La contratacion del servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo Il para las dependencias del
GAD del Distrito Metropolitano de Quito, permitira mantener las edificaciones con sus espacios limpios

y saneados y dotar de los insumos de aseo como Alcohol antiséptico, aromatizante, ambiental ,
desinfectante aromaterapia, cloro liquido 5.5%, atomizador, mano de oso, bomba para bafios,
detergente, escoba de pluma, escoba de coco, estropajo reforzado color verde, pafio microfibra, fundas
de basura negras 23x28 medianas, fundas de basura negras industriales 30x36, fundas de basura
blancas pequefnas 18x24, guantes bicolor calibre 25, insecticida de 600 ml, lavavajilla de 450 gr, aceite
rojo para limpiar muebles, tela repuesto de mopa para barrido 40cm, estructura de mopa 40 cm, tela
repuesto de mopa para trapeo 40cm, squash y extension, recogedores de basura, trapeadores jumbo,
guantes de nitrilo, lija de agua, balde de 12 It., jabon liquido para dispensador, papel higiénico jumbo de
250 mtrs doble hoja blanco, papel toalla de mano, insecticida, abono organico, mopas para limpieza de
vidrio de 35 cm.

Este servicio contribuye para una buena realizacion de las diferentes actividades administrativas

proporcionando un servicio eficiente y oportuno; el servicio de limpieza permite ademas mantener

equipos e instalaciones en Optimas condiciones de limpieza y que no requiere por parte del GAD del
DMQ gastos por adquisicion de insumos e implementos de limpieza, pues el servicio tipo Il incluye estos
insumos, lo que también constituye un soporte para esta contratacion.

6. CONCLUSIONES

Debido a que este tipo de adquisiciéon se encuentra catalogado es pertinente acoger el procedimiento de

Direccién Metropolitana A
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Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M
Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

Catalogo Electrénico, por cuanto esta seccion sera aplicable a los procedimientos de catalogacion de
bienes y servicios normalizados.

En vista de que la Direccién Metropolitana Administrativa quien esta a cargo de coordinar y brindar el
servicio de limpieza a las dependencias Administracion Central del GAD DMQ, ha efectuado el
levantamiento de la necesidad conforme lo expuesto en el numeral correspondiente a justificacion, por lo
tanto, considera necesario adquirir el servicio de el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD
DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, en cumplimento de la normativa aplicable.

La Direccion Metropolitana Administrativa, a través de la unidad requirente ha realizado los términos
de referencia de conformidad a la ficha técnica del Catalogo Electrénico del SERCOP, previo al inicio
de esta contratacion y se encuentran vinculados al Plan Anual de Contratacion de la entidad, en virtud
de que se ha justificado la necesidad de la contratacion, se solicita a su autoridad inicie el procedimiento
de contratacion de conformidad a lo establecido en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Pulblica aplicando los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia
tecnoldgica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participacion nacional.

7. RECOMENDACION:

Con lo antes expuesto, se recomienda iniciar el procedimiento de contratacién, para el “SERVICIO DE
LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO"; con la
finalidad de continuar con el desarrollo de la documentacién relevante en la fase preparatoria de
conformidad con la normativa legal vigente.”

Con “TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA DE

INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION

CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO" elaborado por el Técnico y
Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales (E), indican:

(...) 4. NECESIDAD

El contrato para el servicio de limpieza en las dependencias de la Administracion Central, las
Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S,
culminaré el 31 de diciembre del 2022.

Por lo expuesto es preciso realizar la contratacion del “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Ill PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, lo que permitird mantener estas edificaciones y espacios
limpios y saneados de las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones

Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S para el buen
desempefio, de los funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres
de familia, autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del GAD del
Distrito Metropolitano de Quito.

En este contexto la Direccion Metropolitana Administrativa, tiene como objetivo brindar el Servicio de
limpieza de interiores y exteriores tipo lll, en los doce blogues que conforman las dependencias de la
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M

Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

Administracion Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de
Educacion Inicial CEMEI'S municipales del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

5. OBJETIVOS
5.1. General:

Contratar el Servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo lll para los doce bloques que

conforman las dependencias de la Administracion Central, las Instituciones Educativas municipales y los
Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S municipales del GAD del Distrito Metropolitano de
Quito.

5.2. Especificos:

e Satisfacer las necesidades de limpieza de las instalaciones de los doce bloques que conforman las
dependencias de la Administracién Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros
Municipales de Educacién Inicial CEMEI'S municipales del GAD del Distrito Metropolitano de
Quito.

® Mantener las edificaciones con sus espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los
funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia,
autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

6. PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE A CONTRATAR.

Persona natural o juridica que haya suscrito convenio marco para la oferta del servicio de interiores y
exteriores tipo Il por medio del Catalogo Electronico.

7. ETAPAS Y PLAZOS

FECHA ESTIMADA DE COMPRA: Moviembre de 2022

FECHA ESTIMADA DE ENTREGA Segin Converao Marco

FECHA ESTIMADA DE PAGO: Sepmin factura

8. FICHA TECNICA DEL PRODUCTO

Se ha procedido a verificar la existencia del servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo Ill en el
Catalogo Electronico del portal de Compras Publicas, de conformidad a la necesidad de limpieza para
los edificios donde funcionan las dependencias de la Administracion Central, las Instituciones
Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI'S Central del GAD del

Distrito Metropolitano de Quito.

9. TIEMPO DE ENTREGA

Direccién Metropolitana A
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M

Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

El plazo de ejecucion del servicio es de 12 meses, contados a desde el mes de enero, hasta el 31 de
diciembre de 2023. ()"

“(...) 17. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El presupuesto referencial fue elaborado en base al costo unitario por metro cuadrado que se encuentra
determinado en la ficha técnica del Catédlogo Electrénico, multiplicado por la cantidad de metros
cuadrados requeridos, el valor es de UDS 2.493.828,00 (Dos Millones Cuatrocientos Noventa y Tres Mil
Ochocientos Veinte y Ocho délares de los Estados Unidos de América con 00/100), no incluy¥ IVA (

“(...) 19. ADMINISTRADOR DE LAS ORDENES DE COMPRA

Se recomienda a la sefiora Martha Villacis, funcionaria de la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales de la Direccién Metropolitana Administrativa, quien cumplira las funciones establecidas en el
Art. 259 de la Codificacion Resolucién SERCOP.”

Mediante memorando No. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M de 22 de noviembre de 2022
el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales solicita a la Directora Metropolitana
Administrativa:

“Me permito poner en su conocimiento que una vez que se ha elaborado el Informe de Necesidad y
Términos de Referencia para el proceso de “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD
DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, los mismos que se adjuntan al presente; a fin de
contar con los recursos necesarios para posibilitar el inicio de dicho proceso, solicito se sirva autorizar
se gestione el financiamiento de recursos en la siguiente partida:

No. PARTIDA DESCRIPCION l:{:l::lﬂl":i]t
53.02.09 “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
(Servicios de Asco; |[EXTERIORES TIPO [l PARA LAS DEPENDENCIAS DE $ 2,493.828.00
Vestimenta de LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL '
trabajo; Fumigacion) DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO™

Con hoja de ruta del memorando GADDMQ-DMA-UMY SG-2022-01288-M la Directora Metropolitana
Administrativa sumilla‘Jimena: Autorizado; proceder conforme a normativa”

Mediante “Informe Gestor Presupuestario N° DMA-018-2022” de fecha 23 noviembre de 2022, la
gestora informa:

“(...) ANALISIS

Segun lo antes expuesto; y una vez que se ha procedido a realizar el andlisis respectivo del presupuesto
de la Direccién Metropolitana Administrativa, se evidencia que la partida presupuestaria 530209
“Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, al 23 de noviembre del 2022, presenta un saldo Codificado
de USD 2.280.981,19, saldo insuficiente, para atender el requerimiento, por lo tanto, segun lo solicitado
por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento, es procedente y necesario realizar el siguiente traspaso de
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Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M
Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

crédito al Proyecto de Gastos Administrativos, por el monto de USD 212.846,81, e incrementar la
partida 530209, segun el siguiente detalle:

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccién Metropolitana Administrativa
Tabla 1: Traspasos de crédilos
T - =T rt- o Todkca]

DA [FRALECMENT, (GIA T AT
METRCIN
B PR [
METRCIN

2 | Saracede Seuaiet ) Veiincd i JIEEN | EED | 20NN juRmL

1 |SEDE rec e e Lt B Vel SIS U I fImEY i oM § FIMEN § 1M

TOIL Iwi“ﬂ FHLBEEY §HIMEH| R0
Fuente; Cédula Presupuasiana SIPAR| al Z3NOVIEMBRES 2022

CONCLUSIONES

Segun la cédula presupuestaria de la Direccion Metropolitana Administrativa con corte al 23 de
noviembre del 2022, cuenta con la disponibilidad existente en la partida presupuestarias “530208
Servicio de Seguridad y Vigilancia”, para realizar el movimiento presupuestario planteado en la tabla
1.

El movimiento presupuestario que se detalla en el cuadro de Traspaso de Créditos cumplen con las
condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

® [ os traspasos de créditos son realizados dentro de una misma area, programa o subprograma,
siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los fondos haya
disponibilidades suficientes.

® |a partida presupuestaria de la que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad suficiente
de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas
Publicas.

RECOMENDACIONES

Por lo expuesto, se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacion del traspaso
presupuestario planteado, esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccion Metropolitana Administrativa.”

Con oficio No. GADDMQ-DMA-2022-1903-0O de 23 de noviembre de 2022 la Directora Metropolitana
Administrativa solicita al Director Metropolitano Financief¢:..) me permito adjuntar el Informe de
Sustento Gestor N°DMA-018-2022 de 23 de noviembre de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria
de esta Direccion, de conformidad con la documentacion de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y,
solicito comedidamente, se dé tramite correspondiente para la aprobacion del traspaso de crédito por el
valor de USD 212.846,81; pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir el financiamiento para el
“SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Ill PARA DEPENDENCIAS DE LA

Direccién Metropolitana A
Chile Oe3-35 entre Venezuela y Guayaquil - PBX 3952300 Ext.: 17002 - 17021 - www.quito.gob.ec FINANCIERA Qllslllgtng A



Municipio
;] deQuito

Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M

Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO".

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccion Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de creditos

TRt Poucion = Mucva
— Moprama Tevie Pes Froyedio oesbof*arnda Ph‘_‘:_rw__”__. Fodificado [spondeRoduccnm Jooremend edificade
208
o LI} 11 g i il
AETITET ] ”“I“”Hm\“{l\:;:: b L — IL..I SO | AN D) § * b b
RS TITUCIONAL . o PR R a8 297 290066 004,13 212 546,51 b3z 410,47
POMINISTRATIVOS ]
I
1 11 lane 1
MO
TR | ] D0 | T Forvicns.
i Ado :“I'I':L]“I ':f': NG ASTOS 2 e Aseo,  faSM30 AA TGN | H: g "‘I = ‘14 :
NS AL B 0 a8 347819 P12 R4sXIP 493 K08 0
|' e AOMINISTRATIVOS arvak de X
[V extimecnity
N AL % 3 3 3 L]
e el T FLRLT W S T 0] | TN | T W

ANALISIS Y JUSTIFICACION:

De acuerdo a los antecedentes expuestos, se ha procedido a revisar el presupuesto de la Direccion
Metropolitana Administrativa en el cual se observa que cuenta con el financiamiento indicado segun
“Informe Gestor Presupuestario N° DMA-018-2028¢ la Gestora Presupuestaria de la DMA; dicho
presupuesto que permitira la ejecucion de las actividades previstas en el proyecto Gastos Administrativos,
razén por la cual se plantea el siguiente traspaso de crédito

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccion Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de créditos

Centro Denominacior Posicién Nuevo

Gestor Descripcion Proyect Partida Presupuestaria Fondqg Codificado DisponiblelncrementoReduccion Codificado
530208

Servicio de
Seguridad y
Vigilancia
GCO00A10100001D 530209

7A01A001 GASTOS Servicios dej o 1509/1AA10] 002 2.280.981,1 42.573,19212.846,81 2.493.828,00

ADMINISTRATIVOS| ~\S€0: Lavad
de Vestiment

GCO00A10100001D,
ZA01A001 GASTOS
ADMINISTRATIVOS|

IG/530208/1AA10| 002 4.244.677,7365.425,6 212.846,84.031.830,97

212.846,81212.846,8

Fuente Cédulas presupuestarias SIPARI

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos cumplen con las
condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial,
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Memor ando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0298-M
Quito, D.M., 26 de noviembre de 2022

Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es decir:

Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma &rea, programa o subprograma, siempre que
en el programa, subprograma o partida de que se tomen los fondos haya disponibilidades suficientes.

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector
Publico.

Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la disponibilidad suficiente de
fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas
Publicas vigentes del 2022.

RECOMENDACION

Se recomienda se solicite a la Director Metropolitano Financiero, la autorizacion de los traspasos
presupuestarios planteados, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de USD 212.846,81 con
cargo al presupuesto del afio 2022 de la Direccion Metropolitana Administrativa dentro del proyecto de
gastos administrativos para el servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo Il para las
Dependencias de la Administracion Central del GADDMQ.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Econ. Daissy Tatiana Machuca Campos
SERVIDOR MUNICIPAL 13
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO

Referencias:
- GADDMQ-DMA-2022-1903-0

Anexos:
- 1. Hoja_de_ruta_ GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf
- 2. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf
- 3. informe_necesidad_limpieza_2023-signed-signed.pdf
- 4. tdr__limpieza_2023-signed-signed.pdf
- INFORME GESTOR 18DMA-signed.pdf

Firmado el ectr6ni canente por

4 DAl SSY TATI ANA
# MACHUCA CAVPCS

Por un
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Espejo Oe3-34 y Venezuela, PBX: 3952300 Ext.: 13119 - 13124 - www.quito.gob.ec ADMINISTRATIVA

Oficio Nro. GADDM Q-DM A-2022-1903-O
Quito, D.M., 23 de noviembre de 2022

Asunto: FINANCIAMIENTO "SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Il PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO" DMA

Sefior Economista

Pedro Fernando Nufiez Gémez

Director Metropolitano Financiero

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA
En su Despacho

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo. En cumplimiento de la normativa legal vigente, y en referencia
al Oficio Circular Nro. GADDMQ-AG-2022-00010-C, del 13 de abril de 2022, "Normas
Técnicas para la Ejecucién del Presupuesto - Ejercicio Econdmico 2022", actualizadas
suscrito por el Administrador General; en virtud que, mediante Acuerdo No. 0023 de 7 de
abril de 2021, suscrito por el Viceministro del Ministerio de Economia y Finanzas se
sustituyé la “NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS
PUBLICAS, que en el numeral 4.3.1.1.2.5. y 4.3.1.1.2.6.2 cita:

(..) 4.3.1.1.2.5 De la delegacion y traspasos

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ordenanza PMU No. 006-2021, que aprueba el
Presupuesto General del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito para el Ejercicio
Presupuestario 2022, en el numeral 9.1 Modificaciones Presupuestarias (Traspasos y
Reformas), sefiala: “El Alcalde Metropolitano o su delegado podra disponer que los
responsables de los Entes Desconcentrados y la Direccion Metropolitana Financiera,
dependiendo de los Tipos de Gasto, autoricen los traspasos presupuestarios observando
lo dispuesto en el Art. 256 del COOTAD dentro de una misma &rea, programa o
subprograma, para lo cual expedira un instructivo.(..)

(..) 4.3.1.1.2.6.2. Traspasos en Gastos

a) Programa “Fortalecimiento Institucional (...) Para aquellos traspasos entre Proyectos
de Gastos Administrativos de las dependencias que forman parte de la Administracién
Central, la Direccion Metropolitana Financiera aprobara administrativamente y en el
Sistema Financiero dichos traspasos (...)"

En tal sentido, me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-018-2022 de
23 de noviembre de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Direccién, de
conformidad con la documentacion de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; v,

Por un
Direccién Metropolitana Qu | to
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Oficio Nro. GADDM Q-DM A-2022-1903-O
Quito, D.M., 23 de noviembre de 2022

solicito comedidamente, se dé tramite correspondiente para la aprobacion del traspaso de
crédito por el valor de USD 212.846,81; pedido que lo realizo con la finalidad de cubirir el
financiamiento para el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES
TIPO 1l PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD

DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO".

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccion Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de créditos

(Centro Programa Texto Des.Proyecto FonddPartida Posicion . Codificado Dis.ponibIeReducciénIncrement’\lue.\’.o
lgestor Presupuestaria Codificado
530208
GCO00A10100001D Servicio d
FORTALECIMIENTQ . $ $ $ $
IZAO1A007] IGASTOS 002 |SeguridadG/530208/1AA10
INSTITUCIONAL IADMINISTRATIVOS ¥.245.257,2366.005,1+212.846,8 14.032.410,47
igilancia
530209
GC00A10100001D Servicios
FORTALECIMIENTQ $ $ $ $
IZA01A00] GASTOS 002 (de Aseo, [G/530209/1AA10
INSTITUCIONAL IADMINISTRATIVOS | avado dd [2.280.981,142.573,19 212.846,82.493.828,00
/estiment;
ITOTAL $ $ $ $ $
6.526.238,4445.558,7-212.846,8212.846,8/6.526.238,47

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel
DIRECTORA METROPOLITANA
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

Anexos:
- 1. Hoja_de_ruta_ GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf
- 2. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M.pdf
- 3. informe_necesidad_limpieza_2023-signed-signed.pdf
- 4.tdr__limpieza_2023-signed-signed.pdf
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Oficio Nro. GADDM Q-DM A-2022-1903-O

- INFORME GESTOR 18DMA-signed.pdf

Copia:
Sefior
Juan Carlos Herrera Tayupanta
Jefe de Unidad (E)

Quito, D.M., 23 de noviembre de 2022

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & UNIDAD DE MANTENIMIENTO

Y SERVICIOS GENERALES

Sefiora Ingeniera

Jimena Marlene Ojeda Bustamante

Servidor Municipal 10

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & DIRECCION

. Siglas Siglas .
B Responsab| Unidad Feeit] e
Elaborado por: Jimena Marlene Ojeda Bustami jmob DMA-D 2022-11-23
IAprobado por: Dora Elizabeth Arias Coronel |deac DMA 2022-11-23

Espejo Oe3-34 y Venezuela, PBX: 3952300 Ext.: 13119 - 13124 - www.quito.gob.ec
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario

—— CODIGO:
/N&; DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA N° DMA.018-2022

BICENTENARIO 2022

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Constituciéon de la RepuUblica Art. 286, Las Finanzas PUblicas.

COQOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas PUblicas Arts. 178y 179

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas PUblica, numeral 2.3.4.3 Modificaciones

al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales.

e Normas Técnicas para la Ejecucién y Traspasos Presupuestarios Ejercicio Econdmico 2022
de fecha 19 de enero de 2022.

e Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de
diciembre de 2021.

e Normas para el Cierre del Ejercicio Econdmico 2021 y Apertura del Ejercicio Econdmico
2022, emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de noviembre de 2021.

e Resolucion No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la Planificacion y
Ejecucion Presupuestaria, Optimizacion del Gasto y, Programacion de Caja y Fondos
para afrontar las circunstancias de excepcion derivadas de la pandemia del Covid-19.

e Normas Técnicas de Ejecuciéon y Traspasos Presupuestarios en el GAD DMQ, Ejercicio
Econdmico 2022, emitidas con circular No. GADDMQ-AG-2022-0010-C de 13 de abril de
2022.

e Presupuesto 2022, Reformado mediante Ordenanza PMU No. 007-2022 de fecha 23 de

septiembre de 2022

Mediante Oficio N©° GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M del 22 de noviembre del 2022,
suscrito por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, mediante el
cual solicita a la Directora Metropolitana Administrativa:

" Me permito poner en su conocimiento que una vez que se ha elaborado el Informe de
Necesidad y Términos de Referencia para el proceso de “SERVICIO DE LIMPIEZA DE
INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, los mismos que se adjuntan
al presente; a fin de contar con los recursos necesarios para posibilitar el inicio de dicho
proceso, solicito se sirva autorizar se gestione el financiamiento de recursos en la siguiente

partida:
- ’ VALOR NO
No. PARTIDA DESCRIPCION INCLUYE IVA
53.02.09 “SERVICTO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
(Servicios de Aseo; |[EXTERIORES TIPO III PARA LLAS DEPENDENCTAS DE $ 2.493.828 00
Vestimenta de LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL RS
trabajo; Fumigacion) DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”

La Directora Metropolitana Administrativa autoriza el traspaso presupuestario, mediante
sumilla inserta en Memorando N° GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-01288-M, “Autorizado;
proceder conforme a normativa”,

Segun Informe de Necesidad suscrito por el Técnico de la Unidad de Mantenimiento y
revisado por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, con el fin de

Par un

Direccidn
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario

CODIGO:
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA N° DMA.018-2022

BICENTENARIO

confratar el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO"; por Catdlogo Electrénico, sefala en el numeral 3. JUSTIFICACION lo siguiente:

“La contratacion para el servicio de limpieza, culminard el 31 de diciembre del 2022,
fecha hasta la cual se contard con el servicio de limpieza de las dependencias de la
Administracion Central del GAD del Distrito Metropolitano de Quito

Se debe garantizar espacios limpios y saneados para el buen desempeno de los
funcionarios, frabajadores, ninas-nifos, estudiantes, personal administrativo, padres de
familia, autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano.

La cantidad de personal para cada dependencia estd determinada en funcién del
rendimiento por metro cuadrado establecido en la ficha técnica del catdlogo, pero
también se ha considerado la actividad que se desarrolla por cada dependencia ya que
cada una fienen su propia particularidad, esto debido a que hay dependencias que
realizan tareas administrativas, otros son centros que se encuentran Geogrdficamente
distantes en las parroquias rurales, adicionalmente también se ha determinado por tipo
de servicio que brindan como la atencion de establecimientos en los que funcionan los
Centros Municipales de Educacidn Inicial CEMEI'S, los cuales ofertan el servicio educativo
integral e inclusivo a ninas y ninos de fres meses a 5 anos edad, también contamos con
colegios que refieren un servicio en unidades educativas con ciclo bdsico acelerado y
atienden en horario vespertino incluido los dias sabados, adicionalmente el servicio
comunitario que se efectia en los centros de equidad y justicia y juntas de proteccidn de
derechos de mujeres, jdvenes y adultos mayores.”

Adicionalmente en el numeral 4.- Objeto de la Contratacién, sefala:

“Contratar el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il PARA
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO", con la finalidad de brindar el Servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo
Il en las dependencias de la Administracion Central, las Instituciones Educativas
municipales y los Centros Municipales de Educacidn Inicial CEMEI'S, para mantener las
edificaciones con sus espacios limpios y saneados para el buen desempeno de los
funcionarios, trabajadores, nifas nifos, estudiantes, personal administrativo, padres de
familia, autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano, de
conformidad con las siguientes especificaciones:”

1. Segun los Términos de Referencia, suscrito por el Técnico de la Unidad de Mantenimiento
y revisado por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, en el numeral
17. Presupuesto Referencial, menciona lo siguiente:

" El presupuesto referencial fue elaborado en base al costo unitario por metro cuadrado
que se encuentra determinado en la ficha técnica del Catdlogo Electrénico, multiplicado
por la cantidad de mefros cuadrados requeridos, el valor es de UDS 2.493.828,00 (Dos
Millones Cuatrocientos Noventa y Tres Mil Ochocientos Veinte y Ocho ddlares de los
Estados Unidos de América con 00/100), no incluye IVA, como se evidencia a
continuacion:
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BLOOUE DEPEXDENCIAS CANTIDAD | RENDIMIENTOPERSONA FTOTAL COSTO DEL VALOR
METR(S PERSONAS SERVICHY TOTAL B0
POR INCLUYE
METRO VA
PALACIO MUNICIPAL; ©ASA DE LO&
ALCALDES; DIRECCION METROPOLITANA
FINAMCIERA; DIRECCION
' METROPOLITANA ADMINISTRATIVA, |4 900 METROS {2 $1.20 M0

[HRECCION METROPOLITAMNA DE
RECLRS0S HUMANOS, DIRECCHON
METROPOLITANA DE GESTION DE BIEKES
INMUEBLES

INSTITUTO DE CAPACITACION
MUNICIPAL; COORDENACION
TERRITORIAL: CASA VENEFUELA. .
> EOIFYCH0 PERET L350 00 METROS 15 5129 ZUR LU0
PALLARES:ADMINISTRACION GERERAL
SECRETARIA DE CULTURA, INCLUYE
SIPARE EDIFICIO DE CATASTRO; CENTRO
CULTURAL BENJAMIN CARRION

BanDa MUNICIPAL; EX HOGAR JAVIER:
TERRITORIO Y VIVIENDA, SECRETARIA
¥ DE MOVILIDAD, SECRETARLA DE
I'L’LI.'klI B ACTON, DISPENS ARTO MEDHNE [ 260 U0 METROS 14 5120 195,045,000
CENTRO CULTURAL METROPOEITAND;
IMPRERT A MUNICTPAL

REPOSITORIO Sak BARTOLO,
REROSITORIO CALDERON; REPOSITORIG
LO8 GRANADOS; EDIFICIO SECRETARLY

DE EDUCACICN: SECRETARIA DE
SEGURIDAD Y GOBERKABILIDAD,
1 CENTRO CULTURAL MaAMA CUCHARA:
[MRECCTON METROPOLITANA DE
GESTION DOCUMENTAL: RADIO
MUNICIPAL

[ 350 YO0 METROS 13 1,24 2011, YHEL 0

LA CIRCACIANA, EDLFICHO DE LA
SECRETARLA DE SALUD; CENTRO
3 DERHRTIVO IR AUITO; EDIFICIO L
SECRETARTA DE MEDIO AMBIENTE 1550 400 METRDS 13 5].:“ LRI

f PARGUE URBAND CUMANDA B0 400 METROS L} 32 1432000
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario

CODIGO:

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA N° DMA.018-2022
2022

—

RIO

JUNTA DE PROTECCION LA DELICLA;
CASA DE INCLUSION CARCELEN BAJG
CENTRO DE EQUIDAD ¥ JUSTICIA
TUMBACT); CENTRO DE EQUIDAD ¥
JUSTICTA PERUCH(: CENTRO DE
BOUIDAD ¥ JUSTICLA ELOY ALFARC, 7300 400 METROS
CENTRG DE EQUIDAD ¥ FUSTICIA LOS
CHILLOS; CENTRO DE EQUIDAL ¥
JUSTICLA LA DELECLA; CENTO DE
EQUIDAD ¥ JUSTICLA NANEGAL

5 5129 111.456,00

CasA DEARTES La RONDA (999, Casa
DE ARTES LA BONDA 98%); CASA DE LAS
BANDAS; CENTRO CULTURAL ITCHIMBEA;
TEATRO-CAPITOL: BIBLIOTECA IE
TUMBAC, BEBLIOTECA LLANG GRANDE;

BIBLIOTECA PINTAG: BIBLIOTECA EL 1800 a00 METROS 12

3129 16T 184,00
ENDy;, CENTRO CULTURAL BELLAVISTA

CENTRD DE BQUIDAD Y JUSTICIA
QUITUMBE; CENTRO DE MEDLACTON;
JTUNTA DE PROTECCION DE DERECHOS
JONA CENTRO- La MANZANA CASA
ARLPO- STRCHCLAGUA; JUINTA DE
PROTECCHON DE DERECHOS Z0NA
CALDERON, CENTRO DE EQUIDAD ¥
JUSTICIA CALDERON, JUNTA DE
PROTECCION DE DERECHOS DE LAS T 400 METROS 5 5129 LT 456,00
MLUERES ¥ PERSONAS ADULTAS
MAYORES: JUNTA DE PROTECCION DE
DERECHOS Z0MA GLAITUMBE

EMILIO USCATEGUL COLEGI)
COTOCOLLAG, COLEGI MATA
MARTINEZ.BLOGE FAMBIZACOLEGIO
MATA MARTINEZ-BLOQUE EL INCA;
COLEGIO ALFREDO FEREZ GUERRERG,
COLEGI) RAFAEL ALVARADO: COLEGIO
PEDRO TRAVERSARL COLEGIO JULLD

A COLEGHD
MANUEL CABEZA DE ¥ACA; COLEGIO D 24300 400 METROS ey 5129 376 Lo, 00
DE OCTUBRE: COLEGIO RICARDD
CHIRIBOGA; COLEGH) JUAN WISNETH,
INIDAD EDUCATIVA CALDERON

CAVEAT DEL SUR, CAVRAT LOS CHILLOS R0 900 METROS 7 1.2 97 514,40
CAVREAT CALDERON

CEME] 5AN ROGLUE; CEMEL IPIALES:
CEMEL EMPLEADOS MUNICIPALES:
COLMERL C El SANTA CLARA:

ANDALUCTA; CEME] CAROLINA
ABDON CALDERON, CEME
12 COTOUOLLACE CEMED CARAPURG g . -
5 12 > 5 B4
CEME] CAMINITOS DE LU CEME] LUCIA R FEMETROS o $1.28 5 mdm
BURNEC: CEMEL LNICN ¥ JUSTICLA;

CEMED LA MAGDALENA

TOTAL 161.100 VALOR TOTAL 2.493.828,00

METROS

En este contexto, ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar
el inicio de este proceso de confratacién, se solicita gestionar el financiamiento de
recursos en la partida presupuestaria 530209 con el fin de contar con el valor de
$2.493.828,00; presupuesto referencial que se sustenta en el informe de necesidad vy
términos de referencia presentados.

En el marco del cumplimiento de la normativa vigente y al pedido realizado por el Jefe de la
Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, de la Direccidon Metropolitana Administrativa,
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solicita se realice el incremento a la partida presupuestaria 530209, con el fin de contar con el
monto de USD $2.493.828,00 y realizar el proceso de “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Il PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO", segun los informes de necesidad y Términos de Referencia
presentados por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales mencionan “(...)el proceso
se encuentra en ejecucion, sin embargo, el mismo estd por finalizar, por lo cual es necesario
realizar la nueva contratacion para la prestaciéon del servicio de limpieza de interiores y exteriores
fipo lll para el ano 2023 (...)", el mismo que se iniciard en el mes de Noviembre del 2022, cuyo *
plazo de ejecucion del servicio es de 12 meses, contados a desde el mes de enero, hasta el 31
de diciembre de 2023.”

Adicionalmente, de acuerdo alo es’robleci,do en el Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas
PuUblicas (COPFP), SECCION Il - APROBACION PRESUPUESTARIA,

“Art. 107.- Presupuestos prorrogados. - Hasta que se apruebe el Presupuesto General del Estado
del ano en que se posesiona la o el Presidente de la Republica, regird el presupuesto codificado
al 31 de diciembre del ano anterior a excepcion de los Gobiernos Auténomos Descentralizados
y del Sistema Nacional de Educacion y del Sistema, de Educacion Superior, que aplicardn el
presupuesto codificado al 1 de enero del ano anterior.

El mismo procedimiento se aplicard para los Gobiernos Auténomos Descentralizados y sus
Empresas Publicas, el Sistemma Nacional de Educacion y del Sistema de Educacién Superior en los
anos que exista posesion de autoridad de los Gobiernos Auténomos Descentralizados.”

Segun lo antes expuesto; y una vez que se ha procedido a redlizar el andlisis respectivo del
presupuesto de la Direccidn Metropolitana Administrativa, se evidencia que la partida
presupuestaria 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, al 23 de noviembre del 2022,
presenta un saldo Codificado de USD 2.280.981,19, saldo insuficiente, para atender el
requerimiento, por lo tanto, segun lo solicitado por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento, es
procedente y necesario realizar el siguiente traspaso de crédito al Proyecto de Gastos
Administrativos, por el monto de USD 212.846,81, e incrementar la partida 530209, segun el
siguiente detalle:

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direcciéon Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de créditos
Centro gestor ~ [Programa Texto  {Des.Proyecto Fondo (Partida Posicin Presupuestaria  |Codficado ~ [Disponible ~ [Reduccién  (Incremento | Nuevo Codffcado

ZAV1AQD1 | FORTALECIMIENTO |GCO0A10100001D GASTOS [0
INSTITUCIONAL ~ |ADMINISTRATIVOS
ZAVAQD1 | FORTALECIMIENTO |GCO0A10100001D GASTOS [0
INSTITUCIONAL  |ADMINISTRATIVOS

s
=

530208 Senicio de Sequridad y Viglancia (G/330208/1AA101 § 424525728 § 36.005,13) § -212.84681 § 40241047

s
=

530209 Senicios de Aseo, Lavado de Vestimenta (G/330209/1AAT01 § 22009119 § 4257319 § 21284681 § 249382800

TOTAL $6.526.28,47| $445.558,77) §-212.846,81| $212846,81) $6.526.23847
Fuente: Cédula Presupuestaria SIPARI al 23/NOVIEMBRE/2022

Segun la cédula presupuestaria de la Direccidn Metropolitana Administrativa con corte
al 23 de noviembre del 2022, cuenta con la disponibilidad existente en la partida
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presupuestarias “530208 Servicio de Seguridad y Vigilancia”, para realizar el movimiento
presupuestario planteado enla tabla 1.

El movimiento presupuestario que se detalla en el cuadro de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cédigo
Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es
decir:

e Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma drea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen
los fondos haya disponibilidades suficientes.

e La partida presupuestaria de la que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos.

Los fraspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema
Nacional de las Finanzas Publicas.

Por lo expuesto, se recomienda se dé el trdmite legal pertinente para la aprobacién del traspaso
presupuestario planteado, esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado por la
Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccidon Metropolitana Administrativa.
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Memorando Nro. GADDM Q-DMA-UMY SG-2022-01288-M
Quito, D.M., 22 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel
Directora Metropolitana
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

ASUNTO:  FINANCIAMIENTO "SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Ill PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO"

De mi consideracion:

Me permito poner en su conocimiento que una vez que se ha elaborado el Informe de Necesidad y
Términos de Referencia para el proceso de “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO Ill PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL

DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO" los mismos que se adjuntan al
presente; a fin de contar con los recursos necesarios para posibilitar el inicio de dicho proceso,
solicito se sirva autorizar se gestione el financiamiento de recursos en la siguiente partida:

VALOR NO
No. PARTIDA DESCRIPCION INCLUYE IVA
53.02.09 “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
(Servicios de Ased EXTERIORES TIPO Il PARA LAS DEPENDENCIAS D
Vestimenta de LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL

trabajo; Fumigaciorn DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”

$ 2.493.828,00

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Juan Carlos Herrera Tayupanta

JEFE DE UNIDAD (E)

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & UNIDAD DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Anexos:
- INFORME NECESIDAD LIMPIEZA 2023-signed-signed.pdf
- TDR LIMPIEZA 2023-signed-signed.pdf

Direccién Metropolitana Qﬁuito
Espejo Oe3-34 y Venezuela, PBX: 3952300 Ext.: 13119 - 13124 - www.quito.gob.ec ADMINISTRATIVA Digno
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Memorando Nro. GADDM Q-DMA-UMY SG-2022-01288-M

Quito, D.M., 22 de noviembre de 2022

HERRERA TAYUPANTA
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TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETO:

CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III
PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO

UNIDAD REQUIRENTE:

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

CARECOION METROPOLITAKA

ADMIN'STRATWA Espejo De3-34 y Venezuela - PBX: 395 2300 - Ext- 13175 www.quito.gob.ec
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1. DATOS GENERALES

TIPO DE .
PRODUCTO: BIEN SERVICIO | X |OBRA CONSULTORIA
UNIDAD Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccién Metropolitana
REQUIRIENTE: Administrativa

FECHA: NOVIEMBRE 2022

OBJETO: “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO

III PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”

RESPONSABLE DE
LA UNIDAD |St. Juan Carlos Herrera T
REQUIRIENTE:

RESPONSABLE DE
LA ELABORACION |St. Juan Carlos Condoy
DE TDRS:

REFERENCIA PAC: NO SI X

2. ANTECEDENTES

La Constitucién de la Republica establece que: "Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber
de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucién".

El articulo 227 de la norma anteriormente citada establece: “La administracion publica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacién, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”.

La norma Constitucional en el articulo 238 indica: “(...) Los gobiernos auténomos descentralizados gozaran
de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracién y participacién ciudadana. En ningtn caso el ejercicio de la
autonomia permitira la secesiéon del territorio nacional”

El articulo 288 ibidem sefiala que "Las compras publicas cumplirdn con critetios de eficiencia, transparencia,
calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran los productos y servicios nacionales, en particular
los provenientes de la economia popular y solidaria, y de las micro, pequefias y medianas unidades
productivas";

CRZCOION METROPCLITAKA
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El GAD del Distrito Metropolitano de Quito, como parte del mejoramiento sustancial y sostenible del
servicio educativo que se ofrece en nuestro pafs, cuenta con varios establecimientos en los que funcionan
los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMELS, los cuales ofertan el servicio educativo integral e
inclusivo a niflas y nifios de tres meses a 5 afios edad de las familias en situacién de vulnerabilidad del
Distrito Metropolitano de Quito, basados en el Curriculo Nacional de Educacién Inicial y en el Modelo de
Gestién que integra los componentes: salud, nutricién y apoyo familiar, para contribuir a la formacién de

seres humanos creativos, reflexivos y comunicativos.

De igual forma, cuenta con varios establecimientos en los que funcionan las instituciones educativas
municipales que ofertan excelencia en el campo de la educacion inicial, basica y bachillerato. Demostrando que
la educacién publica municipal es de excelencia e integral, potenciando estrategias de cuidado del Sistema
educativo metropolitano, regularizacién de procesos y gestiéon de recursos de acuerdo a la LOEI y ampliacién
de oportunidades educativas para el uso del tiempo libre y actividades extracurriculares.

Excelencia Solidaria en el campo de la inclusién educativa para grupos de atencién prioritaria en la ciudad, con
especial énfasis en adolescentes y jovenes con escolaridad inconclusa. Para este fin se promueve innovaciones
y modalidades de educacién acordes a las necesidades especificas de la poblacion.

Es politica del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, a través de la Administracién General y sus
Secretarias, dar un servicio a la ciudadania, oportuno y eficiente, para lo cual se requiere mantener la
infraestructura y equipos funcionales, limpios y desinfectados.

La Direccién Metropolitana Administrativa, tiene como objetivo brindar el Servicio de limpieza de
interiores y exteriores tipo III en las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones Educativas
municipales y los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI’S, distribuido en doce bloques, para de
esta manera mantener las edificaciones y espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los
funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia, autoridades y
usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

A través del portal de Comparas Puablicas por medio de la herramienta de Catalogo Electrénico, en el mes de
enero de 2022 se realiza la adquisicién del metraje requerido en las dependencias de la Administracién
Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEI’S
que conforman los diferentes bloques del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, por el plazo de 12
meses contados desde el mes de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022, el proceso se encuentra en
ejecucion, sin embargo, el mismo esta por finalizar, por lo cual es necesario realizar la nueva contratacién para
la prestacién del servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo 11 para el afio 2023.

El Setrvicios de Limpieza de Interiores y Exteriores Tipo III en las dependencias de la Administracién
Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacion Inicial CEMELS,
consta planificado en el PAC 2022.

3. BASE LEGAL

CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

CRZCOION METROPCLITAKA
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CAPITULO SEPTIMO
Administracion puablica
Seccion primera

Sector Publico

Art. 226.- “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores pitblicos y las personas
gue actiien en virtud de una potestad estatal ¢jercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y bacer efectivo el goce y
gercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

Seccién segunda
Administracién puablica

Art. 227.- “La administracion piiblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
¢ficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion”.

Art. 288.- “Las compras piiblicas cumpliran con criterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y
social. Se priorigard los productos y servicios nacionales, en particular los provenientes den la economia popular y solidaria y
de las micro, pequenias y medianas unidades productivas”.

TITULO V

ORGANIZACION TERRITORIAL DEL ESTADO

Capitulo primero

Principios generales

Art. 238.- “Los gobiernos antdnomos descentralizados gozardan de antonomia politica, administrativa y financiera, y se
regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacion cindadana. En
ningtin caso el ejercicio de la antonomia permitird la secesion territorio nacional.

Constituyen gobiernos autonomos descentralizados las juntas parroguiales rurales, los concejos municipales, los concejos
metropolitanos, los consejos provinciales y los consejos regionales”.

CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION TERRITORIAL, AUTONOMIA Y
DESCENTRALIZACION

Capitulo III

Seccién Segunda
Gobiernos de los Distritos Metropolitanos Auténomos Descentralizados

Paragrafo Primero

CARECOION METROPOLITAKA
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Naturaleza juridica, sede y funciones

Art. 84.- “Funciones. - Son funciones del gobierno del distrito antonomo metropolitano:

t) Ejecutar las competencias exclusivas y concurrentes reconocidas por la Constitucion y la ley, y endicho marco, prestar los
servicios priblicos y construir la obra pitblica distrital correspondiente, con criterios de calidad, eficacia y eficiencia, observando
los principios de universalidad, accesibilidad, regularidad y continuidad, solidaridad, subsidiariedad, participacion y
equidad;

h) Promover los procesos de desarrollo econdmico local en su_jurisdiccion poniendo una atencion especial en el sector de la
economia social y solidaria, para lo cual coordinard con los otros niveles de gobierno;

1) Prestar servicios que satisfagan necesidades colectivas respecto de los que no exista una explicita reserva legal a favor de
otros niveles de gobierno, asi como la elaboracion, manejo y expendio de viveres; servicios de faenamiento, plazas de mercado
'y cementerios;”

Art. 85.- “Competencias Exclusivas del Gobierno Antonomo Descentralizado del Distrito Metropolitano. - Los gobiernos
antdnomos descentralizados de los distritos metropolitanos ejercerdn las competencias que corresponden a los gobiernos
cantonales y todas las que puedan ser asumidas de los gobiernos provinciales y regionales, sin perjuicio de las adicionales que
se les asigne”.

TITULO VII
MODALIDADES DE GESTION, PLANIFICACION, COORDINACION Y
PARTICIPACION.

Capitulo I

Modalidades de Gestion

Art. 274.- ‘Responsabilidad. - Los gobiernos antdnomos descentralizados son responsables por la prestacion de los servicios
piiblicos y la implementacion de las obras que les corresponda ejecutar para el cumplimiento de las competencias que la
Constitucion y la ley les reconoce de acuerdo con sus respectivos planes de desarrollo y de ordenamiento territorial, asegurando
la distribucion equitativa de los beneficios y las cargas, en lo que fuere aplicable, de las intervenciones entre los distintos
actores priblicos y de la sociedad de su territorio.

Los usuarios de los servicios pitblicos prestados y de las obras ejecutadas por los gobiernos antdnomos descentralizados serin
corresponsables de su uso, mantenimiento y conservacion. Se aplicardn modalidades de gestion que establezcan incentivos y
compensaciones adecuadas a la naturaleza de sus fines.

Los gobiernos auntonomos descentralizados deberdn obligatoriamente onificar la infraestructura de la prestacion de los
servicios priblicos que sean proporcionados a la comunidad a fin de evitar desplazamientos innecesarios para acceder a ellos”.

LEY ORGANICA DEL SERVICIO PUBLICO

TITULO 111
DEL REGIMEN INTERNO DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
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CAPITULO 1

DE LOS DEBERES, DERECHOS Y PROHIBICIONES

Art. 22.- “Deberes de las o los servidores piiblicos. - Son deberes de las y los servidores piiblicos: (...)

e) Velar por la economia y recursos del Estado y por la conservacion de los documentos, ditiles, equipos, muebles y bienes en
general confiados a su guarda, administracion o utilizacion de conformidad con la ley y las normas secundarias;”

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

TITULO 111
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO 1

NORMAS COMUNES A TODOS LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
PUBLICA

SECCION I

SOBRE LACONTRATACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS, ADQUISICION DE
BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

Art. 22.- “Plan Annal de Contratacion. - Las Entidades Contratantes, para cumplir con los objetivos del Plan Nacional
de Desarrollo, sus objetivos y necesidades institucionales, formularan el Plan Anual de Contratacion con el presupuesto
correspondiente, de conformidad a la planificacion pluriannal de la Institucion, asociados al Plan Nacional de Desarrollo y
a los presupuestos del Estado.

E/ Plan serd publicado obligatoriamente en la pagina Web de la Entidad Contratante dentro de los quince (15) dias del
mes de enero de cada ano e interoperard con el portal COMPRAS PUBLICAS.

De existir reformas al Plan Annal de Contratacion, éstas serdn publicadas siguiendo los mismos mecanismos previstos en
este inciso.

E/ contenido del Plan de contratacion y los sustentos del mismo se regulardan en el Reglamento de la presente Ley”.

Decreto Ejecutivo 458 del 18 de junio de 2022, Reforma al Reglamento General a la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica.

TITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS
CAPITULO I

PROCEDIMIENTOS DINAMICOS

Seccion Primera

CRZCOION METROPCLITAKA
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COMPRAS POR CATALOGO

Articulo 93.- Compra por Catdlogo. - Las entidades contratantes podrdn contratar bienes y servicios que forman parte
del catdlogo electrinico y catdlogo dindmico inclusivo, sin necesidad de la elaboracion de estudios de mercado, ni pliegos. E/
encargado del proceso de seleccion de proveedores de manera continna y permanente, para el catilogo electronico y catdlogo dindmico
inclusivo, serd el Servicio Nacional de Contratacion Priblica

Articulo 94.- Ambito de aplicacion. - Esta seccion serd aplicable a los procedimientos de catalogacion de bienes y
servicios normalizados. Seleccion de proveedores para su inclusion en el catdlogo electrinico a través de la suscripcion de convenios
marco: y, para la adquisicion de estos bienes y/o servicios normalizados que las entidades contratantes realicen a través del
catilogo electronico. Se exceptiia de este pardgrafo aquellos procedimientos de catalogacion y seleccion de proveedores pertenecientes
al catdlogo dindmico inclusivo. Al catdlogo electronico de farmacos y a los catdlogos electronicos resultados de compras
corporativas.

Articulo 96.- Vigencia del Convenio Marco. - Todo proceso de seleccion de proveedores determinard obligatoriamente el
plazo de vigencia de los convenios marco derivados del mismo. El cudl serd definido en el pliego del procedimiento. Las categorias
de los productos del catdlogo electronico estarin vigentes mientras los convenios marco resultantes del proceso de seleccion de
proveedores se encuentren vigentes. Los convenios marco que se suscribieren como parte del proceso de incorporacion de nuevos
proveedores en productos existentes del catilogo electronico. Estaran vigentes durante el tiempo restante de vigencia de la categoria.
Con al menos treinta (30) dias de anticipacion a la culminacion de la vigencia de los convenios marco. Los proveedores podrdn
notificar al Servicio Nacional de Contratacion Piblica. Su voluntad de no continnar en el catdlogo electronico: caso contrario.
Dichos convenios podrdn ser ampliados segiin corresponda previo informe técnico.

Articulo 101.- Suscripcion y registro del Convenio Marco. - Los proveedores adjudicados para la catalogacion y
gue cumplan con los requisitos para la firma del convenio marco procederdn con la suscripcion del mismo. De conformidad con lo
establecido en el niimero 9 del articulo 6 de la 1ey Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piiblica. En el caso de que
los proveedores adjudicados para la catalogacion no se encuentren habilitados en el Registro Unico de Proveedores RUP. O no se
presentaren a la suscripcion del convenio marco en el término maximo de quince (15) dias para proveedores individuales o treinta
(30) dias para el caso de consorcios. No podrin volver a presentar su oferta para la catalogacion en ningin producto perteneciente
a la categoria respectiva mientras dure la vigencia de la misma en el catilogo electrinico. El Servicio Nacional de Contratacion
Priblica registrard cada convenio marco en el Portal COMPRASPUBILICAS. Posterior a la suscripcion y registro del convenio
marco. El Servicio Nacional de Contratacion Piblica publicard en el catdlogo electronico los bienes o servicios objeto del
procedimiento de seleccion, a fin de que puedan ser contratados a través del Portal de COMPRASPUBLICAS. Con este
registro se creard la categoria y sus productos en el catilogo electronico.

Articulo 106.- Generacién de las Ordenes de Compra. - Para la adguisicion de los productos a través del catilogo
electrinico, Las entidades contratantes deberdn seleccionar el bien o servicio que cubra su necesidad. Considerando para ello la
respectiva ficha técnica. Presentacion comercial y demas condiciones establecidas en los pliegos correspondientes. Aquellas entidades
contratantes. Cuyas necesidades difieran de los bienes o servicios catalogados, podrin solicitar el respectivo desblogueo de CPC
acorde al procedimiento definido por el Servicio Nacional de Contratacion Phiblica para tal efecto. Durante la generacion de la
orden de compra, las entidades contratantes de considerarlo pertinente podran definir entregas parciales para los productos a ser
adquiridos. Estas entregas parciales deberdn enmarcarse en los rangos de plazos de entrega establecidos en los respectivos pliegos
del procedimiento y serdn descritas en el campo de observaciones de las drdenes de compra. 1os pliegos de los procedimientos
podran incluir condiciones especificas para la generacion de drdenes de compra.

RESOLUCION AQ 024-2022 25 DE MAYO DE 2022

N METRCPCLITAKA
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"Art. 6.- Delegaciones para procedimientos de contratacion piiblica.- Delegar a los servidores piiblicos enlistados a continnacion

para que, dentro de sus competencias actiien como antorizadores de gasto en la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de
obras, contratacion de servicios incluidos los de consultoria, a excepcion de la declaratoria de emergencia, determinados en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Phiblica, su Reglamento General y Resoluciones del Servicio Nacional de
Contratacidn Piiblica, conforme los montos de contratacion que resulten  de multiplicar los coeficientes que se detallan en el
siguiente cuadro, por el monto del Presupuesto Inicial del Estado:

COEFICIENTE
AUTORIDAD DESDE HASTA

ADMINISTRADOR GENERAL 0 0,00030

SECRETARIOS GENERALES

SECRETARIOS

REGISTRADOR DE .4 PROPIEDAD

SUPERVISOR DE I.A AGENCLA METROPOLITANA

DE CONTROL

DIRECTOR DE A AGENCIA METROPOLITANA

DE TRANSITO 0 0,00003

COORDINADOR DE 1.4 AGENCIA DISTRITAL

DEL COMERCIO

DIRECTOR DE 1.4 UNIDAD DE PATRIMONIO SAN

JOSE

DIRECTOR DEL INSTITUTO METROPOLITANO

DE PATRIMONIO

CDIRECTOR GENERAL DEL CUERPO DE AGENTES

DE CONTROL

MAXIMAS AUTORIDADDES DELA UNIDADES

DESCENTRALIZADAS DE SALUD, 0 0,00001

EDUCACION Y ADMINISTRACIONES ZONALES

DIRECTOR METROPOLITANO ADMINISTRATIVO 0 0,000007

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

406-02 Planificacién

“Las entidades y organismos del sector pilblico, para el cumplimiento de los objetivos y necesidades institucionales,
Sormmularan el Plan Annal de Contratacion con el presupuesto correspondiente.

E/ Plan Anual de Contratacion, PAC, contendrd las obras, los bienes y los servicios incluidos los de consultoria a
contratarse durante el aio fiscal, en concordancia con la planificacion de la institucion asociada al Plan Nacional de
Desarrollo. En este plan constardn las adguisiciones a realizarse tanto por el régimen general como por el régimen especial,
establecidos en la ley.

El plan al ignal que sus reformas serd aprobado por la mdxima antoridad de cada entidad y publicado en el portal de
compras piblicas www.compraspriblicas.gov.ec; incluird al menos la siguiente informacion: los procesos de contratacion a

realizarse, la descripcion del objeto a contratarse, el presupuesto estimativo y el cronograma de implementacion del plan.

La planificacion establecerd minimos y mdximos de existencias, de tal forma que las compras se realicen sinicamente cuando

CRZCOION METROPCLITAKA
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Sean necesarias y en cantidades apropiadas”.
406-03Contratacion

“Las entidades y organismos del sector piblico realizardn las contrataciones para adquisicion o arrendamiento de bienes,

¢jecucion de obras y prestacion de servicios incluidos los de consultoria, a través del Sistema Nacional de Contratacion
Piiblica.

La mdsxima antoridad establecerd los controles que aseguren que las adquisiciones se ajusten a lo planificads, a la vez que
determinard los lineamientos que serviran de base para wuna adecunada administracion de las compras de bienes,
considerando, entre otras, las siguientes medidas:

o Las adquisiciones serdin solicitadas, antorizadas y ejecutadas con la anticipacion suficiente y en las cantidades

apropiadas.

o [ a gecucion de las compras programadas para el aio se realizara tomando en consideracion el consumo real, la
capacidad de almacenamiento, la conveniencia financiera y el tiempo que regularmente toma el tramite.

o [ a adquisicion de bienes con fecha de caducidad, como medicinas y otros, se la efectuard en cantidades que cubran
la necesidad en tiempo menor al de caducidad del principio activo.

o Se mantendran las unidades de abastecimiento o bodegas necesarias para garantizar una adecuada y oportuna
provision.

o I/ arrendamiento de bienes se hard considerando el beneficio institucional frente a la alternativa de adguisicion.

o [ a certificacion de la disponibilidad presupuestaria, asi como la existencia presente o futura de recursos
suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion”.

4. NECESIDAD

El contrato para el servicio de limpieza en las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones
Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEI'S, culminara el 31 de
diciembre del 2022.

Por lo expuesto es preciso realizar la contratacién del “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO III PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, lo que permitira mantener estas
edificaciones y espacios limpios y saneados de las dependencias de la Administraciéon Central, las Instituciones
Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEIS para el buen desempefio,
de los funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia,
autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del GAD del Distrito
Metropolitano de Quito.

En este contexto la Direccién Metropolitana Administrativa, tiene como objetivo brindar el Servicio de

limpieza de interiores y exteriores tipo III, en los doce bloques que conforman las dependencias de la
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Administracién Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién
Inicial CEMET’S municipales del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

5. OBJETIVOS
5.1. General:

= Contratar el Servicio de limpieza de interiores y extetiores tipo III para los doce bloques que
conforman las dependencias de la Administraciéon Central, las Instituciones Educativas municipales
y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMED'S municipales del GAD del Distrito
Metropolitano de Quito.

5.2. Especificos:

=  Satisfacer las necesidades de limpieza de las instalaciones de los doce bloques que conforman las
dependencias de la Administracién Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros
Municipales de Educacién Inicial CEMEI’S municipales del GAD del Distrito Metropolitano de
Quito.

= Mantener las edificaciones con sus espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los
funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia,
autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

6. PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE A CONTRATAR.

Persona natural o juridica que haya suscrito convenio marco para la oferta del servicio de interiores y
exteriores tipo III por medio del Catalogo Electrénico.

7. ETAPASY PLAZOS

FECHA ESTIMADA DE COMPRA: Noviembre de 2022
FECHA ESTIMADA DE ENTREGA: Segin Convenio Marco
FECHA ESTIMADA DE PAGO: Segtn factura

8. FICHA TECNICA DEL PRODUCTO

Se ha procedido a verificar la existencia del servicio de limpieza de intetriores y exteriores tipo 111 en el
Catalogo Electrénico del portal de Compras Publicas, de conformidad a la necesidad de limpieza para
los edificios donde funcionan las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones
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Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEI'S Central del GAD del
Distrito Metropolitano de Quito.

ESPECIFICACIONES

SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III

CATALOGO E1£cTHOMNCO Crénsss 6n Cumpre Conssadun
» SERCOP o SATALOGO T Y T e svonposp
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9. TIEMPO DE ENTREGA

El plazo de ejecucion del servicio es de 12 meses, contados a desde el mes de enero, hasta el 31 de

diciembre de 2023.
10. EMISION DE LA FACTURA

Las facturas correspondientes deberan ser electrénicas y emitirse de forma mensual a nombre de:

DATOS DE LAS FACTURAS

RAZON SOCIAL: GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

RUC: 1760003410001

DIRECCION: Espejo Oe 3-34 y Venezuela

TELEFONOS: 02 3952300

DAECOIN META0PCLITARS
ADMINISTRATWA Espejo De3-34 y Venezuela - PBX: 395 2300 - Ext- 13115 www.quito.gob.ec
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EMAIL: - martha.villacis@quito.gob.ec

11. LUGARY FORMA DE ENTREGA

El proveedor debera suministrar el servicio de limpieza tipo 111 en cada uno de las instalaciones de los
edificios de las dependencias Municipales que conforman los doce bloques, de acuerdo a la ubicacién
proporcionada por el GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

12. METODOLOGIA DE TRABAJO

Se desarrollard en cumplimiento a la Responsabilidad del contratista del Convenio Marco suscrito entre el
SERCOP y los proveedores del servicio

13. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

El GAD del Distrito Metropolitano de Quito, pone a disposicién de los oferentes el listado de los edificios, la
ubicacién, personal de contacto y caracteristicas de los puestos en los cuales se dara el servicio.

BLOQUE 1
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
DIRECCION
N DA REQUERIDO
No. |Dependencia PERSONAS

1 |Palacio Municipal 10 Venezuela y Chile
2 |Casa de los Alcaldes 1 Chile- Pasaje Arsobispal
3 |Direccion Metropoliana Financiera 2 Chile y Guayaquil 14192,73
4 [Direccion Metropoliana Administraiva 1 Espejo 0E3-34
5 [Direccion RRHH 1 Guayaquil
6 [Direccion Metropolitina de Gestion de Bienes 1 Montifar y Espejo 748,51

TOTAL M2 - mensual 16 14941,24 14400,00

BLOQUE 2

PROTIJEST DIRECCION SUPERFICIE

Dependencia PERSONAS
1 |Instituto de Capacitacion Municipal (ICAM) 2 Benalcazar y Olmedo 2202,00
2 |Coordinacion Territorial 1 Mejia y Garcia Moreno 867,29
3 [Casa Venezuela 1 Venezuela y Mejia 1087 47

Edificio Pérez Pallares Administracion General /Secrefaria de 4
4 |Cultura, ( incluye SIPARI) Venezuela y Chile 3491,56
5 Edificio de Catastro 6 Venezuela-Diagonal al Pasaje Amador 6424,29
6 |Centro Cultural Benjamin Carrion 1 Av Jorge Washington y Paez 900,00

TOTAL PERSONAS 15 14972,61 13500,00
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Digno
BLOQUE 3
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 |Banda Municipal 1 Calle Ecuador-Mena Dos 734,10
2 [Ex Hogar Javier : Territorio y Vivienda- Secrefaria de 5
Movilidad - Secretaria de Planificacion - Dispensario Medico Garcia Moreno y Sucre 4016,,46
3 |Centro Cultural Metropolitano /Imprenta Municipal 8 Garcia Moreno y Espejo 7397,00
TOTAL PERSONAS 14 8131,10 12600,00
BLOQUE 4
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 |Repositorio San Bartolo 1 Manglaralto y el Tablén 900,00
2 Repositorio Calderon 1 Entrada a Carapungo 900,00
Repositorio los Granados De los Granados y Jose Queri sector el Batan 3000,00
3 |Edificio Secretaria de Educacion 4 Mejia y Guayaquil 3654,11
4 [Secrefaria de Seguridad Ciudadana 4 Espejo y Flores 2894,59
5 |Centro Cultural Mama Cuchara 3 Rocafuerte 2700,00
6 |Direccion Metropolitana de Gestion Documental 1 Junin y Padre Aimeida 900,00
7 |Radio Municipal 1 Riofrio y Canada 900,00
TOTAL PERSONAS 15 15848,70 13500,00
BLOQUE 5
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 |La Circasiana 1 10 de agosto y colon 350,00
2 |Edifcio de la Secrefaria de Salud 6 Jorge Washington y Amazonas 4434,36
3 [Centro Deportivo Iiaquito 6 Calle Atahualpa y Amazonas 6057,98
4 |Edificio Secretaria Medio Ambiente 2 Rio Coca 1800,32
TOTAL PERSONAS 15 12642,66 13500,00
BLOQUE 6
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
| 1 |Cumanda Parque Urbano 10 Parque Cumanda 8027,78
TOTAL PERSONAS 10 8027,78 9000,00
13
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Digno
BLOQUE 7
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 |JUNTA PROTECCION LA DELICIA 1 Union y Progreso y Av de la Prensa 251,10
2 [CASADE INCLUSION CARCELEN BAJO 1 Carcelen BajoN9Oy E 7 185,00
3 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA TUMBACO 1 Tumbaco 533,34
4 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA PERUCHO 1 Perucho 120,00
5 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA ELOY ALFARO 1 Miguel Chopeya OE5-335 y Serapio Japerabi 265,34
6 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA LOS CHILLOS 1 Manuel Polit Laso y Jose Joaguin de Olmedo/Conocoto 470,01
7 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA LA DELICIA 1 Joaquin Mancheno y Tadeo Benitez- Casa la Justicia 148,00
8 |CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA NANEGAL 1 Nanegal 80,00
TOTAL PERSONAS 8 1824,79 7200,00
BLOQUE 8
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 CASA DE LAS ARTES LA RONDA (1) 999 2 Juan de Dios Morales y Venezuela -La Ronda 523,37
CASA DE LAS ARTES LA RONDA (2) 989 Juan de Dios Morales y Venezuela -La Ronda 623,00
2 |CASA DE LAS BANDAS 1 Valparaiso y Don Bosco 227591
3 [CENTRO CULTURAL ITCHIMBIA 2 Parque lchimbia 3605,63
4 [TEATRO CAPITOL 2 Calle Gran Colombia 4495,48
5 |BIBLIOTECA DE TUMBACO 1 Tumbaco 330,55
6 |BIBLIOTECA LLANO GRANDE 1 Panamericana Norte/Llano Grande 80,00
7 [BIBLIOTECA PINTAG 1 Pintag 128,50
8 |BIBLIOTECAEL EJIDO 1 Av 6 de Diciembre y Pafria 85,00
9 |CENTRO CULTURAL BELLAVISTA/CASA BELLAVISTA 1 Bosmediano y 6 de Diciembre 1600,00
TOTAL PERSONAS 12 12110,39 10800,00
BLOQUE 9
PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
N DIRECCION DA REQUERIDO
Dependencia PERSONAS
1 |CENTRO EQUIDAD Y JUSTICIA QUITUMBE 1 Francisco Atahualpa y Lorenzo Mesa 624,36
2 |CENTRO DE MEDIACION 1 Espejo y Guayaquil-Pasaje Baca 230,73
3 |JUNTADE PROTECCION LA MANZANA 1 Venezuela y Bolivar 134,41
4 [CASA ARUPO- SINCHOLAGUA 1 Maldonado y Sincholagua 438,38
5 [JUNTAPROTECCION DE DERECHOS ZONA CALDERON 1 Giovanny Calles y Tobias Godoy- Marianitas 128,00
6 |CENTRODE EQUIDAD Y JUSTICIA CALDERON 1 Padre Luis Bacari y Geovanny Calles junto AZC 341,44
JUNTA PROTECCION DE DERECHOS DE LAS MUJERES
7 [Y PERSONAS ADULTAS MAYORES 1 Av. 24 de Mayo e Imbabura 840,00
8 |JUNTADE PROTECCION DERECHOS ZONA QUITUMBE 1 Francisco Atahualpa y Lorenzo Mesa 344 41
TOTAL PERSONAS 8 1897,32 7200,00
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BLOQUE 10
PROPUEST
Dependencia: N DIRECCION SUPERF[I)iIEIMEDI Rl\Engl-IJE:IJEO
PERSONAS
1 [EMILIO USCATEGUI- CENTRO 2 Cuenca y Manabi 1641,80
2 |COLEGIO COTOCOLLAO * 2 Los Esculores y las Lagunas 251,00
3 COLEGIO- MATA MARTINEZ- BLOQUE ZAMBIZA 2 Zambiza 611,48
COLEGIO MATA MARTINEZ- BLOQUE EL INCA * Avenida el INCA 1040,00
4 [COLEGIO - ALFREDO PEREZ GUERRERO - MINAS 1 San José de Minas 558,32
5 |COLEGIO RAFAEL ALVARADO -TUMBACO * 2 Tumbaco 1414,83
6 |COLEGIO PEDRO P.TRAVERSARI - PINTAG 1 Pintag 588,00
7 |COLEGIO JULIO MORENO PENAHERRERA- AMAGUANA 1 Amaguafia 336,00
8 |COLEGIO MANUEL CABEZA DE VACA- ALANGASI* 2 Alangasi 307,94
9 |COLEGIO - 9 DE OCTUBRE- LA GASCA 2 Lizarasu La Gasca 1000,00
10 |COLEGIO RICARDO CHIRIBOGA-PIO XII 2 Bobonaza y Napo 1300,00
11 [COLEGIO JUAN WISNETH- GUAMANI 2 Reynaldo de la Cruz-Guamani 148146
12 |UNIDAD EDUCATIVA BICENTENARIO - CALDERON 8 Giovanny Calles-Calderén 12000,00
TOTAL PERSONAS 27 10530,83 24300,00
BLOQUE 11
. PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
Dependencia Y DIRECCION DA REQUERIDO
PERSONAS
1 |CAVRAT DEL SUR 1 Calle Cumanda 631,45
2 |CAVRAT LOS CHILLOS 3 El Tingo 2700,00
3 |CAVRAT DE CALDERON 3 Calderon 4500
TOTAL PERSONAS 7 7831,45 6300
BLOQUE 12
. PROPUEST SUPERFICIE/MEDI| METRAJE
Dependencia: A DIRECCION DA REQUERIDO
PERSONAS
1 |CEMEI SAN ROQUE 1 Calle Cumanda 669,00
2 |CEMEI IPIALES 2 Mejia N6-131y Mires 865,00
3 |CEMEI EMPLEADOS MUNICIPALES 4 Espejo y Montiifar 3010,00
4 |CEMEI COLIBRI 2 Av. Pichincha, Int Mercado central 555,00
5 |CEMEI SANTA CLARA 2 Mercado Santa Clara 355,00
6 |CEMEIANDALUCIA 3 Mercado Andalucia 522,09
7 [CEMEI CAROLINA 2 Mercado Carolina 478,23
8 |CEMEIABDON CALDERON 3 Sector la Bota 443,80
9 |CEMEI COTOCOLLAO 2 Mercado la Ofelia 292,37
10 |CEMEI CARAPUNGO 3 Carapungo |l Etapa 965,87
11 [CEMEI CAMITOS DE LUZ/CHIRIYACU 2 Mercado Chiriyacu 832,07
12 [CEMEILUCIA BURNEO 2 La Ferroviaria 956,92
13 |CEMEI UNION Y JUSTICIA 2 Los Encuentros y Calle S 14 Sector Barrionuevo 398,00
14 [CEMEI LA MAGDALENA 2 Mercado la Magdalena 319,11
TOTAL PERSONAS 32 10662,46 28800,00
15
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14. SERVICIOS ESPERADOS

REQUERIMIENTO: “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO IlI
PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO”

PARTIDA: 530209

NRO.

BLOQUES

CODIGO
CPC

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

METRAJE
REQUERIDO

PRECIO
TOTAL SIN
IVA

V/IU

GRABA
IVA

12

853300012

SERVICIO DE LIMPIEZA
DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO III
PARA LAS DE
PENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION
CENTRAL DEL GAD DEL
DISTRITO
METROPOLITANO DE

METROS
CUADRADOS

161.100

1,29 27493.828,00

SI

QUITO

Las presentes
www.compraspublicas.gob.ec

especificaciones  se

obtuvieron del Portal de Compras Publicas

EQUIPAMIENTO

*Uniforme *Credencial de la empresa con foto y datos personales en letra legible y grande
*Mascarillas desechables especiales para limpieza *Guantes de caucho.

FORMA'Y REQUISITOS PARA EL PAGO

FRECUENCIA DE PAGO

GARANTIA Y ANTICIPO

HABILIDADES Y CARACTERISTICAS
DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

*Responsable *Conocimiento y experiencia *Honestidad y rectitud *Atento y amable, y mostrar,
buenas habilidades de comunicacion *Excelente atencion al cliente *Capacidad de trabajar en
equipo *Concentracion en el trabajo *Puntualidad y cumplimiento de fechas y parametros.

HERRAMIENTAS

* HERRAMIENTAS CANTIDAD Coche escurridor 1 por cada 3000 m? Coche utilitario 1 por cada
5000 m. Escalera telescopica de 7 m 1 por cada 5000 m?. Escalera pata de gallo (tipo tijera) 1 por,
cada 10.000 m2 Rastrillos 1 por cada 4000 m? en caso de que existan jardines. Palas 1 por cada
4000 m? en caso de que existan jardines. Azadén 1 por cada 4000 m? en caso de que existan
jardines. Tijeras de jardin 1 por cada 4000 m2 Costales 1 por cada 1000 m2 Carretilla 1 por cada
10.000 m? en caso de que existan jardines. Baston telescopico 3x150 cm. (para limpieza de vidrio) 1
por cada 1.600 m?. Escurridor de vidrio con aplicador quimico con extensiones 1 por cada 2.000 m?2,
Escurridor de vidrio 35 cm con extensiones 1 por cada 500 m? Sefializacién de prevencién de piso
mojado 1 por cada 1.000 m2

INFRACCIONES

CRZCOION METROPCLITAKA

ADMINISTRATIVA

Espejo Oe3
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INICIO DE EJECUCION DEL SERVICIO

JORNADA

La entidad contratante generadora de la orden de compra, establecerd el cronograma en base a
turnos, tomando en cuenta un horario de trabajo por persona de hasta 40 horas a la semana

MAQUINARIA

Abrillantadoras 1 por cada 6000 m2 Aspiradora Industriales 1 por cada 10.000 m2 Bombas|
Fumigadoras a motor 1 por cada 10.000 m2. Hidrolavadoras 1 por cada 10.000 m2 Bombas de
Succion 1 por cada 10.000 m2. Podadora 1 por cada 20.000 m2. en caso de que existan jardines

MATERIALES

Alcohol antiséptico, aromatizante, ambiental , desinfectante aromaterapia, cloro liquido 5.5%,
atomizador, mano de oso, bomba para bafios, detergente, escoba de pluma, escoba de coco,
estropajo reforzado color verde, pafio microfibra, fundas de basura negras 23x28 medianas, fundas|
de basura negras industriales 30x36, fundas de basura blancas pequefias 18x24, guantes bicolor,
calibre 25, insecticida de 600 ml, lavavajilla de 450 gr, aceite rojo para limpiar muebles, tela
repuesto de mopa para barrido 40cm, estructura de mopa 40 cm, tela repuesto de mopa para trapeo
40cm, squash y extension, recogedores de basura, trapeadores jumbo, guantes de nitrilo, lija de|
lagua, balde de 12 It., jabon liquido para dispensador, papel higiénico jumbo de 250 mtrs doble hojal
blanco, papel toalla de mano, insecticida, abono organico, mopas para limpieza de vidrio de 35 cm.

MULTAS Y SANCIONES

NRO. DE PERSONAS

El nimero de personas asignadas al servicio de limpieza de oficinas depende de area total del lugar|
donde se realizara la limpieza, (dependera del nimero de trabajadores, tomando en consideracion
un rendimiento de hasta 900 metros cuadrados por persona)

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

PRECIO DE ADHESION

SUPERVISION

Existira un Supervisor por Edificio o el Administrador del Contrato, quien se encargara de recorrer,
las inmediaciones de inmueble cuando crea correspondiente o necesario.

TAREAS BASICAS DEL PERSONAL DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS

Limpieza de oficinas y espacios interiores amoblados. Limpieza de areas operativas. Limpieza de

Baterias Sanitarias. Limpieza de areas de circulacion. Limpieza de areas exteriores. Limpieza de

areas restringidas. Limpieza de parqueadero y patios. Limpieza de parques y jardines. Limpieza de
idrios externos. Limpieza de areas de atencion al publico.

Oficio Circular No. SERCOP-CDI-2017-0020 En los productos de servicio de limpieza las entidades
contratantes emitiran las drdenes de compra por un periodo minimo de 6. En caso de que las

TIEMPO MINIMO DE CONTRATO entidades contratantes emitan 6rdenes de compra por menor tiempo, el proveedor de considerarlo|
pertinente podra solicitar a la entidad contratante dejar sin efecto la orden de compra meses, para
efectos de garantizar la estabilidad laboral de los trabajadores.

TRANSPORTE
*Indumentaria adecuada para realizar trabajos de Limpieza *La indumentaria deberd estar en

UNIFORMES buenas condiciones de uso, mismo que sera sujeto de inspeccion por la entidad contratante. *La

indumentaria debera adecuarse al clima.

CRZCOION METROPCLITAKA
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Se aplicaran las descritas en el convenio marco suscrito entre el SERCOP y los proveedores del servicio

16. VIGENCIA DE LA OFERTA

La establecida en el convenio marco suscrito entre el SERCOP y los proveedores del servicio

17. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El presupuesto referencial fue elaborado en base al costo unitario por metro cuadrado que se encuentra
determinado en la ficha técnica del Catdlogo Electrénico, multiplicado por la cantidad de metros
cuadrados requeridos, el valor es de UDS 2.493.828,00 (Dos Millones Cuatrocientos Noventa y Tres Mil
Ochocientos Veinte y Ocho dolares de los Estados Unidos de América con 00/100), no incluye IVA,
como se evidencia a continuacion:

BLOQUE

DEPENDENCIAS CANTIDAD

METROS

RENDIMIENTO/PERSONA

#TOTAL
PERSONAS

COSTO DEL
SERVICIO
POR
METRO

VALOR
TOTAL NO
INCLUYE
IVA

PALACIO MUNICIPAL; CASA DE LOS
ALCALDES; DIRECCION METROPOLITANA
FINANCIERA; DIRECCION
METROPOLITANA ADMINISTRATIVA;
DIRECCION METROPOLITANA DE
RECURSOS HUMANOS; DIRECCION
METROPOLITANA DE GESTION DE BIENES

14400

INMUEBLES

900 METROS

16

$1,29

222.912,00

INSTITUTO DE CAPACITACION
MUNICIPAL; COORDINACION
2 TERRITORIAL; CASA VENEZUELA,

PALLARES:ADMINISTRACION GENERAL,
SECRETARIA DE CULTURA, INCLUYE
SIPARI; EDIFICIO DE CATASTRO; CENTRO
CULTURAL BENJAMIN CARRION

EDIFICIO PEREZ 13500

900 METROS

15

$1,29

208.980,00

BANDA MUNICIPAL; EX HOGAR JAVIER:
TERRITORIO Y VIVIENDA, SECRETARIA
DE MOVILIDAD, SECRETARIA DE
PLANIFICACION, DISPENSARIO MEDIDO;
CENTRO CULTURAL METROPOLITANO;
IMPRENTA MUNICIPAL

12600

900 METROS

14

$1,29

195.048,00

REPOSITORIO SAN BARTOLO;
REPOSITORIO CALDERON; REPOSITORIO
LOS GRANADOS; EDIFICIO SECRETARIA

DE EDUCACION; SECRETARIA DE
SEGURIDAD Y GOBERNABILIDAD;
4 CENTRO CULTURAL MAMA CUCHARA,
DIRECCION METROPOLITANA DE
GESTION DOCUMENTAL; RADIO

13500

MUNICIPAL

900 METROS

15

$1,29

208.980,00

LA CIRCACIANA, EDIFICIO DE LA

SECRETARIA DE SALUD; CENTRO

DEPORTIVO INAQUITO; EDIFICIO
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

13500

900 METROS

15

$1,29

208.980,00

6 PARQUE URBANO CUMANDA

9000

900 METROS

10

$1,29

139.320,00

CRZCOION METROPCLITAKA
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JUNTA DE PROTECCION LA DELICIA;
CASA DE INCLUSION CARCELEN BAJO;
CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA
TUMBACO; CENTRO DE EQUIDAD Y
JUSTICIA PERUCHO; CENTRO DE
7 EQUIDAD ¥ JUSTICIA ELOY ALFARO; 7200 900 METROS 8 $1,29 111.456,00

CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA LOS
CHILLOS; CENTRO DE EQUIDAD Y
JUSTICIA LA DELICIA; CENTO DE
EQUIDAD Y JUSTICIA NANEGAL

CASA DE ARTES LA RONDA (999); CASA
DE ARTES LA RONDA 989); CASA DE LAS
BANDAS; CENTRO CULTURAL ITCHIMBIA;
TEATRO CAPITOL; BIBLIOTECA DE
TUMBACO; BIBLIOTECA LLANO GRANDE;
8 BIBLIOTECA PINTAG; BIBLIOTECA EL 10800 900 METROS 12 $1,29 167.184,00
EJIDO; CENTRO CULTURAL BELLAVISTA ’ ’

CENTRO DE EQUIDAD Y JUSTICIA
QUITUMBE; CENTRO DE MEDIACION;
JUNTA DE PROTECCION DE DERECHOS
ZONA CENTRO- LA MANZANA; CASA
ARUPO- SINCHOLAGUA; JUNTA DE
PROTECCION DE DERECHOS ZONA
CALDERON; CENTRO DE EQUIDAD Y

9 JUSTICIA CALDERON; JUNTA DE
PROTECCION DE DERECHOS DE LAS 7200 900 METROS
MUJERES Y PERSONAS ADULTAS
MAYORES; JUNTA DE PROTECCION DE
DERECHOS ZONA QUITUMBE

8 $1,29 111.456,00

EMILIO USCATEGUI; COLEGIO
COTOCOLLAO; COLEGIO MATA
MARTINEZ-BLOQUE ZAMBIZA;COLEGIO
MATA MARTINEZ-BLOQUE EL INCA;
COLEGIO ALFREDO PEREZ GUERRERO;
COLEGIO RAFAEL ALVARADO; COLEGIO
PEDRO TRAVERSARI; COLEGIO JULIO

10 MORENO PENAHERRERA; COLEGIO
MANUEL CABEZA DE VACA,; COLEGIO 9 24300 900 METROS
DE OCTUBRE; COLEGIO RICARDO
CHIRIBOGA; COLEGIO JUAN WISNETH;
UNIDAD EDUCATIVA CALDERON

27 $1,29 376.164,00

11 CAVRAT DEL SUR; CAVRAT LOS CHILLOS; 6300 900 METROS 7 $1,29 97.524,00
CAVRAT CALDERON

CEMEI SAN ROQUE; CEMEI IPIALES;
CEMEI EMPLEADOS MUNICIPALES; CEMEI
COLIBRI; CEMEI SANTA CLARA; CEMEI
ANDALUCIA; CEMEI CAROLINA; CEMEI
ABDON CALDERON, CEMEI
12 COTOCOLLAO; CEMEI CARAPUNGO;
CEMEI CAMINITOS DE LUZ: CEME! LUCIA 28800 900 METROS 32 $1,29 445.824,00
BURNEO; CEMEI UNION Y JUSTICIA;
CEMEI LA MAGDALENA

TOTAL 161.100

VALOR TOTAL 2.493.828,00
METROS

El Presupuesto Referencial para este Proceso de Contratacion es de UDS 2.493.828,00 (Dos Millones

Cuatrocientos Noventa y Tres Mil Ochocientos Veinte y Ocho ddlares de los Estados Unidos de América con
00/100).

18. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

19
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El pago del servicio se realizara en forma mensual, previa la presentacién de los siguientes documentos,
sujetos a la aprobacion del Administrador de la Compra:

v
v

AN

Roles de pagos del personal asignado.

Planillas de aportes al IESS con el sello de cancelado o documento que acredite tales pagos, del mes

inmediato anteriot.

Certificado de encontrarse al dia en sus obligaciones con el IESS.
Certificaciones emitidas por las dependencias beneficiarias del servicio de haber recibido a

conformidad el mismo.

Informe del Administrador de la Compra, Informe del técnico no Interviniente y Actas de Entrega
Recepcion Parcial y o Definitiva correspondiente al mes del servicio y la respectiva factura.

Sin perjuicio de los establecido en el Convenio Marco y la Orden de Compra

19. ADMINISTRADOR DE LAS ORDENES DE COMPRA

Se recomienda a la seflora Martha Villacis, funcionaria de la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales de la Direccién Metropolitana Administrativa, quien cumplira las funciones establecidas en el

Art. 259 de la Codificacién Resolucion SERCOP.

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

JJ,"_ EFvn‘ad el ect r 6ni canente pol
ey JUAN CARLCB
ity HERRERA
= TAYUPANTA

Sr. Juan Carlos Condoy
Servidor Municipal

Sr. Juan Carlos Herrera
Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales (E)

LSRN
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INFORME DE NECESIDAD DE LA CONTRATACION

OBJETO: “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”

TIPO DE PROCESO: CATALOGO ELECTRONICO
PARTIDA PRESUPUESTRIA No.: 530209

PLAZO: (Doce meses), contados a partir del mes de enero del 2023 hasta el 31 de diciembre de 2023

CPC: 853300012
1. ANTECEDENTES

La Constitucién de la Republica establece que: "Las instituciones del Estado, sus otrganismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de una potestad
estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion vy la ley.
Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y

ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

El articulo 227 de la norma anteriormente citada establece: “La administracién publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracién, descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacion, transparencia y

evaluacion”.

La norma Constitucional en el articulo 238 indica: “(...) Los gobiernos auténomos descentralizados
gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracién y participacién ciudadana. En ningtn caso el ejercicio

de la autonomia permitira la secesion del territorio nacional”

El articulo 288 ibidem sefiala que "Las compras publicas cumplirin con criterios de eficiencia,
transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran los productos y servicios
nacionales, en patticular los provenientes de la economia popular y solidatia, y de las micro, pequefias y

medianas unidades productivas";

El GAD del Distrito Metropolitano de Quito, como parte del mejoramiento sustancial y sostenible del
servicio educativo que se ofrece en nuestro pafs, cuenta con varios establecimientos en los que
funcionan los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEI'S, los cuales ofertan el servicio
educativo integral e inclusivo a niflas y niflos de tres meses a 5 aflos edad de las familias en situacién de
vulnerabilidad del Distrito Metropolitano de Quito, basados en el Curriculo Nacional de Educacion
Inicial y en el Modelo de Gestiéon que integra los componentes: salud, nutricién y apoyo familiar, para
contribuir a la formacién de seres humanos creativos, reflexivos y comunicativos.

De igual forma, cuenta con varios establecimientos en los que funcionan las instituciones educativas
municipales que ofertan excelencia en el campo de la educacion inicial, basica y bachillerato. Demostrando

CERZCOION METROPCLITAKA
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que la educacién publica municipal es de excelencia e integral, potenciando estrategias de cuidado del
Sistema educativo metropolitano, regularizacién de procesos y gestion de recursos de acuerdo a la LOEI y
ampliacioén de oportunidades educativas para el uso del tiempo libre y actividades extracurriculares.

Excelencia Solidaria en el campo de la inclusiéon educativa para grupos de atencion prioritaria en la ciudad,
con especial énfasis en adolescentes y jovenes con escolaridad inconclusa. Para este fin se promueve
innovaciones y modalidades de educacién acordes a las necesidades especificas de la poblacion.

Es politica del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, a través de la Administraciéon General y sus
dependencias, dar un servicio a la ciudadania, oportuno y eficiente, para lo cual se requiere mantener la
infraestructura y equipos funcionales, limpios y desinfectados.

La Direccién Metropolitana Administrativa, tiene como objetivo brindar el Servicio de limpieza de
interiores y exteriores tipo III en las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones
Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEIS, distribuido en doce
bloques, para de esta manera mantener las edificaciones y espacios limpios y saneados para el buen
desempefio de los funcionarios, trabajadores, nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de
familia, autoridades y usuarios externos del GAD del Distrito Metropolitano de Quito.

A través del portal de Comparas Publicas por medio de la herramienta de Catalogo Electrénico, en el mes
de enero de 2022 se realiza la adquisicién del metraje requerido en las dependencias de la Administracién
Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial
CEMEI'S que conforman los diferentes bloques del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, por el
plazo de 12 meses contados desde el mes de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022, el proceso se
encuentra en ejecucion, sin embargo, el mismo esta por finalizar, por lo cual es necesario realizar la nueva
contratacién para la prestacion del servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo 111 para el afio 2023.

El Servicios de Limpieza de Interiores y Exteriores Tipo III en las dependencias de la Administracién
Central, las Instituciones Educativas municipales y los Centros Municipales de Educaciéon Inicial
CEMET’S, consta planificado en el PAC 2022.

2. BASE LEGAL

TITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS
CAPITULO I

PROCEDIMIENTOS DINAMICOS

Seccién Primera
COMPRAS POR CATALOGO

Articulo 93.- Compra por Catalogo. - Las entidades contratantes podran contratar bienes y servicios que
forman parte del catalogo electrénico y catdlogo dinamico inclusivo, sin necesidad de la elaboracién de
estudios de mercado, ni pliegos. El encargado del proceso de seleccion de proveedores de manera
continua y permanente, para el catilogo electrénico y catilogo dinamico inclusivo, serd el Servicio
Nacional de Contratacién Puablica
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Articulo 94.- Ambito de aplicacion. - Esta seccion sera aplicable a los procedimientos de catalogacion
de bienes y servicios normalizados. Seleccién de proveedores para su inclusion en el catdlogo electronico a
través de la susctipciéon de convenios matco: y, para la adquisicion de estos bienes y/o setvicios
normalizados que las entidades contratantes realicen a través del catilogo electrénico. Se exceptia de este
paragrafo aquellos procedimientos de catalogacién y seleccién de proveedores pertenecientes al catalogo
dindmico inclusivo. Al catilogo electrénico de farmacos y a los catilogos electrénicos resultados de
compras corporativas.

Articulo 96.- Vigencia del Convenio Marco. - Todo proceso de seleccion de proveedores determinara
obligatoriamente el plazo de vigencia de los convenios matrco derivados del mismo. El cual sera definido
en el pliego del procedimiento. Las categorias de los productos del catalogo electrénico estaran vigentes
mientras los convenios marco resultantes del proceso de seleccioén de proveedores se encuentren vigentes.
Los convenios marco que se suscribieren como parte del proceso de incorporacién de nuevos
proveedores en productos existentes del catalogo electronico. Estaran vigentes durante el tiempo restante
de vigencia de la categoria. Con al menos treinta (30) dias de anticipacién a la culminacién de la vigencia
de los convenios marco. Los proveedores podran notificar al Servicio Nacional de Contratacién Publica.
Su voluntad de no continuar en el catilogo electrénico: caso contrario. Dichos convenios podran ser
ampliados segin corresponda previo informe técnico.

Articulo 101.- Suscripcion y registro del Convenio Marco. - Los proveedores adjudicados para la
catalogacién y que cumplan con los requisitos para la firma del convenio marco procederan con la
suscripcién del mismo. De conformidad con lo establecido en el nimero 9 del articulo 6 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica. En el caso de que los proveedores adjudicados
para la catalogacién no se encuentren habilitados en el Registro Unico de Proveedores RUP. O no se
presentaren a la suscripcion del convenio marco en el término maximo de quince (15) dias para
proveedores individuales o treinta (30) dias para el caso de consorcios. No podran volver a presentar su
oferta para la catalogacién en ningun producto perteneciente a la categoria respectiva mientras dure la
vigencia de la misma en el catilogo electrénico. El Servicio Nacional de Contratacion Puablica registrara
cada convenio marco en el Portal COMPRASPUBLICAS. Posterior a la suscripcién y registro del
convenio marco. El Servicio Nacional de Contratacién Publica publicard en el catilogo electrénico los
bienes o servicios objeto del procedimiento de seleccién, a fin de que puedan ser contratados a través del
Portal de COMPRASPUBLICAS. Con este registro se creard la categoria y sus productos en el catalogo
electroénico.

Articulo 106.- Generacién de las Ordenes de Compra. - Para la adquisicién de los productos a través
del catilogo electrénico, Las entidades contratantes deberan seleccionar el bien o servicio que cubra su
necesidad. Considerando para ello la respectiva ficha técnica. Presentacion comercial y demas condiciones
establecidas en los pliegos correspondientes. Aquellas entidades contratantes. Cuyas necesidades difieran
de los bienes o servicios catalogados, podran solicitar el respectivo desbloqueo de CPC acorde al
procedimiento definido por el Servicio Nacional de Contratacién Publica para tal efecto. Durante la
generacion de la orden de compra, las entidades contratantes de considerarlo pertinente podran definir
entregas parciales para los productos a ser adquiridos. Estas entregas parciales deberan enmarcarse en los
rangos de plazos de entrega establecidos en los respectivos pliegos del procedimiento y seran descritas en
el campo de observaciones de las 6rdenes de compra. Los pliegos de los procedimientos podran incluir
condiciones especificas para la generacién de 6rdenes de compra.
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RESOLUCION AQ 024-2022 25 DE MAYO DE 2022

"Art. 6.- Delegaciones para procedimientos de contratacién publica.- Delegar a los servidotes publicos
enlistados a continuacién para que, dentro de sus competencias actien como autorizadores de gasto en la
adquisiciéon o arrendamiento de bienes, ejecucién de obras, contratacion de servicios incluidos los de
consultoria, a excepcion de la declaratoria de emergencia, determinados en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica, su Reglamento General y Resoluciones del Servicio Nacional de
Contratacion Publica, conforme los montos de contratacion que resulten de multiplicar los coeficientes
que se detallan en el siguiente cuadro, por el monto del Presupuesto Inicial del Estado:

COEFICIENTE
DESDE HASTA
ADMINISTRADOR GENERAL 0 0,00030
SECRETARIOS GENERALES
SECRETARIOS
REGISTRADOR DE 1.4 PROPIEDAD
SUPERVISOR DE I.A AGENCILA METROPOLITANA DE
CONTROL
DIRECTOR DE I.A AGENCLA METROPOLITANA DE
TRANSITO
COORDINADOR DE I.A AGENCIA DISTRITAL DEL
COMERCIO
DIRECTOR DE I.A4 UNIDAD DE PATRIMONIO SAN JOSE
DIRECTOR DEL INSTITUTO METROPOLITANO DE
PATRIMONIO

CDIRECTOR GENERAL DEI. CUERPO DE AGENTES DE
CONTROL
MAXIMAS AUTORIDADDES DEI.A UNIDADES
DESCENTRAILIZADAS DE SALUD, EDUCACION Y
ADMINISTRACIONES ZONALES
DIRECTOR METROPOLITANO ADMINISTRATI O 0 0,000007

AUTORIDAD

0 0,00003

0 0,00001

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO

406-02 Planificacién

“Las entidades y organismos del sector publico, para el cumplimiento de los objetivos y necesidades
institucionales, formularan el Plan Anual de Contratacién con el presupuesto correspondiente.

El Plan Anual de Contratacion, PAC, contendra las obras, los bienes y los servicios incluidos los de
consultoria a contratarse durante el afio fiscal, en concordancia con la planificacién de la institucion
asociada al Plan Nacional de Desarrollo. En este plan constaran las adquisiciones a realizarse tanto
por el régimen general como por el régimen especial, establecidos en la ley.
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El plan al igual que sus reformas serd aprobado por la maxima autoridad de cada entidad y publicado
en el portal de compras publicas www.compraspublicas.gov.ec; incluird al menos la siguiente
informacién: los procesos de contrataciéon a realizarse, la descripciéon del objeto a contratarse, el
presupuesto estimativo y el cronograma de implementacion del plan.

La planificacién establecera minimos y maximos de existencias, de tal forma que las compras se
realicen unicamente cuando sean necesarias y en cantidades apropiadas”.

406-03 Contratacion

“Las entidades y organismos del sector publico realizaran las contrataciones para adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y prestacion de servicios incluidos los de consultoria, a
través del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

La méxima autoridad establecerd los controles que aseguren que las adquisiciones se ajusten a lo
planificado, a la vez que determinard los lineamientos que servirin de base para una adecuada
administracién de las compras de bienes, considerando, entre otras, las siguientes medidas:

o [ as adquisiciones serdn solicitadas, antorizadas y ejecutadas con la anticipacion suficiente y en las cantidades

apropiadas.

o L ¢jecucion de las compras programadas para el aiio se realizard tomando en consideracion el consumo real,
la capacidad de almacenamiento, la conveniencia financiera y el tiempo que regularmente toma el tramite.

o [ a adguisicion de bienes con fecha de caducidad, como medicinas y otros, se la efectuard en cantidades que
cubran la necesidad en tiempo menor al de caducidad del principio activo.

o Semantendran las unidades de abastecimiento o bodegas necesarias para garantizar nuna adecnada y oportuna
provision.

o I/ arrendamiento de bienes se hard considerando el beneficio institucional frente a la alternativa de
adquisicion.

o [ a certificacion de la disponibilidad presupnestaria, asi como la existencia presente o futura de recursos
Suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion”.

3. JUSTIFICACION

La contratacion para el servicio de limpieza, culminara el 31 de diciembre del 2022, fecha hasta la cual se
contara con el servicio de limpieza de las dependencias de la Administracion Central del GAD del Distrito
Metropolitano de Quito.
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Se debe garantizar espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los funcionarios, trabajadores,
nifias-nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia, autoridades y usuatios externos del
GAD del Distrito Metropolitano.

La cantidad de personal para cada dependencias esta determinado en funcién del rendimiento por metro
cuadrado establecido en la ficha técnica del catalogo, pero también se ha considerado la actividad que se
desarrolla por cada dependencia ya que cada una tienen su propia particularidad, esto debido a que hay
dependencias que realizan tareas administrativas, otros son centros que se encuentran Geograficamente
distantes en las parroquias rurales, adicionalmente también se ha determinado por tipo de servicio que
brindan como la atencién de establecimientos en los que funcionan los Centros Municipales de Educacion
Inicial CEMELI'S, los cuales ofertan el servicio educativo integral e inclusivo a nifias y nifios de tres meses
a 5 afios edad, también contamos con colegios que refieren un servicio en unidades educativas con ciclo
basico acelerado y atienden en horario vespertino incluido los dias sabados, adicionalmente el servicio
comunitario que se efectua en los centros de equidad y justicia y juntas de protecciéon de derechos de
mujeres, jovenes y adultos mayores.

Por lo expuesto es preciso realizar la contrataciéon del Servicio de Limpieza de Interiores y Exteriores Tipo
III para las dependencias de la Administracién Central, las Instituciones Educativas municipales y los
Centros Municipales de Educacion Inicial CEMEI’S del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, lo que
permitird disponer de estos espacios, equipos y mobiliario en condiciones éptimas.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO?”, con la finalidad de brindar el Servicio de limpieza de interiores y
exteriores tipo III en las dependencias de la Administraciéon Central, las Instituciones Educativas
municipales y los Centros Municipales de Educacién Inicial CEMEI'S, para mantener las edificaciones
con sus espacios limpios y saneados para el buen desempefio de los funcionarios, trabajadores, nifias-
nifios, estudiantes, personal administrativo, padres de familia, autoridades y usuarios externos del GAD
del Distrito Metropolitano, de conformidad con las siguientes especificaciones:

*Uniforme *Credencial de la empresa con foto y datos personales en letra legible y grande

FQUIPAMIENTO “Mascarillas desechables especiales para limpieza *Guantes de caucho.

FORMA Y REQUISITOS PARA EL
PAGO

FRECUENCIA DE PAGO

GARANTIA Y ANTICIPO

Responsable *Conocimiento y experiencia *Honestidad y rectitud *Atento y amable, y mostrar
buenas habilidades de comunicacion *Excelente atencion al cliente *Capacidad de trabajar en
equipo *Concentracion en el trabajo *Puntualidad y cumplimiento de fechas y parametros.

HABILIDADES Y CARACTERISTICAS
DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

* HERRAMIENTAS CANTIDAD Coche escurridor 1 por cada 3000 m2 Coche utilitario 1 por|
cada 5000 m?. Escalera telescopica de 7 m 1 por cada 5000 m?. Escalera pata de gallo (tipo
tijera) 1 por cada 10.000 m2 Rastrillos 1 por cada 4000 m? en caso de que existan jardines.
HERRAMIENTAS Palas 1 por cada 4000 m? en caso de que existan jardines. Azadén 1 por cada 4000 m? en caso
de que existan jardines. Tijeras de jardin 1 por cada 4000 m2. Costales 1 por cada 1000 m
Carretilla 1 por cada 10.000 m? en caso de que existan jardines. Baston telescopico 3x150 cm.
(para limpieza de vidrio) 1 por cada 1.600 m* Escurridor de vidrio con aplicador quimico con
lextensiones 1 por cada 2.000 m2. Escurridor de vidrio 35 cm con extensiones 1 por cada 500
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m?. Sefalizacion de prevencion de piso mojado 1 por cada 1.000 m?2.

‘INFRACCIONES

‘INICIO DE EJECUCION DEL SERVICIO

JORNADA

La entidad contratante generadora de la orden de compra, establecera el cronograma en base a
turnos, tomando en cuenta un horario de trabajo por persona de hasta 40 horas a la semana

MAQUINARIA

Abrillantadoras 1 por cada 6000 m2 Aspiradora Industriales 1 por cada 10.000 m? Bombas
Fumigadoras a motor 1 por cada 10.000 m?. Hidrolavadoras 1 por cada 10.000 m2. Bombas de,
Succion 1 por cada 10.000 m? Podadora 1 por cada 20.000 m? en caso de que existan jardines

MATERIALES

Alcohol antiséptico, aromatizante, ambiental , desinfectante aromaterapia, cloro liquido 5.5%,
latomizador, mano de 0so, bomba para bafios, detergente, escoba de pluma, escoba de coco,
lestropajo reforzado color verde, pafio microfibra, fundas de basura negras 23x28 medianas,
fundas de basura negras industriales 30x36, fundas de basura blancas pequefias 18x24,
quantes bicolor calibre 25, insecticida de 600 ml, lavavajilla de 450 gr, aceite rojo para limpiar,
muebles, tela repuesto de mopa para barrido 40cm, estructura de mopa 40 cm, tela repuesto de|
mopa para trapeo 40cm, squash y extension, recogedores de basura, trapeadores jumbo,
quantes de nitrilo, lija de agua, balde de 12 It., jabén liquido para dispensador, papel higiénico
jumbo de 250 mtrs doble hoja blanco, papel toalla de mano, insecticida, abono organico, mopas
para limpieza de vidrio de 35 cm.

MULTAS Y SANCIONES

NRO. DE PERSONAS

El nimero de personas asignadas al servicio de limpieza de oficinas depende de area total del
lugar donde se realizara la limpieza, (dependera del nimero de trabajadores, tomando en
consideracion un rendimiento de hasta 900 metros cuadrados por persona)

PLAZO DE EJECUCION  DEL

SERVICIO

PRECIO DE ADHESION

SUPERVISION Existira un Supervisor por Edificio o el Administrador del Contrato, quien se encargara de

recorrer las inmediaciones de inmueble cuando crea correspondiente o necesario.

TAREAS BASICAS DEL PERSONAL
DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE|
OFICINAS

Limpieza de oficinas y espacios interiores amoblados. Limpieza de areas operativas. Limpieza
de Baterias Sanitarias. Limpieza de areas de circulacion. Limpieza de areas exteriores.
Limpieza de areas restringidas. Limpieza de parqueadero y patios. Limpieza de parques VY|
jardines. Limpieza de vidrios externos. Limpieza de areas de atencion al publico.

Oficio Circular No. SERCOP-CDI-2017-0020 En los productos de servicio de limpieza las
entidades contratantes emitiran las 6rdenes de compra por un periodo minimo de 6. En caso de

TIEMPO MINIMO DE CONTRATO que las entidades contratantes emitan 6rdenes de compra por menor tiempo, el proveedor de
considerarlo pertinente podra solicitar a la entidad contratante dejar sin efecto la orden de
compra meses, para efectos de garantizar la estabilidad laboral de los trabajadores.

ITRANSPORTE
*Indumentaria adecuada para realizar trabajos de Limpieza *La indumentaria debera estar en

UNIFORMES buenas condiciones de uso, mismo que seré sujeto de inspeccion por la entidad contratante. *La

indumentaria debera adecuarse al clima.

5. ANALISIS DE BENEFICIO, EFICIENCIA O EFECTIVIDAD
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BENEFICIO:

La contratacion del servicio de limpieza de interiores y exteriores tipo 111 para las dependencias del GAD
del Distrito Metropolitano de Quito, permitird mantener las edificaciones con sus espacios limpios y
saneados y dotar de los insumos de aseo como Alcohol antiséptico, aromatizante, ambiental |,
desinfectante aromaterapia, cloro liquido 5.5%, atomizador, mano de oso, bomba para bafios, detergente,
escoba de pluma, escoba de coco, estropajo reforzado color verde, pafio microfibra, fundas de basura
negras 23x28 medianas, fundas de basura negras industriales 30x306, fundas de basura blancas pequefias
18x24, guantes bicolor calibre 25, insecticida de 600 ml, lavavajilla de 450 gr, aceite rojo para limpiar
muebles, tela repuesto de mopa para batrrido 40cm, estructura de mopa 40 cm, tela repuesto de mopa para
trapeo 40cm, squash y extension, recogedores de basura, trapeadores jumbo, guantes de nitrilo, lija de
agua, balde de 12 lt., jabén liquido para dispensador, papel higiénico jumbo de 250 mtrs doble hoja
blanco, papel toalla de mano, insecticida, abono organico, mopas para limpieza de vidrio de 35 cm.

Este servicio contribuye para una buena realizacion de las diferentes actividades administrativas
proporcionando un servicio eficiente y oportuno; el servicio de limpieza permite ademas mantener
equipos e instalaciones en 6ptimas condiciones de limpieza y que no requiere por parte del GAD del
DMQ gastos por adquisicion de insumos e implementos de limpieza, pues el servicio tipo 111 incluye estos
insumos, lo que también constituye un soporte para esta contratacion.

6. CONCLUSIONES

Debido a que este tipo de adquisicién se encuentra catalogado es pertinente acoger el procedimiento de
Catalogo Electronico, por cuanto esta seccion serd aplicable a los procedimientos de catalogacion de
bienes y servicios normalizados.

En vista de que la Direccién Metropolitana Administrativa quien estd a cargo de coordinar y brindar el
servicio de limpieza a las dependencias Administraciéon Central del GAD DMQ, ha efectuado el
levantamiento de la necesidad conforme lo expuesto en el numeral correspondiente a justificacion, por lo
tanto, considera necesario adquitir el servicio de el “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO III PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”, en cumplimento de la normativa
aplicable.

La Direccién Metropolitana Administrativa, a través de la unidad requirente ha realizado los términos de
referencia de conformidad a la ficha técnica del Catalogo Electronico del SERCOP, previo al inicio de esta
contratacién y se encuentran vinculados al Plan Anual de Contratacién de la entidad, en virtud de que se
ha justificado la necesidad de la contratacién, se solicita a su autoridad inicie el procedimiento de
contrataciéon de conformidad a lo establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica aplicando los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia tecnoldgica,
oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participacién nacional.

7. RECOMENDACION:

Con lo antes expuesto, se recomienda iniciar el procedimiento de contratacién, para el “SERVICIO DE
LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO”;
con la finalidad de continuar con el desarrollo de la documentacion relevante en la fase preparatoria de
conformidad con la normativa legal vigente.
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