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Municipio

de Quito

Memeorando Nro. UPMSJ-DF-2022-0862-M
Quito, D.M.,, 11 de octubre de 2022

PARA!: Sr. Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén
Director Administrative .
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION ADMINISTRATIVA

ASUNTO: Traspaso Presupuestario 1000001330

De mi consideracién:

Mediante memorando Nro, UPMSJ-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de 2022, la Direccidn
Administrativa, solicité al Director de la Unidad Patronato Municipal San José * se sirva validar Ia reforma y/o
traspaso de crédito al POA 2022 de ia Direccidn Administrativa®™, para lo cval adjunta informe técnico Nro.
UPMSJ-DA-014-2022 y documentos justificativos,

Mediante sumilla inserta a través del sistema de gestidn documental SITRA, en el memorando Nro.
UPMSJ-DXA-2022-2057-M, el suscrito Director de la Unidad, Mgs. Edwin Rogelio Echeverria Morales, dispone
a [a Direccion de Planificacidn lo siguiente: “Favor su revisién y gestion respectiva conforme dmbito de sus
competencias y normativa vigente",

Mediante Resolucion No. 003-UPMSI-DIR-2022, de fecha 28 de septiembre de 2022, suscrita por la Delegada
permanente de la Presidenta anie el Direciorio, Leda. Silvia Daniela Moya Arteta y el Secretario del
Directorio, Mg. Edwin Rogelio Echeverria Morales, resuelve en su articulo 4: “Dar por conocida y aprobada
la Reforma al Plan Operativo Anual 20227,

Mediante Memorandoe Nro. UPMSI-DP-2022-580-M, de fecha 06 de octubre de 2022, la Directora de
Planificacién, Mgs. Nicole Alexandra Pérez Riales, adjunta Informe de Traspaso de Crédite Nro.
UPMSJ-DPL-IFT-(316-2022 ¥y solicita se continie con tramite respectiva.

Mediante memorando N° UPMSJI-2022-DF-2022-0857-M, de fecha 07 de octubre 2022, la Direccién
Financiera, solicita al Director de la Unidad Patronato Municipal San José, Mgs. Rogelio Echeverria Morales
antorizacion del Traspaso de Crédito y Carga en el Sistema Sipari, se adjunta Informe Financiero de Traspaso de
Crédito Nro. UPMSJ-DFP-INF-027-2022.

Mediante sumilla inserla a través del gistema de gestion documental SITRA, en el memerando Nro. N°
UPMSI-2022.DF-2022-0857-M, el suscrito Director de la Unidad, Mgs. Rogelio Echeverrfa Morales, dispone a
la Direccién Financiera “Antorizade, proceder conforme dmbito de sus compeiencias y normativa vigente™.

En virtud de Jo expuesto me permito informar que se ha procedido a realizar el traspase presupuestaric N°
1000001380 con fecha 11 de octubre de 2022, dentro del sistema SAP-SIPARI, el mismo que se adjunta para
trimites y fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Ateniamente,
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Municipio
de Quito

Memorandoe Nro. UPMSJ-DF-2022-0862-M
Quito, D.M., 11 de octubre de 2022

Documento firmadoe elecirénicamente

Leda, Natalia Elizabeth Leén Hermosa
DIRECTORA FINANCIERA )
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

Referencias:
- UPMSI-DF-2022-0857-M

Anexos:
- Informes justificativos.zip
- Matriz_de_sfectacion_de_traspasos_de_cr.pdf
- UPMSJ-DPL-IFT-015-2022,pdf
- UUPMSI-DP-2022-0580-M. requerimiento 3 tecnicos.pdf
- Hoja, de_puta_UPMSJ.DP.2022-0580-M.pdf
- Reparte Cedula 07 aclnbre 2022.x15x
- informe_financiero_upmsj-dfp-inf-027-2022-signed-signed.pdf
- Hoja_de_ruta_UPMSI-DF-2022-0857-M.pdf
- UPMSI-DF-2022-0857-M. autarizacién.pdf
- Iraspasa,_presupuestario_1000001380_(3)_tecnicos_bienes_-signed-signed-signed.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Edwino Rogelic Echevertin Morales

Director .
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE

Sra. Mgs. Nicole Alexandra Pérez Ruales
Directora de Planificacién .
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION DE PLANIFICACION

Srta. Gabriela Elizabeth Reinoso Zumba
Asistente Ejecativa
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

Sra. Leda. Patricia Margoth Lépez Stinchez

Especialista de Presupuesto
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

borado pot: Patricia Margoth Lépez Sinchez pols UPMSI-DF 2022-10-11

jAprobada por: Navalie Elizebeth Ledn Hermosa NELH UPMSI-DF 2022-18-11

L Flemadn slarerdalounsta pors
2% NATALTIA ELIZABETH
LECN HERMOSA

Patrorseto Munlcipa] f oy



Municipio
de Quito

Hoja de Ruta
Fecho y hova generaclon:  2022-10-11 09: 1710 {(GMT-3)
Generado por: Pairicia Margoth Lopez Sénchez
Informncién del Documento
Nea. Doe.
- 1 R7- - L . -
Documento: UPMSBI-DF-2022-0857-M Referencin: UPMS]-DP-2022-0530-M
Sra. Leda. Natalia Elizabeth Ledn Hermosa, Directom . . . "
De: Financieta, GAD DEL DISTRITO METROPOLITANODE | Para: Sr. Mgs. Edwin Rogelio Echeveria Morales, Direcior.
QUITO GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Asunto: Autorizacion Traspaso de Crédito y Carga en el Sisiema Sipari R:ﬁ:&?‘c'm -
Fecha Feche
H = | -1 " =1 (-1 -
Documento: 2002-10-07 {GMT-5) Registra: 2022-10-07 (GMT-5)
Ruta del documento
Area De Fechn/Horn Actidn Parn 1!;:.‘. Comentario
UNIDAD PATR: .
AN J%SE‘ a-&mRC;Noeé}'g;{UNICIPAL Natalia Eltzaber: Ledn 2022-10-11 09:13:32 Reasignar Pnicdetr Margody Lopez 4 PROCEDER DE ACUERDO A
FINANCIERS, Hepnosa (GADDMG) (GMT-3) ¢ Sinchez {GADDMOY MNORMATIVA LEGAL VIGENTE
Edlwin Rogelic - Anlorizado, proceder epiforne mbita
LNIDAD PATRONATO MUNICIPAL : 2022-10-11 DR:55:45 Nanfia Elizabeth Losn
< Eeheverria Morales Reasignar 4 de sus ¢ ICReing ¥ normativa
SAN JOSE \GADDMO} (GMT-5) Hennosa (GADDMG) vimle_““?‘
g
e P ONATO S TUNICIPAL | jovalia Elizabaih Ledn | 20721007 18:03:13 | Enelo Electcénico 0
FINANCIERA Hermosa {GADDMOQ) (GMT-5) del Documento
gf_ﬁégg i\gnmoﬁzégg‘#tmncm:. Namlia Efizabeti Ledn | 2003+10:07 (8:03:13 | Firua Digieal de 5
FINANGIERA ' Hemosa (GADDMGQ) (GMT-5) Doemnicrife o Finuado El
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL §.. .. . o Edwin Rogelio
SAN JOSE - DIRECCION Mo toaobries | tourey” 'S8 | Regiso Echevemin Morles |0
FINANCIERA ! {GADDMQ)




="

Municipio

de Quito

Memorando Nro, UPMSJ-DF-2022-0857-M
Quito, D.M., 07 de octubre de 2022

PARA: Sr. Mgs, Edwin Rogelio Echeverria Morales
Director
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE

ASUNTO: Autorizacion Traspaso de Crédito y Carga en el Sistema Sipari

De mi consideracién:

De conformidad con las Nermas Técnicas de Ejecucién y Traspasos Presupuestarios en ¢l GADDMQ del
Ejercicio Econémico 2022, remitidas cor Oficio Nro. GADDMQ-AG-2022-0002-C dzl 19 de enero de 2022
mediante el cual describe:

Numeral 4,3.1.1,2,5 -De la delegacién y traspasos:

“En cumplimiento a lo disptiesto en la Ordenanza PMU N°. 006-2021, que aprueba el Presupueste General del
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito para el Ejercicio Presupuesiario 2022, en el numeral 9.1
Maodificaciones Presupuestarias (Traspaso y Reformas), sefiala: “ El Alcalde Metropolitano o su delegado
podrd disponer gue los responsables de los Enies Desconcentrados y la Direccién Metropolitana Financiera,
dependiendo de los Tipes de Gasto, antoricen los traspasos presupuestarios observando lo dispuesto ent el Art.
256 del COOTAD deniro de una misma drea, programa o subprograma, para lo cual expedird un instructivo.”

Numeral 4.3.1.1.2.7 Procedimiento
a) Informe de Sustento:

“Las modificaciones presupuestarias se sustentardn en todos los casos con un informe que serd eloborado y
suscrito por el responsable del drea de presupuesto, gestor o quien haga sus veces en cada una de las
dependencias o direcciones”.

El Informe deberd contener lo signiente:

® Base Legal vigente que fundamente la modificacién presupitestaria.
®  Andlisis justificativo de la necesidad, presentado por las dependencias
* Demosiracion de los efectos en la composicion presupuesiaria del movimiento.

Mediante oficio suscrito por la mdxima auwtoridad de cada dependencia ( Administracion General,
Adminisiraciones Zonales, Secretarias, Unidades Educativas, Unidades de Salnd, Agencias Meiropolitanas,
Registro de la Propiedad, Unidad Potronato Municipal San José, Cuerpo de Agentes de Control, Instituio
Metrapolitano de Patrimonio) se remitird el informe de gestor y analista de presupuesto al drea financiera de
cada Emte ¢ a la DMF segiin el caso, con el objeto de cargar la informacién en el sistema Financiero
municipal.

El traspaso serd planteado en el sistema, de acuerdo a lo establecido en el procedimiento con sus respectivos
documentos de sustento, La Resolucidn emitida por al sistema, deberd ser aprobada por la Jefatura de
Presupuesto del GADDMQ, Jefe Financiero de los Entes o quien haga sus veces, segtin sea el caso™.

“sobre la base de lo sefinlado, en las Disposiciones Generales y por autorizacion del Concejo Meitropolitano,
(Resolucion AOB9 de 08 de diciembre de 2020) la Administracidn General delega la aprobacidn de los
traspasos presupuestarios a las mdximas antoridades de los Entes Desconcentrados y la Direccion
Metropolitana Financiera, Quienes deberdn cumplir de forma estricta las disposiciones contenidas en el
régimen juridico aplicable y el presente documento con las normas técnicas,”



Memorando Nro. UPMS]J-DF-2022-0857-M
Quito, D.M., 07 de octubre de 2022

Mediante memorando Nro, UPMSI-DA-2022-1989-M, de fecha 22 de septiembre de 2022, el Especialisia en
Bienes y Activos Fijos, Ing. Edison Xavier Moreno Flores, pons en conocimiento al Director Administrativa,
Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, el requerimiento de contratacidn bajo Servicios Técnicos Especializados
sin relacién de dependencia de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindarin apoyo eficiente y
oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestién Administrativa de [a institucién

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1995-M, de fecha 22 de septiembre de 2022, el Director
Administrativo, Mgs. Victor Qswaldo Jarrin Garzdn, solicité a la Directora de Talento Humano, Mgs. Roxanna
Stefhania German Pimentel, se certifique si en el distributivo de personal se cuenta con el perfil de Técnico de
Bienes y Activos Fijos.

Mediante memorando Nro, UPMSF-DGTH-2022-0810-M, de fecha 23 de septiembre de 2022, la Directora de
Gestion de Talento Humano, Mgs. Roxanna Stefhania German Pimentel, informé al Director Administrativo,
Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzon, que: (...} tna vez que se ha revisado el distributive de puestos de la
Unidad Patronato Municipal San José, certifico que 5i se cuenta con el cargo de Técnicos de Bienes y Activos
Fijos; sin embargo, resulta insuficiente el personal existenie para las actividades a desempefiar”.

Mediante memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2016-M, de fecha 23 de septiembre de 2022, el Especialista en
Bienes y Activos Fijos, Ing. Edison Xavier Moreno Flotes, solicité al Director Administrativo, Mgs. Victor
Oswaldo Jarrin Garzén, que: “f...] disponga a guien corresponda se realice los irdmites para ia asignacidn de
recttrsos por un valor de USD, 7.387,29 (Siete mil trescientos ochemta y siete délaves de los Extados Unidos de
América con veite y nueve centavos), a fin de efectuar la contratacidn de tres (03) Técnicoy de Bienes y
Activos Fijos, bajo la modalidad de servicios técnicos especializados sin relacion de dependencia ...”.

Mediante Ordenanza Metropolitana PMU No. 007-2022, sancionada el 26 de septiembre de 2022, se expide la
“ORDENANZA REFORMATORIA DE LA ORDENANZA PMU No. 006-202] DEL 09 DE DICIEMBRE DE
2021 QUE APROBC EL PRESUPUESTO GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO PARA EL EJERCICIO ECONOMICO 2022".

Mediante memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de 2022, el Director
Administrativo, Ing. Padl Alejandro Chévez Palma, selicitd al Director de la Unidad Patronato Municipal San
José “ se sirva validar la reforma y/o traspase de crédito al POA 2022 de la Direccidn Administrativa”, para lo
cual adjunta informe técnico Nro. UPMSI-DA-(14-2022.

Mediante sumilla inserta a través del sistema de gestién documental SITRA, en el memorando Nro.
UPMSJ-DA-2022-2057-M, el suscrito Director de Iz Unidad, Mgs. Edwin Rogelio Echeverrfa Morales, dispene
a la Direccién de Planificacidn lo siguiente: “Favor su revisidn y gestion respectiva conforme dmbito de sus
comipetencias y normativa vigente”.

Mediante Resolucion No. 003-UPMSJ-DIR-2022, de fecha 28 de septiembre de 2022, suscrita por la Delegada
permanente de In Presidenta ante el Directorio, Leda. Silvia Daniela Moya Arteta y el Secretario del
Directorio, Mg. Edwin Rogeliv Echeverria Morales, resuelve en su articulo 4: “Dar por conocida y aprobada
la Reforma al Plan Operativo Arual 2022",

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DP-2022-580-M, de fecha 06 de octubre de 2022, la Directora de
Pianificacién, Mgs. Nicole Alexandra Pérez Rdales, adjunta Informe de Traspase de Crédite Nro.
UPMSJI-DPL-IFT-016-2022 y solicita se continile con tramite respectivo.

Conforme lo solicitado en Memorande UPMSI-DA-2022-2057-M, por la Direccién Administrativa a
continuacién se detalla los movimientos presupuestarios que son necesarios realizar en el Proyecto Gasto

Patronato Municiza! oy Focun g



Memorando Nro. UPMSJ-DF-2022-0857-M
Quito, D.M., (7 de octubre de 2022

Administrativo, sin que afecte su techo presupuestario aprobado inicialmente conforme Ordenanza PMU No.
006-2021

Programa; Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos Administratives:

Fondo: 002
. . . . e Nuevo

Proyecto Pamda'l)enonunacién iCodificado DlsponibleAumenta!DlsmmuyeCo dificado
[3C00AT0100001D Honorarios por
IGASTOS 530606 contratos civiles 3131830 85,93 7.301,36 {1 38.620,14
IADMINISTRATIVOS de servicios
[GC00A 101000011 Servicie de
GASTOS 1530208 vigitancia 1.310.245,92/108.563,34 4 -7.301,36 1.302.944,50
ADMINISTRATIVOS

1.341.564,72/108.649,27 7.301,3¢ -7.301,361.341.564,72

En base a la normativa vigente citada y los informes respectivos de la Direccign Administrativa Informe técnico
Nro. UPMSJ-DA-014-2022, Planificacién UPMSJ-DPL-IFT-016-2022 y Financiero UPMSI-DFP
~INF-027-2022, solicito a usted sefior Director autorice el traspasc de crédito solicitado y la carga de la
informacién en ef Sistema Sipari.

Atentamente,

Docromente firmado electrénicanente

Leda. Natalia Elizabeth Ledn Hermosa
DIRECTORA FINANCIERA
UNIDAD PATRONAT(Q MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

Referencias:
- UPMSI-DP-2022-0580-M

Ancxos:
- Informes justificativos.zip
- Matriz_de_afectacion_de,_traspasos_de_ct.pdf
- UPMSJ-DPL-IFT-014-2022,pdf
- UPMSI-DP-2022-0580-M. reguerimiento 3 tecnicos.pdf
- Hoja_de_ruta_UPMSJ-DP-2022-0580-M.pdf
- Reporte Cedula 07 octubre 2022 xlsx
- infarme,_finnnciero_upmsj-dfp-inf-027-2022-signed-signed.pdf

Copin:
Sria. Gabriela Elizabeth Reinoso Zumba
Asistente Ejecntiva
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

Sra. Leda, Patricia Margoth Ldpez Sanchez
Especialista de Presupuesio 3
UNIDAD PATRONATQ MUNICIPAL $AN JOSE - DIRECCION FINANCIERA
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Memorando Nro. UPMSJ-DF-2022-0857-M

Quito, D.M., 07 de octubre de 2022
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Municipio

1.

3 A de Quito

ANTECEDENTES

Mediante Oficio Nro. GADDMQ-5GCM-2021-5756-0, de fecha 10 de diciembre de 2021, se
remite la Ordenanza PMU No. 006-2021 "ORDENANZA QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL
DEL GOBIERNC AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL DISTRITG METROPOLITANO DE QUITO
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO 2022".

Mediante Resolucién de Directorio Ordinaria No. 002-2021, de fecha 23 de Diciembre de 2021,
el Directorio de la Unidad del Patronato Municipal San José, aprobé el Plan Operativo Anual y
Proforma Presupuestaria 2022, conforme estructura programdtica y presupuestaria {metas,
productos, actividades y presupuesto) contenida en el INFORME-DP Nro.: 010 de la Direccidn de
Planificacién e Informe de Proforma Presupuestaria adjunta en Memorando Nro. UPMSJ-DF-
2021-0705-M.

Mediante memorande Nro. UPMSI-DA-2022-1989-M, de fecha 22 de septiembre de
2022, el Especialista en Bienes y Activos Fijos, Ing. Edison Xavier Moreno Flores, pone
en conocimiento al Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, el
requerimiento de contratacién bajo Servicios Técnicos Especializados sin relacién de
dependencia de tres (03} Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindardn apoyo
eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestién Administrativa de la
institucidn;

Mediante memorando Nro. UPMS)-DA-2022-1995-M, de fecha 22 de septiembre de
2022, el Director Administrative, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, solicité a la
Directora de Talento Humano, Mgs. Roxanna Stefhania German Pimentel, se certifique
si en el distributivo de personal se cuenta con el perfil de Técnico de Bienes y Activos
Fijos; :

Medianie memorando Nro. UPMSI-DGTH-2022-0810-M, de fecha 23 de septiembre de
2022, la Directora de Gestidon de Talento Humano, Mgs. Roxanna Stefhania German
Pimentel, informé al Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, que:
"(..} una vez que se ha revisado el distributivo de puestos de la Unidad Patronato
Municipal San José, certifico que si se cuenta con el cargo de Técnicos de Bienes y Activos
Fijos; sin embargo, resulta insuficiente el personal existente para las actividades a
desempefiar”;

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2016-M, de fecha 23 de septiembre de
2022, el Especialista en Bienes y Activos Fijos, Ing. Edison Xavier Morena Flores, solicitd
al Director Administrativo, Mgs. Victor Oswalde Jarrin Garzén, que: “I...] disponga a
quien corresponda se realice los tramites para la asignacion de recursos por un valor de
USD. 7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta y siete ddlares de los Estados Unidos de
América con veinte y nueve centavos), a fin de efectuar la contratacién de tres {03)
Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de servicios técnicos especializados
sin relacion de dependencia ...”;
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Mediante Ordenanza Metropolitana PMU No, 007-2022, sancionada el 26 de
septiembre de 2022, se expide la “ORDENANZA REFORMATORIA DE LA ORDENANZA
PMU No. 006-2021 DEL 09 DE DICIEMBRE DE 2021 QUE APROBO EL PRESUPUESTO
GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO  DESCENTRALIZADO DEL  DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO PARA EL EJERCICIO ECONOMICO 2022".

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de
2022, el Director Administrativo, Ing. Padl Alejandro Chavez Palma, solicitd al Director
de la Unidad Patronato Municipal San José “ se sirva validar la reforma y/o traspaso de
crédito al POA 2022 de la Direccidn Administrativa”, para lo cual adjunta informe
técnico Nro. UPMSI-DA-014-2022;

Mediante sumiila inserta a través del sistema de gestidn documental SITRA, en el
memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2057-M, el suscrito Director de Ja Unidad, Mgs.
Edwin Rogelio Echeverria Morales, dispone a la Direccion de Planificacién jo siguiente:
“Cavor su revisién y gestién respectiva conforme dmbito de sus competencias y
normativa vigente”.

Mediante Resolucién No. 003-UPMSJ-DIR-2022, de fecha 28 de septiembre de 2022,
suscrita por la Delegada permanente de la Presidenta ante el Directorio, Lcda. Silvia
Daniela Moya Arteta y el Secretario del Directorio, Mg. Edwin Rogelio Echeverria
Morales, resuelve en su articulo 4: "Dar por conocida y aprobada la Reforma al Plan
Operativo Anual 2022,

Mediante Memorando Nro. UPMS)-DP-2022-580-M, de fecha 06 de octubre de 2022,
la Directora de Planificacién, Mgs. Nicole Alexandra Pérez Ruales, adjunta Informe de
Traspaso de Crédito Nro. UPMSI-DPL-IFT-016-2022 y solicita se continde con tramite
respectivo.

2. BASELEGAL

Constitucion de la Repblica Art. 286, Las Finanzas Piiblicas.

COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3,4.

Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas Arts, 178 y 179.

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Pdblicas, numeral 2.3.4.3 Modificaciones al

Presupuesto —NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales.

e Normas para el cierre de! Ejercicio Econdmico 2021 y Apertura del Ejercicio Econdmico 2022,
emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-0 de 11 de noviembre 2021.

e Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU N0.006-2021 de 08 de diciembre
2021.

o Resolucion No. A003-2021 de 15 de enero de 2021-lineamientos para la Planificacion y
Ejecucién Presupuestaria , Optimizacion del Gasto v, Programacién de Caja y Fondos para
afrontar las circunstancias de excepcién derivadas de la pandemia del Covid-19

e Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversion - POA 2022, emitidas con

circular No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero 2022
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Normas Técnicas para la Ejecucion y Traspasos Prasupuestarios Ejercicio Econdmico 2022 de
fecha 13 de abril 2022,

JUSTIFICACION Y ANALISIS

Con memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de 2022, la
Direccién Administrativa adjunta informe técnico Nro. UPMSJ-DA-014-2022, donde en
su numeral 2, justifica técnicamente sefiala lo siguiente:

“{...] Requerimiento de recursos para la contratacidn de tres (03} Técnicos de Bienes y
Activos Fijos para realizar actividades de apoyo en la revisién de los bienes de la Unidad
Patronato Municipal San losé, bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin
relacién de dependencio.

La constatacion fisica del inventario consiste en cotejar la informacion que se encuentra
registrada en el Sistema de Control de Bienes de la Unidad en contraste con los bienes
muebles fisicos en custodia de cada uno de los servidores municipales en todos los
Centros de atencion con los que cuenta la UPMSJ, Planta Central y Bodega Central,

La UPMSJ cuenta con 34 centros distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de Quito,
los cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacién fisica de
los bienes de larga duracion Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo y fas
Existencias de la Unidad Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros,
Planta Central y Bodega, que consta em: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada
custodio, revisar el estado de los bienes, identificar bienes faltantes o sobrantes y
determinar la ubicacidn de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacién actualizada de lfos bienes que posee o
Entidad y presentar el respectivo informe de constatacion fisica de bienes e inventarios,
el cual permita:

- Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

- Determinar la ubicacicn fisica exacta de los bienes muebles institucionales que
estan cargo de los funcionarios de la UPSMY, asignados en el sistema de control
de bienes institucional.

- Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

- Determinar el estado de los bienes que se presenton en el momento de la
constatacion fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas que se encuentran en ef Area de
Bienes y Activos Fijos de la Direccion Administrativa, no se abastecen para realizar la
verificacion fisica de los mds de 20.000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito
Metropolitano de Quito.
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Es asi que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de la Unidad
hasta el 31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal y dar cumplimiento
a la normativa legal vigente, se requiere el apoyo de personal bajo lo modalidad de
servicios técnicos especializados sin relacién de dependencia de manera temporal hasta
cumplir el objetivo planteado.

Servicios esperados de los tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos:

- Apoyar en la revisién de las especificaciones técnicas, constatacion y re-etiquetado
de los bienes de la Unidad Patronato Municipal San José, para resguardar su buen
uso.

- Apoyar en la elaboracién y entrega de actas de cambio de custodios asl como
actualizar el inventario de bienes de la Unidad.

- Informar oportunamente las novedades que se presenten en fos diferentes centros
de la Institucion.

- Apoyar en la verificacién fisica de las especificaciones técnicas y traslado de los
bienes restituidos de los Centros de Desarrollo Infantil Comunitario “Guaguas
Centros”.

- Apoyar en la constatacion fisica del inventario, de acuerdo ol cronograma mensual
establecido por el Responsable del Area de Bienes y Activos Fijos.

Con base en lo expuesto, el Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa
de la UPMSJ, requiere contratar tres {03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la
modalidad de Servicios Téenicos Especializados sin relacién de dependencia del 03 de
octubre al 31 de diciembre de 2022, debido a que actualmente la cantidad de cetros con
los que cuenta la UPMSJ se encuentran distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de
Quito, y las personas con las que cuenta actualmente el drea no se abastece para dicha
actividad. En tal virtud, las tres (03) personas que se necesitan contratar serdan
distribuidas por zonas: Norte —Zona 1, Sur—Zona 2, Centro y Valies — Zona 3.

Es asf que, considerando la importancia de tener actualizado el Sistema de Control de
Bienes de la Unidad hasta el 31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal
y dar cumplimiento a la normativa legal vigente, se requiere la asignacién de recursos
en la partida presupuestaria No. 530606 denominada “Honorarios por contratos civiles
de servicios”, por un valor USD. 7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta y siete délares de
fos Estados Unidos de América con veinte y nueve centavos)...”

Es importante mencionar que el presente traspaso de créditos cuenta con
disponibilidad de fondos en el Proyecto: Gastos Administrativos, conforme los recursos
aprobados mediante Ordenanza Nro. PMU No. 006-2021, de fecha 9 de diciembre de
2021.

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de
Créditos cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del
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Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD),
es decir:

Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma drea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen
los fondos haya disponibilidades suficientes.

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de
Presupuesto para el Sector Publico.

La partida presupuestaria de la que se toman los recursos cuenta con la disponibilidad
suficiente de fondos.

Conforme lo solicitado en Memorando UPMSIJ-DA-2022-2057-M, por la Direccién
Administrativa a continuacién se detalla los movimientos presupuestarios que son
necesarios realizar en el Proyecto Gasto Administrativo, sin que afecte su techo
presupuestario aprobado inicialmente conforme Ordenanza PMU No. 006-2021

Programa: Fortalecimianto Institucional
Proyecto: Gastos Administrativos:

>

Fondo: 002
. . . . . - Nueyp
Proyecto Partida Denominacién Codificade ~ Dispanible Aumenta Disminuye i
Caodificade
GC00A101000010 Honorarios por contratos
(GASTOS 530606 civiles d:servil:ios 31.318,80 85,93 7.301,36 - 38.620,16
ADMINISTRATIVOS
GC00AL01000010
GASTOS 530208 Servicio de vigilancia 1.310,245,92 | 108.563,34 - -7.301,36 | 1.302.944,56
ADMINISTRATVOS
1341.564,72 | 108.649,27 | 7.301,36 | -7.301,36 | 1.341.564,72

Fuante Sipari 07 Octubre 2022

CONCLUSIONES

La solicitud de traspaso presupuestario del Programa Fortalecimiento Institucional del
Proyecto: “Gastos Administrativos”, cumplen con las condiciones mencionadas en los
artfculos 256 y 257 del COOTAD

El Informe presupuestario de los traspasos de crédito se ha realizado con los siguientes
sustentos:

¢ Requerimiento Direccion Administrativa: Memorando UPMSI-DA-2022-2057-M

* Informe técnico Nro. UPMSJ-DA-014-2022.

» Documentos justificativos de la Direccidn Administrativa

» Informe de Validacién de Traspaso de Crédito al Plan Operativo Anual 2022 UPMSI-
DPL-IFT-016-2022.
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El presente traspaso presupuestaric no implica un incremento en el techo
presupuestario de la Unidad Patronato Municipal San José y no afecta el presupuesto
aprobado conforme Ordenanza No. 006-2021, asignado para el Proyecto Gastos
Administratives.

El traspaso de crédito del proyecto Gastos Administrativos cum ple con las Disposiciones
Generales para el Manejo del Presupuesto en el Distritc Metropalitano de Quito-
Ejercicio Econdmico 2022, son realizados dentro de una misma &rea, programa,
subprograma; y la partida presupuestaria del Proyecto afectado y fondo de
financiamiento cuenta con la disponibilidad de fondos, este informe es favorable para
efectuar el traspaso de crédito solicitado.

5. RECOMENDACIONES

Por lo expuesto y a fin de cumplir con los procedimientos legales, se requiere proceder
con el trdmite pertinente en las instancias respectivas que viabilice el registro en el
sistena SIPARI y emision de la Resolucién de Traspaso Presupuestario, solicitado por ia
Direccion Administrativa.

8. ANEXOS

e Reguerimiento Direccién Administrativa: Memorando UPMSJ-DA-2022-2057-M

o informe técnico Nro. UPMSI-DA-014-2022.

e Documentos justificativos de Ja Direccién Administrativa

e [nforme de Validacién de Traspaso de Crédito al Plan Operativo Anual 2022 UPMSJ-
DPL-IFT-016-2022.

e Reporte Cedula Sipari 07 de octubre de 2022

7. FIRMAS
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Memorando Nro. UPMSJ-DP-2022-0580-M
Quito, D.M., 06 de octubre de 2022

PARA: Sra. Leda, Natalia Elizabeth Leén Hermosa
Directora Financiera ) 3
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION FINANCIERA

ASUNTO: Informe de Traspasos de Crédito al POA 2022- Direccidn Administrativa.

De mi consideracidn:

Mediante memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de 2022, ¢l Director
Administrativo, Mag. Victor Oswlado Jarrin Garzén, solicité al Director de la Unidad Patronato Municipal San
José * se sirva validar la reforma y/o traspaso de crédito al POA 2022 de la Direccidn Administrativa”, para lo
cual adjunta informe técnico Nro. UPMSJ-DA-014-2022;

Mediante surnilla inserta a través del sistema de gestidn documental SITRA, en el memorando Nro,
UPMSJ-DA-2022-2057-M, ¢l suscrito Director de la Unidad, Mgs. Edwin Rogelio Echeverria Morales, dispone
a la Direccidn de Planificacion lo siguiente: “Favor su revision v gestion respectiva conforme dmbite de sus
competencias y normativa vigenre”.

En este sentido, me permito remitir adjunto el Informe de Traspasos Crédito Nro, UPMSI-DPL-IFT-016-2022,
por parte de [a Direccién de Planificacidn.

Finalmente, se solicita a la Direccién Financiera, se continde con el trimite respectivo con base a sus
campetencias ¥ a la normativa vigente.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Mgs. Nicole Alexandra Pérez Ruales
DIRECTORA DE PLANIFICACION .
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION DE PLANIFICACION

Relerencias:
- UPMSJ-DA-2022-2057-M

Anexos:
- Informes justificativos.zip
- Matriz_de_afectacion_de_traspasos_de_er.pdf
- UPMSJ-DPL-IFT-016-2022,pdf

Copia:
Sr. Mgs. Jorge Rolando Tzipicafia Isa
Especialista de Planificacion (Seguimicnio)
UNIDAD PATRONATCO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION DE PLANIFICACION
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Memorando Nro, UPMS$J-DP-2022-0580-M
Quito, D.M., 06 de octubre de 2022

borade por: Jorge Rolondo Taipicadin Isa it IPMS)-DP 2022-10-06

lprobade por: Nicole Alexendra Pénez Ruakis NAPR UPMSI-DP 2022-10-06

Flemsde sloscronlounents pocs
HICCLE ALEXANDRA
PEREZ RUALES



UNIDAD DEL PATRONATO
MUNICIPAL SAN JOSE

DIRECCION DE PLANIFICACION

INFORME DE TRASPASOS DE CREDITO AL PLAN
OPERATIVO ANUAL 2022

UPMSJ-DPL-IFT-016-2022
06/10/2022
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1. ANTECEDENTES

La Unidad Patronato Municipal San José, dependiente de la Alcaldia Metropolitana de
Quito, creada mediante Ordenanza Metropolitana No. 0274, de 29 de diciembre de 2008,
la misma que fue codificada, acogida y derogada en todas sus partes por la Ordenanza
Metropolitana No. 001, de 29 de marzo de 2019, la cual expidié el Cadigo Municipal para
el Distrito Metropolitano de Quito, gue en su parte pertinente referente a la Unidad
Patronato Municipal San José sefiala que su finalidad esencial es la ejecucién de las
noliticas de proteccidn social definidas por [a municipalidad a favor de nifios, nifias y
adolescentes, jovenes, adultos jévenes, adultos mayores, y familias del comercio
minorisia, en el dmbito del Distrito Metropolitano de Quito.

Mediante oficio Nro. Oficio No. GADDMQ-SGCM-2021-5756-C de fecha 10 de diciembre
de 2021, suscrito por el abogado Pablo Antonio Santillan Paredes, Secretaric General del
Concejo Metropolitano de Quite, se remite lz Ordenanza PMU No. 006-2021
"ORDENANZA QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO PARA EL EIERCICIO
ECONOMICO 2022";

Mediante Resolucidn de Directorio Ordinaria No. 002-2021, de fecha 23 de diciembre de
2021, el Directorio de la Unidad del Patronato Municipal San José, aprobd el Plan
Operativo Anual y Proforma Presupuestaria 2022;

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1989-M, de fecha 22 de septiembre de
2022, el Especialista en Bienes y Activos Fijos, [ng. Edison Xavier Moreno Flores, pone en
conocimiento al Director Administrative, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, el
requerimiento de contratacién bajo Servicios Técnicos Especializados sin relacidn de
dependencia de tres {03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindardn apoyo
eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestidn Administrativa de la
institucion;

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1985-M, de fecha 22 de septiembre de
2022, el Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzdn, solicitd a la Directora
de Talento Humang, Mgs. Roxanna Stethania German Pimentel, se certifique si en el
distributivo de personal se cuenta con el perfil de Técnico de Bienes y Activos Fijos;

Mediante memorando Nro. UPMSI-DGTH-2022-0810-M, de fecha 23 de septiembre de
2022, la Directora de Gestién de Talenio Humano, Mgs. Roxanna Stefhania German
Pimentel, informd al Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzdn, que;
"..} una vez que se ha revisado el distributive de puestos de la Unidad Patronato
Municipal San José, certifico que si se cuenta con el cargo de Técnicos de Bienes y Activos
Fijos; sin embargo, resulta insuficiente el personal existente para las actividades ¢
desempediar”;

Mediante memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2016-M, de fecha 23 de septiembre de
2022, el Especialista en Bienes y Activos Fijos, Ing. Edison Xavier Moreno Flores, solicitd al
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Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo larrin Garzén, que: “[...] disponga a quien
corresponda se realice los trdmites para la asignacion de recursos por un valor de USD.
7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta y siete ddlares de los Estados Unidos de Américo
con veirtte y nuevé centavos), o fin de efectuar lg contratucion de tres (03) Técnicos de
Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de servicios técnicos especializadas sin relacion
de dependencia ...”;

Mediante Ordenanza Metrepolitana PMU No. 007-2022, sancionada el 26 de septiembre
de 2022, se expide la "ORDENANZA REFORMATORIA DE LA ORDENANZA PMLU No. 006-
2021 DEL 09 DE DICIEMBRE DE 2021 QUE APROBO El PRESUPUESTO GENERAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITC
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO 2022”.

Mediante memorande Nro. UPMSJ-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de
2022, el Director Administrativo, Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, solicitd al Director
de la Unidad Patronato Municipal San losé “ se sirva validar fa reforma y/o traspaso de
crédito al POA 2022 de ia Direccion Administrativa®, para lo cual adjunta informe técnico
Nro. UPMS)-DA-014-2022;

Mediante sumilla inserta a través del sistema de gestidon documental SITRA, en el
memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2057-M, el suscrito Director de la Unidad, Mgs. Edwin
Regelio Echeverra Morales, dispone a la Direccién de Planificacién lo siguiente: “Favor su
revision y gestion respectiva conforme ambito de sus competencias y normativa vigente”.

Mediante Resolucién No. 003-UPMSI-DIR-2022, de fecha 28 de septiembre de 2022,
suscrita por la Delegada permanente de la Presidenta ante el Directorio, Leda. Silvia
Daniela Moya Arteta y el Secretaric del Directorio, Mg. Edwin Rogelio Echeverria
Morales, resuelve en su articule 4: “Dar por conocida y aprobada la Reforma al Plan
Operativo Anual 20227

2. BASELEGAL

El articulo 85 de la Constitucion de la Repiblica, en su numeral 3 sefiala: “...} el Estado
garantizard la distribucion equitativa y solidaria del presupueste para la ejecucién de las
politicas publicas v lo presentacién de bienes y servicios piblicos {...}”.

El articulo 293 de la misma norma manifiesta, “..Los presupuestos de los gobiernos
autonomos descentralizados y ios de otras entidades pubiicas se ajustardn a los planes
regionales, provinciales, cantonales v parrogitiales, respectivamente, en ef marco del Plan
Nacional de Desarrollo, sin menoscabo de sus competencias v su autonomia”,

El articule 297 ibidem manifiesta, “Todo programa financiado con recursos publicos
tendrg objetivos, metas v un plazo predeterminado para ser evaluado, en el marco de lo
establecido en el Plan Nocionol de Desarrollo. Las instituciones y entidades que recibon o
transfieran bienes o recursos pliblicos se someterdn a las normas que las regulan v a los
principios y procedimientos de transparencia, rendicién de cuentas y control ptblico”.
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El artfculo 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece entre las
atribuciones y obligaciones de los ministros y maximas autoridades de las instituciones
del Estado, la de dirigir v asegurar la implantacion, funcionamiento v actualizacion del
sistema de control interno v de los sistemas de administracion financiera, planificacion,
organizacion, informacidn de recursos humanos, materiales, tecnolégicos, ambientales y
mas sistemas administrativos.

Por su parte el Cédige Organico de Planificacion v Finanzas Publicas, de Registro Oficial,
en el articulo 5, numeral 1 determina: "La programacién, formulacién, aprobacion,
asignacicn, efecucion, seguimiento v evaluacion del Presupuesto General del Estado, los
demds presupuestos de las entidades pablicas y todos los recursos puiblicos, se sufetardn a
los lineamientos de la planificacion del desarroflo de todos los niveles de gobierno {..)".

La Normativa Técnica del Sistemna Nacional de las Finanzas Pdblicas — SINFIP, en su
numeral 2.3.4.3 Modificaciones al Presupuesto, NTP 18. Modificaciones Presupuestarias
Generales, sefiala:

“f...] Definicion

Son los cambios o variaciones que se producen respecto del presupuesto aprobado, los
cuales surgen por necesidodes de fo efecucion presupuestarig, Pueden implicar lo
afectacién del monto original del presupuesto o la reasignocion entre ios rubros
componentes de los ingresos e iftems de los gastos al nivel de sus estructuras
presupuestarias.

Las modificaciones al presupuesto originalmente aprobado se reconocerdn bojo el
concepto de presupuesto codificado.

Toda madificacidn que se realice al presupuesto deberd considerar su efecto en fa
progromacion financiera de la efecucion presupuestaria v generar lo reprogramacion
correspondiente.

Informes de Sustento

Las modificaciones al presupuesto se sustentardn en un informe técnico que respalde la
necesidad y el propédsito de su realizacion. Adicionalmente, se deberd contar con un
informe de la unidad de planificacion institucional respecto de su efecto en el plan anual
institucional y en el cumplimiento de las metas de resultados de fos programas
involucrados. Al informe se incorporard los documentos de soporte pertinentes, segun el
caso.

Documento de Aprobacion

Las modificaciones presupuestarias se aprobaran mediante la legalizacion del documento
denominado Resolucion por parte de outoridad competente o su delegado.

Tipos de Modificaciones Presupuestarigs

Toda modificacion presupuestaria deberd examinarse en el contexte que las asigngciones
de las partidas presupuestarios expresan los recursos humanos, materiales, fisicos y
financieros, que constituyen insumos para la generacicn de la produccion institucional
identificada segun la estructura programdtica de cada centro gestor. Por tanto, las
modificaciones presupuestarias no debertn ser tratadas como simples afectaciones a
portidas presupuestorias individuales.

Aumentos y Disminuciones

identifican las modificaciones presupuestarias que alteran el monto total del presupuesto
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originalmente aprobado hasta por el margen establecido en la disposicidn legal.
incrementos vy Reducciones.

Corresponden a las variaciones que se realizan en un presupuesto y son compensadas por
variaciones en otro de forma gue, en neto, no alteren el techo del presupuesto aprobado.
Este tipo de modificaciones puede dorse entre los presupuestos de las unidades
desconcentradas de una institucion o entre los presupuestos de instituciones diferentes.
Traspasos

Distinguen las modificaciones entre los rubros de ingresos o entre items de gastos del
presupuesto institucional que no ocasionen alteracion del monto del presupuesto
vigente”,

El articulo 256 del Cédigo Orgédnico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién — COOTAD, manifiesta, “Traspasoes.- El ejecutivo del gobierno autdnomo
descentralizado, de oficio o previo informe de lo persona responsable de la unidad
financiera, o a pedido de este funcionario, podrd autorizar traspases de creditos
disponibles dentro de una misma dreq, programa o subprograma, siempre que en el
programa, subprograma o partide de que se tomen los fondos hayan disponibilidades
suficientes, sea porgue los respectivos gastos no se efectuaren en todo o en parte debido
a causas imprevistas o porque se demuestre con el respectivo informe que existe
excedente de disponibilidades(...)”.

El articulo 257 ibidem manifiesta, “Prohibiciones.- No podrdn efectuarse traspasos en los
casos que se indican a continuacion:

1. Para egresos que hubieren sido negados por el legislativo del gobierno autdnomo, a
no ser que se efectie siguiendo el mismo tramite establecide para los suplementos de
crédito relativo a nuevos servicios:

2. Para creacién de nuevos cargos o aumentos de las asignaciones para sueldos
constantes en el presupuesto, salvo en los casos previstos para atender inversiones
originadas en nuevas competencias, adquisicion de maquinarias para la ejecucion de la
obru publica u. Otras similares:

3. De programas que se hallen incluidos en planes generales o regionales de desarrollo;
Y

4. De las partidas asignadas para el servicio de la deuda publica, a no ser que concurra
alguno de estos hechos:

a) Demostracicn de que ha existido exceso en la prevision presupuestaria;

b) Que no se hayan emitide o no se vayan d emitir bonos correspondientes a
empréstitos previstos en el presupuesto; 0.

¢) Que no se hayan formalizado, ni se vayan a formalizar contratos de préstamos, para
cuyo servicio se establecid lu respectiva partida presupuestario (...)".

El articulo 271 de la misma norma sefiala, “Trasposo de partidas.- Las empresas de 103
gobiernos auténomos descentralizados deberdn efectuar sus gostos de conformidad con
jos presupuestos legaimente aprobados. Serd facultad del gerente de la empresa
autorizar los traspasos, suplementos y reducciones de créditos de las partidas de un
mismo programa. (...},
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Mediante resolucion No. A 003-2021 del 15 de enero de 2021. Se establece los
Lineamientos para la Planificacion y Ejecucion Presupuestaria, Optimizacién del Gasto v,
Programacion de Caja y Fondos para afrontar las circunstancias de excepcién derivadas
de la pandemia del COVID-19

Mediante Circular Nro. GADDMQ-SGP-2022-0003-C, de 09 de enerc de 2022, la
Secretaria General de Planificacidn, Lcda. Nadia Raquel Ruiz Maldonado, emite
“LINEAMIENTOS TRASPASOS DE CREDITOS PROYECTOS DE INVERSION - POA 2022”,

3. OBIETWO

El presente informe técnico tiene como objetivo revisar desde el &mbito de la
planificacidn, la solicitud de fa Direccidn Administrativa, del traspaso presupuestario que
afecta al Plan Operativo Anual {POA) 2022 de gasto corriente, con la finalidad de realizar
la contratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de
Servicios Técnicos Especializados sin relacion de dependencia.

4, DESARROLLO

Con memaorando Nro. UPMSI-DA-2022-2057-M, de fecha 27 de septiembre de 2022, la
Direccion Administrativa adjunta informe técnico Nro. UPMSJ-DA-014-2022, donde en su
numeral 2, justifica técnicamenie sefiala lo sigulente:

“{...] Requerimiento de recursos para la contratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y
Activos Fijos para realizar actividades de apoyo en la revision de los blenes de la Unidad
Patronato Municipal San José, bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin
relacién de dependencia.

La constatacion fisica del inventario consiste en cotejar la informacion que se encuentra
registrada en ef Sistema de Control de Bienes de lo Unidad en contraste con los bienes
muebles fisicos en custodia de cada uno de los servidores municipales en todos los Centros
de atencidn con los que cuenta lo UPMS)J, Planta Central v Bodega Central.

La UPMS) cuenta con 34 centros distribuidos en todo el Distrito Metropofitano de Quito,
los cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacion fisica de los
bienes de larga duracion Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo vy las
Existencias de la Unidad Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros, Planta
Central y Bodega, que consta en: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada custodio,
revisar el estado de fos bienes, identificar bienes faltantes o sobrantes y determinar la
ubicacion de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacion actualizada de los bienes que posee la
Entidad y presentar el respectivo informe de constatacién fisica de bienes e inventarios, el
cual permita:
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- Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

- Determinar fa ubicacion fisica exacta de los bienes muebles institucionales que estan
cargo de los funcionarios de la UPSMI, asignados en el sistema de control de bienes
institucional.

- Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

- Determingr el estado de los bienes que se presentan en el momento de la constatacion
fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas que se encuentran en el Area de
Bienes y Activos Fijos de la Direccion Administrativae, no se abastecen para realizar la
verificacién fisica de los mds de 20.000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito
Metropolitano de Quito.

Es asi que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Controf de Bienes de la Unidad
hasta el 31 de diciembre de 2022, por motives de cierre del afto fiscal y dar cumplimiento a
la normativa legal vigente, se requiere el apovo de personal bajo lo modalidad de servicios
técnicas especializados sin relacion de dependencia de manera temporal hasta cumplir el
objetivo planteado.

Servicios esperados de los tres (03] Técnicos de Bienes y Activos Fijos:

- Apoyar en la revision de lus especificaciones técnicas, constatacion y re-etiquetodo de
fos bienes de la Unidod Patronato Municipal San José, para resguardor su buen uso.

- Apoyar en lo elobaracién y entrega de actas de cambio de custodios asi como
actuafizar el inventarioc de bienes de la Unidad.

- Informar oportunamente las novedades que se presenten en los diferentes centros de
la Institucidn.

- Apoyar en la verificacion fisica de las especificaciones técnicas v trasiado de los bienes
restituidos de los Centros de Desarrollo Infantif Comunitario “Guaguas Centros”,

- Apovar en la constatacidn fisica del inventario, de acuerdo al cronograma mensual
estabiecido por el Responsabie def Area de Bienes y Activos Fijos.

Con base en fo expuesto, el Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccidn Administrativa de
o UPMSJ, requiere contratar tres (03} Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad
de Servicios Técnicos Especializados sin relacion de dependencia del 03 de octubre af 31 de
diciembre de 2022, debido g que actuaimente la cantidad de cetros con los que cuenta la
UPMSI se encuentran distribuidos en todo el Distritc Metropolitano de Quito, y flas
personas con las que cuenta actualmente el drea no se abastece para dicha activided. En
tal virtud, las tres (03) personas que se necesitan contratar serdn distribuidas por zonas:
Norte —Zona 1, Sur—Zona 2, Centro y Valles — Zona 3.

Es asi gue, considerando la importancia de tener actualizado el Sistema de Control de
Bienes de la Unidad hasta ef 31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del ofio fiscal y
dar cumplimiento a la normativa legal vigente, se requiere fa asignacion de recursos en la
partida presupuestaria No. 530606 denominada “Honorarios por contratos civiles de
servicios”, por un valor USD, 7.387,29 {Siete mil trescientos achenta y siete ddlares de los
Estados Unidos de América con veinte y nueve centavos)...”
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El traspaso de crédito requerido en el Proyecto Gastos Administrativos no implican una
afectacidn en cuanto a la esiructura programatica aprobada conforme Resolucién de
Directorio Ordinaria No. 002-2021, de fecha 23 de diciembre de 2021 vy Resolucidn No.
003-UPMSI-DIR-2022, de fecha 28 de septiembre de 2022 que modifiqgue programa,
proyecto, meta v actividad, como asi también una afectacién en el techo presupuestario
asignade conforme a la Ordenanza Nro. PMU No. 006-2021, sancicnada el 09 de
diciembre de 2021; y Ordenanza reformatoria PMU No, 007-2022, sancionada el 26 de
septiembre de 2022.

Asi también, el proyecto Gastos Administrativos cuenta con la disponibilidad suficiente de
fondos para efectuar el traspaso de crédito selicitado en memorando Nro. UPMS)-DA-
2022-2057-M, por lo tanto, se solicita la asignacidon de recursos presupuestarios
conforme el siguiente detalle:

Programa: Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos Administrativos

Fuente: 002
Cuadro de traspaso de crédito de Gastos Administrativos
Actividad Tarea Partlda | Denominacidn | Codificads | Dispanible
Bjecutitn del I
presupuesto de Honorarios !
gastos Incorporar personal POr contratos |
administrativos en la \écnice para apoyo 530606 civilesde | 31.313.80 85,93 7.30L,36 - 38.620,1G

adquisicidn de servicios |

_ bienesyservicios, | ] . e B
Proveer del sepvcio de
Ejecucicn def wregsllzr::op;;al:sl bienes
prasupilesta de B! ! :
108 muebles ¢ inmuebles Ccerviciode |
| gRste tanto de planta cantral 530208 [ U ©1,310,24%,52 | 108,553,34 . [7.301,36) 1.300.944,56
administrativos en fa : vigilancia i
como de los centros que i

b‘zz::ls':?:dgzs administra la Unidad :
: ! ¥ * | Patronato Municipal San ;
i . José :

T i¥3a1ssey: 10882927 | 73013 | (730L38] | 134156472 |

: TOTAL
Elaberado: Direccidn de Planificacidn UPMS)

5. CONCLUSIONES

- La solicitud de traspaso presupuestario del Plan Operativo Anual (POA) 2022 de gasto
corrlente, con afectacion en el proyecto Gastes Administrativos, presentado a través
de la Direccién Adminisirativa, se enmarcan en el Objetivo 7 del Pan Estraiégicos
Estratégico Institucional 2022-2026, “lncrementar la eficacia institucional de la
UPMSH v la meta del proyecto “Ejecutar ef 100% de presupuestc de Gastos
Administratives”, los cuales permiten la operatividad vy ejecucion del presupuesto
asignado.

- El Informe de los traspasos de crédito Plan Operativo Anual 2022 se ha realizade con
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sustento en el requerimiento realizado por la Direccién Administrativa, conforme al
informe técnico UPMSJ-DA-014-2022, en el cual se justifica la necesidad de reformar
el POA 2022.

La presente reforma no implica un incremento en el techo presupuestario de la
Unidad del Patronato Municipal San José y no afecta a las metas y objetivos aprobados
en la Ordenanza No. 006-2021 y Ordenanza No. 007-2022 reformatoria.

8. RECOMENDACIONES

En tal virtud con la informacién presentada, la Direccidn de Planificacion emite el
informe del traspaso de créditos del Plan Operativo Anual (POA) 2022, de gasto
corriente y a su vez solicita a la Direccion Financiera se proceda con los trdmites
pertinentes en el marco de sus competencias para la modificacién presupuestaria.

El andlisis de fuente de financiamiento, distribucién presupuestaria y asignacién de

partidas presupuestarias deberd ser realizade por la Direccidn Financiera.

Es obligacidn de las direcciones competentes de la Unidad del Patronato Municipal San José,
gestionar los recursos solicitados v las modalidades de contratacién con base a la normativa
vigente, ademas de analizar y si corresponde proceder en el caso de hechos, actos u omisiones
de los servidores publicos en el desempefio de sus cargos en el presente caso.

7. ANEXQS

+ Documentos justificativos
+  Matriz de traspasos de crédito

Elabaracion del
documento

Especialista de

Rolando Taipicaiia Isa. Planificacion

Directora de
Planificacién

Revision y

i Nicole Pérez Ruales.
Aprobacion

Plraado slectréniownence porn

72 JORGE ROLANDO

06/10/2022

06/10/2022
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Informacion del Dogumento

No. Daoc,

Documento; | UTMSI-DA-2022-2057-M Referencia:

De: &r. Mgs. Victor Oswaldo Jarrfn Garzén, Director Administrativa, Para: S, Mgs. Edwin Rogelio Echaverria Morales, Director,

" GAD DEL STRITO METROPOLITANQ DE QUITO ) GAD DEL DISTRIT) METROFOLITANG DE QUITO
Asunio: Solicitud de reforma y/o traspaso de crédiios al POA 2022 - Deseripeidn .
) Dircecion Administrariva, Anexos;

Fecha Fecha

Documente: 2022-09-27 (GMT-5) Registro: 2022-09-27 (GMT-5)
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8. Municipio

Memorando Nro, UPMS]J-DA-2022-2057-M
Quito, D.M., 27 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Edwin Rogelio Echeverria Morales
Director .
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE

ASUNTO: Solicitud de reforma y/fo traspaso de créditos al POA 2022 - Direccién Administrativa.

Dre mi consideracidn:

La Unidad Patronato Municipal San José, es una persona juridica, dependiente de la Alcaldia Metropolitana de
Quito, creada mediante Ordenanza Metropolitana No. 0274, de 29 de diciembre de 2008, la misma que fue
codificada, acogida y derogada en todas sus partes por la Ordenanza Metropolitana Na. 001, de 29 de marzo de
2019, [a cval expidié el Cédigo Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito, que en su parte pertinente
referente a la Unidad Patronato Municipal San José sefiala que su finalidad esencial es la ejecucién de las
politicas de proteccién social definidas por la municipalidad a favor de nifios, nifias y adolescentes, iGvenes,
adultos jévenes, adultos mayores, y familias del comercio minorista, en el 4mbito del Distrito Metropolitano de
Quita.

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2016-M, de 23 de septiembre de 2022, el Ing. Edison Xavier
Moreno Flores, Especialista en Bienes y Activos Fijos, solicitd al Mgs, Victor Oswaldo Jarrin Garzdn, Director
Administrativo, que: “f...] disponga a quien corresponda se realice los trdmites para la asignacion de recursos
por un valor de USD. 7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta y siete délares de los Estados Unidos de América
con veinie y ntieve centavos), a fin de efeciuar la comtratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos,
bajo la modalidad de servicios técnicos especializados sin relacion de dependencia a pariir del 03 de eciubre al
31 de diciembre de 2022 ",

Con el fin de coadyuvar la Gestidn Administrativa de la institcién; y, administrar, planificar organizar, dirigir,
coordinar y controlar eficientemente los recursos de la Entidad, para el cumplimiento de las actividades
programadas de la Gestién Administrativa de manera cportuna, mediante la contratacién de tres (03) Técnicos
de Bienes y Actives y Fijos, bajo la modalidad de Contrato por Servicios Técnicos Especializados sin relacién
de dependencia a partir del 03 de cctubre al 31 de diciembre de 2022, se ve la necesidad imperante de realizar
un traspaso de créditas dentro del proyecto Gastos Administrativos.

Con base a lo expuesto, solicito a usted sefior Director se sirva validar la reforma y/o traspaso de créditos al
POA 2022 de [a Direccién Adminisirativa, conforme lo constante en el informe téenico adjunto.

Con sentimientos de distinguida consideracidn,

Atentamente,

Documento firmady electrénicamentc

Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén
DIRECTOR ADMINISTRATIVO . 3
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION ADMINISTRATIVA

Anexos:
- {. UPMS)-DA-2022-1989-M.pdf
- 1.1, Hoja_de_ruta_UPMSJ-DA-2022-1959-M.pdf
-~ 1.2, Informe_tecnico_bienes_21-09-2022-signed-signed.pdi
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Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2057-M
Quito, D.M., 27 de septiembre de 2022

- 1.3, UPMSJ-DA-2022- 1995-M.pdf

« L4, UPMSI-DGTH-2022-0810-M.pdf

- 1.5. UPMSI-DA-2022-2016-M.pdf

- L6 Anexo_]_Mairiz_traspaso_fondos_Bienes-signed-signed.pdf

- 2. Informe_técnico_solicilud_validacidn_traspasas_27_09_20232-signed-sigred.pdf
- 2, Informe_técaico, solicimd_validacidn_tragpasos_27_09_2022.docx

- 2.1, Mauiz_afectacion_traspasos_credite_27_09,_2022-sipned-signed.pdf
- 2.1. Matriz,_afectacion_traspasos_credito_27_09_2022.xlsx

-2.2. Contrato UPMSI-001-2022.pdf

- 2.3. Certificacion Presupuestaria Contrate UPMSJ-001-2022,pdf

- 2.4. Cednla Presupuestaria 27-09-2022.xlsx

Copia:
Sr. Ing. Edison Xavier Mereno Flores
Especialista en Bienes y Activos Fijos
UNIDAP PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION ADMINISTRATIVA

faborade por: Nadya Lizeth Pozo Ruiz nlpr UPMSI-DA 2022-00-27

Aprabada por: Yietor Dswaldo Jerrin Garzdn YoIG UPMSI-DA 2022.00:27

Py Plreads slackidalceasene (o
£ VICTOR OSWALDO
¢ JARRIN GARZON
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UNIDAD DEL PATRONATO
MUNICIPAL SAN JOSE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

INFORME TECNICO DE SOLICITUD DE VALIDACION DE
REFORMA Y/O TRASPASOS DE CREDITO AL PLAN
OPERATIVO ANUAL 2022

UPMSJ-DA-014-2022
27/09/2022
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1. ANTECEDENTES

Mediante memorando Nro. UPMSI-DA-2022-1989-M, de 22 de septiembre de 2022, el Ing.
Edison Xavier Moreno Flores, Especialista en Bienes y Activos Fijos, pone en conocimiento al Mgs.
Victor Oswaldo Jarrin Garzon, Director Administrativo, el requerimienic de contratacion bajo
Servicios Técnicos Especializados sin relacion de dependencia de tres {03} Técnicos de Bienes y
Activos Fijos que brindardn apoyo eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestién
Administrativa de la institucion, a partir del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022.

Mediante memorando Nro, UPMSi-DA-2022-1995-M, de 22 de sepiiembre de 2022, el Mgs.
Victor Oswaldo Jarrin Garzon, Director Administrativo, solicité a la Mgs. Roxanna Stefhania
German Pimentel, Directora de Talente Humano, se certifigue si en el distributivo de personal se
cuenta con el perfil de Técnico de Bienes y Activos Fijos.

Mediante memorando Nro. UPMS)-DGTH-2022-0810-M, de 23 de septiembre de 2022, la Mgs.
Roxanna Stefhania German Pimented, Directora de Gestidn de Talento Humano, informé al Mgs.
Victor Oswaldo Jarrin Garzén, Director Administrativo, que: "...) una vez que se ha revisado el
distributivo de puestos de la Unidad Patronato Municipal San José, certifico que si se cuenta con el
cargo de Técnicos de Bienes y Activos Fifos; sin embargo, resuita insuficiente el personal existente
para las actividades a desemperfiar”. {Enfasis agregado)

Mediante memorando Nro, UPMSJ-DA-2022-2016-M, de 23 de septiembre de 2022, el Ing.
Edison Xavier Moreno Flores, Especialista en Bienes y Activos Fijos, solicitd al Mgs. Victor Oswaldo
Jarrin Garzon, Director Administrativo, gue: “f...] dispongo a quien corresponda se reglice los
trdmites para la asignacion de recursos por un valor de USD. 7.387,29 (Siete mil trescientos
ochenta y siete ddlares de los Estados Unidos de América con veinte y nueve centavos), a fin de
efectuar la contratacién de tres {03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de
servicios técnicos especializados sin relacion de dependencia a partir del 03 de octubre ol 31 de
diciembre de 20227,

2. DETALLE DE LA REFORMA Y/O TRASPASQO DE CREDITO

Comeo productos a cargo del drea de Bienes y Activos Fijos de la Direccidn Administrativa, con
base en el Estatuto Organico de Gestién organizacional por Procesos de la Unidad Patronato
Municipal San José, conlleva lo siguiente:

a) Informe de seguimiento y evaluacion de convenios y comodatos de bienes;
b) Informe de administracion de bodega;

¢) Actas de entrega recepcicn de bienes muebles legalizadas;

d) Inventario actualizado de suministros y materiales;

e) Inventario actuclizado de bienes muebles valorados;

f}  Inventario actualizado de suministros de materiales valorados;

g} Inventario actualizado de activos fijos;

h}  Plan de adquisicion de existencias con determinacion de mdximos y minimos de stock;
i} Formulario de solicitud de suministros y materiales;

J) Actas de entrega / recepcién de suministros y materiales;

k) Reporte mensual de proveeduria y bodega;

Potramate Mnickral | _ oo



I)  Kérdex valorado actualizado de ingresos y egresos de suministros;

m) Plan de adquisicion de Activos Fijos y bienes sujetos de control;

n) Administracién del sistema informdtico de Activos Fijos;

o} Sistema informdtico de inventarios actualizado de bienes de larga duracion (Actives Fijos);
p) Actos de bajo de bienes pertenecientes a la Unidad.

» Requerimiento de recursos para la contratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos
para realizar actividades de apoyo en la revisién de los bienes de la Unidad Patronato Municipal
San José, bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin relacion de dependencia.

La constatacién fisica del inventarioc consiste en cotejar la informacién que se encuentra
registrada en el Sistema de Control de Bienes de la Unidad en contraste con los hienes muebles
fisicos en custodia de cada uno de los servidores municipales en todos los Centros de atencion
con los que cuenta la UPMS), Planta Central y Bodega Central.

La UPMSJ) cuenta con 34 centros distribuidos en tode el Distritc Metropolitano de Quito, los
cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacion fisica de los bienes
de larga duracidn Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo y las Existencias de la
Unidad Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros, Planta Central y Bodega, que
consta en: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada custodio, revisar el estado de los hienes,
identificar bienes faltantes o sobrantes y determinar la ubicacién de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacion actualizada de los bienes que posee la Entidad y
presentar el respectivo informe de constatacion fisica de bienes e inventarics, el cual permita:

- Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

- Determinar la ubicacién fisica exacta de Ios bienes muebles institucionales que estan cargo
de los funcionarios de la UPSM, asignados en el sistema de control de bienes institucional.

- Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

- Determinar el estado de los bienes que se presentan en el momento de la constatacion fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas que se encuentran en el Area de Bienes y
Activos Fijos de la Direccion Adminisirativa, no se abastecen para realizar 1a verificacion fisica de
los mds de 20.000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito Metropolitano de Quito.

Es asi que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de la Unidad hasta el
31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal y dar cumplimiento a la normativa
legal vigente, se requiere el apoyo de personal bajo la modatidad de servicios técnicos
especializados sin relacion de dependencia de manera temporal hasta cumplir el objetivo
planteado.

Servicios esperados de los tres {03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos:
- Apoyar en Ja revisién de las especificaciones técnicas, constatacion y re-etiquetado de los
bienes de la Unidad Patronato Municipal San José, para resguardar su buen uso.

- Apoyar en la elaboracién y entrega de actas de cambio de custodios asi como actualizar el
inventario de bienes de |z Unidad.

Patronato Munlelpal | guy Porum g, | |—ﬂﬁ
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- Informar oportunamente las novedadas que se presenten en los diferentes centros de la
Institucion,

- Apovar en la verificacion fisica de las especificaciones técnicas vy traslado de los bienes
restituidos de los Centros de Desarrollo Infantil Comunitario “Guaguas Ceniros”,

- Apovar en la constatacion fisica del inventario, de acuerdo al cronograma mensual
establecido por el Responsable del Area de Bienes y Activos Fijos.

Con base en lo expuesto, el Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa de la
UPMSJ, requiere contratar tres (03} Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de
Servicios Técnicos Especializados sin relacién de dependencia del 03 de octubre al 31 de
diciembre de 2022, debido a que actualmente la cantidad de cetros con los que cuenta la UPMS)
se encuentran distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de Quito, y las personas con las que
cuenta actualmente el drea no se abastece para dicha actividad. En tal virtud, las tres (03}
persenas que se necesitan contratar serdn distribuidas por zonas: Norte — Zona 1, Sur — Zona 2,
Centro y Valles —Zona 3.

Es asi que, considerando la importancia de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de
la Unidad hasta el 31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal y dar
cumplimiento a la normativa legal vigente, se requiere la asignacién de recursos en la partida
presupuestaria No. 530606 denominada “Honorarios por contratos civiles de servicios”, por un
valor USD. 7.387,29 (Siete mil irescientos ochenta y siete délares de los Estades Unidos de
América con veinte y nueve centavos).

¢ los fondos se tomardn de la siguiente partida presupuestaria No. 530208 “Servicio de

Vigitancia”. : y
7
Con fecha 04 de mayo de 2022 se suscribe el contrato Nro, UPMS)-001-2022 del procedimiento
de Subasta Inversa Electrdnica, signado con el cédigo Nro. SIE-UPMSJ-002-2022 cuyo objeto es
la “Contratacién del servicio de vigilancio y seguridad privada para la Planta Central, Centros y/o
Proyectos pertenecientes a la UPMSJ” entre la, Ing. Diana Paulina Ramirez Villacis, Directora de
[2 Unidad Patronato Municipal San José de ese entonces, en calidad de contratante y el Ing. Luis
Vinicio Arébalo Buenaiio, Gerente General de la empresa L&M DE SEGURIDAD PRIVADA CIA.
LTDA., en calidad de contratista, por un valor de USD. 848,400.00 (Ochocientos cuarenta y ocho
mil cuatrocientos ddlares de fos Estados Unidos de América con cero centavos), valor que no
incluye [.V.A. y con un plazo de ejecucién de 266 dias calendario, que regirad a partir del dia
siguiente a la suscripcion del contrato, sin perjuicio de la protocolizacidn del contrato.

Cahe mencionar que, ei valor del contrato Nro, UPMSI-001-2022, estd con cargo a la certificacion
presupuestaria No.10000625889, de fecha 4 de mayo de 2022, emitida mediante sistema SIPARI,
con cargo al programa: Fortalecimiento Institucional, proyecto: Gastos Administrativos, bajo la
partida presupuestaria Nro. 530208 denominada: “Servicio Seguridad v Vigilancia”, por un valor
de USD. 768.663,16 para el ejercicio fiscal 2022 y por un valor de USD. 79.736,84 para el afio
2023.

En base a lo expuesto y con corte al 27 de septiembre de 2022 se evidencia valores disponibles

en [a partida presupuestaria No. 530208 denominada “Servicio de Seguridad y Vigitancia” por un
valor de USD. 108.563,34 (Cienio ocho mil quinientos sesenta y tres délares de los Estados tnidos

Dotranats Buviabanl - 1
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de América con treinta y cuatro centavos), mismo que seran utilizados para atender los
requerimientos de esta Dependencia Municipal.

a. Programatica:
No existen modificaciones programaticas
b. Presupuestaria:

Una vez que, se ha considerado Ia necesidad de efectuar la contratacion de tres (03) Técnicos de
Bienes y Activos v Fijos, bajo la modalidad de Contrato por Servicios Técnicos Especializados sin
relacion de dependencia a partir del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022, con el fin de
coadyuvar la Gestidn Administrativa de la institucién, se requiere incrementar ef presupuesto en
a partida presupuestaria No. 530606 denominada “Honorarios por Contratos Civiles de Servicios”
por un valor de USD. 7.301,36 (Siete mil trescientos un délares de los Estados Unidos de América
con treinta y seis centavos), lo cual implica realizar un Traspaso de Créditos dentro del mismo
proyecto “Gastos Administrativos”, el cual no afectard al techo presupuestario asignado al
proyecto.

Cabe sefialar que, el traspaso de créditos referido cuenta con disponibilidad de Fondos en el
proyecio “Gastos Administrativos”, y no afectan programaticamente a la meta conforme lo
dispuesto en las Normas Técnicas para la Ejecucidn del Presupuesto 2022 emitidos por la
Secretaria de Planificacién.

Propuesta de traspaso de Crédito:

FUENTE: 002

ACTIVIDAD

| PROYECTO o)

PROGRAMA ¢ TAREA/[ACTIVIDAD) ' FUENTE PARTIDA DENOMINACIGN . AUMENTA - DISMINUYE

EJECUCION DEL
GASTOS PRESUPUESTO DE HONORARIOS POR
FORTALECIMIENT GASTOS INCORPORAR PERSONAL CONTRATOS
O INSTITUCIONAL AD“{_':"SSSW ADMINITRATIVOSEN |  TECNICO PARA APOYO 00z | 530608 CIVILES DE 730135
LA ADQUISICION DE SERVICIOS
BIENES ¥ SERVICIOS.
PROVEER DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA PARA £L
F?::&ﬂg;gﬁék RESGUARDO DE LOS BIENES
GASTGS MUEBLES £ INMUEBLES
FORTALECIMIENT L, o iicTRA GRSTOS TANTC DE PLANTACENTRAL | o002 | 530208 |  SERviClODE 7.301,36
O INSTITUCIONAL ADMINITRATIVOS EN VIGILANCIA
VDS COMO BE LOS CENTROS
LA ADOQUISICION DE
BIENES ¥ SERVICIOS QUE ADMINISTRA LA
) UNIDAD PATROMATC
MUNICIPAL SAN JOSE
TOTAL 730436 | 730136

3. CONCLUSION

+ El decremento e incremento de dichos recursos no afectard el desarrollo normal de las

actividades del proyecto Gastos Administrativos.

e £l traspaso de créditos no afecta programaticamente a la meta del proyecto Gastos

Administrativos.
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4. RECOMENDACION

Por lo expuesto, la Direccién Administrativa recomienda el traspase de créditos del Plan
Operativo Anual (POA) 2022, del proyecto Gasto Administrativos y a su vez solicita a la Direccién
Planificacidn se proceda con los trdmites pertinentes para fa medificacién presupuestaria.

5. ANEXOS

*  Memorando Nro, UPMSJ-DA-2022-1989-M
Memorando Nro. UPMSI-DA-2022-1995-M

*  Memorando Nro. UPMSJ-DGTH-2022-0810-M

+ Memorando Nro. UPMSI-DA-2022-2016-M

e Anexo_l_Matriz_traspaso_fondos_Bienes-signed-signed

* Mairiz_afectacion_traspasos_credito_27_09_2022

¢ (ontrato UPMSJ-001-2022

¢ Certificacidn Presupuestaria Contrato UPMSI-001-2022

e (édula Presupuestaria 27-09-2022

6. FIRMAS

ACCIONES NOMBRE CARGOD FIRMA FECHA
Elaboracién del | Ing. Nadya Lizeth | Analisia de Bienes

documento Pozo Ruiz y Activos Fijos 27/08/2022

. Mgs. Vicior :
Revisidn y Director
Aprobacién OstaLdrgéJ: in Administrativo 27/08/2022
Patronats Municloal | . Reres - l—md
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MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITQ

Por un =T
| Qgilgtng : " CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD PATRONATO SAN JOSE

FECHA DE ELABORACION: 04.05.2022

CENTRO GESTOR: UP72J010 - Unidad Patronato Municipal San José No. CERTIFICACION: 1000062589
EJERCICIO ECONGMICO: 2022
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
AN PROGRAMA PROYECTO FONDO PARTIDA DESCRIPCION MONTO
2022 | FORTALECIMIENTO | GASTOS
2 il dy Vigitanci
(NSTITUCIONAL ADMINISTRATIVOS | °02 530208 Servicio Seguridad y Vigilancia 768.663,16
2023 | FORTALECIMIENTO | GASTOS
002 Servicio Seguri ilanci
INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVOS 530208 ervicio Seguridad y Vigilancia 79.736,84
TOTAL 848.400,00

SON: OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS DOLARES ($ 848.400,00)

DESCRIPCION: En atencién al Memorando UPM3SJ-DA-2022-0848-M, mediante el cual se salicita certificacién Presupuestaria
Coniratacion del Servicio de Vigilancia y Seguridad Privada para planta central centros y/o proyectos pertenecientes a la

UPMSJ.

EXPEDIENTE No 0100006975

ELABORADC

REVISADO

AUTORIZADO

. PATRICTIA
¥ MBRGOTH LOPEZ
{pPcEy SANCHES
FUNCIONARIO PATRICIA LOPEZ
RESPONSABLE:
FECHA: 04.05.2022 04.05.2022
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UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE
CONTRATO NRO. UPMS]-001-2022
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA CODIGO NRO. SIE-UPMS]J-002-2022

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROSY O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMSJ”

COMPARECIENTES: -

Comparecen a la celebracién del presente contrato, por una parte, la UNIDAD PATRONATO
MUNICIPAL SAN JOSE, representada legalmente por la Ingeniera Diana Paulina Ramirez Villacis,
en su catidad de Directora de la Unidad Patronato Municipal San José y autorizadora de gasto
delegada por el Alcalde del Distrito Metropolitano de Quito en la adquisicién o atrendamiento de
bienes, ejecucién de obras, contratacidn de servicios incluidos los de consultorfa, conforme consta
en la Accidn de Personal Nro. 0000006694 de 08 de abril de 2022 y en las Resoluciones Nro. A-089
v AQ 026-2021 de 08 de diciembre de 2020 y 24 de noviembre de 2021 respectivamente, 2 quien en
lo sucesivo y para efectos del presente instrumento se denominard “CONTRATANTE”; y, por otra,
L&M DE SEGURIDAD PRIVADA CIA. LTDA, con nimero de RUC 0691700933001,
representada legalmente por Luis Vinicio Arébalo Buenaiio, en su calidad de Getente General y
Representante Legal, conforme consta en el nombramiento inscrito en el Registro Mercaniil el 12 de
agosto de 2020, adjunto al presente, a quien en lo sucesivo y para efectos del presente instrumento
se denominard “CONTRATISTA”.

Los comparecientes a quienes en conjunto se les podra denominar “LAS PARTES”, capaces de
contraer y obligarse, en las calidades que representan, libre y voluntariamente, acuerdan celebrar el
presente contrato al tenor de las signientes clavsulas:

CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO
CLAUSULA PRIMERA.- NORMATIVA Y ANTECEDENTES:

1.1.  Elarticulo 3 de la Constitucidén de la Repiblica del Ecnador, sefiala: “Son deberes primordiales
del Estads: {...) 8. Garantisar a sus habitantes ¢l devechs a una culinra de paz, a la seguridad integraly a
vivir en #na vaciedad deswocrdtica y libre de corvupein’”,

1.2.  El articulo 225 de la Constitucién de Ja Repiblica del Ecuador, establece: “E/ sector priblico
comprende: (...) 2. Lar entidades que integran of régimen anténomo dexceniratizado. (...) 4. Las personas
Juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos antonomos descentralizados para la prestacin de servicios
Priblicos’.

Patranate Munieipal I Putim
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9
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El articulo 226 de la Constitucién de la Repiblica del Ecuador, determina: “Las dustituciones
del Bstado, sur organismos, dependencias, las servidoras o servidores phiblicos y las personas gue actien en
virtud de una potestad estatal gjercerdin solamente las conpetencias y facnlindes gue les sean airibuidas en la
Constitucidn y la ley. Tendrin ¢l deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo
¢l goce y efercivio de Jos derechos veconocidos en la Constitucisn’™.

El articulo 227 de la Constitucién de la Repuiblica del Ecuador, dispone: “ La administracion
priblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de offeacia, eficiencia, calidad,
jerarguia, desconcentracitn, desceniralizacién, coordinacion, participacidn, planificacion, iransparencia y
evalnacion.”.

El atticulo 288 de Ja Constitucién de la Reptiblica del Ecuador, determina: "Las compras pitblicas
cumplirén con criterios de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambientaly social. Se priorizardn
Ios productos y servicios nacionales, en particular los provenientes de a economia populary solidaria, y de las
wiicro, pequefias y medianas dnidades productivas.”

El articulo 393 de la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador, contempla: “E/ Estado
garantizard la soguridad humana a través de politicas y acciones integradas, para asegurar la conviventia
pactfica de las personas, promover una culinra de pag.y prevenir las formas de violencia y discriminaciin y la
comisitn de infracciones y delitos. La planificaciin y aplicacién de estas politicas se encargard a drganos
especializados en los diferentes niveles de gobierno.”

El ardculo 53 del Cédigo Orginico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descenttalizacién, establece: “Tos gobiernos aninomos descentralizados municipales son personas
Jurtdicas de derecho priblico, con awionomia politica, administrativa y financiera. Estardn initegrados por las
funciones de participacion cindadana; legislasion y fiscaligacion: 3, ejecutiva previstas en este Codigo, para o/
gercicio de las funciones y competencias que le corresponden.”.

El articulo 54 del Cédigo Orginico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, determina: “Son funciones del gobierno auténomo descentraligado municipal las
siguientes: a) Promover el desarrollo sustentable de su circunscripeidn ferritorial cantonal, para garantizar la
realizzacion del buen vivir a través de la inplementacion de politicar piiblicas cantonales, en el marco d sus
competencias constitucionales y kegales; b) Diseiar ¢ implenientar politicas de promocisn y construceidn de
equidad ¢ inclusidn en su tervitorio, en el marca de sus competencias constitucionales y legates; (...}

El articulo 47 de Ja Ley Organica de Sistema Nacional de Contratacién Piblica, contempla:
“Subasia inversa.- Para lo adguisicion de bienes y servicios normaligados que ne consten en ¢l catdloge
electrinico, las Entidades Contratantes deberdn realizar snbastas inversas en las cnales los proveedores de
bienes y servicios equivalentes, pujan bacia la baja el precio afertads, en acte piiblico o por medlios elecirdnicos
a través del Portal de COMPRASPUBLICAS.

Los resultados de los procesos de adjudicacién por subasia inversa serdn publicados en el Portal
COMPRASPUBLICAS para que se realizen las anditorias corvespondientes.

(...} El Reglaments a la presente Ley establecerd Jos procedimientos y normas de funcionanienio de las
subastas inversas. Para paréicipar de cualquier wecanisme slectrdnico en el portal se liene que estar registrado

en of RUP.”,
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1.10. Bl articulo 69 de la Ley Organica de Sistema Nacional de Coniratacién Publica, sefiala:
“Suseripeion de contratos. - Los contrator que por su naturalesa o expreso mandato de la Ly fo requieran
se_formaligardn en escritura piiblica dentro del trmine de quince (13) dias desde la notificacion de la
adjudicacion. Los contratos cuya cnantia sea ignal o superior @ la bave previsia para la licitasion e
protecoligardn ante Notario Piblico. Los gastos derivados del otorgamsisnts del contrate son de cnenta del
conttratisia. (...} Lor demds contrator se otorgardn por docupents suicrito entre las parles sin necesidad de
escritura piblica. Para la suseripcivn del contrato, serd reguisito previp la rendicion de las garantias
correspondientes. {...) Bn ningin caso se podrd iniciar la ejecucidn del contrato sin la previa celebraciin o
Jormalizacidn de los insiramentos expuesios en este artienls.”.

1.11.  El Art. 20 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn
Publica, sedaka que: “Phiegos. - La entidad contratants elaborani fos pliegos para cada contrataciin, para
lo cial deberd observar los miodelos elaborados por ef SERCOP gue sean aplicables. Los Pliegos serdn
aprobados por la méxima antoridad de Ja entidad contratante o su delegado.

Lor Pliggos establecerdn las condiciones que permitan alcansar la combinacidn mds ventajosa entre tados los
bengficior de la obra a gjecuiar, el bien por adguirir o of servicio por coniratar y fodos sus costor asociados,
presentes y fuiuros,

Ein la determinacion de las condiciones de los Pliegos, la Entidad contratante deberd propender a la eficacia,
eficiencia, calidad de Ja obra, bienes y servicios que se prefende contraiar y aborro en sus contratacioner.

Lus Pliggos no podrin afectar ef trate igualitario que las entidades deben dar a todos los oferentes ni establecer
diferencias arbitrariar entre értos, ui excigir erpecificaciones, condicionamientos o requerinientor fenicos que n
pueda cumplir la indusiria nacional, salvo fustificacion funcional™;

1.12.  El Art. 44 del Reglamento General de la Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, sefiala que: ‘Lo swbaste inversa elecirdnica se realigprd cnands las entidades contratantes
requicran adguirir bienes y servicios normaligados ciya cuantia supere ef monto equivalente al 0,0000002
def Presspuesto Inicial del Estade, que no se predan contratar a través del procedimiento de Compras por
Catdloge Electrinico, y en la gue los proveedores de dichos bienes y servicios, pujan bavia la baja ef precio
aferiado por medias elecirduivos a travéy del Portal mww.compraspublicar.gov.ec.

Las adquisiciones de bienes_y servicios normalizados cuya cuantia no exceda of monto seiialads en ef inciso
anterior se las realizard de forma directa con un proveedor seleccionade por la entidad coniratante sin gue sea
necesario gue éste conste inserito en el RUP y obiervando lo dispuesto en el articulo 60 de este Reglamento
General; sin que dicha compra directa pueda realizarse como un mecanisnio de elisidn de los procediniientos
previstos en la Ley o en este Reglamento General (...)"

1.13.  Elamiculo 48 del Reglamento a la Ley Organica de Sistema Nacional de Contratacién Piblica,
establece: “Adiudicacicn.- La maxima antoridad de la entidad contratante o su delegado, una ves: coneluido
e/ perindo de puja o de /a negociacidn realizada, de ser ef caso, adfudicard o declarard desierto el procedimicnto,
medianis veselucion, de conformidad con la ley.”.
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Las adguisiciones de bienes y servicios normaligados cuya cuantl no exceda el vronto sefialads en ¢l inciso
anterior se las realizard de forma directa con an proveedor seleccionado por la entidad contratante sin que sea
necesario que éste conste insorito en el RUP y observando lo dispuesto en ¢l articulp 60 de este Reglamento
General: sin que dicha compra directa preda realizarse como un wecanismo de elysitn de los procedimientos
previstos en la Ley o en este Reglamento General {...)".

Bl articalo 47 del Codigo Orginico Administrativo, dispone: ‘Representacidn legal de las
administraciones piiblicas. La mdxima antoridad adminisirativa de la corvespondients entidad pitbhlica gerce
sut representacién para intervenir en fodos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su competencia,
Eista autoridad no requiere delegacitn o antoriguein alguna de an drgano o entidad superior; salvo en los
casos eschresaments previstos en Iz ley.”.

El articulo 125 del Cédigo Qrgénico Administrativo, establece: “Contrate administrativo. Exs el
acwerds de voluntades productor de efectos juridicos, entre dos 0 mds sujetos de derecho, de los ruales uno gerce
wna funcin adwministrativa. Los contratos adpinistratives se rigen por el ordenantiento juridico espectfico en
lu ppateria.”’

El articuto 126 del Cédigo Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito, dispone: “Crear
la Unidad Patronato Municipal San José, dependienie de lo Alealdia Meiropolitana, con awtonomia
adwinistrativn y financiera, cuya finalidad esencial es la sfecucidn de las politicas de proteccién social definedas
por la municipalidad en favor de niflos, nifias y adolescentes, jévenes, adultes jovenes, adulios mayores, ¥
Jamilias del comercio minovista, en ¢l dmbite del Distrito Metropolitano de Quits.”.

El articulo 132 del Cédigo Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito, contempla
como deberes y atribuciones de la Direccién del Patronato Municipal: “e. Dirigir y ejecntor las
politicas y directrices que hubiersn definide y establecido para Iz Entidad of Manicipto del Distrite
Metropolitano de Quits y el Directorio; {...) h. Efectuar las contraiariones de bienes y servicios que se
requisran, dentro del limite de gastos amtorizados y en el warco del plan anual de contraiaciin de la
municipatidady(...)"

El articulo 6 de la Resolucién Nro. A-089 de 08 de diciembzre de 2020, modificado mediante
la Resolucién Nro. AQ 026-2021 de 24 de noviembre de 2021, el Alcalde del Distrito
Metropolitano de Quito delega a la o el Director de la Unidad Patronato Municipal San José
como autorizador de gasto en la adquisicién o arrendamiento de bienes, ejecucidn de obras,
contratacién de servicios incluidos los de consultoria que no superen €l monto equivalente a
multiplicar el Presupuesto Inicial del Bstado por el coeficiente 0,00003.

Antecedentes:

Con fecha 03 de marzo de 2022, se emiti$ ¢l informe de necesidad en el que se encuentra
detallado y justficado el requerimiento para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL
CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMJS]”, ¢laborads por ¢! Ing.
Juan Francisco Méndez Cisneros, Bspecialisia de Servicios Generales y Mantenimiento, revisado y aprobads
por la Abg. Adriana Carolina Zurita Naranfe, Directora Administrativa.
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Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-2022-0383-M, de fecha 03 de marzo de 2022, la
Abg. Adriana Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa solicité al Espc. Pedro
Enrique Maya Pavén, Director de Phnificacién, Ia certificacién POA para Ia
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
PARA LA PLANT.A CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES
A LA UPMST”;

Mediante memorando Nro. UPMS]-DP-2022-0148-M, de fecha 03 de marzo de 2022, el
Espc. Pedro Enrique Maya Pavén, Director de Planificacién, temitié a la Abg, Adriana
Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, la certificacién POA Nio. 0039 en el cual
sefiala que: (...} lnego de fa revision del POA 2022, pongs en su conocimiento que la tareaf actividad
"Proveer del servicio de vigilancia para el resguardo de los bienes muebles e
inmuebles tanto de planta central como de los centros que administta Ia Unidad
Patronato Municipal San José", SI CONSTA en el POA 2022, con recnrsos do “Garte
Corriente” corvespondiente a la Direccidn Adminisirativa®;

Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-2022-0386-M, de fecha 04 de marzo de 2022, el Ing.
Juan Francisco Méndez Cisneros, Especialista de Servicios Generales y Mantenimiento,
solicité a la Abg. Adriana Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, se verifique si
el ftem ‘Servicio de seguridad y wigilancia privada”, existe en la herramienta informitica
denominada Catilogo Electronico General y Catilogo Dindmico Inclusivo, para la
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD PRIVADA
PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y /O PROYECTOS PERTENECIENTES
A LA UPMSJ”;

Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-CP-2022-0021-M, de fecha 04 de marzo de 2022, 1a
Sra. Tatiana Gabriela Macias Franco, Analista de Compras Piblicas informé a la Abg. Adriana
Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, que el sexvicio detallado en el Informe de
Necesidad para el procedimiento de contratacién denominado: “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA
CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, NO se
encuentra catalogado y se verificd que la presente contratacion, NO se encuentra dentro del
marco del Acuerdo Comercial Multipartes; en tal virtud, la contratacién se regirid por la
LOSNCP, su Reglamento General de aplicacién y demas normativa nacional conexa;

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-0393-M, de fecha 04 de marzo de 2022, la
Abg. Adriana Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, remitié al Ing. Edison
Xavier Moreno Flotes, Especialista de Bienes y Activos Fijos el memorando Nro. UPMS]-
DA-CP-2022-0021-M, de fecha 04 de marzo de 2022, correspondiente a la respuesta de
verificacién en la herramienta informética denominada Catiloge Elecirénico General y
Catilogo Dindmico Inclusivo del proceso “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS
Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]™, con sus respectivos anexos pata
conocimiento y fines pertinentes;
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1.25. Con fecha 09 de marzo de 2022, se emiti6 el estudio de mercado y los términos de referencia
para Ja “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMS]”, elaborado poz el Ing. Edison Xavier Moreno Flores,
Especialista de Bienes y Activos Fijos, revisado y aprobade por la Abg. Adrana Carolina
Zurita Naranjo, Directora Administrativa;

1.26. Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-2022-0436-M, de fecha 09 de marzo de 2022, la
Abg, Adriana Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, solicité a la Ing. Marfa
Feraanda Sudrez Paz, Especialista de Compras Pablicas 2 se verifique si el ftem u objeto
denominado “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMSJ”, se encuentra en el Plan Anual de Contrataciones
(PAC), para el presente ejercicio fiscal 2022 de la entidad;

1.27. Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-CP-2022-0025-M, de fecha 09 de marzo de 2022, la -
Ing. Maria Fernanda Suirez Paz, Especialista de Compras Piiblicas 2, informé 2 la Abg.
Adtiana Carolina Zuzita Naranjo, Directora Administrativa, que: “(...) ¢f procedimiento de
contratacién denominado: “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIV.ADA PARA LA PLANTA CENIRAL CENTROS Y O
PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMST?, 81 sz encuenira conlemplado deniro del Plan
Annal de Contrataciones -PAC- de la institucion, para el presente ejercicio econdmico 2022,

1.28.  Mediante memorande Nro. UPMS]-DA-2022-0439-M, de fecha 09 de marzo de 2022, la
Abg. Adriana Carolina Zurita Naranjo, Directora Administrativa, solicitd a la Mgs. Inés
Patricia Rivadeneira Sanchez, Directora Financiera, la emisién de la certificacién
ptesupuestaria para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O
PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, con cargo a los recursos de Gastos
Administrativos; de la partida presupuestaria 530208, con el presupuesto referencial caleulado
en ¢l estudio de mercado de la presente contratacién;

1.29. Mediante Certificado PAC, de fecha 10 de marzo de 2022, correspondiente al expediente No.
0100003434, la Ing, Marfa Fetnanda Suirez Paz, Especialista de Compras Piblicas 2, verificé
en el sistema SIPART que la: “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O
PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, se encuentra previsto en el Plan Anual
de Contratacién PAC-2022, correspondiente a la Unidad Patronato Municipal San José;

1.30. Mediante memorando Nro. UPMS]-DF-2022-0165-M, de fecha 10 de marzo de 2022, la Mgs.
Inés Patricia Rivadeneira Sinchez, Directora Financiera, remitié a la Abg. Adriana Carolina
Zurita Natanjo, Ditectora Administrativa la certificacién presupuestaria No. 1000061865, de
fecha 10 de marzo de 2022, emitida mediante sisterna SIPARI, con cargo al programa:
Fortalecimiento Institucional, proyecto: Gastos Administrativos, bajo la partida
presupuestaria Nro. 530208 denominada: “Servicio Seguridad y Vigilancia”, por el monto
requerido por la Diteccién Administrativa determinado en el estudio de mercado; para la
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“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A
LA UPMST™;

1.31.  Mediante memorando Nro. UPMS]-DA-2022-0450-M, de fecha 10 de marzo de 2022, la
Abg. Adriana Catolina Zurita Naranjo, Directora Administtativa, solicité al Abg. Juan Israel
Berrezueta Pumacuro, Director de la Unidad Patronato Municipal San José, auiorice el gasto
¢ inicio del procedimiento de contratacion a través de Subasta Inversa Electrénica, cuyo
objeto es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMSJ™;

1.32.  Mediante sumilla elecerdnica inserta en el memorando mencionado en el considerando que
antecede, dentro del sisiema de trimites SITRA, el Director de la Unidad Patronato
Municipal San José, dispuso a la Direccién Administrativa lo siguiente: “Adriana, por faver
proceder conforme ef procedimiento legalmente establecido.”:

133, Mediante memorando Nio. UPMS]-2022-0159-M, de fecha 10 de marzo de 2022, el Director
de la Unidad Patronato Municipal San José, designa a los miembros integrantes de la
Comisién Técnica conformada por: la Ing. Rosa Elva Ayovi Hernindez; en calidad de
profesional delegado de la méixima autoridad; la Abg. Adriana Carolina Zurita Naranjo,
Directora Administrativa, en calidad de titular del drea requirente; y al Mgs. Ivan Alejandro
Ldpez Mayorga, Especialista en Asesoria Juridica 2; como profesional afin del objeto de la
contratacidn, para sustanciar el procedimiento de Subasta Inversa Electrdnica cuyo objeto es
la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A
LA UPMSJ”, conforme lo descrito en la recomendacién determinada por el Area Requirente
en los Términos de Referencia;

1.34. Mediante memorando Nro. UPMS]-2022-0163-M, de fecha 11 de marzo de 2022, el Director
de la Unidad Patronato Municipal San José, solicita a los miembros integrantes de la Comisién,
Técnica la revisidén de los documentos preparatorios del proceso de Subasta Inversa
Electrénica cuyo objeto es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O
PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, para lo cual se remite el expediente
preparatorio del procedimiento en mencidn; y, adicionalmente se solicita remitir el informe
respectivo para constancia de revisin,

1.35. Mediante memorando Nro. UPMS]-DET-2022-0341-M, de fecha 11 de marzo de 2022, la
Ing. Rosa Elva Ayovi Herndndez; en calidad de profesional delegado de la méxima autoridad,
remitié al Director de la Unidad Patronato Municipal San José, el informe de revisién y
verificacién de los documentos preparatorios del procedimiento de Subasta Inversa
Electrénica cuyo objeto es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y ©
PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, de cual concluye que: (...} en bs
documentos preparatorios, informe de necesidad, estudio de nercads y Hrminos de referencia, elaborades por of
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1.36.

1.37.

1.38.

1.39.

Area Requirents, se ba fustificado la conveniencia técnica y econdmica de Ja contratacion; asi como la viabilidad
para acogerse al procedimiento de Subasia Inversa Blectrénica para la “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE VIGILANCLA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA
CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]", eayo
presupuesto referencial es de USD. 857.078,60 (ochocientos cincuenta y siete miil setenta y ocho dilares de los
Estados Unidos de América con sesenta centavos) valor que 1o inclyye LV A, con un plaze de 266 dias
calendario contados a parti del dla siguiente de la suscripcion del contrato, sin pefuscio de la protocolizacion
del contrato. Finalmente; se conchye que dichos documentos se ajustan a lay disposiciones legales emitidas por
¢l Servicio Nacional de Contratacion Piblica -SERCOP-, respects a la documentacin relevante sefialada en
la codificavién de resoluciones del SERCOP y demds reformas.”;

Mediante sumilla electrénica inserta en el memorando mencionado en el considerando que
antecede, dentro del sistema de trimites SITRA, el Director de la Unidad Patronato
Municipal San José, dispuso a la Direccién Administrativa lo siguiente: “Adriana, por favor
contintta con el irdmite’;

En los documentos preparatorios informe de necesidad, estudio de mercado y términos de
referencia elaboradas por el drea requitente se ha justificado la conveniencia técnica y
econdmica de la contratacién, asi como la viabilidad para acogetse al procedimiento de
Subasta Inversa Electrdnica;

La presente contratacién se encuentra contemplada en el Plan Anual de Contrataciéa (PAC-
2022); y, existen Jos recursos necesarios para cubrir las obligaciones que se deriven de su
gjecucién contractual, conforme Certificacién Presupuestatia No. 1000061865, de 10 de
marzo de 2022, por lo que se cumple con el proceso respectivo;

Mediante Resolucién Administrativa No. 012-UPMS]-DU-2022, de fecha 14 de marzo de
2022, elDirector de la Unidad Patconato Municipal San José, resolvi6 autorizar el inicio del
procedimiento de Subasta Inversa Electrnica signado con el cédigo No. SIE-UPMS]J-002-
2022 para la "CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMSJ", aprobé los pliegos, los téeminos de referencia
elaboradas por la Direccién Administrativa y el plazo de ejecucién contractual; asi
como ratificé a los miembzros de la Comisién Técnica, para sustanciar el procedimiento de
contratacidn;

Fl 14 de marzo de 2022, a través del Sistema Oficial de Contratacién Phblica del Ecuador
(SOCE), se realizé la correspondiente convocatoria del procedimiento de Subasta Inversa
Electrénica signado con el cédigo No. STE-UPMS]-002-2022, para la "CONTRATACION
DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA
CENTRAL CENTROS Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]", a fin que
los proveedores interesados presenten sus ofertas técnicas y econdmicas para et mismo.

Con Acta Nto. 1 denominada “Preguntas, Respuestas y Aclaraciones”, de fecha 21 de marzo de
2022, los miembros de la Comisién Técnica designados por la méxima autoridad, sefialaron
que se realizaron diecisiete (17) preguntas por patte de los proveedores interesados dentro
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del procedimiento de contratacién; de igual manera se deja constancia que se efectud una (1)
aclaracién a los documentos precontractuales y pliegos de la presente contratacin.

Conforme Acta Nro. 2 denominada “Cierre de Recepcién de Ofertas”, de fecha 28 de marzo
de 2022, el sefior Johny Bolafios, Técnico de Gestién Documental, sefial6 que se han recibido
10 ofertas en las oficinas de la planta central de la UPMS], de conformidad con el término
marcado en el cronograma del procedimiento de contratacién.

Mediante Acta Nro. 3 denominada “Apertura de Ofertas”, de fecha 28 de marzo de 2022, los
miembros de la Comisién Técnica dejaron constancia de la fecha y hora sefialada en la que
se presentaron las ofertas, su medio de entrega y contenido; asi como la verificacién efectuada
de las ofertas presentadas en el Sistema Nacional de Contratacidn Piablica del Ecuador
(SOCE), conforme lo requerido en los pliegos del procedimiento de contratacién.

Con Acta Nro. 4 denominada “Solicitud de convalidacién de errores”, de fecha 31 de marzo
de 2022, los miembros de la Comisién Técnica dejaron constancia de las convalidaciones
solicitadas a los Oferente 2, 4 y 6 de dentro del procedimiento de contratacidn, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 del Reglamento General a la Ley Orginica
del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y los articulos 153, 157 y 159 de 1a Codificacidn
de Resoluciones del SERCOP expedida el 31 de agosto de 2016 mediante Resolucién No.
RE-SERCOP-2016-0000072.

Conforme Acta Nro. 5 denominada “Cierre de Recepcién de Convalidacion de Errores”, de
fecha 04 de abril de 2022, el Sefior Johny Bolafios, Técnico de Gestién Documental, sefiald
que se han recibido tres (3) convalidaciones de errores en las oficinas de la planta central de
la UPMS], hasta el tétmino marcado en el cronograma del procedimiento de contratacién.

Con Acta Nro. 6 denominada “Respuesta 2 la Solicitud de Convalidacién de Errotes”, de
fecha 06 de abril de 2022, los miembros de la Comisién Técnica dejaron constancia de la
revisién efectuada de las tres (3) convalidaciones de crrores, en el cual se establecié que :
“Uhna veg, efectuada la reviridn y andlisis a las respuestas de solicitud de convalidacion de erroves presentada
por los Ofervutes 2, 4, 6,3, al cumplir con lo requeride por ln entidad contratante loda ves: convalidada sns
ofértas, se dard continnidad con la elaboravidn del acta de evalnacion y calificacidn de oferias; presentada
deniro del procedimiento de contratacion.”.

Mediante Acta No. 7 denominada “Evaluacién y Calificacién de Ofertas”, de fecha 06 de
abril de 2022, los miembros de la Comisién Técnica designados por la méxima autoridad
recomendaron en su parie pertinente que: (...} 1.- HABILITAR a /lor oferentes:
OFERENTE 2: ALTA SEGURIDAD PRIVADA ALPRISEG CIA LTDA,, er RUC
No. 1091729381001; OFERENTE 5: LM DE SEGURIDAD PRIV ADA CL4. LTDA,
n RUC No. 0691700933001 y OFERENTE 6: GEOSAFETY SEGURIDAD
INTEGRAL CLA. LTDA, con RUC No. 1792385032001; por cumplir con los requerimientos
minimos legales, Yenicos y econdmicos exigidos en los trwinos de referencia y pliegos del presente
procedimients  de  contratacidn.  2.- DESCAILIFICAR a /lor oferenter: OFERENTE 1:
SEGURIDAD Y CONFLABILIDAD CEJSEP. Cl4. LTDA, cwrz RUC Nr.
1792042208001, OFERENTE 3 - SIMBORAM SECURITY INTERNATIONAL CIA.
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LTDA., wn RUC Neo. 1792069564007, OFERENTE 4 - SECURITY HARDMEN
SECURITYMEN CLA.LTDA., con RUC No. 2390039738001; OFERENTE 7 - DABS7
SEGURIDAD PRIVADA CILA. LTDA an RUC Ne. 1792800773001; OFERENTE & -
CALLVIG CLA LTDA cwr RUC No. 1792087732001, OFERENTE 9 - SEGURIDAD
PRIVADA COMPANIA NACIONAL GUARANDA
CONPANIANACIONALGUARANDA CIALTDA con RUC No. 1792841968001,
OFERENTE 10 - SETRACOM SEGURIDAD PRIV.ADA Y TRANSPORTE DE
VALORES CLA. LTDA., con RUC No. 1791435346001; OFERENTE 17 - SEGURIDAD
MAXIMA SEGUMAX CLA. LTDA., .con RUC No. 1792087732001; OFERENTE 12 -IC
SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIV.ADA DEL ECUADOR.ICSSE CLA. LTDA., con
RUC No. 1792841968001; por no cumplir con los requerimientos minimos legales y técnicos, pardmetros
de calificaciin y requisitos prinimos exdgidos en ef plisgo del presente procedinmiento de contratacisn. 3.-
CONVOCAR a los oferenies calificados, quicnes deberdn elevar sus ofertas econbpricas intciales a través
de! Portal Institucional del SERCOP, en la fecha fijada para el efecto, confarme a lo establecide en los
articlos 45 y 46 del Beglamsento General a la Ley Orydnica del sistema Nacional de Contratacion Piblica;
se realizard la prja ol dia 07 de abril de 2022 desde las 10HO0 basia las 70H15”,

Conforme sumilla insetta electzénicamente en el memorando Nro. UPSMJ-DET-2022-
0489-M de 06 de abril de 2022, el Director de la Unidad Patronato Municipal San José
dispuso a la Direcciéon Administrativa Jo signiente: ‘FE ACOGE LA
RECOMENDACION. Por favor proceder con la publicacitn y irinsites perfinesttes”

De acuerdo al cronograma del procedimiento debidamente publicado en el portal del
Sisterna Oficial de Contratacién Phblica del Ecuador -SOCE-, se establecié como fecha de
inicio de puja el 07 de abril de 2022, a las 10H00; y, fin 1 07 de abzil de 2022, a las 10H15.

Mediante Accidén de Personal Nro. (4000006694 de 08 de abril de 2022, se designd a la
abogada Diana Paulina Ramirez Villacis como Directora de la Unidad Patronato Municipal

San José.

Mediante memorando Nro, UPMS]-DET-2022-0511-M, de fecha 12 de abzil de 2022, la
Ing. Rosa Elva Ayovi Hernindez; en calidad de Presidenta de la Comisién Técnica, remitid
a la Directora de la Unidad Patronatc Municipal San José, el Informe de Puja y
Recomendacién de Adjudicacidn, de 08 de abril de 2022, del cual se desprende: “(...) se
adjudigue ia presente contratacién a favor del oferente LM DE SEGURIDAD PRIV.ADA CLA
LTDA., con RUC: 0691700933001, por ef valor de USD. 848,400.00 (Ochocientos cuarenia y ocho
ddlares de los Estados Unidos de América con 00/ 100 centavos) valor que no inclyye IV.A, con un plago
de gjecncidn de 266 dias calendario, que regird a parfir del dia siguiente de la suseripeibn de contrato, sin
Jprefuicio de la protocslizaciin del contrate {...)”, de conformidad con los resultados de la puja.

El13 de abril de 2022, con sumilla inserta electrénicamente en el memorando que antecede,
la Directora de la Unidad Patronato Municipal San José, autoriza lz adjudicacién sugetida pox
la Comisién Técnica del teferido procedimiento, disponiendo a la Direccién Administrativa:
‘Adriana preparar la Resolucion de adjudicacion y se avoge la recomendacivn teakizada por parie de la
comisign tenica.”.
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1L51.  Mediante la Resolucion Administrativa Nro. 013-UPMS]-DU-2022, de fecha 13 de abril de
2022, susctita por la Directora de la Unidad Patronato Municipal San José -UPMS]-; se
adjudicé el procedimiento de Subasta Inversa Electrdnica, signado con el cédigo Nro. SIE-
UPMS]J-002-2022, cuyo objeto contractual es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS
Y O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]”, a favor del oferente L&M DE
SEGURIDAD PRIVADA CIA. LTDA., con RUC Nro. 0691700933001., por el valor de
$848,400.00 (OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON 00/100) sin IVA.
9658798.

1.52.  Con oficio Nro. OF. DV-N°-117-L&M-2022 de 25 de abril de 2022, el Gerente General de
L&M DE SEGURIDAD PRIVADA CIA. LTDA remitié a la Directora de la Unidad
Patronato Municipal San José, la siguiente documentacién para la suscripcién del contrato:

1. Copia simple del RUC,
2. Copia simple del RUP,
3. Copia simple de la Certificacién Bancaria,
4. Copia simple Escritura de Constitucién de la Emptesa,
5. Copia del Nombramiento de Representante Legal,
6. Listado de socios o accionistas de la empresa,
7. Copia simple de la cédula y papeleta de votacién del Representante Legal,
8. Formulario Resolucién No. A-044 de 6 de junio de 2020 firmado electrénicamente,
9 Garantia de fiel cumplimiento No. 1125398,
10. Copias de pélizas de seguro de responsabilidad civil y seguro de vida y accidentes
personales,
11. Listado del personal con los nombzes y apellidos de los 105 guardias, 4 supervisores y 1
jefe de operaciones, con sus respectivas hojas de vida, presentados dentro de la oferta técnica.

1.53. Mediante correo elecirdnico de 28 de abril de 2022, la Directora Financiera de la Unidad
Patronato Municipal San José, revisé la Garantia de fiel complimiento y pélizas de de
responsabilidad civil y seguro de vida y accidentes personales, de conformidad con
normativa legal aplicable,

1.54.  Mediante Memorando No. UPMS]-DF-2022-0337-M de 4 de mayo de 2022, la Directora
Financiera emite la certificacién presupuestaria No. 1000062589 actualizada, en la que se
detalla Partida Presupuestaria: 530208; Descripcién: Servicio Seguridad y Vigilancia, Valoz
Contratado: 848.400,00, Valor sin IVA periodo 2022: 768.663,16, Valor sin IVA periodo
2023: 79.736,84

CLAUSULA. SEGUNDA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO.
2.1. Forman parte integrante del Contrato, los siguientes documentos:

a. Los documentos que acreditan la capacidad legal de los comparecientes, para suscribir
el contrato;

Patranato Ml.mf:[pil l i.]... t
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Condiciones Generales de los Contratos de Bienes y Servicios

Los Pliegos del proceso de Subasta Inversa Electrénica Nro. SIE-UPMS]-002-2022;
La Oferta presentada por el Contratista;

Certificado del Registro Unico de Contribuyentes RUC del Contratista;
Certificado del Registro Unico de Proveedores RUP del Contratista;
Términos de Referencia (Anexo 1);

Informe de puja;

Garantia de fiel cumplimiento;

Péliza de responsabilidad civil

Poliza de seguros de vida y accidentes

Copia de la céduia de ciudadanta y certificado de votacién de las partes;
Habilitacién del Contratista en el Registro Unico de Proveedores (RUP); y
Los documentos citados en la cliusula precedente.

e ET R T® M o T

=

CLAUSULA TERCERA. - INTERPRETACION Y DEFINICION DE TERMINOS.

3.1. Los términos del Contrato deben interpretarse en su sentido literal, a fin de revelar claramente
la intencién de los contratantes. En todo caso, su interpretacion sigue las siguientes normas:

a. Cuando los términos estin definidos en la normativa del Sistema Nacional de
Contrataciéa Pdblica o en este conitato, se atender4 su tenor literal.

b. Los términos que no se encuentren definidos en la normativa del Sistema Nacional
de Contratacién Piblica, estardn a lo dispuesto en el contrato en su sentido natural
y obvio, de conformidad con el objeto contractual y la intencidn de los coniratantes.
De existit contradicciones entre el contrato y los documentos del mismo,
prevalecerin las normas del contrato.

c. Bl contexto serviri para dlustrar el sentido de cada una de sus partes, de manera que
haya entre todas ellas la debida correspondencia y armonia.

d. En su falta o insuficiencia se aplicarin las normas contenidas en ¢l Titulo XIIT del
Libro IV de la Codificacién del Cédige Civil, “De la Interpretacién de los
Contratos”.

3.2. Definiciones: En el presente contrato, los signientes téminos serin interpretados de la
manera que se indica a continuacién:

»  Adjudicacién: Es el acto administrativo por el cual, la méxima autoridad otorga
derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado, sutte efecto
a partix de su notificacién y solo serd impugnable a través de los procedimientos
establecidos en la LOSNCP.

¢  Adjudicatario: Es el Oferente a quien la méxima Autoridad le adjudica el contrato.

e  Administrader del Contrato: Responsable de administrar y vigilar la correcta
ejecucién del contrato y designado por la méxima autoridad.

Patronato Munlcipal Porun
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¢  Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Se entiende por Caso Fortuito o Fuerza Mayor el
imprevisto al que no es posible resistir, de acuerdo a la definicién del articulo 30 del
Cédigo Civil ecuatoriano.

e Comisién Técnica: es la responsable de llevar adelante el procedimiento de
contratacidn, a la que le corresponde actuar de conformidad con la Ley Ozginica del
Sistema Nacional de Contratacién Piblica, su Reglamento General, la normativa
expedida por el Servicio Nacional de Contratacién Piblica, el pliego aprobado, y las
disposiciones administrativas que fueren aplicables.

+  Contratista: es el oferente adjudicatario.

¢  Contrato: Es el instrumento juridico en el cual se establecen los términos y
condiciones que el Adjudicatario entregari a la CONTRATANTE, que regula los
derechos y obligaciones entre las partes.

¢  “Contratante” “Entidad Contratante”: es la entidad ptiblica que ha tramitado el
procedimiento del cual surge o se deriva el presente contrato.

¢  LOSNCP: Ley Otginica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica.

e  RGLOSNCP: Reglamento General de la Ley Otginica del Sistema Nacional de
Contratacién Pibica.

*  Oferente: es la persona natural o juridica, asociacidén o consotcio que presenta una
"oferra", en atencién al lamado a licitacién / cotizacién o menor cuanifa.

*  Oferta: es la propuesta para contratat, cefiida al pliego, presentada por el oferente a
través de la cual se obliga, en caso de ser adjudicada, a suscribir el contrato y 2 la
provisién de bienes o prestacién de servicios.

¢  Plazo: Periodo contado en dias calendario sucesivos incluyendo sibados, domingos
y feriados.

¢ Pliegos: Documentos precontractuales elaborados y aprobados para el
procedimiento, sujetos a los modelos establecidos por el Instituto Nacional de
Contratacién Publica, que identifican el objeto de la licitacién y del contrato,
contienen las instrucciones para los oferentes, el procedimiento a seguirse, la
forma como serin evaluadas las ofertas, las normas para la adjudicacién, las
especificaciones técnicas, las estipulaciones y condiciones contractuales; y son de
acatamiento obligatorio para las partes.

*  Portal Se refiere al portal wrww.compraspublicas.gob.cc, Sistema informético oficial
de Contratacion Pablica del Estado ecuatoriano.

¢ Reglamento: Se refiere al Reglamento General de la Ley Ozgénica del Sisterna
Nacional de Contratacién Pablica.

e  SERCOP: Servicio Nacional de Contratacidn Pablica.
CLAUSULA CUARTA. - OBJETO DEL CONTRATOQ

4.1. Bl presente instrumento tiene por objeto la “CONTRATACION DEL SERVICIQ DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADDA PARA LA PLANTA CENTRAL CENTROS
Y / O PROYECTOS PERTENECIENTES A LA UPMS]J”, servicio que seri provisto por
EL CONTRATISTA en favor y a entera satisfaccién de EL CONTRATANTE, segtin las
condiciones, requisitos, caracteristicas y mds requerimientos constantes en los términos de
referencia, pliego de coniratacién, oferta adjudicada y demas documentos precontractuales

Patronato Municipal
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del praceso signado con el cédigo Nro. STE-UPMS]-002-2022, asi como las estipulaciones
previstas en la normativa aplicable y el presente instrumento, siendo las siguientes:

4,1.1. Objetivo General

e Bundar el Servicio de Vigilancia y Seguridad, tanto en la Planta Central, como en los
diferentes Ceatros y/o Proyectos de la Unidad Patronato Municipal San José, asi como

custodiar, precautelar la integridad de los servidores municipales, los usuarios externos y
los bienes de propiedad de la UPMS].

4.1.2. Objetivos Especificos

¢ Contar con el servicio de seguridad por parte de una empresa especializada en seguridad
y vigilancia armada, con personal capacitado y equipo técnico que cumpla con la normativa
legal vigente, con el fin de precautelar la integridad de los servidozes, trabajadores, usuarios
v bienes de los centtos y/o proyectos de la Unidad Patronato Municipal San José.

¢ Prevenir robos y mantener la seguridad, dentro de las instalaciones de la Unidad Patronato
Municipal San José, Centros, Proyectos, asi como los servidores que laboran dentro de
ella.

e Controlar la asistencia y control de clientes, usuarios, servidores y bienes que ingresen o
egresen de la institucién donde se brinde el servicio de vigilancia.

4.2. ALCANCE

La contratacién del servicio de vigilancia y seguridad privada contemplard la planta central
y todos los Centros y/o Proyectos pertenecientes a la Unidad Patronato Municipal San
José, por un plazo de 266 dias calendario, que regird a pariir del dia signiente de la
susctipcién del contrato.

Este servicio se brindari en todos los establecimientos (planta central, centros y proyectos
de 1a UPMS]), con un alcance de 35 puestos de 12 horas diurnas y 35 puestos de 12 horas
nocturnas, de lunes a domingo incluido los dias de feriado, con arma letal, conforme el
siguiente detalle:

ZONA NORTE
PUNTOS 12 | PUNTOS 12
HORAS HORAS CON
CON ARMA | ARMA
iTEM | cpC PROYECTO CENTROS | DIRECCION | LETAL DE | LETAL DE
LUNES A |LUNES A
DOMINGO | DOMINGO
DIURNO | NOCTURNO
PREVENCION Y PIEDRAS
C CASA DE LA
ATENCION A NEGRAS N 69-
! 852500112 | | 4 viOLENCIA gggussca 111 Y EMILIO | | 1
DE GENERO BUSTAMANTE
CENTRO — DE | CENTRO DE | HERMANOS
2 852500112 | ATENCION ATENCION | PAZMINO E 4- | 1 1
DIURNA AL | DIURNA AL | 207 Y LUIS SAA

Chile Oe&-48 y Benalcazar - PBX: 228 3915 - www.patronato.cuita.gob.ec

Patrgnate Municipal

SAN JOSE

Qiiito
Rigno

BICENTEMARIC



%4

Municipio
| deQuito
ADULTO ADULTO
MAYOR MAYOR
CENTRO  DE CALLE TILA
ATENCION DE MARIA ~ UN
LAS KILOMETRO
3 852500112 | DIVERSIDADES | Co0M ANTES — DEL
CALDERON | PUENTE DE
CON ENFOQUE
INTERGENERA CALDERON
CIONAL DIAGONAL A
QUIFATEX
AV, LA
PRENSA Y
CALLE JOSE
CENTRO  DE DE 50TO
ATENCION DE JUNTO A LA
LAS ESCUELA
4 852500112 | DIVERSIDADES EEE‘;?({:I A LA | s1xTo DURAN
CON ENFOQUE VALLEN
INTERGENERA FRENTE AL
CIONAL CENTRO
COMERCIAL
CONDADO
SHOPPING
CENTRO DG
ATENCION DE CA%{\ PANAMERICA
LAS METRO NA  NORTE
5 852500112 | DIVERSIDADES | JUVENTUD | b oo
CON ENFOQUE | Ii§ VACARI
INTERGENERA | CALDERON
CIONAL
_ PARQUE
CIRCO DE LUZ | CIRCO DE
6 852500112 QUITO LUZ QUITO ?éCE.NTE.NAR
CENTRO
nicacio | EIAPICAC | SALE 1 oF
7 852500112 | NDELTRABAJC
INFANTIL TRABAJO TARQUI
INFANTIL (ESQUINA)
MARISCAL
CENTRO DG
ATENCION DE PARROQUIA
LAS CEAM NANEGALITQ
8 852500112 | DIVERSIDADES | NANEGALIT | JUNTO A
CON ENFOQUE | © ESTADIO
INFERGENERA QLIMPICO
CIONAL
CENTRO DE
INCLUSION Y [ ATENCION | JOSE MARIA
ATENCION A | A VELASCO
9 852500112 | LAS DISCAPACI | IBARRA Y
DISCAPACIDAD | DADES LEONIDAS
ES CARAPUNG | PLAZA
0
TOTAL PUNTOS =(18)
[ ZONA CENTRO
Patronato Ml.mﬁ:lpii | Forun
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f{%ﬁgs 2| punTos 12
HORAS CON
CON ARMA. LETAL
iTEM | CPC PROYECTO CENTROS | DIRECCION | LETAL DE ‘I‘)E:MSUNES N
LUNES A
DOMINGO
DOMINGO | \norgrNG
DIURNO
ATENCION A LOJA Y
1 852500112 | HABITANTES E‘g}%NDEL BARAHONA 1 1
DE CALLE BESQUINA
CENTRO DE
ATENCION
ATENCION INTEGRAL ELJCI;E 2&};
2 852500112 | INTEGRAL BN | EN OE Los |1 1
ADICCIONES ADICCIONE | o+ spoe
S PARA EL
ADULTO
CENTRO DE
ATENCION DB
LAS fﬁl‘}m GARCIA
3 852500112 | DIVERSIDADES JUVENTUDE MORENO N 8- | 1 1
CON ENFOQUE | rpoimn s 54 Y MANABI
INTERGENERA
CIONAL
CENTRO DE GARCIA
ATENCION DE MORENG § 3-
LAS CEAM 34 Y RAFAEL
4 852500112 | DIVERSIDADES | "o e o BARAHONA 1 1
CON ENFOQUE
INTERGENERA
CIONAL
CENTRO
ERRADICACION %II\I{AD I%EJ CHIMBORAZ
5 852500112 | DEL  TRABAJO O Y 24 DE {1 1
INFANTIL TRABAJO MAYO
INFANTIL
SAN ROQUE
FINAL DE LA
HOGAR DE | CALLE
PAZ HERMANG
ATENCION A EEOMEDOR JI‘AJNG?SL}\ LA
¢ 852500112 ggsclgjﬁ::ms ALOJAMIEN | UNIDAD DE 1 1
TO POLICIA
NOCTURNO | COMUNITARI
3 A SECTOR EL
TEJAR
FORTALECIMIE
NTO
INSTITUCIONAL CHILE OF 6-43
7 852500112 | - GASTOS PLANTA ENIRE 2 2
CENTRAL BENALZAZAR
ADMINISTRATI v CUENCA
vOs
INCLUSION Y | CENTRO DE | CALLE 24 DE
8 852500112 | \TENCION A | ATENCION | MAYO v|! 1
Patronato Munlcipil Focun t
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DISCAPACIDAD [ A VENEZUELA
ES DISCAPACID | ESQUINA
ADES 2¢ DE
MAYO
PREVENCION Y ﬁgﬂ‘gﬁo v
o 852500112 ATENCION A LA | CASA DE LA PASAJE . .
- “ | VIOLENCIA DI | MUJER
GENERO PALLARES
ESQUINA
PREVENCION y | SENTRO DE | LOJA | Y
APOYQ VENEZUELA
10 852500112 ATENCION A LA INTEGRAL 2 2
“ | VIOLENCIA DE - -
GENERO TRES
MANUELAS
TOTAL PUNTOS =(24) 12 12
ZONA SUR Y VALLES
;%rggs 2| punTos 12
HORAS CON
CON ARMA | \ pMA LETAL
ITEM | CcPC PROYECTO CENTROS | DIRECCION | LETAL DE
DE LUNES A
LUNES A
DOMINGO
DOMINGO | yo e TyrNO
DIURNG
CENTRO DE
ATENCION | SEXTA
aTENcIoN | e AV
7 B E h '
! 852500112 LNSIESIRC‘:‘I:‘ES EN | 1 biccions BEJAMIN ! 1
S PARA EL | CARRION
ADOLESCE | (BSQ)
NTE
e o oo A
LAS “ | CASA MERCADO
2 852500112 | DIVERSIDADES MEIRC,’ MAYO,RISTA 1 1
_ | JOVENTUD | PRIMER
CON ENFOQUE .
. a ES SUR PASAJE A LA
INTERGENERA DERECHA
CIONAL ==
CENTRO DE AV
QISENC'ON DL ECUATORIAN
3 852500112 | DIVERSIDADES | CE/'M A OB 621 E | 1
_ | QUITUMBE | IGNACIO
CON ENFOQUE
LECUMBERRI
INTERGENERA ESQUINA
CIONAL
CENTRO DE
ATENCION DE CEAM ELOY CDLA  DEL
ALFARQ .
LAS PARQUE EJERCITO,
4 852500112 | DIVERSIDADES 'rmz?*n co | GALLE OE3 Y | 1 1
CON ENFOQUE M;\Ri A QUITUMBEN
INTERGENERA [ -0 AN 846- 89
CIONAL LARA)
ERRADICACION | CENTRO INTERIOR
5 852500112 | DEL. TRABAJO | ERRADICAC | MERCADO 1 1
INFANTIL ION  DEL | MAYORISTA
Patronato Municipai c
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TRABAJO
INFANTIL
MAYORISTA
GUALBERTO
CENTRO PEREZ ENTRE
ERRADICAC | ANDRES
ERRADICACION | (o o | PEREZ Y
6 852500112 | DEL TRABAJO | .y vprioy ALAMOR EN |1 1
INFANTIL INFANTIL JE)c];s ALTOS
CHIRIYACU | oprin sy
2d0. PISO
AV. MARISCAL

CENTRO DE | SUCRE ENTRE
ERRADICAC | MATILDE
ERRADICACION [ ION DEL | ALVAREZ N°

7 852500112 | DEL TRABAJO | TRABAJO 12-13 Y1 1
INFANTIL INFANTIL MATILDE
PADRE HIDALGO
CAROLLO (FUNDEPORT
E)
SECTOR
L?,IéTALECIMIE LUCHA DE
LOS POBRES,
8 852500112 INSTITUCION_AL BCODEGA CALLE 828D |1 1
- GASTOS MARIA
ﬁgg{INISTRATI TRANSITO
SOROZA 5/N

: CENTRO DE | AV. JAIME
INCLUSION Y | ATENCION | ROLDOS

ATENCION A | A AGUILERA
° 852500112 | 11ccAPACIDAD | DISCAPACI | N4-201 ! 1
ES DADES SECTOR
CONOCOTO | CONOCOTO
RESIDENCI
RESIDENCIA A PARA
PARA ATENCION .
ATENCION INTEGRAL g}.n o SJMMI‘“
INTEGRAL DEL | DEL AGUILERA
10 852500112 | ADULTO ADULTOQ Nd.201 2 2

MAYOR EN | MAYOR EN

SITUACIGN DE | SITUACION g%cggé{m o
VULNERABILID | DE
AD VULNERABI
LIDAD
CENTRO DE
ATENCION DE
LAS CEAM PARROQUIA
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Se podra realizax la reubicacién de los puestos de segutidad privada. Este cambio no generard
costos adicionales para la UPMS]. Asi mismo, la UPMS], podré requerir al proveedor del
servicio la disminucién definitiva de puestos de seguridad, rubro que serd descontado a la
contratista.

4.3. METODOLOGIA DE TRABAJO

La empresa adjudicada, brindard el servicio de seguridad mediante vigiancia armada y
supervisada, para custodiar y proteger ¢l patrimonio nstitucional, instalaciones, actvos fijos,
bajo custodia de la UPMS], asi como velard por la seguridad del personal, proveedores y
visitantes; que se encuentren al interior de la planta central y de los centros y/o proyectos de la
UPMS]J.

El contratista deberA realizar un andlisis de seguridad mntegral para cada una de las instalaciones
donde prestari el servicio de vigilancia; haciendo constar vulnerabilidades de las instalaciones
y recomendaciones de implementaciones fisicas o de procedimientos, andlisis de riesgos y
observaciones. Todo esto se presentard en un informe escrito y firmado por la persona
responsable del estudio, incluyendo fotografias de los riesgos y debilidades detectadas, el cual
seri entregado al administrador del contrato en un plazo de 15 dias contados a partir de la firma
del contrato,

Se podra realizar la reubicacién de los puestos de seguridad privada. Este cambio no generari
costos adicionales para la Unidad Patronato Municipal San José (UPMS]). Asi mismo, la
UPMS], podri requerir al contratista la disminucién definitva de puestos de seguridad, rubro
que serd descontado al contratsta,

Todos los cambios serin notificados por el Administrador de Contrato con la debida
justificacidn técnica, por esctito.

Adicionalmente, el contratista deberd considerar lo signiente:

¢ El contratista deberd proveer a cada uno de los 35 puntos de Vigilancia y Seguridad Privada
de todos los instrumentos necesarios para el camplimiento del contrato tales como revolver,
y/o pistola, chalecos, radios, esposas, spray de gases, ponchos, encauchados y linternas,
instrumentos e implementos que deberdn estar en perfecto estado de funcionamiento.

* Los puestos de vigilancia serin cubiertos iminterrumpidamente todos los dias de la semana
(12 horas diurno y 12 horas nocturno), incluyendo dias no laborables (fines de semana y
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feriados), iniciando los servicios en forma puntual y disciplinada, retirindose a la hora
establecida de su horario de trahajo, previo relevo. Los horarios establecidos se ajustardn a las
necesidades de la Unidad Patronato Municipal San José.

¢ Bl contratista deberd contar con normas de instruccién y de prestacidn del servicio que
garanticen la eficiente atencidn integral del servicio contratado.

® El personal podri ser cambiado de puesto o retirado a solicitud del Administrador/a de
Contrato debidamente justificado.

* Ei personal de seguridad deberd detectar, alertar, nentralizar y capturar en primera instancia
a4 personas que seé encuentren atentando contra el patrimonio institucional, ¢ en actos delictivos
(tales como robo, sabotaje, vandalismo, terrorismo y/o cualquier otro similar) que permurbe la
tranquilidad y el normal desenvolvimiento de las actividades de la institucién para ser
entregados a la autoridad policial, cvando las circunstancias asi lo exijan.

* El contratista deberd efectuar supervisién y monitoreo (supervisores) constante de las labores
zealizadas por el personal de Vigilancia y Seguridad, en todas las instalaciones de las
dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José.

¢ El contratista deberd mantener actualizadas las autorizaciones para portar armas, tenencia y
utlizacién de equipos y frecuencias de radio de comunicacién.

¢ Bl contratista deberd poseer el permiso de uso de uniforme otorgade por el organismo
competente.

¢ Todo el pessonal de vigilancia y seguridad privada deberi portar obligatoriamente la
credencial de identificacién personal en un lugar visible, ésta incluir, el logotipo y nombze de
la empresa, los datos personales del portador (nombres completos, niimero de cédula de
identidad, funcién asignada y tipo de sangre), asi como su fotografia.

¢ Conforme al Mandato Constituyente Ntimero 8, el contratista tiene la obligacién de entregar
al personal de vigilancia y seguridad privada, el valor total de la remuneracién que por tal
concepto reciba, lo cual deberd acreditar mediante la remisién mensual de una copiz de los
roles de pago firmados por los trabajadores y las planillas de aportes al IESS, con el sello de
cancelacién o los documentos que acrediten tales operaciones, requisitos sin los cuales no se
realizari el pago de la respectiva factura a la contratista.

¢ El contratista deberd calificar y seleccionar al personal de Guardias de Vigilancia y Seguridad
de acuerdo al perfil requerido por la entidad contratante, de acuerdo a su idoneidad,
competencia, experiencia y conocimientos respecto de la funcién o actividad a desempeiiar.

* El contratista deberd evaluar psicolégica y fisicamente cada 3 meses a los Guardias de
Vigilancia y Seguridad ptivada, con énfasis en la aptitud y actitud frente a su trabajo.
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a. Operaciones

+ Cumplir las funciones de enlace entre el personal de seguridad de las diferentes Dependencias
de la Unidad Patronato Municipal San José y el Administrador/a del Contrato; a fin de
solucionar cualquier novedad que se suscite en la ejecucidn del Contrato.

¢ El Contratista mantendrd comunicacién y coordinacidén permanente con ¢l Administradot/a
del Contrato a fin de canalizar y solventar las necesidades operativas.

¢ Coordinacién de las diferentes actividades del personal de la empresa de seguridad en
cumplimiento a }as normas y procedimientos de la Unidad Patronaio Municipal San José.

b. Supervisores

* Realizar visitas de manera imprevista y esporidica a las diferentes instalaciones de la Unidad
Patronato Municipal San José, para verificar la prestacién en las condiciones requeridas del
sexvicio de los guardias de seguridad.

* Realizar el control diario de los puestos de seguridad de las diferentes dependencias de la
Unidad Patronato Municipal San José.

¢ Organizar, dirigir, controlar y supervisar las actividades del personal de guardias de seguridad.
¢ Controlar el estricto cumplimiento de los servicios de seguridad, horarios y tusnos de trabajo
del personal de seguridad asignados a las diferentes Dependencias de la Unidad Patronato
Muricipal San José.
¢ Coordinar y controlar los relevos de los puestos de vigilancia a fin de detectar atrasos, faltas
o cualquier otra novedad.

» Conocer todos los procedimientos establecidos (consignas), para asesorar y exigir el
cumnplimiento de los mismos.

¢ Acudir a las diferentes dependencias de Ja Unidad Patronato Municipal San José (ugares
donde se requiere los supervisores); cuando su presencia sea requerida por el Administrador/a
del Contrato, de forma inmediata y en cualquier momento, al lugar donde se presenten
novedades que se constituyan en potencial riesgo o amenaza para las personas o instalaciones
(presencia de sospechosos, robo, asalto, manifestaciones, etc.) e informara de inmediato, en un
inicio verbalmente para luego presentar un informe por escrito.

s El contratista en el caso de alguna eventualidad deberd enviar inmediatamente algin
representante de la empresa para solucionar los inconvenientes presentados, sin que afecte el
punto de guardia.

¢ Controlar y exigir a su personal de seguridad, una excelente actitud de servicio y el porte
digno y sexio, precautelando la imagen de las dependencias de Ja Unidad Patronato Municipal
San José y de la contratista.

¢ Capacitar e instruir a su personal de seguridad sobre las consignas generales, particulares y
especificas de cada uno de los puestos de vigilancia,

¢ Verificar que las rdenes hayan sido comprendidas y ejecutadas eficazmente por el personal
de seguridad.

¢ Regisirar en la biticora su visita, detallando hora y firma.

¢ Verificar y controlar que las hojas del libro de control (biticora) se encuentren previamente
numeradas, antes de iniciar el registro y control de actividades y novedades.
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e Preseatar 2l Administrador/a del Contrato el detalle de visitas a todos los puestos de
vigilancia, en el Informe de Actividades mensuales cumplidas.

» Controlar y cooperar en el manejo de conflictos como: manifestaciones, huelgas, vandalismo,
ataque 2 las instalaciones, etc.

o Presentar el informe de trabajo realizado durante un eventual traslado especial de autoridades,
bienes y documentacién reservada.

« Coordinar con oportunidad y buena predisposicién cualquier actividad normal o fuera de Jo
comiin, que se requiera, con el Administradot/a del Contrato.

¢. Guardia Fijo

« Proteger a las personas y los bienes en el puesto y sector de responsabilidad asignado,
ejecutando los procedimientos propotcionados por la Unidad Patronato Municipal San José y
por la contratista, compliendo las acciones de: custodiar a través de una vigilancia efectiva,
registrar novedades y actividades, informar en forma permanente al centro de INONItOLeo y
evitar posibles pérdidas a fin de cumplir con la proteccién de las personas, bienes y continuidad
de las labores.

o El puesto o punto de vigilancia serd cubierto en jornada diurna / nocturna con la
participacién de 1.5 guardias por puesto de seguridad, conforme 2 la Ley de Vigilancia y
Seguridad Privada — LVYSP y su Reglamento; cumpliendo con la notmativa del Ministerio de
Trabajo.

o El servicio serd otorgado ininterrumpidamente todos los dias del afio (12 horas diuznas y 12
horas noctrnas), incluyendo dias no laborables (fines de semana y fetiados).

¢ Responsabilizarse por el buen uso de los equipos y muebles de propiedad de la Unidad
Patronato Municipal San José, que sean entregados al personal de seguridad del contratista en
cada punto donde se brindard el servicio.

d. Servicio

« El contratista supervisara el servicio objeto del contrato, todos los dias, en cumplimiento a ia
planificacién aprobada por el administrador/a del contrato, en atencién 2 las necesidades de la
Institacion.
¢ El contratista, deberd contar con una oficina ubicada en la ciudad de Quito.
* El personal de seguridad privada debe encontrarse en cada puesto muy bien uniformado,
equipado y con su respectiva credencial
o El personal de seguridad privada debers atender a los usnarios internos y exteraos con un
trato atento, cordial y respetuoso.
» El contratista tomaré las precauciones necesasias para garantizar la continuidad del servicio
24/7 durante la ejecucién del contrato.
o El contratista, por medio de sus supervisores, realizarin visitas inesperadas a las diferentes
instalaciones de la Unidad Patronato Municipal San José, para verificar el correcto servicio de
sus guardias de seguridad.

~ « El contratista, contard con suficientes guardias de seguridad bajo su dependencia, quienes
deberdn guardar la reserva total de lo que se realice dentro de las instalaciones de las Unidad
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Patronato Municipal San José. Ademds, contari con suficientes guardias de resexva, los mismos
que deberin cubrr los puestos en caso de cualquier eventualidad como faltas, accidentes,
atrasos, calamidades domésticas, hora de alimentacién y otras eventualidades.

* El contratista realizari €l control de identidad en el acceso o en el interior de los inmuebles,
en las diferentes instalaciones de las dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José,
1 los usuarios internos y externos, para desarticular o retrasar cualquier intento de intrusidon
para ¢l cometimiento de actos ilicitos o delincuenciales; por lo tanto, a través de esta gestidn,
los vigilantes deberin controlar y regular los ingresos y movimientos de personas y vehiculos
dentro de las instalaciones de la institucidn; asi como también controlar el ingreso y salida de
bienes muebles, equipos informéticos, documentos institucionales, equipo de comunicacién
entre otros, mediante registros fisicos, si se requiere.

¢ Bl conttadsta, inspeccionari el ingreso y salida de los vehiculos de las diferentes
Dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José mediante una inspeccién visuval; y,
registro fisico de los vehiculos del personal ajenc a la Unidad Patranato Municipal San José,

¢ El contratista, deberi vigilar y custodiar el ingreso al inmueble, identificar, obsetvar y registrar
(datos personales) a los visitantes en biticora previa la presentacién y retencién del documento
de identificacion (cédula de identidad, pasaporte, credencial institucional, papeleta de votacién
u otro documento de acreditacién).

¢ El contratista, revisard bultos, paquetes, maletines, etc., que ingresen o salgan de la Institucién
o sus dependencias, portados petsonalmente o en vehiculos, con la finalidad de evitar el ingreso
de objetos o articulos que pongan en riesgo la seguridad integral del personal o las instalaciones
o que, de acuerdo a notmas intetnas, no estén autotizados. Del mismo modo, para impedir la
salida irregular de bienes de la Insttucién, que no cuenten con autorizacién o no hayan sido
registrados al ingteso.

+ El Servicio de Seguridad y Vigilancia, garantizari la segunidad de las personas que trabajan y
visitan las dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José,

¢ Bl contratista estard siempre listo para prevencidn, disuasién y reaccidén en caso de incendio,
accidentes, sabotajes, terrorismo, delincuenda comin, delincuencia organizada,
manifestaciones, paros, huelgas o contra cualquier otro tipo de amenaza, que atente con la
integridad de las personas, bienes, equipos de cada una de las dependencias de la Unidad
Pacronato Municipal San José.

s El contratista estard siempre listo para auxilio o apoyo en cualquiet tpo de siniestros y/o
emergencias que sucedan al interior de Jas dependencias.

e El contradsta deberd coordinar con la Policia Nacional o Agentes Fiscales para las
investigaciones, a fin de establecer responsabilidades en eventos que hayan afectado al sistema
de seguridad, o se presuma la existencia de una irregularidad en alguna de las Dependencias de
Ia Unidad Patronato Municipal San José que deba ser investigada.

¢ El contratista deberd coordinar acciones de seguridad con la Unidad de Policia Comunitaria
UPC del sector de las diferentes dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José.

¢ Durante el plazo de ejecucién del contrato, el contratista mediante su Jefe Coordinador de
Proyecto, debera presentar mensualmente un informe de las novedades al Administrador/a del
Contrato, de los acontecimientos suscitados con los guardias de seguridad, de las dependencias
de la Unidad Patronato Municipal San José.

*El contratista garantizard el reemplazo inmediato del personal que fue calificado para brindar
el servicio de seguridad, por cualquier evenmalidad, para lo cual deberd presentar la
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documentacién respectiva de dicho personal cumpliendo los requisitos establecidos ea los
pliegos. Este cambio debe contar con la aprobacién del Administrador/a del Contrato.

e El Jefe Coordinador de Proyecto estard presto para cualquier eventualdad, cuando el
Administrador/a del Contrato lo requiera.

o Bl contratista deber4 mantener un control y monitoreo a los guardias en tiempo real, con un
sistema de comunicacion instantineo que enlace las Dependencias de la Unidad Patronato
Municipal San José (a través de un sistema de radio comunicacién).

o El contratista una vez suscrito el Contrato, dispondri de inmediato, la concurrencia de su
personal técnico a las Dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José; para que, en
coordinacién con el Administrador/a del Contrato, realicen las inspecciones de las
instalaciones a fin de realizar nn levantamiento de consignas generales, especificas y/o
particulares, que normarén el trabajo diario en los puestos de vigilancia.

¢ 1a realizacién de las consignas generales y especificas del servicio, se efectuard en
coordinacién con el Administeador/a del Contrato; quien podra modificartas de acuerdo a los
intereses institucionales en caso de ser necesatio y finalmente aprobarlas con el respectivo
informe técnico.

« Bl contratista deber4 mantenet actualizado para todo el personal presentado en su oferta, el
carnet que los acredita como guardias y/o ageates de seguridad.

» Los setvicios prestados por el contratista, as como el sistema de radio de comunicaciones,
estarén sujetos al control y supervisién por parte del Administrador/a del Contrato, sin previo
aviso, para verificar la seguridad de la frecuencia y que se cuente con los permisos de la Agencia
de Regulacién y Contrel de fas Telecomunicaciones vigentes.

o Los guardias de seguridad calificados pata el cumplimiento del servicio de seguridad en la
Dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José, deberdn ser fijos y no podrin prestar
servicios de guardianfa en otras entidades en sus dias libres o después de haber cumplido su
turno de trabajo. Ademds, ninguno de ellos podri realizar jornadas superiores a 12 horas. No
se acepta cambio del personal, sin justificacién, salvo por solicitud previa del administradot/a
del contrato.

* El contratista se obliga a entregar la informacién de las bitdcoras (libros de control) al
Administrador/a det Contrato, cuando éste les requiera en caso de que ocurra alguna novedad.
o El contratista por ninguna razén suspenderd el servicio contratado para todas las
Dependencias de la Unidad Patronato Municipal San José, en ninguno de los puestos de
seguridad. En el caso de ocutrit se estipulardn las multas respectivas.

¢ Todo el personal de guardias asignado a la prestacién del servicio deberd cumplir con los
articulos 4 y 5 respecto de los “Requisitos para el personal” y de los “Impedimentos pata la
contratacién de personal” de la Ley de Vigilancia y Seguridad Privada y su Reglamento de
aplicacién.

* El contratista deberd cumplir con las obligaciones laborales, como el pago dela remuneracién
mensual unificada (RMU) conforme los salarios y tarifas minimas sectoriales establecidas por
el Ministesio del Trabajo. Ademds, el contratista deberd pagar el décimo tercero y décimo cuarto
sueldos, fondos de reserva, utilidades, horas extraordinarias, suplementarias y demés beneficios
de ley a sus trabajadores. No se descontardn de los sueldos de los guardias, valores
correspondientes 2 uniformes, capacitaciones, exdmenes médicos, etc.
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e. Equipos
El contratista para todos los sexvicios se debe dotar del signiente equipamiento:

* Radio de comunicacidn, portitil, incluye accesorios, {antena, baterfa, clip porta radio,
cargador, baterfa de repuesto).

¢ Chaleco antibalas conforme a la disposicidn general Sexta del Reglamento de la Ley de
Vigilancia y Seguridad Privada.

e Linterna con bateria recargable, tipo reflector industrial, que tenga laminosidad en
profundidad, de largo alcance.

¢ Arma: Armas letales revélver calibre 38 mm o pistola calibre 9 mm (cortas y/o largas)

¢ Porta arma

¢ Cinturdn para guardiania

¢ Porta radio

¢ Tonfa {tolete).

* Porta alimentadoras (en caso de que se brinde el servicio con pistola calibre 9 mm)

» Sisterna de comunicacién manos libres

La dotacién, implementacién y mantenimiento de dichos equipos utilizados para la correcta
prestacidn del servicio, serd de responsabilidad del contratista y sujetos a inspeccidn pot patte
del administrador de contrato.

f Suministros de oficina (dotacion permanente durante la vigencia del contrato)

¢ Biticora (200 hojas a cuadros, pre numeradas).

¢ Hojas de control de movimiento vehicular,

¢ Hojas de treporte de novedades de guardias (impresas, numeradas y membretadas).  Reglas,
esferogrificos de tinta color azul y roja, resaltadores.

* El contratista serd responsable de que los equipos y suministros se encuentren en los puestos
de trabajo y en dptimas condiciones

g. Uniformes y Vestuatio

¢ Se utlizari exclusivamente el autorizado por el Depattamento de Control y Supervisién de
Empresas de Seguridad Privadas (COSP).

¢ El uniforme deberi estar en buenas condiciones de uso, mismo que serd sujeto de inspeccién
por la entidad contratante. Como pazte del uniforme, el personal de seguridad debe portar la
credencial de identificacién personal en un lugar visible, ésta incluira el logotipo y nombre de
la compaiiia de seguridad, los datos personales del poriador (nombres completos, mimero de
ClI, funcién asignada, su fotografia, tipo de sangre).

* El contratista serd responsable de que todo su personal durante la prestacién del servicio lleve
su uniforme completo en buenas condiciones.

¢ El contratista deberd proporcionar al personal de seguridad que se asigne a la Unidad
Patronato Municipal San José, de mascarillas periédicamente para la proteccién del COVID,
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en virtud que es necesario que se brinde el servicio, considerando las medidas de bioseguridad
emitidas para ¢l efecto.

h. Comunicaciones

* Fl contratista deberd presentar en su oferta el titulo habilitante o contrato suscrito con la
ARCOTEL y/o arrendamiento de la misma, en el cual consten las frecuencias concesionadas
para su uso (empresa de seguridad), asi como también la ubicacion o sector para el cual fueron
concesionadas.

« El contratista deberd dotar a su personal de los 35 puntos, con radios Portatiles y/o 1adios
base, que permitan una adecuada comunicacién desde los puestos de servicio, hacia el centro
de monitoreo del contratista.

o Los servicios de Coordinador de Proyecto y Supetvisores, debetén disponer de un dispositivo
mévil, que tenga acceso a internet, servicio de voz ilimitado y mensajefa ilimnitada, cdmara de
fotos y demds aplicaciones que permitan enviar informacién en tiempo real.

« El mantenimiento y reemplazo de los equipos de telecomunicaciones utilizados en el sexvicio,
estard a cargo y responsabilidad del contratista y no deberi cavsar interrupcifn o afectacién en
las comunicaciones durante el servicio.

i. Capacitacion

* El contratista, deber4 dar cumplimiento a la Circular No. SERCOP-SERCOP-2019-0010-C
del 13 de septiembre de 2019, telacionado con el segundo punto “(...)Solicitar a la compatiia
adjudicada para brindar el servicio de seguridad privada, el listado de guardias, los mismos que
deben ser capacitados y tener la credencial registrada en la base de datos del Ministerio de
Gobierno y siendo asi se pueda ratificar su vetificacién. La informacién se encuentra disponible

/s st err0.00b, ¢ /mdic/mdil”.
o Adicionalmente, los supetvisores y guardias de seguridad durante el primer trimestre de

ejecucién del contrato, deberin ser capacitados en temas de violencia intrafamiliar y relaciones
humanas.

j- Reubicacién de los puestos del servicio de seguridad

¢ E] contratista, deberd comunicar por esctito al Administrador/a del Contrato, cualquiet
cambio o movimiento del personal (guardias, supervisores y coordinador), con 48 horas de
anticipacién y debidamente justificado.

e Bl Administrador/a del Contrato en forma esctita, podri solicitar la reubicacién o cambios
de los puestos de guardias, supervisores o coordinador, en Jas dependencias que se requiera.

k. Manejo de armas

El contratista dotar4 de armamento con sus respectivas municiones para arma letal a dotarse a
cada uno de los guardias de seguridad respectivamente, las cuales deben estar registeadas y
autorizadas por el Comando Conjunto de las Puerzas Armadas, ademds contar con el permiso
de portar armas letales por cada persona y el certificado de aprobacién del curso para uso
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adecuado y manejo de armas letales. Bl contratista deberd mantener vigentes los permisos de

operacién para el servicio de vigilancia y registro de armas, emitidos por el Ministerio de
Gobierno y el CCFFAA, y demds documentacién que se requiera para prestar el servicio, Los
guatdias de seguridad cumplirdn con las normas y procedimientos de seguridad respecto al uso

y manejo de armas, en conformidad a lo que establece el Cornando Cenjunto de las Fuerzas
Armadas. Se prohibe terminantemente desenfundar o manipular las armas de fuego durante
las labores diaras, a menos que la situacién de inseguridad asi lo amerite.

4.4, INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

4.5. DESCRIPCION DEL SERVICIO ESPERADO

Se entregard a EL CONTRATISTA el listado de los centros y/o proyectos con su respectiva
direccidn y ubicacion.

* PUNTOS DE SEGURIDAD

Prestacion del servicio de seguridad y vigilancia privada para las instalaciones donde la
Institucidn desarralla sus actividades a nivel nacional, segiin se detalla a continuacién:

ZONA NORTE
PUNTOS 12 | PUNTOS 12
HORAS HORAS CON
CON ARMA | ARMA
iTEM | CPC PROYECTO CENTROS DIRECCION | LETAL DE | LETAL DE
LUNES A | LUNES A
DOMINGO | DOMINGO
DIURNO NOCTURNO
PREVENCION Y PIEDRAS
: CASA DE LA
ATENCION A NEGRAS N 69-
! 852500112 LA VIOLENCIA ;:ESLESCE 111 Y EMILIO ! !
DE GENERO BUSTAMANTE
CENTRO DE | CENTRO DE
ATENCION ATENCION HERMANOS
2 852500112 DIURNA AL | DIURNA AL | PAZMINO E 4- | 1 1
ADULTO ADULTG 207 Y LUIS SAA
MAYOR MAYOR
CENTRO DE CALLE TILA
ATENCION DE MARIA ~UN
LAS KILOMETRO
3 852500112 DIVERSIDADES CEAM, ANTES ~ DEL 1 1
CALDERON | PUENTE DE
CON ENFOQUE .
INTERGENERA CALDERON
CIONAL DIAGONAL A
QUIFATEX
CENTRO DE AV, LA
ATENCION DE PRENSA Y
LAS CALLE JOSE
4 852500112 DIVERSIDADES CDI;ZS?.II\’(;!A LA DE SOTO |1 1
CON ENFOQUE JUNTO A LA
INTERGENERA BSCUELA
CIONAL SIXTO DURAN
Patranato Munickpal Pors
. , . = | Quito | S
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VALLEN
FRENTE AL
CENTRO
COMERCIAL
CONDADO
SHOPPING
CENTRC  DE
ATENCION DE | casa PANAMERICA
LAS METRO NA  NORTE
5 852500112 | DIVERSIDADES | JUVENTUD | oo e | 1
CON ENFOQUE | ES VACARI
INTERGENERA | CALDERON
CIONAL
PARQUE
CIRCO DE LUZ | CIRCO DE
6 852500112 QUITO LUZ QUITO ]ISCIJCENTENAR 1 1
CENTRO
saoicacio | EMAPICAC | AL 2 o2
7 852500112 | NDELTRABAJO 1 1
INFANTIL TRABAJO TARQUI
INFANTIL (ESQUINA)
MARISCAL
CENTRO DE
ATENCION DE PARROQUIA
LAS CEAM NANEGALITO
8 852500112 | DIVERSIDADES | NANEGALIT | JUNTO A1 1
CON ENFOQUE | O ESTADIO
INTERGENERA OLIMPICO
CIONAL
CENTRO DE
INCLUSION Y | ATENCION { JOSE MARIA
ATENCION A} A VELASCO
9 852500112 | LAS DISCAPACI | IBARRA Y1 1
DISCAPACIDAD | DADES LEONIDAS
ES CARAPUNG | PLAZA
0
"TOTAL PUNTOS =(18) 9 9
ZONA CENTRO
;‘gﬁgs 2| punTOs 12
HORAS CON
, CON ARMA | \RMA LETAL
iTEM | CPC PROYECTO CENTROS | DIRECCION | LETAL DE | o' vee s
LUNES A
DOMINGO
DOMINGO | o crurNO
DIURNO
ATENCION A LOJA Y
i 852500112 | MABITANTES E%S&ANDEL BARAHONA | 1 1
DE CALLE ESQUINA
CENTROC DE
ATENCION
ATENCION INTEGRAL ﬁgc?: 8?&25”
2 852500112 | INTEGRAL EN | EN DE Los |1 1
ADICCIONES ADICCIONE | 1o o oe
S PARA EL
ADULTO
Patronato Munidpal Parum
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CENTRQO  DE
ATENCION DE
LAS 5111\;1{}10 GARCIA
3 852500112 | DIVERSIDADES JUVENTUDE MORENO N 8- § 1 1
CON ENFOQUE | ¢ CE;\“,R o 54 Y MANABI
INTERGENERA
CIONAL
CENTRO DE GARCIA
ATENCION DE MORENO § 3-
LAS CEAM 34 Y RAFAEL
4 852500112 | DIVERSIDADES | "o BARAFIONA 1 1
CON ENFOQUE
INTERGENERA
CIONAL
CENTRO
ERRADICACION Fgg’\m%’; CHIMBORAZ
5 852500112 | DEL  TRABAJO O Y 24 DE|1 1
INFANTIL TRABAJO MAYO
INFANTIL
SAN ROQUE
FINAL DE LA
HOGAR DE | CALLE
PAZ HERMANO
ATENCION A EEOMEDOR ;”SNG,:,J(EL’ LA
6 852500112 gti‘ﬁ?;m ALOJAMIEN | UNIDAD DE ! !
TO POLICIA
NOCTURNGO | COMUNITARI
) A SECTOR EL
TEJAR
FORTALECIMIE
NTO
INSTITUCIONAL CHILE OF 6-48
7 852500112 | - GASTOS | THANTA ENTRE 2 2
CENTRAL BENALZAZAR
ADMINISTRAT! ¥ CUENCA
vOs
CENTRO DE
INCLUSION Y | ATENCION | CALLE 24 DB
ATENCION A | A MAYO Y
8 852500112 | 11 e APACIDAD | DISCAPACID VENEZUELA | | 1
ES ADES 24 DE | ESQUINA
MAYOQ
PREVEN;ION Y SIC‘]IENAO v
9 asasooi1z | ATENCIONALA | CASA DE LA PASAJE ; .
VIOLENCIA DE | MUJER
GENERO PALLARES
ESQUINA
PREVENGION v | CENTRO DE | LOJA - Y
ATENCION A LA APO:{O VENEZUELA
10 852500112 | (o o o AIA DE I}\lTl:GRAL 2 2
GENERO TRES
MANURLAS
TOTAL PUNTOS =(24) 12 12

| ZONA SUR Y VALLES '
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;%T;gs 21 puNTOS 12
HORAS CON
CON ARMA | oo
iTEM | cPC PROYECTOQ CENTROS | DIRECCION | LETAL DE DE LUNES A
LUNES A
DOMINGO
DOMINGO | \nerurNO
DIURNO
CENTRC DE
ATENCION | SEXTA
encion [ LTEOLL | TRV
1 0112 z N ;
85250 gl;ﬁ(glowﬁs EN | ApICCIONE BEJAMIN 1 1
$ PARA EL | CARRION
ADQLESCE | (BSQ)
NTE
R Notsso Az
LAS CASA MERCADO
2 852500112 | DIVERSIDADES | METRO MAYORISTA |, 1
JUVENTUD | PRIMER
CON ENFOQUE
ES SUR PASAJE A LA
INTERGENERA DERECHA
CIONAL
CENTRO DE AV
SSENCION DE ECUATOQRIAN
3 852500112 | DIVERSIDADES CEAM A OF 621 B 1 1
QUITUMBE | IGNACIO
CON ENFOQUE LECUMBERRI
INTERGENERA ﬁs QUINA
CIONAL
CENTRO DE
ATENCION Dg | “EAM BLOY | o gL
ALFARO
LAS ARQUE EJERCITO,
4 852500112 | DIVERSIDADES ,?fEM irTico | CALLE OE3 Y | 1 1
CON ENFOQUE MARIA QUITUMBEN
INTERGENERA | o o AN §46- 89
CIONAL )
CENTRO
ERRADICACION %HI:ADI%‘E INTERIOR
5 852500112 | DEL TRABAJO TRABAJO MERCADO 1 1
INFANTIL INFANTIL MAYORISTA
MAYORISTA
GUALBERTO
CENTRO PEREZ ENTRE
ERRADICAC | ANDRES
ERRADICACION | (o "m0 | PEREZ Y
6 852500112 | DEL TRABAJO TRABAJO ALAMOR EN |1 1
INFANTIL INFANTIL 1]5?35 ALTOS
CHIRIYACU CHIRIYACU
2d0. PISO
CENTRO DE | AV. MARISCAL
ERRADICACION ERRADICAC | SUCRE ENTRE
7 852500112 | DEL TRABAJO | ION  DEL | MATILDE 1 1
INFANTIL TRABA)O ALVAREZ N°
INFANTIL 1213 Y
Patronato Munlcipet Poran
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PADRE MATILDE
CAROLLO HIDALGO
(FUNDEPORT
E)
SECTOR
;?FETALBCIMIE IL_B (S:H gOB Rgg
8 gszsoorz | INOTITUCIONAL 1 poisa CALLE  $28D | 1 1
- GASTOS MARIA
ﬁg:iINISTRATI TRANSITO
SOROZA S/N
CENTRO DE | AV.  JAIME
INCJ,USIQN Y | ATENCION | ROLDOS
ATENCION A | A AGUILERA
? 852500112 | 1 /SCAPACIDAD | DISCAPACT | Na-201 1 1
ES DADES SECTOR
CONOCOTQ | CONOCOTO
RESIDENCI
RESIDENCIA A PARA
PARA ATENCION
ATENCION INTEGRAL g‘mogmm
INTEGRAL DEL | DEL AGUILERA
10 852500112 | ADULTO ADULTO N2.201 2 2
MAYOR ~ EN [ MAYOR EN | ..o
SITUACION DE | SITUACION | 0~
VULNERABILID | DE
AD VULNERABI
LIDAD
CENTRO DE
ATENCION DE
LAS CEAM PARROQUIA
11 852500112 | DIVERSIDADES | oo o | minmaco 1 1
CON ENFOQUE
INTERGENERA
CIONAL
CENTRO CALLE
MULTIDISCI | GRIBALDO
CENTRO DE | PLINARIO MING  8VA.
ATENCION DE | “PATRONAT | TRANSVERSA
LAS G A TU|L Y CARLOS
12 852500112 | DIVERSIDADES | LADO” ANDRADE 2 2
CON ENFOQURE | HACIENDA | MARIN
INTERGENERA | SAN  jOSE | JUNTO A LA
CIONAL DE ADMINISTRA
CONOCOTO | CION ZONAL
» LOS CHILOS)

TOTAL PUNTOS =(28)

14

14
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INICIO DEL SERVICIO

e El contratista dispondri de inmediato la concurrencia de su personal téenico a las
instalaciones del SERCOP para que, previa coordinacién con el administrador de contrato,

realicen las inspecciones de las instalaciones a fin de realizar un levantamiento de consignas que
normara n el trabajo diatio en los puestos de vigilancia. La realizacién de las consignas del
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servicio, se efectuara en coordinacién con el administrador de contrato, quien podrd
modificarlas y finalmente aprobarlas. Dichas consignas podrin ser corregidas a lo largo del
contrato mediante requerimiento del administrador de contrato, en un término de dos dias
contados 2 pattir del requerimiento formal.

ADMINISTRATIVAS Y LOGISTICAS

Uniformes:

o El contratista dotaza a su petsonal de uniformes adecuados pata el cotrecto desartollo del
servicio

e Por ningtin motivo el costo de los uniformes e implementos seré descontado de los haberes
o sueldo de los vigilantes.

o Como parte del uniforme el vigilante debe portar la credencial de identificacién personal en
un lugar visible, esta incluiré €l logotipo y nombre de la empresa, los datos personales del
portador (nombres completos, mimero de ce dula de identidad, funcidn asignada) y su
fotografia.

o El contratista deberd proporcionar al personal de seguridad que se asigne 2 la UPMS] de
mascarillas periédicamente para la proteccién del COVID, en virtud que es necesatio que se
brinde ¢l servicio, considerando Jas medidas de bioseguridad emitidas para el efecto.

Equipamiento:

o La comunicacién deberi ser las 24 horas por 7 dias 2 la semana. El cuidado y costodia de los
equipos de comunicacién son de exclusiva responsabilidad de Ia contratista.

¢ El coniratista proveerd de materiales de escritorio, para los puestos de seguridad, (libro de
anotaciones, esferos, tegla, biticora una por cada puesto de recepcidn, entre oiros). Se debe
considerar que las bitdcoras serin propotrcionadas pot el Contratista.

El personal destinado como SUPERVISORES, debera contar com:

¢ Radic de comunicacion y accesotios

* Sistemna de comunicacién manos libres (para dar cumnplimiento a las Leyes de Transito).
e Armas letales revolver calibre 38 mm o pistola calibre 9 mm (cortas y/o largas)

* Porta arma

s Porta alimentadoras (en caso de que se brinde el servicio con pistola calibre 9 mm)

o Cinturdn para guardiania

¢ Porta radio

¢ Chaleco Antibalas.

* Tonfa (tolete).

¢ Linterna.

ElPERSONAL DESTINADO PARA EL SERVICIO DE VIGILANCIA deberd contar,
POr puesto con:

Patranato Muntelpal
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¢ Armas letales revolver calibre 38 mm o pistola calibre 9 mm {cortas y/o largas)

¢ Porta artna,

¢ Porta alimentadoras (en caso de que se brinde el servicio con pistola calibre 9 mm)
¢ Cinturdn para guardiania.

¢ Radio de comunicacién y accesorios

» Porta Radio

* Chaleco antibalas,

¢ Linterna,

¢ Tonfa (tolete).

¢ Material de escritorio, para los puestos de seguridad (libro de anotaciones, esferos, regla,
bitdcora, formatos de reporte, etc.).

La dotacién, implementacién y mantenimiento de dichos equipos utilizados para la correcta
prestacidn del servicio, serd de responsabilidad del CONTRATISTA y sujetos a inspeccidn por

parte del administrador de contrato

Se anexa los Términos de Referencia. Anexo 7

4.6.- El Contratista, debe asegurar una correcta y legal ejecucién del contrato en los términos

establecidos en el presente instrumento. Deberd cumplir con la legislacién ecuatoriana en la
materia relacionada con la ejecucion del contrato.

El Contratista, debe proteger v salvar de responsabilidad del CONTRATANTE y a sus
representantes de cualquier reclamo o juicio que surgiera como consecuencia de la contravencién
o falta de cumplimiento de leyes, reglamentos u ordenanzas por parte del Contratista,
especialmente del personal que ésta emplee en la prestacién del servicio.

En caso de encontrar en los documentos contractuales una disctepancia o contradiccién con
relacién a cualquier ley, decreto, ordenanza o reglamento, el Contratista informari de inmediato al
admimistrador, en orden a resolver el problema.

CLAUSULA QUINTA. - PRECIO DEL CONTRATO

5.1. El valor que la CONTRANTE pagard al CONTRATISTA, en razdn del presente contrato es

Chile Oe6-48 y Benalcézar - PBX: 228 3915 - www.patronato.quito.gob.ec SAH JOSE

de $848,400.00 (OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON 00/100), valor que no incluye
IVA, con cargo a la certificacién presupuestaria No.1000062589, de fecha 4 de mayo de 2022,
emitida mediante sisterna SIPARI, con cargo al programa: Fortalecimiento Institucional,
proyecto: Gastos Administrativos, bajo la partida presupuestaria Nro. 530208 denominada:
“Servicio Seguridad y Vigilancia™

uito
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5.2. Los precios acordados en el contrato, constituirén la Bnica compensacion al CONTRATISTA,
pot todos sus costos, inclusive cualquier impuesto, derecho o tasa que tuviese que pagat, excepto
el Impuesto al Valor Agregado que serd afiadido al precio del contrato.

CLAUSULA SEXTA. - FORMA DE PAGO

6.1. Los pagos se realizarin mensualmente contra entrega del 100 % del servicio recibido en cada
uno de los puntos en sus respectivas dependencias, previo a la presentacién de los siguientes
documentos:

a. Informe Técnico del Contratista

b. Informe del Administrador/a de Contrato, sobze el cumplimiento o incumplimiento
de las obligaciones del Contratista, aplicando las multas respectivas de ser el caso.

c. lnforme del Técnico no Interviniente
d. Acta de entrega-recepcién parcial del sexvicio

e. Factura electrénica.

f. Certificado de obligaciones del SRI
g. Certificado de obligaciones patronales — IESS
h. Transferencias/ cheques/ depdsito correspondiente al pago de sueldos

Rol de pagos debidamente legalizados (conforme lo establecido en la metodologia
de trabajo)

j- Planifla Consolidada del IESS

k. Planillay pago de aportes donde se verifique la afiliacién de los guardias de seguridad
que han prestado su servicio en las instalaciones de la Unidad Patronato Municipal
San José

L. Avisos de entrada v salida del personal (de ser el caso).

Si existiere una demora en la acreditacién de los valores, no imputable a Ja entidad
contratante, esta NO setd cansal de suspensidn del servicio.

Para el pago final se susctibiré el Acta de Entrega — Recepcion Definitiva de conformidad
con el articulo 124 del Reglamento de la LOSNCP.

Paza efectos de retenciones o cualquier otro impueste o gravamen, el contratista se sujetard
a las leyes vigentes al respecto.

De los pagos que deba hacer, la CONTRATANTE retendrd igualmente las multas que
procedan, de acuerdo con el contrato.

6.3.- Pagos indebidos: La CONTRATANTE se resetva el derecho de reclamar al CONTRATISTA,
en cualquier tiempo, antes o después del servicio, sobre cualquier pago indebido por error de
cileulo o por cualguier otra razén, debidamente justificada, obligindose el CONTRATISTA a
satisfacer las reclamaciones que pot este motivo llegare a plantear EI. CONTRATANTE,
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teconociéndose el interés calenlado a la tasa méxima del interés convencional, establecido por
el Banco Central del Ecuador.

CLAUSULA SEPTIMA. - GARANTIAS.

Para la suscripcién y ejecucion del presente instrumento, se rinden las signientes garantias: garantia
de fiel cumplimiento, pdliza de responsabilidad civil y péliza de seguros de vida y accidentes.

7.1. Garantia de fiel camplimiento

EL CONTRATISTA rinde en favor de EL CONTRATANTE la garantia de fel
cumplimiento contenida en la péliza Nro. 1125398 emitida por ASEGURADORA DEL
SUR C.A el 20 de abril de 2022, por un valor de 42.420,00 (CUARENTA Y DOS MIL
CUATROCIENTOS VEINTE DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA CON 00/100), equivalente al cinco por ciento (5%) del monto total de este
instrumento, misma que se encuentra vigente hasta el 07 de febrero de 2023.

La ejecucion de la garantia estard sujeta a lo dispuesto en el articulo 74 de la Ley Orgénica
del Servicio Nacional de Contratacién Piblica y demds normativa aplicable, ademds de
poder ejecutarse en los siguientes casos:

¢ Cuando el Contratante declate anticipada y unilateralmente texrminado el contrato por
causas imputables al Contratista;

¢  Si el Contratista, no la renovase a mis tardar cinco dias antes de su vencimiento; que
serd causa para la Terminacién Anticipada y Unilateral del contrato;

® Cuando un juez competente disponga su retencién o pago por obligaciones a favor
de terceros relacionadas con el contrato, no satisfechas por la Compaiifa Contratista.

7.2, Poliza de responsabilidad civil

EL CONTRATISTA presenta pata la ¢jecucion de este instrumento la péliza Nxo, 200010 de
responsabilidad civil contra dafios a terceros y/o usuarios, por un valor asegurado de
$100.000,00 (CTEN MIL DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON
00/100), emitda por la ASEGURADORA DEL SUR C.A., vigente desde el 01 de febrero
de 2022 hasta ¢l 31 de mayo de 2024, para indemmnizar 4 quienes puedan resultar perjudicados
en ¢l proceso de la prestacidn de los servicios de seguridad.

7.3. Péliza de seguros de vida y accidentes

EL CONTRATISTA presenta la pdliza de seguros de vida y accidentes Nro. 79108, emitida
por PAN-AMERICAN LIFE DE ECUADOR COMPANIA DE SEGUROS S.A., vigente
hasta el 31 de mayo de 2024, para salvaguardar la integridad fisica del personal operativo, pot
hechos que se deriven de su actividad de vigilancia.

Patronato Munkcipal
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CLAUSULA OCTAVA, - PLAZO

8.1. El plazo de ejecucién del servicio de seguridad privada tanto para la planta central como para los
centros y/o proyectos de la Unidad Patronato Municipal San José, es de 266 dias calendario
contados a partic del dia siguiente de la suscripcién del contrato, sin perjuicio de la
protocolizacién del contrato.

CLAUSULA NOVENA. - PRORROGAS DE PLAZO.
9.1, EL CONTRATANTE prorrogari el plazo en los siguientes casos:

a) Cuando el CONTRATISTA asi lo solicitare, por escrito, justificando los fundamentos
de la solicitud, dentro del plazo de diez (10} dias siguientes a la fecha de producido el
hecho, siempre que este se haya producido por motivos de fuerza mayor o caso fortuito,
aceptado como tal por EL CONTRANTE, previo informe del Administrador del
contrato. Tan pronto desaparezca la causa de fuerza mayor o caso fortuito, el
CONTRATISTA esti obligada a continuar con la ejecucién del contrato, sin necesidad
de que medie notificacién pot parte del administrador del contrato para reanudarlo.

b} Por suspensiones en la ejecucién del contrato, motivadas por EL CONTRANTE u
otdenadas por ella y que no se deban a causas imputables al CONTRATISTA.

9 Si EL CONTRANTE no hubiere solucionado los problemas administrativos-
contractuales en forma oportuna, cuando tales circunstancias incidan en la ejecucién del
trabajo.

9.2- Ba casos de prérroga de plazo, este serd autorizado pot el CONTRANTE, previo informe
de aprobacién del Administrador del Contrato, y notificado al Contratista por el
Administrador del Contrato, mediante el respectivo Oficio.

Exn casos de prérroga de plazo, las partes elaborarin un nuevo cronograma, que, suscrito pot
ellas, sustituirh al original o precedente y tendré el mismo valot contractual del sustituido. Y
en tal caso se requerird la autorizacién de la mixima autoridad de ta contratante, previo
informe del administrador del contrato.

CLAUSULA DECIMA. - MULTAS
Serdn motivo de sancién para la Contratista, las siguientes faltas:

10.1. FALTAS LEVES: las faltas leves serin sancionadas con una llamada de atencién mediante
oficio a la Contratista de vigilancia fija:

o Abandonar o alejarse del puesto de trabajo por més de 30 minutos, sin justificacidn.

e Permitir el ingreso de sus familiares o amigos a las instalaciones en horarios o dias no
laborables.

Patronato Municipel
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¢ Efectuar cambios de tutno o jornada sin previa autorizacién o conocimiento del
administrador del contrato.

El cometimiento de tres faltas leves durante la vigencia del contrato se convertiri en falta
grave.

El Administrador del Contrato notificard a la empresa de seguridad la falta leve en Ia que
incursié, mediante oficio, la cual deberd ser subsanada en un plazo no mayor a 48 horas.

10.2. FALTAS GRAVES. - Sancionadas con una multa equivalente al (1} uno por mil sobre el monto
de obligaciones contractuales pendientes (sobre el valor del mes en el que ocurrié el
incumplimienio):

¢ Reincidencia de una falta leve luego de haber sido notificada o no haber realizado la
correccién de dicha falta.

¢ No cubrir un puesto de servicio, siempre que esto no sea producto de causas de fuerza
mayor o caso fortuito debidamente comprobado y justificado por el contratista y justificado
al administrador del contrato. Asi mismo la contratista deberd colocar un reemplazo de forma
inmediata para cubtir ese puesto de trabajo.

¢ Incumplimiento en el control permanente de las entradas y salidas de personas, vehiculos,
materiales y bienes en general.

¢ Guardia con indicios de haber ingerido alcohol o estar bajo efecto de alguna sustancia
psicotrdpica prohibida por la Ley.

* Utilizar los bienes de la institucién sin la debida autorizacién.

* Revelar informacién confidencial sobre los procedimientos de seguridad de
nfraestructuras de la Unidad Patronato Municipal San José

* No presentar inmediatamente los informes correspondientes sobre siniestro y demds
informes que se haya solicitado.

¢ Comportamiento y/o trato inapropiado del personal de la contratista, para con el personal
de la institucién o usuarios en general.

 Cuando se detecte que la Contratista, no informa y/o se reserve informacion de las faltas
cometidas en el servicio por parte de su personal,

* Guardia que sea sorprendido robando, hurtando, en actos de sabotaje o cualquier otra
actividad que afecte al inmueble, sus funcionarios ocupantes 1 usuarios en general.

* En general, por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte
del contratista, las que se detetminarin por cada dia de retraso.

El cobro de las multas se lo hard, sin pejuicio del pago de la indemnizacién pot los darios y perjuicios
que se pudiere ocasionar en el inmueble, siempre y cuando se haya determinado responsabilidad luego
de los debidos procesos judiciales.

El valor total de las multas no podrd exceder del 5% del valot toval del contrato, en cuyo caso, se
podri dar por terminado anticipada y unilateralmente el Contrato, de conformidad a lo establecido
en ¢l articulo 94 de la LOSNCP.
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En todos los casos las multas setdn impuestas por el administrador del contrato, el cual establecerd
el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas no se aplicarin en el evento de caso fortuito y fuerza mayor, comprobado por EL
CONTRANTE, de conformidad con lo previsto en el Art. 30 de la Codificacion del Cédigo Civil.

Las multas impuestas podrin ser impugnadas en sede administrativa, arbitral o judicial, segin o
dispone la LOSNCP.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA. - DEL REAJUSTE DE PRECIOS

11.1. La presente contratacién es a pecio fijo por lo que no contempla reajuste de precios bajo ningiin
concepto.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA. - CESION DE CONTRATOS Y SUBCONTRATACION.

12.1. E1 CONTRATISTA no podri ceder, asignar o transferr en forma alguna ni todo ni parte de este
Conitato. Sin embargo, podri subcontratar determinadas obligaciones, previa autorizacién del
CONTRATANTE, siempre que el monto de la totalidad de lo subcontratade no exceda del treinta
pot ciento (30%) del valor total del contrato principal, y el subcontratista esté habilitado en el RUP.

12.2. El CONTRATISTA seri la tinica responsable ante EL. CONTRANTE, por los actos u omisiones
de sus subcontratistas y de las personas directa o indirectamente empleadas por ellos.

CLAUSULA DECIMO TERCERA. - OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

13.1. Son obligaciones de EL. CONTRATISTA, ademis de las establecidas en las otras cliusulas de este
contrato, las que se citan a continuacién:

o El CONTRATISTA deberi revisar cuidadosamente el pliego y cumplit con todos los
requisitos solicitados en el mismo. La omisién o descuido del oferente al revisar el pliego, no le
relevara de sus obligaciones con relacién a su oferta.
¢ E] CONTRATISTA asume la responsabilidad por dafios a la propiedad privada en caso de
que se originen accidentes por acciones v omisiones del personal asignado.
o El CONTRATISTA responderi por dafios, pérdidas, hurtos, robos y sabotajes de bienes de
la institucién que sean imputables directamente a su personal por actos dolosos, culposos o
negligentes. En tales eventos, el Contratista, procederd a la reposicién del bien de caracteristicas
similares o superiores.
e El CONTRATISTA queda eximido de responsabilidad de los dafios y pérdidas ocurridos en
ios siguientes casos:
a. Cuando estos dafios se produzean por motines, huelgas, dafios maliciosos, incendios,
inundaciones, rayos, guerras, fenémenos naturales, fuerza mayor o caso fortuito.
b. Cuando la insiicién no observare las sugerencias que el Contratista le hiciere
respecto de colocar seguridades o protecciones adicionales, siempre y cuando dicha
solicitud haya sido debidamente justificada por escrito al administrador de contrato.
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c. Por causa de inmovilizacién y/o muerte del personal del servicio, que impida

fisicarnente su actacion,
¢ El CONTRATISTA asumiri todas las responsabilidades del servicio contratado y las
obligaciones patronales dispuestas en el Cédigo de Trabajo, por la Ley de Segunidad Social y
Leyes conexas, respecto al personal que utilice o que llegare a utilizar para el desenvolvimiento
de su actividad, quedando el SERCOP relevada de toda responsabilidad y obligaciones de esta
indole.
s Bl CONTRATISTA deberd pagar a su personal el sueldo, décimo tercero, décimo cuarto
sueldos, fondos de resesva, utilidades, horas suplementarias, horas extraordinarias, y todos los
beneficios de Ley; sefialadas en el Cédigo de Trabajo.
* Los contratos de trabajo del personal de seguridad que prestarin servicios a la Unidad
Patronato Municipal San José, deberin regirse estrictamente a las leyes laborales del Ecuador y
estar Registrados en el Ministerio de Trabajo;
¢ Con la presentacién de la oferta el contratista se acoge a los factores y porcentajes de multas;
® El contratista debe proteger y salvar de responsabilidad 2 la Entidad Contratante y a sus
representantes de cualquier reclamo o juicio que sugiera como consecuencia de contravencién o
falta de cumplimiento de cualquiet norma jurddica por parte del contratista o su personal. En
caso de encontrar en los documentos contractuales una discrepancia o contradiccién con
relacién a cualquier norma juridica, el conwatista deberd informar de esto a la Entidad
Contratante.

CLAUSULA DECIMO CUARTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE.

14.1. Son obligaciones de EL CONTRATANTE, ademis de las establecidas en las otras cliusulas de este
contrato, las que se citan a continuacién:

Chile Oe6-48 y Benalcdzar - PBX: 228 3915 - www.patronato.quito.gob.ec SA“ JOSE ' Digno

* Designar al Adminisirador/a del Contrate para la plena ejecucién del mismo y datlo a
conocer oportunarnente al contratista,

¢ Dar solucién a fas peticiones y problemas que se presentaren en la ejecucién del contrato, en
un miximo de cinco (5) dias plazo, contados a partir de la peticidn escrita formuiada por el
contratista.

* Para el caso de servicios, de ser necesario, previo el trimite legal y administrativo respectivo;
celebrar los contratos complementarios en un plazo de quince (15) dias contados a partit de la
autorizacién de la mixima autodidad

¢ El adrninistrador de contrato solicitard libremente la sustitucién o reemplazo del personal
asignado por el CONTRATISTA, cuando se lo requiera.

¢ Cumplir con los pagos mensuales,

¢ Proceder y dar seguimiento a los pagos una vez que el contratista ha dado cumplimiento a lo
determinado en el Contrato.

* Velar por el cumplimiento del Contrato.

¢ Verificari a través de los roles de pago, el cumplimiento de los pagos 2 los guardias de
seguridad, conforme a lo que dispone el Cédigo de Trabajo; en caso de incumplimiento del
pago al personal, se procederd con el procedimiento de terminacién unilateral correspondiente
al incumplimiento de obligaciones contractuales,
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* Entregar las actas de entrega recepcién parcial y definitiva del servicio, siempre que se haya
cumplido con lo previsto en la ley para la entrega recepcién de los servicios; y, en genetal,
cumplir con las obligaciones derivadas del contrato.

* Verificar constantemente Ia vigencia de las pélizas de seguro determinadas en el Reglamento
a la Ley de Vigilancia y Seguridad Privada.

¢ Poner a conocimiento del proveedor las politicas antisoborno implementadas en la
institucidn.

CLAUSULA DECIMO QUINTA. - RECEPCIONES PARCIALES Y DEFINITIVA

15.1. Las recepciones parciales y definitivas se realizarin a peticion del CONTRATISTA, el objeto del
contrato ha cumplido parcialmente y en su totalidad, a entera satisfaccién del CONTRATANTE.
Para esto, serd necesario el informe favorable del Administrador del Contrato y la suscripcién de
las respectivas Actas de Entrega Recepcién Parcial y al finalizar los eventos el Acta Entrega
Recepcién Definitiva suscrita por el CONTRATISTA y Administrador del Contrato, en Jos
términos del articulo 124 del Reglamento General de la LOSNCP.

CLAUSULA DECIMO SEXTA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO

16.1. La liquidacién final del contrato suscrita entre Jas partes se realizaré en los tézminos Pprevistos
por el articulo 125 del Reglamento General de Ja Ley Otrgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Piiblica.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. - DE LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO

17.1. El administrador/a del conirato serd el JEFE DE UNIDAD 1 DE COMPRAS PUBLICAS, quien
desempefiard sus funciones de conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Piblica, su Reglamento General, Resoluciones SERCOP, Términos de
Referencia del Proceso, y serd responsable de tomar todas las medidas necesarias para la adecnada
¢jecucion y cabal cumplimiento del contrato, con estricto cumplimiento de sus clgusulas,
ctonogramas, plazos y costos previstos

17.2. El administrador/a de contrato podri ser sustizido sin que medie resolucién alguna, particular
que se podrd ejecutar a través de una notificacién por esctito por parte del Director de la UPMS].

CLAUSULA DECIMO OCTAVA. - TERMINACION DEL CONTRATO

El contrato termina conforme lo previsto en el articulo 92 de la Ley Orgénica del Sisterna Nacional de
Contratacién Péblica y lo estipulado en el presente instrumento y sus anexos.

18.1. Terminacién Por Mutuo Acuerdo. - Cuando por circunstancias imprevistas, técnicas o
econ6émicas, o causas de fuerza mayor o caso fortuito, no fuere posible o conveniente para los
intereses de las partes, ejecutar total o parcialmente, el contrato, las partes podrén, por mutuo
acuerdo, convenir en la extincién de todas o algunas de las obligaciones contractuales, en el estado
en que se encuentren.
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La terminacién por mutuo acuerdo, no implicard renuncia a derechos causados o adquiridos en
favor del CONTRATANTE o del CONTRATISTA.

EL CONTRATANTE, no podri celebrar contrate posterior sobre el mismo objeto con el mismo
contratista,

18.2. Terminacién Unilateral del Contrato. - EL CONTRATANTE podri declarar terminado
anticipada y unilateralmente este contrato, en los signientes casos:

1. Por incumplimiento del CONTRATISTA;
2. Porinsolvencia del CONTRATISTA;
3.  Si el valor de las multas supera el cinco por ciento (5%) del monto total del contrato;

4. Por suspensidn injustificada en los SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA PARA LA PLANTA CENTRAL, CENTROSL Y/O PROYECTOS
PERTENECIENTES A LA UPMS], por mis de dos (2) dias sin que medie fuerza
mayor o caso fortuito.

5. Por haberse celebrado este contrato contra expresa prohibicién de la Ley;

6. 51 el CONTRATISTA, no notificare a la CONTRATANTE, acerca de la
transferencia, cesidn, enajenacién de sus acciones, participaciones, o en general de
cualquier cambio en su estructura de propiedad, dentro de los cinco dias hibiles
siguientes a la fecha en que se produjo tal modificacién.

7. EL CONTRATANTE, también podri declarar terminado anticipada y unilateralmente
el contrato cuando, ante circunstancias técnicas o econdmicas imprevistas o de caso
fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobadas, el CONTRATISTA, no hubiere

accedido 2 terminar de mutuo acuerdo el contrato. En este caso, no se inscribira al
CONTRATISTA, como incumplido.

8.  Sise verifica, por cualquier modo, que la participacién ecuatoriana real en la prestacién
de servicios cbjeto del contrato es inferior 2 Ja declarada.

9. Enlos demis casos estipulados en el contrato.

El procedimiento a seguirse para la terminacién unilateral del contrato, seri el previsto en el
articulo 95 de la LOSNCP.

18.3. Terminacién por causas imputables al CONTRATANTE. - El CONTRATISTA, podri
demandar la resolucidén del contrato de conformidad a lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley
Orginica del Sisterna Nacional de Contratacién Piblica.
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1. Por incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del Contratante,
por mas de sesenta (60) dias;

2. Por suspensién del contrato por més de sesenta (60) dias, dispuestos por EL
CONTRATANTE, sin que medie caso fortuito o fuerza mayor.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS

19.1. Si se suscitaren divergencias o controversias en la interpretacién o ejecucién del presente
contrato, cuando las partes no llegaren a ua acuerdo amigable directo en el plazo méximo de
quince (15) dfas contados a pattir de Ia notificacién de las mismas, deberdn utilizar los métodos
alternativos para la solucién de controvetsias en el Centro de Mediacién de la Procuraduria
General del Estado.

19.2. Sirespecto de la divergencia o controversia existentes no se lograre un acuerdo y suscripcion
de un Acta de Mediacién Total o Patcial, éstas se someterin al procedimiento contencioso
administrativo contemplado en el Cédigo Otganico General de Procesos; o la normativa que
cortesponda; siendo competente para conocer la controversia el Tribunal Distrital de lo
Contencioso Administrativo que ejerce jurisdiccion en el domicitio de la entidad contratante.

19.3. La legislacién aplicable a este contrato es la ecuatotiana. En consecuencia, EL CONTRATISTA
declara conocer el ordenamiento jutidico ecuatoriano y por lo tanto, se entiende incorporado
el mismo en todo lo que sea aplicable al presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMA. - CONOCIMIENTO DE LA LEGISLACION.

20.1. F1 CONTRATISTA, declara conocer y expresa su sometimiento 2 la LOSNCP y su Reglamento
General, y més disposiciones vigentes en el Ecuador.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES.

21.1. Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las pattes, relativas a la ejecucion del contrato,
serdin formuladas por escrito y en idioma castellano. Las comunicaciones entre el
Administrador y el CONTRATISTA se harén a través de documentos escritos, cuya constancia
de entrega debe encontrarse en la copia del documento.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - TRIBUTOS, RETENCIONES Y GASTOS

22.1. I CONTRANTE efectuari al CONTRATISTA, las retenciones que dispongan las leyes
teibutarias; actuars como agente de retencién del Impuesto a la Renta, de acuerdo al Articulo 45 de
Ia Ley de Régimen Tributatio Interno; con relacién al Impuesto al Valor Agregado, procederd
conforme 2 la legislacién tributaria vigente. De igual manera retendré las multas impuestas por el
Adinistrador del Contrato.
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CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - SIGILO BANCARIO

23.01 EL CONTRATISTA autoriza al Servicio MNacional de Contratacién Piblica ¢ a los

organismos de control correspondientes, el levantamiento del sigilo bancario de las cuentas
nacionales y extranjeras, que se encuentran a su nombre y al de su representante legal, en el
caso de personas juridicas, o del procurador comin de los compromisos de asociacidn o
consorcio o de las asociaciones o consozcios constituidos, a fin de verificar el origen licito de
los fondos y recursos a emplearse en la ejecucion del presente contrato. Asimismo, autoriza
que toda ia informacidén relacionada con los pagos recibidos como conuatista o sub
contratista del Estado, asi como sus movimientos financieros, tendrén el caricter de publico
y deberdn ser difundidos a través de un portal de informacién o pagina web destinada para
el efecto, que permitan detectar con certeza el flujo de los fondos piblicos. No se podra
alegar reserva tributaria, societaria, bursatil ni bancaria sobre este tipo de informacién.

Adicionalmente, en virtud de lo dispuesto en la Disposicién General Décima de la Ley
Orginica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, en concordancia con el articulo 61
de la Codificacidn y Actualizacién de Resoluciones emitidas por el SERCOP; las cuentas
bancarias y sus movimientos, de todas las personas naturales o juridicas que consten como
socios o accionisias, en cualquier nivel de la estructura accionaria de una persona jurfdica o
consorcio oferente, cuando estén relacionadas con el flujo de los recursos piblicos, no
estarin sujetas a sigilo bancario, tributatio, societaric ni bursitil. Estardn sujetas a esta
disposicién, inclusive las personas declaradas como beneficiarios finales, o cualquier persona
que se beneficie de transacciones bancarias en el flujo de los recursos piblicos.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - DOMICILIO

24.1. Para todos los efectos de este contrato, las partes convienen en sefialar su domicilio en la cindad
de Quito, renunciando el Contratista a cualquier fuero especial, que en razén del domicilio
pueda tener.

24.2. A efecto de cualquier aviso o notificacién que las partes deban dirigirse en virtud del presente
contrato, el mismo que se efectuard por escrito y se considerari notificado, entregado o
realizado desde el momento en que el documento correspondiente se entregue al destinatario
en su respectiva direccidn.

24,3, Para efectos de comunicacibén o notficaciones, las partes sefialan como su direccidn, las
siguientes:

CONTRATANTE

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE
Direccién: Chile Oe6-48 entre Benalcdzar y Cuenca
Telefax: 2283915/916

Email: chelobaez1@gmail.com
Quito, Pichincha, Ecuador.
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e CONTRATISTA:

L&M DE SEGURIDAD PRIVADA CIA. LTDA
Direccidén: Francia 16-25 y 12 de Octubre

Teléfono: 032969238
Email: lnislymseg@hotmail.es
ventas@lymseguridad.com.ec

Riobamba, Chimborazo, Ecuador.

CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. - ACEPTACION DE LAS PARTES

25.01. Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y aceptan el texto fntegro
de las Condiciones Generales de los Contratos de prestacién de servicios, publicado en la
pégina institacional del Servicio Nacional de Contratacién Piblica SERCOP, vigente a la
fecha de la Convocatoria del procedimiento de contratacitn, y que forma parte integrante

de las cldusulas de este instrumento.

Las partes, expresamente declaran sa aceptacién a todo lo convenido en el presente contrato
¥ se someten a sus estipulaciones, por lo que proceden a suscribirlo digitalmente, en la ciudad
de San Francisco de Quito, Distdto Metropolitano, a los 04 dias del mes de mayo de 2022.

e Flewds gl4crrsalaanents por
DIANA PAULINA
"% RAMTREZ
AAMRERS TILLACIS

Ing. Diana Paulina Ramirez Villacis
CONTRATANTE

DIRECTORA DE LA UNIDAD
PATRONATO MUNICIPAL SAN
JOSE

Flrmado olestronfeanenta pors

SN2 LUIS VINZCIO

Ing. Luis Vinicio Arébalo Buenaiio
CONTRATISTA
GERENTE GENERAL

L&M DE SEGURIDAD PRIVADA CIA.

LTDA
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CONDICIONES GENERALES DE LOS CONTRATOS DE BIENES Y
SERVICIOS

Nota: Las Condiciones Generales de los Contratos de provisién de bienes y/o prestacién de servicios

son de cumplimiento obligatorio para las entidades contratantes y los contratistas que celebren este

tipo de contratos, provenientes de procedimientos sujetos a la Ley Orginica del Sistema Nacional de
EER 14

Coniratacién Piblica, como “Subasta Inversa Electrénica™ “Licitacién”, “Cotizacién™ y “Menor
Cuantia”.

CLAUSULA PRIMERA.- INTERPRETACION DEL CONTRATQ Y DEFINICION DE
TERMINOS

11 Los términos del contrato se interpretardn en su sentide literal, a {in de revelar claramente la
intencién de los contratantes. En todo caso su interpretacién sigue las signientes normas:

e. Cuando los términos estin definidos en la normativa del Sistema Nacional de Contratacidén
Publica o en este contrato, se atenderd su tenox Hteral.

f. Si no estin definidos se estard a lo dispuesic en el contrato en su sentido natural y obvio, de
conformidad con el objeto contractual y la intencién de los contratantes. De existir
contradicciones entre el contrato y los documentos del mismo, prevalecerdn las normas del
contrato.

g El contexto servird para ilustrar el sentido de cada una de sus partes, de manera que haya entre
todas ellas la debida correspondencia y armonia.

h. En su falta o insuficiencia se aplicarin las normas contenidas en el Titulo XIII del Libro IV de
la Codificacién del Codigo Civil, “De la Interpretacién de los Contratos”.

1.2 Definiciones: En el presente contrato, los siguientes términos serdn interpretados de la
manera que se indica a continuacién:

a.  “Adjudicatario”, es el oferente a quien la entidad contratante le adjudica el contrato.

b. “Comisién Técnica”, es la responsable de llevar adelante el procedimiento de contratacién, a la
que le corresponde actuar de conformidad con la Ley Orginica del Sistema Nacional de
Contratacién Piablica, su Reglamento General, la normativa expedida por el Servicic Nacional de
Contratacién Piblica, el pliego aprobado, y las disposiciones administrativas que fueren
aplicables.

c. “Conitratista”, es el 6ferente adjudicatario.

d. “Contratante” “Entidad Conreatante”, es la enddad puablica que ha tramitado el
procedimiento del cual sutge o se deriva el presente contrato.
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e. “LOSNCP?”, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Pdblica.

. “RGLOSNCP”, Reglamento General de Ja Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién
Pibica,

g “Oferente”, es la persona natural o juridica, asociacién o consorcio que presenta una "oferta”,
en. atencién al procedimiento de contratacion.

h. “Oferta”, es la propuesta para contratar, cefiida al pliego, presentada por el oferente a través de
la cual se obliga, en caso de ser adjudicada, a suscribit el contrato y a Ja provisién de bienes o
prestacién de servicios..

i “SERCOP?”, Servicio Nacional de Contratacién Pablica,
CLAUSULA SEGUNDA.- FORMA DE PAGO
Se estard a lo previsto en las Condiciones Particulares del Contrato, y ademds:

21 Elvalor por concepto de anticipo serd depositado en una cuenta que el contratista aperture
en una institucién financiera estatal, o privada de propiedad del Estado en més de un cincuenta por
ciento. El contratista autoriza expresamente se levante el sigilo bancatio de la cuenta en la que serd
depositado el anticipo. El administrador del contrato designado por la contratante verificaré que los
movimientos de la cuenta correspondan estrictamente a} proceso de ejecucidén contractual.

El anticipo que la contratante haya otorgado al contratista para la ejecucién del conirato, no podra
ser destinado a fines ajenos a esta contratacién.

2.2 La amortizacién del anticipo entregado en el caso de la prestacién de sexvicios se realizari
conforme lo establecido en el articulo 139 del Reglamento General de ia Ley Orginica del Sistema
Nacional de Contratacién Pablica.

2.3 Todos los pagos que se hagan al contratista pot cuenta de este contrato, se efectuarin con
sujecién al precio convenido, a satisfaccién de la contratante, previa la aprobacién del administrador
del contrato.

24 De los pagos que deba hacer, la contratante retendra ignalmente las multas que procedan, de
acuerdo con ¢l contrato.

2.5 Pagos indebidos: La contratante se reserva el derecho de reclamar al contratista, en
cualquier tiempo, 2ates o después de la prestacién del servicio, sobre cualquier pago indebido por
error de cdlculo o por cualquier otra razén, debidamente justificada, obligindose el contratista a
satisfacer las reclamaciones que por este motivo llegare a plantear la contratante, reconociéndose el
interés caiculado 2 la tasa méaxima del interés convencional, establecido por ¢l Banco Central del
Ecuador.

CLAUSULA TERCERA.- GARANTIAS
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3.1 Se estard a lo conternplado en las Condiciones Particulares del Contrato y la Ley Orgénica
del Sistema Nacional de Contratacién Piblica.

3.2 Ejecucion de las garantias: Las garantias contractuzles podrin ser ejecuradas por la
contratante en los siguientes casos:

321 La de fiel cumplimiento del contrato:

a) Cuando la contratante declare anticipada y unilateralmente terminado el contrato por causas
impuzables al coniratista.

b) Sila contratista no la renovare cinco dias antes de su vencimiento.
3.2.2 Ladel anticipo:
a) Siel contratista no la renovare cinco dias anies de su vencimiento,

b) En caso de terminacidén unilateral del contrato y que el contratista no pague a la contratante
el saldo adeudado del anticipo, después de diez dias de notificado con la liquidacién del
contrato.

3.2.3 La técnica:

a) Cuando se incumpla con el objeto de esta garantia, de acuerdo con lo establecido en el pliego
¥ este contrato.

CLAUSULA CUARTA.- PRORROGAS DE PLAZO
4.1 La contratante prorrogari el plazo total o los plazos parciales en los siguientes casos:

d} Cuando el contraiista asf lo solicitare, por escrito, justificando los fundamentos de la solicitud,
dentro del plazo de quince dias siguientes a la fecha de producido el hecho, siempre que este se
haya producido por motivos de fuerza mayor o caso fortuito aceptado como tal por la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado, previo informe del administrador del contrato.
Tan pronto desaparezca la causa de fuerza mayor o caso fortuito, el contratista estd obligado a
continuar con la ejecucién del contrato, sin necesidad de que medie notificacién por parte del
administrador del contrato para reanudarlo.

¢) Porsuspensiones en la ejecucién del contrato, motivadas por la contratante u ordenadas por ella
¥ que no se deban a causas imputables al contratista.

f) Sila contratante no hubiera solucionado los problemas administrativos-contractuales en forma
oportuna, cuando tales circunstancias incidan en la ejecucidn del trabajo.
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4.2 En casos de prérroga de plazo, las partes elaborardn un nuevo cronograma, gue suscrito por
elias, sustituird al original o precedente y tendri el mismo valor contractual del sustituido. Y en tal
caso se requerird la autorizacién de la méxima autoridad de la contratante, previo informe del
administrador del contrato.

CLAUSULA QUINTA.- OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

A mis de las obligaciones sefialadas en las Condiciones Particulares del Pliego que son parte del
contrato, las siguientes:

5.1 El contratista se compromete 2 ejecutar el contrato derivado del procedimiento de
contratacién tramitado, sobre la base de las especificaciones técnicas o los términos de referencia
elaborados por la entidad contratante y que fueron conocidos en la etapa precontractual; y en tal
virtud, no podri aducir error, falencia o cualquier inconfotmidad con los mismos, como causal para
solicitar ampliacién del plazo, o contratos complementarios. La ampliacién del plazo, o contratos
complementarios podran tramitarse solo si fueren aprobados por la administracidn.

5.2 El contratista se compromete durante la ejecucion del contrato, a facilitar a las personas
designadas por la entidad contratante, toda la informacién y documentacidn que éstas soliciten para
disponer de un pleno conocimiento técnico telacionado con la efecucién del contrato, asi como de
los eventuales problemas técnicos que puedan plantearse y de las tecnologfas, métodos y herramientas
utilizadas para resolverlos.

Los delegados o responsables técnicos de la entidad contratante, como el administrador del contrato,
deberén tener el conocimiento suficiente de la ejecucién del contrato, asi como la eventual realizacion
de ulteriotes desarrollos. Para el efecto, el contratista se compromete durante el tiempo de ejecucién
contractual, a facilitar a las personas designadas por la entidad contratante toda la informacién y
documentacién que le sea requerida, relacionada y/o atinente al desarrollo y ejecucidn del contrato.

5.3 Queda expresamente establecido que constituye obligacién del contratista ejecutar el
contrato conforme a las especificaciones técnicas o términos de referencia establecidos en el pliego,
y cumplir con el porcentaje minimo de Valor Agregado Ecuatoriano ofertado de ser el caso.

5.4 El contratista estd obligado a cumplir con cualquiera otra que se derive natural y legalmente
del objeto del contrato y sea exigible por constar en cualquier documento del mismo o en norma
legal especificamente aplicable.

5.5 El contratista se obliga al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Codigo del
Trabajo y en la Ley del Seguzo Social Obligatorio, adquiriendo, respecto de sus trabajadores, la calidad
de patrono, sin que la contratante tenga responsabilidad alguna por tales cargas, ni relacién con el
personal que labote en la ejecucién del contrato, ni con el personal de la subcontratista.

5.6 El contratista se obliga al camplimiento de lo exigido en el pliego, a lo previsto en su ofetia
v a lo establecido en la legislacién ambiental, de seguridad industral y salud ocupacional, seguridad
social, laboral, ete.
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5.7 Si el lugar donde se va a gjecutar la obra o se destinarin los bienes y servicios objeto de la
contratacién pertenece al mbito territorial determinado en el articulo 2 de la Ley Orgénica parala
Planificacién Integral de la Circunseripcién Territorial Especial Amazdnica, el contratista en la
ejecucion del contrato contard con al menos el 70% de servicios 0 mano de obra de residentes de esa
Circunscripcidn, con excepcién de aquellas actividades para las que no exista personal calificado o
que el bien sea de imposible manufacturacién en esa Circunscripcidn.

CLAUSULA SEXTA.- OBLIGACIONES DE LA CONTRATANTE

6.1 Son obligaciones de la contratante las establecidas en las Condiciones Patrticulares del Pliego
que son parte del contrato.

CLAUSULA SEPTIMA.- CONTRATOS COMPLEMENTARIOS (Aplica tinicamente para
Servicios)

7.1 Por causas justificadas, las partes podrin firmar contratos complementarios, de conformidad
con lo establecido en la Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién Pudblica, y en su
Reglamento General.

CLAUSULA OCTAVA.- RECEPCION DEFINITIVA DEL CONTRATO

(De acuerdo af artienio 81 de Ja Ley Organica del Sistema Nacional de Coniratacién Piblica, ex /s contratos
de adguisicidn de bienes yf o presiacién de servicios, existird solavsente la recepeidn definitiva, sin perjuicio de gre, de
acnerdo a la naturalega del contrato -ii se extableciere gue el contrato es de tracio sucesive, es decir, si se conviene en
recibir los bienes o el servicio por etapars o de manera sucesiva-, puedan gfectuarse recepeiones parciales).

La recepcidn del (objeto de la contratacidn) se realizard a entera satisfaccién de la contratante, y serd
necesaria la suscripcién de la respectiva Acta suscrita por el contratista y los integrantes de la comisién
designada por la contratante, en los términos del articulo 124 del Reglamento General de la Ley
Otrginica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica. La liquidacién final del contrato se realizard
en los términos previstos por el articulo 125 del Reglamento mencionado, y formard parte del acta.

8.1 LIQUIDACION DEL CONTRATOQ: La liquidaci6n final del contrato suscrita entre las
partes se realizard en los términos previstos por el articulo 125 del Reglamento General de la Ley
Otrgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Piblica .

CLAUSULA NOVENA.- TRIBUTOS, RETENCIONES Y GASTOS

9.1 La contratante efectuard al contratista las retenciones que dispongan las leyes tributarias,
conforme la legislacién tributaria vigente.

La contratante retendri el valor de los descuentos que el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social
ordenare y que corresponda a mora patronal, por obligaciones con el seguro social provenientes de
servicios personales para la ejecucién del contrato de acuerdo a la Ley de Seguridad Social.
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9.2 Es de cuenta del contratista el pago de los gastos notariales, de las copias certificadas del
contrato y los documentos que deban ser protocolizados en caso de que sea necesario. En dicho caso,
el contratista entregard a la contratante hasta dos copias del contrato, debidamente protocolizadas.
En caso de terminacién por mutuo acuerdo, el pago de los detechos notariales y el de las copias serd
de cuenta del contratista.

CLAUSULA DECIMA.- TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO

La declaratoria de terminacién unilateral y anticipada del contrato no se suspenderd por la
interposicién de reclamos o recursos administratives, demandas contencioso administrativas,
atbitrales o de cualquier tipo de parte del contratista.

CLAUSULA UNDECIMA.- LEVANTAMIENTO DEL SIGILO BANCARIO

EL CONTRATISTA autoriza al Servicio Nacional de Contratacién Pablica o 2 los organismos de
control correspondientes, el levantamiento del sigilo bancario de las cuentas nacionales y extranjetas,
que se encuentran 4 su nombre y al de su representante legal, en el caso de personas juridicas, o del
procurador comén de los compromisos de asociacién o consorcio o de las asociaciones o consorcios
constituidos, a fin de verificar el origen licito de los fondos y recursos a emplearse en la ejecucién del
presente contrato. Asirnismo, autoriza que todz la informacién relacionada con los pagos recibidos
como contratista 0 sub contratista del Estado, asi como sus movimientos financieros, tendrin el
cardcter de publico y deberdn ser difundidos a través de un portal de informacién o pagina web
destinada para el efecto, que permitan detectar con certeza el flujo de los fondos piblicos. No se
podré alegar reserva tributatia, societaria, bursitil ni bancaria sobre este tipo de informacién.

Adicionalmente, en virtud de lo dispuesto en la Disposicién General Décima de la Ley Orginica del
Sistema Nacional de Contratacién Piblica, en concordancia con el asticulo 61 de la Codificacién y
Actalizacién de Resoluciones emitidas por el SERCOP; las cuentas bancarias ¥ sus movimientos, de
todas las personas naturales o juridicas que consten como socios o accionistas, en cualquier aivel de
la estructura accionatia de una persona juridica o consorcio oferente, cuando estén relacionadas con
el flujo de los recursos pablicos, no estarin sujetas a sigilo bancario, tributario, societario ni bursaxil.
Estarin sujetas a2 esta disposicién, inclusive las petsonas declaradas como beneficiarios finales, o
cualquier persona que se beneficie de transacciones bancarias en el flujo de los recursos publicos.

NOTA.- Las Condiciones Generales de los Contratos de bienes y/0 servicios, no requieren de
firma por parte de los representantes de la entidad contratante ni del contratista, puesto que estin
incorporados como parte integrante del contrato de adquisicién de bienes y/o servicios, conforme
la cldusula segunda “DOCUMENTOS DEL CONTRATO” de la Condiciones Particulares del
Contrato de Subasta Inversa Elecirénica, Licitacién, Cotizacién o Menor Cuanta, segiin
corresponda.
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Memorando Nro, UPMSJ-DA-2022-2016-M
Quito, D.M., 23 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Victor Oswalde Jarrin Garzon
Director Administrativo
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION
ADMINISTRATIVA

ASUNTO: Requerimiento de asignacidn de recursos para la contratacidn de tres (03)
Técnicos de Bienes y Activos Fijos bajo la modalidad de Servicios Técnicos
Especializados sin relacién de dependencia.

De mi consideracién:
1. BASE LEGAL

La Constitucién de la Republica, en el Art 35 establece que “Las personas adultas
mayores, nifias, nifios y adolescentes, mujeres embarazadas, personas con discapacidad,
personas privadas de libertad y quienes adolezcan de enfermedades catastrdficas o de
alta complejidad, recibirdn atencidn prioritaria y especializada en los dmbitos piblico y
privado. La misina atencidn prioritaria recibirdn las personas en situacion de riesgo, las
victimas de violencia doméstica y sexual, maltrato infantil, desastres naturales o
aniropogénicos. El Estado prestard especial proteccidn a las personas en condicion de
doble vulnerabilidad.”

El Reglamento a la Ley Organica de Servicio Piblico, en su Art. 148, textualmente
manifiesta “La autoridad nominadora podrd suscribir consratos civiles de servicios
profesionales o contratos técnicos especializados sin relacion de dependencia, siempre y
cuande la UATH justifique que la labor a ser desarroliada no puede ser ejecutada por
personal de su propia entidad u organizacion, fuere insuficiente el mismo o se requiera
especializacion en trabajos especificos a ser desarrollados, que existan recursos
econdmicos disponibles en una partida para tales efectos, gue no implique qumento en la
masa salarial aprobada y que cumpla con los perfiles establecidos para los puestos
institucionales y genéricos correspondientes. Estos contratos se suscribirdn para puesios
comprendidos en todos los grupos ocupacionales y se pagardn mediante honorarios
mensualizados. Las personas por contratarse bajo esta modalidad no deberdn tener
inhabilidades, prohibiciones e impedimentos establecidos para las y los servidores
piiblicos™.

El Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacién, Mangjo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Piiblico en su articulo 54 sefiala que, las entidades u
organismos comprendidos en el articulo 1 del Reglamenio deben ejecutar la constatacién
fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, con el propdsito de:
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“a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los responsables
de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); v,

c) Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para
fines de consolidacion”.

Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piiblico y de las
Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Piiblicos establecen lo

siguiente:

“406-10 Constatacidn fisica de existencias y bienes Q_e_ larga duracidn La administracion
de _cada entidad, emitird los procedimientos realizar constataciones
fisicas periddicas de las existencias v bienes de larga duracién.

Se efectuardn constataciones fisicas de las exisiencias y bienes de larga duracidn por lo
menos una vez al afio. El personal que interviene en la toma fisica, serd independiente de
aquel que tiene a su cargo el registro y manejo de los conceptos sefinlados, salvo para
efectos de identificacion.

Los procedimientos para la toma fisica de los bienes, se emitirdn por escrito y serdn
Jormulados claramente de manera que puedan ser comprendidos fdcilmente por el
personal que participa en este proceso.

De esta diligencia se elaborard un acta y las diferencias que se obtengan durante el
proceso de constatacién flsica y conciliacidn con la informacion contable, serdn
investigadas y luego se registrardn los ajustes respectivos, previa autorizacidn del
servidor responsable; también se identificardn los bienes en mal estado o fuera de uso,
para proceder a la baja, donacidn o remate segin corresponda, de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes.

Cuando la entidad priblica contrate servicios privados para llevar a cabo la toma fisica
de las existencias y bienes de larga duracién, el informe final presentado asi como la
base de datos, tendrd la conformidad del drea contable en forma previn a la cancelacion
de dichos servicios.

La conrraracion de estos servicios se hard estrictamente cuando las circunstancias asf lo
exijan, siempre y cuando la entidad cuente con la partida presupuestaria correspondiente
para efectuar dichos gastos.
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El auditor interno participard en calidad de observador, para evaluar la adecuada
aplicacion de los procedimientos establecidos. En las entidades que no cuenten con
auditoria interna, el titular designard a un servidor que cumpla esta funcion”.

2. JUSTIFICACION

Requerimiento de recursos para la contratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y
Activos Fijos bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin relacidn de
dependencia.

Como productos a cargo del drea de Bienes y Activos Fijos, con base en el Estatuto
Orgénico de Gestién organizacional por Procesos de la Unidad Patronato Municipal San
José, conlleva lo siguiente:

ay Informe de seguimiento y evaluacion de convenios y comodatos de bienes;
b} Informe de administracion de bodega;
c) Actas de entrega recepcion de bienes muebles legalizadas;
d} Inventario actualizado de suministros y materiales;
e} Inventario actualizado de bienes muebles valorados;
f) Imventario actualizado de suministros de materiales valorados;
g) Inventario actualizado de activos fijos;
h) Plan de adquisicidn de existencias con determinacién de mdximos y minimos de
stock;
) Formulario de solicitud de suministros y materiales;
1) Actas de entrega / recepcion de suministros y materiales;
k) Reporte mensual de proveeduria y bodega;
) Kdrdex valorado actualizadoe de ingresos y egresos de suministros;
m) Plan de adquisicién de Activos Fijos y bienes sujetos de control;
n) Administracion del sistema informdtico de Activos Fijos;
o) Sistema informdtico de inventarios actualizado de bienes de larga duracion (Activas
Fijos),
p) Actas de baja de bienes pertenecientes a la Unidad.

Cabe mencionar que, la constatacién fisica del inventario consiste en cotejar la
informacién que se encuentra registrada en el Sistema de Control de Bienes de la Unidad
en contraste con los bienes muebles fisicos en custodia de cada uno de los servidores
municipales en todos los Centros de atencién con los que cuenta la UPMSJ, Planta
Ceniral y Bodega Central.
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La UPMSJ cuenta con 34 centros distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de Quito,
los cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacién fisica de
los bienes de larga duracién Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo y
las Existencias de la Unidad Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros,
Planta Central y Bodega, que consta en: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada
custodio, revisar el estado de los bienes, identificar bienes faltantes o sobrantes y
determinar la ubicacién de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacién actualizada de los bienes que posee la
Entidad y presentar e] respectivo informe de constatacién fisica de bienes e inventarios,
el cual permita:

e Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

& Determinar la ubicacién fisica exacta de los bienes muebles institucionales que estin
cargo de los funcionarios de la UPSMYJ, asignados en el sistema de control de bienes
institucional.

e Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

e Determinar el estado de los bienes que se presentan en el momenio de la
constatacion fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas gue se encueniran en el Area de
Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa, no se abastecen para realizar la
verificacién fisica de los més de 20.000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito
Metropolitano de Quito.

Es asf que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de la Unidad
hasta el 31 de diciembre de 2022, por motivos de cietre del afio fiscal y dar cumplimiento

a la normativa legal vigente, se requiere el apoyo de personal bajo la modalidad de
servicios técnicos especializados sin relacin de dependencia de manera temporal hasta -
cumplir el objetivo planteado. :

Servicios esperados de los tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos:

e Apoyar en la revisién de las especificaciones técnicas, constatacién y re-etiquetado
de 10s bienes de la Unidad Patropato Municipal San José, para resguardar su buen
uso.

e Apoyar en la elaboracién y entrega de actas de cambio de custodios asi como
actnalizar el inventario de bienes de la Unidad.

e Informar oportunamente las novedades que se presenten en los diferentes centros de
la Institucién, ~

e Apoyar en la verificacién fisica de las especificaciones técnicas y traslado de los
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bienes restituidos de los Centros de Desarrollo Infantil Comunitario “Guaguas
Centros™.

¢ Apoyar en la constatacion fisica del inventario, de acuerdo al cronograma mengual
establecido por el Responsable del Area de Bienes y Activos Fijos.

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1989-M, de 22 de septiembre de 2022, el
Ing. Edison Xavier Moreno Flores, Especialista en Bienes y Activos Fijos, pone en
conocimiento al Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, Director Administrativo, el
requerimiento de contratacién bajo Servicios Técnicos Especializados sin relacién de
dependencia de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindardn apoyo
eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestién Administrativa de la
institucion, a partir del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022,

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1995-M, de 22 de septiembre de 2022, el
Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, Director Administrativo, solicité a la Mgs. Roxanna
Stefhania German Pimentel, Directora de Talento Humano, se certifique si en el
distributivo de personal se cuenta con el perfil de Técnico de Bienes y Activos Fijos.

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DGTH-2022-0810-M, de 23 de septiembre de 2022,
la Mgs. Roxanna Stefhania German Pimentel, Directora de Gestién de Talento Humano,
informé al Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén, Director Administrativo, que: '(...) una
vez que se ha revisado el distributivo de puestos de la Unidad Patronato Municipal San
José, certifico que si se cuenta con el cargo de Técnicos de Bienes y Activos Fijos; sin
embargo, resulta insuficiente el personal existente para las actividades a
desempeiiar”. (Enfasis agregado)

Con base en lo expuesto, el Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccitn
Administrativa de la UPMSJ, requiere coniratar tres (03) Técnicos de Bienes y Activos
Fijos, bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin relacién de
dependencia del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022, debido a que actualmente la
cantidad de cetros con los que cuenta la UPMSJ se encuentran distribuidos en todo el
Distrito Metropolitano de Quito, y las personas con las que cuenta actualmente el drea no
se abastecen para dicha actividad. En tal virtud, las tres (03) personas que se necesitan
contratar serdn distribuidas por zonas: Norte — Zona 1, Sur — Zona 2, Centro y Valles —
Zona 3.

Es asi que, considerando la importancia de administrar, planificar organizar, dirigir,
coordinar y controlar eficientemente los recursos de la Entidad, para ¢l cumplimiento de
las actividades programadas, se requiere la asignacién de recursos por un valor de USD,
7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta v siete délares de los Estados Unidos de América
con veinte y nueve centavos),



Municipio
y;1 de Quito

Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2016-M

Quito, D.M., 23 de septiembre de 2022

3. Matriz de requerimiento de recursos

-
En el anexo Nro. 1 se presenta la matriz de requerimiento de recursos, suscrita por el
responsable del Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa.

4. Solicitud / ‘

Por lo expuesto, solicito disponga a quien corresponda se realice los trdmites para la
asignacién de recursos por un valor de USD. 7.387,29 (Siete mil trescientos ochenta y
stete délares de los Estados Unidos de América con veinte y nueve centavos), a fin de
efectuar la contratacién de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la
modalidad de servicios técnicos especializados sin relacién de dependencia a partir del 03
de octubre al 31 de diciembre de 2022. ,

y

Con sentimientos de distinguida consideracién. /

Atentamenie,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Edison Xavier Moreno Flores

ESPECTALISTA EN BIENES Y ACTIVOS FIJOS

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Anexos:
- 1. UPMSI-DA-2022-1989-M.pdf
- 1.1. Hoja_de_ruta_UPMSI-DA-2022-1989-M.pdf
- 1.2, Informe_tecnica_bienes_21-09-2022-signed-signed.pdf
- 2. UPMSJ-DA-2022-1995-M.pdf
- 3. UPMSJ-DGTH-2022-0810-M.pdf
- Anexo_1_Matriz_traspaso_fondos_Bienes-signed-signed.pdf

Flaborado por; Nadya Lizeth Pozo Ruiz nlpr UPMS3I-DA  |2022-09-22

probado por: Edison Xavier Moreno Flores exmf UPMSI-DA  12022-00-23

Patronato Municipal

Y

12, T,



Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-2016-M
Quito, D.M., 23 de septiembre de 2022

Firnsdn slesurdalcanence por:
EDISON ZAVIER
{ MORENO FLORES
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Memorando Nro. UPMSJ-DGTH-2022-0810-M
Quito, D.M., 23 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Victor Oswalda Jarrin Garzén
Director Administrativo
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION
ADMINISTRATIVA

ASUNTO: Certificacién de distributivo para la contratacién mediante Servicios
Técnicos Especializados sin relacién de dependencia de tres (03) Técnicos
de Bienes y Activos Fijos.

De mi consideracién:

En atencién al memorando Nro. UPMSI-DA-2022-1995-M, del 22 de septiembre de
2022, en el cual el Director Administrativo, “con la finalidad de realizar la contratacién
mediante Servicios Técnicos Especializados sin relacién de dependencia para de tres (03)
Técnicos de Bienes y Activos Fijos, solicito a usted se certifique si en el distributivo de
personal se cuenta con el perfil que se detalla a continuacién:

GRUPO
HONORARIOS MENSUAL
Nro. OCUPACIQNAL PERFIL REQUERIDO (USD) SIN INCLUIR IVA
(referencial)
1| Servidor Municipal ¢ | ESfudios Superiores o USD. 830,00
Técnico o Tecndlogo

Al respecto debo manifestar que una vez que se ha revisado el distributivo de puestos de
la Unidad Patronato Municipal San José, certifico que si se cuenta con el cargo de
Técnicos de Bienes y Activos Fijos; sin embargo, resulta insuficiente el personal existente
para las actividades a desempeiiar.

Con sentimientos de distinguida consideracidn,

Atentamente,



Municipio
| deQuito

Memorando Nro. UPMSJ-DGTH-2022-0810-M
Quito, D.M., 23 de septiembre de 2022

Documento firmado electronicamente

Srta. Mgs. Roxanna Stefhania German Pimenté]
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION DE GESTION
DE TALENTO HUMANO

[Elaborado por: Amanda Andrea Analuisa Gruz UPMSI-DGTH] 2022-09-23

llcvisado por: Roxanna Stefhania German Pimentel| R3GP PMSI-DGTH| 2022-09-23

A probado pos: Roxanna Stefhania German
Pimeptel

RSGP [UPMS)-DGTH]|2022-09-23
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de Quito

Memorando Nro, UPMSJ-DA-2022.1995-M
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

PARA: Srta, Mgs. Roxanna Stefhania German Pimentel
Directora de Talento Humano
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION DE
GESTION DE TALENTO HUMANO

ASUNTOQ: Solicitud de certificacién de distributivo para la contratacion mediante
Servicios Técnicos Especializados sin relacidn de dependencia de tres (03)
Técnicos de Bienes y Activos Fijos.

De mi consideracion:

La Direccién Administrativa tiene como misién: “Administrar, planificar, organizar,
dirigir, coordinar y controlar eficientemente los recursos materiales de la entidad, para
el cumplimiento de las actividades, programas, proyectos y servicios, bajo los principios
de transparencia, honestidad, austeridad y eficiencia”.

Para llevar a cabo estas obligaciones, la Direccién Administrativa en concordancia a la
estructura de ia UPMS] tiene a cargo el Area de Bienes v Activos Fijos.

Como productos a cargo del drea de Bienes y Activos Fijos, con base en el Estatuto
Orgénico de Gestion organizacional por Procesos de la Unidad Patronato Municipal San
José, conlleva lo signiente:

a) Informe de seguimiento y evaluacion de convenios y comodatos de bienes;

b) Informe de administracién de bodega;

¢} Actas de entrega recepcidn de bienes muebles legalizadas;

d} Inventario actualizado de suministros y materiales;

e) Inventario actualizado de bienes muebles valorados;

f) Inveniario actualizado de suministros de materiales valorados;

g} Inventario actualizado de activos fijos;

h) Plan de adguisicion de existencias con determinacién de mdximos y minimos de

stock; '

D) Formulario de solicitud de suministros y materiales;

i) Actas de entrega / recepcion de suministros y materiales;

k) Reporte mensual de proveeduria y bodega;

1) Kdrdex valorade actualizado de ingresos y egresos de suministros;
m) Plan de adquisicién de Activos Fijos vy bienes sujetos de control;

n) Administracidén del sistema informdtico de Activos Fijos;

o) Sistema informdtico de inventarios actualizado de bienes de larga duracion (Activos



Memeorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1995-M
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

Fijos), y,
p) Actas de baja de bienes pertenecientes a la Unidad.

Cabe mencionar que, la constatacién fisica del inventario consiste en cotejar la
informacién que se encuentra registrada en ¢l Sistema de Control de Bienes de la Unidad
en contraste con los bienes muebles fisicos en custodia de cada uno de los servidores
municipales en todos los Centros de atencién con los que cuenta la UPMS]J, Planta
Central y Bodega Central.

La UPMSJ cuenta con 34 centros distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de Quito,
los cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacion fisica de
los bienes de larga duracién Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo y
las Existencias de la Unidad Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros,
Planta Central y Bodega, que consta en: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada
custodio, revisar el estado de los bienes, identificar bienes faltantes o sobrantes y
determinar la ubicacién de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacién actualizada de los bienes que posee la
Entidad y presentar el respectivo informe de constatacion fisica de bienes e inventarios,
el cual permita:

® Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

® Determinar la ubicacion fisica exacta de los bienes muebles institucionales que estin
cargo de los funcionarios de la UPSMYJ, asignados en el sistema de control de bienes
institucional.

® Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

® Determinar el estado de los bienes que se presentan en el momento de la
constatacién fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas que se encuentran en ¢l Area de
Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa, no se abastecen para realizar la
verificacién fisica de los mds de 20.000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito
Metropolitano de Quito.

Es asi que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de la Unidad
hasta el 31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal y dar cumplimiento
a Ia normativa legal vigente, se requiere el apoyo de personal bajo la modalidad de
servicios técnicos especializados sin relacién de dependencia de manera temporal hasta
cumplir el objetivo planteado.

Las actividades a realizar por parte de los tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos

Patrongio Municipal Fa Vsl Py
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Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1995-M
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

son las siguientes:

Misidn del puesio:

Asistir y apoyar en el seguimiento y verificacion fisica de los bienes de larga duracién
Activos Fijos v Bienes Sujetos a Control Administrativo y las Existencias de la Unidad
Patronato Municipal San José en cada uno de sus Centros, Planta Central ¥ Bodega.

Actividades esenciales:

® Apoyar en la revision de las especificaciones técnicas, constatacion y re-etiquetado
de los bienes de la Unidad Patronato Municipal San José, para resguardar su buen
uso.

® Apoyar en la elaboracién y entrega de actas de cambio de custodios asi como
actualizar el inventario de bienes de la Unidad.

¢ Informar oportunamente las novedades que se presenten en [os diferentes centros de
la Institucién.

& Apovar en la verificacidn fisica de las especificaciones iécnicas y traslado de los
bienes restituidos de los Centros de Desarrollo Infantil Comunitario “Guaguas
Centros”.

® Apoyar en la constatacion fisica del inventario, de acuerdo al cronograma mensual
establecido por el Responsable del Area de Bienes y Activos Fijos.

Mediante memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1989-M, de 22 de septiembre de 2022, el
Ing. Edison Xavier Moreno Flores, Especialista en Bienes y Activos Fijos, pone en
conocimiento al Mgs., Victor Oswaldo Jarrin Garzén, Director Administrativo, el
requerimiento de contratacidn bajo Servicios Técnicos Especializados sin relacién de
dependencia de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindardn apoyo
eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestién Administrativa de la
institucidn, a partir del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022,

Por lo expuesto y con la finalidad de realizar la contratacién mediante Servicios Técnicos
Especializados sin relacién de dependencia de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos
Fijos, solicito a usted se certifique si en el distributivo de personal se cuenta con el perfil
que se detalla a continnacién:

GRUPO OCUPACIONAL HONQRARIOS MENSUAL
No, (referencial) PERFIL REQUERIDO (USD) SIN INCLUIR IVA

Estudios Superiores o

1 Servidor Municipal 6 USD. 830,00

Técnico o Tecndlogo
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de Quito

Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1995-M
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

Instruccién Formal: En cualquier especialidad
Experiencia: 3 meses en cualquier especialidad

Conocimientos relacionados con el servicio requerido: Revisién y apoyo en control de
bienes y activos fijos y/o manejo de bodegas.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén

DIRECTOR ADMINISTRATIVO )

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL. SAN JOSE - DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Anexos:

- 1. UPMSJ-DA-2022-1989-M.pdf
- 1.1. Hoja_de_ruta_UPMSJ-DA-2022-1989-M.pdf
- 1.2. Informe_tecnico_bienes_21-09-2022-signed-signed.pdf

[Elaborado por: Nadya Lizeth Pozo Ruiz olpr UPMSI-DA  (2022-09-22

Revisado por: Edison Xavier Moreno Flores exmf UPMSI-DA  |2022-09-22

A probado por: Victor Oswaldo Jarrin Garzén YOIG UPMSI-DA | 2022-09-22
;

3 Firmdse atReLronicasonce por:
3 VICTOR OSWALDO
A JARREN GARZON

Patronato Munieipal
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Memorando Nro. UPMSJ-DA-2022-1989-M
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Victor Oswaldo Jarrin Garzén
Director Administrative

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE - DIRECCION

ADMINISTRATIVA

ASUNTO: Requerimiento para la contratacién de tres (03) Técnicos de Bienes y
Activos Fijos bajo la modalidad de Servicios Técnicos Especializados sin

relacidén de dependencia.

De mi consideracién:

Por medio del presente remito a usted sefior Director Administrativo, el requerimiento
para la contratacidn mediante Servicios Técnicos Especializados sin relacién de
dependencia de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos que brindardn apoyo
eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestion Administrativa de la

institucién.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamenie,

Documento firimado electrénicamente

Ing. Bdison Xavier Moreno Flores
ESPECIALISTA EN BIENES Y ACTIVOS FLIOS

UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL. SAN JOSE

ADMINISTRATIVA

Anexos:
- Informe_tecnico_bienes_21-09-2022-signed-signed.pdf

Elaborado por: Nadya Lizeth Pozo Ruoiz nlpr LIPMSI-DA

2022-09-21
Revisado por: Edison Xavier Moreno Flores exmi UPMSJ-DA  |2022-09-22
A probado por: Edisan Xavier Moreno Flores exmf UPMSI-DA  |2022-09-22

DIRECCION
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Cuite D.M., 21 de septiembre de 2022

INFORME DE NECESIDAD

CONTRATACION DE TRES (03) TECNICOS DE BIENES Y ACTIVOS FIJOS PARA
REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO EN LA RE}/!SION DE LOS BIENES DE LA
UNIDAD PATRONATO MUNICIPAL SAN JOSE, BAJO LA MODALIDAD DE
CONTRATOS POR SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS SIN RELACION DE
DEPENDENCIA

1. ANTECEDENTES

La Unidad Patronato Municipal San José es una entidad dependiente de |a Alcaldia Metropolitana
de Quito, con autonomia administrativa y financiera, cuya finalidad esencial es la ejecucion de
las politicas de proteccion social definidas por la municipalidad a favor de nifios, nifias y
adolescentes, jdvenes, adultos jévenes, adultos mayores, v familias del comercio minorista, en
el ambito det Distrito Metropolitano de Quito.

En el marco de las politicas municipales e inclusion social que ejecuta la Unidad Patronato
Municipal San José se encuentran: 1) Erradicacién del trabajo infantil; 2) Inclusidn social de las
juventudes; 3} Inclusién de género; 4) Ciudadania activa y envejecimiento saludable; 5) Vida
digna para persenas con discapacidad; y, 8) Erradicacion de la Mendicidad en el DMQ, es asi
como, gjecuta proyectos de atencitn y respuesta en estos preceptos,

En el marce de sus competencias, la UPMSJ ejecuta diferentes proyectos para lo cual cuenta
actualmente con 34 centros, donde existen bienes asignados a cada funcionarios y/o servidor de
cada uno de los centros de la UPMSJ.

De conformidad con el Estatuto Organico de Gestidn organizacional por Procesos de la Unidad
Especial Patronato Municipal San José, la Direccion Administrativa tiene las siguientes
atribuciones y responsabilidades:

a) Darcumplimiento al Reglamento de Bienes del Sector Publico y demas dispasiciones legales
vigentes sobre la materia;

b) Dotar y adecuar la infraestructura fisica que incluya equipos tecnolSgicos, instalaciones,
redes, elc.;

c) Efectuar el mantenimiento de espacios fisicos, bienes muebles e inmuebles, equipos de
oficina y de compufacion, parque automotor y servicios basicos;

d) Definir y aplicar de conformidad con fas disposiciones legales respectivas los procesos de
fraspasos, bajas, incineracién y remates de bienes del UPMSJ;

e) Desarrollar los planes de transporle, adquisiciones anuales, de manfenimiento de bienes
muebles, de bienes inmuebles;

f) Administrar el sisfema de Compras Publicas para el UPMSJ;

9} En coordinacion con las demas direcciones, formular y ejecutar e plan anual de
contrataciones (PAC) y controlar su ejecucion;

h} Planificar, fiscalizar y ejecutar las obras de infraestructura que sean requeridas;

i} Organizar y monitorear ef uso adecuado de los bienes del UPMSJ, asf como disponer del
mantenimiento de los mismos;

D) Operar y mantener los sistemas, equipos e instalaciones existenfes en las diferentes
dependencias en buenas condiciones de funcionamiento;

k) Planificar, coordinary controlar ef uso dei espacio fisico de las dependencias de ia instifucion;
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§} Desarrollar el plan de manejo de polizas;

m} Coordinary controlar el cumplimiento del Plan de Seguridad Infegral;

n) Administrar los contratos suscritos para provision de bienes, servicios y ejecucion de obras;

0) Atender requerimientos de bienes de uso y consumo corriente y de jarga duracion;

p) Organizar y proporcionar los servicios generales, necesarios para la gestion normal de la
institucion;

q} Organizar y controlar el uso adecuado y mantenimiento de los vehiculos del UPMSJ y
coordinar la confratacién de seguros para fos mismos;

r)  Mantener el control y el registro fisico de los pienes de larga duracion y de los inventarios;

s) Gestionar salvoconductos para movilizacion de vehiculos;

t) Fiscalizar contratos de gfecucion de proyectos;

u) Manejoy administracién del GDOG;

v) Conferir las copias y certificaciones solicitadas;

w) Registro de Resoluciones del Directorio ¥ Presidencia;

x) Llevaria correspondencia del Directorio y Presidencia;

y) Comunicar a quien corresponda, previa autorizacién del Presidente/a, las Resoluciones
adoptadas por el Directorio; ¥,

z) Llevar el archivo central de la UPMSJ.

2. BASE LEGAL

La Constitucion de la Republica, en el Art 35 establece que “Las personas aduftas mayores,
nifias, nifios y adolescentes, mujeres embarazadas, personas con discapacidad, personas
privadas de libertad y quienes adolezcan de enfermedades catastréficas o de alta complejidad,
recibirdn atencion prioritaria y especializada en los ambitos ptblico y privado. La misma atencion
prioritaria recibiran las personas en situacion de riesgo, las victimas de violencia doméstica y
sexual, maltrato infantil, desastres naturales o antropogénicos. El Estado prestara especial

proteccion a las personas efl condicién de doble vulnerabilidad.”

El Reglamento a la Ley Organica de Servicio Publico, en su Art. 148, textualmente manifiesta “La
auforidad nominadora podré suscribir contratos civiles de servicios profesionales o contratos
técnicos especializados sin relacion de dependencia, siempre y cuando la UATH justifique que
la labor a ser desarrollada no puede ser gjecutada por personal de su propia entidad u
organizacion, fuere insuficiente el mismo o se requiera especializacion en lrabajos especificos a
ser desarrolfados, gue existan reGuisos econémicos disponibles en una partida para tales
afectos, que no implique aumento en Ia masa salarial aprobada y que cumpla con los perfiles
sstablecidos para los puestos institucionales y genéricos correspondientes. Estos contratos se
suscribiran para puestos comprendidos en todos los grupos ocupacionales y se pagaran
mediante honorarios mensualizados. Las personas por contratarse bajo esta modalidad no
deberén tener inhabilidades, prohibiciones e impedimentos establecidos para fas y los servidores
pliblicos”.

El Reglamento General Sustitutivo para ja Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Pblico en su articulo 54 sefiala que, las entidades U organismos
comprendidos en el articulo 1 del Reglamento deben ejecutar la constatacion fisica de los bienes

¢ inventarios, por lo menos una vez al afio, con el proposito de:

“a) Confirmar st ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los responsables de su
tenencia y conservacion;

b) Verificar ef estado de los bienes (bueno, regular, malo}; y,

¢} Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.
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Los resuftados de fa constatacion fisica seran enviados a la Unidad Administrativa para fines de
consolidacion’”.

Normas de Control Interno para las Entidades, Organisimos del Sector Pablico y de las Personas
Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos establecen lo siguiente;

“406-10 Constatacion fisica de existencias v bienes de larga duracion La administracion de cada
entidad, emitiré los procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periddicas
de las existencias v bienes de larga duracion.

Se efectuaran constataciones fisicas de las existencias y bienes de larga duracion por lo menos
una vez al afio. £l personal que interviene en la toma fisica, sera independiente de aque! que
liene a su cargo el registro y manejo de los conceplos sefialados, salvo para efectos de
identificacion.

Los procedimientos para la toma fisica de los bienes, se emitiran por eserito y seran formufados
claramente de manera que puedan ser comprendidos facilmente por el personal que participa en
esfe proceso.

De esta diligencia se elaborara un acta y las diferencias que se obtengan durante el proceso de
constatacion fisica y conciliacion con la informacion contable, seran investigadas y luego se
registraran los ajustes respectivos, previa autorizacion del servidor responsable; también se
identificaran los bienes en mal estado o fuera de uso, para proceder a la baja, donacién o remafe
segtn corresponda, de acuerdo a fas disposiciones legales vigentes.

Cuando la entidad publica contrate servicios privados para llevar a cabo la toma fisica de las
existencias y bienes de larga duracion, el informe final presentado asi como fa base de datos,
tendra la conformidad def drea contable en forma previa a fa cancelacién de dichos servicios,

La contratacion de estos servicios se haré estrictamente cuando las circunstancias asi fo exijan,
siempre y cuando la entidad cuente con la partida presupuestaria correspondiente para efectuar
dichos gaslos,

El auditor interno participaré en calidad de observador, para evaiuar Ja adecuada aplicacion de
los procedimientos establecidos, En las entidades que no cuenten con auditorfa interna, el titular
designara a un servidor que cumpia esta funcion”,

3. JUSTIFICACION

La Direccion Administrativa tiene como mision: “Administrar, planificar, organizar, dirigir,
coordinar y controfar eficientemente los recursos materiales de la entidad, para el cumplimiento
de las actividades, programas, proyectos y servicios, bajo los principios de fransparencia,
honestidad, austeridad y eficiencia”.

Para llevar a cabo estas obligaciones, la Direccién Administrativa en concordancia a la estructura
de la UPMSJ tiene a cargo el Area de Bienes y Activos Fijos.

CGomo productos a cargo del area de Bienes y Actives Fijos, con base en el Estatuto Orgénico de
Gestion organizacional por Procesos de [a Unidad Patronato Municipal San José, conlleva lo
siguiente:

a) Informe de seguimiento y evaluacion de convenios y comodatos de bienes;
b) Inmforme de administracién de bodega;

¢) Actas de entrega recepcion de hienes muebles legalizadas;

d) Inventario actualizado de suminisfros y materiales;
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) Inventario actualizado de bienes muebles valorados;

f Inventario actualizado de suministros de matleriales valorados;

g) Inventario actualizado de activos fijos;

h) Plan de adquisicion de existencias con determinacion de maximos y minimos de stock;

i} Formutario de soficitud de suministros y maleriales;

j) Actas de entrega/ recepcion de suministros y materiales;

k) Reporte mensual de proveedurfa y bodega;

f) Kardex valorado actualizado de ingresos y egresos de surninistros;

m) Plan de adquisicion de Activos Fijos y bienes sujefos de control;

n} Administracion del sistema informético de Activos Fijos;

o) Sistema informética de inventarios actualizado de bienes de larga duracién (Activos
Fijos); ¥,

p) Actas de baja de bienes pertenecientes a la Unidad.

Cabe mencionar que, 1a constatacion fisica def inventario consiste en cotejar la informacion que
se encuentra registrada en el Sistema de Control de Bienes de la Unidad en contraste con los
bienes muebles fisicos en custodia de cada uno de los servidores municipales en todos los
Centros de atencién con los gue cuenta la UPMSJ, Planta Central y Bodega Central.

La UPMSJ cuenta con 34 centros distribuidos en todo el Distrito Metropolitano de Quito, fos
cuales poseen bienes que deben ser actualizados mediante una verificacion fisica de los bienes
de larga duracién Activos Fijos y Bienes Sujetos a Control Administrativo y las Existencias de la
Unidad Patronato Municipal San Joséen cada uno de sus Centros, Planta Centraly Bodega, que
consta en: re-etiquetar, actualizar los bienes de cada custodio, revisar el estado de los bienes,
identificar bienes faltantes o sobrantes y determinar la ubicacién de los bienes.

Todo esto con el fin de contar con informacién actualizada de los bienes que posee la Entidad y
presentar el respectivo informe de constatacién fisica de bienes e inventarios, el cual permita:

- Determinar la existencia fisica de los bienes institucionales.

- Determinar la ubicacion fisica exacta de jos bienes muebles institucionales que estan cargo
de los funcionarios de la UPSMJ, asig nados en el sistema de control de bienes institucional.

. Determinar los bienes faltantes o sobrantes.

. Determinar el estado de los bienes que sé prasentan en el momento de la constatacion fisica.

Cabe mencionar que, actualmente las tres personas que se encuentran en el Area de Bienes y
Activos Fijos de la Direccion Administrativa, no se abastecen para realizar la verificacion fisica
de los mas de 20,000 bienes que posee la Entidad en todo el Distrito Metropolitano de Quito.

Es asi que, con el fin de tener actualizado el Sistema de Control de Bienes de la Unidad hasta el
31 de diciembre de 2022, por motivos de cierre del afio fiscal y dar cumplimiento a la normativa
legal vigente, se requiere el apoyo de personal bajo la modafidad de senvicios técnicos
especializados sin relacién de dependencia de manera temporal hasta cumplir ei objetivo
planteado.

Servicios esperados de los tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos:

- Apoyar en ia revision de las especificaciones técnicas, constatacién y re-etiquetado de los
bienes de la Unidad Patronato Municipal San José, para resguardar su buen uso.

- Apoyar en la elaboracion y entrega de actas de cambio de custodios asi como actualizar el
inventario de bienes de la Unidad.

- Informar oportunamente las novedades que se presenten en los diferentes centros de la
Institucion.

- Apoyar en la verificacion fisica de las especificaciones tecnicas y traslado de los bienes
restituidos de los Centros de Desarrollo infantil Comunitario “Guaguas Centros™.
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- Apoyar en la constatacién fisica del inventario, de acuerdo al cronograma mensua
establecido por el Responsabie del Area de Bienes y Activos Fijos.

Con base en lo expuesto, €l Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccién Administrativa de la
UPMSJ, requiere contratar tres (03) Técnicos de Bienes y Activos Fijos, bajo la modalidad de
Servicios Técnicos Especializados sin relacion de dependencia del 03 de octubre al 31 de
diciembre de 2022, debido a que actualmente la cantidad de cetros con los que cuenta laUPMSJ
se encuentran distribuidos en todo el Distrito Metropalitano de Quito, y las personas con las que
cuenta actualmente el area no se abastece para dicha actividad. En fal virtud, [as tres (03)
personas que se necesitan contratar seran distribuidas por zonas: Norte — Zona 1, Sur—Zona 2,

Centro y Valles — Zona 3.

4. CONCLUSION

Con el fin de dar cumplimiento a la normativa legal vigente y contar con informacion actualizada
y oportuna de los bienes e inventarios de [a entidad, asi como contar con personal que ayude en
la constatacion fisica del inventario de fa entidad, el Area de Bienes y Activos Fijos de la Direccion
Administrativa de la UPMSJ, necesita la contratacién de tres (03) Técnicos de Bienes y Activos
Fijos que brindaran apoyo eficiente y oportuno para coadyuvar temporalmente la Gestion
Administrativa de la institucion y cumplir en el tiempo esperado el objetivo planieado.

5. RECOMENDACION

Se recomienda continuar con el procese de contratacion de tres (03) Técnicos de Bienes y
Activos Fijos que brindaran apoyo eficiente y oportuno a la Gestion Administrativa de la
institucion, bajo fa modalidad de Contrato por Servicios Técnicos Especializados sin relacion de
dependencia a partir del 03 de octubre al 31 de diciembre de 2022.
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