Memor ando Nro. EPM SA-GAF-2022-0020-M E
Quito, D.M., 07 de enero de 2022

PARA: Srta.Psic.Ind. Diana Amangandi Cango
Directora de Talento Humano EPMSA (E)
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS
AEROPORTUARIOS - DIRECCION DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: REPORTE DE ACTIVIDADES GAF DESARROLLADAS EN LA
SEMANA DEL 27 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

De mi consideracion:

De conformidad a las directrices emitidas a través de Memorando No.
EPMSA-DTH-2021-0961-ME del 15 de Julio 2021, el mismo que en su parte pertinente
sefala:

"...Mediante Resolucion Nro. EPMSA-GG-2021-0028-RE de 21 de mayo de 2021, se
comunicé acerca del retorno a las actividades presenciales con el 50% de aforo a partir
del 01 de junio de 2021, y en la cual se resolvio:

“ARTICULO QUINTO. - Las Gerencias y Direcciones vigilaran el cumplimiento del
reporte de actividades semanales a través de la plataforma Google Drive y notificara
semanalmente mediante memorando a la Direccion de Talento Humano el cumplimiento
de las mismas, se recuerda a las Gerencias y Direcciones su responsabilidad de vigilar el
cumplimiento de la jornada de 8 horas diarias.”

Al respecto la Direccion de Talento Humano ha generado un nuevo modelo de matriz de
registro de actividades de teletrabajo; asi como, un formato mensual de planificacion de
asistencia a trabajo presencial y teletrabajo, autorizados por la Gerencia General para
Su uso..."

En tal contexto, sirvase encontrar adjunto sefiora Directora de Talento Humano, el
registro de la Planificaciébn mensual que se encuentra sujeto a modificacion de requerirlo,
asi como el que contiene las actividades desarrolladas en la semana del 27 al 31 de
diciembre de 2021, de la Gerencia Administrativa Financiera - EPMSA, sus Directores y
las actividades de su secretaria

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Empresa Metropolitana Por un
Qiiito
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Econ. Sandra Julieta Rodriguez Romero

GERENTE ADMINISTRATIVA FINANCIERA

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS
AEROPORTUARIOS - GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos:
- ACTIVIDADES GAF DE 27 AL 31 DICIEMBRE 2021(1).pdf
- MATRIZ ACTIVIDADES 27-31 DIC 2021 GAF(1).xIsx
- Planificacién_de_asistencia_a_trabajo_presencial_y_teletrabajo_enero_2022_GAF.xlsx

Copia:
Sra. Mgs. Johanna Maribel Simbafia Salgado
Director Administrativo EPMSA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS -
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Sr. Ing. Rubén Atilio Maldonado Martinez

Director Financiero

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS -
DIRECCION FINANCIERA
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