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BATALLA DE PICHINCHA 1822
Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1206-M
Quito, D.M ., 28 dejulio de 2022
PARA: Sr. Econ. Pedro Fernando NuUfiez Gémez

Director Metropolitano Financiero
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud de Autorizacion de Traspaso Presupuestario de la Direccion
Metropolitana Administrativa, para la adquisiciéon de suministros de
limpieza para las baterias sanitarias.

De mi consideracion:

Con un cordial y atento saludo me dirijo a usted en referencia al Memorando Nro.
GADDMQ-DMA-2022-0481-M, suscrito por la Abg. Dora Arias, Directora
Metropolitana Administrativa, mediante el cual solicita a esta Direccion, lo siguiente:
“(...) me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Direccién, de conformidad
con la documentacion de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito
comedidamente, se dé tramite correspondiente para la aprobacion del traspaso de
crédito por el valor de $ 4.710,12, pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la
ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS.”

En el referido memorando se anexan los siguientes documentos de sustento:

Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de 2022,
suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales
(E), mediante el cual solicita a la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana
Administrativa, lo siguiente’(...) ante la necesidad de contar con los recursos
necesarios para posibilitar el inicio de este proceso de contratacién en este cuatrimestre,
solicito se sirva autorizar a quien corresponda se gestione el financiamiento de recursos
en la partida presupuestaria No. 530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de $
4.710,12, presupuesto referencial que se sustenta en el informe de necesidad y los
estudios presentados.”

En mencionado Informe de Necesidad, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales (E), se indica lo sigui€bteCONCLUSIONES.

La adquisiciéon de suministros de limpieza para stock de Bodega de la DMA, estéa dirigida
para ser utilizado en las Baterias Sanitarias Municipales ubicadas en el Distrito
Metropolitano de Quito y se lo efectia a través de la modalidad de catalogo
electrénico.”, “6. RECOMENDACIONES. Por lo que se recomienda iniciar el
procedimiento a través de catalogo electronico para la “ADQUISICION DE
SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS” de la Direccion
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1206-M
Quito, D.M ., 28 dejulio de 2022

Metropolitana Administrativa, en cumplimento de la Constitucién y demas normativa

aplicable y en virtud de que se ha justificado la necesidad de la contratacion, se solicita a
su autoridad inicie el procedimiento de contratacion de conformidad a lo establecido en
la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General

..

En el mencionado Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, se
incluye el documento “Estudios de Adquisicién de Suministros de Limpieza para Baterias
Sanitarias”, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales (E), el cual, en su parte pertinente, indica lo sigtilente’5.4
Presupuesto Referencial: El Presupuesto Referencial para este Proceso de Contratacion
es de Cuatro mil Setecientos Diez con 12/100 Délares de los Estados Unidos de América
(USD 4.710,12) sin incluir IVA., el mismo que sera aplicado a la Partida Presupuestaria
No. 53.08.05 MATERIALES DE ASEQY

Con Hoja de Ruta Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, indica a la Ing. Jimena
Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, lo siguigifte:) Autorizado, proceder
conforme a normativa.”

Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, suscrito por la Ing. Jimena Ojeda,
Gestora Presupuestaria de la DMA, se indica lo siguitAMALISIS: (...) con el fin de
atender el requerimiento solicitado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales, de la Direccion Metropolitana Administrativa, una vez que se procede a
revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022, se evidencia lo
siguiente: 1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de recursos
necesarios para solventar este requerimiento, por lo que se solicita financiar esta
partida. 2. La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de USD
2.989,80. 3. La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un saldo
disponible de USD. 203.068,33.”, “Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso
presupuestario disminuyendo de las partidas 530106 “Servicio de Correo”, el monto de
2.980,00 y de la partida 530209 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, el monto de
USD 1.730,12; con el fin de incrementar la partida 530805 por el valor de USD.
4.710,12; con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales.”, “CONCLUSIONES: Segun la cédula
presupuestaria de la Direccion Metropolitana Administrativa con corte al 25 de julio del
2022, las partidas presupuestarias, 530106 “Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de
Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con la disponibilidad existente en la partida, para
realizar los movimientos presupuestarios planteadog”(RECOMENDACIONES:

(...) se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la aprobacion de los traspasos
presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1206-M
Quito, D.M ., 28 dejulio de 2022

por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.”

Con este antecedente me permito adjuntar el Informe de Sustento de Traspaso suscrito
por el Analista de Presupuesto, enviado con memorando No.
GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M el 27 de julio de 2022, mediante el cual recomienda
realizar los Traspasos de Crédito en el presupuesto vigente del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito, correspondiente a las modificaciones presupuestarias de la
Direccion  Metropolitana  Administrativa; y, con base al circular No.
GADDMQ-AG-2022-0010-C mediante el cual se emite I"NORMAS TECNICAS DE
EJECUCION Y TRASPASOS PRESUPUESTARIOS DEL EJERCICIO ECONOMICO
2022".

En este contexto solicito a usted sefior Director, se sirva autorizar el traspaso de crédito
requerido por la Direccibn Metropolitana Administrativa, de las partidas 53.01.06
“Servicio de Correo” y 53.02.09 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, a la partida
53.08.05 “Materiales de Aseo”, dicho presupuesto financiara la “Adquisicion de
Suministros de Limpieza para las Baterias Sanitarias”, por un valor de USD 4.710,12.

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
JEFA DE PRESUPUESTO (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

Anexos:
- 0.4 DMA S. Limpieza.xlsx
- 3. GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M.pdf
- 4. GADDMQ-DMA-2022-0481-M.pdf
- 4.1. informe_gestor_11dma-signed.pdf
- 5. hoja_de_ruta_gaddmqg-dma-umysg-2022-00832-m.pdf
- 6. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M.pdf
- 6.1. instructivo_baterias_sanitarias.pdf
- 6.2. estudio_materiales_de_limpieza_19_07_2022-signed-signed.pdf
- 6.3. informe_de_necesidad_materiales_limpieza_dma_19_07_2022-signed-signed.pdf
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-2022-1206-M

Quito, D.M ., 28 dejulio de 2022

Elaborado por: DAVID ISRAEL GARCES .

QUIMURIA digq DMF-P 2022-07-27
Revisado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA|sloz DMF 2022-07-28
IAprobado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA sloz DMF 2022-07-28

! Firmado el ectr6ni camente por:

SONI A LI ZETH
g« ORTI Z ZAPATA
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0169-M
Quito, D.M ., 27 dejulio de 2022

PARA: Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto (E)
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: Informe de Sustento de Traspaso Presupuestario de la Direccion
Metropolitana Administrativa, para la adquisiciéon de suministros de
limpieza para las baterias sanitarias.

BASE LEGAL.

Constitucion de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

Cddigo Organico de Planificacién y Finanzas Puablicas Arts. 178y 179

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Publica, numeral 2.3.4.3

Modificaciones al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales.

(2021)

e Normas Técnicas para la Ejecucion y Traspasos Presupuestarios Ejercicio
Econdmico 2022, emitidas mediante Circular Nro. GADDMQ-AG-2022-0010-C, de
fecha 13 de abril de 2022.

® Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de
diciembre de 2021.

® Normas para el Cierre del Ejercicio Econémico 2021 y Apertura del Ejercicio
Econémico 2022, emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de
noviembre de 2021.

® Resolucion No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la
Planificacidon y Ejecucién Presupuestaria, Optimizacion del Gasto y, Programacion
de Caja y Fondos para afrontar las circunstancias de excepcion derivadas de la
pandemia del Covid-19.

® Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversion-POA 2022,

emitidas con circular No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero de 2022.

ANTECEDENTES:

Con Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales (E), solicita a la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, lo
siguiente:
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0169-M
Quito, D.M ., 27 dejulio de 2022

“(...) ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el inicio
de este proceso de contratacién en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No.
530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de $ 4.710,12, presupuesto referencial que se
sustenta en el informe de necesidad y los estudios presentados.”

En mencionado Informe de Necesidad, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales (E), se indica lo siguiente:

“5. CONCLUSIONES.La adquisicién de suministros de limpieza para stock de Bodega

de la DMA, esta dirigida para ser utilizado en las Baterias Sanitarias Municipales

ubicadas en el Distrito Metropolitano de Quito y se lo efectia a través de la modalidad
de catélogo electrénico.”

“6. RECOMENDACIONES. Por lo que se recomienda iniciar el procedimiento a través
de catélogo electrénico para la “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERIAS SANITARIAS” de la Direccién Metropolitana Administrativa, en
cumplimento de la Constitucion y demas normativa aplicable y en virtud de que se ha
justificado la necesidad de la contratacién, se solicita a su autoridad inicie el
procedimiento de contratacion de conformidad a lo establecido en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento Genejal (

En el mencionado Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, se
incluye el documento “Estudios de Adquisicién de Suministros de Limpieza para Baterias
Sanitarias”, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales (E), el cual, en su parte pertinente, indica lo siguiente:

“(...) 5.4 Presupuesto ReferenciaEl Presupuesto Referencial para este Proceso de
Contratacion es de Cuatro mil Setecientos Diez con 12/100 Ddélares de los Estados
Unidos de América (USD 4.710,12) sin incluir IVA., el mismo que ser& aplicado a la
Partida Presupuestaria No. 53.08.05 MATERIALES DE ASED (

Con Hoja de Ruta Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, indica a la Ing. Jimena
Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, lo siguiente:

“("...) Autorizado, proceder conforme a normativa.”

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-DMA-2022-0481-M, de 25 de julio de 2022,
suscrito por la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, solicita al Eco.
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0169-M
Quito, D.M ., 27 dejulio de 2022

Pedro Nufiez, Director Metropolitano Financiero, lo siguiente:

“(...) me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Direccién, de conformidad
con la documentacion de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito
comedidamente, se dé tramite correspondiente para la aprobacion del traspaso de
crédito por el valor de $ 4.710,12, pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la
ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS.”

En mencionado Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, suscrito por la Ing.
Jimena Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, se indica lo siguiente:

“ANALISIS: (...) con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales, de la Direccion Metropolitana Administrativa, una
vez que se procede a revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022,
se evidencia lo siguiente: 1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de
recursos necesarios para solventar este requerimiento, por lo que se solicita financiar
esta partida. 2. La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de
USD 2.989,80. 3. La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un
saldo disponible de USD. 203.068,33.”

“Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso presupuestario disminuyendo de las
partidas 530106 “Servicio de Correo”, el monto de 2.980,00 y de la partida 530209
“Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, el monto de USD 1.730,12; con el fin de
incrementar la partida 530805 por el valor de USD. 4.710,12; con el fin de atender el
requerimiento solicitado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.”

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccion Metropolitana Administrativa
Tabla 1: Traspasos de creditos

Taio T, Froyec Fondc F-n- [Fmacar: rﬂ:n |r.'upu mnm
FrEsLpLestIng

AN [FORTALECHMENIT [ CRTT P n e e I SA0R Sorecn dp Comen | G0N LA B3 o B0 Rl T 4 ) HINK
NS UGN [« WIS TRA TIVOS

TAGTAOCT |FORTALECMENTD | GOUGA TDI000NID GASTOS OB |S002 Senicos On Ases, | vo000uN AR 101 IEIMR Y| XOmed| -AR|  ZE

NS FITLCT A ll NS THA TS Lpani 00 ' ortmants

TAIUADT [FORTALECMENTD | GOCA VD100 GAS TG [T | SOR(E Maferes. 8 Asen | 0B AN | T0mm | e STHLIZ
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TOTAL | 23aomms] a0e0san . | 2

“CONCLUSIONES: Segun la cédula presupuestaria de la Direccion Metropolitana
Administrativa con corte al 25 de julio del 2022, las partidas presupuestarias, 530106
“Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con
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Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0169-M
Quito, D.M ., 27 dejulio de 2022

la disponibilidad existente en la partida, para realizar los movimientos presupuestarios
planteados en la tabla 1.”

“RECOMENDACIONES: (...) se recomienda se dé el tramite legal pertinente para la
aprobacioén de los traspasos presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender
el requerimiento efectuado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.”

ANALISIS Y JUSTIFICACION:

De acuerdo con los antecedentes expuestos, se ha procedido a revisar el presupuesto de la
Direccion Metropolitana Administrativa, en el cual se observa que cuenta con el
financiamiento indicado segun el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, dicho
presupuesto permitira realizar la actividad de adquisicion de suministros de limpieza para
las baterias sanitarias, razon por la cual se plantea el siguiente traspaso de crédito:

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direccion Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de créditos

Nuevo
Codificado

. Caodificado Disponible
Centro | Des.Centro . Posicion o
Des.Proyecto Partida Fondd al al IncrementgDisminucion

Gestor Gestor

Presupuestaria 27/07/202227/07/202

DM GC00A10100001D 53(_)1_06
ZAOlAOO]Administrativ GASTOS Servicio d(G/530106/1AA10/ 002 | 51,103.40| 2,989.80 -2,980.00 | 48,123.40

ADMINISTRATIVOS| Correo
530209
DM GC00A10100001D| Servicios|
ZAOlAOO]Administrativc GASTOS de Aseo,|G/530209/1AA10| 002 [2,289,873.5200,073.5 -1,730.12 2,288,143.43

IADMINISTRATIVOS|Lavado d
estiment
GC00A10100001D| 530805

DM

ZAOlAOO]Administrativ GASTOS MaterialesG/530805/1AA10, 002 | 1,000.00 - 4,710.12 5,710.12
SADMINISTRATIVOS| de Aseo
Total 2.341.976,9203.063,3| 4.710,12| -4.710,12 2.341.976,95

Fuente Cédulas presupuestarias SIPARI

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cddigo
Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es
decir:

Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma &rea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes.

Direccién Metropolitana | QPloiuito
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BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-DM F-P-2022-0169-M
Quito, D.M ., 27 dejulio de 2022

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de
Presupuesto para el Sector Publico.

Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos.

Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional
de las Finanzas Publicas vigentes del 2021.

RECOMENDACION

Se recomienda se solicite al Director Metropolitano Financiero, la autorizacion del
traspaso presupuestario planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de
USD 4.710,12 con cargo al presupuesto del afio 2022, de la Direccion Metropolitana
Administrativa.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. David Israel Garces Quimufia
SERVIDOR MUNICIPAL 4
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO

Anexos:
- 0.4 DMA S. Limpieza.xlsx
- 4. GADDMQ-DMA-2022-0481-M.pdf
- 4.1. informe_gestor_11dma-signed.pdf
- 5. hoja_de_ruta_gaddmqg-dma-umysg-2022-00832-m.pdf
- 6. GADDMQ-DMA-UMY SG-2022-00832-M.pdf
- 6.1. instructivo_baterias_sanitarias.pdf
- 6.2. estudio_materiales_de_limpieza_19 07_2022-signed-signed.pdf
- 6.3. informe_de_necesidad_materiales_limpieza_dma_19 07_2022-signed-signed.pdf

| Por un
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BICENTENARIO
BATALLA DE PICHINCHA 1822
Memorando Nro. GADDM Q-DM A-2022-0481-M
Quito, D.M ., 25 dejulio de 2022
PARA: Sr. Econ. Pedro Fernando Nufez Gémez

Director Metropolitano Financiero
DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

ASUNTO: FINANCIAMIENTO ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERIAS SANITARIAS

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo. En cumplimiento de la normativa legal vigente, y en referencia al
Oficio Circular Nro. GADDMQ-AG-2022-00010-C, del 13 de abril de 2022, "Normas
Técnicas para la Ejecucién del Presupuesto - Ejercicio Econémico 2022", actualizadas suscrito
por el Administrador General; en virtud que, mediante Acuerdo No. 0023 de 7 de abril de
2021, suscrito por el Viceministro del Ministerio de Economia y Finanzas se sustituyo la
“NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS PUBLICAS, que en el
numeral 4.3.1.1.2.5. y 4.3.1.1.2.6.2 cita:

4.3.1.1.2.5 De la delegacién y traspasos " En cumplimiento a lo dispuesto en la Ordenanza
PMU No. 006-2021, que aprueba el Presupuesto General del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito para el Ejercicio Presupuestario 2022, en el numeral 9.1
Modificaciones Presupuestarias (Traspasos y Reformas), sefiala: “El Alcalde Metropolitano o
su delegado podra disponer que los responsables de los Entes Desconcentrados y la
Direccién Metropolitana Financiera, dependiendo de los Tipos de Gasto, autoricen los
traspasos presupuestarios observando lo dispuesto en el Art. 256 del COOTAD dentro de una
misma area, programa o subprograma, para lo cual expedira un instructivo”.

4.3.1.1.2.6.2. Traspasos en Gastos a) Programa “Fortalecimiento Institucional (...) Para
aqguellos traspasos entre Proyectos de Gastos Administrativos de las dependencias que forman
parte de la Administracion Central, la Direccion Metropolitana Financiera aprobara
administrativamente y en el Sistema Financiero dichos traspasos (...)"

En tal sentido, me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Direccion, de conformidad con la
documentacién de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito comedidamente, se dé
tramite correspondiente para la aprobacién del traspaso de crédito por el valor de $ 4.710,12,
pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la ADQUISICION DE SUMINISTROS DE
LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Direcciéon Por un
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BATALLA DE PICHINCHA 1822

Atentamente,

Memorando Nro. GADDM Q-DM A-2022-0481-M

Documento firmado electronicamente

Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel

DIRECTORA METROPOLITANA

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

Referencias:

- GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M

Anexos:

- INFORME DE NECESIDAD MATERIALES LIMPIEZA DMA 19 07 2022-signed-signed.pdf
- ESTUDIO MATERIALES DE LIMPIEZA 19 07 2022-signed-signed.pdf

- INSTRUCTIVO BATERIAS SANITARIAS.pdf
- INFORME GESTOR 11DMA-signed.pdf
- Hoja_de_ruta_ GADDMQ-DMA-UMY SG-2022-00832-M.pdf

Copia:

Sra. Ing. Jimena Marlene Ojeda Bustamante

Servidor Municipal 10

Quito, D.M ., 25 dejulio de 2022

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & DIRECCION

Sr. Juan Carlos Herrera Tayupanta
Jefe de Unidad (E)

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & UNIDAD DE MANTENIMIENTO Y

SERVICIOS GENERALES

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata

Jefa de Presupuesto (E)

DIRECCION METROPOLITANA FINANCIERA

. igl igl ;

Accién Siglas 2 glas Fecha Sumilla
Responsab Unidad

Elaborado por: Jimena Marlene Ojeda Bustaman{jmob DMA-D 2022-07-25

lAprobado por: Dora Elizabeth Arias Coronel deac DMA 2022-07-25

Firnado el ectroni

canente por

% DORA ELI ZABETH
ARl AS CORONEL

Espejo Oe3-34 y Venezuela, PBX: 3952300 Ext.: 13119 - 13124 - www.quito.gob.ec
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L rnde of DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario

CODIGO:

/\&‘/& DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA N° DMA.011.2022
BICENTENARIO 2022

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Constitucién de la Republica Art. 286, Las Finanzas Publicas.

COQOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,

Cobdigo Orgdnico de Planificaciéon y Finanzas Publicas Arts. 178y 179

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas PUblica, numeral 2.3.4.3 Modificaciones

al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales. (2021)

e Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de
diciembre de 2021.

e Normas para el Cierre del Ejercicio Econdmico 2021 y Apertura del Ejercicio Econdmico
2022, emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de noviembre de 2021.

e Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversion-POA 2022, emitidas
con circular No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero de 2022.

e Con Oficio Nro. GADDMQ-AG-2022-00010-C, del 13 de abril de 2022, suscrito por Freddy

Wladimir Erazo Costa, ADMINISTRADOR GENERAL, remite las “Normas Técnicas de

Ejecucion y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ, Ejercicio Econdémico 2022"

actualizadas; en virtud que, mediante Acuerdo No. 0023 de 7 de abril de 2021, suscrito

por el Viceministro del Ministerio de Economia y Finanzas se sustituyd la “NORMATIVA DEL

SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS PUBLICAS".

¢ Mediante Memorando GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M de 22 de julio de 2022,
suscrito por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Generales, solicita fextualmente:

“ El Gobierno Autonomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la
Direccion Metropolitana Administrativa, es responsable de la administracion de 20 baterias
sanitarias ubicadas estratégicamente en el centro, norte y sur del distrito. La Resolucion No.
AD -20- 2013 que contiene el INSTRUCTIVO QUE REGULA LA ADMINISTRACION DE LAS
BATERIAS SANITARIAS SDEL MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, estipula
enel “Art. 1.- OBJETO.- Regular la administracion de las Baterias Sanitarias Municipales en lo
referente a la organizacion para su funcionamiento; asi como el control del desempeiio,
distribucion y asignacion del talento humano y los insumos requeridos para el mantenimiento
e higiene, que nos permita brindar un servicio de calidad con calidez para contribuir con la
salud de los usuarios, la higiene y limpieza de la ciudad y la preservacion ambiental como
parte del buen vivir.”

En cumplimiento a esta disposicion; y, con la finalidad de abastecer a la Bodega de Gestion
de Adquisiciones del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del stock de suministros
indispensable para atender las necesidades de las baterias sanitarias administradas por esta
Direccion se ha planificado la “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS
SANITARIAS”, bajo el procedimiento de compra a través de catdlogo electrénico.

Direccion Parun
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario

CODIGO:

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

e - 2022

BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

N° DMA-011-2022

En este contexto, ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el
inicio de este proceso de contratacidn en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No.
530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de S 4.710,12, presupuesto referencial que se
sustenta en el informe de necesidad y los estudios presentados”

Mediante sumilla inserta en Memorando GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, la Directora
Metropolitana Administrativa, indica: “Autorizado, proceder conforme a normativa”

Segun lo antes expuesto, con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales, de la Direccidon Metropolitana Administrativa, una vez
que se procede a revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022, se
evidencia lo siguiente:

1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de recursos necesarios para
solventar este requerimiento, porlo que se solicita financiar esta partida.

La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de USD 2.989,80.

La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un saldo disponible
de USD. 203.068,33.

2.
3.

Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso presupuestario disminuyendo de las partidas
530106 “Servicio de Correo”, el monto de 2.980,00 y de la partida 530209 “Servicios de Aseo,
Lavado de Vestimenta”, el monto de USD 1.730,12; con el fin de incrementar la partida 530805
por el valor de USD. 4.710,12; con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales.

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO
Direcciéon Metropolitana Administrativa
Tabla 1: Traspasos de créditos

Centro  [Programa Texto Des.Proyecto Fondo (Partida Posicion Codificado Disponible Reduccion/In (Nuew Codificado

gestor Presupuestaria cremento

ZA01A001 |FORTALECIMIENTO  |GC00A10100001D GASTOS  [002  [530106 Senvicio de Correo  |G/530106/1AA101 51.103,40 2.989,80 |  -2.980,00 48.123,40
INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVOS

ZA01A001 |FORTALECIMIENTO  |GC00A10100001D GASTOS 002 (530209 Senicios de Aseo, |G/530209/1AA101 2.292.868,33 203.068,33 -1.730,12 2.291.138,21
INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVOS Lavado de Vestimenta

ZA01A001 |FORTALECIMIENTO  |GC00A10100001D GASTOS  [002  [530805 Materiales de Aseo |G/530805/1AA101 1.000,00 4.710,12 5.710,12
INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVOS

TOTAL 2.344.971,73| 206.058,13 2.344.971,73

Fuente: Cédula Presupuestaria SIPARI al 25/julio/2022

Segun la cédula presupuestaria de la Direccidén Metropolitana Administrativa con corte al 25 de
julio del 2022, las partidas presupuestarias, 530106 “Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de
Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con la disponibilidad existente en la partida, para realizar
los movimientos presupuestarios planteados en la tabla 1.

Par un
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario
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/"?S;\\ DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA N° DMA.011.2022
BICENTENARIO 2022

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos cumplen
con las condiciones mencionadas en los articulos 256 y 257 del Cdédigo Orgdnico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD), es decir:

e Los fraspasos de créditos son realizados dentro de una misma drea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes.

e Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos.

Los fraspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional
de las Finanzas Publicas 2021.

Por lo expuesto, se recomienda se dé el trdmite legal pertinente para la aprobaciéon de los
fraspasos presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender el requerimiento
efectuado porla Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.

Nombre Dependencia Fecha Firma

Elaboracién:

Jimena Ojeda DMA 25/07/2022

Gestora Presupuestaria

Direccidn Por un
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Memorando Nro. GADDM Q-DMA-UMY SG-2022-00832-M
Quito, D.M ., 22 dejulio de 2022

PARA: Sra. Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel
Directora Metropolitana
DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

ASUNTO: FINANCIAMIENTO ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERIAS SANITARIAS

De mi consideracion:

El Gobierno Auténomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la
Direccion Metropolitana Administrativa, es responsable de la administracion de 20 baterias
sanitarias ubicadas estratégicamente en el centro, norte y sur del distrito.

La Resolucién No. AD -20- 2013 que contiene el INSTRUCTIVO QUE REGULA LA
ADMINISTRACION DE LAS BATERIAS SANITARIAS SDEL MUNICIPIO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO , estipula en rt. 1.- OBJETO.- Regular la
administracion de las Baterias Sanitarias Municipales en lo referente a la organizacion para
su funcionamiento; asi como el control del desempefio, distribucién y asignacién del talento
humano y los insumos requeridos para el mantenimiento e higiene, que nos permita brindar
un servicio de calidad con calidez para contribuir con la salud de los usuarios, la higiene y
limpieza de la ciudad y la preservacion ambiental como parte del buen vivir.”

En cumplimiento a esta disposicion; y, con la finalidad de abastecer a la Bodega de Gestion de
Adquisiciones del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del stock de suministros
indispensable para atender las necesidades de las baterias sanitarias administradas por esta
Direccién se ha planificado la “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA
BATERIAS SANITARIAS”, bajo el procedimiento de compra a través de catalogo
electrénico.

En este contexto, ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el
inicio de este proceso de contratacién en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No. 530805
“Materiales de Aseo”, por el valor de $ 4.710,12, presupuesto referencial que se sustenta en el
informe de necesidad y los estudios presentados.

PARTIDA
PRESUPUESTARIA VALOR SIN IVA

530508

Materiales de Aseo $4.710,12
Direcciéon Por unt
METROPOLITANA | Qliito
ADMINISTRATIVA Digno
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BATALLA DE PICHINCHA 1822
Memorando Nro. GADDM Q-DMA-UMY SG-2022-00832-M
Quito, D.M ., 22 dejulio de 2022

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Juan Carlos Herrera Tayupanta

JEFE DE UNIDAD (E)

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA & UNIDAD DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Anexos:
- INFORME DE NECESIDAD MATERIALES LIMPIEZA DMA 19 07 2022-signed-signed.pdf
- ESTUDIO MATERIALES DE LIMPIEZA 19 07 2022-signed-signed.pdf

Direccién Por un
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Administracion
~ General
RESOLUCION No. AD - 20 - 2013

Ing. Edwin Palma
ADMINISTRADOR GENERAL SUBROGANTE
MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

CONSIDERANDO:

el Articulo 14 de Constituciéon de la Republica establece que: “Se reconoce el derecho a
vivir en un ambiente sano y ecoldgicamente equilibrado que garantice la sostentbilidad y el buen
mver sumak kawsay”.

el Articulo 32 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que: “La
salud es un derecho gue garantiza el estado, cuya realisacion se vincula a ofros derechos, entre ellos
el derecho al agua , la alimentacion, la educacion, la cultura fisica, el trabajo, la seguridad soczal,
los ambientes sanos y otros que sustenten el buen vivir.

E/ estado garantizard este derecho mediante politicas, econdmicas, sociales, culturales, educativas y
ambientales; y el acceso permanente, oportuno y Sin exclusion a programas acclones y Servicios d
promocidn y atencion integral de salud, salwd sexwal y salud reproductiva. 1a prestacion de los
servicios de salud se regira por los principios de equidad, wuniversalidad, solidaridad,
intercnltnralidad, calidad, eficiencia, eficacia, precaucion y bioética, con enfogue de género y
veneracional”’

el Art. 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefala que constituyen
gobiernos auténomos descentralizados, entre otros, los concejos municipales
quienes gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera;

de conformidad con los articulos 253 y 254 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, articulo 59 del COOTAD vy articulo 10 de la Ley de Régimen Municipal
para el Distrito Metropolitano de Quito, el Alcalde Metropolitano es la maxima
autoridad administrativa del Munmicipio del Distrito Metropolitano de Quito;

segin lo previsto en el articulo 5 del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion ("COOTAD"), "la autonomia politica, adminisirativa y

Jinanciera de los gobiernos descentralizados antonomos y regimenes especiales prevista en la

Constitucion comprende ¢f derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse

nediante normas y organos de gobierno propios..."

de conformidad con el articulo 354 del COOTAD, "lor servidores priblicos de cada
gobierno autdnomo descentralizado se regirdn por el marco general que establesca la ley que regule

el sermcio priblico y su propia normativa
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el articulo 60, literal “I” del COOTAD faculta al Alcalde a delegar atribuciones y
deberes al vicealcalde o vicealcaldesa, concejalas, concejales y funcionarios, dentro
del ambito de sus competencias;

de conformidad con el articulo 1, literal 2) de la Resolucién A 003 de 18 de agosto
de 2009, el Alcalde Metropolitano delega al Administrador General las siguientes
competencias: “Supervisar la gestion y funcionamiento de todas las unidades administrativas
muniapales bajo su  dependencia orgdnica y aquellas  desconcentradas y  anténomas que
Juncionalmente realicen actividades afines....”%;

en el literal 1) del Art. 1 de la Resolucion Administrativa No. A 0003 de 18 de
agosto de 2009, el sefior Alcalde Metropolitano delegé al Administrador General
del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, entre otras, la competencia para
autorizar, en general, todo acto administrativo relacionado con la administracién y
gestion del talento humano; y,

la estructura organica del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, debe
adecuarse, en concordancia con las demandas y requerimientos de la comunidad y
que las baterias sanitarias municipales fueron creadas para atender un servicio
basico sanitario de losthabitantes de Quito y sus visitantes;

es necesario redefmir la competencia de la administracién de las baterias sanitarias
fijas del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, asi como el cumplimiento

de lo dispuesto en el vigési.mo)Contrato Colectivo de Traba]o;I

En ejercicio de la autonomia administrativa de los gobiernos auténomos descentralizados
establecida en el articulo 238 de la Constitucién de la Republica, en concordancia con el
inciso tercero del Art. 5 del Codigo Organico de Ordenamiento Tertitorial, Autonomias y
Descentralizacion — COOTAD, vy las competencias que le asignan al Administrador
General el articulo 14 de la Ley de Régimen para el Distrito Metropolitano de Quito, la
7 Resolucién No. C0076 del Concejo Metropolitano de 12 de diciembre de 2007 y

Resolucion Administrativa A003 de 18 de agosto de 2009;

RESUELVE.:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO PARA REGULAR LA ADMINISTRACION DE

LAS BATERIAS SANITARIAS DEL MUNICIPIO DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO

/A.rt 1.- OBJETO.- Regular la administracién de las Baterias Sanitarias Municipales en lo
referente a la organizacidon para su funcionamiento; asi como el control del desempeﬁc,
distribucion y asignacién del talento humano y los insumos requertdos para el
mantenimiento e higiene, que nos permita brindar un servicio de calidad con calidez para
contribuir con la salud de los usuarios, la higiene y limpieza de la ciudad y la preservacién
ambiental como parte del buen vivir.
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CAPITULO1

Art. 2.- DEL AMBITO DE APLICACION

El presente instructivo se aplicara para todas las baterfas sanitarias municipales distribuidas

a lo largo de todo el Distrito Metropolitano de Quito, las cuales se encuentran bajo el
contlol y administracién de la Agencia de Coordinacion Distrital de Comercio; DJ.EEEE}_Q_{] 1
Metropolitana Adp_u{{uqtmtlva Adrmmauaq_ones 72 y aquellas Unidades que a futuro

pudieren pasar a la administracién y control del Municipio del Distrito Metropolitano de

Quito

Art. 3.- DEPENDENCIAS RESPONSABLES DE LA GESTION DE LAS
BATERIAS SANITARIAS

a) Direccion Metropolitana de Recursos Humanos

b) Direccion Metropolitana Administrativa

c) Agencia de Coordinacién Distrital de Comercio

d) Administraciones Zonales

e) Direccion Metropolitana de Gestudn de Bienes Inmuebles

Art. 4.- RESPONSABILIDADES DE LAS DEPENDENCIAS

Las dependencias municipales citadas en el articulo anterior, seran las encargadas de

gestionar dentro del ambito de su competencia la operacién y funcionamiento, bajo los

sigulentes lineamientos:
a) Las unidades administrativas de cada dependencia, gestionaran el pago por
concepto de servicios basicos como de energia eléctrica, por el consumo de cada
una de las baterias sanitatias. Asi como de realizar el mantenimiento preventivo y
cotrectivo dentro de su ambito de influencia,

b) La Direccion Administrativa, las adnnmsrmuones zonales y la Agencia Distrital de
Comercio proveeran de: ropa de trabajo, implementos de seguridad y los materales
e Insumos necesarios para el correcto  funcionamiento, mejoramiento  y

mantenimiento de las baterias sanitarias.
¢) La Direccién Metropolitana de Gestion de Bienes Inmucbles es la encargada del
registro, custodia y control de las instalaciones e inmuebles en general de las

Baterias Sanitarias

d) Cada dependencia a través del responsable de compras piblicas, previo a adquirir
los bienes y servicios que se utilizaran en la limpieza y desinfeccion de las baterias
sanitarias, debera contemplar que en los pliegos para la adquisicion el proveedor
del producto cumpla con las normas de calidad, seguridad y salubridad, en
concordancia con lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema de Contratacion
Publica y su Reglamento.

¢) La maxima autoridad de la dependencia municipal, en coordinaciéon con el
responsable de la Unidad Desconcentrada de Recursos Humanos, determinaran los
temas de capacitacion de interés para el personal de baterias sanitarias, remitira al
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Sindicato Unico de Trabajadores del MDMQ), para que se incluya dentro del plan
anual de capacitacién.

La Administracién General sera la responsable de asignar el personal necesario
para el cuidado de las baterias sanitarias, mantenimiento y supervision.

La Direccién Metropolitana de Recursos Humanos, sera la responsable de
promover un clima laboral adecuado.

La Direccién Metropolitana Administrativa, sera la responsable de mantener
actualizado el catastro de las baterfas sanitarias, para el efecto coordinaran con las
diferentes dependencias del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, asi
como, dentro de la regulacion del servicio, coordinara con la Secretaria de
Comunicacion Social, la uniformidad para los letreros informativos, que se
instalaran en las baterias sanitarias.

Aplicar, cumplir y hacer cumplir este instrumento y mas disposiciones legales que
se encuentren vigentes.

CAPITULO II
FUNCIONES

Art. 5- DE LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE LAS
BATERIAS SANITARIAS

Las funciones de los responsables de las baterias sanitarias seran las siguientes:

Vigilar por el estricto cumplimiento de las funciones del recurso humano asignado
para el cuidado de las baterias sanitarias.

Realizar el control de las condiciones de salubridad de las instalaciones a su cargo.
Supervisar al personal asignado para cumplir las funciones de servicio, cuidado y
funcionamiento de las baterias sanitarias municipales.

Planificar y organizar a través de las Unidades Desconcentradas de Recursos
Humanos y el responsable de la administracion de las baterias sanitarias, los turnos
de trabajo aplicando el sistema de rotacion de personal, asi como notificar éstos a
los involucrados. Los turnos se organizaran respetando los derechos de los
trabajadores contemplados en el Cédigo del Trabajo y en el Contrato Colectivo,
vigente.

Planificar y ejecutar planes de mejoramiento de la mfraestructura de las baterias
sanitarias.

Receptar las novedades emitidas por los supervisores y coordinar las soluciones.
Verificar que existan los insumos necesarios para el cuidado preventivo y correctivo
para lo que generara el requerimiento oportuno de estos.

Gestionar el mantenimiento correctivo y preventivo.

Asignar el trabajo diario a cada uno de los supervisores e inspectores, previa la
planificacién correspondiente.

Realizar la deteccion anual de necesidades basicas para el normal funcionamiento
de las baterias sanitarias.

Organizar y establecer turnos rotativos por zona, para los Supervisores e
Inspectores, en cumplimiento a las funciones establecidas en el presente
mnstructivo
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I) Coordinara con la Secretaria de Seguridad y Gobernabilidad para que a través de la
Policia Metropolitana, proporcionen los servicios de seguridad a las baterias
sanitarias, para beneficio de los usuarios, personal e instalaciones.

Art. 6.- DE LOS SUPERVISORES E INSPECTORES

Los supervisores e inspectores cumpliran las funciones establecidas en el manual de
clasificaciéon de puestos para Régimen Laboral, ademis de las siguientes actividades
especificas:

a) Controlar la asistencia, puntualidad y pe1manenc1a del personal en el lugar de
trabajo de las cuidadoras y cuidadores.

b) Controlar la adecuada presentacién de las cuidadoras y cuidadores y el buen uso
de los uniformes de trabajo.

c) Controlar diariamente y de forma aleatoria la limpieza y buen estado de las
instalaciones, reportando al responsable de baterias sanitarias de la dependencia
municipal correspondiente, las novedades registradas respecto de la limpieza,
buen uso de los materiales ¢ insumos, deterioro o dafios de los locales e |,
mnstalaciones.

d) Mantener un registro de control en cada uno de los sitios de trabajo, para que la
supervision u otra autoridad, constate las novedades encontradas. Las mismas
que serin reportadas diariamente al responsable de las baterias sanitarias,
respecto de las novedades y actividades cumplidas en el formato establecido para
el efecto.

(]
S

Hacer cumplir con los horarios de atencién establecidos en el calendario de
rotacion en cada sitio de trabajo que tendra concordancia con el articulo 7 literal

o
Art. 7.- DE LAS CUIDADORAS Y LOS CUIDADORES

Las cwdadoras y cwdadores cumpliran las funciones establecidas en el manual de
clasificacién de puestos para Régimen Laboral, ademis de las siguientes actividades
especificas:

a) Mantener impios y desinfectados los locales, e instalaciones asignadas, utilizando
correctamente los insumos entregados para el efecto.

b) Cudar el buen uso de las instalaciones de las baterias sanitarias.

) Cumplir con Jos horarios de atencién establecidos en el calendario de rotacion,

debidamente aprobado en el contrato colectivo vigente.

d) Uuhzar diana y adecuadamente los uniformes, los implementos de seguridad y
proteccion personal, proporcionados por la Institucion.

¢) Reportar al Supervisor, Inspector o Responsable de baterias sanitarias, las
novedades que se presentaren respecto a dafios de las instalaciones.

f) Las cuidadoras y los cuidadores de las baterias sanitarias mantendran un ambiente

de cordialidad y respeto para con los usuarios, jefes inmediatos y compaﬁero/as.

No exigir al usuario la compra del papel higiénico, para hacer uso de este servicio.

0)=]
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CAPITULG IIL
DE LAS JORNADAS DE TRABAJO Y DE DESCANSO

Art. 8.- Los turnos y horarios de descanso de las cuidadoras y cuidadores seran
planificados y organizados por los responsables de la administracién de las baterias
sanitarias, aplicando el sistema de rotacion de personal.

Las baterias sanitarias municipales daran servicios de lunes a viernes, de lunes a domingo y
los dias feriados, considerando la demanda y las necesidades del servicio, de acuerdo a la
programacion que para cada caso se aplique, la misma sera coordinada por los responsables
de las baterfas sanitarias, previa la autorizacion de la maxima autoridad de la dependencia
municipal y estara sujeta a lo dispuesto en el Codigo del Trabajo, articulos 47, 48, 49, 50 y
51; asi como en el contrato colectivo vigente.

Art. 9.- La planificacion y distribucion del horario y jornadas de trabajo de las distintas
baterias sanitarias municipales, observara en lo que corresponda, lo establecido en las
normas legales vigentes.

Art. 10- El calendario de vacaciones se programari anualmente en funcién de las
necesidades de servicio de las baterias sanitarias, de esto se encargard la unidad
desconcentrada de Recursos Humanos de las dependencias Municipales, en coordinacion
con el Responsable de la administracion de las baterias sanitarias, asi como para establecer
el remplazo mientras dure las vacaciones.

CAPITULO IV
ROPA DE TRABAJO E IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD

Art. 11.- El empleador a través de la Direccion Metropolitana Administrativa proveera a
sus trabajadores, uniformes, prendas e implementos de seguridad que les corresponda, de
acuerdo a las normas legales y contrato colectivo vigente. Para el efecto se conformari una
comision obrero-empleador a partir del mes de enero de cada afio.

Art. 12.- Las cuidadoras y cuidadores municipales que laboran en las baterias sanitarias
daran uso adecuado a los uniformes, implementos de seguridad, materiales e insumos
entregados para el cumplimiento de sus labores especificas; en caso de no hacerlo se
procedera a aplicar lo establecido el Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional.

Art. 13.- Las cuidadoras y cuidadores de baterfas sanitarias, recibirin la ropa de trabajo e
implementos de seguridad, en la bodega de insumos de la Direccién Metropolitana
Administrativa, previa la firma de las planillas de eatrega correspondientes.

Art. 14.- Las cuidadoras y cuidadores municipales que laboran en las baterias sanitarias
estan obligados a acatar las medidas de prevencion, seguridad e higiene determinadas en
los reglamentos y facilitadas por el empleador. Su omision constituye justa causa de
terminacion del contrato de trabajo. ( Art. 410, del Cédigo de Trabajo); asi como también
usar correctamente los medios de proteccion personal y colectiva proporcionados por la
municipalidad y cuidar de su conservacién, ( Art. 13 numeral 3 del Decreto Ejecunvo 2393,
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Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y Mejoramiento del Medio Ambiente
de Trabajo).
CAPITULO V

DE LOS INSUMOS DE LIMPIEZA Y REGULACION DEL SERVICIO

Art. 15.- Las Dependencias responsables de la administracién de las baterias sanitarias,
proveeran mensualmente los materiales e insumos de limpieza como mangueras, escobas,
trapeadores, detergentes, desinfectantes y otros insumos que se requieran para el
cumplimiento de sus funciones, mediante la suscripcién de un acta entrega recepcion.

Art. 16.- El requerimiento anual de los materiales e insumos de limpieza los realizara el
Responsable de baterias sanitarias, en coordinacién con los cuidadores y cuidadoras de las
baterias sanitarias municipales.

Art. 17.- La Unidad responsable de la administracién de las baterias sanitarias, ubicara en
un lugar visible un rétulo que informe al usuario respecto de la gratuidad de los servicios.

CAPITULO VI
DERECHOS Y PROHIBICIONES PARA EL PERSONAL

las establecidas en la Constitucion, Codigo

]

de Trabajo, Contrato

/

Reglamentos Internos, las cuidadoras/es de Baterias Sanstarias, tenen

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito pagara puntualmente a sus

trabajadores las remuneraciones en forma quincenal ¢ mensual conjuntamente con

los beneficios legales y contractuales que a cada uno le corresponda incluido hotas

extras cuande por disposicion de la autondad competente tuviesen que trabajar

xtracrdinatio

nempo suplementano o €

b} Los trabajadores tenen derecho a condiciones de trabajo que no presenten peligro
para su salud o su vida.

¢} A que el empleador proporcione oportunamente utles, instrumentos y matenales
necesarios para la ejecucion del trabajo en las baterias sanitarias municipales.

d) Las Dependencias responsables de la administracion de las baterias sanitarias]
coordinaran con el Sindicato Unico de Trabajadores los temas de capacitacion y
formacion para el personal que labora en las baterias sanitamas, de acuerdo 2 lo

contemplado en el Contrato Colectivo wvigente. 4

reccion

D
>

Axi 19« Ademas de la

“tivo vigente y

}nl;:édo lo

PI’O

Reglamentas Internos, -
= )_/j)
FIgLULTIIL (*/7
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a) Queda prohibido ocupa:cz'o destinar el espacio fisico o aledafo a las balerias
sanitarias en actividades ajenas al objeto de este servicio.

b) La pérdida o dafio de los bienes, equipos, herramientas o accesorios de las baterias
sanitarias, por negligencia del personal responsable del turno, debidamente
comprobado; debera restituirse de forma inmediata, en plazo de 5 dias por parte de
la persona que conste en el informe, por otros de iguales caracteristicas de los
perdidos o dafados, sobre la base del informe del Supervisor o ‘Inspector; se
exceptian los casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente comprobados.

c). Las cuidadoras y/o cuidadores de las baterias sanitanias municipales, daran buen

“uso a los locales e instalaciones bajo su cuidado, durante el horario de trabajo,
responsabilidad exclusiva e indelegable; en consecuencia se: prohibe expresamente
delegar o encargar los turnos de trabajo o designar como reemplazo a familiares,
amigos y menores de edad. Los Supervisores, seran los responsables del
cumplimiento y aplicacion de esta disposicion.

d) Se prohibe a las cuidadoras y/o cuidadores de las baterias sanitarias municipales
abandonar el sitio de trabajo; en caso de necesitar permiso personal solicitara
respectiva autorizacion-al Responsable de las baterias sanitarias, en el plazo previsto
en el contrato colectivo vigente. :

¢) Las sanciones por incumplimiento de las disposiciones establecidas en este
Instructivo por parte de las Cuidadoras y/o Cuidadores, Supervisores/as y
Responsables de Area, serin establecidas y aplicadas por la Direccion
Metropolitana de Recursos Humanos previo informe de la Unidad Desconcentrada
de Recursos Humanos de la dependencia correspondiente.

DISPOSICION TRANSITORIA.-

Mientras se instalan los dispensadores de papel higiénico en las baterias sanitarias, se
expendetéh por parte de las./ los cuidadores/as al mtenor de las instalaciones, papel
higiénico de calidad, con la cantidad adecuada y con- el cobro sumbolico de diez centavos
de dolar.

DISPOSICION GENERAL.-

S

Se encargara al Administracion General, Direcaaon Metropolitana  Admunistrativa,
Secretaria General de Coordinacién Territorial y Participacion Ciudadana, Coordinacion de
Metcados, Fenas y Plataformas Munjcipales y a la Direccaadn Metropolitana de Recursos
Humanos la aplicaci6n de la presente Resolucion.

Dado en Quito, a los 5 dias del mes de marzo de 2013.

4
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" 7" Ing. Edwaf Palma —
Ll ADMINISTRADOR GENERAL SUBROGANTE

=" MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
8



Bombe of i

BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

ESTUDIOS

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS
SANITARIAS

UNIDAD REQUIRENTE:

DIRECCION METROPOLITANA ADMINISTRATIVA

Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales

Julio 2022

Espejo Oe3-34 y Guayaquil Teléfono: 3952300 E-mail: diradmin(@gquito.gob.ec

DIRECCION METROPOLITANA

ADMINISTRATIVA


mailto:diradmin@quito.gob.ec

Fombe o

BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

ESTUDIOS

1. OBJETIVO

Realizar el procedimiento para la “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS
SANITARIAS”.

2. ANTECEDENTES

El ordenamiento juridico local establece que es obligacion de la Municipalidad proveer a los habitantes de la
ciudad, de las condiciones necesarias para lograr que gocen de una buena salud, que tengan estilos de vida
saludable y una de esas formas, es garantizandoles la existencia de baterfas sanitarias suficientes en el Distrito.

El Gobierno Auténomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la Direccién
Metropolitana Administrativa, actualmente administra 20 baterfas sanitarias ubicadas estratégicamente en el
centro, norte y sur del distrito. Servicios que requieren la dotacién de suministros de limpieza y desinfeccion,
para lo cual se debe suministrar de todos los materiales necesarios que requieran estos servicios en
cumplimiento de condiciones sanitarias establecidas en la Administraciéon Publica.

Por lo que es necesario iniciar un nuevo procedimiento de contratacién para la ADQUISICION DE
SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS” del GAD del Distrito Metropolitano
de Quito.

3. EXPOSICION DE LA NECESIDAD

Es importante sefialar que la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales tiene entre sus principales tareas
mantener en buenas condiciones higiénicas las 20 baterfas sanitarias ubicadas en el Distrito. Es necesatio e
indispensable un buen mantenimiento de las mismas por estar ubicadas en sitios de alta concurrencia publica.
Es asi, que la adquisicién de materiales de aseo es de gran ayuda para conservar las supetficies de las baterfas
sanitarias desinfectadas, en buenas condiciones de higiene y de asepsia; previniendo y reduciendo toda clase de
infecciones virales y parasitarias.

En virtud de lo expuesto, el GAD del Distrito MQ, la DMA ha programado realizar el proceso de
“ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS” que se
encuentran acorde a las necesidades permanentes de estos sitios.

4. JUSTIFICACION

Es politica del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, dar atencién a la conservacion de infraestructura
fisica de las baterfas sanitarias y sistemas hidrosanitatios, con la finalidad de conservar y prolongar la vida util
de las mismos, garantizando una atencién de calidad.

Es importante sefialar que la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales tiene entre sus principales tareas
mantener en buenas condiciones la infraestructura fisica de las edificaciones y baterfas sanitarias ubicadas en el
Distrito. Es necesatio e indispensable un buen mantenimiento de las baterfas sanitarias por estar ubicadas en
sitios de alta concurrencia del publico. Es asi, que la adquisicién de suministros de limpieza es de gran ayuda
para la desinfeccién de estos sitios. De esta manera, la higiene y asepsia de las superficies son de gran
importancia para la prevencién y reduccion de toda clase de infecciones virales, parasitarias, etc.
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Para satisfacer la necesidad de la comunidad, el GAD del Distrito Metropolitano de Quito, la Direcciéon
Metropolitana Administrativa ha programado realizar el proceso de “ADQUISICION DE SUMINISTROS
DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS”.

5. ESTUDIO ECONOMICO

Conforme se establece en la RESOLUCION No. RE-SERCOP-2021-0116, donde se sustituye al numeral 2
del articulo 9, determina que:

“2. Estudio de mercado para la definicion de presupuesto referencial, que debera contener las siguientes
consideraciones minimas: 1. Analisis del bien o servicio a ser adquirido: caracteristicas técnicas; 2. Considerar
los montos de adjudicaciones similares realizadas en los ultimos dos afios, previos a la publicacién del proceso
tanto de la entidad contratante como de otras instituciones; 3. Tomar en cuenta la variacién de precios locales
e/o importados, segin corresponda. De ser necesatio traer los montos a valores presentes, considerando la
inflacién (nacional e/o internacional); es decir, realizar el analisis a precios actuales; y, 4. Siempre que sea
posible, se exhorta a las entidades contratantes a que cuenten con al menos tres proformas”.

En lo subsiguiente se detallaran los lineamientos previamente citados.

5.1.- Analisis del bien a ser adquirido

La “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERIAS SANITARIAS” esta dirigida
para cubrir la provision de suministros de limpieza para mantener en Optimas condiciones de higiene, brindar
una atencién eficiente y oportuna las necesidades de la comunidad, de tal manera que las instalaciones
sanitarias permanezcan limpias durante todo el tiempo de atencién al publico..

5.2.- Caracteristicas Técnicas

De conformidad a los requerimientos de las baterfas sanitarias ubicadas en el GAD del Distrito Metropolitano
de Quito, se requicre los siguientes suministros de aseo, se determinan la cantidad de necesaria con su
respectiva especificacion técnica, la cual se detalla a continuacion:

CODIGO CANTIDAD

ITEM CPC UNID. | DETALLE DE PRODUCTO REQUERIDA

1 53.08.05 U. ESCOBA DE MADERA FIBRA DE COCO DE 40 CM (252

2 53.08.05 U. TRAPEADOR REDONDO DE 24-30 CM 252

3 53.08.05 U. CEPILLO PARA SANITARIO CON BASE PLASTICA [ 252

4 53.08.05 U. CEPILLO DE MANO CON AGARRADERA 252
DESINFECTANTE  AMONIO  CUATERNARIO

5 53.08.05 GL. GALON 252
HIPOCLORITO DE SODIO AL 10 POR CIENTO,

6 53.08.05 GL. GALON 252

7 53.08.05 PAR. GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR | 252

8 53.08.05 U. RECOGEDOR DE BASURA 252

9 53.08.05 L. ANTISARRO LITRO 252
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PANO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10
10 53.08.05 U. UNIDADES 84

11 53.08.05 GL. DESTAPADOR DE CANERIAS GALON 18

12 53.08.05 U EﬂgNﬁ?ﬁ DE BASURA DOMESTICA NEGRA 23X28 g4

5.3.- Considerar los montos de adquisiciones similares realizadas los tres ultimos
afnos.

En consecuencia, se ha procedido a buscar en el portal de compras publicas procesos relacionados con la
adquisicién de suministros de limpieza entre los periodos de enero 2021 a junio de 2022 para todas las
instituciones publicas, a continuacién, se muestran los resultados obtenidos:

ENERO 01 A JUNIO 30 DE 2021
SIE-DD17D11-028-2021

s |
F

Fechas | Productos

Descripcion del Proceso de Contratacion

Entidad: DIRECCION DISTRITAL 17D11-MEJIA-RUMINAHUI-SALUD

ADQUISICION DE MATERIALES DE LIMPIEZA PARA LOS HOSPITALES BASICOS MACHACHI Y SANGOLQUI Y UNIDADES

Ew  Frz=s OPERATIVAS DE LA DIRECCION DISTRITAL 17D11 MEJiA RUMINAHUI SALUD

Cadigo: SIE-DD17D11-028-2021
Tipo Compra Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) UsD 11,571.27

Tipo de Contratacién

Cédula [ NGm. ldentificaciGn Apellidos y Nombres Cargo Origen

OBANDO CEPEDA VALERIA Maxima Autoridad
CRUIERER) ESTHELA Institucional REClORAL

Popar s Maxima Autoridad
1312245945 D Responsable de la Cestin NACIONAL

LISSETTE . N .

Administrativa - Financiera

0401128541 OBANDO CEPEDA VALERIA Autoridad Ordenadora de NACIONAL

Comisién Técnica:

PATRICIA P
presidird
_ GUARDERAS VELASQUEZ ANDREA - . N
Miembros Comisién Téenica 1721738124 VANESSA Titular del drea requirente
1710481720 PITO LOACHAMIN XAVIER me:s‘:n,ﬂ.‘ a:n ‘?I Ob:‘o de‘la
LEONARDO. contratacién designado por la
méxima autoridad
1720620374 JARA FONSECA JOSE ANDRES Secretario/a

Forma de Pago

Subasta Inversa Electrénica

ESTHELA

Gaste

Si

Cédula [ Nm. Identificacién

Apellidos y Nombres

Funci6n en la Comisién Técnica

1712296613

TOAPANTA CAISA NORMA

Profesional designado por la
méxima autoridad, quien lo

Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega: 10 dias
Vigencia de Oferta 60 dias

Funcionario encargado del proceso:

Estado del Proceso

Descripeion:

Variacién minima de la Oferta durante la Puja:

shirley.torres®17d11.mspz2.gob.ec

Ejecucién de Contrato

ADQUISICION DE MATERIALES DE LIMPIEZA PARA LOS HOSPITALES BASICOS MACHACHI Y SANGOLQUI Y UNIDADES
OPERATIVAS DE LA DIRECCION DISTRITAL 17D11 MEJiA RUMINAHUI SALUD

1.00% Tipe Variacién: Precio total




Bombe a«/

BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

JULIO 01 A DICIEMBRE 2021

SIE-CZ4-DAF-2021-030

_I Descripddn Fechas Productos Archivos |
Descripcién del Proceso de Contratacion
Entidad COORDINACION ZONAL 4-SALUD
Objeto de Process - ADQUISICIGN DE MATERIALES DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LA COORDINACIGN ZONAL 4 - SALUD, CENTROS DE
SALUD DEL CANTON PORTOVIEJO - CERI Y CETAD
Cédigo SIE-CZ4-DAF-2021-030
Tipo Compra Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 36,375.00
Tipo de Contratacion Subasta Inversa Electronica
Cédula | Nidm_ Identificacién Apellidos y Nombres. Cargo Origen
1201416150 BARBERAN MERA JOSE BOSCO mj:il::i;t;"id“ NACIONAL
Mésima Autoridad
futendades 1304132523 I‘L):E'Q:T;ALTOS YOHNNY Respansable de Ia Gestion NACIONAL
Administrativa - Financiera
1301416150 BARBERAN MERA JOSE BOSCO ::;:‘dad Ordenadora de NACIONAL
Comisién Técnica No
Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacion Tot