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Quito, D.M., 28 de julio de 2022

PARA: Sr. Econ. Pedro Fernando Núñez Gómez
Director Metropolitano Financiero
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA  

ASUNTO: Solicitud de Autorización de Traspaso Presupuestario de la Dirección
Metropolitana Administrativa, para la adquisición de suministros de
limpieza para las baterías sanitarias. 

 
De mi consideración: 
  
Con un cordial y atento saludo me dirijo a usted en referencia al Memorando Nro.
GADDMQ-DMA-2022-0481-M, suscrito por la Abg. Dora Arias, Directora
Metropolitana Administrativa, mediante el cual solicita a esta Dirección, lo siguiente: 
“( …) me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Dirección, de conformidad
con la documentación de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito
comedidamente, se dé trámite correspondiente para la aprobación del traspaso de
crédito por el valor de $ 4.710,12, pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS.” 
  
En el referido memorando se anexan los siguientes documentos de sustento: 
 
Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de 2022,
suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales
(E), mediante el cual solicita a la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana
Administrativa, lo siguiente: “( …) ante la necesidad de contar con los recursos
necesarios para posibilitar el inicio de este proceso de contratación en este cuatrimestre,
solicito se sirva autorizar a quien corresponda se gestione el financiamiento de recursos
en la partida presupuestaria No. 530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de $
4.710,12, presupuesto referencial que se sustenta en el informe de necesidad y los
estudios presentados.” 
 
En mencionado Informe de Necesidad, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales (E), se indica lo siguiente: “5. CONCLUSIONES.
La adquisición de suministros de limpieza para stock de Bodega de la DMA, está dirigida
para ser utilizado en las Baterías Sanitarias Municipales ubicadas en el Distrito
Metropolitano de Quito y se lo efectúa a través de la modalidad de catálogo
electrónico.”, “6. RECOMENDACIONES. Por lo que se recomienda iniciar el
procedimiento a través de catálogo electrónico para la “ADQUISICIÓN DE
SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” de la Dirección
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Metropolitana Administrativa, en cumplimento de la Constitución y demás normativa
aplicable y en virtud de que se ha justificado la necesidad de la contratación, se solicita a
su autoridad inicie el procedimiento de contratación de conformidad a lo establecido en
la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública y su Reglamento General 
(…)”.  
 
En el mencionado Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, se
incluye el documento “Estudios de Adquisición de Suministros de Limpieza para Baterías
Sanitarias”, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales (E), el cual, en su parte pertinente, indica lo siguiente: “( …) 5.4
Presupuesto Referencial: El Presupuesto Referencial para este Proceso de Contratación
es de Cuatro mil Setecientos Diez con 12/100 Dólares de los Estados Unidos de América
(USD 4.710,12) sin incluir IVA., el mismo que será aplicado a la Partida Presupuestaria
No. 53.08.05 MATERIALES DE ASEO (…)”  
 
Con Hoja de Ruta Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, indica a la Ing. Jimena
Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, lo siguiente: “( …) Autorizado, proceder
conforme a normativa.” 
 
Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, suscrito por la Ing. Jimena Ojeda,
Gestora Presupuestaria de la DMA, se indica lo siguiente: “ANÁLISIS: (…) con el fin de
atender el requerimiento solicitado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales, de la Dirección Metropolitana Administrativa, una vez que se procede a
revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022, se evidencia lo
siguiente: 1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de recursos
necesarios para solventar este requerimiento, por lo que se solicita financiar esta
partida. 2. La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de USD
2.989,80. 3. La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un saldo
disponible de USD. 203.068,33.”, “Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso
presupuestario disminuyendo de las partidas 530106 “Servicio de Correo”, el monto de
2.980,00 y de la partida 530209 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, el monto de
USD 1.730,12; con el fin de incrementar la partida 530805 por el valor de USD.
4.710,12; con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales.”, “CONCLUSIONES: Según la cédula
presupuestaria de la Dirección Metropolitana Administrativa con corte al 25 de julio del
2022, las partidas presupuestarias, 530106 “Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de
Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con la disponibilidad existente en la partida, para
realizar los movimientos presupuestarios planteados (…)”,“RECOMENDACIONES: 
(…) se recomienda se dé el trámite legal pertinente para la aprobación de los traspasos
presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender el requerimiento efectuado
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por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.” 
 
Con este antecedente me permito adjuntar el Informe de Sustento de Traspaso suscrito
por el Analista de Presupuesto, enviado con memorando No.
GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M el 27 de julio de 2022, mediante el cual recomienda
realizar los Traspasos de Crédito en el presupuesto vigente del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito, correspondiente a las modificaciones presupuestarias de la
Dirección Metropolitana Administrativa; y, con base al circular No. 
GADDMQ-AG-2022-0010-C, mediante el cual se emite las “NORMAS TÉCNICAS DE
EJECUCIÓN Y TRASPASOS PRESUPUESTARIOS DEL  EJERCICIO ECONÓMICO 
2022”. 
 
En este contexto solicito a usted señor Director, se sirva autorizar el traspaso de crédito
requerido por la Dirección Metropolitana Administrativa, de las partidas 53.01.06
“Servicio de Correo” y 53.02.09 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, a la partida
53.08.05 “Materiales de Aseo”, dicho presupuesto financiará la “Adquisición de
Suministros de Limpieza para las Baterías Sanitarias”, por un valor de USD 4.710,12. 
 
Con sentimiento de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
JEFA DE PRESUPUESTO (E)
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA   

Anexos: 
- 0.4 DMA S. Limpieza.xlsx
- 3. GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M.pdf
- 4. GADDMQ-DMA-2022-0481-M.pdf
- 4.1. informe_gestor_11dma-signed.pdf
- 5. hoja_de_ruta_gaddmq-dma-umysg-2022-00832-m.pdf
- 6. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M.pdf
- 6.1. instructivo_baterias_sanitarias.pdf
- 6.2. estudio_materiales_de_limpieza_19_07_2022-signed-signed.pdf
- 6.3. informe_de_necesidad_materiales_limpieza_dma_19_07_2022-signed-signed.pdf
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 digq DMF-P  2022-07-27  
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Aprobado por: SONIA LIZETH ORTIZ ZAPATA sloz DMF  2022-07-28  
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Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M

Quito, D.M., 27 de julio de 2022

PARA: Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto (E)
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA  

ASUNTO: Informe de Sustento de Traspaso Presupuestario de la Dirección
Metropolitana Administrativa, para la adquisición de suministros de
limpieza para las baterías sanitarias. 

 
BASE LEGAL:  
  

Constitución de la República Art. 286, Las Finanzas Públicas. 
COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4, 
Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas Arts.  178 y 179 
Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Pública, numeral 2.3.4.3
Modificaciones al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales.
(2021) 
Normas Técnicas para la Ejecución y Traspasos Presupuestarios Ejercicio
Económico 2022, emitidas mediante Circular Nro. GADDMQ-AG-2022-0010-C, de
fecha 13 de abril de 2022. 
Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de
diciembre de 2021. 
Normas para el Cierre del Ejercicio Económico 2021 y Apertura del Ejercicio
Económico 2022, emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de
noviembre de 2021. 
Resolución No. A 003- 2021 de 15 de enero de 2021 - Lineamientos para la
Planificación y Ejecución Presupuestaria, Optimización del Gasto y, Programación
de Caja y Fondos para afrontar las circunstancias de excepción derivadas de la
pandemia del Covid-19. 
Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversión-POA 2022,
emitidas con circular No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero de 2022.

  
ANTECEDENTES:  
  
Con Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales (E), solicita a la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, lo 
siguiente: 
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“( …) ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el inicio
de este proceso de contratación en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No.
530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de $ 4.710,12, presupuesto referencial que se
sustenta en el informe de necesidad y los estudios presentados.” 
  
En mencionado Informe de Necesidad, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales (E), se indica lo siguiente: 
  
“5. CONCLUSIONES. La adquisición de suministros de limpieza para stock de Bodega
de la DMA, está dirigida para ser utilizado en las Baterías Sanitarias Municipales
ubicadas en el Distrito Metropolitano de Quito y se lo efectúa a través de la modalidad
de catálogo electrónico.” 
  
“6. RECOMENDACIONES. Por lo que se recomienda iniciar el procedimiento a través
de catálogo electrónico para la “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERÍAS SANITARIAS” de la Dirección Metropolitana Administrativa, en
cumplimento de la Constitución y demás normativa aplicable y en virtud de que se ha
justificado la necesidad de la contratación, se solicita a su autoridad inicie el
procedimiento de contratación de conformidad a lo establecido en la Ley Orgánica del
Sistema Nacional de Contratación Pública y su Reglamento General (…)”.  
  
En el mencionado Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, se
incluye el documento “Estudios de Adquisición de Suministros de Limpieza para Baterías
Sanitarias”, suscrito por el Sr. Juan Herrera, Jefe de Unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales (E), el cual, en su parte pertinente, indica lo siguiente: 
  
“( …) 5.4 Presupuesto Referencial: El Presupuesto Referencial para este Proceso de
Contratación es de Cuatro mil Setecientos Diez con 12/100 Dólares de los Estados
Unidos de América (USD 4.710,12) sin incluir IVA., el mismo que será aplicado a la
Partida Presupuestaria No. 53.08.05 MATERIALES DE ASEO (…)”  
  
Con Hoja de Ruta Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, de 22 de julio de
2022, la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, indica a la Ing. Jimena
Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, lo siguiente: 
  
“( …) Autorizado, proceder conforme a normativa.” 
  
Mediante Memorando Nro. GADDMQ-DMA-2022-0481-M, de 25 de julio de 2022,
suscrito por la Abg. Dora Arias, Directora Metropolitana Administrativa, solicita al Eco.
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Pedro Núñez, Director Metropolitano Financiero, lo siguiente: 
  
“( …) me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Dirección, de conformidad
con la documentación de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito
comedidamente, se dé trámite correspondiente para la aprobación del traspaso de
crédito por el valor de $ 4.710,12, pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS.” 
  
En mencionado Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, suscrito por la Ing.
Jimena Ojeda, Gestora Presupuestaria de la DMA, se indica lo siguiente: 
  
“ANÁLISIS:  (…) con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales, de la Dirección Metropolitana Administrativa, una
vez que se procede a revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022,
se evidencia lo siguiente: 1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de
recursos necesarios para solventar este requerimiento, por lo que se solicita financiar
esta partida. 2. La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de
USD 2.989,80. 3. La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un
saldo disponible de USD. 203.068,33.” 
  
“Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso presupuestario disminuyendo de las
partidas 530106 “Servicio de Correo”, el monto de 2.980,00 y de la partida 530209
“Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta”, el monto de USD 1.730,12; con el fin de
incrementar la partida 530805 por el valor de USD. 4.710,12; con el fin de atender el
requerimiento solicitado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.” 
 

 
 
 
“CONCLUSIONES: Según la cédula presupuestaria de la Dirección Metropolitana
Administrativa con corte al 25 de julio del 2022, las partidas presupuestarias, 530106
“Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con
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la disponibilidad existente en la partida, para realizar los movimientos presupuestarios
planteados en la tabla 1.” 
  
“RECOMENDACIONES: (…) se recomienda se dé el trámite legal pertinente para la
aprobación de los traspasos presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender
el requerimiento efectuado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.” 
  
ANÁLISIS Y JUSTIFICACIÓN:  
  
De acuerdo con los antecedentes expuestos, se ha procedido a revisar el presupuesto de la
Dirección Metropolitana Administrativa, en el cual se observa que cuenta con el
financiamiento indicado según el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022, dicho
presupuesto permitirá realizar la actividad de adquisición de suministros de limpieza para
las baterías sanitarias, razón por la cual se plantea el siguiente traspaso de crédito: 

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CREDITO 
Dirección Metropolitana Administrativa

Tabla 1: Traspasos de créditos 

Centro 
Gestor

Des.Centro 
Gestor

Des.Proyecto Partida
Posición 

Presupuestaria
Fondo

Codificado
al 

27/07/2022

Disponible
al 

27/07/2022
IncrementoDisminución

Nuevo 
Codificado 

ZA01A001
DM 

Administrativa

GC00A10100001D
GASTOS 

ADMINISTRATIVOS

530106
Servicio de 

Correo
G/530106/1AA101002 51,103.40 2,989.80  -2,980.00 48,123.40 

ZA01A001
DM 

Administrativa

GC00A10100001D
GASTOS 

ADMINISTRATIVOS

530209
Servicios
de Aseo,

Lavado de 
Vestimenta

G/530209/1AA101002 2,289,873.55200,073.55  -1,730.12 2,288,143.43 

ZA01A001
DM 

Administrativa

GC00A10100001D
GASTOS 

ADMINISTRATIVOS

530805
Materiales
de Aseo

G/530805/1AA101002 1,000.00 - 4,710.12  5,710.12 

Total 2.341.976,95203.063,35 4.710,12 -4.710,12 2.341.976,95 

Fuente: Cédulas presupuestarias SIPARI 
  
Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos
cumplen con las condiciones mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código
Orgánico de Organización Territorial, Autonomía y Descentralización (COOTAD), es 
decir: 
  
Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma área, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los
fondos haya disponibilidades suficientes. 
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FINANCIERA

Memorando Nro. GADDMQ-DMF-P-2022-0169-M

Quito, D.M., 27 de julio de 2022

Los traspasos planteados cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de
Presupuesto para el Sector Público. 
  
Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la
disponibilidad suficiente de fondos. 
  
Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional
de las Finanzas Públicas vigentes del 2021. 
  
RECOMENDACIÓN  
  
Se recomienda se solicite al Director Metropolitano Financiero, la autorización del
traspaso presupuestario planteado, de acuerdo a la normativa legal vigente por un valor de
USD 4.710,12 con cargo al presupuesto del año 2022, de la Dirección Metropolitana
Administrativa. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Ing. David Israel Garces Quimuña
SERVIDOR MUNICIPAL 4
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA - PRESUPUESTO   

Anexos: 
- 0.4 DMA S. Limpieza.xlsx
- 4. GADDMQ-DMA-2022-0481-M.pdf
- 4.1. informe_gestor_11dma-signed.pdf
- 5. hoja_de_ruta_gaddmq-dma-umysg-2022-00832-m.pdf
- 6. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M.pdf
- 6.1. instructivo_baterias_sanitarias.pdf
- 6.2. estudio_materiales_de_limpieza_19_07_2022-signed-signed.pdf
- 6.3. informe_de_necesidad_materiales_limpieza_dma_19_07_2022-signed-signed.pdf
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Memorando Nro. GADDMQ-DMA-2022-0481-M

Quito, D.M., 25 de julio de 2022

PARA: Sr. Econ. Pedro Fernando Núñez Gómez
Director Metropolitano Financiero
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA  

ASUNTO: FINANCIAMIENTO ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERÍAS SANITARIAS 

 
De mi consideración: 
  
Reciba un cordial saludo.  En cumplimiento de la normativa legal vigente, y en referencia al
Oficio Circular Nro. GADDMQ-AG-2022-00010-C, del 13 de abril de 2022, "Normas
Técnicas para la Ejecución del Presupuesto - Ejercicio Económico 2022", actualizadas suscrito
por el Administrador General; en virtud que, mediante Acuerdo No. 0023 de 7 de abril de
2021, suscrito por el Viceministro del Ministerio de Economía y Finanzas se sustituyó la
“NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS PÚBLICAS, que en el
numeral 4.3.1.1.2.5. y 4.3.1.1.2.6.2 cita: 
 
4.3.1.1.2.5 De la delegación y traspasos " En cumplimiento a lo dispuesto en la Ordenanza
PMU No. 006-2021, que aprueba el Presupuesto General del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito para el Ejercicio Presupuestario 2022, en el numeral 9.1
Modificaciones Presupuestarias (Traspasos y Reformas), señala: “El Alcalde Metropolitano o
su delegado podrá disponer que los responsables de los Entes Desconcentrados y la
Dirección Metropolitana Financiera, dependiendo de los Tipos de Gasto, autoricen los
traspasos presupuestarios observando lo dispuesto en el Art. 256 del COOTAD dentro de una
misma área, programa o subprograma, para lo cual expedirá un instructivo”. 
 
4.3.1.1.2.6.2. Traspasos en Gastos a) Programa “Fortalecimiento Institucional (...) Para
aquellos traspasos entre Proyectos de Gastos Administrativos de las dependencias que forman
parte de la Administración Central, la Dirección Metropolitana Financiera aprobará
administrativamente y en el Sistema Financiero dichos traspasos (...)" 
 
En tal sentido, me permito adjuntar el Informe de Sustento Gestor N°DMA-011-2022 de 25 de
julio de 2022, suscrito por la Gestora Presupuestaria de esta Dirección, de conformidad con la
documentación de respaldo adjunta, la misma que Autorizo; y, solicito comedidamente, se dé
trámite correspondiente para la aprobación del traspaso de crédito por el valor de $ 4.710,12,
pedido que lo realizo con la finalidad de cubrir la ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE
LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS. 
  
Con sentimientos de distinguida consideración. 
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Memorando Nro. GADDMQ-DMA-2022-0481-M

Quito, D.M., 25 de julio de 2022

Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel
DIRECTORA METROPOLITANA
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA   

Referencias: 
- GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M 

Anexos: 
- INFORME DE NECESIDAD MATERIALES LIMPIEZA DMA 19 07 2022-signed-signed.pdf
- ESTUDIO MATERIALES DE LIMPIEZA 19 07 2022-signed-signed.pdf
- INSTRUCTIVO BATERIAS SANITARIAS.pdf
- INFORME GESTOR 11DMA-signed.pdf
- Hoja_de_ruta_GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M.pdf

Copia: 
Sra. Ing. Jimena Marlene Ojeda Bustamante
Servidor Municipal 10
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA â DIRECCIÓN
 

Sr. Juan Carlos Herrera Tayupanta
Jefe de Unidad (E)
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA â UNIDAD DE MANTENIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES
 

Srta. Ing. Sonia Lizeth Ortiz Zapata
Jefa de Presupuesto (E)
DIRECCIÓN METROPOLITANA FINANCIERA

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Jimena Marlene Ojeda Bustamante jmob DMA-D  2022-07-25  

Aprobado por: Dora Elizabeth Arias Coronel  deac DMA  2022-07-25  
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DOCUMENTO: Informe Gestor Presupuestario 

CODIGO: 
  

         N° DMA-011-2022 

 
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA 

2022 
 

  
  

 

 
 

 Constitución de la República Art. 286, Las Finanzas Públicas. 
 COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,  
 Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas Arts.  178 y 179 
 Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Pública, numeral 2.3.4.3 Modificaciones 

al Presupuesto - NTP 18. Modificaciones Presupuestarias Generales. (2021) 
 Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza PMU No. 006-2021 de fecha 09 de 

diciembre de 2021. 
 Normas para el Cierre del Ejercicio Económico 2021 y Apertura del Ejercicio Económico 

2022, emitidas con oficio No. GADDMQ-AG-2021-1387-O de 11 de noviembre de 2021. 
 Lineamientos para Traspasos de Crédito de Proyectos de Inversión-POA 2022, emitidas 

con circular No. GADDMQ-SGP-2022-0003-C de 09 de enero de 2022. 
 Con Oficio Nro. GADDMQ-AG-2022-00010-C, del 13 de abril de 2022, suscrito por Freddy 

Wladimir Erazo Costa, ADMINISTRADOR GENERAL, remite las “Normas Técnicas de 
Ejecución y Traspasos Presupuestarios en el GADDMQ, Ejercicio Económico 2022” 
actualizadas; en virtud que, mediante Acuerdo No. 0023 de 7 de abril de 2021, suscrito 
por el Viceministro del Ministerio de Economía y Finanzas se sustituyó la “NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS PÚBLICAS”. 

 
 

 
 

 Mediante Memorando GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M de 22 de julio de 2022, 
suscrito por el Jefe de Mantenimiento y Servicios Generales, solicita textualmente: 

 
“ El Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la 
Dirección Metropolitana Administrativa, es responsable de la administración de 20 baterías 
sanitarias ubicadas estratégicamente en el centro, norte y sur del distrito. La Resolución No. 
AD -20- 2013 que contiene el INSTRUCTIVO QUE REGULA LA ADMINISTRACIÓN DE LAS 
BATERÍAS SANITARIAS SDEL MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO , estipula 
en el “Art. 1.- OBJETO.- Regular la administración de las Baterías Sanitarias Municipales en lo 
referente a la organización para su funcionamiento; así como el control del desempeño, 
distribución y asignación del talento humano y los insumos requeridos para el mantenimiento 
e higiene, que nos permita brindar un servicio de calidad con calidez para contribuir con la 
salud de los usuarios, la higiene y limpieza de la ciudad y la preservación ambiental como 
parte del buen vivir.”  
 
En cumplimiento a esta disposición; y, con la finalidad de abastecer a la Bodega de Gestión 
de Adquisiciones del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del stock de suministros 
indispensable para atender las necesidades de las baterías sanitarias administradas por esta 
Dirección se ha planificado la “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS 
SANITARIAS”, bajo el procedimiento de compra a través de catálogo electrónico. 
 

 BASE LEGAL 

  ANTECEDENTES 
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 En este contexto, ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el 
inicio de este proceso de contratación en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien 
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No. 
530805 “Materiales de Aseo”, por el valor de $ 4.710,12, presupuesto referencial que se 
sustenta en el informe de necesidad y los estudios presentados” 

 
Mediante sumilla inserta en Memorando GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M, la Directora 
Metropolitana Administrativa, indica: “Autorizado, proceder conforme a normativa” 

 

 
Según lo antes expuesto, con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de 
Mantenimiento y Servicios Generales, de la Dirección Metropolitana Administrativa, una vez 
que se procede a revisar la Cédula Presupuestaria de la DMA al 25 de julio del 2022, se 
evidencia lo siguiente: 
 

1. La partida, 530805 “Materiales de Aseo”, no dispone de recursos necesarios para 
solventar este requerimiento, por lo que se solicita financiar esta partida. 

2. La partida 530106 “Servicio de Correo”, tiene un saldo disponible de USD 2.989,80. 
3. La partida 530209 “Servicio de Aseo, Lavado de Vestimenta”, tiene un saldo disponible 

de USD. 203.068,33. 
 
Por lo expuesto, es necesario realizar un traspaso presupuestario disminuyendo de las partidas 
530106 “Servicio de Correo”, el monto de 2.980,00 y de la partida 530209 “Servicios de Aseo, 
Lavado de Vestimenta”, el monto de USD 1.730,12; con el fin de incrementar la partida 530805 
por el valor de USD. 4.710,12; con el fin de atender el requerimiento solicitado por la Unidad de 
Mantenimiento y Servicios Generales. 
   

PROPUESTA DE TRASPASOS DE CRÉDITO 
Dirección Metropolitana Administrativa 

Tabla 1: Traspasos de créditos 
 

 
 Fuente: Cédula Presupuestaria SIPARI al 25/julio/2022 

 
 

 
Según la cédula presupuestaria de la Dirección Metropolitana Administrativa con corte al 25 de 
julio del 2022, las partidas presupuestarias, 530106 “Servicio de Correo” y 530209 “Servicios de 
Aseo, Lavado de Vestimenta” cuenta con la disponibilidad existente en la partida, para realizar 
los movimientos presupuestarios planteados en la tabla 1.  
 

Centro 
gestor

Programa Texto Des.Proyecto Fondo Partida Posición 
Presupuestaria

Codificado Disponible Reducción/In
cremento

Nuevo Codificado

ZA01A001 FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL

GC00A10100001D GASTOS 
ADMINISTRATIVOS

002 530106 Servicio de Correo G/530106/1AA101 51.103,40          2.989,80          -2.980,00     48.123,40           

ZA01A001 FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL

GC00A10100001D GASTOS 
ADMINISTRATIVOS

002 530209 Servicios de Aseo, 
Lavado de Vestimenta

G/530209/1AA101 2.292.868,33     203.068,33       -1.730,12     2.291.138,21       

ZA01A001 FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL

GC00A10100001D GASTOS 
ADMINISTRATIVOS

002 530805 Materiales de Aseo G/530805/1AA101 1.000,00            -                  4.710,12      5.710,12             

2.344.971,73   206.058,13     -             2.344.971,73    TOTAL

  ANÁLISIS  

 CONCLUSIONES 
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Los movimientos presupuestarios que se detallan en los cuadros de Traspaso de Créditos cumplen 
con las condiciones mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código Orgánico de 
Organización Territorial, Autonomía y Descentralización (COOTAD), es decir: 
 

 Los traspasos de créditos son realizados dentro de una misma área, programa o 
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen los 
fondos haya disponibilidades suficientes. 

 Las partidas presupuestarias de las que se toman los recursos cuentan con la 
disponibilidad suficiente de fondos. 

 
Los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normativa del Sistema Nacional 
de las Finanzas Públicas 2021. 
 

Por lo expuesto, se recomienda se dé el trámite legal pertinente para la aprobación de los 
traspasos presupuestarios planteados, esto con la finalidad de atender el requerimiento 
efectuado por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales. 
 

Nombre Dependencia Fecha  Firma 

Elaboración:  
 

Jimena Ojeda 
Gestora Presupuestaria 

DMA 25/07/2022 
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Memorando Nro. GADDMQ-DMA-UMYSG-2022-00832-M

Quito, D.M., 22 de julio de 2022

PARA: Sra. Abg. Dora Elizabeth Arias Coronel
Directora Metropolitana
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA  

ASUNTO: FINANCIAMIENTO ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA
PARA BATERÍAS SANITARIAS 

 
De mi consideración: 
  
El Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la
Dirección Metropolitana Administrativa, es responsable de la administración de 20 baterías
sanitarias ubicadas estratégicamente en el centro, norte y sur del distrito. 
  
La Resolución No. AD -20- 2013 que contiene el INSTRUCTIVO QUE REGULA LA
ADMINISTRACIÓN DE LAS  BATERÍAS SANITARIAS SDEL MUNICIPIO DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO , estipula en el “Art. 1.- OBJETO.- Regular la
administración de las Baterías Sanitarias Municipales en lo referente a la organización para
su funcionamiento; así como el control del desempeño, distribución y asignación del talento
humano y los insumos requeridos para el mantenimiento e higiene,  que nos permita  brindar
un servicio de calidad con calidez para contribuir con la salud de los usuarios,  la higiene y
limpieza de la ciudad  y la preservación ambiental como parte del buen vivir.” 
  
En cumplimiento a esta disposición; y, con la finalidad de abastecer a la Bodega de Gestión de
Adquisiciones del GAD del Distrito Metropolitano de Quito del stock de suministros
indispensable para atender las necesidades de las baterías sanitarias administradas por esta
Dirección se ha planificado la “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA
BATERÍAS SANITARIAS”, bajo el procedimiento de compra a través de catálogo 
electrónico. 
  
En este contexto, ante la necesidad de contar con los recursos necesarios para posibilitar el
inicio de este proceso de contratación en este cuatrimestre, solicito se sirva autorizar a quien
corresponda se gestione el financiamiento de recursos en la partida presupuestaria No. 530805
“Materiales de Aseo”, por el valor de $ 4.710,12, presupuesto referencial que se sustenta en el
informe de necesidad y los estudios presentados. 
  

PARTIDA 
PRESUPUESTARIA

VALOR SIN IVA  

530508 
Materiales de Aseo

$ 4.710,12 
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Quito, D.M., 22 de julio de 2022

  
Con sentimientos de distinguida consideración. 
  
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Sr. Juan Carlos Herrera Tayupanta
JEFE DE UNIDAD (E)
DIRECCIÓN METROPOLITANA ADMINISTRATIVA â UNIDAD DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES   

Anexos: 
- INFORME DE NECESIDAD MATERIALES LIMPIEZA DMA 19 07 2022-signed-signed.pdf
- ESTUDIO MATERIALES DE LIMPIEZA 19 07 2022-signed-signed.pdf
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ESTUDIOS 

1. OBJETIVO 

Realizar el procedimiento para la “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS 

SANITARIAS”. 

2. ANTECEDENTES 

El ordenamiento jurídico local establece que es obligación de la Municipalidad proveer a los habitantes de la 

ciudad, de las condiciones necesarias para lograr que gocen de una buena salud, que tengan estilos de vida 

saludable y una de esas formas, es garantizándoles la existencia de baterías sanitarias suficientes en el Distrito. 

El Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la Dirección 

Metropolitana Administrativa, actualmente administra 20 baterías sanitarias ubicadas estratégicamente en el 

centro, norte y sur del distrito. Servicios que requieren la dotación de suministros de limpieza y desinfección, 

para lo cual se debe suministrar de todos los materiales necesarios que requieran estos servicios en 

cumplimiento de condiciones sanitarias establecidas en la Administración Publica.  

Por lo que es necesario iniciar un nuevo procedimiento de contratación para la ADQUISICIÓN DE 

SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” del GAD del Distrito Metropolitano 

de Quito. 

3. EXPOSICIÓN DE LA NECESIDAD 

Es importante señalar que la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales tiene entre sus principales tareas 
mantener en buenas condiciones higiénicas las 20 baterías sanitarias ubicadas en el Distrito. Es necesario e 
indispensable un buen mantenimiento de las mismas por estar ubicadas en sitios de alta concurrencia pública. 
Es así, que la adquisición de materiales de aseo es de gran ayuda para conservar las superficies de las baterías 
sanitarias desinfectadas, en buenas condiciones de higiene y de asepsia; previniendo y reduciendo toda clase de 
infecciones virales y parasitarias.  

En virtud de lo expuesto, el GAD del Distrito MQ, la DMA ha programado realizar el proceso de 
“ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” que se 
encuentran acorde a las necesidades permanentes de estos sitios. 

4. JUSTIFICACIÓN 

Es política del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, dar atención a la conservación de infraestructura 
física de las baterías sanitarias y sistemas hidrosanitarios, con la finalidad de conservar y prolongar la vida útil 
de las mismos, garantizando una atención de calidad. 

Es importante señalar que la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales tiene entre sus principales tareas 

mantener en buenas condiciones la infraestructura física de las edificaciones y baterías sanitarias ubicadas en el 

Distrito. Es necesario e indispensable un buen mantenimiento de las baterías sanitarias por estar ubicadas en 

sitios de alta concurrencia del público. Es así, que la adquisición de suministros de limpieza es de gran ayuda 

para la desinfección de estos sitios. De esta manera, la higiene y asepsia de las superficies son de gran 

importancia para la prevención y reducción de toda clase de infecciones virales, parasitarias, etc.  
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Para satisfacer la necesidad de la comunidad, el GAD del Distrito Metropolitano de Quito, la Dirección 

Metropolitana Administrativa ha programado realizar el proceso de “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS 

DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS”. 

5.  ESTUDIO ECONÓMICO 

Conforme se establece en la RESOLUCIÓN No. RE-SERCOP-2021-0116, donde se sustituye al numeral 2 

del artículo 9, determina que: 

“2. Estudio de mercado para la definición de presupuesto referencial, que deberá contener las siguientes 

consideraciones mínimas: 1. Análisis del bien o servicio a ser adquirido: características técnicas; 2. Considerar 

los montos de adjudicaciones similares realizadas en los últimos dos años, previos a la publicación del proceso 

tanto de la entidad contratante como de otras instituciones; 3. Tomar en cuenta la variación de precios locales 

e/o importados, según corresponda. De ser necesario traer los montos a valores presentes, considerando la 

inflación (nacional e/o internacional); es decir, realizar el análisis a precios actuales; y, 4. Siempre que sea 

posible, se exhorta a las entidades contratantes a que cuenten con al menos tres proformas”. 

En lo subsiguiente se detallarán los lineamientos previamente citados. 

5.1.-  Análisis del bien a ser adquirido 

La “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA  PARA BATERÍAS SANITARIAS” está dirigida 

para cubrir la provisión de suministros de limpieza para  mantener en óptimas condiciones de higiene, brindar 

una atención eficiente y oportuna las necesidades de la comunidad, de tal manera que las instalaciones 

sanitarias permanezcan limpias durante todo el tiempo de atención al público.. 

5.2.- Características Técnicas 

De conformidad a los requerimientos de las baterías sanitarias ubicadas en el GAD del Distrito Metropolitano 

de Quito, se requiere los siguientes suministros de aseo, se determinan la cantidad de necesaria con su 

respectiva especificación técnica, la cual se detalla a continuación: 

ITEM 
CODIGO 
CPC 

UNID. DETALLE DE PRODUCTO 
CANTIDAD 
REQUERIDA 

1 53.08.05 U. ESCOBA DE MADERA FIBRA DE COCO DE 40 CM 252 

2 53.08.05 U. TRAPEADOR REDONDO DE 24-30 CM 252 

3 53.08.05 U. CEPILLO PARA SANITARIO CON BASE PLASTICA 252 

4 53.08.05 U. CEPILLO DE MANO CON AGARRADERA 252 

5 53.08.05 GL. 
DESINFECTANTE AMONIO CUATERNARIO 
GALÓN 

252 

6 53.08.05 GL. 
HIPOCLORITO DE SODIO AL 10 POR CIENTO, 
GALÓN 

252 

7 53.08.05 PAR. GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR 252 

8 53.08.05 U. RECOGEDOR DE BASURA 252 

9 53.08.05 L. ANTISARRO LITRO 252 
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10 53.08.05 U. 
PAÑO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 
UNIDADES 

84 

11 53.08.05 GL. DESTAPADOR DE CAÑERIAS GALÓN 18 

12 53.08.05 U. 
FUNDA DE BASURA DOMESTICA NEGRA 23X28 
pulgadas 

84 

 

5.3.- Considerar los montos de adquisiciones similares realizadas los tres últimos 

años. 

En consecuencia, se ha procedido a buscar en el portal de compras públicas procesos relacionados con la 

adquisición de suministros de limpieza entre los periodos de enero 2021 a junio de 2022 para todas las 

instituciones públicas, a continuación, se muestran los resultados obtenidos: 

ENERO 01 A JUNIO 30 DE 2021 

SIE-DD17D11-028-2021 
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JULIO 01 A DICIEMBRE 2021 

SIE-CZ4-DAF-2021-030 

 

SIE-GADMCLL-023-2021 
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ENERO 01 A JUNIO 30 2022 

SIE-SNAI-003-2022 

 

SIE-HOSNAG-028-2022 
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Los procedimientos antes señalados no son similares al objeto de la contratación, difieren en las 

especificaciones técnicas de acuerdo al tipo “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA 

BATERÍAS SANITARIAS” y el valor de la contratación de conformidad con el número de bienes a adquirir. 

Por consiguiente, se ha considerado que los suministros de limpieza son bienes que se encuentran catalogados 

y se ha tomado estos valores para la presente contratación. 

5.4 Presupuesto Referencial 

El Presupuesto Referencial para este Proceso de Contratación es de Cuatro mil Setecientos Diez con 12/100 

Dólares de los Estados Unidos de América (USD 4.710,12) sin incluir IVA., el mismo que será aplicado a la 

Partida Presupuestaria No. 53.08.05  MATERIALES DE ASEO, certificación No. XXXXXXXX del XX de 

XXXX de 2022, conferido por el Gestor Financiero de la Dirección Metropolitana Administrativa, con 

Expediente No. XXXXXXXX del XX de XXXXX de 2022. 

El presupuesto referencial fue elaborado en base al costo unitario por suministros de limpieza que se 

encuentra determinado en la ficha técnica del Catálogo Electrónico, multiplicado por la cantidad de 

suministros requeridos para la cantidad requerida, el valor es de UDS. 4.710,12 (de Cuatro mil Setecientos 

Diez  con 12/100), no incluye IVA, como se evidencia en el siguiente detalle y la tabla adjunta: 

IT
E

M
 

CÓDIGO 
CPC 

U
N

ID
 

DETALLE DE PRODUCTO 
CANTIDAD 
REQUERIDA 

VALOR 
REFERENCIAL 

VALOR 
TOTAL 

1 53.08.05 U. 
ESCOBA DE MADERA FIBRA DE 
COCO DE 40 CM 

252  2,40  604,80  

2 53.08.05 U. 
TRAPEADOR REDONDO DE 24-
30 CM 

252  2,70  680,40  

3 53.08.05 U. 
CEPILLO PARA SANITARIO CON 
BASE PLASTICA 

252  1,03  259,56  

4 53.08.05 U. 
CEPILLO DE MANO CON 
AGARRADERA 

252  0,70  176,40  

5 53.08.05 GL. 
DESINFECTANTE AMONIO 
CUATERNARIO GALÓN 

252  4,00  1.008,00  

6 53.08.05 GL. 
HIPOCLORITO DE SODIO AL 10 
POR CIENTO, GALÓN 

252  2,89  728,28  

7 53.08.05 PAR. 
GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y 
MEDIO BICOLOR 

252  1,35  340,20  

8 53.08.05 U. RECOGEDOR DE BASURA 252  1,30  327,60  

9 53.08.05 L. ANTISARRO LITRO 252  1,00  252,00  

10 53.08.05 U. 
PAÑO DE LIMPIEZA PARA 
SUPERFICIES 10 UNIDADES 

84  2,19  183,96  

11 53.08.05 GL. 
DESTAPADOR DE CAÑERIAS 
GALÓN 

18  3,56  64,08  
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12 53.08.05 U. 
FUNDA DE BASURA 
DOMESTICA NEGRA 23X28 
pulgadas 

84  1,01  84,84  

     
SUBTOTAL  4.710,12  

     
IVA 12%  565,21 

     
TOTAL  5.275,33 

FICHAS TECNICAS - SERCOP 

ESCOBA DE MADERA FIBRA DE COCO DE 40 CM 
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TRAPEADOR REDONDO DE 24-30 CM 

 

CEPILLO PARA SANITARIO CON BASE PLASTICA 
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CEPILLO DE MANO CON AGARRADERA 

 

HIPOCLORITO DE SODIO AL 10 POR CIENTO, GALON 
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GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR 

 

RECOGEDOR DE BASURA 
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ANTISARRO LITRO 

 

PAÑO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 UNIDADES 
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DESTAPADOR DE CAÑERÍAS GALÓN 

 

FUNDA DE BASURA DOMÉSTICA NEGRA 23X28 PULGADAS 
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DESINFECTANTE AMONIO CUATERNARIO GALÓN 

 

6. Certificación Presupuestaria 

VALOR APROBADO PARTIDA PRESUPUESTARIA 

xxxxxx 53.08.05 Materiales de Aseo 
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Se anexa al presente documento la Certificación  Presupuestaria No. XXXXXXXXX de xxx  de 2022, que 

corresponde al GAD del Distrito Metropolitano de Quito, en el proyecto de “ADQUISICIÓN DE 

SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” 

Quito a, julio 2022 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 Sr. David Alejandro Encalada Garrido 
 Técnico de Servicios Generales 
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DAVID ALEJANDRO
ENCALADA GARRIDO

Firmado electrónicamente por:

JUAN CARLOS
HERRERA
TAYUPANTA
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INFORME DE NECESIDAD 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS 

SANITARIAS. 

 
TIPO DE PROCESO:   catalogo electrónico. 
 
PARTIDA PRESUPUESTARIA N°: 53.08.05 
 
PLANIFICACIÓN PAC 2022:   NO  

1.- ANTECEDENTES:  

El ordenamiento jurídico local establece que es obligación de la Municipalidad proveer a los habitantes de 
la ciudad, de las condiciones necesarias para lograr que gocen de una buena salud, que tengan estilos de 
vida saludable y una de esas formas, es garantizándoles la existencia de baterías sanitarias suficientes en el 
Distrito. 

El Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito a través de la Dirección 
Metropolitana Administrativa, actualmente administra 20 baterías sanitarias ubicadas estratégicamente en 
el centro, norte y sur del distrito. Servicios que requieren la dotación de suministros de limpieza y 
desinfección, para lo cual se debe suministrar de todos los materiales necesarios que requieran estos 
servicios en cumplimiento de condiciones sanitarias establecidas en la Administración Publica.  

Por lo que es necesario iniciar un nuevo procedimiento de contratación para la “ADQUISICIÓN DE 
SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” del GAD del Distrito 
Metropolitano de Quito. 

2. BASE LEGAL  

LEY ORGÁNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

Capítulo II 

PROCEDIMIENTOS DINÁMICOS 

Sección I 

COMPRAS POR CATÁLOGO 

Art. 43.- “Convenios Marco.- El Servicio Nacional de Contratación Pública efectuará periódicamente procesos de selección 
de proveedores con quienes se celebrará Convenios Marco en virtud de los cuales se ofertarán en el catálogo electrónico bienes y 
servicios normalizados a fin de que éstos sean adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades Contratantes, 
sobre la base de parámetros objetivos establecidos en la normativa que para el efecto dicte el Servicio Nacional de 
Contratación Pública”. 

Art. 44.- “Catálogo Electrónico del SERCOP.- Como producto del Convenio Marco, el Servicio Nacional de Contratación 
Pública creará un catálogo electrónico disponible en el Portal COMPRASPUBLICAS, desde el cual las Entidades 
Contratantes podrán realizar sus adquisiciones en forma directa”. 
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Art. 46.- “Obligaciones de las Entidades Contratantes.- Las Entidades Contratantes deberán consultar el catálogo 
electrónico previamente a establecer procesos de adquisición de bienes y servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido 
no se encuentre catalogado se podrá realizar otros procedimientos de selección para la adquisición de bienes o servicios, de 
conformidad con la presente Ley y su Reglamento.  

Si cualquiera de las Entidades Contratantes obtuviere ofertas de mejor costo que las que consten publicadas en el catálogo 
electrónico, deberán informar al Servicio Nacional de Contratación Pública para que éste conozca y confirme que la oferta es 
mejor y adopte las medidas necesarias que permitan extender tales costos, mediante la celebración de Convenios Marco, al 
resto de Entidades Contratantes”. 

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGÁNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA. 

CAPÍTULO III 

PROCEDIMIENTOS DINÁMICOS 

Art. 42.- “Bienes y servicios normalizados.- Los bienes y servicios normalizados son aquellos cuyas características o 
especificaciones técnicas han sido estandarizadas u homologadas por la entidad contratante; y en consecuencia, dichas 
características o especificaciones son homogéneas y comparables en igualdad de condiciones. 

La Ley y este Reglamento General utilizan de forma indistinta las palabras “homologados”, “estandarizados”, 
“normalizados”, “categorizados” o “catalogados”, para referirse a aquellos bienes o servicios cuyas características o 
especificaciones técnicas han sido estandarizadas por la entidad contratante; y, en el caso de los bienes o servicios incluidos en 
el Catálogo Electrónico, para referirse a aquellos bienes o servicios, sobre los cuales el SERCOP celebró los correspondientes 
convenios marco. 

La responsabilidad de la estandarización de los bienes y servicios le corresponde a la entidad contratante, la que para el efecto, 
observará, de existir, la reglamentación técnica o normativa técnica nacional o internacional aplicable al bien o servicio objeto 
del procedimiento. 

Los bienes y servicios normalizados se adquieren, en su orden, por procedimientos de Catálogo Electrónico y de Subasta 
Inversa; y solo en el caso de que no se puedan aplicar dichos procedimientos o que éstos hayan sido declarados desiertos se 
optarán por los demás procedimientos de contratación previstos en la Ley y en este Reglamento General”. 

Con Resolución No. AD-20-2013 del 05 de marzo del 2013, resuelve expedir el Instructivo para regular la 
administración de las Baterías Sanitarias del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.  

Art 3.- DEPENDENCIAS RESPONSABLES DE LA GESTIÓN DE LAS BATERÍAS SANITARIAS 

a) Dirección Metropolitana de Recursos Humanos.  

b) Dirección Metropolitana Administrativa.  

c) Agencia de Coordinación Distrital de Comercio.  

d) Administraciones Zonales.  

e) Dirección Metropolitana de Gestión de Bienes Inmuebles. 

“Art. 1.- OBJETO. - Regular la administración de las Baterías Sanitarias Municipales en lo referente a la 
organización para su funcionamiento; así como el control del desempeño, distribución y asignación del 
talento humano y los insumos requeridos para el mantenimiento e higiene, que nos permita brindar un 
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servicio de calidad con calidez para contribuir con la salud de los usuarios, la higiene y limpieza de la 
ciudad y la preservación ambiental como parte del buen vivir.”  

Es importante señalar que es responsabilidad de la Dirección Metropolitana Administrativa, dotar de 
insumos y materiales de limpieza, para lo cual es necesario presupuestar anualmente para la adquisición de 
los materiales en mención.  

3.-JUSTIFICACIÓN  

Es política del GAD del Distrito Metropolitano de Quito, dar atención a la conservación de 
infraestructura física de edificios, sistemas eléctricos y sistemas hidrosanitarios, con la finalidad de 
conservar y prolongar la vida útil de las mismos, garantizando una atención de calidad. 

Es importante señalar que la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales tiene entre sus principales 
tareas mantener en buenas condiciones la infraestructura física de las edificaciones y baterías sanitarias 
ubicadas en el Distrito. Es necesario e indispensable un buen mantenimiento de las baterías sanitarias por 
estar ubicadas en sitios de alta concurrencia del público. Es así, que la adquisición de materiales de 
limpieza es de gran ayuda para la desinfección de estos sitios. De esta manera, la higiene y asepsia de las 
superficies son de gran importancia para la prevención y reducción de toda clase de infecciones virales, 
parasitarias, etc.  

Para satisfacer la necesidad de la comunidad, el GAD del Distrito MQ, la DMA ha programado realizar el 
proceso de “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS”. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

En función de la necesidad institucional se requiere la adquisición de los siguientes  bienes o servicios, los 
cuales serán distribuidos y entregados en 20 Baterías Sanitarias ubicadas estratégicamente en el Norte, 
Centro y Sur conforme al siguiente listado. 

ITEM UNID. DETALLE DEL PRODUCTO 

CANTIDAD 
REQUERIDA 

PARA EL 
PROCESO 

1 U. ESCOBA DE MADERA FIBRA DE COCO DE 40 CM 252 

2 U. TRAPEADOR REDONDO DE 24-30 CM 252 

3 U. CEPILLO PARA SANITARIO CON BASE PLASTICA 252 

4 U. CEPILLO DE MANO CON AGARRADERA 252 

5 GL. DESINFECTANTE AMONIO CUATERNARIO GALÓN 252 

6 GL. 
HIPOCLORITO DE SODIO AL 10 POR CIENTO, 
GALÓN 

252 

7 PAR. GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR 252 

8 U. RECOGEDOR DE BASURA 252 

9 L. ANTISARRO LITRO 252 

10 U. 
PAÑO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 
UNIDADES 

84 

11 GL. DESTAPADOR DE CAÑERIAS GALÓN 18 

12 U. FUNDA DE BASURA DOMESTICA NEGRA 23X28 pulgadas 84 
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4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN 

4.1. General  

En función de la necesidad institucional se requiere contratar la “ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS 
DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS”. 

4.2. Específicos 

Proveer las 20 baterías sanitarias con los materiales suficientes, para garantizar óptimas condiciones de 
limpieza, sanitización y desinfección. 

Mantener el stock suficiente de suministros de limpieza para que las Baterías Sanitarias se mantengan en 
buenas condiciones de higiene. 

5. CONCLUSIONES.  

La adquisición de suministros de limpieza para stock de Bodega de la DMA, está dirigida para ser utilizado 
en las Baterías Sanitarias Municipales ubicadas en el Distrito Metropolitano de Quito y se lo efectúa a 
través de la modalidad de catálogo electrónico.  

6. RECOMENDACIONES. 

Por lo que se recomienda iniciar el procedimiento a través de catálogo electrónico para la 
“ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA PARA BATERÍAS SANITARIAS” de la 
Dirección Metropolitana Administrativa, en cumplimento de la Constitución y demás normativa aplicable 
y en virtud de que se ha justificado la necesidad de la contratación, se solicita a su autoridad inicie el 
procedimiento de contratación de conformidad a lo establecido en la Ley Orgánica del Sistema Nacional 
de Contratación Pública y su Reglamento General, aplicando los principios de legalidad, trato justo, 
igualdad, calidad, vigencia tecnológica, oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, 
participación nacional. 

Quito a, julio 2022 
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