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EJERCICIO ECONOMICO: 2022 No. RESOLUCION DE TRASPASO:
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RESOLUCION DE TRASPASO PRESUPUESTARIO

CENTRO GESTOR PROYECTO FONDO | PARTIDA DESCRIPCION AUMENTO | REDUCCION
TM68F100 - Unidad L
. L GASTOS Servicios de Aseo, Lavado de
Especial Turistica La 002 530209 . .
. ADMINISTRATIVOS Vestimenta de Trabajo 1.480,82
Mariscal
TM68F100 - Unidad . .,
. L GASTOS Materiales de Impresion,
Especial Turistica La 002 530807 ! L 1.480,82-
] ADMINISTRATIVOS Fotografia, Reproduccién
Mariscal
TOTAL 1.480,82 1.480,82-

SON: CERO DOLARES ($ 0,00) IVA INCLUIDO

DESCRIPCION: TRASPASO DE CREDITO GASTOS ADMIN. ASEO Y LIMPIEZA

EXPEDIENTE No 0400000303

“De conformidad con lo expresado en el Titulo VI, Capitulo VII, Secciéon Octava “Traspasos de Créditos”
del Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion faculta la realizaciéon de
traspasos al presupuesto sancionado y aprobado, se autoriza el traspaso de créditos de acuerdo a lo

sefialado.”

ELABORADO REVISADO AUTORIZADO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-2022-0455-M
Quito, D.M ., 14 dejunio de 2022

PARA: Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL -
COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: REGISTRO TRASPASO DE CREDITO PROYECTO GASTOS
ADMINISTRATIVOS

De mi consideracion:

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 4.3.1.1.2.7 Procedimiento, letra a)
Informe de sustento, de las Normas Técnicas de Ejecucion y Traspasos Presupuestarios
en el GADDMQ, Ejercicio Econdmico 2022; adjunto sirvase encontrar el informe
técnico de soporte, a fin de que se proceda a cargar la informacion en el Sistema
Financiero Municipal.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Amparo del Carmen Cdérdova Vaca
ADMINISTRADORA ZONAL
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL

Anexos:
- INFORME TRASPASO SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA aetim y casa
somos-signed-signed-signed-signed.pdf

Copia:
Sra. Ing. Grace Susana Jacome Espin
Responsable de Presupuesto
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL 4 PRESUPUESTO

Por un

Administracién Zonal
LA MARISCAL Qgig,g
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-2022-0455-M

Quito, D.M ., 14 dejunio de 2022

Accion R egg:;zb L?:l?clizsd Fecha Sumilla
Elaborado por: Armando Fabian Yanez Oleas |ay AETLM-CAF | 2022-06-14
Revisado por: Armando Fabian Yanez Oleas |ay AETLM-CAF |2022-06-14
IAprobado por: Amparo del Carmen Cérdova Viac AETLM 2022-06-14
IAprobado por: Armando Fabian Yanez Oleas |ay AETLM-CAF | 2022-06-14

Firmado el ectroni canente por
AMPARO DEL CARMEN
Z% CORDOVA VACA

Por un

Administracién Zonal
LA MARISCAL Qgi:,tn‘g
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

INFORME— AETLM-CAF - 2022 Nro. 004

A. INFORME DEPENDENCIA REQUIRENTE

1. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de la Dependencia Municipal: ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA
MARISCAL

1.2 Identificacidn del tipo de Dependencia

Ente Dependiente I:l Administracion Central

2. Naturaleza del Traspaso de Créditos:

TIPO DE TRASPASO SI | NO
Dentro de la misma Dependencia X
Traspaso entre distintas Dependencias del mismo Sector

Traspaso de Sector a Sector dentro de la misma area

Movimiento presupuestario con modificacion al POA

x| X| X| X

Modificacién Programatica

3. BASE LEGAL

e Constitucién de la Republica: Art. 286 Las finanzas Publicas.

e (Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion: Art.256
Traspasos y Art. 257 Prohibiciones.

e Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Pudblico: 2.4.3 Reformas
Presupuestarias; 2.4.3.1 Definicidn; 2.4.3.2.3 Traspasos de Créditos.

e Presupuesto 2022, aprobado mediante Ordenanza Nro. PMU No. 006-2021, sancionada
el 07 de diciembre de 2021.

4. ANTECEDENTES

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-2022-0381-M, de 26 de mayo de 2022, suscrito por
la Mgs. Amparo Cérdova, Administradora Zonal La Mariscal, designa al Mgs. Armando Yanez,
para que lleve la fase preparatoria del proceso “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y
SOMOS QUITO CAF-AZM”.

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M, de 30 de mayo de 2022, suscrito
por el Mgs Armando Yanez, Coordinador Administrativo Financiero, realiza la solicitud de
certificacion POA; este requerimiento es respondido por el Responsable de Planificacion,

H0E @zonalamariscal / @zonalmariscal AdministraciGn Ponal
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mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-PLANIF-2021-0088-M, de fecha 30 de mayo de
2022 en la que expresa que “Sl consta dentro del Pan Operativo Anual 2022 de la AETLM”.

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M, de fecha 31 de mayo de 2022;
se realiza la solicitud de emision de certificacién de no constar en catdlogo electrdnico inclusivo
y de CPC no restringido; este requerimiento es respondido por la Abg. Maria de los Angeles
Moya, Asesora en Contratacion Publica y Patrocinio Juridico, mediante Memorando N°
GADDMQ-AETLM-AL-2022-0113-M, de fecha 01 de junio de 2022, indicando que: los bienes que
se pretenden adquirir mediante el objeto: “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y
SOMOS QUITO CAF-AZM”, NO se encuentran en catalogo electrénico, ni su CPC se encuentra
restringido por tal razén se procede a emitir la respectiva certificacion y dar por atendido el
tramite”.

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0237-M, de fecha 06 de junio de 2022, el
Mgs. Armando Yanez, Coordinador Administrativo Financiero, solicita la emisién de la
Certificaciéon Presupuestaria y PAC del proceso “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y
SOMOS QUITO CAF-AZM” y adjunta los Términos de Referencia, Estudio de Mercado e Informe
de Justificacion.

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-PRES-2022-0108-M, de fecha 07 de junio de 2022,
la Ing. Grace Jacome, Responsable de Presupuesto, solicita la autorizacién de parametrizacién
de recursos; del proceso “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-
AZM”; mediante sumilla inserta en el mismo tramite, la méaxima autoridad autoriza el
requerimiento.

Mediante Memorando N° GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0093-M, de fecha 07 de junio de
2022, el Mgs. Diego Salazar, Responsable de Planificacidn, remite un alcance al Memorando N2
GADDMQ-AETLM-PLANIF-2021-0088-M, certificando que el Proyecto Gastos Administrativos
esta considerado en el POA 2022 y sera considerado en el POA 2023.

A través de correo electrénico de fecha 07 de junio de 2022, se solicita a la Direccién
Metropolitana Financiera, la parametrizaciéon de recursos para el proceso de contratacién
denominado “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM" por el
valor de $6.065,39 (seis mil sesenta y cinco con 39/100 Délares de los Estados Unidos de Norte
América) para el afio 2022; y, S 5.487,73 (cinco mil cuatrocientos ochenta y siete con 73/100
Délares de los Estados Unidos de Norte América), para el afo 2023; se recibe respuesta con
fecha 08 de junio de 2022, de requerimiento atendido.

5. JUSTIFICACION PROGRAMATICA

En el programa de Fortalecimiento Institucional dentro del Proyecto de Gastos Administrativos
se encuentran contemplados en el POA 2022, los recursos para la contratacién del “SERVICIO
DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM” con un valor codificado de $
10.000,00 ( diez mil ddlares con 00/100), en la partida presupuestaria 530209. En el PAC 2022,
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consta registrado el referido proceso para ser llevado a cabo en el segundo cuatrimestre bajo
la modalidad de catalogo electrdnico inclusivo.
Del estudio de mercado realizado, se desprende que existe una diferencia de $1.480,82 para
cubrir el presupuesto para la contratacion del servicio por el periodo de 365 dias. Por otro lado
en la partida presupuestaria 530807 existen recursos disponibles sobrantes de un proceso
anterior, por lo que el traspaso es perfectamente viable. El traspaso solicitado no afecta a las
metas, productos, actividades establecidos en el POA 2022; existe la necesidad institucional de
atender la contratacion del servicio de aseo y limpieza para las instalaciones de la AETLM y Casa
Somos obligacidon, mediante catalogo electrénico inclusivo, y no existen cambios en los techos
presupuestarios asignados a nivel del proyecto Gastos Administrativos y dentro de esta
dependencia municipal; por lo que, se emite informe técnico favorable para su ejecucion y
gestion.

6. JUSTIFICACION TECNICA:

e El proceso denominado “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-
AZM”, cuenta con la Certificacién de que Sl consta dentro del Pan Operativo Anual 2022 de
la AETLM, y el CPC registrado si se encuentra restringido por encontrarse registrado en el
catdlogo electrdnico inclusivo.

e Acorde al Estudio de Mercado, para el SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS
QUITO CAF-AZM”, se requiere un valor total $ 11.553,12 (once mil quinientos cincuenta y
tres con 12/100 délares de los Estados Unidos de Norte América), correspondientes a un
afio de servicio.

e Elproceso denominado “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-
AZM”, requiere de un presupuesto de $6.065,39 (seis mil sesenta y cinco con 39/100
Ddlares de los Estados Unidos de Norte América) para el afio 2022; vy, $ 5.487,73
(cinco mil cuatrocientos ochenta y siete con 73/100 Délares de los Estados Unidos
de Norte América), para el afio 2023.

e Elproceso denominado “SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-
AZM”, cuenta con la parametrizacion de recursos futuros realizada por la Direccidon
Metropolitana Financiera.

7. JUSTIFICACION FINANCIERA:

e La Coordinacién Administrativa Financiera, luego de la revisidn de la cédula presupuestaria
verifica que dentro de la partida 530209 que corresponde a Servicio de Aseo, Lavado, existen
recursos disponibles por el valor de S 4.584,57 (cuatro mil quinientos ochenta y cuatro
ddlares de los Estados Unidos de Norte América con 57/100).

e Se determina que en la partida presupuestaria 530807 de Materiales de impresidn, se tiene
un saldo disponible por el valor de $ 3.147.00 (tres mil ciento cuarenta y siete ddlares de los
Estados Unidos de Norte América con 00/100); correspondientes al ahorro en el proceso de
infima cuantia, realizado para la Adquisicién de Toners para la AETLM, por lo que se puede
utilizar dichos saldos para el traspaso.
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e A través de correo electrénico de fecha 07 de junio de 2022, se solicita a la Ing. Sonia
Ortiz, Jefe de Presupuesto de la DMF, la parametrizacion de recursos en la partida
presupuestaria 530209 para el afio 2022 y 2023, dicha operacidn se encuentra realizada.

e El traspaso de crédito se lo realiza dentro del Proyecto de Gastos Administrativos del
programa Fortalecimiento Institucional, en ningln caso, el traspaso propuesto quebranta la
prohibicién recogidas en el Art. 257 del COOTAD; la partida presupuestaria afectada con
disminucién, cuenta con la disponibilidad suficiente de fondos.

e La partida presupuestaria 530807, afectada con disminucion cuenta con la disponibilidad
suficiente de fondos.

e Eltraspaso requerido, cumple con lo dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto para
el Sector Publico.

8. MATRIZ DE TRASPASO DE CREDITO

La composicidn presupuestaria del traspaso solicitado es el siguiente:

MATRIZ DE TRASPASOS DE CREDITOS POR CENTRO GESTOR Y POSICION

FUENTE )
POSICION NUEVO
DE CENTRO DETALLE DE LA DISMINUCI | INCREMEN
EINANCIA | GESTOR PI;iiL:I’I-L\JE oARTIDA | CODIFICADO | DISPONIBLE on o COI;I(I;ICA DESC. PROYECTO
MEINTO
GCOOA10100001
. D GASTOS
002 TMegF100 | /330209 | Servicio Aseo 10.000,00 4.584,57 0,00| 1.480,82 | 11.480,82 | ADMINISTRATIV
/1FA101 lavado 0s
Materiales de GCO0A10100001
G/530807 © D GASTOS
002 TM68FL00 | 100 ) Impresicn, 7.000,00 3.147,00| 1.480,82 000| 551818| N o
fotografia
0s.
TOTAL: 17.000,00 7.731,57 | 1.480,82| 1.480,82| 17.000,00

9. CONCLUSIONES

Con los antecedentes descritos, se procedié a revisar Los Términos de Referencia y el Estudio
de Mercado, donde se determina el presupuesto referencial para el proceso “SERVICIO DE
ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM” por un valor de $ 11.553,12
(once mil quinientos cincuenta y tres con 12/100 dolares de los Estados Unidos de Norte
América), siendo este un proceso plurianual, se solicitd la respectiva parametrizacion de
recursos para el afio 2022 y 2023; en este sentido se requiere un traspaso presupuestario por
el valor de $ 1.480,82 (mil cuatrocientos ochenta con 82/100 do6lares de los Estados Unidos e
Norte América) contemplado en el presente informe, para llevar a cabo la contratacion a través
de Catélogo Electrénico del proceso en mencién por el periodo de 365 dias.
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ELABORADO POR: ELABORADO POR:

.-;; ¥ SALAZAR JARA

MGS. DIEGO SALAZAR
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO RESPONSABLE DE PLANIFICACION

REVISADO POR:
e ]

o] £ OLEAS
MGS. ARMANDO YANEZ OLEAS
COORDINADOR ADMINSTRATIVO FINANCIERO

10. APROBACION

En virtud de que el requerimiento de traspaso de crédito del proyecto Gastos Administrativos
correspondiente al programa de Fortalecimiento Institucional, solicitado y realizado por el drea
requirente de esta Dependencia, no afecta a la estructura programatica del POA 2022 y guardan
concordancia con los objetivos institucionales, suscribo en mi calidad Administradora Zona Especial
Turistica La Mariscal, la_autorizacién del traspaso de crédito conforme a la informacion presentados en
este Informe.

MGS. ING. AMPARO CORDOVA VACA
ADMINISTRADORA ZONA ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL

Fecha: 13/06/2022
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Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-CAF-2022-0237-M
Quito, D.M ., 06 de junio de 2022

PARA: Sra. Ing. Grace Susana Jacome Espin
Responsable de Presupuesto
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL a
PRESUPUESTO

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA Y PAC
PROCESO " "SERVICIO DE ASEQ Y LIMPIEZA PARA AETLM Y
SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

Mucho agradeceré se proceda con la emision de la Certificacion Presupuestaria y PAC
del proceso denominadtS8ERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y

SOMOS QUITO CAF-AZM", de conformidad con la siguiente informacion
general:

Programa: Fortalecimiento Institucional

Proyecto: Gastos Administrativos

Partida presupuestaria: 530209

Presupuesto para el ejercicio fiscal 2022: $ 6.065,39 (SEIS MIL SESENTA Y CINCO
DOLARES CON 39/100), VALOR QUE NO INCLUYE EL IVA.

Presupuesto para el ejercicio fiscal 2023:$ 5.487,73 (CINCO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y SIETE DOLARES CON 73/100), VALOR QUE NO INCLUYE EL IVA.

Para este fin se adjunta la siguiente informacion:
-Informe de Necesidad

-Términos de Referencia

-Estudio de Mercado

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Por un

Administracién Zonal
LA MARISCAL Qgig,g

Veintimilla E9 - 26 y Leonidas Plaza - PBX: 395 2300 / 398 8116 www.quito.gob.ec 172
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Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-CAF-2022-0237-M
Quito, D.M ., 06 de junio de 2022

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL -
COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos:
- 1.- DESIGNACION .GADDMQ-AETLM-2022-0381-M.pdf
- 2.- SOL. CERTIFICACION POA. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M.pdf
- 3.- RESPUESTA CERTIFICACION POA. GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0088-M.pdf
-4.-SOL. CATALOGO Y CPC. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M.pdf
- 5. RESPUESTA CATALOGO ELECTRONICO.GADDMQ-AETLM-AL-2022-0113-M.pdf
- ESTUDIO DE MERCADO ASEO AETLM Y SOMOS QUITOVf.-signed.pdf
- TDRs SERVICIO LIMPIEZA AELTLM Y SOMOS QUITOVf.-signed.pdf
- INFORME NECESIDAD SERVICIO ASEO CASA SOMOS Y AETLMvf.-signed.pdf

= Firmado el ectroni canente por

ARVANDO FABI AN

Por un

Administracién Zonal
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Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-PL ANIF-2022-0093-M
Quito, D.M ., 07 dejunio de 2022

PARA: Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: CERTIFICADO POA PROCESO " SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y
SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

En alcance al memorando GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0088-M., me permito certificar que el Proyecto
Gastos Administrativos est& considerado en el POA 2022 y sera considerado en el Plan Operativo Anual (POA)
2023; estructura programatica que previa autorizacion contara en el POA de La Administracién Especial
Turistica La Mariscal con el siguiente detalle:

Programa: Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos administrativos
Partida presupuestaria: 530209.

Valor POA 2022: $6065, 39

Valor POA 2023: $5487,73

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Diego Francisco Salazar Jara
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - PLANIFICACION

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M

Firmado el ectr6ni canente por

7 DI EGO FRANCI SCO
W SALAZAR JARA

Por un

Administracién Zonal
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GAD
MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
RUC: 1760003410001

COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CONTRATACION DEL:

“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO
CAF-AZM"

ESTUDIO DE MERCADO

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:
CATALOGO ELECTRONICO INCLUSIVO

CODIGO: CE-AZM-001-2022

JUNIO 2022



ESTUDIO DE MERCADO
mnbe r
= o/ OBJETO DE CONTRATACION:
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA Pag.
PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF- | CODIGO: CE-AZM-001--2022
BICENTENARIO
ESTUDIO DE MERCADO

1. OBJETO DE CONTRATACION

Contratar el " SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM", con la
finalidad de que las instalaciones de las oficinas de la Administracion Especial Turistica La
Mariscal, ubicadas en la Av. Veintemilla E926 y Lednidas Plaza, Edificio Uziel, oficinas 101 y 102
y la Casa Somos Quito La Mariscal, ubicada en la Av. 6 de Diciembre y Patria, interior del Parque
El Ejido; se encuentren en condiciones higiénicas y de asepsia que garanticen ambientes seguros
para el desarrollo de las funciones de los servidores municipales y del publico que acude en
busca de los servicios que ofertan la AETLM y la Casa Somos La Mariscal, con un metraje de 532
y 320 metros cuadrados, en su orden. Es decir un total de 852 metros cuadrados.

Por cuestiones de logistica institucional, el servicio deberd ser contratado para los dos
puntos de manera simultanea, desde el 22 de junio de 2022, con la duracion de un afio, es
decir por 365 dias.

2. BASE LEGAL

El estudio econémico se ha elaborado en funcién de la normativa vigente para catalogo
electrénico constante en la RESOLUCION No. RE- SERCOP-2016-0000072, misma que se cita
a continuacion:

REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA SISTEMA NACIONAL CONTRATACION PUBLICA
Titulo I
GENERALIDADES
Capitulo I
AMBITO DE APLICACION

Art. 2.- Definiciones.- (Reformada por los Arts. 1 de la Res. RE-SERCOP-2018-
0000089, R.0.392, 20X112018).Para efectos de la presente Codificacion se
observardn las siguientes definiciones:

51. Precio referencial de Catdlogo Electrénico General. (Sustituido por el
lit. h) de la Res. RE-SERCOP-2019-000096, R.O.E.E. 743, 30-1-2019).- EI
Servicio Nacional de Contratacién Piiblica determinard el precio referencial de
cada bien o servicio para los procedimientos de seleccién de proveedores para
la suscripcion de Convenios Marco, a través de un estudio empleando la
metodologia desarrollada para el efecto.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO
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A continuacién se detallan las caracteristicas técnicas del servicio seleccionado para el
presente proceso:

ATRIBUTO VALOR

*Uniforme *Credencial de la empresa con foto y datos personales en
EQUIPAMIENTO letra legible y grande *Mascarillas desechables especiales para
limpieza *Guantes de caucho

*Responsable *Conocimiento y experiencia *Honestidad y rectitud
*Atento y amable, y mostrar buenas habilidades de comunicacién
HABILIDADES Y CARACTERISTICAS DEL *Excelente atencidn al cliente *Capacidad de trabajar en equipo
PERSONAL DE LIMPIEZA *Concentracion en el trabajo *Puntualidad y cumplimiento de
fechas y parametros. NOTA: (Verificar detalle en el pliego del
procedimiento de Feria Inclusiva CDI-SERCOP-001-2015)

HERRAMIENTAS N/A

La entidad contratante generadora de la orden de compra,
JORNADA establecerd el cronograma en base a turnos, tomando en cuenta un
horario de trabajo por persona de hasta 40 horas a la semana

MAQUINARIA Bomba de fumigacién

Balde de 5 litros, Bomba de destape caierias, Cepillo Mano de oso,
Escoba cerda suave, Escoba de coco, Espatula, Esponjas, Guantes,
Lana de acero, Lija de agua, Limpiones, Mascarilla, Recogedor de
basura Trapeador para baios, Trapeador de oficinas, Toalla para
MATERIALES bafios (limpidn), Alcohol, Antisarro, Crema lustra muebles
Desengrasante Liquido, Desinfectante, Desodorante ambiental
liquido, Desodorante ambiental en pastilla, Destapa cafierias,
Detergente industrial, Hipoclorito de sodio al 10%, Insecticida,
Limpiavidrios. Atomizador.

El nimero de personas asignadas al servicio de limpieza de oficinas
depende de area total del lugar donde se realizara la limpieza,
(dependera del nimero de trabajadores, tomando en
consideraciéon un rendimiento de hasta 630 metros cuadrados por
persona)

NRO. DE PERSONAS

SUPERVISION

Existira un Supervisor por Edificio o el Administrador del Contrato,

OO @zonalamariscal / @zonalmariscal Administracién Zonal

Veinteimilla E9-26 y Leonidas Plaza. Edificio Uziel Business Center, LA MARISCAL
wra=xi

Planta Baja - PBX: 395 2300 - 398 8116




ESTUDIO DE MERCADO

Forbe of -
OBJETO DE CONTRATACION:
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA Pag.
PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF- | CODIGO: CE-AZM-001--2022
n 4de7
BICENTENARIO AZM )

quien se encargara de recorrer las inmediaciones de inmueble
cuando crea correspondiente o necesario.

Limpieza de suelos tipo baldosa y porcelanato (barrer, fregar).
Limpieza de muebles (quitar polvo, limpiar la superficie). Limpieza
de barrederas. Limpieza de paredes. Limpieza de bebederos vy
dispensadores de agua. Limpieza de plantas y macetas. Limpieza de
persianas internas. Limpieza de ventanas interiores y vidrios.
Limpieza de equipos como computadoras, impresoras, teléfonos,
etc. Limpieza del Ascensor. Limpieza de gradas y pasamanos.
Limpieza de Garita. Limpieza de inodoros, lavamanos, urinarios,
divisiones interiores. Limpieza de espejos. Limpieza de cristales.
Vaciado de papeleras. Desinfeccion Minuciosa de los elementos
mencionados. Reposiciéon de material suministrado por la entidad
(servilletas (papel toalla), papel higiénico, jabdn, fundas de basura)
Recoleccidén de basura. Vaciado de papeleras. Lavado de vajillas,
como tazas, platos, etc. Fumigacidon de oficinas. NOTA: (Verficar
detalle en el pliego del procedimiento de Feria Inclusiva CDI-SERCOP-
001-2015)

TAREAS BASICAS DEL PERSONAL DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS

Oficio Circular No. SERCOP-CDI-2017-0020 En los productos de
servicio de limpieza las entidades contratantes emitiran las 6rdenes
de compra por un periodo minimo de 6 meses, para efectos de
TIEMPO MINIMO DE CONTRATO garantizar la estabilidad laboral de los trabajadores. En caso de que
las entidades contratantes emitan 6rdenes de compra por menor
tiempo, el proveedor de considerarlo pertinente podra solicitar a la
entidad contratante dejar sin efecto la orden de compra.

*Indumentaria adecuada para realizar trabajos de Limpieza

*La indumentaria deberd estar en buenas condiciones de uso,
mismo que serd sujeto de inspeccidn por la entidad contratante.
*La indumentaria deberd adecuarse al clima.

UNIFORMES

4. PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

En base a la PAC 2022 y a la partida presupuestaria 530209 correspondiente para esta
contratacién se tiene un presupuesto institucional de $10.000,00 (DIEZ MIL DOLARES CON
00/100), valor que no incluye el IVA.

PROGRAMA PROYECTO PARTIDA
FORTALECIMIENTO 530209
INSTITUCIONAL GASTOS ADMINISTRATIVOS

5. CODIGO CPC
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El cddigo CPC asignado para el presente servicio es:

a DESCRIPCION DEL CPC TIPO DE CANTIDAD UNIDAD
CODIGO CPC COMPRA | ANUAL MEDIDA CUATRIMESTRE

SERVICIOS DE LIMPIEZA Y

MANTENIMIENTO DE
VIVIENDAS O DE EDIFICIOS

853300012 COMERCIALES, SERVICIO 1 UNIDAD Cc2
ADMINISTRATIVOS E

INDUSTRIALE, LIMPIEZA Y
ENCERADO DE PISOS

6. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El presente servicio se encuentra en el portal del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
en la seccién de Catalogo Electrdnico Inclusivo, por lo que el estudio de mercado se ha
determinado de conformidad con el precio fijado en el mismo y de acuerdo con el siguiente
detalle:

En la siguiente captura de pantalla se puede observar el valor fijado en el catdlogo del
servicio a adquirir, la informacién que se muestra a continuacion se tomd con fecha 06 de
Junio del 2022:

Cuadro N.-1 Muestra el valor del servicio incluye IVA y valor estimado de la compra

CATALOGO ELECTRONICO Ordenes de Compra Generadas
P A Svoeraisoce - & W O 000000002019345
L " Volver a

o
Siguisrte
Los productos agregados al carrito estaran disponibles 24 haras, luego serin eliminados

LISTA DE COMPRA

LIMFIEZA DE INTERIORES TIPO |

20 @+ 14300 2,168.5000 2 | 2emesm0

uerde aplicar a tarita correspondiente de Impueste | Valor Agregade conforme Ia Ley de Riégimen Tributario Inteme.

Totales de la compra

Descuento o000

Impuests 2803520

Tatal 24200520

»

Copyright & 2021 Servicio Nacional de Contratacidn Pibica.

N.- Descripcion Cantidad Precio Precio Total
Unitario
01 LIMPIEZA DE INTERIORES TIPO 12 (meses) 1,1300 11,553.1200
| 852 m?
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CALCULO DEL PRESUPUESTO REQUERIDO PARA LOS EJERCICIOS FISCALES 2022 Y

2023.(VALOR QUE NO INCLUYE IVA).
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ANUAL MENSUAL DIARIO
11.553,12 962,76 32,09
2022 2023
Jun-22 9 288,83
Jul-22 30 962,76
Ago-22 30 962,76
Sept-22 30 962,76
Oct-22 30 962,76
Nov-22 30 962,76
Dic-22 30 962,76
Ene-23 30 962,76
Feb-23 30 962,76
Mar-23 30 962,76
Abr-23 30 962,76
May-23 30 962,76
Jun-23 21 673,93
SUB TOTAL SUB TOTAL
ANO 2022 6.065,39 |ANO 2023 5.487,73
TOTAL
ANUAL 11.553,12

Planta Baja - PBX: 395 2300 - 398 8116
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N.- Descripcion Cantidad Precio Precio Total
Unitario
SUBTOTAL 11,553.1200
IMPUESTO 1,386.3744
TOTAL 12,939.4944
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7. RECOMENDACION

En base a lo expuesto en el presente estudio se recomienda establecer el presupuesto
referencial en la cantidad de $ 11.553,12 (ONCE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES CON 12/100)
valor sin IVA, para el proceso de “SERVICIO DE ASEQO Y LIMPIEZA PARA SOMOS QUITO - AETLM”,
y se continle con el proceso de contratacion mediante el proceso de Catalogo Electrdnico

Inclusivo.

8. RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE MERCADO

ACCION igg&?gg: CARGO Y AREA CORREO INSTITUCIONAL FIRMA
Elaborado y Armando Yanez Delegado fase .
revisado Oleas T T armando.yanez@quito.gob.ec
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INFORME DE JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO
CAF-AZM"

1. OBJETO DE CONTRATACION

Contratar el " SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO
CAF-AZM", con la finalidad de que las instalaciones de las oficinas de la
Administracién Especial Turistica La Mariscal, ubicadas en la Av. Veintemilla
E926 y Lednidas Plaza, Edificio Uziel, oficinas 101y 102 y la Casa Somos Quito
La Mariscal , ubicada en la Av. 6 de Diciembre y Patria, interior del Parque El
Ejido; se encuentren en condiciones higiénicas y de asepsia que garanticen
ambientes seguros para el desarrollo de las funciones de los servidores
municipales y del publico que acude en busca de los servicios que ofertan la
AETLM vy la Casa Somos La Mariscal, con un metraje de 532 y 320 metros
cuadrados, en su orden. Es decir un total de 852 metros cuadrados.

2. ANTECEDENTES

e Mediante memorando Nro. GADDMQ-AETLM-2022-0381-M del 26 de mayo
de 2022, la maxima autoridad de la AETLM, designa al Mgs. Armando Yanez
Oleas, para que lleve a cabo la fase preparatoria del Proceso “SERVICIO DE
ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

e Mediante memorando Nro. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M, de fecha
30 de mayo de 2022, se solicitd la Certificacion POA; y, con Memorando Nro.
GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0088-M del 30 de mayo de 2022, el Mgs.
Diego Salazar Jara, da respuesta cuya cita textual es la siguiente: “..me
permito certificar que, la informacién solicitada SI consta dentro del Plan
Operativo Anual 2022 de la AETLM...”.

e Mediante Memorando Nro. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M del 31 de
mayo de 2022, se solicit6 el Certificado de Catalogo Electrénico Inclusivo y
CPC no restringido; y, mediante Memorando Nro. GADDMQ-AETLM-AL-
2022-0113-M del 01 de junio de 2022, la Ab. Maria Moya, Asesora en
Contratacion Publica, da respuesta y adjunta la Certificaciéon Nro. 0031,
informando que el servicio si consta en Catalogo Electrdnico Inclusivo y el
CPC si esta restringido.

3. JUSTIFICACION JURIDICA
LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
CAPITULOII
PROCEDIMIENTOS DINAMICOS

SECCION |
COMPRAS POR CATALOGO

Art. 43.- Convenios Marco.- El Servicio Nacional de Contrataciéon Publica efectuara
periddicamente procesos de seleccidn de proveedores con quienes se celebrard Convenios
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Marco en virtud de los cuales se ofertaran en el catdlogo electréonico bienes y servicios
normalizados a fin de que éstos sean adquiridos o contratados de manera directa por las
Entidades Contratantes, sobre la base de parametros objetivos establecidos en la
normativa que para el efecto dicte el Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Art. 44 .- Catalogo Electrénico del SERCOP.- Como producto del Convenio Marco, el Servicio
Nacional de Contratacién Publica creard un catdlogo electrénico disponible en el Portal
COMPRASPUBLICAS, desde el cual las Entidades Contratantes podrdn realizar sus
adquisiciones en forma directa.

Art. 45.- Obligaciones de los Proveedores.- Los adjudicatarios quedaran obligados a
proveer bienes y servicios normalizados de conformidad con las condiciones de plazo,
precio, calidad, lugar de entrega y garantia establecidas para el periodo de duracién del
Convenio Marco. No obstante, los adjudicatarios podran mejorar las condiciones
establecidas, siguiendo el procedimiento que para el efecto se haya previsto en el Convenio
Marco.

Art. 46.- Obligaciones de las Entidades Contratantes.- Las Entidades Contratantes deberan
consultar el catdlogo electrénico previamente a establecer procesos de adquisicién de
bienes y servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se encuentre
catalogado se podra realizar otros procedimientos de seleccién para la adquisicién de
bienes o servicios, de conformidad con la presente Ley y su Reglamento.

Si cualquiera de las Entidades Contratantes obtuviere ofertas de mejor costo que las que
consten publicadas en el catdlogo electrénico, deberdn informar al Servicio Nacional de
Contratacién Publica para que éste conozca y confirme que la oferta es mejor y adopte las
medidas necesarias que permitan extender tales costos, mediante la celebraciéon de
Convenios Marco, al resto de Entidades Contratantes.

REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA SISTEMA NACIONAL CONTRATACION

PUBLICA
CAPITULO III
PROCEDIMIENTOS DINAMICOS
SECCION |
COMPRAS POR CATALOGO

Art. 43.- Procedimiento para contratar por catdlogo electrénico.- Para la inclusién en el
catdlogo electrdnico de los bienes y servicios normalizados, el SERCOP realizard procesos
de seleccidon que permitan celebrar convenios marcos, observando el procedimiento que
se establezca en los pliegos.

Las contrataciones por catdlogo electrénico de bienes y servicios normalizados, que
realicen las Entidades Contratantes, observaran el procedimiento sefialado por el SERCOP:

La orden de adquisicion electrénica emitida por la Entidad Contratante se sujetara a las

0OOO @zonalamariscal / @zonalmariscal Administracisn Zonal

:IE::I?BE}E-EI?B-)Zf glfg;{i)%uf gtlguamafgiﬁdo Uziel Business Center, LA MARISCAL
A g by |



INFORME DE JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD
Fwde of

OBJETO DE CONTRATACION:

SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA Pag.
PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF- CODIGO: CEAZM-O01-2022 1 107
BICENTENARIO AZM

condiciones contractuales previstas en el Convenio Marco; vy, de ser el caso a las mejoras
obtenidas por la entidad contratante.

De conformidad con lo previsto en el inciso segundo del articulo 69 de la Ley, la Orden de
Compra emitida a través del Catalogo Electrénico formaliza la contratacion de los bienes o
servicios requeridos y genera los derechos y obligaciones correspondientes para las partes.

Una vez recibidos los bienes o servicios contratados, se suscribird el acta de entrega
recepcién correspondiente con la verificacién de correspondencia con las especificaciones
previstas en el catdlogo.

4. JUSTIFICACION TECNICA

La orden de compra CE-20210002035649 emitida el 18 de junio de 2021 con la
empresa CLINERVIP CIA. LTDA., parala prestacion del servicio de aseo y limpieza en
las instalaciones de la AETLM que comprenden las oficinas 101 Y 102 inicié sus
actividades el 22 de junio de 2021, segin el Acta de Inicio, suscrita por la
Administradora de la Orden de Compra y la representante legal de la empresa. El
servicio fue contratado por un afio, y por lo tanto vencera el 21 de junio de 2022.

La orden de compra CE-20210002115546 emitida el 03 de diciembre de 2021 con la
empresa INTEGRALCLEAN CIA. LTDA,, para la prestacion del servicio de aseo y
limpieza en las instalaciones de la Casa Somos Quito La Mariscal, ubicada en la Av.
Patria y Amazonas al interior del parque El Ejido, inici6 sus actividades el 15 de
diciembre de 2021, segtin consta en el Acta de Inicio, suscrita por la Administradora de
la Orden de Compra y el representante legal de la empresa. El servicio fue contratado
por seis meses, y por lo tanto vencera el 14 de junio de 2022.

La Administracion Especial Turistica La Mariscal, es una dependencia del Municipio del
Distrito Metropolitano de Quito, que tiene como objetivo fundamental ofertar servicios
publicos de calidad a la ciudadania. Para ello cuenta con sus instalaciones en la cuales
laboran 28 servidores municipales en las diferentes coordinaciones.

También se cuenta con un Balcén de Servicios que atiende al publico en un horario de
lunes a viernes de 08h00 hasta las 16h30, y una oficina ubicada en la segunda planta
en la cual funciona el Teatro de Operaciones con cdmaras de video vigilancia para
fortalecer la seguridad del sector de La Mariscal. El 4rea que ocupan sus instalaciones
es de 532 metros cuadrados.

La Casa Somos Quito La Mariscal, es un espacio comunitario dependiente de la
Administracion Especial Turistica La Mariscal, que tiene como objetivo fundamental
ofertar servicios de capacitacién, entretenimiento y emprendimientos para la
poblacion del sector de La Mariscal. Para ello cuenta con sus instalaciones en las cuales
recibe a usuarios y participantes en un horario de lunes a domingo de 08h00 hasta las
16h30. El area que ocupan sus instalaciones es de 320 metros cuadrados.

En este contexto se requiere que los dos espacios antes mencionados, se encuentren
perfectamente limpios para garantizar la comodidad y seguridad, tanto de los
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servidores municipales como del publico en general que acude a la AETLM y a la Casa
Somos Quito, por ello es necesaria la contratacion del servicio aseo y limpieza de
conformidad con las siguientes caracteristicas:

Por cuestiones de logistica institucional, el servicio debera ser contratado para los dos
puntos de manera simultanea, desde el 22 de junio de 2022, con la duracién de un afio,

es decir por 365 dias.

ATRIBUTO

VALOR

EQUIPAMIENTO

*Uniforme *Credencial de la empresa con foto y datos personales en
letra legible y grande *Mascarillas desechables especiales para
limpieza *Guantes de caucho

HABILIDADES Y CARACTERISTICAS DEL
PERSONAL DE LIMPIEZA

*Responsable *Conocimiento y experiencia *Honestidad y rectitud
*Atento y amable, y mostrar buenas habilidades de comunicacién
*Excelente atencion al cliente *Capacidad de trabajar en equipo
*Concentracion en el trabajo *Puntualidad y cumplimiento de
fechas y parametros. NOTA: (Verificar detalle en el pliego del
procedimiento de Feria Inclusiva CDI-SERCOP-001-2015)

HERRAMIENTAS

N/A

JORNADA

La entidad contratante generadora de la orden de compra,
establecera el cronograma en base a turnos, tomando en cuenta un
horario de trabajo por persona de hasta 40 horas a la semana

MAQUINARIA

Bomba de fumigacion

MATERIALES

Balde de 5 litros, Bomba de destape cafierias, Cepillo Mano de o0so,
Escoba cerda suave, Escoba de coco, Espatula, Esponjas, Guantes,
Lana de acero, Lija de agua, Limpiones, Mascarilla, Recogedor de
basura Trapeador para bafos, Trapeador de oficinas, Toalla para
bafios (limpidn), Alcohol, Antisarro, Crema lustra muebles
Desengrasante Liquido, Desinfectante, Desodorante ambiental
liquido, Desodorante ambiental en pastilla, Destapa cafierias,
Detergente industrial, Hipoclorito de sodio al 10%, Insecticida,
Limpiavidrios. Atomizador.

NRO. DE PERSONAS

El nimero de personas asignadas al servicio de limpieza de oficinas
depende de area total del lugar donde se realizard la limpieza,
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(dependera del nimero de trabajadores, tomando en
consideracion un rendimiento de hasta 630 metros cuadrados por
persona)

SUPERVISION

Existird un Supervisor por Edificio o el Administrador del Contrato,
quien se encargara de recorrer las inmediaciones de inmueble
cuando crea correspondiente o necesario.

TAREAS BASICAS DEL PERSONAL DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS

Limpieza de suelos tipo baldosa y porcelanato (barrer, fregar).
Limpieza de muebles (quitar polvo, limpiar la superficie). Limpieza
de barrederas. Limpieza de paredes. Limpieza de bebederos vy
dispensadores de agua. Limpieza de plantas y macetas. Limpieza de
persianas internas. Limpieza de ventanas interiores y vidrios.
Limpieza de equipos como computadoras, impresoras, teléfonos,
etc. Limpieza del Ascensor. Limpieza de gradas y pasamanos.
Limpieza de Garita. Limpieza de inodoros, lavamanos, urinarios,
divisiones interiores. Limpieza de espejos. Limpieza de cristales.
Vaciado de papeleras. Desinfeccion Minuciosa de los elementos
mencionados. Reposicion de material suministrado por la entidad
(servilletas (papel toalla), papel higiénico, jabdn, fundas de basura)
Recoleccién de basura. Vaciado de papeleras. Lavado de vajillas,
como tazas, platos, etc. Fumigacidon de oficinas. NOTA: (Verficar
detalle en el pliego del procedimiento de Feria Inclusiva CDI-SERCOP-
001-2015)

TIEMPO MINIMO DE CONTRATO

Oficio Circular No. SERCOP-CDI-2017-0020 En los productos de
servicio de limpieza las entidades contratantes emitiran las 6rdenes
de compra por un periodo minimo de 6 meses, para efectos de
garantizar la estabilidad laboral de los trabajadores. En caso de que
las entidades contratantes emitan 6rdenes de compra por menor
tiempo, el proveedor de considerarlo pertinente podra solicitar a la
entidad contratante dejar sin efecto la orden de compra.

Para el presente caso se tiene prevista la contratacidn por el tiempo
de 365 dias.

UNIFORMES

*Indumentaria adecuada para realizar trabajos de Limpieza

*La indumentaria deberd estar en buenas condiciones de uso,
mismo que serd sujeto de inspeccidn por la entidad contratante.
*La indumentaria deberd adecuarse al clima.

5. JUSTIFICACION ECONOMICA

La presente adquisicion se encuentra debidamente registrada en el Plan Operativo Anual
2022 de la AETLM, conforme el siguiente detalle:

Programa: Fortalecimiento Institucional

Proyecto: Gastos Administrativos
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Metas del proyecto: Ejecutar el 100% de los gastos administrativos —-UETM.

Tarea: Administrar la provisidn de bienes, servicios generales y basicos.

Partida presupuestaria: 530209

Presupuesto: $ 10.000,00

En el Plan Anual de Contrataciones-PAC 2022- de la AETLM, el cédigo CPC asignado para la
contratacidn del servicio es:

TIPO DE CANTIDAD
COMPRA | ANUAL

UNIDAD
MEDIDA

DESCRIPCION DEL CPC

CcODIGO CPC CUATRIMESTRE

SERVICIOS DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE
VIVIENDAS O DE EDIFICIOS
COMERCIALES,
ADMINISTRATIVOS E
INDUSTRIALES, LIMPIEZA Y
ENCERADO DE PISOS.

853300012 SERVICIO 1 UNIDAD Cc2

6. RECOMENDACION

Con los antecedentes expuestos y fundamento legal, recomiendo autorizar el inicio del
proceso de contratacion del “ SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS
QUITO CAF-AZM", para las instalaciones de las oficinas de la Administracion Especial
Turistica La Mariscal, ubicadas en la Av. Veintemilla E926 y Leo6nidas Plaza, Edificio
Uziel, oficinas 101 y 102 y la Casa Somos Quito La Mariscal, ubicada en la Av. 6 de
Diciembre y Patria, interior del Parque El Ejido, a través del procedimiento de Catalogo
Electrénico Inclusivo, por un area total de 852 metros cuadrados, ( 532 m2 de la
AETLM y 320m2 de Casa Somos Quito La Mariscal), conforme lo establece el Art. 46 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica.

Por cuestiones de logistica institucional, el servicio debera ser contratado para los dos
puntos de manera simultanea, desde el 22 de junio de 2022, con la duracién de un afio,

es decir por 365 dias.

7. RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL INFORME

NOMBRES Y
APELLIDOS
ACCION DEL

SERVIDOR
MUNICIPAL

CARGO Y AREA FECHA FIRMA

Elaborado y
revisado

Armando Fabian
Yénez Oleas

Delegado Fase
Preparatoria.

06 de junio 2022

YANEZ
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-PRES-2022-0108-M
Quito, D.M ., 07 dejunio de 2022

PARA: Sra. Mgs. Amparo del Carmen Cérdova Vaca
Administradora Zonal
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL

ASUNTO: AUTORIZACION PARAMETRIZACION DE RECURSOS - SERVICIO DE
ASEO Y LIMPIEZA

De mi consideracion:

En atenciéon al memorando N° GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0237-M, en el que soficitae
proceda con la emision de la Certificacibn Presupuestaria y PAC del proceso
denominado‘SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO
CAF-AZM"; remito a usted sefiora Administradora, para que se sirva autorizar el envio a la
Direccién Metropolitana Financiera la peticion de “PARAMETRIZACION DE RECURSOS” y
proceder con la emision de la “CERTIFICACION FUTURA” para continuar con el tramite del
proceso en mencién de conformidad con el siguiente cuadro:

ANOCENTRO Posicion FondCPrograma de Provecto importe Total
GESTOR |Presupuestaria financiacion Y P Contratado
FORTALECIMIENTOGASTOS
2022TM68F10ﬂG/530209/1FA10002 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVOS 6065,3 1155314
FORTALECIMIENTOGASTOS P93
2023TM68F10&G/530209/1FA10002 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVOS 5487,73
11.553,12

Sin otro particular, suscribo.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Grace Susana Jacome Espin
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL 4 PRESUPUESTO

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0237-M

Anexos:
- INFORME NECESIDAD SERVICIO ASEO CASA SOMOS Y AETLMvf.-signed.pdf
- TDRs SERVICIO LIMPIEZA AELTLM Y SOMOS QUITOVf.-signed.pdf
- ESTUDIO DE MERCADO ASEO AETLM Y SOMOS QUITOVf.-signed.pdf
- 5. RESPUESTA CATALOGO ELECTRONICO.GADDMQ-AETLM-AL-2022-0113-M.pdf
- 4.- SOL. CATALOGO Y CPC. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M.pdf
- 3.- RESPUESTA CERTIFICACION POA. GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0088-M.pdf

Por un
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-PRES-2022-0108-M
Quito, D.M ., 07 dejunio de 2022

- 2.- SOL. CERTIFICACION POA. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M.pdf
- 1.- DESIGNACION .GADDMQ-AETLM-2022-0381-M.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL  TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Firnado el ectr6ni canente por

GRACE SUSANA
JACOMVE ESPI N

Por un

Administracién Zonal
LA MARISCAL Qgilgtng
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETLM-AL-2022-0113-M
Quito, D.M ., 01 dejunio de 2022

PARA: Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: RESPUESTA CERTIFICACION DE CATALOGO ELECTRONICO INCLUSIVO Y CPC
NO RESTRINGIDO DEL PROCESO " SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM
Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

En atencion al memorando Nro. GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M, de 31 de mayo de 2022, mediante el
cual solicita la certificacion de catélogo electrénico y certificacién del CPC para el procesS8ERVICIO

DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM T SOMOS QUITO CAF-AZM ’, de la partida presupuestaria No.
530209 de conformidad con la siguiente informacioml respecto me permito adjuntar al presente la
verificacién solicitada; sin embargo, se aclara que la Unidad Requirente debera verificar y determinar en el
Término de Referencia el servicio de limpieza especifico requerido, de acuerdo a las fichas técnicas que mas se
asemejan a su requerimiento.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Abg. Maria de los Angeles Moya Rivera

FUNCIONARIO DIRECTIVO 9

ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - ASESORIA EN CONTRATACION
PUBLICA Y PATROCINIO JURIDICO

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0229-M

Anexos:
- CATE 0031.docx
- CATE
- Siglas . . .
Accién 9 Siglas Unidadg Fecha Sumilla
Responsabl
Elaborado por: Ana Gabriela Guachamin Suquillo ag IAETLM-AL 2022-06-01
IAprobado por: Maria de los Angeles Moya Rivera mm IAETLM-AL 2022-06-01
Firmado el ectroni cament e por
MARI A DE LGS
ANCELES MOYA
% Rl VERA

Por un
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-CAF-2022-0229-M
Quito, D.M ., 31 de mayo de 2022

PARA: Sra. Abg. Maria de los Angeles Moya Rivera
Funcionario Directivo 9
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - ASESORIA EN
CONTRATACION PUBLICA Y PATROCINIO JURIDICO

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CATALOGO ELECTRONICO INCLUSIVO Y CPC
NO RESTRINGIDO DEL PROCESO " SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM
Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

Mucho agradeceré se emita la certificacién de catalogo electrénico inclusivo de la partida presupuestaria
530209, y verificacion del CPC no restringido 853300012; con la finalidad de continuar con el tramite
correspondiente para el desarrollo del proceso denomih&ERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA PARA

AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM ", de conformidad con la siguiente informacion general:

Programa: Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos Administrativos
Partida presupuestaria: 530209
Presupuesto: $ 10.000,00
Cuatrimestre: Segundo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-PLANIF-2022-0088-M

Por un

Administracién Zonal
LA MARISCAL Ql[')lilgiig
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-PL ANIF-2022-0088-M
Quito, D.M ., 30 de mayo de 2022

PARA: Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION POA DEL PROCESO " SERVICIO DE ASEO Y
LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

En atencion al memorando N° GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M., me permito certificar que, la
informacién detallada a continuaci®&h CONSTA dentro del Plan Operativo Anual 2022 de la AETLM con el
siguiente detalle:

Programa: Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos administrativos
Partida presupuestaria: 530209.
Monto: $10.000,00

Cuatrimestre: Segundo

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Diego Francisco Salazar Jara
RESPONSABLE DE PLANIFICACION
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - PLANIFICACION

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0226-M

Firmado el ectr6ni canente por

2 DI EGO  FRANCI SCO
@ SALAZAR JARA

Por un

Administracién Zonal
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-CAF-2022-0226-M
Quito, D.M ., 30 de mayo de 2022

PARA: Sr. Mgs. Diego Francisco Salazar Jara
Responsable de Planificacién
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - PLANIFICACION

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION POA DEL PROCESO " SERVICIO DE ASEO Y
LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

Mucho agradeceré se proceda con la emision de la certificacion POA del proceso denominado: "SERVICIO DE
ASEO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM", conforme el siguiente detalle:

Programa: Fortalecimiento Institucional
Proyecto: Gastos administrativos
Partida presupuestaria: 530209.
Monto: $10.000,00

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-2022-0381-M

Z Firmdo el ectroni camente por

£ ARVANDO FABI AN
£ YANEZ OLEAS
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-AETL M-2022-0381-M
Quito, D.M ., 26 de mayo de 2022

PARA: Sr. Mgs. Armando Fabian Yanez Oleas
Coordinador Administrativo Financiero
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: DESIGNACION PARA LLEVAR A CABO LA FASE PREPARATORIA DEL PROCESO "
SERVICIO DE ASEOQO Y LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM".

De mi consideracion:

En mi calidad de Maxima Autoridad y con la finalidad de cumplir con las contrataciones previstas en el Plan
Anual de Contratacion 2022, correspondiente al segundo cuatrimestre, designo a usted como responsable para
el levantamiento de la informacion de la fase preparatoria del proceso denominado: "SERVICIO DE ASEO Y
LIMPIEZA PARA AETLM Y SOMOS QUITO CAF-AZM", a ser adquirido mediante el procedimiento de
catalogo electrénico, correspondiente a la partida presupuestaria 530209, con un presupuesto referencial de
$10.000 USD.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Amparo del Carmen Coérdova Vaca
ADMINISTRADORA ZONAL
ADMINISTRACION ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL

Referencias:
- GADDMQ-AETLM-CAF-2022-0220-M

qa Siglas . . :
Accién 9 Siglas Unidag Fecha Sumilla
Responsabl
Elaborado por: Maria de los Angeles Moya Rivera mm IAETLM-AL 2022-05-26
IAprobado por: Amparo del Carmen Cérdova Vaca ac IAETLM 2022-05-26

5 Firmado el ectroni canente por
e AMPARO DEL CARMEN
el CORDOVA VACA
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