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RESOLUCIÓN DE TRASPASO PRESUPUESTARIO 

CENTRO GESTOR PROYECTO FONDO PARTIDA DESCRIPCIÓN AUMENTO REDUCCIÓN 

AC67Q000 - Agencia 

de Coord. Distrital del 

Comercio 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530807 

Materiales de Impresión, 

Fotografía, Reproducción 
 

                                                                                                                                                                                                                                                        

449,96- 

AC67Q000 - Agencia 

de Coord. Distrital del 

Comercio 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530813 Repuestos y Accesorios 

                                                                                                                                                                                                                                                        

449,96 

 

 

 

SON: CERO DÓLARES ($ 0,00) IVA INCLUIDO 

DESCRIPCIÓN: TRASPASO PRESUPUESTARIO G.ADM  AREA DE SISTEMAS 

EXPEDIENTE SIPARI Nro. 0400000316 
 

BASE LEGAL 

“De conformidad con lo expresado en el Título VI, Capítulo VII, Sección Octava “Traspasos de Créditos” del Código Orgánico 

de Organización Territorial, Autonomía y Descentralización faculta la realización de traspasos al presupuesto sancionado y 

aprobado, se autoriza el traspaso de créditos de acuerdo a lo señalado.”     
 

JUSTIFICACIÓN TÉCNICA  
 

Informe de Traspaso de Créditos Nº 2022-GC-06 de fecha 22 de junio de 2022, suscrito por la Responsable de 

Presupuesto y la Jefa Financiera de la Agencia de Coordinación Distrital del Comercio 

TOTAL 449,96 449,96- 
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AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO 
DIRECCIÓN DE LOGÍSTICA Y OPERACIONES 

ÁREA FINANCIERA 

 

INFORME DE TRASPASOS DE CRÉDITOS No. 2022-GC-06 

Fecha: 22 de junio de 2022 

Área Requirente 
-Dirección de Logística y Operaciones/ Jefatura 

Administrativa/Unidad de Tecnologías                                 

 

 

1. BASE LEGAL 

 

Mediante Resolución Administrativa No. A0002 de fecha 09 de marzo del 2012, se crea 

y agrega dentro de la Gestión Estratégica en el Nivel de Gestión de la estructura 

orgánica del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito MDMQ, la Unidad Especial 

denominada “Agencia de Coordinación Distrital del Comercio”, dotada de autonomía 

económica, financiera, administrativa y de gestión. En mencionada Resolución se 

establece lo siguiente: “Artículo 2.- La “Agencia” será la encargada de coordinar y 

ejecutar las políticas y todas las competencias en la gestión de comercio dentro del 

Distrito Metropolitano de Quito, enmarcadas en un nuevo modelo económico y 

productivo, de soberanía alimentaria que garantice el “Buen Vivir”. Para tal efecto, 

articulará las acciones que permitan el desarrollo equitativo, incluyente, solidario, 

armónico y ordenado del Comercio. “ 

 

Conforme lo establece el artículo 8 de la Resolución antes indicada, serán recursos 

financieros de la “Agencia”, las asignaciones o transferencias presupuestarias 

efectuadas por el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.  

 

Así también, el Código Orgánico Organización Territorial Autonomía Descentralización 

señala:  

 

En la Sección Séptima, Reforma del Presupuesto en el “Artículo 255: Reforma 

presupuestaria.- Una vez sancionado y aprobado el presupuesto sólo podrá ser  

reformado  por  alguno  de  los  siguientes  medios:  traspasos,  suplementos  y  

reducciones  de  créditos.”; y, 

 

En la Sección Octava, Traspasos de Créditos en el “Art. 256.- Traspasos.- El ejecutivo del 

gobierno autónomo descentralizado, de oficio o previo informe de  la  persona  

responsable  de  la  unidad  financiera,  o  a  pedido  de  este  funcionario,  podrá  

autorizar traspasos de créditos disponibles dentro de una misma área, programa o 

subprograma, siempre que en  el  programa,  subprograma  o  partida  de  que  se  

tomen  los  fondos  hayan  disponibilidades suficientes, sea porque los respectivos gastos 

no se efectuaren en todo o en parte debido a causas imprevistas o porque se demuestre 

con el respectivo informe que existe excedente de disponibilidades. 

 

Los  traspasos  de  un  área  a  otra  deberán  ser  autorizados  por  el  legislativo  del  

gobierno  autónomo descentralizado, a petición del ejecutivo local, previo informe de 

la persona responsable de la unidad financiera”. 

 

 

 



 

 

2. ANTECEDENTES 

 

Con fecha 09 de diciembre de 2021, se expide la Ordenanza PMU Nº 006-2021, que 

aprueba el presupuesto general del Gobierno Autónomo Descentralizado del Distrito 

Metropolitano de Quito para el ejercicio económico 2022, dentro del cual consta la 

Agencia de Coordinación Distrital del Comercio.  

 

Mediante circular GADDQM-AG-2022-0002-C, de fecha 19 de enero de 2022, el Mgs. 

Freddy Wladimir Erazo Costa Administrador General del GAD del Distrito Metropolitano 

de Quito, remite las “Normas Técnicas para la Ejecución del Presupuesto-Ejercicio 

Económico 2022”; que en la parte pertinente a Traspasos de Gasto del Programa 

“Fortalecimiento Institucional” señala “En el caso de la Agencia Distrital de Comercio, 

Agencia Metropolitana de Control, Agencia Metropolitana de Tránsito, Instituto 

Metropolitano de Patrimonio, Unidad Patronato Municipal San José y Registro de la 

Propiedad, sí podrán realizar traspasos de crédito, pero estos movimientos 

presupuestarios en el grupo de Gastos de Personal, serán autorizados por la máxima 

autoridad de cada Dependencia siempre y cuando no se incremente la masa salarial”. 

 

 

3. ANÁLISIS JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD DEL TRASPASO 

 

Con memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0037-M de 13 de junio de 2022, el 

Tlgo. Julio Cesar Crespo Quinteros Responsable de Tecnologías de la ACDC, remite a la 

Directora de Logística y Operaciones la solicitud de traspaso presupuestario al proyecto 

de gastos administrativos de la unidad de Sistemas  

 

Con Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-2022-0630-M, de 17 de junio de 2022, la 

Arq. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira Directora de Logística y Operaciones solicita 

al Abg. Edison Javier Carrillo Vizcaino Coordinador Distrital la autorización para realizar 

el traspaso presupuestario y remite el análisis mediante informes técnicos Nro.s IT-DC-CP-

001-2022 y  Nro. IT-DC-CP-002-2022 en los cuales menciona: “(…) Una vez identificados 

los stocks y su rotación al considerar que  los equipos con los que cuenta la institución y 

la frecuencia de uso de los mismos basada en el consumo del año 2021 y 2022, se 

determina que existe la necesidad de adquirir los suministros y repuestos(…)”. 

 

Mediante comentario inserto en la hoja de ruta en el memorando Nro. GADDMQ-ACDC-

DLO-2022-0630-M, el Abg. Edison Carrillo Vizcaino, Coordinador Distrital de la Agencia 

autoriza el requerimiento del traspaso con el texto “Autorizado” 

 

 

4. VIABILIDAD PRESUPUESTARIA DEL TRASPASO 

 

 

En virtud de que el requerimiento y justificativos presentados por la Dirección de Logística 

y Operaciones de la ACDC – Unidad de Tecnologías de la Información, es necesario 

para dar continuidad a la gestión institucional, dar un buen uso a los recursos públicos 

conforme los lineamientos establecidos por la Administración General; y, luego de haber 

efectuado el análisis de las partidas presupuestarias requeridas para el traspaso, se 

evidencia que los movimientos requeridos corresponden a partidas presupuestarias que 

se encuentran dentro de un mismo programa y proyecto, por lo cual es viable el registro, 

conforme el siguiente detalle: 

 



 

 

5. EFECTOS EN LA COMPOSICIÓN INSTITUCIONAL, DE FINANCIAMIENTO Y DE 

NATURALEZA ECONÓMICA: 

 

La presente modificación al presupuesto no implica alteración en la composición 

institucional de financiamiento y de naturaleza económica, en relación al presupuesto 

codificado vigente asignado, en virtud de que los efectos que se derivan de este 

traspaso en la composición presupuestaria es la afectación entre partidas del mismo 

programa y proyecto, y en relación a los gastos no existe alteración en techos 

presupuestarios tanto el general y en los de proyectos asignados a la Agencia, por tal 

motivo se recomienda procesar en la institución el requerimiento del sexto traspaso de 

crédito de recursos en gasto corriente en el año 2022. 

 

 

6. SOLICITUD PARA LA EXPEDICIÓN DEL TRASPASO 

 

Aprobar el presente requerimiento debido a que corresponde a la correcta afectación 

de partidas presupuestarias dentro del mismo programa y proyecto que no alteran el 

presupuesto del ejercicio económico del 2022 de la Agencia, por lo que de acuerdo a 

los antecedentes mencionados, se considera procedente.  

 

 

7. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD 

 

 

ELABORADO POR: APROBADO POR: 

 

 

 

 

 

Cristhian Loma Marlene Dávila 

ANALISTA FINANCIERO  JEFA FINANCIERA 

Fondo
Centro 

gestor
Des.Proyecto

Posición 

Presupuestaria
Denominación Codificado Disponible Disminución Incremento

Nuevo 

Codificado

Disponible 

actual

002 AC67Q000

GC00A10100001D 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS

G/530807/1QA101

Materiales de 

Impresión, 

Fotografía, Rep

4.700,00 4.700,00 -449,96 4.250,04 4.250,04

002 AC67Q000

GC00A10100001D 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS

G/530813/1QA101
Repuestos y 

Accesorios
0,00 0,00 449,96 449,96 449,96

4.700,00 4.700,00 -449,96 449,96 4.700,00 4.700,00TOTAL

Firmado electrónicamente por:

CRISTHIAN
XAVIER LOMA
PANCHI

Firmado electrónicamente por:

ZOILA MARLENE
DAVILA
CABEZAS
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Estimada Marlene, una vez autorizado por la
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-2022-0630-M

Quito, D.M., 17 de junio de 2022

PARA: Sr. Abg. Edison Javier Carrillo Vizcaino
Coordinador Distrital del Comercio
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO  

ASUNTO: Autorización de traspaso presupuestario proyecto gastos administrativos área de
Sistemas. 

 
De mi consideración: 
 
En atención al memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0037-M de fecha 13 de junio del
2022, mediante el cual el Tnlgo. Julio César Crespo Quinteros, Responsable de TICS, menciona: "(...) se
solicita la autorización a quien corresponda para que realice los siguientes traspasos
presupuestarios:                                          

ASIGNACION INICIAL SISTEMAS 

PARTIDADESCRIPCIÓN PARTIDA DISPONIBLE
SALDO  POR 
LIBERAR

   

530807
Materiales  de Impresión, Fotografía, 
Rep.

4.700,00 -    

       
TRASPASOS 

PARTIDADESCRIPCIÓN PARTIDA DISPONIBLEVALOR  TRASPASO
VALOR  
FINAL

  

530807
Materiales  de Impresión, Fotografía, 
Rep

4.700,00 449,96 4.250,04   

TRASPASO  A   
530813 Repuestos y Accesorios - 449,96 449,96"   

Sobre la base de lo expuesto, me permito solicitar a  Usted Señor Coordinador  como Máxima Autoridad
de la ACDC, la autorización  del requerimiento presentado por el Responsable del Área de TICS, para
continuar con el proceso correspondiente; se adjunta al presente los documentos de respaldo. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Arq. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira
DIRECTORA DE LOGÍSTICA Y OPERACIONES FD5 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO - DIRECCIÓN DE
LOGÍSTICA Y OPERACIONES   
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-2022-0630-M

Quito, D.M., 17 de junio de 2022

Referencias: 
- GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0037-M 

Anexos: 
- PROFORMA 4007-signed.pdf
- P9031-ACDC-SUMINISTROS.pdf
- Cotizacion Multitoner.pdf
- PROFORMA COORDINACION DISTRITAL.pdf
- ACDC-DLO-SIS-004-2022 V1-signed-signed.pdf

Copia: 
Sr. Tlgo. Julio Cesar Crespo Quinteros
Responsable de TICS SM13 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA DE SISTEMAS
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Firmado electrónicamente por:
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0037-M

Quito, D.M., 13 de junio de 2022

PARA: Sra. Arq. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira
Directora de Logística y Operaciones FD5 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO -
DIRECCIÓN DE LOGÍSTICA Y OPERACIONES  

ASUNTO: Solicitud de traspaso presupuestario proyecto gastos administrativos área de
Sistemas. 

 
De mi consideración: 
 
Por medio del presente, en referencia al proceso de; ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS
TONERS, REPUESTOS Y KITS – COM , el presupuesto inicialmente asignado cuenta
con un valor superior al requerido en la partida asignada inicialmente, el mismo que
contempla varios ítems de repuestos los cuales pertenecen a la partida 530813. En
 consideración  que  la   partida  530807  cuenta  con  los  recursos necesarios, el mismo
será considerado en la partida: 530813, para lo cual se adjunta la documentación de
respaldo como proformas solicitadas a los distintos proveedores, ante lo antes expuesto y
con el objetivo de continuar con el trámite, se solicita la autorización a quien corresponda
para que realice los siguientes traspasos presupuestarios: 
  
                                                

ASIGNACION INICIAL SISTEMAS  

PARTIDA
DESCRIPCIÓN 
PARTIDA

DISPONIBLE
SALDO  POR 
LIBERAR

   

530807
Materiales  de Impresión,
Fotografía, Rep.

4.700,00 -    

       
TRASPASOS 

PARTIDA
DESCRIPCIÓN 
PARTIDA

DISPONIBLE
VALOR  
TRASPASO

VALOR  
FINAL

  

530807
Materiales  de Impresión,
Fotografía, Rep

4.700,00 449,96 4.250,04   

TRASPASO  A   
530813 Repuestos y Accesorios - 449,96 449,96   
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Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0037-M

Quito, D.M., 13 de junio de 2022

 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Tlgo. Julio Cesar Crespo Quinteros
RESPONSABLE DE TICS SM13 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA
DE SISTEMAS  

Anexos: 
- P9031-ACDC-SUMINISTROS.pdf
- PROFORMA 4007-signed.pdf
- Cotizacion Multitoner.pdf
- PROFORMA COORDINACION DISTRITAL.pdf

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Darío Javier Cárdenas Salazar  djcs ACDC-DLO-SIS 2022-06-13  

Aprobado por: Julio Cesar Crespo Quinteros  JCCQ ACDC-DLO-SIS 2022-06-13  
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Firmado electrónicamente por:

JULIO CESAR
CRESPO QUINTEROS



  

INFORME  

Fecha: 2022-06-02  

Revisión: 001 

Página: 1 de 6 

Documento No: SUMINISTROS PARA 
IMPRESORAS, EQUIPOS 

MULTIFUNCIÒN Y PLOTTER 

DOCUMENTO 
CONTROLADO INFORME TÉCNICO 

IT-DC-CP-001-2022 
 

  

 

INTRODUCCIÓN 

El presente informe tiene como objeto indicar el estado actual de los suministros y 

repuestos de impresión que se encuentran catalogados electrónicamente, para 

impresoras, equipos multifunción y plotter de la Agencia de Coordinación Distrital del 

Comercio.  

 

ANTECEDENTES 

 
La Agencia de Coordinación Distrital del Comercio, en cumplimiento de las funciones 

administrativas, financieras y de operaciones, y en base a sus objetivos y metas 

formuladas en los proyectos establecidos para el normal desempeño de sus funciones 

así como la producción y reproducción de documentos necesarios para llevar a cabo y 

dar continuidad a trámites ante las entidades y usuarios, requiere contar con elementos, 

herramientas y servicios indispensables para el desarrollo de las mismas que se 

traducen en eficiencia, calidad y excelencia.  

 

Las impresoras, equipos multifunción y plotter de la ACDC tienen un alto volumen de 

impresión, escaneo y copiado por lo cual existe el desgaste de sus suministros, 

actualmente existen impresoras tanto en mercados del DMQ y oficinas administrativas 

que requieren de la dotación de suministros para impresoras, equipos multifunción y 

plotter.  

 

Debido al corto presupuesto con el que se cuenta, se procederá a realizar el análisis y 

proyección de uso de los mismos, de manera que sea posible contar con los equipos de 

impresión de mayor uso abastecidos, es así que es necesaria la adquisición de 

suministros de impresión como tóner y kits para las oficinas de la ACDC. 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0025-M, de 11 de mayo de 

2022, el Sr. Tlgo. Julio Crespo, responsable de TICS de la ACDC solicita a la Sra. Ing. 

Nataly Rosero, jefa Administrativa, lo siguiente:” Por medio de la presente solicito a 

usted muy comedidamente designe a quien corresponda se me facilite la información 



  

INFORME  

Fecha: 2022-06-02  

Revisión: 001 

Página: 2 de 6 

Documento No: SUMINISTROS PARA 
IMPRESORAS, EQUIPOS 

MULTIFUNCIÒN Y PLOTTER 

DOCUMENTO 
CONTROLADO INFORME TÉCNICO 

IT-DC-CP-001-2022 
 

  

actualizada del stock de bodega con el fin de verificar los artículos tecnológicos 

existentes para poder realizar la compra de bienes o repuestos.”  

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0249-M, de 13 de mayo de 

2022, la Sra. Ing. Nataly Rosero, jefa Administrativa remite al Sr. Tlgo. Julio Crespo, 

responsable de TICS de la ACDC, lo siguiente: “Luego de extender un cordial saludo, 

por medio de la presente me permito informar en atención al memorando N° GADDMQ-

ACDC-DLO-SIS-2022-0024-M, de 10 de mayo de 2022, el Responsable de Bodegas de 

la ACDC, ha realizado la contestación mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-

DLO-JA-2022-0248-M y adjunta el detalle de suministros de impresión”. 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M, de 19 de mayo de 

2022, el Sr. Tlgo. Julio Crespo, responsable de TICS de la ACDC, solicita al Sr. Mgs. 

Gabriel Terán, jefe de Compras Públicas lo siguiente: “Por medio de la presente de 

manera más comedida me permito solicitar a usted, se realice la verificación respecto a 

la existencia en Catálogo Electrónico del portal institucional del Servicio Nacional de 

Contratación Pública, los siguientes suministros: (…)” 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-CP-2022-0214-M, de 24 de mayo de 

2022, el Sr. Mgs. Gabriel Terán, jefe de Compras Públicas remite al Sr. Tlgo. Julio 

Crespo, responsable de TICS de la ACDC, lo siguiente:” En atención al memorando Nro. 

GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M de 19 de mayo de 2022, mediante el cual 

solicita: "(...) verificación respecto a la existencia en Catálogo Electrónico del portal 

institucional del Servicio Nacional de Contratación Pública, los siguientes suministros: 

(…)”. 

 

OBJETIVO 

Elaborar un análisis de los suministros requeridos por la ACDC para realizar el 

proceso de Adquisición de Suministros Toners, Respuestos y Kits COM , de los 

mismos que se encuentren catalogados electrónicamente.  
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Dotar de un informe que permita tomar decisiones administrativas respecto a las 

necesidades actuales de la Agencia de Coordinación Distrital del Comercio para 

mantener el correcto funcionamiento de las impresoras y equipos multifunción. 

 

ANÁLISIS DE LOS SUMINISTROS PARA IMPRESORAS, EQUIPOS MULTIFUNCIÓN 

Y PLOTTER 

 Se procede a realizar la revisión proporcionada al responsable de TICS 

remitida por el funcionario responsable de bodega y solicitar el stock actual 

respecto a suministros para impresión. 

 Se procede a verificar la información remitida por la unidad de compras 

públicas de los suministros y respuestas que se encuentran catalogados 

electrónicamente  

 Se adjunta cuadro respectivo del estado actual de los suministros de 

impresión y repuestos que se encuentran catalogados electrónicamente de 

acuerdo a la información recibida por cada una de las áreas competentes: 

Reporte materiales de impresión. 
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Reporte materiales de impresión - repuestos. 

 

 

 

 

A continuación, se incluye cuadro utilizado para verificar la rotación en bodega y estimar 

las cantidades requeridas de los suministros de impresión y repuestos de los mismos 

que se encuentran, el sistema del servicio nacional de contratación pública – catalogo 

electrónico: 

 

IMPRESORAS QUE DISPONE LA ACDC 7 RICOH SP4510SF 

 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto rendimiento de trabajo, 

pertenecientes a las direcciones de Logística, Mercados, Catastro, Planificación, los 

cuales tienen un alto flujo de trabajo y al considerar que son siete equipos y debido al 

promedio de rotación del suministro estos deben contar con el stock necesario en 

bodega para su óptimo funcionamiento. 

Tonner Catálogo Electrónico: 

 No. 407316 

 
  

 

  
 

    
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotació
n Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL, 
PEDID
O 

170000273
7 

0 0 6 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

      

 
170000273
7 

0 1 5 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

5/6/2020     

 
170000273
7 

0 1 4 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

16/7/2020 2   

 
170000273
7 

4 0 8 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

10/12/2020 5   

 
170000273
7 

0 1 7 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

25/1/2021 2   

 
170000273
7 

0 1 6 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

5/3/2021 2   

 
170000273
7 

0 1 5 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

23/3/2021 1   

 

 



  

INFORME  

Fecha: 2022-06-02  

Revisión: 001 

Página: 5 de 6 

Documento No: SUMINISTROS PARA 
IMPRESORAS, EQUIPOS 

MULTIFUNCIÒN Y PLOTTER 

DOCUMENTO 
CONTROLADO INFORME TÉCNICO 

IT-DC-CP-001-2022 
 

  

 

170000273
7 

0 1 4 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

17/5/2021 2   

 
170000273
7 

0 1 3 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

21/6/2021 2   

 
170000273
7 

0 1 2 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

12/11/2021 5   

 
170000273
7 

3 0 5 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

13/12/2021 1   

 
170000273
7 

0 1 4 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

31/3/2022 4   

 
170000273
7 

0 1 3 TONER RICOH 
407316 NEGRO 

9/5/2022 2 3 

 

      3         4 
 
 
 
 
IMPRESORAS QUE DISPONE LA ACDC: 7 
 RICOH SP4510SF 

 
Suministro Catálogo Electrónico: 

No. 407324 
 
   

 

    

 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto rendimiento de trabajo, 

pertenecientes a las direcciones de Logística, Mercados, Catastro, Planificación, los 

cuales tienen un alto flujo de trabajo y al considerar que son siete equipos y debido al 

promedio de rotación del suministro estos deben contar con el stock necesario en 

bodega para su óptimo funcionamiento. 

 

Una vez identificados los stocks y su rotación al considerar que  los equipos con los que 

cuenta la institución y la frecuencia de uso de los mismos basada en el consumo del 

año 2021 y 2022, se determina que existe la necesidad de adquirir los suministros y 

repuestos , de acuerdo a las cantidades resumidas a continuación, mismas que han sido 

Material Entradas Salidas Cantidad 
Acumulada 
En Bodega 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotación 
Meses 

Promedio 
Cambio 
Meses 

TOTAL, 
PEDIDO 

4100003092 0 0 4,000 UNIDAD DE 
TAMBOR RICOH 
407324 Verificar en 
convenio marco Si es 
Tambor o 
fotoconductor 

      

 
4100003092 0 1,000 3,000 UNIDAD DE 

TAMBOR RICOH 
407324 

6/2/2020     

 
4100003092 0 1,000 2,000 UNIDAD DE 

TAMBOR RICOH 
407324 

5/3/2021 1   

 
4100003092 2,000 0 4,000 UNIDAD DE 

TAMBOR RICOH 
407324 

13/12/2021 10 6 

 

      4         1 
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calculadas también en función al presupuesto con el que se cuenta actualmente y la 

intención de reubicar equipos con bajo consumo que tienen suministros con precios más 

bajos a áreas con alto consumo. 

 

407316 IMPRESORAS 7 RICOH SP4510SF   

Codigo CPC Entradas Salidas Cantidad 
Bodega 

Número de 
material 

Fecha Salida 
de Bodega 

Rotacion 
Meses 

Promedio 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDIDO 

UNIDAD 

Valor 
Unitario 
Referencial 
Catalogo 

VALOR TOTAL 

38912013916 

0 0 6 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

      

4 UNIDAD $62,0100 $248,0400 

0 1 5 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

5/6/2020     

0 1 4 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

16/7/2020     

4 0 8 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

10/12/2020 5   

0 1 7 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

25/1/2021 2   

0 1 6 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

5/3/2021 2   

0 1 5 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

23/3/2021 1   

0 1 4 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

17/5/2021 2   

0 1 3 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

21/6/2021 2   

0 1 2 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

12/11/2021 5   

3 0 5 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

13/12/2021 1   

0 1 4 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

31/3/2022 4   

0 1 3 TONER 
RICOH 
407316 
NEGRO 

9/5/2022 2 3 

    

3 

        

            

            

407324 IMPRESORAS 7 RICOH SP4510SF   

Codigo CPC Entradas Salidas 
Cantidad 
Bodega 

Número de 
material 

Fecha Salida 
de Bodega 

Rotacion 
Meses 

Promedio 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDIDO 

UNIDAD 

Valor 
Unitario 
Referencial 
Catalogo 

VALOR TOTAL 

4524000213 
0 0 4,000 UNIDAD DE 

TAMBOR 
      

1 UNIDAD $62,5500 $62,5500 
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RICOH 
407324 

0 1,000 3,000 UNIDAD DE 
TAMBOR 
RICOH 
407324 

6/2/2020     

0 1,000 2,000 UNIDAD DE 
TAMBOR 
RICOH 
407324 

5/3/2021 1   

2,000 0 4,000 UNIDAD DE 
TAMBOR 
RICOH 
407324 

13/12/2021 10 6 

    

4 

        

 

 

 

CONCLUSIÓN 

 Debido a la alta demanda de copias, impresiones, etc., la ACDC se ve en la 

necesidad de adquirir suministros para impresoras en el segundo cuatrimestre 

del año, y así poder brindar un buen servicio para el usuario interno y externo de 

la institución. 

 

RECOMENDACIÓN 

 Iniciar el proceso de ADQUISICION DE SUMINISTROS TONERS, 

RESPUESTOS Y KITS - COM. 
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INTRODUCCIÓN 

El presente informe tiene como objeto indicar el estado actual de los suministros y 

repuestos de impresión, para impresoras, equipos multifunción y plotter de la 

Agencia de Coordinación Distrital del Comercio.  

 

ANTECEDENTES 

 
La Agencia de Coordinación Distrital del Comercio, en cumplimiento de las funciones 

administrativas, financieras y de operaciones, y en base a sus objetivos y metas 

formuladas en los proyectos establecidos para el normal desempeño de sus funciones 

así como la producción y reproducción de documentos necesarios para llevar a cabo y 

dar continuidad a trámites ante las entidades y usuarios, requiere contar con elementos, 

herramientas y servicios indispensables para el desarrollo de las mismas que se 

traducen en eficiencia, calidad y excelencia.  

 

Las impresoras, equipos multifunción y plotter de la ACDC tienen un alto volumen de 

impresión, escaneo y copiado por lo cual existe el desgaste de sus suministros, 

actualmente existen impresoras tanto en mercados del DMQ y oficinas administrativas 

que requieren de la dotación de suministros para impresoras, equipos multifunción y 

plotter.  

 

Debido al corto presupuesto con el que se cuenta, se procederá a realizar el análisis y 

proyección de uso de los mismos, de manera que sea posible contar con los equipos de 

impresión de mayor uso abastecidos, es así que es necesaria la adquisición de 

suministros de impresión como tóner y kits para las oficinas de la ACDC. 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0025-M, de 11 de mayo de 

2022, el Sr. Tlgo. Julio Crespo, responsable de TICS de la ACDC solicita a la Sra. Ing. 

Nataly Rosero, jefa Administrativa, lo siguiente:” Por medio de la presente solicito a 

usted muy comedidamente designe a quien corresponda se me facilite la información 

actualizada del stock de bodega con el fin de verificar los artículos tecnológicos 

existentes para poder realizar la compra de bienes o repuestos.”  
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Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0249-M, de 13 de mayo de 

2022, la Sra. Ing. Nataly Rosero, jefa Administrativa remite al Sr. Tlgo. Julio Crespo, 

responsable de TICS de la ACDC, lo siguiente: “Luego de extender un cordial saludo, 

por medio de la presente me permito informar en atención al memorando N° GADDMQ-

ACDC-DLO-SIS-2022-0024-M, de 10 de mayo de 2022, el Responsable de Bodegas de 

la ACDC, ha realizado la contestación mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-

DLO-JA-2022-0248-M y adjunta el detalle de suministros de impresión”. 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M, de 19 de mayo de 

2022, el Sr. Tlgo. Julio Crespo, responsable de TICS de la ACDC, solicita al Sr. Mgs. 

Gabriel Terán, jefe de Compras Públicas lo siguiente: “Por medio de la presente de 

manera más comedida me permito solicitar a usted, se realice la verificación respecto a 

la existencia en Catálogo Electrónico del portal institucional del Servicio Nacional de 

Contratación Pública, los siguientes suministros: (…)” 

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-CP-2022-0214-M, de 24 de mayo de 

2022, el Sr. Mgs. Gabriel Terán, jefe de Compras Públicas remite al Sr. Tlgo. Julio 

Crespo, responsable de TICS de la ACDC, lo siguiente:” En atención al memorando Nro. 

GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M de 19 de mayo de 2022, mediante el cual 

solicita: "(...) verificación respecto a la existencia en Catálogo Electrónico del portal 

institucional del Servicio Nacional de Contratación Pública, los siguientes suministros: 

(…)”. 

 

OBJETIVO 

Elaborar un análisis de los suministros requeridos por la ACDC para realizar el 

proceso de adquisición de suministros de impresión, tóner y kits , de los mismos que 

se encuentren catalogados electrónicamente.  

 

Dotar de un informe que permita tomar decisiones administrativas respecto a las 

necesidades actuales de la Agencia de Coordinación Distrital del Comercio para 

mantener el correcto funcionamiento de las impresoras y equipos multifunción. 
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ANÁLISIS DE LOS SUMINISTROS PARA IMPRESORAS, EQUIPOS MULTIFUNCIÓN 

Y PLOTTER 

 Se procede a realizar la revisión proporcionada al responsable de TICS 

remitida por el funcionario responsable de bodega y solicitar el stock actual 

respecto a suministros para impresión. 

 Se procede a verificar la información remitida por la unidad de compras 

públicas de los suministros y respuestas que se encuentran catalogados 

electrónicamente y los que no se encuentran dentro del catálogo electrónico. 

 Se adjunta cuadro respectivo del estado actual de los suministros de 

impresión y repuestos de acuerdo a la información recibida por cada una de 

las áreas competentes: 

Reporte materiales de impresión. 

 

 

Reporte materiales de impresión - repuestos. 
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A continuación, se incluye cuadro utilizado para verificar la rotación en bodega y estimar 

las cantidades requeridas de los suministros de impresión y repuestos de los mismos 

que se encuentran, el sistema del servicio nacional de contratación pública – catalogo 

electrónico: 

 

 

Una vez identificados los stocks y su rotación al considerar que  los equipos con los que 

cuenta la institución y la frecuencia de uso de los mismos basada en el consumo del 

año 2021 y 2022, se determina que existe la necesidad de adquirir los suministros y 

repuestos , de acuerdo a las cantidades resumidas a continuación, mismas que han sido 

calculadas también en función al presupuesto con el que se cuenta actualmente y la 

intención de reubicar equipos con bajo consumo que tienen suministros con precios más 

bajos a áreas con alto consumo. 

 

1 IMPRESORA  MFP 476DW COLOR COORDINACION 

CF380A    

 

    
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

17000022
45 

0 0 6,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

      

 
17000022
45 

0 1,000 5,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

17/2/202
0 

    

 
17000022
45 

0 1,000 4,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

8/10/202
0 

8   

 
17000022
45 

0 1,000 3,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

24/11/20
20 

2   

 
17000022
45 

0 1,000 2,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

24/12/20
20 

1   

 
17000022
45 

0 1,000 1,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

11/2/202
1 

2   

 
17000022
45 

0 1,000 0 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

5/3/2021 1   

 
17000022
45 

2,000 0 2,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

13/12/20
21 

10   

 
17000022
45 

0 1,000 1,000 TONER LASER HP CF380A 
NEGRO 

24/2/202
2 

3 4 

 



  

INFORME  

Fecha: 2022-06-13  

Revisión: 001 

Página: 5 de 6 

Documento No: SUMINISTROS PARA 
IMPRESORAS, EQUIPOS 

MULTIFUNCIÒN Y PLOTTER 

DOCUMENTO 
CONTROLADO INFORME TÉCNICO 

IT-DC-CP-002-2022 
 

  

17000022
90 

0 0 0 TONER LASER HP NEGRO 
CF380X 

      

 
17000022
90 

3,000 0 3,000 TONER LASER HP NEGRO 
CF380X 

10/12/20
20 

    

 
17000022
90 

0 1,000 2,000 TONER LASER HP NEGRO 
CF380X 

27/7/202
1 

8   

 
17000022
90 

0 1,000 1,000 TONER LASER HP NEGRO 
CF380X 

11/3/202
2 

8 8 

 
      2       6 

 

      2         2 
 

 

Se debe considerar que al ser un impresora a color y las áreas que la utilizan son 

Coordinación General, Jefatura de Comunicación, Asesoría de Coordinación y Asesoría 

Jurídica compuestos por 8 servidores municipales tienen un gran flujo de trabajo por lo 

cual se debe considerar el promedio de meses en el cambio de los toners, el mismo que 

debería realizarse en el mes de  agosto del año en curso, por lo cual el stock de bodega 

quedaría en cero unidades hasta el final del año del modelo CF380A teniendo en stock 

el modelo CF380X considerando que el promedio de cambio es de cuatro meses. 

 

CF381A         
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

17000022
46 

0 0 2 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

      

 
17000022
46 

0 1 1 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

17/2/2020     

 
17000022
46 

0 1 0 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

8/10/2020 8   

 
17000022
46 

3 0 3 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

10/12/202
0 

3   

 
17000022
46 

0 1 2 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

24/12/202
0 

1   

 
17000022
46 

0 1 1 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

11/2/2021 2   

 
17000022
46 

0 1 0 TONER LASER HP CF381A 
CYAN 

5/3/2021 1 3 

 
17000022
91 

0 0 0 TONER LASER HP CYAN 
CF381A 

      

 
17000022
91 

2 0 2 TONER LASER HP CYAN 
CF381A 

13/12/202
1 

    

 
17000022
91 

0 1 1 TONER LASER HP CYAN 
CF381A 

24/2/2022 3   

 
17000022
91 

0 1 0 TONER LASER HP CYAN 
CF381A 

14/3/2022 1 2 

 
      0       4 

 

      0         2 
 

 

Se debe considerar que al ser un impresora a color y las áreas que la utilizan son 

Coordinación General, Jefatura de Comunicación, Asesoría de Coordinación y Asesoría 
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Jurídica compuestos por 8 servidores municipales tienen un gran flujo de trabajo por lo 

cual se debe considerar el promedio de meses en el cambio de los toners, el mismo que 

debería realizarse en el mes de  agosto del año en curso,  considerando que el promedio 

de cambio es de cuatro meses. 

CF382A         
Material Entrad

as 
Salida
s 

Cantidad 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

17000022
47 

0 0 3 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

      

 
17000022
47 

0 1 2 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

17/2/202
0 

    

 
17000022
47 

0 1 1 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

8/10/202
0 

8   

 
17000022
47 

0 1 0 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

24/11/20
20 

2   

 
17000022
47 

3 0 3 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

10/12/20
20 

1   

 
17000022
47 

0 1 2 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

24/12/20
20 

1   

 
17000022
47 

0 1 1 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

11/2/202
1 

2   

 
17000022
47 

0 1 0 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

5/3/2021 1   

 
17000022
47 

2 0 2 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

13/12/20
21 

10   

 
17000022
47 

0 1 1 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

24/2/202
2 

3   

 
17000022
47 

0 1 0 TONER LASER HP CF382A 
YELLOW 

14/3/202
2 

1 3 

 

      0         2 
 

Se debe considerar que al ser un impresora a color y las áreas que la utilizan son 

Coordinación General, Jefatura de Comunicación, Asesoría de Coordinación y Asesoría 

Jurídica compuestos por 8 servidores municipales tienen un gran flujo de trabajo por lo 

cual se debe considerar el promedio de tres meses en el cambio de los toners, el mismo 

que debería realizarse en el mes de  julio del año en curso, por lo cual el stock de bodega 

quedaría en cero unidades hasta el final del año del modelo considerando que el 

promedio de cambio es de tres meses. 

CF383A         
Material Entrad

as 
Salida
s 

Cantidad 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotaci
on 
Meses 

Promed
io 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

17000022
48 

0 0 2 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

      

 
17000022
48 

0 1 1 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

17/2/202
0 

    

 
17000022
48 

0 1 0 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

8/10/202
0 

8   

 
17000022
48 

3 0 3 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

10/12/20
20 

3   

 
17000022
48 

0 1 2 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

24/12/20
20 

1   
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17000022
48 

0 1 1 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

11/2/202
1 

2   

 
17000022
48 

0 1 0 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

5/3/2021 1   

 
17000022
48 

2 0 2 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

13/12/20
21 

10   

 
17000022
48 

0 1 1 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

24/2/202
2 

3   

 
17000022
48 

0 1 0 TONER LASER HP CF383A 
MAGENTA 

14/3/202
2 

1 4 

 

      0         2 
 

Se debe considerar que al ser un impresora a color y las áreas que la utilizan son 

Coordinación General, Jefatura de Comunicación, Asesoría de Coordinación y Asesoría 

Jurídica compuestos por 8 servidores municipales tienen un gran flujo de trabajo por lo 

cual se debe considerar el promedio de cuatro meses en el cambio de los toners, el 

mismo que debería realizarse en el mes de  julio del año en curso, por lo cual el stock 

de bodega quedaría en cero unidades hasta el final del año del modelo considerando 

que el promedio de cambio es de cuatro meses. 

 

3 IMPRESORAS  MFP M577 

CF360A    

 

    
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

170000243
4 

0 0 5 TONER HP NEGRO 
CF360A 

      

 
170000243
4 

0 1 4 TONER HP NEGRO 
CF360A 

29/1/2020     

 
170000243
4 

4 0 8 TONER HP NEGRO 
CF360A 

10/12/202
0 

11   

 
170000243
4 

0 1 7 TONER HP NEGRO 
CF360A 

10/3/2021 3   

 
170000243
4 

0 1 6 TONER HP NEGRO 
CF360A 

29/3/2021 1   

 
170000243
4 

0 1 5 TONER HP NEGRO 
CF360A 

21/5/2021 2   

 
170000243
4 

0 1 4 TONER HP NEGRO 
CF360A 

16/9/2021 4   

 
170000243
4 

0 1 3 TONER HP NEGRO 
CF360A 

10/11/202
1 

2   

 
170000243
4 

0 1 2 TONER HP NEGRO 
CF360A 

9/12/2021 1   

 
170000243
4 

3 0 5 TONER HP NEGRO 
CF360A 

13/12/202
1 

1   

 
170000243
4 

0 1 4 TONER HP NEGRO 
CF360A 

20/12/202
1 

1   

 
170000243
4 

0 1 3 TONER HP NEGRO 
CF360A 

25/2/2022 3   

 
170000243
4 

0 1 2 TONER HP NEGRO 
CF360A 

10/3/2022 1   

 
170000243
4 

0 1 1 TONER HP NEGRO 
CF360A 

10/3/2022 1   

 
170000243
4 

0 1 0 TONER HP NEGRO 
CF360A 

31/3/2022 1 2 

 
170000307
5 

0 0 0 TONER HP NEGRO 
CF360XC 
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170000307
5 

1 0 1 TONER HP NEGRO 
CF360XC 

10/12/202
0 

    

 
170000307
5 

0 1 0 TONER HP NEGRO 
CF360XC 

25/1/2021 2 2 

 
      0       2 4 

 

Se debe considerar que existen tres impresoras para lo cual se debe contar con varios 

juegos de toners en bodega y que estos suministros son utilizados para la impresión de 

certificados de capacitación de comerciantes autónomos, y que en el mes de noviembre 

se inicia la impresión de los mismo a cargo de la Dirección de Comercio Autónomo 

considerando, que en el historial de rotación de suministros las fechas y que la 

mencionada dirección utiliza dos juegos de toners entre el mes de noviembre a enero 

se necesitarían 2 juegos de toners al finalizar el año, por lo cual debe ser considerado 

ya que existen tres impresoras que tienen un alto flujo de trabajo tanto en el área 

Administrativa, Dirección de Comercio Autónomo y Planificación con un total de 

servidores municipales de 21 personas. 

 

CF361A         
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

170000243
5 

0 0 9 TONER HP CYAN CF361A       

 
170000243
5 

0 1 8 TONER HP CYAN CF361A 29/1/2020     

 
170000243
5 

0 1 7 TONER HP CYAN CF361A 5/6/2020 5   

 
170000243
5 

1 0 8 TONER HP CYAN CF361A 10/12/202
0 

7   

 
170000243
5 

0 1 7 TONER HP CYAN CF361A 4/2/2021 2   

 
170000243
5 

0 1 6 TONER HP CYAN CF361A 10/3/2021 2   

 
170000243
5 

0 1 5 TONER HP CYAN CF361A 29/3/2021 1   

 
170000243
5 

0 1 4 TONER HP CYAN CF361A 9/12/2021 9   

 
170000243
5 

1 0 5 TONER HP CYAN CF361A 13/12/202
1 

1   

 
170000243
5 

0 1 4 TONER HP CYAN CF361A 20/12/202
1 

1   

 
170000243
5 

0 1 3 TONER HP CYAN CF361A 25/2/2022 3   

 
170000243
5 

0 1 2 TONER HP CYAN CF361A 31/3/2022 2   

 
170000243
5 

0 1 1 TONER HP CYAN CF361A 9/5/2022 2 3 

 
170000307
6 

0 0 0 TONER HP CYAN 
CF361XC 

      

 
170000307
6 

1 0 1 TONER HP CYAN 
CF361XC 

10/12/202
0 

    

 
170000307
6 

0 1 0 TONER HP CYAN 
CF361XC 

21/5/2021 6 6 

 
      1       4 3 
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Se debe considerar que existen tres impresoras para lo cual se debe contar con varios 

juegos de toners en bodega y que estos suministros son utilizados para la impresión de 

certificados de capacitación de comerciantes autónomos, y que en el mes de noviembre 

se inicia la impresión de los mismo a cargo de la Dirección de Comercio Autónomo 

considerando, que en el historial de rotación de suministros las fechas y que la 

mencionada dirección utiliza dos juegos de toners entre el mes de noviembre a enero 

se necesitarían 2 juegos de toners al finalizar el año, por lo cual debe ser considerado 

ya que existen tres impresoras que tienen un alto flujo de trabajo tanto en el área 

Administrativa, Dirección de Comercio Autónomo y Planificación con un total de 

servidores municipales de 21 personas. 

 

CF362A         
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

170000243
6 

0 0 9 TONER HP YELLOW 
CF362A 

      

 
170000243
6 

0 1 8 TONER HP YELLOW 
CF362A 

29/1/2020     

 
170000243
6 

0 1 7 TONER HP YELLOW 
CF362A 

5/6/2020 5   

 
170000243
6 

1 0 8 TONER HP YELLOW 
CF362A 

10/12/202
0 

7   

 
170000243
6 

0 1 7 TONER HP YELLOW 
CF362A 

25/1/2021 2   

 
170000243
6 

0 1 6 TONER HP YELLOW 
CF362A 

29/3/2021 3   

 
170000243
6 

0 1 5 TONER HP YELLOW 
CF362A 

21/5/2021 2   

 
170000243
6 

0 1 4 TONER HP YELLOW 
CF362A 

25/8/2021 4   

 
170000243
6 

0 1 3 TONER HP YELLOW 
CF362A 

16/9/2021 1   

 
170000243
6 

0 1 2 TONER HP YELLOW 
CF362A 

9/12/2021 3   

 
170000243
6 

3 0 5 TONER HP YELLOW 
CF362A 

13/12/202
1 

1   

 
170000243
6 

0 1 4 TONER HP YELLOW 
CF362A 

25/2/2022 3   

 
170000243
6 

0 1 3 TONER HP YELLOW 
CF362A 

10/3/2022 1   

 
170000243
6 

0 1 2 TONER HP YELLOW 
CF362A 

31/3/2022 1 3 

 
170000307
7 

0 0 0 TONER HP YELLOW 
CF362XC 

      

 
170000307
7 

1 0 1 TONER HP YELLOW 
CF362XC 

10/12/202
0 

    

 
170000307
7 

0 1 0 TONER HP YELLOW 
CF362XC 

20/12/202
1 

1 1 

 
      2       3 2 

 

Se debe considerar que existen tres impresoras para lo cual se debe contar con varios 

juegos de toners en bodega y que estos suministros son utilizados para la impresión de 

certificados de capacitación de comerciantes autónomos, y que en el mes de noviembre 
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se inicia la impresión de los mismo a cargo de la Dirección de Comercio Autónomo 

considerando, que en el historial de rotación de suministros las fechas y que la 

mencionada dirección utiliza dos juegos de toners entre el mes de noviembre a enero 

se necesitarían 2 juegos de toners al finalizar el año, por lo cual debe ser considerado 

ya que existen tres impresoras que tienen un alto flujo de trabajo tanto en el área 

Administrativa, Dirección de Comercio Autónomo y Planificación con un total de 

servidores municipales de 21 personas. 

 

CF363A         
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

170000243
7 

0 0 9 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

      

 
170000243
7 

0 1 8 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

29/1/2020     

 
170000243
7 

0 1 7 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

5/6/2020 5   

 
170000243
7 

1 0 8 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

10/12/202
0 

7   

 
170000243
7 

0 1 7 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

29/3/2021 4   

 
170000243
7 

0 1 6 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

25/8/2021 5   

 
170000243
7 

0 1 5 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

9/12/2021 4   

 
170000243
7 

0 1 4 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

20/12/202
1 

1   

 
170000243
7 

0 1 3 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

25/2/2022 3   

 
170000243
7 

0 1 2 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

10/3/2022 1   

 
170000243
7 

0 1 1 TONER HP MAGENTA 
CF363A 

31/3/2022 1 3 

 
170000307
8 

0 0 0 TONER HP MAGENTA 
CF363XC 

      

 
170000307
8 

1 0 1 TONER HP MAGENTA 
CF363XC 

10/12/202
0 

    

 
170000307
8 

0 1 0 TONER HP MAGENTA 
CF363XC 

21/5/2021 6 6 

 
      1       3 3 

 

Se debe considerar que existen tres impresoras para lo cual se debe contar con varios 

juegos de toners en bodega y que estos suministros son utilizados para la impresión de 

certificados de capacitación de comerciantes autónomos, y que en el mes de noviembre 

se inicia la impresión de los mismo a cargo de la Dirección de Comercio Autónomo 

considerando, que en el historial de rotación de suministros las fechas y que la 

mencionada dirección utiliza dos juegos de toners entre el mes de noviembre a enero 

se necesitarían 2 juegos de toners al finalizar el año, por lo cual debe ser considerado 

ya que existen tres impresoras que tienen un alto flujo de trabajo tanto en el área 

Administrativa, Dirección de Comercio Autónomo y Planificación con un total de 

servidores municipales de 21 personas. 
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4 IMPRESORAS WORKCENTRE 5945 

 
006R01604   

 

    
Material Entrad

as 
Salid
as 

Cantida
d 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida 

de 
Bodega 

Rotaci
on 
Meses 

Prome
dio 
Cambi
o 
Meses 

TOTA
L 
PEDI
DO 

1700002
621 

0 0 13 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

      

 
1700002
621 

0 1 12 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

29/1/202
0 

    

 
1700002
621 

0 1 11 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

13/2/202
0 

1   

 
1700002
621 

0 1 10 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

28/2/202
0 

1   

 
1700002
621 

0 1 9 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

5/6/2020 4   

 
1700002
621 

0 1 8 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

13/10/20
20 

5   

 
1700002
621 

0 1 7 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

6/11/202
0 

1   

 
1700002
621 

0 1 6 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

9/2/2021 4   

 
1700002
621 

0 1 5 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

12/2/202
1 

1   

 
1700002
621 

0 2 3 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

26/2/202
1 

1   

 
1700002
621 

0 1 2 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

16/9/202
1 

7   

 
1700002
621 

0 1 1 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

9/12/202
1 

3   

 
1700002
621 

4 0 5 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

13/12/20
21 

1   

 
1700002
621 

0 1 4 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

20/12/20
21 

1   

 
1700002
621 

0 1 3 CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 
006R01604 

22/3/202
2 

4 3 

 
1700003
080 

0 0 0 TONER XEROX 006R01606       

 
1700003
080 

6 0 6 TONER XEROX 006R01606 10/12/20
20 

    

 
1700003
080 

0 1 5 TONER XEROX 006R01606 25/2/202
2 

3   

 
1700003
080 

0 1 4 TONER XEROX 006R01606 25/2/202
2 

1   

 
1700003
080 

0 1 3 TONER XEROX 006R01606 25/3/202
2 

1 2 

 
      6       3 4 

 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto rendimiento de trabajo, 

pertenecientes a las direcciones de Logística, Comercio Autónomo, Mercados, Centros 

Comerciales Populares, los cuales tienen un alto flujo de trabajo y al considerar que son 

cuatro equipos y debido al promedio de rotación estos deben contar con el stock 

necesario en bodega para su óptimo funcionamiento. 
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 1 IMPRESORAS LEXMARK E360DN 

E260A 
11L    

 

    
Material Entrad

as 
Salid
as 

Cantidad 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida 

de 
Bode

ga 

Rotaci
on 
Meses 

Promed
io 
Cambio 
Meses 

TOTA
L 
PEDID
O 

17000018
47 

0 0 0 TONER LASER LEXMARK  E260A 11L 
NEGRO 

  0 0 

 
      0         1 

 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo perteneciente al área de 

Contabilidad y se ha verificado que ya no existe en bodega los suministros necesarios 

por lo cual debe contar con el stock necesario en bodega para su óptimo funcionamiento. 

 

1 IMPRESORAS LEXMARK X466 

X463X 11G        
Material Entrad

as 
Salid
as 

Cantida
d 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida 

de 
Bodega 

Rotaci
on 
Meses 

Prome
dio 
Cambi
o 
Meses 

TOTA
L 
PEDID
O 

1700001
854 

0 0 3 TONER LASER LEXMARK  X463X 
11G NEGRO 

      

 
1700001
854 

0 1 2 TONER LASER LEXMARK  X463X 
11G NEGRO 

26/11/20
20 

    

 
1700001
854 

0 1 1 TONER LASER LEXMARK  X463X 
11G NEGRO 

21/10/20
21 

11 11 

 

      1         1 
 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo perteneciente al área de 

Coordinación y Sistemas, este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto 

rendimiento de trabajo por parte de las dos áreas. 

 

4 IMPRESORAS  WORKCENTRE 5945 

109R00847   
 

    
Material Entrada

s 
Salida
s 

Cantidad 
Acumulad
a 

Número de material Fecha 
Salida de 
Bodega 

Rotacio
n 
Meses 

Promedi
o 
Cambio 
Meses 

TOTAL 
PEDID
O 

170000261
4 

0 0 5 FUSOR XEROX 
109R00847 

      

 
170000261
4 

0 1 4 FUSOR XEROX 
109R00847 

28/2/2020     

 
170000261
4 

0 1 3 FUSOR XEROX 
109R00847 

10/12/202
0 

10   

 
170000261
4 

0 1 2 FUSOR XEROX 
109R00847 

26/2/2021 3   

 
170000261
4 

0 1 1 FUSOR XEROX 
109R00847 

16/9/2021 7 6 
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410000309
3 

0 0 0 FUSOR XEROX 
109R00847 

      

 
410000309
3 

4 0 4 FUSOR XEROX 
109R00847 

13/12/202
1 

    

 

      4         2 
 

Este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto rendimiento de trabajo, 

pertenecientes a las direcciones de Logística, Comercio Autónomo, Mercados, Centros 

Comerciales Populares, los cuales tienen un alto flujo de trabajo y al considerar que son 

cuatro equipos y debido al promedio de rotación estos deben contar con el stock 

necesario en bodega para su óptimo funcionamiento. 

 

IMPRESORA SAMSUNG M2825ND 

MLT-
R116  

 

      
Material Entrad

as 
 Salid

as 
Cantidad 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida 

de 
Bodega 

Rotaci
on 
Meses 

Prome
dio 
Cambio 
Meses 

TOTA
L 
PEDID
O 

17000028
89 

0  0 1,000 UNIDAD DE IMAGEN SAMSUNG 
MLT-R116 

      

 
17000028
89 

0  1,000 0 UNIDAD DE IMAGEN SAMSUNG 
MLT-R116 

25/2/20
22 

0 0 

 

       0         1 
 

Este debe ser considerado debido a que en bodega ya no cuenta con stock. 

 

4 IMPRESORAS  WORKCENTRE 5945 

013R00669/675  
 

 
 

    
Material Entrad

as 
Salid
as 

 Cantida
d 
Acumula
da 

Número de material Fecha 
Salida 

de 
Bodega 

Rotaci
on 
Meses 

Prome
dio 
Cambi
o 
Meses 

TOTA
L 
PEDI
DO 

1700002
622 

0 0  2,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00669 

      

 
1700002
622 

0 1,000  1,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00669 

28/2/202
0 

    

 
1700002
622 

0 1,000  0 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00669 

17/11/20
20 

9   

 
1700002
622 

1,000 0  1,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00669 

10/12/20
20 

1   

 
1700002
622 

0 1,000  0 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00669 

23/4/202
1 

5 5 

 
1700003
079 

0 0  0 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

      

 
1700003
079 

3,000 0  3,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

10/12/20
20 

    

 
1700003
079 

0 1,000  2,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

20/5/202
1 

6   

 
1700003
079 

0 1,000  1,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

16/9/202
1 

4   

 
1700003
079 

4,000 0  5,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

13/12/20
21 

3   
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Este debe ser considerado en vista que es un equipo de alto rendimiento de trabajo, 

pertenecientes a las direcciones de Logística, Comercio Autónomo, Mercados, Centros 

Comerciales Populares, los cuales tienen un alto flujo de trabajo y al considerar que son 

cuatro equipos y debido al promedio de rotación estos deben contar con el stock 

necesario en bodega para su óptimo funcionamiento. 

 

CUADRO DE VALORES REFERENCIALES. 

El valor del mercado ha sido revisado en base a las proformas solicitadas a distintos 

proveedores, con el fin de obtener un valor referencial de los precios. 

 

REFERENCIA MODELO PRODUCTO MODELO 
CANTIDAD 
PROPUESTA 

PC 
SUMINISTROS 

VIXION DOTA PRINT MULTITONER 
VALOR 
MINIMO 
MERCADO 

VALOR 
TOTAL 

TONER 
NEGRO 

CF380A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 90,00 113,12 125,00   
90,00 180 

TONER 
CIAN 

CF381A  
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 120,00 142,52 130,00 130,00 
120,00 240 

TONER 
AMARILLO  

CF382A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 120,00 143,70 130,00 130,00 
120,00 240 

TONER 
MAGENTA  

CF383A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 120,00   130,00   
120,00 240 

TONER 
NEGRO 

CF360A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 4 150,00   200,00   
150,00 600 

TONER 
CIAN 

CF361A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 3 188,00   245,00 197,00 
188,00 564 

TONER 
AMARILLO  

CF362A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 2 188,00   245,00 197,00 
188,00 376 

TONER 
MAGENTA  

CF363A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 3 188,00   245,00 197,00 
188,00 564 

CARTUCHO 
DE TONER 

006R01604 
  

 WorkCentre 
5945 

4 144,00   90,00 250,00 
90,00 360 

TONER 
NEGRO 

E260A  11L   E360DN 1 123,00 146,31 125,00 128,00 123,00 123 
TONER 
NEGRO 

X463X 11G   X466 1 231,00 266,17 199,00 325,00 199,00 199 

MÓDULO 
DE FUSOR 

109R00847 
  

 WorkCentre 
5945 

2 287,00   184,00 285,00 
184,00 368 

UNIDAD DE 
IMAGEN 

MLT-R116   M2825ND 1 45,00   96,00   
45,00 45 

1700003
079 

0 1,000  4,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

1/2/2022 2   

 
1700003
079 

1,000 0  5,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

1/2/2022 1   

 
1700003
079 

0 1,000  4,000 CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 
013R00675 

25/2/202
2 

1 3 

 
       4       4 

 

       4         1 
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CARTUCHO 
DE 
IMPRESIÓN 

013R00669 
/675   

 WorkCentre 
5945 

1 271,00   410,00   
271,00 271 

 

 

 

 

Una vez identificados los stocks y su rotación al considerar que los equipos con los que 

cuenta la institución y la frecuencia de uso de los mismos basada en el consumo del 

año 2021 y 2022, se determina que existe la necesidad de adquirir los suministros y 

repuestos, de acuerdo a las cantidades resumidas a continuación y con la intención de 

reubicar equipos con bajo consumo que tienen suministros con precios más bajos a 

áreas con alto consumo. 

 

SUMINISTRO REQUERIDO 
EQUIPO PARA EL QUE SE REQUIERE EL 

SUMINISTRO  

REFERENCIA MODELO PRODUCTO MODELO 
CANTIDAD 
PROPUESTA 

TONER NEGRO CF380A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 

TONER CIAN CF381A  
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 

TONER 
AMARILLO  

CF382A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 

TONER 
MAGENTA  

CF383A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M476dw 2 

TONER NEGRO CF360A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 4 

TONER CIAN CF361A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 3 

TONER 
AMARILLO  

CF362A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 2 

TONER 
MAGENTA  

CF363A 
COLOR 
LASERJET  

MFP M577F 3 

CARTUCHO DE 
TONER 

006R01604 
  

 WorkCentre 
5945 

4 

TONER NEGRO E260A  11L   E360DN 1 

TONER NEGRO X463X 11G   X466 1 

MÓDULO DE 
FUSOR 

109R00847 
  

 WorkCentre 
5945 

2 

UNIDAD DE 
IMAGEN 

MLT-R116   M2825ND 1 

CARTUCHO DE 
IMPRESIÓN 

013R00669 
/675   

 WorkCentre 
5945 

1 

VALOR 
SUMINISTROS 4002 

VALOR 
REPUESTOS 368,00 
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CONCLUSIÓN 

 Debido a la alta demanda de copias, impresiones, etc., la ACDC se ve en la 

necesidad de adquirir suministros para impresoras en el segundo cuatrimestre 

del año, y así poder brindar un buen servicio para el usuario interno y externo de 

la institución. 

 

RECOMENDACIÓN 

Iniciar el proceso de ADQUISICION DE SUMINISTROS TONERS, REPUESTOS 

Y KITS - COM. 

 

 

 
REVISADO Y APROBADO POR:  
Tlgo. Julio Crespo  
 Responsable de TICS - ACDC 
 

 

 
ELABORADO POR:  
Tlgo. Dario Cárdenas  
 Apoyo Técnico de Sistemas - ACDC 

 

 

Firmado electrónicamente por:

JULIO CESAR
CRESPO
QUINTEROS

Firmado electrónicamente por:

DARIO JAVIER
CARDENAS
SALAZAR
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Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-CP-2022-0214-M

Quito, D.M., 24 de mayo de 2022

PARA: Sr. Tlgo. Julio Cesar Crespo Quinteros
Responsable de TICS SM13 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO -
JEFATURA DE SISTEMAS  

ASUNTO: Verificación de Catálogo Electrónico del proceso "ADQUISICION DE
SUMINISTROS TONERS, RESPUESTOS Y KITS - COM". 

 
De mi consideración: 
 
En atención al memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M de 19 de
mayo de 2022, mediante el cual solicita: "(...) verificación respecto a la existencia en
Catálogo Electrónico del portal institucional del Servicio Nacional de Contratación
Pública, los siguientes suministros:  
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Quito, D.M., 24 de mayo de 2022

SUMINISTRO REQUERIDO   
REFERENCIA MODELO   
TONER CIAN CE261A   
TONER AMARILLO CE262A   
TONER MAGENTA CE263A   
TONER NEGRO CF380A   
TONER CIAN CF381A   
TONER AMARILLO CF382A   
TONER MAGENTA CF383A   
TONER NEGRO CF360A   
TONER CIAN CF361A   
TONER AMARILLO CF362A   
TONER MAGENTA CF363A   
CARTUCHO DE TONER 006R01604   
TONER NEGRO 407316   
TONER NEGRO E260A  11L   
TONER NEGRO MLT-D116L   
TONER NEGRO X463X 11G   

CARTUCHO DE TINTA  CZ132A CYAN
  
  

MÓDULO DE FUSOR 109R00847   
UNIDAD DE TAMBOR 407324   
KIT DE TRANSFERENCIA CE249A   
UNIDAD DE IMAGEN MLT-R116   
CARTUCHO DE IMPRESIÓN 013R00669 /675   

 
  
Al respecto, una vez que la Jefatura de Compras Públicas ha procedido con la verificación
correspondiente, sirvase encontrar en los archivos anexos la documentación solicitada a la
busqueda realizada en el Catálogo Electrónico del SOCE. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes.
 
Atentamente, 
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-CP-2022-0214-M

Quito, D.M., 24 de mayo de 2022

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Mgs. Gabriel Arturo Terán Tuz
JEFE DE COMPRAS PÚBLICAS FD7 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA
DE COMPRAS PÚBLICAS  

Referencias: 
- GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M 

Anexos: 
- CAJA DE MANTENIMIENTO IMPRESORA DE TINTA MODELO 2 T671200.pdf
- DRUM IMPRESORA LASER MODELO 8 DR890.pdf
- DRUM IMPRESORA LED MODELO 2 101R00554.pdf
- DRUM IMPRESORA LED MODELO 3 101R00582.pdf
- FOTOCONDUCTOR IMPRESORA LASER MODELO 6 D2052249.pdf
- FOTOCONDUCTOR IMPRESORA LED MODELO 1 407324.pdf
- FUSOR IMPRESORA LED MODELO 2 115R00119.pdf
- FUSOR IMPRESORA LED MODELO 3 115R00139.pdf
- TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 1 M0H56AL.pdf
- TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 2 T748XXL420-AL.pdf
- TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 3 T544420-AL.pdf
- TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 4 BT5001Y.pdf
- TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 1 M0H54AL.pdf
- TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 2 T748XXL220-AL.pdf
- TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 3 T544220-AL.pdf
- TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 4 BT5001C.pdf
- TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 1 M0H55AL.pdf
- TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 2 T748XXL320-AL.pdf
- TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 3 T544320-AL.pdf
- TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 4 BT5001M.pdf
- TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 1 1VV22AL.pdf
- TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 2 T748XXL120-AL.pdf
- TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 3 T544120-AL.pdf
- TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 4 BT60BK.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 4 TONER NEGRO IMPRESORA LASER
MODELO 4 56F4H00.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 5 CF258X.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 6 842141.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 7 58D4X00.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 8 TN890.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 1 407316.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 2 106R03585.pdf
- TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 3 106R03945.pdf
- UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LASER MODELO 4 56F0Z00.pdf
- UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LASER MODELO 7 58D0Z00.pdf
- acdc-cp-ce-027-2022_toners-1-signed.pdf
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-CP-2022-0214-M

Quito, D.M., 24 de mayo de 2022

Copia: 
Sra. Arq. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira
Directora de Logística y Operaciones FD5 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO - DIRECCIÓN DE
LOGÍSTICA Y OPERACIONES

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Verónica Alexandra Cabascango 
Simbaña

 vacs ACDC-DLO-CP 2022-05-20  

Aprobado por: Gabriel Arturo Terán Tuz  GATT ACDC-DLO-CP 2022-05-24  

4/4

Firmado electrónicamente por:

GABRIEL
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VERIFICACIÓN DE BÚSQUEDA EN CATÁLOGO ELECTRÓNICO  
 

ACDC-CP-CE-027-2022 
 
En cumplimiento de lo previsto en los artículos: 43 y 46 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional 
de Contratación Pública; y, 43 de su Reglamento General, se procedió a realizar la verificación 
en el Sistema Oficial de Contratación Pública en el Catálogo Electrónico, en el cual se procede 
a remitir el listado de todos los suministros de impresión que se encuentran catalogados:  
 
SUMINISTROS DE IMPRESIÓN 2022 
 

  CONSUMIBLE PARA 
IMPRESORA LASER  

FOTOCONDUCTOR IMPRESORA LASER 
MODELO 6 D2052249  

Se anexa el 
documento 

DRUM IMPRESORA LASER MODELO 8 DR890  Se anexa el 
documento 

UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LASER 
MODELO 7 58D0Z00  

Se anexa el 
documento 

UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LASER 
MODELO 4 56F0Z00 

Se anexa el 
documento 

  CONSUMIBLES LED  

DRUM IMPRESORA LED MODELO 3 
101R00582 

Se anexa el 
documento 

DRUM IMPRESORA LED MODELO 2 
101R00554 

Se anexa el 
documento 

FUSOR IMPRESORA LED MODELO 3 
115R00139 

Se anexa el 
documento 

FUSOR IMPRESORA LED MODELO 2 
115R00119 

Se anexa el 
documento 

 
FOTOCONDUCTOR IMPRESORA LED MODELO 
1 407324 

Se anexa el 
documento 
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  Consumibles para 
impresoras de tinta  

 
CAJA DE MANTENIMIENTO IMPRESORA DE 
TINTA MODELO 2 T671200 

Se anexa el 
documento 

  TINTAS  

 
TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 4 
BT5001Y 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 4 BT60BK 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 3 
T544420-AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 2 
T748XXL420-AL 

Se anexa el 
documento 

TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 3 
T544320-AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 2 
T748XXL120-AL 

Se anexa el 
documento 

TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 1 
M0H55AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 3 T544220-
AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 2 
T748XXL220-AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA AMARILLA IMPRESORA MODELO 1 
M0H56AL 

Se anexa el 
documento 

 
TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 1 M0H54AL 

Se anexa el 
documento 
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TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 1 
1VV22AL 

Se anexa el 
documento 

TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 2 
T748XXL320-AL 

Se anexa el 
documento 

TINTA NEGRA IMPRESORA MODELO 3 
T544120-AL 

Se anexa el 
documento 

TINTA MAGENTA IMPRESORA MODELO 4 
BT5001M 

Se anexa el 
documento 

TINTA CIAN IMPRESORA MODELO 4 BT5001C Se anexa el 
documento 

  TONERS IMPRESORA 
LASER  

TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 5 
CF258X 

Se anexa el 
documento 

TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 8 
TN890 

Se anexa el 
documento 

TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 7 
58D4X00 

Se anexa el 
documento 

 
TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 4 
TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 4 
56F4H00 

Se anexa el 
documento 

TONER NEGRO IMPRESORA LASER MODELO 6 
842141 

Se anexa el 
documento 

  TONERS IMPRESORA LED  

TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 1 
407316 

Se anexa el 
documento 

 
TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 3 
106R03945 

Se anexa el 
documento 

 
TONER NEGRO IMPRESORA LED MODELO 2 
106R03585 

Se anexa el 
documento 
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SUMINISTROS DE IMPRESIÓN 
 
 

 
 
Consumible para impresora laser  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/6dwei5T-9OzDs0onBpGmY6rJ3tbrHWIgWbRzZpYd4A4,
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- Consumibles led  

 

 
 
 

-   Consumibles para impresoras de tinta  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/A0BQjK7TkDIEA_ub2YgdXgZnkLOxk9fNjRI3f3zj6JI,
https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/Uz6NWlNhMdDK1wVLE9Ad8wTFIa-D87d-_JH3pXuTNZY,
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-    Tintas  
 

 
 

 
 
 
 
 

https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/m2GmAhzeDx0QeGWEaVWJvUPsq3P373io5ioWtlJhWJ8,
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-    Toners impresora laser  
 

 
 
 
-    Toners impresora led  
 
 

 
 
 
 
 
 

https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/yMKCJlvIHgfmsj1HAcpVnZemZBo-Cce4tuLEQpm7dfc,
https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/categoria/c00JlPT3JrH0wFRjLxjN8GVmrP98MA_VctHJU64viAk,
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Respecto a lo solicitado, a continuación, me permito remitir la verificación realizada:  
 
Búsqueda con la palabra: 407316 
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Búsqueda con la palabra: 407324 
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Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.  
 
Atentamente,  
 
 
 
 
Gabriel Terán Tuz  
JEFE DE COMPRAS PÚBLICAS 
 
 

Elaborado: Verónica Cabascango 
Gestor SIPARI 

 

Firmado electrónicamente por:

GABRIEL
ARTURO TERAN
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Agencia de Coordinación Distrital de

COMERCIO

Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0029-M

Quito, D.M., 19 de mayo de 2022

PARA: Sr. Mgs. Gabriel Arturo Terán Tuz
Jefe de Compras Públicas FD7 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACIÓN DISTRITAL DEL COMERCIO -
JEFATURA DE COMPRAS PÚBLICAS  

ASUNTO: Solicitud de Verificación de Catálogo Electrónico de "ADQUISICION DE
SUMINISTROS TONERS, RESPUESTOS Y KITS - COM". 

 
De mi consideración: 
 
Por medio de la presente de manera más comedida me permito solicitar a usted, se realice
la verificación respecto a la existencia en Catálogo Electrónico del portal institucional del
Servicio Nacional de Contratación Pública, los siguientes suministros: 
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Quito, D.M., 19 de mayo de 2022

SUMINISTRO REQUERIDO   
REFERENCIA MODELO   
TONER CIAN CE261A   
TONER AMARILLO CE262A   
TONER MAGENTA CE263A   
TONER NEGRO CF380A   
TONER CIAN CF381A   
TONER AMARILLO CF382A   
TONER MAGENTA CF383A   
TONER NEGRO CF360A   
TONER CIAN CF361A   
TONER AMARILLO CF362A   
TONER MAGENTA CF363A   
CARTUCHO DE TONER 006R01604   
TONER NEGRO 407316   
TONER NEGRO E260A  11L   
TONER NEGRO MLT-D116L   
TONER NEGRO X463X 11G   

CARTUCHO DE TINTA  CZ132A CYAN
  
  

MÓDULO DE FUSOR 109R00847   
UNIDAD DE TAMBOR 407324   
KIT DE TRANSFERENCIA CE249A   
UNIDAD DE IMAGEN MLT-R116   
CARTUCHO DE IMPRESIÓN 013R00669 /675   

 
 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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ASUNTO: Respuesta a memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0024-M 

 
De mi consideración: 
 
Luego de extender un cordial saludo, por medio de la presente me permito informar en
atención al memorando N° GADDMQ-ACDC-DLO-SIS-2022-0024-M, de 10 de
mayo de 2022, el Responsable de Bodegas de la ACDC, ha realizado la contestación
mediante Memorando Nro. GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0248-M y adjunta el
detalle de suministros de impresion. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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  Material          Texto breve de material                 Alm.  Libre utilización UMB  Valor libre util. Mon. TpMt Lote      

  1700001460        CINTA EPSON FX-2190 LQ-2090  (S015335 ) AL67                11 UN            211,79 USD  170N INVERSION 
  1700001464        CINTA EPSON LX-300 LX-810 ( 8750)       AL67                16 UN             40,32 USD  170N INVERSION 
  1700001542        CARTUCHO INY. HP C6578D TRICOLOR        AL67                 1 UN             29,74 USD  170N INVERSION 
  1700001587        CARTUCHO INY. HP CC640W NEGRO           AL67                10 UN            176,29 USD  170N INVERSION 
  1700001588        CARTUCHO INY. HP CC643W TRICOLOR        AL67                 9 UN            159,57 USD  170N INVERSION 
  1700001647        TONER LASER HP C7115A NEGRO             AL67                 8 UN            464,13 USD  170N INVERSION 
  1700001648        TONER LASER HP C7115X NEGRO             AL67                 2 UN            104,03 USD  170N INVERSION 
  1700001674        TONER LASER HP CB436A NEGRO             AL67                 1 UN             72,19 USD  170N INVERSION 
  1700001693        TONER LASER HP CE260X NEGRO             AL67                 6 UN            873,60 USD  170N GASTO     
  1700001694        TONER LASER HP CE261A CYAN              AL67                 2 UN            347,92 USD  170N GASTO     
  1700001695        TONER LASER HP CE262A YELLOW            AL67                 2 UN            347,92 USD  170N GASTO     
  1700001696        TONER LASER HP CE263A MAGENTA           AL67                 2 UN            347,92 USD  170N GASTO     
  1700001715        TONER LASER HP CE505X NEGRO             AL67                 7 UN            941,19 USD  170N INVERSION 
  1700001749        TONER LASER HP Q6470A NEGRO             AL67                 7 UN            850,25 USD  170N INVERSION 
  1700001750        TONER LASER HP Q6471A CYAN              AL67                 6 UN            728,38 USD  170N INVERSION 
  1700001751        TONER LASER HP Q6472A YELLOW            AL67                 6 UN            727,17 USD  170N INVERSION 
  1700001752        TONER LASER HP Q6473A MAGENTA           AL67                 4 UN            487,20 USD  170N INVERSION 
  1700001783        TONER P/COPIADORA KONICA TN-113 MINOLTA AL67                 5 UN            387,52 USD  170N INVERSION 
  1700001794        CARTUCHO INY. LEXMARK 10N-0016 NEGRO    AL67                 4 UN            100,04 USD  170N INVERSION 
  1700001795        CARTUCHO INY. LEXMARK 10N-0026 COLOR    AL67                 5 UN            190,06 USD  170N INVERSION 
  1700001810        CARTUCHO INY. LEXMARK.10N0017 NEGR      AL67                 2 UN             44,02 USD  170N INVERSION 
  1700001811        CARTUCHO INY. LEXMARK.10N0027 COLOR     AL67                 2 UN             50,02 USD  170N INVERSION 
  1700001816        PHOTOCONDUCTOR LEXMARK E-260X 22G       AL67                 5 UN            257,91 USD  170N INVERSION 
  1700001818        PHOTOCONDUCTOR LEXMARK E-260X 22G/X466  AL67                 2 UN             67,20 USD  170N INVERSION 
  1700001822        ROLLER  LEXMARK 40X5451                 AL67                 2 UN            200,01 USD  170N INVERSION 
  1700001854        TONER LASER LEXMARK  X463X 11G NEGRO    AL67                 1 UN            308,00 USD  170N GASTO     
  1700001855        TONER LASER LEXMARK  X860H 21G          AL67                 8 UN            929,28 USD  170N GASTO     
  1700001925        REVELADOR SHARP AR-201ND P/C AR-5015 AR- AL67                 1 UN             88,51 USD  170N INVERSION 
  1700001933        TONER COPIAD.SHARP AR-202NT P/C ARM-2 NE AL67                 2 UN            200,01 USD  170N INVERSION 
  1700002069        TONER PARA COPIADORA TOSHIBA T-1600 NEGR AL67                14 UN            689,29 USD  170N INVERSION 
  1700002116        CARTUCHO INYECCION HP C8727AL NEGRO     AL67                 1 UN             21,74 USD  170N INVERSION 
  1700002145        CARTUCHO INY HP C8728A                  AL67                 2 UN             46,03 USD  170N INVERSION 
  1700002218        PHOTOCONDUCTOR HP CB436AD               AL67                 2 UN            145,60 USD  170N INVERSION 
  1700002219        KIT DE MANTENIMIENTO LEXMARK 40X5401    AL67                 2 KIT            268,80 USD  170N INVERSION 
  1700002221        KIT DE MANTENIMIENTO LEXMARK 40X0394    AL67                 2 KIT          1.018,99 USD  170N INVERSION 
  1700002222        TONER SAMSUNG MLT D205S                 AL67                 3 UN            228,48 USD  170N INVERSION 
  1700002223        FUSOR SAMSUNG MLT R116                  AL67                 9 UN            564,48 USD  170N INVERSION 
  1700002243        CINTA EVOLIS COLOR                      AL67                 4 UN            454,89 USD  170N INVERSION 
  1700002245        TONER LASER HP CF380A NEGRO             AL67                 1 UN            110,00 USD  170N GASTO     
  1700002290        TONER LASER HP NEGRO CF380X             AL67                 1 UN             89,48 USD  170N GASTO     
  1700002330        ARMOR RIBBON CERA AWR470 65X74 NEGRO    AL67                 2 UN             18,91 USD  170N INVERSION 
  1700002400        PHOTOCONDUCTOR LEXMARK X860H 22G        AL67                 3 UN            461,44 USD  170N GASTO     
  1700002428        CARTUCHO DE TINTA HP CZ133A NEGRO /PLOTT AL67                 3 UN            148,17 USD  170N GASTO     
  1700002429        CARTUCHO DE TINTA HP CZ131A MAGEN/PLOTTE AL67                 2 UN            102,60 USD  170N INVERSION 
  1700002431        CARTUCHO DE TINTA HP CZ130A CYAN/PLOTTE AL67                 2 UN            102,60 USD  170N INVERSION 
  1700002432        CARTUCHO DE TINTA HP CZ132A YELLOW /PLOT AL67                 1 UN             51,30 USD  170N INVERSION 
  1700002435        TONER HP CYAN CF361A                    AL67                 1 UN            195,81 USD  170N GASTO     
  1700002436        TONER HP YELLOW CF362A                  AL67                 2 UN            405,81 USD  170N GASTO     
  1700002437        TONER HP MAGENTA CF363A                 AL67                 1 UN            192,26 USD  170N GASTO     
  1700002454        TONER LASER HP 410 A CF 412A YELLOW     AL67                 2 UN            234,49 USD  170N GASTO     
  1700002455        TONER LASER HP 410 A CF 413A MAGENTA    AL67                 2 UN            234,49 USD  170N GASTO     
  1700002456        TONER LASER HP 410 A CF 411A CYAN       AL67                 2 UN            234,49 USD  170N GASTO     
  1700002457        TONER LASER HP 410 A CF 410A NEGRO      AL67                 2 UN            252,67 USD  170N GASTO     
  1700002474        KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA EVOLIS   AL67                 2 UN            133,61 USD  170N INVERSION 
  1700002502        FUSOR 40X5344 LEXMARK 360DN             AL67                 5 UN          1.750,00 USD  170N INVERSION 
  1700002505        REVELADOR P/COPIADORA TOSHIBA 150       AL67                 4 UN            337,70 USD  170N INVERSION 
  1700002614        FUSOR XEROX 109R00847                   AL67                 1 UN            168,00 USD  170N GASTO     
  1700002619        TONER SAMSUNG MLT-D116L                 AL67                 4 UN            165,76 USD  170N GASTO     
  1700002621        CARTUCHO TONER XEROX NEGRO 006R01604    AL67                 3 UN            273,12 USD  170N GASTO     
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  1700002737        TONER RICOH 407316 NEGRO                AL67                 3 UN            237,94 USD  170N GASTO     
  1700003079        CARTUCHO IMPRESIÓN  XEROX 013R00675     AL67                 4 UN            719,18 USD  170N GASTO     
  1700003080        TONER XEROX 006R01606                   AL67                 3 UN            205,30 USD  170N GASTO     
*                                                                                            19.995,62 USD  170N           

**                                                                                           19.995,62 USD                
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  4100000098        KIT DE MANTENIMIETO LEXMARK 40 X 5400   AL67                 3 UN          1.035,01 USD  410N INVERSION 
  4100000118        TARJETAS DE RED                         AL67                 3 UN             85,50 USD  410N INVERSION 
  4100001957        RODILLO DE TRANSFERENCIA XEROX 008R13178 AL67                 9 UN            472,64 USD  410N GASTO     
  4100002015        KIT DE TRANSFERENCIA HP CE249A          AL67                 1 UN            345,00 USD  410N GASTO     
  4100002016        KIT DE FUSOR HP 110V CE246A             AL67                 2 UN            597,68 USD  410N GASTO     
  4100003088        KIT DE FUSOR HP RM2-5476-000            AL67                 2 UN            492,80 USD  410N GASTO     
  4100003090        KIT FUSOR DE IMAGEN  HP 110-B5L35A      AL67                 5 UN          1.380,00 USD  410N GASTO     
  4100003091        KIT ALIMENTADOR DOCUM. HP B5L52A        AL67                 3 UN            168,00 USD  410N GASTO     
  4100003092        UNIDAD DE TAMBOR RICOH 407324           AL67                 4 UN            427,52 USD  410N GASTO     
  4100003093        FUSOR XEROX 109R00847                   AL67                 4 UN            660,00 USD  410N GASTO     
*                                                                                             5.664,15 USD  410N           

**                                                                                            5.664,15 USD                
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ASUNTO: Solicitud Stock de Bodega 

 
De mi consideración: 
 
Por medio de la presente solicito a usted muy comedidamente designe a quien
corresponda se me facilite la información actualizada del stock de bodega con el fin de
verificar los artículos tecnológicos existentes para  poder realizar la compra de bienes o 
repuestos.
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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