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Circular Nro. GADDMQ-SGCTYPC-2022-0049-C

Quito, D.M., 07 de julio de 2022

Asunto: Manual del Procedimiento de Gestión de Convenios para la Administración y
Uso de las Instalaciones y Escenarios Deportivos de Propiedad Municipal del Distrito
Metropolitano de Quito
 
 
Señora Magíster
Amparo del Carmen Córdova Vaca
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL
 
Señora Magíster
Ana Maria Sanchez Castillo
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL CALDERÓN
 
Señorita Ingeniera
Cristina Reyes Merino
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL MANUELA SAENZ
 
Señorita Ingeniera
Gina Gabriela Yanguez Paredes
Administradora Zonal
ADMINISTRACION ZONAL EUGENIO ESPEJO
 
Señor Arquitecto
Juan Gabriel Guerrero Camposano
Administrador Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL QUITUMBE
 
Señora Abogada
Laura Vanessa Flores Arias
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL LA DELICIA
 
Señora Abogada
Lida Justinne García Arias
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL ELOY ALFARO
 
Señora
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Quito, D.M., 07 de julio de 2022

Mercy Nardelia Lara Rivera
Administradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS
 
Señor Abogado
Pablo Andrés Játiva Moya
Administrador Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL TUMBACO
 
Señor Abogado
Alex Wladimir Teran Leon
Funcionario Directivo 7
ADMINISTRACIÓN ZONAL VALLE DE LOS CHILLOS - DIRECCIÓN 
JURÍDICA
 
Señora Abogada
Maria de los Angeles Moya Rivera
Funcionario Directivo 9
ADMINISTRACIÓN ESPECIAL TURISTICA LA MARISCAL - ASESORIA EN
CONTRATACIÓN PÚBLICA Y PATROCINIO JURIDICO
 
Señorita Abogada
Gabriela Alexandra Villegas Guerrero
Funcionario Directivo 7 / Directora de Asesoria Juridica AZQ
ADMINISTRACIÓN ZONAL QUITUMBE - DIRECCIÓN DE ASESORIA 
JURÍDICA
 
Señorita Abogada
Maria Jose Romo Arteaga
Directora Jurídica
ADMINISTRACIÓN ZONAL TUMBACO - DIRECCIÓN JURÍDICA
 
Señor Abogado
Brayan Gabriel Mier Mora
Director de Asesoría Jurídica
ADMINISTRACIÓN ZONAL ELOY ALFARO - DIRECCIÓN JURÍDICA
 
Señora Abogada
Lorena Elizabeth Donoso Rivera
Subprocuradora Zonal
ADMINISTRACIÓN ZONAL CALDERÓN-DIRECCIÓN ASESORIA 
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Quito, D.M., 07 de julio de 2022

JURÍDICA-SUBPROCURADURÍA
 
Señor Abogado
Luis Angel Quezada Conde
Director Jurídico
ADMINISTRACION ZONAL MANUELA SAENZ-DIRECCION ASESORIA 
LEGAL
 
Señor Doctor
Marco Emilio Prado Jimenez
Director de Asesoría Jurídico
ADMINISTRACIÓN ZONAL LA DELICIA - DIRECCIÓN JURÍDICA
 
Señor Doctor
Cristian Chimbo Muriel
Director de Asesoría Jurídica
ADMINISTRACION ZONAL EUGENIO ESPEJO - DIRECCION DE ASESORIA 
JURIDICA
De mi consideración:   
 
Mediante Resolución Nº SGCTYPC-2021-002 del 05 de junio de 2021, la Secretaria
General de Coordinación Territorial y Participación Ciudadana de ese entonces, expidió
el “Reglamento que regula el proceso bajo el cual se suscribirán y ejecutarán los
Convenios para la Administración y Uso de las Instalaciones y Escenarios Deportivos de
propiedad Municipal del Distrito Metropolitano de Quito”; y, el “Instructivo General
sobre los recursos de Autofinanciamiento para Administración, Uso, Funcionamiento,
Mantenimiento y conservación de los escenarios de las y Escenarios  e Instalaciones 
Deportivas de propiedad Municipal”     . 
  
Sin embargo, al identificar nudos críticos que afectan a la consecución del proceso, así
como requisitos no requeridos por la normativa vigente; y, a fin de mejorar y simplificar
el proceso previo a la suscripción de convenios para la administración y uso de las
instalaciones y escenarios deportivos municipales, el señor Alcalde del Distrito
Metropolitano de Quito, dispuso a las entidades competentes en este proceso se elabore
una herramienta que permita dar la atención oportuna a las solicitudes formuladas por las
organizaciones deportivas. 
  
En ese contexto, con el apoyo técnico de la Secretaría General de Planificación se
construyó el “Manual del Procedimiento de Gestión de Convenios para la Administración
y Uso de las Instalaciones y Escenarios Deportivos de Propiedad Municipal del Distrito
Metropolitano de Quito”, el que ha sido aprobado por esta Secretaría General de
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Coordinación Territorial y Participación Ciudadana mediante Resolución Nro.
GADDMQ-SGCTYPC-2022-0001-R de 5 de julio de 2022 para la aplicación obligatoria
de los responsables en las Administraciones Zonales. 
 
Al respecto, sírvase encontrar adjunto para su con conocimiento la Resolución Nro.
GADDMQ-SGCTYPC-2022-0001-R, por ser la entidad a la cual usted representa parte
en el flujo de proceso.    
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Abg. Vanessa Carolina Velasquez Rivera
SECRETARIA GENERAL DE COORDINACIÓN TERRITORIAL Y
PARTICIPACIÓN CIUDADANA
SECRETARÍA GENERAL DE COORDINACIÓN TERRITORIAL Y
PARTICIPACIÓN CIUDADANA   

Anexos: 
- formatos_parte_2.zip
- formatos_parte_1.zip
- GADDMQ-SGCTYPC-2022-0001-R (1).pdf

Copia: 
Señorita Abogada
Daisy ana Saenz Quijije
Funcionaria directiva 6 / Coordinadora jurídica
SECRETARÍA GENERAL DE COORDINACIÓN TERRITORIAL Y PARTICIPACIÓN
CIUDADANA- ASESORÍA LEGAL
 

Señor Abogado
Fausto Amable Pardo Aguirre
Servidor Municipal 8
SECRETARÍA GENERAL DE COORDINACIÓN TERRITORIAL Y PARTICIPACIÓN
CIUDADANA- ASESORÍA LEGAL
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Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: DAISY ANA SAENZ QUIJIJE  DAS SGCTYPC-AL 2022-07-05  

Revisado por: DAISY ANA SAENZ QUIJIJE  DAS SGCTYPC-AL 2022-07-05  

Aprobado por: Vanessa Carolina Velasquez Rivera vcv SGCTYPC  2022-07-07  
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