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UNIDAD EJECUTORA:  AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL FECHA DE ELABORACION: 09.02.2022

COMERCIO .
No. RESOLUCION DE TRASPASO:

EJERCICIO ECONOMICO: 2022 1000000415

RESOLUCION DE TRASPASO PRESUPUESTARIO

CENTRO GESTOR PROYECTO FONDO | PARTIDA DESCRIPCION AUMENTO | REDUCCION
AC67Q000 - Agencia
e GASTOS L
de Coord. Distrital del 002 530105 Telecomunicaciones
. ADMINISTRATIVOS 100,00
Comercio
AC67Q000 - Agencia L L,
o GASTOS Edicidn, Impresion,
de Coord. Distrital del 002 530204 L, o
. ADMINISTRATIVOS Reproduccidn, Publicaciones, 600,00
Comercio
AC67Q000 - Agencia
L GASTOS . .
de Coord. Distrital del 002 530801 Alimentos y Bebidas
. ADMINISTRATIVOS 600,00
Comercio
AC67Q000 - Agencia
L GASTOS . .
de Coord. Distrital del 002 530804 Materiales de Oficina
. ADMINISTRATIVOS 220,00
Comercio
AC67Q000 - Agencia . »
L GASTOS Materiales de Impresion,
de Coord. Distrital del 002 530807 i o, 1.700,00-
. ADMINISTRATIVOS Fotografia, Reproduccion
Comercio
AC67Q000 - Agencia .
L GASTOS Insumos, Materiales y
de Coord. Distrital del 002 530811 . .,
c R ADMINISTRATIVOS Suministros para Construccion 180,00
omercio

TOTAL 1.700,00 1.700,00-

SON: CERO DOLARES ($ 0,00) IVA INCLUIDO

DESCRIPCION: TRASPASO PRESUPUESTARIO FONDO DE CAJA CHICA ACDC

EXPEDIENTE SIPARI No 0400000061
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GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

& Qiiito ,
& Digno 22 RESOLUCION DE TRASPASO PRESUPUESTARIO
UNIDAD EJECUTORA:  AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL FECHA DE ELABORACION: 09.02.2022
COMERCIO 3
No. RESOLUCION DE TRASPASO:
EJERCICIO ECONOMICO: 2022 1000000415
BASE LEGAL

“De conformidad con lo expresado en el Titulo VI, Capitulo VII, Seccion Octava “Traspasos de
Créditos” del Caodigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién faculta la
realizacién de traspasos al presupuesto sancionado y aprobado, se autoriza el traspaso de créditos
de acuerdo a lo sefialado.”

JUSTIFICACION TECNICA
Informe de Traspaso de Créditos N2 2022-GC-03 de fecha 09 de febrero 2022, suscrito por la
Responsable de Presupuesto y la Jefa Financiera de la Agencia de Coordinacion Distrital del

Comercio.
ELABORADO REVISADO AUTORIZADO
[ SR (o o cot ot cament e por Firmado el ectroni carente por i carent o por
i r G5 VERONI CA ALEXANDRA £ SANDRA ELI ZABETH RLENE
r CABASCANGO SI MBANA S| MBANA ACONDA
FUNCIONARIO NICA CABASCANGO SANDRA SIMBANA MARLENE DAVILA
RESPONSABLE: GESTOR SIPARI PRESUPUESTO JEFA FINANCIERA
FECHA: 09.02.2022 09.02.2022 09.02.2022

AUTORIZADO

ABG. EDISON CARRILLO VIZCAINO

COORDINADOR DISTRITAL
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO

Nota: Formato emitido en el sistema SIPARI, N2 Resolucién de Traspaso 1000000415
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

AGENCIA DE C(?ORDINAC!(')N DISTRITAL DEL COMERCIO
DIRECCION DE LOGISTICA Y OPERACIONES
AREA FINANCIERA

INFORME DE TRASPASOS DE CREDITOS No. 2022-GC-03

Fecha: 09 de febrero de 2022

Area Requirente -Direcciéon de Logistica y Operaciones/ Jefatura Administrativa

1. BASE LEGAL

Mediante Resolucion Administrativa No. A0002 de fecha 09 de marzo del 2012, se crea
y agrega dentro de la Gestion Estratégica en el Nivel de Gestidon de la estructura
orgdnica del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito MDMQ, la Unidad Especial
denominada "“Agencia de Coordinacion Distrital del Comercio”, dotada de autonomia
econdmica, financiera, administrativa y de gestion. En mencionada Resolucion se
establece lo siguiente: “Articulo 2.- La “Agencia” serd la encargada de coordinar y
ejecutar las politicas y todas las competencias en la gestion de comercio dentro del
Distrito Metropolitano de Quito, enmarcadas en un nuevo modelo econdmico y
productivo, de soberania alimentaria que garantice el “Buen Vivir'. Para tal efecto,
articulard las acciones que permitan el desarrollo equitativo, incluyente, solidario,
armonico y ordenado del Comercio. “

Conforme lo establece el articulo 8 de la Resolucidén antes indicada, serdn recursos
financieros de la "Agencia”, las asignaciones o fransferencias presupuestarias
efectuadas por el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

Asi también, el Cédigo Orgdnico Organizacion Territorial Autonomia Descentralizacion
senala:

En la Seccidén Séptima, Reforma del Presupuesto en el “Arficulo 255: Reforma
presupuestaria.- Una vez sancionado y aprobado el presupuesto sdlo podrd ser
reformado por alguno de los siguientes medios: ftraspasos, suplementos y
reducciones de créditos.”; vy,

En la Seccién Octava, Traspasos de Créditos en el “Art. 256.- Traspasos.- El ejecutivo del
gobierno auténomo descentralizado, de oficio o previo informe de Ia persona
responsable de la unidad financiera, o a pedido de este funcionario, podrd
autorizar traspasos de créditos disponibles dentro de una misma drea, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se
fomen los fondos hayan disponibilidades suficientes, sea porque los respectivos gastos
no se efectuaren en todo o en parte debido a causas imprevistas o porque se demuestre
con el respectivo informe que existe excedente de disponibilidades.

Los fraspasos de un drea a otra deberdn ser autorizados por el legislativo del
gobierno auténomo descentralizado, a peticion del ejecutivo local, previo informe de
la persona responsable de Ia unidad financiera

Con fecha 09 de diciembre de 2021, se expide la Ordenanza PMU N° 006-2021, que
aprueba el presupuesto general del Gobierno Autdnomo Descentralizado del Distrito
Metropolitano de Quito para el ejercicio econdmico 2022, dentro del cual consta la
Agencia de Coordinacion Distrital del Comercio.
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BICENTENARIO
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Mediante circular GADDQM-AG-2022-0002-C, de fecha 19 de enero de 2022, el Mgs.
Freddy Wladimir Erazo Costa Administrador General del GAD del Distrito Metropolitano
de Quito, remite las “Normas Técnicas para la Ejecucién del Presupuesto-Ejercicio
Econdmico 2022"; que en la parte que corresponda a Traspasos de Gasto del Programa
“Fortalecimiento Institucional” senala “(...) Para aquellos traspasos entre Proyectos de
Gastos Administrativos de las dependencias que forman parte de la Administracion
Central, la Direccién Metropolitana Financiera aprobard administrativamente y en el
Sistema Financiero dichos traspasos. Para los Entes Desconcentrados, aplica el siguiente
procedimiento: Los entes desconcentrados aprobardn sus propios traspasos, para lo
cual deberdn considerar que la aprobacion en el Sistema Financiero serd por parte del
responsable financiero o quien haga sus veces, y la aprobacion administrativa la
realizard la mdxima autoridad de cada dependencia.”

2. ANALISIS JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD DE LA REFORMA

Con memorando GADDMQ-ACDC-DLO-2022-0127-M de fecha 03 de febrero de 2022,
la Arg. Susana Rivera Rivadeneira Directora de Logistica y Operaciones; comunica que
conforme “(...) las necesidades institucionales se ha generado el informe técnico de
fraspasos que permitirdn financiar las partidas presupuestarias para la creacion del
fondo de caja chica (...)", y solicita autorizar los fraspasos requeridos.

Mediante sumilla inserta en la Hoja de Ruta del memorando senalado, el Abg. Edison
Cairrillo Vizcaino, Coordinador Distrital de la Agencia, autoriza y dispone “proceder con
el tramite respectivo”.

Con memorando GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095-M de fecha 07 de febrero de
2022, la Psic. Ind. Gabriela Méndez Jefa Administrativa; realiza un alcance para
comunicar que se debe excluir del requerimiento de traspaso realizado con
memorando GADDMQ-ACDC-DLO-2022-0127-M, la partida 530422, ya que el
presupuesto para el mantenimiento de vehiculos consta en la partida 530405.

Conforme sumilla inserta en la Hoja de Ruta del memorando GADDMQ-ACDC-DLO-JA-
2022-0095-M, la Directora de Logistica y Operaciones, remite para conocimiento y
frdmite.

3. VIABILIDAD PRESUPUESTARIA DE LA REFORMA

En virtud de que el requerimiento vy justificativo presentado por la Direccidn de Logistica
y Operaciones de la ACDC, es necesario para dar continuidad a la gestion institucional,
dar un buen uso a los recursos publicos conforme los lineamientos establecidos por la
Administracion General; vy, luego de haber efectuado el andlisis de las partidas
presupuestarias requeridas para el traspaso, se evidencia que los movimientos
requeridos corresponden a partidas presupuestarias que se encuentran dentro de un
mismo programa y proyecto, por lo cual es viable el registro, conforme el siguiente
detalle:
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Fondo

002

Centro
gestor

AC67Q000

Proyecto

GC00A10100001D

Posicion
HESTES EE
G/530105/1QA101

Denominacién

Telecomunicaciones

Codificado

7.646,00

Disponible

7.426,96

Disminucién Incremento

100,00

Nuevo
Codificado

7.526,96

002

AC67Q000

GC00A10100001D

G/530204/1QA101

Edicién, Impresién, Reproduccion,
Publicaciones, Suscripciones,
Fotocopiado, Traduccion,
Empastado,

Enmarcacion, Serigrafia,
Fotografia, Carnetizacion,
Filmacion e Imagenes Satelitales

600,00

600,00

002

AC67Q000

GC00A10100001D

G/530804/1QA101

Materiales de Oficina

2.575,00

2.575,00

0,00

220,00

2.795,00

002

AC67Q000

GC00A10100001D

0,00

0,00

0,00

600,00

600,00

G/530801/1QA101 |Alimentos y Bebidas

Materiales de Impresion,

002 y
Fotografia, Rep

AC67Q000 |GC00A10100001D | G/530807/1QA101 6.400,00| 6.400,00 -1.700,00

4.700,00

Insumos, Materiales y
Suministros para Construccion,
Electricidad, Plomeria,
Carpinteria, Sefializacién Vial,
Navegacion, Contra Incendios y
Placas

002 [AC67Q000|GC00A10100001D [G/530811/1QA101 0,00 0,00 180,00

16.621,00

16.401,96  -1.700,00

4. EFECTOS EN LA CpMPOSICIéN INSTITUCIONAL, DE
NATURALEZA ECONOMICA:

FINANCIAMIENTO Y DE

La presente modificacién al presupuesto no implica alteracidén en la composicidon
institucional de financiamiento y de naturaleza econdmica; en relacién al presupuesto
codificado vigente asignado, en virtud de que los efectos que se derivan de este
traspaso en la composicidn presupuestaria es la afectacion entre partidas del mismo
programa y proyecto, y en relacién a los gastos no existe alteracion en techos
presupuestarios fanto el general y en los de proyectos asignados a la Agencia, por tal
motivo se recomienda procesar en la institucidon el requerimiento del tercer traspaso de
crédito de recursos en gasto corriente en el ano 2022.

5. SOLICITUD PARA LA EXPEDICION DEL TRASPASO

Aprobar el presente requerimiento debido a que corresponde a la correcta afectacion
de partidas presupuestarias dentro del mismo programa y proyecto y que no alteran el
presupuesto del ejercicio econdémico del 2022, por lo que de acuerdo a los
antecedentes mencionados, se considera procedente.

6. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

180,00

1.700,00 16.401,96

ELABORADO POR: APROBADO POR:

=] Firmado el ectroni canente por:
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Sandra Simbana Marlene Davila

TECNICO FINANCIERO JEFA FINANCIERA
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Hoja de Ruta

Fechay hora generacion: 2022-02-07 15:58:38 (GMT-5)

Generado por: Sandra Elizabeth Simbafia Aconda
Informacién del Documento
No. Doc.
. | GADDMQ-ACDC-DL0O-2022-0127-M ... |GADDMQ-ACDC-DLO-JF-2022-0071-M
Documento: Referencia:
Sra. Arg. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira, Directorg Sr. Abg. Edison Javier Carrillo Vizcaino, Coordinador
De: Logistica y Operaciones FD5 - ACDC, GAD DEL DISTRITQ Para: Distrital del Comercio, GAD DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO METROPOLITANO DE QUITO
. . . Descripcion
Asunto: Creacion del fondo de la caja chica-ACDC. p. -
Anexos:
Fecha Fecha
. |2022-02-03 (GMT-5) B i 2022-02-03 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
p . No. :
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
AGENCIA DE Gabriela
COORDINACION Beatriz 2022-02-07
DISTRITAL DEL . . . Se dio contestacién con memorando NA®° GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095{M
Méndez 15:02:00 Archivar 4
COMERCIO - - de fecha 07/02/2022.
Méndez (GMT-5)
JEFATURA (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE Gabriela
COORDINACION Beatriz 2022-02-07 Envio de Edison Javier
DISTRITAL DEL Méndez 15:00:13 Respuesta Carrillo 4 Se envi6 electrénicamente el documento de respuesta No:
COMERCIO - Méndez (Gi\/IT.»S) Firmada Vizcaino GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095-M
JEFATURA (GADDMQ) Electrénicamente | (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE Gabriela
COORDINACION Beatriz 2022-02-07 Envio de Erika Vanessg
DISTRITAL DEL Méndez 15:00:13 Respuesta Mora 2 Se envi6 electronicamente el documento de respuesta No:
COMERCIO - Méndez (Gi\/ITl»S) Firmada Rodriguez GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095-M
JEFATURA (GADDMQ) Electrénicamente | (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE Gabriela
COORDINACION Beatriz 2022-02-07 Envio de Zoila Marlene
DISTRITAL DEL Méndez 15:00:13 Respuesta Davila 2 Se envi6 electrénicamente el documento de respuesta No:
COMERCIO - Méndez (Gi\/IT.-S) Firmada Cabezas GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095-M
JEFATURA (GADDMQ) Electréonicamente | (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE .
COORDINACION Gabriela Envio de Susana del
Beatriz 2022-02-07 Carmen - - .
DISTRITAL DEL Méndez 15:00:13 Respuesta Rivera 4 Se envi6 electrénicamente el documento de respuesta No:
COMERCIO - - ey Firmada : ! GADDMQ-ACDC-DLO-JA-2022-0095-M
Méndez (GMT-5) - Rivadeneira
JEFATURA (GADDMQ) Electronicamente (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE . Gabriela
COORDINACION Beatriz 2022-02-07
DISTRITAL DEL A .
Méndez 14:54:12 Responder 4
COMERCIO - -
Méndez (GMT-5)
JEFATURA (GADDMQ)
ADMINISTRATIVA
AGENCIA DE Gabriela
COORDINACION Zoila Marlene | - 0o - Beatriz
DISTRITAL DEL Davila ol ! . Estimada Gaby por favor preparar un documento de alcance, considerar la obsg¢rvacion
09:08:01 Reasignar Méndez 4 . .
COMERCIO - Cabezas (GMT-5) Méndez emitida en el recorrido del presente documento
JEFATURA (GADDMQ) (GADDMOQ)
FINANCIERA
AGENCIADE Sandra " En la solicitud realizada consideran la partida 530422 para el mantenimiento y
COORDINACION " Zoila Marlene - . . o .
Elizabeth 2022-02-07 . reparacion de vehiculos, misma que no encuentra en el clasificador presupuestario
DISTRITAL DEL . - ol . Davila N .
Simbafia 09:06:26 Reasignar vigente, la partida que consta en el presupuesto de la ACDC para estos gastos s la
COMERCIO - Cabezas . - " - o
Aconda (GMT-5) 530405, misma que actualmente tiene un disponible de $ 12.950. Es necesario e
JEFATURA (GADDMQ) - -
EINANCIERA (GADDMQ) verifique el requerimiento.

Por un
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<

OPERACIONES

AGENCIA DE Sandra

COORDINACION Zoila Marlene 2022-02-04 Elizabeth

DISTRITAL DEL Davila 10-53:56 Reasignar Simbafia Buenos dias Sandra, por favor su revisién y gestién para la creacion de partidad
COMERCIO - Cabezas (GMT.—S) Aconda traspasos correspondientes.

JEFATURA (GADDMQ) (GADDMQ)

FINANCIERA

AGENCIA DE

COORDINACION Susana del Zoila Marlene

DISTRITAL DEL Carmen 2022-02-04 Davila

COMERCIO - Rivera 09:58:12 Reasignar Cabezas Favor proceder con el tramite correspondiente conforme normativa legal vigentd
DIRECCION DE Rivadeneira | (GMT-5) (GADDMQ)

LOGISTICAY (GADDMQ)

OPERACIONES

AGENCIA DE Edison Javier Susana del

COORDINACION Carrillo 2022:02:03 . Carmen . - .
DISTRITAL DEL Vizcaino éLg’\(A)#ZS? Reasignar g:z;&aene"a Autorizado, proceder con el tramite respectivo.
COMERCIO (GADDMQ) (GADDMQ)

AGENCIA DE Edison Javier Erika Vanessg

COORDINACION Carrillo igzoz()(‘)szi*.os Informar Mora Para su atencién y conocimiento

DISTRITAL DEL Vizcaino (GMT.»S) Rodriguez .

COMERCIO (GADDMQ) (GADDMQ)

COORDINAGION | Cartlo " |2022:02:08 | | o
DISTRITAL DEL Vizcaino 17:59:44 Adjuntar Archivo anexo_1_-_informe_de_traspaso_de_caja_chica-signed-signed-signed.pdf
COMERCIO (GADDMQ) (GMT-5)

AGENCIA DE

COORDINACION Susana del

DISTRITAL DEL Carmen 2022-02-03 Envio Electrénico

COMERC]O - Rivera 17:49:30 del Documento

DIRECCION DE Rivadeneira | (GMT-5)

LOGISTICA Y (GADDMQ)

OPERACIONES

AGENCIA DE

COORDINACION Susana del

DISTRITAL DEL Carmen 2022-02-03 Firma Digital de

COMERCIO - Rivera 17:49:30 Documento Documento Firmado Electrénicamente
DIRECCION DE Rivadeneira | (GMT-5)

LOGISTICA Y (GADDMQ)

OPERACIONES

AGENCIA DE

COORDINACION Susana del Edison Javier

DISTRITAL DEL Carmen 2022-02-03 Carrillo

COMERC}O - Rivera 17:48:58 Registro Vizcaino

DIRECCION DE Rivadeneira | (GMT-5) (GADDMQ)

LOGISTICA Y (GADDMQ)

Agencia de Coordinacién Distrital de
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Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL 0-2022-0127-M
Quito, D.M., 03 defebrero de 2022

PARA: Sr. Abg. Edison Javier Carrillo Vizcaino
Coordinador Distrital del Comercio
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO

ASUNTO: Creacion del fondo de la caja chica-ACDC.

De mi consideracion:

Luego de extenderle un cordial saludo y en atencibn a los memorandos N°
GADDMQ-ACDC-2022-0048-M de fecha 24 de enero del 2022 'y N°
GADDMQ-ACDC-DLO-JF-2022-0071-M de 26 de enero de 2022, en los cuales se solicita y
dispone la gestion de la apertura del fondo de caja chica para la ACDC para el afio 2022, en
consideracién con lo establecido en la Resolucion Administrativa N° AG-14-2017 de 10 de marzo
de 2017, me permito sefialar lo siguiente:

Segun lo indicado en memorando N° GADDMQ-ACDC-2022-0048-M, la custodio de la caja chica
sera la sefiorita Valeria Ortiz, y el monto a utilizarse por la Agencia de Coordinacion Distrital del
Comercio sera de 200,00 délares mensuales, segun lo dispuesto en la resolucién N° AG-14-2017.

Considerando las necesidades institucionales se ha generado el informe técnico de traspasos que
permitiran financiar las partidas presupuestarias para la creacion del fondo de caja chica, por lo cual
adjunto el mencionado informe y solicito a usted muy comedidamente autorizar los traspasos
requeridos segun constan en el anexo 1 del presente documento.

Adicionalmente, a fin de dar continuidad a la creacion del fondo de la caja chica, agradezco
disponer a la Asesora Juridica la elaboracién de la resolucion administrativa, considerando el
siguiente detalle de las partidas presupuestarias que podran ser administradas por el fondo de caja
chica:

Agencia de Coordinacién Distrital de Pl""l“i t o
ComERcio | Quito
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Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL 0-2022-0127-M
Quito, D.M., 03 defebrero de 2022

PARTIDAS

CONCEPTO

530807

Materiales de Impresién, Fotografia, Reproducciones

530801

Alimentos y Bebidas, Art. 8 Gltimo parrafo para la Administraciéon de los fondos
caja chica. Resolucion A 0081, del 23 de noviembre de 2006, (para la compra
hierbas aromaticas, azlcar y agua).

de
le café,

530204

Gastos por edicion, impresién, reproduccién, emisién de especies fiscales;
publicaciones oficiales; suscripciones; fotocopiado; traduccién; empastado;
enmarcacion; carnetizacion; serigrafia, fotografia; filmacioén e imagenes satelitg

les.

530804

Materiales de oficina: gastos para la adquisicién de suministros y materiales ng
para el normal desarrollo de las labores institucionales

cesarios

530422

Vehiculo (instalacion, mantenimiento y reparaciones). Gastos para el manteninjiento y

reparacion de vehiculos.

530811

Insumos, bienes, materiales y suministros para la construccioén, eléctricos, plon
carpinteria, sefializacion vial, navegacién y contra incendios. Gastos en insumg
bienes, materiales y suministros para la construccion, eléctricos, plomeria, carf
sefializacién vial, navegacion y contra incendios.

herfa,
Sy
interia,

530105

Telecomunicaciones. Gastos por el uso del servicio telefénico, telegrafico, fax,
radiotelegréfico, satelital, internet, arrendamientos de canales de frecuencia y ¢

tros.

Incluye los costos adicionales imputados en las planillas respectivas.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Arg. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira
DIRECTORA DE LOGISTICA Y OPERACIONES FD5 - ACDC

AGENCIA

DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - DIRECCION DE

LOGISTICA Y OPERACIONES

Referencias:

- GADDMQ-ACDC-DLO-JF-2022-0071-M

Anexos:

- GADDMQ-ACDC-DLO-JF-2022-0071-M (2).pdf
- Cédula al 31-01-2022.XLSX
-anexo_1 - informe_de_traspaso_de caja_chica-signed-signed.pdf
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BICENTENARIO

BATALLA DE FICHIHCHA 1833

Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL O-JA-2022-0095-M
Quito, D.M., 07 defebrero de 2022

PARA: Sra. Arg. Susana del Carmen Rivera Rivadeneira
Directora de Logistica y Operaciones FD5 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO -
DIRECCION DE LOGISTICA Y OPERACIONES

ASUNTO:  Alcance a memorando N° GADDMQ-ACDC-DL0O-2022-0127-M / Creacion del
fondo de la caja chica-ACDC.

De mi consideracion:

Luego de extenderle un cordial saludo y en alcance a memorando N°
GADDMQ-ACDC-DL0O-2022-0127-M de 03 de febrero de 2022, mediante el cual solicito:
“...autorizar los traspasos requeridos segun constan en el anexp 2Adicionalmente, a fin de

dar continuidad a la creacion del fondo de la caja chica, agradezco disponer a la Asesora Juridica
la elaboracion de la resolucién administrativa, considerando el siguiente detalle de las partidas
presupuestarias que podran ser administradas por el fondo de caja chjéa (

Me permito informar que, es necesario excluir del requerimiento inicial de traspasos la partida
presupuestaria N° 530422, en virtud de que, en el presupuesto de la Unidad Administrativa se
cuenta con recursos en la partida presupuestaria N° 530405; razén por la cual no se requiere
traspaso relacionado con las mencionadas partidas. Sin embargo, para la elaboracion de la
resolucion de creacion del fondo de caja chica se debera considerar la partida presupuestaria N°
530405 (Vehiculos (Servicio para mantenimiento y reparacién). Egresos por el servicio de
mantenimiento y reparacion de vehiculo).

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Psic.Ind. Gabriela Beatriz Méndez Méndez

JEFA ADMINISTRATIVA FD7 - ACDC

AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA
ADMINISTRATIVA

Referencias:
- GADDMQ-ACDC-DL0-2022-0127-M

Anexos:
- GADDMQ-ACDC-DLO-JF-2022-0071-M (2).pdf
- Cédula al 31-01-2022.XLSX
-anexo_1_-_informe_de_traspaso_de_caja_chica-signed-signed.pdf
-anexo_1 - informe_de_traspaso_de_caja_chica-signed-signed-signed.pdf
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BICENTENARIO

BATALLA DE FICHIHCHA 1833

Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL O-JA-2022-0095-M
Quito, D.M., 07 defebrero de 2022

- GADDMQ-ACDC-DL0-2022-0127-M.pdf

Copia:
Sra. Mgs. Zoila Marlene Davila Cabezas
Jefa Financiera FD7 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA FINANCIERA

Sra. Dra. Erika Vanessa Mora Rodriguez
Asesora Juridica FD6 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - ASESORIA JURIDICA

Sr. Abg. Edison Javier Carrillo Vizcaino
Coordinador Distrital del Comercio
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO

Firnado el ectr6ni canente por

= GABRI ELA BEATRI Z

Agencia de Coordinacién Distrital de t’l"i t o
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

ANEXO 1
SOLICITUD TRASPASO DE CREDITO

1. BASE LEGAL

El Cddigo Organico Organizacion Territorial Autonomia Descentralizacion
sefiala:

En la Seccién Séptima, Reforma del Presupuesto en el “Articulo 255: Reforma
presupuestaria.- Una vez sancionado y aprobado el presupuesto sélo podra ser
reformado por alguno de los siguientes medios: traspasos, suplementos vy
reducciones de créditos.”; y,

En la Seccidn Octava, Traspasos de Creéditos en el “Art. 256.- Traspasos.- El ejecutivo
del

gobierno auténomo descentralizado, de oficio o previo informe de la persona
responsable de la unidad financiera, o a pedido de este funcionario, podra
autorizar traspasos de créditos disponibles dentro de una misma area, programa o
subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se
tomen los fondos hayan disponibilidades suficientes, sea porque los respectivos gastos
no se efectuaren en todo o en parte debido a causas imprevistas o porque se demuestre
con el respectivo informe que existe excedente de disponibilidades.

Resolucion Administrativa N° AG-14-2017 de fecha 10 de marzo de 2017, en la cual se
establece las directrices “para la creacion del fondo de caja chica.

Memorando N° GADDMQ-ACDC-2022-0048-M de fecha 24 de enero del 2022, en el
cual el Coordinador Distrital dispone se efectlien las acciones correspondientes para
aperturar el fondo de caja chica para el afio 2022.

2. ANTECEDENTES:

- En el Plan Operativo Anual 2022, en el proyecto denominado GASTOS
ADMINISTRATIOVOS, la Jefatura Administrativa dispone de recursos
presupuestarios que permitiran financiar las partidas presupuestarias para el fondo de
caja chica de la ACDC, segln se muestra a continuacion en el presente documento.

3. JUSTIFICACION:

Criterio técnico del Traspaso:

En la partida presupuestaria N° 530807 denominada: Materiales de Impresion, Fotografia,
Reproducciones se cuenta con un presupuesto de 6400 ddlares, de los cuales, inicialmente
la Jefatura Administrativa requeriré para la contratacion del afio 2022 un monto de 4200
ddlares, dejando un disponible de 2200 dolares. Del total disponible de 2200 ddlares, se
requiere la distribucion de los recursos de la siguiente manera, a fin de precautelar los
recursos institucionales, cubrir las necesidades de la ACDC y dar buen uso al recurso
publico.

Agencia de Coordinacién Distrital de
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

A continuacion el detalle de la distribucion de los recursos publicos para cubrir las
necesidades del financiamiento de las partidas presupuestarias para el fondo de caja chica:

Informacion programatica y presupuestaria para el traspaso:

Proyecto: Gastos administrativos

PRODUCTO FUENTE DE PARTIDA CODIFIC | INCREME | REDUCC NUEVO OBSERVACI
/ FINANCIAMI | PRESUPUEST ADO NTO o]\ CODIFIC ONES
ACTIVIDAD ENTO ARIA ADO
DESCRIPCI
ON
Materiales de 002 530807 6.400,00 2.000,00 4.400,00 Se considera
Impresion, 200 para gastos
Fotografia, del Fondo de
Reproduccione Caja Chica.
s
Alimentos y 002 530801 0,00 600,00 600,00 Se considera el
Bebidas incremento para
gastos del
fondo de Caja
Chica
Gastos por 002 530204 0,00 600,00 600,00 Se considera el
edicion, incremento para
impresion, gastos del
reproduccion, fondo de Caja
emision de Chica
especies
fiscales.

Materiales de 002 530804 2.575,00 220,00 2.795,00 | Seconsidera el
oficina: gastos incremento para
para la gastos del
adquisicion de fondo de Caja

suministros y Chica
materiales
necesarios para
el normal
desarrollo de
las labores
institucionales
Vehiculo 002 530422 0,00 300,00 400,00 Se considera el
(instalacién, incremento para
mantenimiento gastos del
y fondo de Caja
reparaciones). Chica
Gastos para el
mantenimiento
y reparacion de
vehiculos.
Insumos, 002 530811 0,00 180,00 180,00 Se considera el
bienes, incremento para
materiales y gastos del
suministros fondo de Caja
para la Chica
construccion,
eléctricos,
plomeria,
carpinteria,
sefializacion
vial,
navegacion y
contra
incendios.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

PRODUCTO | FUENTE DE PARTIDA CODIFIC | INCREME | REDUCC | NUEVO | OBSERVACI
/ FINANCIAMI | PRESUPUEST ADO NTO 10N CODIFIC ONES
ACTIVIDAD ENTO ARIA ADO
DESCRIPCI
ON
Telecomunicac 002 530105 7.646,00 100,00 7.746,00 Se considera el
iones incremento para
gastos del
fondo de Caja
Chica
2.000,00 2.000,00

4. REQUERIMIENTO:

En virtud de las necesidades institucionales de la creacion del fondo de caja chica en el
marco de la normativa vigente, solicito a usted muy comedidamente autorizar los
traspasos requeridos en el numeral 3 y disponer a quien corresponda realizar las gestiones
pertinentes para los traspasos de créditos requeridos.

Fecha de elaboracion: 03 de febrero de 2022.

Revisado y Autorizado por:

Psic. Ind. Gabriela Méndez
Jefa Administrativa

Arq Susana Rivera
Directora de Logistica ACDC

Aprobado por:

Firmado el ectréni camente por

EDI SON JAVI ER

Abg. Edison Carrillo
Coordinador Distrital del Comercio
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BICENTENARIO

BATALLA DE FICHIHCHA 1833

Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL O-JF-2022-0071-M
Quito, D.M., 26 de enero de 2022

PARA: Sra.Psic.Ind. Gabriela Beatriz Méndez Méndez
Jefa Administrativa FD7 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO -
JEFATURA ADMINISTRATIVA

ASUNTO: GESTIONES PARA APERTURA DEL FONDO DE CAJA CHICA PARA
LA ACDC 2022

De mi consideracion:

En referencia al memorando Nro. GADDMQ-ACDC-2022-0048-M de fecha 24 de enero
del 2024, en el cual, el Coordinador Distrital me dispbhe) a usted efectué las
acciones correspondientes para aperturar el Fondo de Caja Chica para el afio 2022,
dando cumplimiento con lo que determina el Art. 9 y 10 de la Resolucién No.
AG-014-2017, emitida el 10 de marzo de 2017, por el Econ. Miguel Davila Castilla, ex
Administrador General del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y los montos
sefialados en el Anexo 1 del mencionado instrumento legahsiderando que ésta
Jefatura Financiera no dispone de asignacion de recursos presupuestarios para el afo
2022, y en virtud de lo establecido en mencionada resolucion y segun expedientes de la
gestion financiera institucional, es necesario que Usted como Jefe Administrativa, al
contar con recursos asignados en su presupuesto, considere la asignacion de recursos para
las partidas presupuestarias que requiera la Coordinacion Distrital, y a su vez se gestione
los traspasos que correspondan, a fin de que el area Legal continde con el proceso de
emision de los documentos administrativos a fin de que se aperture el Fondo de caja chica
que requiere la Méxima Autoridad de la Agencia de Coordinacién Distrital del
Comercio.

Me permito indicar que esta Jefatura Financiera, una vez gestionada la apertura del fondo

de caja chica, velara por el cumplimiento del proceso de manejo, control y reposicion de
los fondos de caja chica, conforme normativa vigente.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
Agencia de Coordinacién Distrital de Qpﬁui to
COMERCIO | <PIIO
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BICENTENARIO

BATALLA DE FICHIHCHA 1833

Memorando Nro. GADDM Q-ACDC-DL O-JF-2022-0071-M
Quito, D.M., 26 de enero de 2022

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Zoila Marlene Davila Cabezas

JEFA FINANCIERA FD7 - ACDC

AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA
FINANCIERA

Referencias:
- GADDMQ-ACDC-2022-0048-M

Copia:
Sr. Mgs. Juan Pablo Trajano Zambrano Arias
Director de Logistica y Operaciones (E) FD5 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - DIRECCION DE
LOGISTICA Y OPERACIONES

Sr. Lcdo. Marco Vinicio Mena Gémez
Tesorero SM9 - ACDC
AGENCIA DE COORDINACION DISTRITAL DEL COMERCIO - JEFATURA

FINANCIERA
Agencia de Coordinacién Distrital de Qpﬁui to
COMERCIO | <PIIO
Jorge Washington E4-54 y Amazonas - PBX: 223 9855 - www.comercio.quito.gob.ec 202



