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RESOLUCIÓN DE TRASPASO PRESUPUESTARIO 

CENTRO GESTOR PROYECTO FONDO PARTIDA DESCRIPCIÓN AUMENTO REDUCCIÓN 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530101 Agua Potable  

                                                            

6.271,21- 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530104 Energía Eléctrica  

                                                                                                                             

1.000,00- 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530105 Telecomunicaciones  

                                                                                                                             

1.000,00- 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530201 Transporte de Personal  

                         

2.953,60- 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530403 

Mobiliarios (Instalación, 

Mantenimiento y 

                                                                                                                             

2.322,00 

 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530505 Vehículos (Arrendamiento) 

                                                             

5.250,00 

 

ZQ08F080 - 

Administración Zonal 

Quitumbe 

GASTOS 

ADMINISTRATIVOS 
002 530804 Materiales de Oficina 

                                                                                                                             

3.652,81 

 

 

 

SON: CERO DÓLARES ($ 0,00) IVA INCLUIDO 

DESCRIPCIÓN: DECIMO TERCER TRASP. DE CREDITO GAD MDMQ AZQ 2021 

EXPEDIENTE No 0400000664 
 

TOTAL 11.224,81 11.224,81- 
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�D� ����������� ��� �� ��������� �� �� T����� VI� C����ulo VII, Sección Octava �T�������� �� C�������� 

del Código Orgánico de Organización Territorial, Autonomía y Descentralización faculta la realización de 

traspasos al presupuesto sancionado y aprobado, se autoriza el traspaso de créditos de acuerdo a lo 

señ�������     
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UF-2021-0297-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Sr. Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano
Administrador Zonal Quitumbe FD4 

ASUNTO: (Informativo) Informe de Sustento para Resolución de Trasaso Nro 013 

 
De mi consideración: 
 
Por medio de la presente, y en referencia la Memorando Nro.
GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1028-M, remitido por parte de la Sra. Maria Gabriela Niama
Tapia, Directora Administrativa Financiera, en el que se solicita "proceder con el registro
en el sistema SAP-SIPARI, conforme la documentación de respaldo y demás anexos 
constantes", me permito poner en su conocimiento el Informe de Sustento No.
AZQ-UF-P-013-2021, previo a la generación de la Resolución de Traspaso. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Ing. Mario Andres Caisapanta Perez
FUNCIONARIO DIRECTIVO 9 / RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
FINANCIERA  

Referencias: 
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1028-M 

Anexos: 
- INFOR .SUST. No.13-21-signed.pdf

Copia: 
Sra. Ing. Mayra Elizabeth Herrera Peñafiel
Servidor Municipal 8 / Analista Presupuestario
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INFORME DE SUSTENTO  No. AZQ-UF-P-013-2021 

 
PARA:   Sr. Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano 

                     ADMINISTRADOR ZONAL QUITUMBE  
 
ASUNTO: Décimo Tercer Traspaso de Crédito en el Presupuesto 2021  
                        G.A.D. MDMQ. Zonal Quitumbe.  
 
FECHA:           Quito, 15 de noviembre del 2021 
 
 
BASE LEGAL: 
 
 

- Constitución de la República Art. 286,  Las Finanzas Públicas. 
- COOTAD  Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,  
- Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas Arts.  178 y 179 
- Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público 2.4.3 Reformas Presupuestarias, 2.4.3.1 

Definición, 2.4.3.2.3 Traspasos de créditos. 
- Ordenanza Nro. PMU No.004-2020, sancionada el 10 de diciembre del 2020, se aprueba el 

Presupuesto General del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito � MDMQ para el 
Ejercicio Económico 2021.  

- Mediante. GADDMQ-AG-2021-0062-O, de fecha 20 de enero de 2021, la Administración General 
������ ��� �NORMAS TÉCNICAS PARA LA EJECUCIÓN Y TRASPASOS DEL PRESUPUESTO EJERCICIO 
ECONÓMICO ������  

- ORDENANZA PMU No. 005-2021 ORDENANZA REFORMATORIA DE LA ORDENANZA PMU No. 
004-2021 DEL 09 DE DICIEMBRE DE 2020 QUE APROBÓ EL PRESUPUESTO GENERAL DEL 
GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO PARA 
EL EJERCICIO ECONÓMICO 2021. 
 

ANTECEDENTES: 
 
LA ADMINISTRACION ZONAL QUITUMBE 
 

Mediante Memorando No. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M del 15 noviembre del 2021, la Srta. 
Ing. Nancy Fernanda Pillajo Montesdeoca responsable de la Unidad Administrativa, solicita se realice el 
Tercer Traspaso de Crédito para el Presupuesto 2021 de la Administración Zonal Quitumbe y Decimo 
Tercer Traspaso de Crédito correspondiente al Proyecto Gastos Administrativos del Programa de 
Fortalecimiento Institucional; con Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-2021-1016-M de fecha 15 de 
noviembre del 2021 el  Sr. Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano Administrador Zonal Quitumbe, 
Autoriza se realice el Tercer Traspaso de Crédito que corresponde a la Unidad Administrativa dentro del 
Proyecto Gastos Administrativos, para el año 2021, este traspaso permitirá la redistribución de los 
valores requeridos y dar cumplimiento a lo Re proyectado por esta Unidad de acuerdo a las actividades 
planificadas por la Administración Zonal.   
 
 



 

 

 

 
ANÁLISIS Y JUSTIFICACIÓN: 
 

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo planificado por la Unidad Administrativa de esta 
Administración Zonal y en virtud de cumplir con la función propia de esta área, es necesario efectuar un 
Tercer Traspaso de Crédito dentro del Proyecto Gastos Administrativos, Décimo Tercer Traspaso dentro 
del Presupuesto Zonal 2021, tomando en cuenta lo siguiente:  
 
Los movimientos presupuestarios que se detallan en el cuadro de TRASPASOS DE CRÉDITOS 
cumplen con las condiciones mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código Orgánico de 
Organización Territorial, Autonomías y Descentralización (COOTAD), es decir:  
 
Los Traspasos de Crédito son realizados dentro de un mismo Proyecto y Programa, conforme a la 
aprobación del Presupuesto 2021 que fue aprobado con Ordenanza Nro. PMU No.004-2020 y su 
ORDENANZA REFORMATORIA PMU No. 005-2021 y al Plan Operativo Anual 2021 y; se sustentan en el 
informe realizado por el Planificador Zonal que se adjunta en el Memorando No. GADDMQ -AZQ-
DAF-2021-1025-M de fecha 15 de noviembre del 2021, suscrito por la Srta. Arq. Andrea Mariana 
Andrade Orozco. Responsable de la Unidad de Planificac ión, autorización de Traspaso según 
Memorando No. GADDMQ-AZQ-2021-1016-M de fecha 15 de noviembre del 2021 suscrito por el Sr. 
Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano Administrador Zonal Quitumbe y según requerimiento de 
registro del Traspaso en el Memorando No. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1028-M, del 15 de noviembre 
del 2021, suscrito por María Gabriela Niama Tapia funcionario Directivo 7/ Directora Administrativa 
Financiera.  

    
Las partidas presupuestarias de las actividades afectadas y el Programa del que se toman los 
recursos, cuentan con la disponibilidad suficiente de fondos, según la información recopilada de la 
Cedula Presupuestaria General (Proyecto Gastos Administrativos) impresa el 15 de noviembre del 
2021, adicional se solicita la creación de una nueva partida presupuestaria para cumplir con la 
óptima programación del 2021. 

 
CEDULA GENERAL PROYECTO GASTOS ADMINISTRATIVOS 

 



 

 

 

 
En ningún caso, los traspasos propuestos quebrantan las prohibiciones recogidas en el artículo 
257 del COOTAD.  
 
Los traspasos de Créditos referidos cumplen con lo dispuesto en las Normas Técnicas de 
Presupuesto para el Sector Público vigentes dictadas mediante Acuerdo Ministerial No. 121 
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 459 de 31 de mayo de 2011. 
 
Los incrementos y disminuciones planteados no presentan ningún cambio en el techo 
presupuestario pues son movimientos internos que se realizan dentro de un mismo programa 
y proyecto, los movimientos entre partidas ascienden a un valor total de $ 11.224,81 de 
acuerdo al cuadro adjunto.  
 

 
 
RECOMENDACIÓN 

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo planificado por la Administración Zonal a través de la Unidad 
Administrativa y tomando en cuenta las Autorizaciones remitidas por las autoridades competentes, es 
conveniente efectuar el presente TRASPASO DE CRÉDITO con cargo al presupuesto del año 2021. 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 

Ing. Mario A. Caisapanta P. 
RESPONSABLE FINANCIERO 

 
 
 
Elaborado por: Ing. Mayra Herrera 
  Analista Presupuesto 

No. Centro Gestor Proyecto FONDO
Posición 

Presupuestaria

Disponible al 

15/11/2021
Incremento Reducción

DISPONIBLE 

REFORMADO

1 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530101/1FA101 6.329,49 6271,21 58,28$                  

2 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530104/1FA101 1.650,00 1000,00 650,00$                

3 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530105/1FA101 1.252,54 1000,00 252,54$                

4 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530201/1FA101 14.661,49 2.953,60 11.707,89$          

5 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530403/1FA101 1.000,00 2322,00 3.322,00$            

6 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530505/1FA101* 0,00 5250,00 5.250,00$            

7 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 G/530804/1FA101 321,02 3652,81 3.973,83$            

TOTAL 11.224,81$        11.224,81$   

* Partida que se solicito creación.

DECIMO TERCER TRASPASO DE CREDITO 2021

G.A.D. ADMINISTRACIÓN ZONAL QUITUMBE

TERCER TRASPASO PROYECTO GASTOS ADMINISTRATIVOS

Firmado electrónicamente por:

MARIO ANDRES
CAISAPANTA
PEREZ
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1028-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Sr. Ing. Mario Andres Caisapanta Perez
Funcionario Directivo 9 / Responsable de la Unidad Financiera 

ASUNTO: REGISTRO TRASPASO DE CRÉDITO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA 

 
De mi consideración: 
 
Por medio del presente y en relación al memorando N° GADDMQ-AZQ-2021-1016-M,
de fecha 15 de noviembre de 2021, suscrito por el Arq. Juan Guerrero, Administrador
Zonal Quitumbe, en el que se autoriza el Tercer Traspaso de Crédito de la Unidad
Administrativa-Proyecto Gastos Administrativos, conforme lo dispuesto en la Normativa
legal vigente, solicito a usted se sirva proceder con el registro en el sistema SAP-SIPARI,
conforme la documentación de respaldo y demás anexos constantes. 
 
Por la favorable atención que se sirva dar al presente, me suscribo. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Maria Gabriela Niama Tapia
FUNCIONARIO DIRECTIVO 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA AZQ  

Anexos: 
- cedula_presupuestaria_con_corte_al_13-nov.xlsx
- justificativos_tercer_traspaso_-_unidad_administrativa.pdf
- informe_tercer_traspaso_-_unidad_administrativa_2021.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M solicitud de traspaso.pdf
- informe_tercer_traspaso_-_unidad_de_planificaciÓn_2021.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1025-M.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1026-M solicitud autorización traspaso.pdf
- GADDMQ-AZQ-2021-1016-M autorización traspaso.pdf
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-2021-1016-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Maria Gabriela Niama Tapia
Funcionario Directivo 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA AZQ 

ASUNTO: AUTORIZACION DE TERCER TRASPASO DE CREDITO UNIDAD
ADMINISTRATIVA-PROTECTO GASTOS ADMINISTRATIVOS 

 
De mi consideración: 
 
En atención al documento Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1126-M, de fecha 15 de
noviembre de 2021, mediante el cual solicita realizar un traspaso de crédito a la partidas
presupuestarias 530403 Mobiliarios (Instalación, Mantenimiento y Reparación), 530505 
Vehículos (Arrendamiento) y 530804 de Suministros de Oficina; a fin de cumplir con los
requerimientos de las distintas Unidades de la AZQ y la Planificación del año 2021 de la
Unidad Administrativa del GAD MDMQ AZQ. 
 
Habiendo justificado que actualmente en el Proyecto de Gastos Administrativos, dentro
de la partidas antes citadas; no se cuentan con los recursos necesarios para iniciar los
procesos de contratación respectivos, los mismos que han sido sustentados en Informe
Técnico suscrito por la Responsable de la Unidad Administrativa, se requiere proceder
con un Traspaso de Crédito por un valor de $ 11.224,81 dólares americanos, para
proceder con la ejecución de los proyectos. 
 
Se autoriza efectuar el Traspaso de Crédito de acuerdo al detalle siguiente: 
 

TABLA 1. TRASPASO DE CREDITO UNIDAD ADMINISTRATIVA 

No.
Centro 
Gestor

Proyecto FONDO
Descripción de la 

Partida
Posición 

Presupuestaria

Disponible 
al 

13-nov-2021
IncrementoDisminución 

1 ZQ08F080GC00A10100001D002 Agua Potable G/530101/1FA101 6.329,49 6.271,21 
2 ZQ08F080GC00A10100001D002 Energía Eléctrica G/530104/1FA101 1.650,00 1.000,00 

3 ZQ08F080GC00A10100001D002 TelecomunicacionesG/530105/1FA101 1.252,54 1.000,00 

4 ZQ08F080GC00A10100001D002
Transporte de 
Personal

G/530201/1FA101 14.661,49 2.953,60 

5 ZQ08F080GC00A10100001D002

Mobiliarios
(Instalación,
Mantenimiento y 
Reparación)

G/530403/1FA101 1.000,00 2.322,00  

6 ZQ08F080GC00A10100001D002
Vehículos 
(Arrendamiento)

G/530505/1FA101 0,00 5.250,00  

7 ZQ08F080GC00A10100001D002
Materiales de 
Oficina

G/530804/1FA101 321,02 3.652,81  

    11.224,81 11.224,81 
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-2021-1016-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

 
Los movimientos presupuestarios que se detallan en la tabla No 1., cumplen con las
condiciones mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código Orgánico de
Organización Territorial, Autonomías y Descentralización (COOTAD), es decir: 
  

Son realizados dentro de una misma área, además; los traspasos referidos cumplen
con lo dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público
vigentes dictadas mediante Acuerdo Ministerial No.121, Registro Oficial No. 459
del 31 de mayo de 2011.  Los programas, subprogramas o partidas de las que se
toman los recursos tienen la disponibilidad suficiente. 

El incremento y disminución planteados no presentan ningún cambio en el techo
presupuestario pues son movimientos internos que se realizan dentro de un mismo
programa asciende al valor de $ 11.224,81 dólares americanos.

En virtud de lo expuesto y en concordancia con la normativa citada, AUTORIZO el
Traspaso de Crédito correspondiente, considerando el cumplimiento a las normas técnicas
para la ejecución del presupuesto, ejercicio fiscal 2021. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano
ADMINISTRADOR ZONAL QUITUMBE FD4  

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: MARIA GABRIELA NIAMA 
TAPIA

 MGNT AZQ-DAF  2021-11-15  

Aprobado por: JUAN GABRIEL GUERRERO 
CAMPOSANO

 JGGC AZQ  2021-11-15  
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1026-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Sr. Arq. Juan Gabriel Guerrero Camposano
Administrador Zonal Quitumbe FD4 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION TERCER TRASPASO DE CREDITO UNIDAD
ADMINISTRATIVA 2021 

 
De mi consideración: 
 
Con la finalidad de dar atención a la solicitud formulada por la Responsable de la Unidad Administrativa con
memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M, de fecha 15 de noviembre de 2021, con respecto a
efectuar un Traspaso de Crédito por el valor de $ 11.224,81 dólares, correspondientes al Proyecto de Gastos
Administrativos, me permito manifestar: 
 
ANTECEDENTES: 
 
La Unidad Administrativa necesita realizar un Traspaso de Crédito a las partidas presupuestarias 530403 
Mobiliarios (Instalación, Mantenimiento y Reparación), 530505 Vehículos (Arrendamiento) y 530804 de 
Suministros de Oficina, a fin de cumplir con los requerimientos y planificación del año 2021 de la Unidad
Administrativa del GAD MDMQ AZQ. 
 
BASE LEGAL: 
 
Constitución de la República Art. 286, correspondiente al objeto de las finanzas públicas.
COOTAD Art. 256, concerniente a la definición de traspasos y Art. 257, correspondiente a las
prohibiciones de traspasos
Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas Arts. 178 y 179 concernientes a la obligación de
contar con recursos al momento de adquirir obligaciones.
Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público 2.4.3 Reformas Presupuestarias, 2.4.3.1
Definición, 2.4.3.2.3 Traspasos de Créditos. 
 
ANÁLISIS Y JUSTIFICACIÓN:
 
Actualmente en el Proyecto Gastos Administrativos, dentro de la partida N° 530403, no se cuenta con recursos
suficientes para certificar presupuesto e iniciar con el proceso de contratación del SERVICIO DE
INSTALACION MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MOBILIARIOS DEL GAD MDMQ AZQ Y LAS
CASAS SOMOS AZQ, tomando en cuenta que, desde el mes de octubre de 2021 se inició con los trabajos
conforme lo establece el Contrato N° 026-AZQ-2021 para el MANTENIMIENTO Y READECUACION DE
LA ADMINISTRACIÓN ZONAL QUITUMBE, durante la ejecución del mismo se han realizado trabajos de
traslado de paneles, remodelación y ampliación de oficinas, traslado y habilitación de puertas, traslado de
estaciones de trabajo, traslado de archivadores aéreos y demás mobiliario que conforman las instalaciones de la
Administración Zonal Quitumbe, por lo tanto al momento de realizar todo lo antes mencionado, se ha detectado
que los mismos necesitaban recibir el mantenimiento 
adecuado para brindar las seguridades de trabajo es por eso que se deben realizar cambio de cerraduras, se
deberían arreglar algunas sillas, escritorios, hacer cambios de manijas, etc. 
 
Tomando en cuenta que desde hace varios años las instalaciones de la Administración Zonal Quitumbe no
habían recibido una rehabilitación y mantenimiento integral, se ha visto la necesidad de realizar una
intervención a través del mantenimiento de mobiliarios ya que se han identificado que varias estaciones de
trabajo, puertas, armarios y archivadores no poseen su respectiva llave y no tienen la seguridad del caso,
adicionalmente varias sillas 
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1026-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

 
se encuentran rotas, sin una parte; según lo preestablecido en el Plan Anual de Contratación 2021, este proceso
de contratación se llevaría a cabo mediante una Ínfima Cuantía por el valor de $ 1000.00 el mismo que no
incluye IVA, por tal motivo se requiere contar en dicha partida con un disponible de $ 3.322,00; para
cubrir el valor del servicio he iniciar con la etapa preparatoria y tramitación de la respectiva Certificación
Presupuestaria, este servicio se ejecutará en un plazo de 15 días calendario entre los meses de noviembre y
diciembre de 2021.
 
Mediante memorando N° GADDMQ-AZQ-DGT-2021-0635-M de fecha 13 de noviembre de 2021, la Directora
de Gestión del Territorio, en su parte pertinente señala: "(...) la Dirección de Gestión del Territorio requieren de
inspecciones en campo en las diferentes parroquias que forman parte de la jurisdicción de la Administración
Zonal Quitumbe, las cuales hasta la presente fecha se encuentran acumuladas debido al gran flujo de trámites
que ingresan de manera diaria a cada unidad y a su vez cabe mencionar que actualmente la Unidad de
Fiscalización se encuentra supervisando un total de 29 obras que fueron priorizadas mediante los proyectos de
Presupuestos Participativos e Infraestructura Comunitaria; es así que resulta imprescindible la designación de
tres vehículos a través de la unidad competente de manera diaria a esta dirección, todo ello con la finalidad de
atender de manera eficaz y oportuna al usuario y sobre todo considerando el beneficio de la comunidad(...)" 
 
Con los antecedentes expuestos y al ser la Unidad Administrativa la responsable del control y distribución de los
vehículos del Parque Automotor de la AZQ, se ha identificado la carga y necesidad institucional de cada Unidad
Operativa de esta Administración. 
 
En base a un análisis exhaustivo, se determina que es necesaria realizar la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO
DE ALQUILER DE VEHICULOS DE TRANSPORTE COMERCIAL EN LAS MODALIDADES DE
CARGA LIVIANA Y MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR PARA EL GAD MDMQ AZQ durante el mes
de diciembre de 2021, a fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos planteados, actividades y acciones
para cumplir las metas de la Administración Zonal Quitumbe para el año 2021; por lo que se requiere la
creación de la partida presupuestaria 530505 dentro del Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS, y
contar con un disponible de $ 5.250,00; para cubrir el valor del servicio requerido y de esta manera contar con
3 vehículos para las Unidades Técnicas de la Dirección de Gestión de Territorio de la AZQ. 
 
De la misma manera en la partida N° 530804 correspondiente a Suministros de Oficina, se requiere realizar un
incremento, ya que el saldo disponible al momento no nos permitiría adquirir los suficientes suministros para
abastecer el stock de la bodega de la AZQ y cumplir con los requerimientos de material para las distintas
Unidades de la AZQ, ya que en los meses de julio y agosto del año en curso, además de las actividades diarias
de la AZQ y de la documentación no impresa por las actividades que se realizaban de Teletrabajo por el
COVID-19 que se declaró como pandemia por la Organización Mundial de la Salud, además se recibió al
Equipo de Auditoria Interna del GAD MDMQ, mismos que fueron los encargados de revisar y examinar varios
Procesos de Contratación Pública de Servicios, Bienes y Obras de años anteriores, de los cuales se tuvo que
remitir copias de varios expedientes de años anteriores, de la misma manera se recabo información relacionada a
las Reformas al Plan de Anual de Contrataciones de años anteriores y en la unidad Financiera, con todo lo antes
expuesto, se ocasionó una disminución considerable del stock de bodega de Resmas de Hojas de Papel Bond
A4, al igual que de los archivadores Cartón N° 15 con tapa y otros suministros. Por estas consideraciones y una
vez revisados los precios referenciales del Catálogo Electrónico del Servicio Nacional de Contratación Pública, 
se requiere contar en dicha partida con un  disponible de $ 3.973,83.
 
Por lo expuesto, es necesario efectuar un Traspaso de Crédito de acuerdo al detalle siguiente:
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Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1026-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

TABLA 1. TRASPASO DE CREDITO UNIDAD ADMINISTRATIVA 

No.
Centro 
Gestor

Proyecto FONDO
Descripción de la 

Partida
Posición 

Presupuestaria

Disponible 
al 

13-nov-2021
IncrementoDisminución 

1 ZQ08F080GC00A10100001D 002 Agua Potable G/530101/1FA101 6.329,49 6.271,21 
2 ZQ08F080GC00A10100001D 002 Energía Eléctrica G/530104/1FA101 1.650,00 1.000,00 

3 ZQ08F080GC00A10100001D 002 TelecomunicacionesG/530105/1FA101 1.252,54 1.000,00 

4 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Transporte de 
Personal

G/530201/1FA101 14.661,49 2.953,60 

5 ZQ08F080GC00A10100001D 002

Mobiliarios
(Instalación,
Mantenimiento y 
Reparación)

G/530403/1FA101 1.000,00 2.322,00  

6 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Vehículos 
(Arrendamiento)

G/530505/1FA101 0,00 5.250,00  

7 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Materiales de 
Oficina

G/530804/1FA101 321,02 3.652,81  

FUENTE: Cédula presupuestaria SIPARI    11.224,81 11.224,81 

 
Los movimientos presupuestarios que se detallan en la tabla 1., cumplen con las condiciones mencionadas en los
artículos 256 y 257 del Código Orgánico de Organización Territorial, Autonomías y Descentralización
(COOTAD), es decir: 
  

Son realizados dentro de una misma área, además; los traspasos referidos cumplen con lo dispuesto en las
Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público vigentes dictadas mediante Acuerdo Ministerial
No.121, Registro Oficial No. 459 del 31 de mayo de 2011.  Los programas, subprogramas o partidas de las
que se toman los recursos tienen la disponibilidad suficiente. 

El incremento y disminución planteados no presentan ningún cambio en el techo presupuestario pues son
movimientos internos que se realizan dentro de un mismo programa asciende al valor de $ 11.224,81
dólares americanos. 

Desde este contexto solicito la autorización correspondiente, en cumplimiento a las normas técnicas para la
ejecución del presupuesto ejercicio fiscal 2021. 
 
Por la atención que su autoridad le dé al presente, me suscribo.
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Maria Gabriela Niama Tapia
FUNCIONARIO DIRECTIVO 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA AZQ  

Anexos: 
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1025-M.pdf
- informe_tercer_traspaso_-_unidad_de_planificaciÓn_2021.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M solicitud de traspaso.pdf
- informe_tercer_traspaso_-_unidad_administrativa_2021.pdf
- justificativos_tercer_traspaso_-_unidad_administrativa.pdf
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- cedula presupuestaria con corte al 13-nov-2021.pdf
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1025-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Maria Gabriela Niama Tapia
Funcionario Directivo 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA AZQ 

ASUNTO: INFORME TERCER TRASPASO DE CRÉDITO UNIDAD
ADMINISTRATIVA - AZQ 2021 

 
De mi consideración: 
 
En atención al Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M de fecha 15
de noviembre de 2021, en el que la Unidad Administrativa solicita autorización para
realizar el Tercer Traspaso de Crédito del año 2021, dentro del programa
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL y proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS. 
  
Bajo este contexto, adjunto sírvase encontrar el informe técnico programático por parte de
la Unidad de Planificación, mismo que contiene los antecedentes, justificación y
requerimiento, además de la matriz con el detalle del Plan Operativo Anual 2021 y
movimientos presupuestarios; para que se prosiga con el trámite respectivo de sustento
financiero como complemento, que será remitido posteriormente a la Secretaria General
de Planificación para la actualización del presente traspaso en el Sistema MI CIUDAD. 
 
Particular que comunico, para los fines consiguientes. 
  
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Srta. Arq. Andrea Mariana Andrade Orozco
FUNCIONARIO DIRECTIVO 9 / RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN  

Referencias: 
- GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M 
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1025-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

Anexos: 
- Anexo 01: INFORME TERCER TRASPASO Y MEMORANDO SOLICITUD - UNIDAD
ADMINISTRATIVA 2021
- Anexo 02: CÉDULA PRESUPUESTARIA 13-NOV-2021
- Anexo 03: JUSTIFICATIVOS TERCER TRASPASO - UNIDAD ADMINISTRATIVA
- INFORME TERCER TRASPASO - UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 2021
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• La Constitución de la República del Ecuador en el A��� ��� �������� ��� �Las finanzas públicas, 

en todos los niveles de gobierno, se conducirán de forma sostenible, responsable y transparente 

y procurarán la estabilidad económica. Los egresos permanentes se financiarán con ingresos 

������������. 

 

• El Código Orgánico de Organización Territorial Autonomía y Descentralización (COOTAD), en el 

Art. 256 establece que: �T���������- El ejecutivo del gobierno autónomo descentralizado, de 

oficio o previo informe de la persona responsable de la unidad financiera, o a pedido de este 

funcionario, podrá autorizar traspasos de créditos disponibles dentro de una misma área, 

programa o subprograma, siempre que en el programa, subprograma o partida de que se tomen 

los fondos hayan disponibilidades suficientes, sea porque los respectivos gastos no se efectuaren 

en todo o en parte debido a causas imprevistas o porque se demuestre con el respectivo informe 

��� ������ ��������� �� �����������������. 

 

• En las disposiciones generales del Presupuesto del Distrito Metropolitano de Quito 2020 

aprobadas mediante Ordenanza Metropolitana PMU Nro. 004-2020 del 10 de diciembre del 

2020� ������� ��� ��������� ���� �Las modificaciones que se realicen en el Presupuesto del 

GAD DMQ, se sustentarán en todos los casos, con un informe previo elaborado por el 

responsable financiero de cada Dependencia Municipal, el mismo que justificará 

documentadamente la pertinencia de la modificación y deberá emitirse la resolución 

presupuestaria en el sistema SIPARI�� 

 

• Mediante Ordenanza Metropolitana PMU No. 005-2021 del 14 de octubre del 2021, la cual 

hace mención al artículo 255 del COOTAD, el mismo que establece que: �U�� ��� ���������� � 

aprobado el presupuesto sólo podrá ser reformado por alguno de los siguientes medios: 

traspasos, suplementos y reducciones de ��������� ����. 
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• El Código Orgánico de Organización Territorial Autonomía y Descentralización (COOTAD), en el 

Art.271 establece que: ���� Traspaso de partidas. - Las empresas de los gobiernos autónomos 

descentralizados deberán efectuar sus gastos de conformidad con los presupuestos legalmente 

aprobados. Será facultad del gerente de la empresa autorizar los traspasos, suplementos y 

reducciones de créditos de las partidas de un mismo programa (�)�.

 

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M de fecha 15 de noviembre de 

2021, suscrito por la Ing. Fernanda Pillajo, responsable de la Unidad Administrativa solicita la 

autorización para realizar el tercer traspaso de crédito 2021 y cubrir así varias necesidades de 

esta Dependencia dentro de los proyectos GASTOS ADMINISTRATIVOS, mismos que se 

encuentra planificado en el Plan Operativo Anual 2021 del GAD MDMQ AZQ. Por este motivo 

dicha unidad motiva la necesidad de efectuar este movimiento presupuestario. 

 

 

 

La Unidad Administrativa es la encargada de la dotación de bienes y servicios a la 

Administración Zonal, como: el control y manejo de servicio de limpieza, seguridad, trasporte, 

bienes, bodega, servicios básicos, suministros y materiales, así como de la administración del 

portal de Compras Públicas, entre otras. 

Actualmente en el proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS se necesita realizar un Traspaso de 

Crédito a fin de cumplir con los requerimientos solicitados por las distintas unidades que 

conforman el GAD MDMQ AZQ por un total de a las siguientes partidas:  

• 530403 Mobiliarios (Instalación, Mantenimiento y Reparación) por un monto de $ 
2.322,00, 

• 530505 Vehículos (Arrendamiento) por un monto de $ 5.250,00, y 

• 530804 Materiales de Oficina por un monto de $ 3.652,81. 
 

Una disminución por un total de de las partidas: 

• 530101 (Agua Potable) por un monto $ 6.271,21, 

• 530104 (Energía Eléctrica) por un monto de $ 1.000,00, 

• 530105 (Telecomunicaciones) por un monto de $1.000,00, y 

• 530201 (Transporte de Personal) por un monto de $ 2.953,60. 

Siendo los mismos, movimientos presupuestarios dentro del techo aprobado del proyecto 

GASTOS ADMINISTRATIVOS, sin afectar programáticamente al mismo.  

Lo expuesto se resume en el siguiente detalle:  
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• El programa y proyecto del cual se solicita la motivación de los movimientos 

presupuestarios, se encuentran establecidos dentro del Plan Operativo Anual 2021 del 

GAD MDMQ Administración Zona Quitumbe, dichos cambios son necesarios para que 

se pueda ejecutar de la mejor manera la programación prevista para el presente año. 

• La redistribución se encaja dentro del mismo programa y proyecto, y no afecta al techo 

presupuestario aprobado mediante Ordenanza Metropolitana PMU Nro. 004-2020 del 

10 de diciembre del 2020 y PMU Nro.005-2021 del 14 de octubre del 2021, 

considerando además la necesidad de crear nuevas partidas presupuestarias para 

cumplir con la óptima programación del 2021.  

• Estos movimientos no implican de manera alguna, incumplimiento programático de las 

actividades planificadas ni afectan o incrementan indicadores como metas en el POA 

2021.  

• Los movimientos presupuestarios solicitados ayudarán a la ejecución ordenada del POA 

2021 de esta Unidad. 

• La Unidad de Planificación de esta Zonal en base a sus competencias realizó 

exclusivamente el análisis programático, el mismo que cumple con los lineamientos de 

traspasos de créditos emitidos antes mencionados.  

 

Con este antecedente y luego de haber analizado y contemplado las consideraciones al 

respecto, se emite criterio favorable de la propuesta solicitada, salvo su mejor criterio.  

 

Atentamente,  

 

 

 

 

Arq. Andrea Andrade Orozco 

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

ANDREA MARIANA
ANDRADE OROZCO
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Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1105-M

Quito, D.M., 15 de noviembre de 2021

PARA: Maria Gabriela Niama Tapia
Funcionario Directivo 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA AZQ 

ASUNTO: Solicitud Tercer Traspaso de Crédito 

 
De mi consideración: 
 
La Unidad Administrativa necesita realizar un Traspaso de Crédito a las partidas
presupuestarias 530403 Mobiliarios (Instalación, Mantenimiento y Reparación), 530505 
Vehículos (Arrendamiento) y 530804 de Suministros de Oficina, a fin de cumplir con
los requerimientos y planificación del año 2021 de la Unidad Administrativa del GAD
MDMQ AZQ. 
 
Tomando en cuenta que desde hace varios años las instalaciones de la Administración
Zonal Quitumbe no habían recibido una rehabilitación y mantenimiento integral, se ha
visto la necesidad de realizar una intervención a través del mantenimiento de mobiliarios
ya que se han identificado que varias estaciones de trabajo, puertas, armarios y
archivadores no poseen su respectiva llave y no tienen la seguridad del caso,
adicionalmente varias sillas se encuentran rotas, sin una parte; según lo preestablecido en
el Plan Anual de Contratación 2021, este proceso de contratación se llevaría a cabo
mediante una Ínfima Cuantía por el valor de $ 1000.00 el mismo que no incluye IVA, por
tal motivo se requiere contar en dicha partida con un disponible de $ 3.322,00; para
cubrir el valor del servicio he iniciar con la etapa preparatoria y tramitación de la
respectiva Certificación Presupuestaria, este servicio se ejecutará en un plazo de 15 días
calendario entre los meses de noviembre y diciembre de 2021. 
  
En base a un análisis exhaustivo, se determina que es necesaria realizar la
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ALQUILER DE VEHICULOS DE
TRANSPORTE COMERCIAL EN LAS MODALIDADES DE CARGA LIVIANA Y
MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR PARA EL GAD MDMQ AZQ durante el mes
de diciembre de 2021, a fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos planteados,
actividades y acciones para cumplir las metas de la Administración Zonal Quitumbe para
el año 2021; por lo que se requiere la creación de la partida presupuestaria 530505 dentro
del Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS, y contar con un disponible de $ 
5.250,00; para cubrir el valor del servicio requerido y de esta manera contar con 3
vehículos para las Unidades Técnicas de la Dirección de Gestión de Territorio de la 
AZQ. 
  
De la misma manera en la partida N° 530804 correspondiente a Suministros de Oficina,
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se requiere realizar un incremento, ya que el saldo disponible al momento no nos
permitiría adquirir los suficientes suministros para abastecer el stock de la bodega de la
AZQ y cumplir con los requerimientos de material para las distintas Unidades de la AZQ,
ya que en los meses de julio y agosto del año en curso, además de las actividades diarias
de la AZQ y de la documentación no impresa por las actividades que se realizaban de
Teletrabajo por el COVID-19 que se declaró como pandemia por la Organización
Mundial de la Salud, además se recibió al Equipo de Auditoria Interna del GAD MDMQ,
mismos que fueron los encargados de revisar y examinar varios Procesos de Contratación
Pública de Servicios, Bienes y Obras de años anteriores, de los cuales se tuvo que remitir
copias de varios expedientes de años anteriores, de la misma manera se recabo
información relacionada a las Reformas al Plan de Anual de Contrataciones de años
anteriores y en la unidad Financiera, con todo lo antes expuesto, se ocasionó una
disminución considerable del stock de bodega de Resmas de Hojas de Papel Bond A4, al
igual que de los archivadores Cartón N° 15 con tapa y otros suministros. Por estas
consideraciones y una vez revisados los precios referenciales del Catálogo Electrónico del
Servicio Nacional de Contratación Pública, se requiere contar en dicha partida con un
disponible de $ 3.973,83. 
  
Con todos los antecedentes antes expuestos y en referencia a las disposiciones generales
para la elaboración del Presupuesto del Distrito Metropolitano de Quito 2021, aprobado
mediante Ordenanza Metropolitana PMU N° 004 2020 del 10 de diciembre de 2020,
determina que: "Las modificaciones que se realicen en el Presupuesto del GAD DMQ, se
sustentaran en todos los casos, con un informe previo elaborado por el responsable
financiero de cada Dependencia Municipal, el mismo que justificará documentadamente
la pertinencia de la modificación y deberá emitirse la resolución presupuestaria en el
sistema SIPARI". 
  
Por estas consideraciones, es necesario efectuar un Traspaso de Crédito de acuerdo al
detalle siguiente: 
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TABLA 1. TRASPASO DE CREDITO UNIDAD ADMINISTRATIVA 

No.
Centro 
Gestor

Proyecto FONDO
Descripción de la 

Partida
Posición 

Presupuestaria

Disponible 
al 

13-nov-2021
IncrementoDisminución 

1 ZQ08F080GC00A10100001D 002 Agua Potable G/530101/1FA101 6.329,49  6.271,21 
2 ZQ08F080GC00A10100001D 002 Energía Eléctrica G/530104/1FA101 1.650,00  1.000,00 

3 ZQ08F080GC00A10100001D 002 TelecomunicacionesG/530105/1FA101 1.252,54  1.000,00 

4 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Transporte de 
Personal

G/530201/1FA101 14.661,49  2.953,60 

5 ZQ08F080GC00A10100001D 002

Mobiliarios
(Instalación,
Mantenimiento y 
Reparación)

G/530403/1FA101 1.000,00 2.322,00   

6 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Vehículos 
(Arrendamiento)

G/530505/1FA101 0,00 5.250,00   

7 ZQ08F080GC00A10100001D 002
Materiales de 
Oficina

G/530804/1FA101 321,02 3.652,81   

FUENTE: Cédula presupuestaria SIPARI 11.224,81 11.224,81 

Los movimientos presupuestarios que se detallan en la tabla No 1, cumplen con las
condiciones mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código Orgánico de
Organización Territorial, Autonomías y Descentralización (COOTAD), es decir: 

Son realizados dentro de una misma área, además; los traspasos referidos cumplen
con lo dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público
vigentes dictadas mediante Acuerdo Ministerial No.121, Registro Oficial No. 459
del 31 de mayo de 2011.  Los programas, subprogramas o partidas de las que se
toman los recursos tienen la disponibilidad suficiente. 

El incremento y disminución planteados no presentan ningún cambio en el techo
presupuestario pues son movimientos internos que se realizan dentro de un mismo
programa asciende al valor de $ 11.224,81 dólares americanos.

Por lo expuesto, solicito se dé el trámite pertinente para la aprobación de traspasos de
créditos, que permitirá la ejecución de las actividades anteriormente descritas. 
 
Se anexa las copias de los siguientes documentos de respaldo: 
  
Anexo 2. Cedula Presupuestaria del Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS con corte
al 13 de noviembre del 2021. 
  
Anexo 3. Memorando con Requerimiento de Stock de Bodega y Especificaciones 
Técnicas. 
  
Anexo 4. Memorando con Requerimiento de Mantenimiento de Mobiliario. 
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Anexo 5. Memorando con Requerimiento de Vehículos para la Dirección de Gestión de 
Territorio. 
  
Anexo 6. Proformas-Servicio de Mantenimiento de Mobiliario tres (3). 
  
Anexo 7. Proformas-Servicio de Transporte Comercial modalidad carga liviana y mixta
que incluye conductor tres (3). 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Srta. Ing. Nancy Fernanda Pillajo Montesdeoca
FUNCIONARIO DIRECTIVO 9 / RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA  

Anexos: 
- Cedula Presupuestaria con corte al 13-nov.xlsx
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-1017-M.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1095-M.pdf
- GADDMQ-AZQ-DAF-UA-BYB-2021-0086-M.pdf
- requerimiento_infima_manenimobili.xlsx
- compra_sumi_de_oficina_noviembre_2021.xlsx
- Proformas-Servicio de Transporte Comercial modalidad carga liviana y mixta que incluye 
conductor.pdf
- informe traspaso ua 2021 noviembre.docx-signed-signed.pdf
- proformas-servicio_de_mantenimiento_de_mobiliario (1).pdf
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INFORME DE TRASPASOS DE CRÉDITO Nro. 003-2021 UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 
 

Fecha de elaboración: 13 de noviembre del 2021 

 

1. BASE LEGAL: 

 

· Constitución de la República Art. 286, Las Finanzas Públicas. 

· COOTAD Art. 256 Traspasos, Art. 257 Prohibiciones: Literales 1, 2, 3, 4,  

· Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas Arts.  178 y 179 

· Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público, 2.4.3 Reformas Presupuestarias, 

2.4.3.1 Definición, 2.4.3.2.3 Traspasos de Créditos. 

 

2. ANTECEDENTES: 

 

La Unidad Administrativa necesita realizar un Traspaso de Crédito a las partidas 

presupuestarias 530403 Mobiliarios (Instalación, Mantenimiento y Reparación), 530505 

Vehículos (Arrendamiento) y 530804 de Suministros de Oficina, a fin de cumplir con los 

requerimientos y planificación del año 2021 de la Unidad Administrativa del GAD MDMQ AZQ. 

 

3. ANÁLISIS Y JUSTIFICACIÓN: 

 

Actualmente en el Proyecto Gastos Administrativos, dentro de la partida N° 530403, no se 

cuenta con recursos suficientes para certificar presupuesto e iniciar con el proceso de  

contratación del SERVICIO DE INSTALACION MANTENIMIENTO Y REPARACION DE 

MOBILIARIOS DEL GAD MDMQ AZQ Y LAS CASAS SOMOS AZQ, tomando en cuenta que, 

desde el mes de octubre de 2021 se inició con los trabajos conforme lo establece el Contrato 

N° 026-AZQ-2021 para el MANTENIMIENTO Y READECUACION DE LA ADMINISTRACIÓN 

ZONAL QUITUMBE, durante la ejecución del mismo se han realizado trabajos de traslado de 

paneles, remodelación y ampliación de oficinas, traslado y habilitación de puertas, traslado de 

estaciones de trabajo, traslado de archivadores aéreos y demás mobiliario que conforman las 

instalaciones de la Administración Zonal Quitumbe, por lo tanto al momento de realizar todo lo 

antes mencionado, se ha detectado que los mismos necesitaban recibir el mantenimiento 

adecuado para brindar las seguridades de trabajo es por eso que se deben realizar cambio de 

cerraduras, se deberían arreglar algunas sillas, escritorios, hacer cambios de manijas, etc. 

 

Tomando en cuenta que desde hace varios años las instalaciones de la Administración 

Zonal Quitumbe no habían recibido una rehabilitación y mantenimiento integral, se ha visto 

la necesidad de realizar una intervención a través del mantenimiento de mobiliarios ya que 

se han identificado que varias estaciones de trabajo, puertas, armarios y archivadores no 

poseen su respectiva llave y no tienen la seguridad del caso, adicionalmente varias sillas 
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se encuentran rotas, sin una parte; según lo preestablecido en el Plan Anual de 

Contratación 2021, este proceso de contratación se llevaría a cabo mediante una Ínfima 

Cuantía por el valor de $ 1000.00 el mismo que no incluye IVA, por tal motivo se requiere 

contar en dicha partida con un disponible de $ 3.322,00; para cubrir el valor del servicio 

he iniciar con la etapa preparatoria y tramitación de la respectiva Certificación 

Presupuestaria, este servicio se ejecutará en un plazo de 15 días calendario entre los 

meses de noviembre y diciembre de 2021. 

 

Mediante memorando N° GADDMQ-AZQ-DGT-2021-0635-M de fecha 13 de noviembre de 

2021, la Directora de Gestión del Territorio, en su parte pertinente señala: "(...) la Dirección de 

Gestión del Territorio requieren de inspecciones en campo en las diferentes parroquias que 

forman parte de la jurisdicción de la Administración Zonal Quitumbe, las cuales hasta la 

presente fecha se encuentran acumuladas debido al gran flujo de trámites que ingresan de 

manera diaria a cada unidad y a su vez cabe mencionar que actualmente la Unidad de 

Fiscalización se encuentra supervisando un total de 29 obras que fueron priorizadas mediante 

los proyectos de Presupuestos Participativos e Infraestructura Comunitaria; es así que resulta 

imprescindible la designación de tres vehículos a través de la unidad competente de manera 

diaria a esta dirección, todo ello con la finalidad de atender de manera eficaz y oportuna al 

usuario y sobre todo considerando el beneficio de la comunidad(...)" 

 

Con los antecedentes expuestos y al ser la Unidad Administrativa la responsable del control y 

distribución de los vehículos del Parque Automotor de la AZQ, se ha identificado la carga y 

necesidad institucional de cada Unidad Operativa de esta Administración, según se detalla en 

el cuadro adjunto. 
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En base a un análisis exhaustivo, se determina que es necesaria realizar la CONTRATACIÓN 

DEL SERVICIO DE ALQUILER DE VEHICULOS DE TRANSPORTE COMERCIAL EN LAS 

MODALIDADES DE CARGA LIVIANA Y MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR PARA EL GAD 

MDMQ AZQ durante el mes de diciembre de 2021, a fin de garantizar el cumplimiento de los 

objetivos planteados, actividades y acciones para cumplir las metas de la Administración Zonal 

Quitumbe para el año 2021; por lo que se requiere la creación de la partida presupuestaria 

530505 dentro del Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS, y contar con un disponible de $ 

5.250,00; para cubrir el valor del servicio requerido y de esta manera contar con 3 vehículos 

para las Unidades Técnicas de la Dirección de Gestión de Territorio de la AZQ. 

 

De la misma manera en la partida N° 530804 correspondiente a Suministros de Oficina, se 

requiere realizar un incremento, ya que el saldo disponible al momento no nos permitiría 

adquirir los suficientes suministros para abastecer el stock de la bodega de la AZQ y cumplir 

con los requerimientos de material para las distintas Unidades de la AZQ, ya que en los meses 

de julio y agosto del año en curso, además de las actividades diarias de la AZQ y de la 

documentación no impresa por las actividades que se realizaban de Teletrabajo por el COVID-

19 que se declaró como pandemia por la Organización Mundial de la Salud, además se recibió 

al Equipo de Auditoria Interna del GAD MDMQ, mismos que fueron los encargados de revisar 

y examinar varios Procesos de Contratación Pública de Servicios, Bienes y Obras de años 

anteriores, de los cuales se tuvo que remitir copias de varios expedientes de años anteriores, 

de la misma manera se recabo información relacionada a las Reformas al Plan de Anual de 

Contrataciones de años anteriores y en la unidad Financiera, con todo lo antes expuesto, se 

ocasionó una disminución considerable del stock de bodega de Resmas de Hojas de Papel 

Bond A4, al igual que de los archivadores Cartón N° 15 con tapa y otros suministros. Por estas 

consideraciones y una vez revisados los precios referenciales del Catálogo Electrónico del 

Servicio Nacional de Contratación Pública, se requiere contar en dicha partida con un 

disponible de $ 3.973,83 (ver anexo 3).  

 

Por lo expuesto, es necesario efectuar un Traspaso de Crédito de acuerdo al detalle siguiente:  

 

ANEXO 1 

 

 

1 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Agua Potable G/530101/1FA101 6.329,49 6.271,21

2 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Energía Eléctrica G/530104/1FA101 1.650,00 1.000,00

3 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Telecomunicaciones G/530105/1FA101 1.252,54 1.000,00

4 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Transporte de Personal G/530201/1FA101 14.661,49 2.953,60

5 ZQ08F080 GC00A10100001D 002
Mobiliarios (Instalación, 

Mantenimiento y Reparación)
G/530403/1FA101 1.000,00 2.322,00

6 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Vehículos (Arrendamiento) G/530505/1FA101 0,00 5.250,00

7 ZQ08F080 GC00A10100001D 002 Materiales de Oficina G/530804/1FA101 321,02 3.652,81

11.224,81 11.224,81FUENTE: Cédula presupuestaria SIPARI

Centro 

Gestor

TABLA 1. TRASPASO DE CREDITO UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. Proyecto FONDO Descripción de la Partida
Posición 

Presupuestaria

Disponible al

13-nov-2021
Incremento Disminución
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Los movimientos presupuestarios que se detallan en la tabla No 1, cumplen con las condiciones 

mencionadas en los artículos 256 y 257 del Código Orgánico de Organización Territorial, 

Autonomías y Descentralización (COOTAD), es decir:  

 

· Son realizados dentro de una misma área, además; los traspasos referidos cumplen con lo 

dispuesto en las Normas Técnicas de Presupuesto para el Sector Público vigentes dictadas 

mediante Acuerdo Ministerial No.121, Registro Oficial No. 459 del 31 de mayo de 2011.  Los 

programas, subprogramas o partidas de las que se toman los recursos tienen la disponibilidad 

suficiente.  

 

· El incremento y disminución planteados no presentan ningún cambio en el techo presupuestario 

pues son movimientos internos que se realizan dentro de un mismo programa asciende al valor 

de $ 11.224,81 dólares americanos.  

Por lo expuesto, solicito se dé el trámite pertinente para la aprobación de traspasos de créditos, 

que permitirá la ejecución de las actividades anteriormente descritas.  

  

Se anexa las copias de los siguientes documentos de respaldo: 

 

Anexo 2. Cedula Presupuestaria del Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS con corte al 13 de 

noviembre del 2021. 

 

Anexo 3. Memorando con Requerimiento de Stock de Bodega y Especificaciones Técnicas.  

 

Anexo 4. Memorando con Requerimiento de Mantenimiento de Mobiliario. 

 

Anexo 5. Memorando con Requerimiento de Vehículos para la Dirección de Gestión de Territorio.  

 

Anexo 6. Proformas-Servicio de Mantenimiento de Mobiliario tres (3). 

 

Anexo 7. Proformas-Servicio de Transporte Comercial modalidad carga liviana y mixta que incluye 

conductor tres (3). 

 

Atentamente,  

 

 

 

Ing. Fernanda Pillajo 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ADMINISTRACION ZONAL QUITUMBE 

 

Firmado electrónicamente por:

NANCY FERNANDA
PILLAJO
MONTESDEOCA
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Quito, D.M., 10 de noviembre de 2021

PARA: Srta. Ing. Nancy Fernanda Pillajo Montesdeoca
Funcionario Directivo 9 / Responsable de la Unidad Administrativa 

ASUNTO: REQUERIMIENTOS DE STOCK DE BODEGA 

 
De mi consideración: 
 
En atención al Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-2021-0900-M, adjunto al
presente remito el listado de suministros de oficina que se debe adquirir para las
actividades diarias de los servidores municipales de esta Administración. 
  
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Srta. Ing. Daniela Alejandra Campaña Zapata
SERVIDOR MUNICIPAL 8 / GUARDALMACEN ENTE CONTABLE  

Referencias: 
- GADDMQ-AZQ-DAF-2021-0900-M 

Anexos: 
- Compra Sumi de Oficina noviembre 2021.xlsx

1/1

Documento Firmado
electrónicamente por
DANIELA
ALEJANDRA
CAMPANA ZAPATA



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

ANILLOS ADHESIVOS REFUERZOS DE 

HOJAS PLÁSTICO ���U

��  �       ������ �������            

ANCHO D���� � ��

COLOR V����� C������ � �������

DIÁMETRO D���� ��� ����������

ESPESOR D���� ��� ��

LARGO D���� � ��

MATERIAL P�������

MODELO 

A������ A�������� R�������� � H���� 

P������� ��� U 

PESO D���� �� � 

UNIDAD E������ �� ��� �������� 

ARCHIVADORES TAMAÑO OFICIO 

LOMO � CMS

���  �       ������ ���������      

ANCHO D���� ���� ��

CALIBRE DEL CARTÓN D���� ���� ��

COLOR V����� C������

DIMENSIÓN DEL LOMO � ��

LARGO D���� �� ��

MATERIAL C�����

MATERIAL FONDO EXTERIOR P���� ����� ��� �

MATERIAL FONDO INTERIOR P���� ����� �� �

MECANISMO Y PRESOR M������� ���������� � �� ���������

MODELO T����� O������ L��� � ��� ��� ���� 

PESO D���� ��� �

UNIDAD � U�����

ARCHIVADOR DE CARTON N�� �� CON 

TAPA

���  �       ������ ���������      

ALTO BASE D���� ��� ��

ALTO TAPA D���� �� ��

ANCHO BASE D���� ��� ��

ANCHO TAPA D���� ��� ��

COLOR K���� � ������

GRAMAJE TEST BASE D���� ��� �����

GRAMAJE TEST TAPA D���� ��� �����

LARGO BASE D���� ��� ��

LARGO TAPA D���� ��� ��

MATERIAL C�����

MODELO

A��������� D� C����� N���� C�� 

T���

PESO D���� ��� ��

UNIDAD � U�����

BORRADOR �GRANDE� PARA LAPIZ ��  �       ������ �������            

ANCHO D���� � ��

COLOR B�����

CONSISTENCIA S����

LARGO D���� � ��

MATERIAL G��� �� ������

MODELO B������� ������ ���� L����

PESO D���� �� �

TIPO R����������

UNIDAD � U�����

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 

ZONAL QUITUMBE
DESCRIPCION



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 

ZONAL QUITUMBE
DESCRIPCION

CARPETA FOLDER DE CARTULINA 

KRAFT �VINCHA INCLUIDA�

����  �       ������ ���������      

ADICIONAL P������

ALTO D���� �� ��

ANCHO D���� ����� ��

COLOR C��� ������ ����� �K�����

GRAMAJE D���� ��� ����

INCLUYE V����� ��������

MATERIAL C�������� �����

MODELO

F����� �� C�������� K���� V����� 

M�������

PESO D���� �� �

UNIDAD � U�����

CD S GRABABLES CON CAJA CD�R ���  �       ������ ���������      

CAPACIDAD DATOS D���� ��� MB

CAPACIDAD DE AUDIO D���� �� �������

COLOR V����� C������

DIÁMETRO D���� �� �� 

MATERIAL P������������ 

MODELO C� � G�������� C�� C��� CD�R

TIPO DE EMBALAJE C��� �� ��������� � ��������

UNIDAD � U����� 

CERA PARA DEDOS�CREMA CONTAR 

BILLETES �GRANDE�

��  �       ������ ��������        

CARACTERIZACIÓN QUÍMICA N� M������ N� �� G������

COLOR T����������� � R�����

DIÁMETRO D���� � ��

MATERIAL CUBIERTA P�������

MATERIAL INTERIOR C��� �� ������

MODELO

C��� P��� D�����C���� C����� 

B������ �G������

PESO D���� �� �

UNIDAD � U�����

CLIPS ESTÁNDAR �� MM METALICOS ���  �       ������ 
��������         

COLOR P���� 

MATERIAL C����� �� A���� N��������

MODELO C��� S������� �� �� M�������

PESO D���� �� � 

TAMAÑO �� ��

UNIDAD � ���� �� ��� U������� 

CLIPS MARIPOSA CAJA DE �� 

UNIDADES

��  �       ������ ��������        

ANCHO DE CLIP D���� �� ��

COLOR P����

LARGO DE CLIP D���� �� ��

MATERIAL C����� �� A���� N��������

MODELO C��� M������� C��� �� �� U�������

PESO D���� �� �

UNIDAD � ���� �� �� U�������



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 

ZONAL QUITUMBE
DESCRIPCION

ESTILETE �REFORZADO PUNTA 

METÁLICA� 

��  �       ������ ��������        

ANCHO D���� �� ��

COLOR V����� C������

FORMA DE LA LÁMINA T����������

LÁMINA DE LA CUCHILLA

E� A���� I��������� ���� ������ �� 

���������

LARGO D���� �� ��

MATERIAL CUBIERTA P������� 

MATERIAL INTERIOR M������� ��������� 

MODELO E������� R�������� P���� M������� 

PESO D���� �� � 

UNIDAD � U����� 

NOTAS ADHESIVAS CUBO DE � 

COLORES �X��

���  �       ������ ���������      

ANCHO � ��������

CANTIDAD C��� ����� ��� �����

COLOR V����� C������ � �������

LARGO � ��������

MATERIAL P����

MATERIAL ADHESIVO E������� �������� � ���� �� ����

MODELO

N���� A�������� ���� �� � ������� 

��� ��������

PESO D���� ��� �

PRESENTACIÓN 

D���� �� ����� ��� ������ � ������� 

��� �������

UNIDAD � C��� � �������

FLASH MEMORY �� GB ��  �       ������ ��������        

ANCHO D���� ��� ��

CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO �� GB

COLOR V����� �������

LARGO D���� � ��

MATERIAL M���� � P������� 

MODELO F���� M����� �� GB

PESO D���� � � 

UNIDAD � U����� 

FLASH MEMORY �� GB ��  �     ������� ���������      

ANCHO D���� ��� ��

CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO �� GB

COLOR V����� �������

LARGO D���� � ��

MATERIAL M���� � P������� 

MODELO F���� M����� �� GB

PESO D���� � � 

UNIDAD � U����� 



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
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FOLDER COLGANTE VARIOS COLORES ���  �       ������ ��������        

ANCHO D���� �� ��

ANCHO VARILLA D���� ��� ��

COLOR V����� ������� 

COLOR VARILLA METÁLICA B������M����

GRAMAJE D���� �������

INCLUYE V������ M�������

LARGO D���� �� �� 

LARGO VARILLA D���� �� �� 

MATERIAL C�������� �����

MATERIAL FLEJES M���� 

MODELO F����� C������� ������ ������� 

PESO D���� �� � 

PESO VARILLA �� � 

UNIDAD � U�����

GOMA LÍQUIDA ��� GR ��  �       ������ ��������        

ANCHO D���� � ��

COLOR B����

LARGO D���� �� ��

MATERIAL P��������� �PVP�

MODELO G��� L������ ��� � 

PESO D���� ��� � 

PH A��������� �� � � �

UNIDAD � U����� 

VISCOSIDAD D� ����� � ����� ���

GOMA EN BARRA DE �� GR ��  �       ������ ��������        

ANCHO D���� ��� ��

COLOR B�����

LARGO D���� ���� ��

MATERIAL G��� ������

MODELO G��� �� B���� �� �

PESO D���� �� �

UNIDAD � U�����

LAPIZ HB SIN GOMA CAJA DE �� 

UNIDADES

��  �       ������ ��������        

COLOR DEL CUERPO V����� �������

DIÁMETRO DE LA MINA D���� � ��

DIÁMETRO DEL CUERPO D���� � ��

FORMA DEL CUERPO R������� H�������� � T���������

LARGO D���� �� ��

MATERIAL R������ ������ � �������

MINA T��� HB

MODELO L���� HB S�� G��� C��� �� U�������

PESO D���� �� �

UNIDAD � C��� �� �� U�������



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
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LIBRETA TAQUIGRAFIA CUADROS ���� 

HOJAS�

��  �       ������ ��������        
ANCHO D���� ����� ��

CAPACIDAD ��� �����

COLOR V����� ������� 

ENCUADERNACIÓN E������ 

ESPESOR DEL ALAMBRE D� ��� � � ��

GRAMAJE DEL PAPEL D���� �� ����

LARGO D���� ���� �� 

MATERIAL CUBIERTA C��������

MATERIAL INTERIOR P���� ���� 

MODELO 

L������ T����������� ������� ��� 

�����

OPACIDAD DEL PAPEL � � ���

PASTA Y CONTRAPASTA C�������� ����� ��� � 

PESO D���� ���� �� 

PRESENTACIÓN C������ 

UNIDAD � U����� 

LIGAS � CM FUNDA DE ��� GR �  �       ������ �������            

CARACTERÍSTICA R���������� � I������������

COLOR V����� �������

ESPESOR D���� � ��

LARGO � ��

MATERIAL C����� �������

MODELO L���� � �� ��� �

PESO ��� �

UNIDAD F���� �� ��� �

MARCADOR PARA CD ��  �       ������ ��������        

COLOR V����� �������

DIÁMETRO D���� � ��

DIÁMETRO DE LA PUNTA D���� ��� ��

LARGO D���� �� ��

MATERIAL P�������

MODELO M������� ���������� ���� CD

PESO APROXIMADO �UND� D���� � �

UNIDAD � U�����

MASKING DE � PULG� X �� YARDAS 

MULTIUSO

��  �       ������ ��������        

ADHESIÓN AL ACERO D���� ��� ����

ANCHO � �������

COLOR B������ C����

EXTENSIÓN �� ������

MATERIAL ADHESIVO H��� ������� � ������

MATERIAL SUSTRATO P���� �����

MODELO

MASKING DE �� X �� YARDAS 

MULTIUSO

PEGAJOSIDAD D���� ���

PESO APROXIMADO �UND� D���� �� �

UNIDAD � U�����



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 

ZONAL QUITUMBE
DESCRIPCION

CINTA DE EMPAQUE ��X�� YDAS 

COLOR TRANSPARENTE

��  �       ������ ��������        

COLOR T�����������

DIÁMETRO D���� ��� ��

ELONGACIÓN M����� �� P����� E�������

ESPESOR DEL ADHESIVO �� ������

ESPESOR TOTAL D���� �� ������

MATERIAL ADHESIVO

E������� �������� � ���� �� ���� �� 

������� ��������

MATERIAL RESPALDO P������������ B����������

MODELO

C���� D� E������ ��X�� Y� � 

T�����������

PESO D���� ��� �

UNIDAD � U�����

CINTA DE EMPAQUE ��X�� YDAS 

COLOR CAFÉ 

��  �       ������ ��������        

COLOR C��� 

DIÁMETRO D���� ��� ��

ELONGACIÓN M����� �� P����� E�������

ESPESOR DEL ADHESIVO D���� �� ������

ESPESOR TOTAL D���� �� � �� ������

MATERIAL ADHESIVO

E������� �������� � ���� �� ���� �� 

������� ��������

MATERIAL RESPALDO P������������ B����������

MODELO

C���� D� E������ ��X�� Y� C���� 

C���

PESO D���� ��� �

UNIDAD � U�����

CINTA ADHESIVA �� X �� YDAS ��  �       ������ ��������        

COLOR T�����������

DIÁMETRO ���� � �� �� 

ELONGACIÓN M����� �� P����� E�������

ESPESOR DEL ADHESIVO D���� �� ������

ESPESOR TOTAL D���� �� ������

MATERIAL ADHESIVO

E������� �������� � ���� �� ���� �� 

������� ��������

MATERIAL RESPALDO P������������ B����������

MODELO

C���� A������� T����������� �� �� X 

�� �� 

PESO APROXIMADO �UND� D���� �� �

UNIDAD � U�����

RESMA DE PAPEL BOND A� DE �� GR ���  �       ������ ���������       

ANCHO �� ��

BLANCURA D� �� � � ��� � �� ��������

COLOR B�����

GRAMAJE �� ����

HUMEDAD D���� ��� �

LARGO ���� ��

MATERIAL P����

MODELO P���� B��� �� �

OPACIDAD DEL PAPEL D���� � � �� � 

PESO D���� ���� ��

UNIDAD R������� �� ��� �����



CANTIDAD  PRECIO  SUBTOTAL 

LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 

ZONAL QUITUMBE
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PERFORADORA DE ESCRITORIO 

GRANDE 

��  �       ������ ���������      

ALTO D���� ��� ��

ANCHO D���� ��� �� 

CAPACIDAD P������ ����� �� ����� 

COLOR V����� ������� 

INCLUYE R���������� ���� �������� 

LARGO D���� ��� �� 

MATERIAL BASE P������� 

MATERIAL MANGO A���� ���������� 

MODELO P���������� �� ���������� ������ 

NÚMERO DE PERFORACIONES � ������������� � � �� 

PESO D���� ��� � 

REGLA I�������� ���� ������� 

UNIDAD � U�����

SACAGRAPAS ��  �       ������ ��������        

ALTO D���� ��� ��

ANCHO D���� ��� ��

COLOR V����� ������� 

LARGO D���� ��� ��

MATERIAL P������� � ����� 

MATERIAL MANGO P������� �� A��� D������� 

MODELO S���������

PESO D���� �� � 

TIPO MANGO A�������� 

UNIDAD � U�����

SACAPUNTAS PEQUEÑO METÁLICO � 

SERVICIO 

��  �       ������ �������            

ALTO D���� ��� ��

ANCHO D���� ��� ��

CAPACIDAD L������ ����� �� � ���

COLOR P���� 

FORMA R���������� 

LARGO D���� ��� ��

MATERIAL M���� 

MODELO 

S��������� P������ M������� � 

S������� 

PESO D���� � � 

UNIDAD � U����� 

USO G��� ������� �� ������� �� ������� 

SEÑALADORES TIPO BANDERITAS ���  �       ������ ���������      

ANCHO D���� ��� �� 

APLICACIÓN M����� P������ 

COLOR V����� ������� � ������� 

LARGO D���� ��� �� 

MATERIAL P������� P���������� 

MODELO 

S���������� ���� ��������� ������ 

������� 

PESO D���� � � 

PRESENTACIÓN T��� ������������

UNIDAD � ������� 
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LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
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SEPARADORES PLASTICOS A� FUNDA 

�� U 

���  �       ������ ���������      

ANCHO D���� �� ��

COLOR V����� �������

ESPESOR DEL PLÁSTICO D���� ��� ��������

LARGO D���� �� ��

MATERIAL P�������

MODELO 

S���������� ��������� A� ����� �� � 

��� �������������

PESO BRUTO D���� �� �

PRESENTACIÓN C�� ��������

REFUERZOS C�� ������������� ���� ������� 

UNIDAD � ����� �� �� ��������

SOBRE MANILA F� ���  �       ������ �������            

ANCHO D���� ���� ��

COLOR A�������

GRAMAJE D���� �� ����

LARGO D���� �� ��

MATERIAL P���� ������

MODELO M����� F� ��� ���� ������������

PESO D���� �� �

SOLAPA T���������� ��� ���� ������������

UNIDAD � ������

TABLA PARA APUNTES 

�APOYAMANOS� MADERA

��  �       ������ ��������        

ALTURA DEL MECANISMO D���� ��� ��

ANCHO D���� �� ��

ANCHO MECANISMO D���� � ��

CAPACIDAD D� � � ��� H����

COLOR C��� �����

ESPESOR D���� � ��

LARGO D���� �� ��

LARGO MECANISMO D���� �� ��

MATERIAL MDF

MATERIAL DEL MECANISMO M���� N��������

MATERIAL REMACHES METÁLICOS M���� N��������

MODELO TABLA PARA APUNTES DE MADERA

NÚMERO DE REMACHES �

PESO D���� ��� �

PESO MECANISMO MÁS REMACHES D���� �� �

PESO REMACHES METÁLICOS D���� ���� �

UNIDAD � ������

TIJERA GRANDE DE � PULG� ��  �       ������ ��������        

COLOR V����� ������� 

MATERIAL HOJAS A���� I��������� 

MATERIAL MANGO P������������ 

MODELO T����� GRANDE �� �� 

PESO D���� �� � 

TAMAÑO � �������� 

UNIDAD � U����� 
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LISTADO DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA  LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION 
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TINTA CORRECTORA TIPO ESFERO ���  �       ������ ��������        

COLOR DEL CUERPO V����� �������

CONTENIDO NETO D���� � ��

ENVASE

C����� E��������� �� �������� 

�������� ��� ������� ������������

LARGO D���� �� ��

MATERIAL ENVASE P�������

MATERIAL TINTA T���� ���������� ����� ������

MODELO T���� ���������� ���� ������

TAPA T��� ��� ���� �� ������ ��������

TIPO DE PUNTA P������� �� ��� ������� ����������

UNIDAD � U�����

TINTA PARA ALMOHADILLA Y SELLO 

AZUL�NEGRA�VIOLETA�ROJA

�  �       ������ �������            

CAPACIDAD D���� �� �� 

COLOR A����N�����V�������R���

MATERIAL T���� �� ���� �� ���� 

MODELO T���� ���� ����������� 

PRESENTACIÓN F����� ����������� �������� 

UNIDAD � ������

PARES DE PILAS AAA RECARGABLE �  �       ������ ��������        

COLOR V����� �������

MATERIAL N����� C�����

MODELO AAA R��������� 

PESO D���� �� �

TAMAÑO AAA

UNIDAD � ��� 

���������        
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DAF-UA-2021-1095-M

Quito, D.M., 12 de noviembre de 2021

PARA: Srta. Ing. Nancy Fernanda Pillajo Montesdeoca
Funcionario Directivo 9 / Responsable de la Unidad Administrativa 

ASUNTO: REMITO REQUERIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO 

 
De mi consideración: 
 
Por medio del presente, remito a usted la matriz para la contratacion del servicio de
mantenimiento de mobiliario 
  
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Sr. Italo Julio Vasconez Garzon
ANALISTA ADMINISTRATIVO  

Anexos: 
- REQUERIMIENTO INFIMA MANENIMOBILI.xlsx
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QUITUMBE
Administración Zonal

Memorando Nro. GADDMQ-AZQ-DGT-2021-0635-M

Quito, D.M., 13 de noviembre de 2021

PARA: Maria Gabriela Niama Tapia
Funcionario Directivo 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA AZQ 

ASUNTO: Necesidad de vehículos 

 
De mi consideración: 
 
ANTECEDENTES: 
 
La Dirección de Gestión del Territorio a través de sus unidades inmersas es la encargada
de realizar las siguientes actividades: 
 
Unidad de Obras Públicas:  
  

Ejecutar las etapas de prefactibilidad, estudios definitivos y documentación
precontractual de las obras priorizadas mediante asambleas de presupuestos
participativos y por la Administración Zonal Quitumbe; 

Contestar solicitudes internas y externas (elaboración de informes técnicos en base a
inspecciones técnicas, reportes y matrices de seguimiento de obras a través de la
plataforma virtual SITRA) 

Administración de contratos y Calificación de ofertas.

  
Unidad de Gestión Urbana y Espacio Público: 
  

Ejecuta el estudio para emitir permisos IRM, para construcciones o cerramientos; 

Emite las licencias metropolitanas urbanísticas para la edificación y habilitación de
suelo; 

Ejecuta y coordina la emisión de licencias de reconocimiento de construcción
existente (según la vigencia de ordenanza), con el fin de regularizar; 

Elabora informes técnicos de pedidos de los usuarios, entidades públicas y privadas,
para solventar las inquietudes de los interesados; 

Realiza inspecciones en territorio para emitir informes ICUS, PUCAS

  
Unidad de Territorio y Vivienda: 
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Realizar levantamientos topográficos para replanteos viales, trazados viales,
comodatos y convenios de uso. 

Realizar informes técnicos para: replanteos viales, trazados viales, adjudicaciones,
convenios de uso, comodatos, permutas, bien mostrenco, donaciones y venta directa. 

Colocación de ejes viales para obras de Presupuestos Participativos. 

Diseños planimétricos para aprobación, regularización y modificatoria de trazados
viales. 

Elaboración de certificados de aprobación vial. 

Administración de contratos y Calificación de ofertas.

  
Unidad de Fiscalización: 
  

Determina el avance de la construcción en base a inspecciones en territorio con la
finalidad de verificar el cumplimiento de los términos establecidos; 

Ejecuta inspecciones de campo, elabora informes técnicos del levantamiento de
hipotecas y/o prohibición de enajenamiento y aspectos relacionados con la ejecución
de la obra, para el cumplimiento del objeto del contrato; 

Verifica la exactitud de las cantidades incluidas en las planillas presentadas por el
contratista, para generar el pago correcto y analiza los precios unitarios y formulas
poli nómicas para reajuste de precios; 

Verifica que los materiales sean de la calidad especificada, el recurso humano y el
equipo utilizado cumplan con las características establecidas en el contrato

JUSTIFICACIÓN Y NECESIDAD: 
 
Con la información que antecede, me permito poner a su conocimiento que todas las
actividades que realizan las unidades inmersas en la Dirección de Gestión del Territorio
requieren de inspecciones en campo en las diferentes parroquias que forman parte de la
jurisdicción de la Administración Zonal Quitumbe, las cuales hasta la presente fecha se
encuentran acumuladas debido al gran flujo de trámites que ingresan de manera diaria a
cada unidad y a su vez cabe mencionar que actualmente la Unidad de Fiscalización se
encuentra supervisando un total de 29 obras que fueron priorizadas mediante los
proyectos de Presupuestos Participativos e Infraestructura Comunitaria; es así que
resulta imprescindible la designación de tres vehículos a través de la unidad competente
de manera diaria a esta dirección, todo ello con la finalidad de atender de manera eficaz y
oportuna al usuario y sobretodo considerando el beneficio de la comunidad. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
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Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Ing. Erika Lizeth Lascano Fernandez
FUNCIONARIO DIRECTIVO 7 / DIRECTORA DE GESTION DEL
TERRITORIO AZQ  

Copia: 
Sra. Tlga. Sandra Elizabeth Vasquez Tulchan
Asistente de la Dirección
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PARA: Srta. Ing. Nancy Fernanda Pillajo Montesdeoca
Funcionario Directivo 9 / Responsable de la Unidad Administrativa 

ASUNTO: REQUERIMIENTO DE VEHICULOS PARA LA DIRECCION DE GESTION DE
TERRITORIO 

 
De mi consideración: 
 
Por medio del presente y en atención al memorando N° GADDMQ-AZQ-DGT-2021-0635-M de fecha 13
de noviembre de 2021, suscrito por la Ing. Erika Lascano, DIRECTORA DE GESTION DEL
TERRITORIO, en el que en su parte pertinente señala: "(...)Con la información que antecede, me permito
poner a su conocimiento que todas las actividades que realizan las unidades inmersas en la Dirección de
Gestión del Territorio requieren de inspecciones en campo en las diferentes parroquias que forman parte
de la jurisdicción de la Administración Zonal Quitumbe, las cuales hasta la presente fecha se encuentran
acumuladas debido al gran flujo de trámites que ingresan de manera diaria a cada unidad y a su vez
cabe mencionar que actualmente la Unidad de Fiscalización se encuentra supervisando un total de 29
obras que fueron priorizadas mediante los proyectos de Presupuestos Participativos e Infraestructura 
Comunitaria; es así que resulta imprescindible la designación de tres vehículos a través de la unidad
competente de manera diaria a esta dirección, todo ello con la finalidad de atender de manera eficaz y
oportuna al usuario y sobretodo considerando el beneficio de la comunidad(...)" el énfasis me pertenece. 
 
Sobre el antecedente expuesto y al tomar conocimiento de la fuerte carga laboral que mantienen las
Unidades de la Dirección de Gestión del  Territorio, solicito se canalice dicho requerimiento de manera
oportuna a fin de contar con los 3 vehículos necesarios para el cumplimiento de las actividades
planificadas, ya que la Unidad Administrativa es la encargada de realizar el control, seguimiento y
distribución de los vehículos del Parque Automotor de la AZQ. 
 
Particular que informo para los fines consiguientes. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_** 
Maria Gabriela Niama Tapia
FUNCIONARIO DIRECTIVO 7 / DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA AZQ  

Referencias: 
- GADDMQ-AZQ-DGT-2021-0635-M 

Copia: 
Sra. Ing. Erika Lizeth Lascano Fernandez
Funcionario Directivo 7 / Directora de Gestion del Territorio AZQ
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