REGULARIZACION DE SUPERFICIES DE TERRENO DENTRO DEL
ETAM

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DEL SUBPROCESO
REGULARIZACION DENTRO DEL ETAM

No

ACTIVIDAD

ROLO

PARTICIPANTE | DESCRIPCION DOCUMENTO

Ingreso del trdmite en
el sistema STL

El ciudadano ingresa el trdmite de Regularizacion de Excedentes y
Diferencias de Superficie de terreno (dentro del ETAM) mediante el
Sistema de Tramites en Linea STL, alojado en la pagina web:

USUARIO ww.quito.gob.ec, para lo cual debe contar con usuario y clave
debidamente habilitados. Por medio de esta plataforma, el usuario
adjuntara en formato digital (pdf) los requisitos establecidos y vigentes a la
fecha.

HOJA DE INGRESO AL
SISTEMA STL
Documento nimerado y
codificado

Generacioén
automatizada de tasa
administrativa por
Regularizacién de Areas
de terreno

El sistema STL y SAO genera automaticamente el titulo de crédito de tasa

USUARIO L .
administrativa.

Sube el comprobante
de pago al sistema para
continuar

El sistema una vez ingresados los documentos habilitantes para realizar la
actualizacion catastral.

Si adjunta el comprobante pasa al punto 4

Si No adjunta no se genera el tramite en el STL

USUARIO

Revision de la
documentacidn del
tramite y revision de la
informacién SIREC-Q

El analista catastral, procederd con la revision de los requisitos legales y
técnicos de la informacién presentada en el tramite, teniendo en cuenta
los siguientes puntos:

Representacion Legal.- En el caso de personas naturales, revisara si el
tramite fue presentado por el o los propietarios del inmueble o por una
tercera persona mediante Autorizacidn simple, firmada por todos los
copropietarios para tal efecto.

En el caso de personas juridicas revisara si el tramite fue presentado por el
representante legal debidamente acreditado o por una tercera persona
mediante Autorizacidn simple para tal efecto.

De la escritura.- Revisard que la escritura corresponda a los propietarios y
al inmueble que se pretende regularizar, que se encuentre legible,
completa, debidamente inscrita en el Registro de la Propiedad y que
especifique superficie y linderos.

Adicionalmente, debera revisar la forma de adquisicion del inmueble
teniendo en cuenta las excepciones establecidas por el Cédigo Municipal
para acogerse al proceso de Regularizacién de Excedentes y Diferencias de INFORME TECNICO
Superficie de terreno (dentro del ETAM).

Del levantamiento planimétrico (digital): Revisara que contenga la
informacion técnica estandar, poligono

ANALISTA lote debidamente identificado, cuadro de areas y linderos, implantacién ,
CATASTRAL acotes, anchos de vias, radios de curvatura; que el poligono se encuentre
georreferenciado en coordenadas WGS84-TM Quito para los cual se
utilizara la informacidn cartografica disponible en los servidores de la
Direccion Metropolitana de Informatica (restitucion 1;1000; 1:5000;
fotografia aérea, puntos GPS, etc.).

Confrontard los linderos y superficie del levantamiento planimétrico
georreferenciado versus los linderos y superficie del titulo de propiedad.
En caso que el inmueble colinde con accidentes geograficos, verificara que
en el levantamiento

se establezcan las debidas afectaciones asi como

la delimitacion con el accidente geografico de acuerdo a la certificacion
correspondiente.

Verificara que el levantamiento planimétrico georreferenciado del
inmueble a regularizarse,

no se sobreponga o afecte a inmuebles colindantes, sean de uso publico o
privado.

Del plano escaneado (pdf).- Verificara que la informacién concuerde con
la informacidn presentada en el archivo digital y que cuente con las firmas
de responsabilidad del profesional encargado de la informacion




planimétrica (firma electrénica).

Del formulario de Regularizacién de Diferencias y Superficies (Dentro del
Etam).- Verificarad que se encuentre correctamente lleno, legible y firmado
por el o los propietarios de inmueble o la persona debidamente autorizada
para el efecto.

Una vez culminada la revisidn técnica y legal del inmueble y sus requisitos,
el analista catastral estard en condiciones de determinar si amerita
efectuar inspeccion de campo al inmueble.

La finalidad de una inspeccidn de campo es recabar de primera mano
informacidn adicional

_o relevante para el proceso de regularizacion, asi como verificar y/o
descartar inconsistencias

_que no puedan ser resueltas en gabinete.

Previo a efectuar una inspeccidn de campo el analista catastral informara
mediante correo electrénico al propietario del inmueble o su
representante, la fecha y hora en la cual se efectuara la inspeccion.

El analista catastral debera presentarse a la inspeccion de campo en la
fecha y hora programada, debidamente identificado y con los recursos
necesarios para cumplir con esta actividad.

Durante la inspeccidn el analista catastral informara al propietario del
inmueble o su representante los aspectos que requiere verificar o en su
defecto la informacién que requiere recabar.

Culminada la inspeccién y una vez en gabinete procedera con el andlisis de
la informacion recabada en campo, y elabore el informe de inspeccién.

Si existen observaciones continue a la actividad 4

No existen observaciones continue a la actividad 9

Si el o los propietarios del bien inmueble a regularizar aceptan la
Cartografia catastral en base a la variacion de superficie (<33cm en
URBANO y < a 2m en RURAL) se procede a emitir el Informe técnico para la
emision de la Cédula catastral para la regularizacién de areas de terreno,
continua el tramite con el paso 13.

Si el usuario acepta la superficie de catastro,< variacion 0.33cm URBANO y
<2m RURAL pasa al punto 13.

O, si el o los propietarios del bien inmueble a regularizar aceptan la
cartografia catastral, sin la necesidad de presentacién del plano y siempre
y cuando los linderos del inmueble sean coherentes plenamente con la
cartografia base disponible, se procede a emitir el Informe técnico para la
emisidn de la Cédula catastral para la regularizacidn de areas de terreno,
continua el trdmite con el paso 13.

Si el tramite presenta
observaciones, se
Elabora el Informe
Técnico de revisidn

ANALISTA
CATASTRAL

El analista catastral preparara un informe ampliado con todas las
observaciones encontradas durante la revision del expediente.

Para su redaccion respetara el formato establecido y usara términos
precisos y claros que permitan la comprension de las mismas.

Incluird imagenes y capturas de pantalla siempre y cuando sean legibles y
aporten al contenido del informe.

El informe técnico ampliado de observaciones sera revisado por el
Responsable zonal, previo a ser exportado a formato pdf y firmado por el
analista catastral responsable de su elaboracidon y contenido.

El informe técnico ampliado de observaciones sera cargado al Sistema de
Tramites en Linea y devuelto al usuario, para su conocimiento y
correccion, segun sea el caso. Si las observaciones emitidas son
subsanables mediante la presentacion de documentos corregidos, se
devuelve el tramite al USUARIO de lo contrario se procede a la NEGACION
de lo solicitado por medio de Oficio SITRA debidamente sustentado.
NOTA: Ninguin tramite puede ser devuelto mediante el Sistema de
Tramites en Linea por mas de una ocasion, de hacerlo significa que el
tramite fue NEGADO vy el proceso finaliza.

INFORME TECNICO

El usuario subsana las
ob#ervaciones de
Informe técnico

USUARIO

El usuario recibe mediante la plataforma virtual el informe ampliado con
las observaciones y/o los requisitos rechazados.
En primera instancia, el sistema de tramites en linea efectia un proceso de
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devolucidn del trdmite, es decir, el expediente digital retorna al usuario
por medio de la plataforma virtual. Las observaciones o requisitos
faltantes deben ser corregidos y/o completados en el plazo de 15 dias
laborables y reemplazados en

la plataforma digital, de este modo, el trdmite retorna al mismo analista
que efectud la revision

y emitié el informe ampliado de observaciones.

Si el usuario no subsana las observaciones en 15 dias, el tramite en el
sistema causa CADUCIDAD a lo que se deberd ingresar un nuevo tramite
Si el usuario subsana los requisitos y observaciones dentro del plazo,
continde a la actividad 4.

Si es necesario

Si el analista catastral ve necesario informacién adicional a la

informacion de otra ANALISTA » R X R - .
7. X documentacién del expediente ingresado, realiza la solicitud a la autoridad OFICIO SITRA
unidad de la DMC o CATASTRAL . . L . )
L o, competente dicha informacion para atender la peticion del usuario.
Administracién zonal
La Unidad Técnica o
Unidad externa de la . . L p . o . L
. . UNIDAD TECNICA | La unidad técnica de la DMC (Area de Accidentes geograficos, informacion
DMC emite o remite a R . . L .
. ., O UNIDAD de la STHV, informes del drea de propiedad Municipal, etc.) emite un
8 informacion a la . ., . . OFICIO/MEMO SITRA
. 9 EXTERNA DE LA | informe sobre la documentacion requerida y de ser el caso envia los
Direccion .. .
X DMC documentos solicitados y certificados.
Metropolitana de
Catastro
Si es necesario realizar una inspeccién de campo el analista catastral
. . planificara la inspeccion in situ, a lo cual se informard a los interesados
Si es necesaria una . .
9 inspeccion de campo al ANALISTA para que estén presentes en el terreno y preste todas las facilidades a los
P . P CATASTRAL técnicos al revisar la informacion del tramite.
terreno revisado . . . ) .
Sl existen observaciones en la inspeccidén de campo el analista catastral
procedera de acuerdo al paso 5
El analista catastral, con todos los insumos que recibid, de ser el caso,
realiza la actualizacion grafica y alfanumérica de la informacidn del predio
en el sistema SIREC-Q, respetando la integridad, veracidad y calidad de la
informacién.
Edicion grafica: En esta etapa el analista catastral procederd con la
preparacién de los poligonos del lote o lotes que ameriten ser
actualizados.
Se procede con la L - - .
R Actualizacion.- Los datos alfanuméricos y graficos de lotes, seran
actualizacion de la ANALISTA . . R
10 » ) ingresados al Sistema de Registro Catastral SIREC-Q, acorde a las SIREC-Q
Informacioén del Sistema CATASTRAL L. . N ) .
caracteristicas, directrices y componentes establecidos por Norma Técnica
Catastral SIREC-Q R . L
de Valoracidn, vigente asi como de los manuales y procedimientos
autorizados.
Se genera un tramite y solicitud con la cual se efectuard la actualizacion de
la informacion catastral del predio o predios involucrados en el tramite de
regularizacion de superficies.
La actualizacion de la informacidn catastral debera efectuarse de forma
integral con base en los documentos presentados.
Para su redaccion respetara el formato establecido y usara términos
Elaboracién del Informe .prelusos y claros que permitan la §ompren5|on de los m|smgs, incluird
o o ANALISTA imagenes y capturas de pantalla siempre y cuando sean legibles y aporten
11 Técnico de actualizacion . .
CATASTRAL a contenido del informe.
Catastral R ‘o . .
El informe técnico debera ser exportado a formato pdf y contendra la
firma electrdnica del analista responsable de su elaboracidon y contenido.
o | seremiediede | s | EaRdabon s Ofow e e ST o bl b |
catastro CATASTRAL . . € g P !
copia al usuario.
El Responsable zonal de catastro procedera a remitir la cédula catastral
con cadigo QR al Registro de la Propiedad con copia al usuario, para que el
| Registro de la Propiedad; proceda a inscribirla.
La condicién de Afectado por Inconsistencia de Datos se utiliza como
13 Emision de la Cédula JEFE DE LA medida de co.ntrch: para que la informacién .cata.s/tral no sea m?dlflcada CEDULA CATASTRAL
Catastral UNIDAD ZONAL | hasta la culminacion del proceso de Regularizacidn de Superficie, el
sistema AFECTARA el predio de manera automatica cuando el jefe zonal
remita la cédula catastral para la regularizacion de areas de terreno al
Registro de la Propiedad.
Despacho del tramite
. EFE DE . - L . . )
14 en los sistemas SITRA 'y JEF LA Se emlltg el Oficio con la dgctﬂmentauon de .respaldo y adjunto y la cédula INFORME TECNICO
STL, respuesta al UNIDAD ZONAL | con cédigo QR para conocimiento del usuario.
contribuyente
El usuario recibe la
15 respuesta y copia de lo USUARIO El Usuario recibe la copia del oficio emitido al Registro de la Propiedad SITRA, STL

remitido al Registro de




la Propiedad

16

Inscripcion en el
Registro de la
Propiedad y Bloqueo y
actualizacion de dreas
((escritura, graficay de
levantamiento)

REGISTRO DE LA
PROPIEDAD

El Registro de la Propiedad, inscribe la cédula catastral con cédigo QR
remitida por la DMC y automaticamente se bloquean y se reflejan las areas
igualadas en el sistema catastral.

RAZON DE INSCRIPCION EN
ELRP




DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DEL SUBPROCESO
REGULARIZACION FUERA DEL ETAM

No

ACTIVIDAD

ROLO

PARTICIPANTE DESCRIPCION

DOCUMENTO

Ingreso del tramite en
el sistema STL

El ciudadano ingresa el tramite de Regularizacion de Excedentes y
Diferencias de Superficie de terreno (fuera del ETAM) mediante el Sistema
de Tramites en Linea STL, alojado en la pagina web: ww.quito.gob.ec, para
lo cual debe contar con usuario y clave debidamente habilitados. Por
medio de esta plataforma, el usuario adjuntara en formato digital (pdf) los
requisitos establecidos y vigentes a la fecha.

USUARIO

HOJA DE INGRESO AL
SISTEMA STL
Documento nimerado y
codificado

Generacién
automatizada de tasa
administrativa por
Regularizacién de Areas
de terreno

El sistema STL y SAO genera automaticamente el titulo de crédito de tasa

USUARIO administrativa.

INFORME TECNICO

Sube el comprobante
de pago al sistema para
continuar

El sistema una vez ingresados los documentos habilitantes para realizar la
actualizacién catastral.

Si adjunta el comprobante pasa al punto 4

Si No adjunta no se genera el tramite en el STL

USUARIO

Revision de la
documentacion del
tramite y revision de la
informacion SUREC-Q

El analista catastral, procederd con la revision de los requisitos legales y
técnicos de la informacién presentada en el tramite, teniendo en cuenta
los siguientes puntos:

Representacion Legal.- En el caso de personas naturales, revisara si el
tramite fue presentado por el o los propietarios del inmueble o por una
tercera persona mediante Autorizacion simple , firmada por todos los
copropietarios para tal efecto.

En el caso de personas juridicas revisara si el tramite fue presentado por el
representante legal debidamente acreditado o por una tercera persona
mediante Autorizacidn simple para tal efecto.

De la escritura.- Revisard que la escritura corresponda a los propietarios y
al inmueble que se pretende regularizar, que se encuentre legible,
completa, debidamente inscrita en el Registro de la Propiedad y que
especifique superficie y linderos.

Adicionalmente, debera revisar la forma de adquisicién del inmueble
teniendo en cuenta las excepciones establecidas por el Cédigo Municipal
para acogerse al proceso de Regularizacidn de Excedentes y Diferencias de
Superficie de terreno (dentro del ETAM).

Del levantamiento planimétrico (digital): Revisara que contenga la
informacion técnica estandar, poligono

lote debidamente identificado, cuadro de dreas y linderos, implantacion,
acotes, anchos de vias, radios de curvatura; que el poligono se encuentre
georreferenciado en coordenadas WGS84-TM Quito para los cual se
utilizara la informacidn cartografica disponible en los servidores de la
Direccién Metropolitana de Informatica (restitucién 1;1000; 1:5000;
fotografia aérea, puntos GPS, etc.).

Confrontara los linderos y superficie del levantamiento planimétrico
georreferenciado versus los linderos y superficie del titulo de propiedad.
En caso que el inmueble colinde con accidentes geograficos, verificara que
en el levantamiento

se establezcan las debidas afectaciones asi como

la delimitacion con el accidente geografico de acuerdo a la certificacion
correspondiente.

Verificara que el levantamiento planimétrico georreferenciado del
inmueble a regularizarse,

no se sobreponga o afecte a inmuebles colindantes, sean de uso publico o
privado.

ANALISTA
CATASTRAL

Del plano escaneado (pdf).- Verificara que la informacion concuerde con
la informacidn presentada en el archivo digital y que cuente con las firmas
de responsabilidad del profesional encargado de la informacion
planimétrica (firma electrénica).

Del formulario de Regularizacién de Diferencias y Superficies (Dentro del
Etam).- Verificard que se encuentre correctamente lleno, legible y firmado
por el o los propietarios de inmueble o la persona debidamente
autorizada para el efecto.

Una vez culminada la revisidn técnica y legal del inmueble y sus requisitos,

INFORME TECNICO




el analista catastral estard en condiciones de determinar si amerita
efectuar inspeccién de campo al inmueble.

La finalidad de una inspeccién de campo es recabar de primera mano
informacion adicional

o relevante para el proceso de regularizacién, asi como verificar y/o
descartar inconsistencias

gue no puedan ser resueltas en gabinete.

Previo a efectuar una inspeccién de campo el analista catastral informara
mediante correo electrénico al propietario del inmueble o su
representante, la fecha y hora en la cual se efectuara la inspeccion.

El analista catastral deberd presentarse a la inspeccién de campo en la
fecha y hora programada, debidamente identificado y con los recursos
necesarios para cumplir con esta actividad, y emite el informe de
inspeccion.

Durante la inspeccidn el analista catastral informara al propietario del
inmueble o su representante los aspectos que requiere verificar o en su
defecto la informaciéon que requiere recabar.

Culminada la inspeccién y una vez en gabinete procedera con el andlisis de
la informacién recabada en campo.

Si el o los propietarios del bien inmueble a regularizar aceptan la
Cartografia catastral en base a la variacion de superficie (<33cm en
URBANO y < a 2m en RURAL) se procede a emitir el Informe técnico para
la Resolucidn para la regularizacion de areas de terreno, continua el
tramite con el paso 13.

Si el usuario acepta la superficie de catastro, < variaciéon 0.33cm URBANO
y <2m RURAL pasa al punto 13.

O, si el o los propietarios del bien inmueble a regularizar aceptan la
cartografia catastral, sin la necesidad de presentacién del plano y siempre
y cuando los linderos del inmueble sean coherentes plenamente con la
cartografia base disponible, se procede a emitir el Informe técnico para la
emision de la Cédula catastral para la regularizacion de areas de terreno,
continua el tramite con el paso 13.

Si existen observaciones continte a la actividad 4
No existen observaciones continue a la actividad 9

Si el tramite presenta
observaciones, se
elabora el Informe

Técnico de revision

ANALISTA
CATASTRAL

El analista catastral preparara un informe ampliado con todas las
observaciones encontradas durante la revision del expediente.

Para su redaccion respetara el formato establecido y usara términos
precisos y claros que permitan la comprension de las mismas.

Incluird imagenes y capturas de pantalla siempre y cuando sean legibles y
aporten al contenido del informe.

El informe técnico ampliado de observaciones sera revisado por el
Responsable del area, previo a ser exportado a formato pdfy firmado por
el analista catastral responsable de su elaboracién y contenido.

El informe técnico ampliado de observaciones serd cargado al Sistema de
Tramites en Linea y devuelto al usuario, para su conocimiento y
correccion, segun sea el caso. Si las observaciones emitidas son
subsanables mediante la presentacion de documentos corregidos, se
devuelve el tramite al USUARIO de lo contrario se procede a la NEGACION
de lo solicitado por medio de Oficio SITRA debidamente sustentado.
NOTA: Ningun tramite puede ser devuelto mediante el Sistema de
Tramites en Linea por mas de una ocasion, de hacerlo significa que el
tramite fue NEGADO y el proceso finaliza.

INFORME TECNICO

El usuario subsana las
observaciones de
Informe técnico

USUARIO

El usuario recibe mediante la plataforma virtual el informe ampliado con
las observaciones y/o

_los requisitos rechazados.

En primera instancia, el sistema de tramites en linea efectda un proceso
de devolucién del tramite, es decir, el expediente digital retorna al usuario
por medio de la plataforma virtual. Las observaciones o requisitos
faltantes deben ser corregidos y/o completados en el plazo de 15 dias
laborables y reemplazados en

la plataforma digital, de este modo, el tramite retorna al mismo analista
que efectud la revision

_y emitio el informe ampliado de observaciones.

Si el usuario no subsana las observaciones en 15 dias, el tramite en el
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sistema causa CADUCIDAD a lo que se deberd ingresar un nuevo tramite
Si el usuario subsana los requisitos y observaciones dentro del plazo,
continle a la actividad 4.

Si es necesario

Si el analista catastral ve necesario informacion adicional a la

7 informacion de otra ANALISTA documentacion del expediente ingresado, realiza la solicitud a la OFICIO SITRA
’ unidad de la DMC o CATASTRAL autoridad competente dicha informacién para atender la peticion del
Administracién zonal usuario.
La Unidad Técnica o
Unidad externa de la . La unidad técnica de la DMC (Area de Accidentes geograficos, informacién
. . UNIDAD TECNICA ; . . o .
DMC emite o remite a 0 UNIDAD de la STHV, informes del area de propiedad Municipal, etc.) emite un
8 informacién a la EXTERNA DE LA informe sobre la documentacion requerida y de ser el caso envia los OFICIO/MEMO SITRA
Direccién DMC documentos solicitados y certificados.
Metropolitana de Se regresa al paso 4
Catastro
Si es necesario realizar una inspeccidon de campo el analista catastral
planificard la inspeccidn in situ, a lo cual se informara a los interesados
. . para que estén presentes en el terreno y preste todas las facilidades a los
Si es necesaria una - ) ) L L
9 inspeccion de camno al ANALISTA técnicos al revisar la informacion del tramite.
P . P CATASTRAL Sl existen observaciones en la inspeccién de campo el analista catastral
terreno revisado .
procedera de acuerdo al paso 5
Sl el trdmite debe ser analizado por la Comision de Casos Especiales se
debe ir al paso 10 sino al paso 11
Luego de realizar la inspeccion de campo los analistas catastrales
expondran el caso a la Comisién de Casos especiales que se reunira cada
COMISION DE 10 dias, en la cual se revisard la peticién del contribuyente en base a la
10 | A s espomles | A0S e o s reguiiacion dedrems, P ACTA DE REUNION
P ESPECIALES | P & :
| Si la comisién aprueba la regularizacion de areas continua el proceso en el
punto 11, de lo contrario regresaria al paso 5.
El analista catastral, con todos los insumos que recibid, de ser el caso,
realiza la actualizacion grafica y alfanumérica de la informacion del predio
en el sistema SIREC-Q, respetando la integridad, veracidad y calidad de la
informacion.
Edicidn grafica: En esta etapa el analista catastral procedera con la
preparacién de los poligonos del lote o lotes que ameriten ser
actualizados.
Se procede con la s - (o .
o Actualizacion.- Los datos alfanuméricos y gréficos de lotes, serdn
actualizacién de la ANALISTA . . )
11 ) . ingresados al Sistema de Registro Catastral SIREC-Q, acorde a las SIREC-Q
Informacion del Sistema CATASTRAL . o . P
caracteristicas, criterios y componentes establecidos por Norma Técnica
Catastral SIREC-Q I . Lo
de Valoracion, vigente asi como de los manuales y procedimientos
autorizados.
Se genera un tramite y solicitud con la cual se efectuarad la actualizacion de
la informacidn catastral del predio o predios involucrados en el tramite de
regularizacion de superficies.
La actualizacién de la informacidn catastral debera efectuarse de forma
integral con base en los documentos presentados.
Elaboracion del Informe Para su redaccion respetara el formato establecido y usara términos
Técnico y de revision de precisos y claros que permitan la comprension de los mismos Incluird
12 campo para el area ANALISTA imdgenes y capturas de pantalla siempre y cuando sean legibles y aporten
Legal de la DMCy que CATASTRAL al contenido del informe.
continle el proceso de El informe técnico debera ser exportado a formato pdf y contendra la
regularizacién de areas. firma electrdnica del analista responsable de su elaboracion y contenido.
Se remite al . = . .
, ANALISTA El analista elabora el Oficio en el sistema SITRA como positivo, para que se
12 Responsable del area s L SITRA, STL
AFAC CATASTRAL proceda con la emisién de la Resolucion
— - r - Aroa L P — —
13 Rewsnbn dleI expediente ANALISTA LEGAL | ar.1aI|sta del Areé e.g’al, verllflcarg la documentacidn habilitante para
en el area Legal realizar la Regularizacion de éareas.
Revisando la documentacién presentada esta debe cumplir con lo
establecido con la Regularizacién de Areas de terreno publicado en el
14 Revision y analisis legal | ANALISTA LEGAL | Cédigo Municipal, asi como la normativa vigente.
Sl existen observaciones al analisis legal contintia en el paso 15, de lo
contrario sigue al paso 16
Elaboracién de la Se redacta el Memorando dirigido al area técnica con todas las
Respuesta con las observaciones realizadas en el drea legal a ser consideradas por los
15 pu ; ANALISTA LEGAL ‘ ga'a ser P MEMORANDO
observaciones del Area analistas catastral para dar respuesta a la solicitud presentada por el
Legal Administrado
Elaboracién de la El analista del drea legal, redacta la Resolucion Administrativa de
Resolucidon Regularizacion de Areas de terreno cumpliendo con la redaccion e .
16 ANALISTA LEGAL | | o8 P RESOLUCION

administrativa de
Regularizacién de Areas

informacion que debe contener con el sustento legal en base a la
documentacion e informes presentados.




de terreno

Revision del jefe de

El responsable del area legal, revisa la redaccién y contenido de la
resolucion en base a la documentacion presentada y los informes emitidos

17 | Areadelaredaccionde | RESPONSABLE | | o qor técnica. OFICIO SITRA
la Resolucién DEL AREA LEGAL . . . L .
S . Una vez revisada se remite a la Direccién de Catastro para la firma del
Administrativa o R R -
sefior Director de la Direccion de Catastro.
. . DELEGADO DEL | El delegado del Director Metropolitano de Catastro revisa la peticién y la
Firma de la resolucién . - . . )
18 Administrativa DIRECTOR DE LA | resolucion en base a la documentacion adjunta al expediente previo a la
DMC firma del Director Metropolitano de Castro.
Despacho del tramite DIRECTOR Se envia la respuesta y resolucion al interesado para que se proceda con la
B res FLesta al interesadg METROPOLITANO inscripcion en ZI Re isﬁro de la Propiedad pare P RESOLUCION
P DE CATASTRO P & P
Bdcepcic’m dela
20 Adr:ie:ics)ilr];ici/r; de USUARIO El ust,'|ario recibe la res.puesta y la Resolucion Administrativa con la firma RESOLUCION
N ‘ del Director Metropolitano de Castro.
Regularizacion de Areas
y respuesta
21 Proto;:slzlaﬁ%r:]de la USUARIO EL usuario protocoliza la Resolucion Administrativa en una notaria la cual MINUTA DE
L . contendra todos los antecedentes previo a la regularizaciéon de dreas. PROTOCOLIZACION
Administrativa
Inscn.puon enel El interesado procede a la inscripcion en el Registro de la Propiedad REZON DE INSCRIPCION EN
22 Registro de la USUARIO resentado la Resolucién para que ingrese en sus registros ELRP
Propiedad P paraq g g )
Bloqueo y actualizacién Una vez inscrita la Resolucion de regularizacion, el sistema
de areas (escritura, SISTEMA automaticamente procedera con el levantamiento de la afectacién del . P
2 RAZON DE INSCRIPCION
3 graficay de AUTOMATIZADO | predio y el bloqueo como predio Regularizado, ademas se actualizara el 0 SCRIPCIO

levantamiento)

area de escritura con el dato del levantamiento y area grafica del SIREC-Q




