QUITO

ALCALDIA

CIRCULAR SGC-2019- - 011

Para:
Pamela Albuja
Jenny Aleman
Glenda Allan
Paul Carvajal
Angel Guala
Maria Fernanda Lalama
Irene Lizano
Verodnica Loachamin
Deysi Morillo
Marisela Calefio
Patricio Salazar
Said Flores
Equipo Unidad Gestion de Comisiones

De: Carlos Alomoto Rosales
Secretario General del Concejo Metropolitano

Asunto: Delegacién manejo Unidad de Gestion de Comisiones
Fecha: 4 de junio de 2019

Presente.-

De mi consideracion:

Conforme lo dispuesto en el articulo 226 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, los
servidores publicos y las personas que actuamos en virtud de una potestad estatal ejercemos
solamente las competencias y facultades que nos atribuidas en la Constitucion y la ley; al
respecto, el articulo 69 del Cédigo Organico Administrativo faculta a los 6rganos administrativos
el poder delegar el ejercicio de sus competencias, incluida la de gestion; en concordancia con el
articulo 1.1.44 del Cédigo Municipal, que establece que la Secretaria o Secretario General del
Concejo sera el encargado de la Unidad de Gestion de Comisiones, pudiendo delegar éstas
funciones a otros servidores de la Secretaria General; en tal sentido, me permito comunicar
ustedes la presente delegacion en los siguientes términos:

Articulo 1.- Designar a Pamela Albuja; Jenny Aleman; Glenda Allan; Patl Carvajal; Angel Guala;
Maria Fernanda Lalama; Irene Lizano; Verdnica Loachamin; y, Deysi Morillo, como delegados y

delegadas del Secretario del Concejo a las respectivas Comisiones del Concejo Metropolitano de
Quito.

Articulo 2.- Las y los servidores mencionados en el articulo 1, a partir del dia 5 de junio de 2019,
seran los delegados a las Comisiones del Concejo Metropolitano de Quito, conforme a la
~&?)siguiente distribucion:
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Comisién del Concejo Metropolitano

Persona delegada

Comisién de Desarrollo Econémico, Productividad,
Competitividad y Economia Popular y Solidaria

Verénica Loachamin

Comisién de Conectividad

Maria Fernanda Lalama

Comision de Comercializacion

Irene Lizano

Comisién de Turismo y Fiestas

Paul Carvajal

Comisién de Salud

Jenny Aleman

Comisién de Educacién y Cultura

Irene Lizano

Comision de Deporte y Recreacién

Irene Lizano

Comisién de Igualdad, Género e Inclusién Social Patil Carvajal
Comision de Seguridad, Convivencia Ciudadana y | Glenda Allan
Gestioén de Riesgos

Comisién de Uso de Suelo Deysi Morillo

Comisién de Movilidad

Maria Fernanda Lalama

Comisién de Ambiente

Jenny Aleman

Comisién de Areas Histdricas y Patrimonio

Jenny Aleman

Comisién de Vivienda y Habitat

Maria Fernanda Lalama

Comisién de Propiedad y Espacio Piiblico Patil Carvajal
Comisién de Ordenamiento Territorial Pamela Albuja
Comision de Planificacién Estratégica Patil Carvajal
Comisién de Participacion Ciudadana y Gobierno | Glenda Allan
Abierto

Comisién de Desarrollo Parroquial Pamela Albuja

Comision de Presupuesto, Finanzas y Tributacién

Veronica Loachamin

Comisién de Codificacion Legislativa

Verdnica Loachamin

Articulo 3.- Las delegadas y delegados a las Comisiones asistirdn a las sesiones de las respectivas

Comisiones a fin de cumplir su rol de secretaria o secretario relator de estas; para lo cual

prepararan las convocatorias y remitiran la informaciéon que requieren las concejales y concejales

para los asuntos a tratarse en las sesiones, previa autorizacién del Secretario del Concejo
Metropolitano. De forma permanente distribuiran la documentacién necesaria digital o

fisicamente, previa aprobacién del Secretario General del Concejo Metropolitano y el

Prosecretario/a en caso de no encontrarse presente el titular. Adicionalmente subiran a la pagina

de gobierno abierto y a la herramienta digital todos los documentos oficiales de la Comisién a la

que han sido delegados, en coordinacion con la responsable de gobierno abierto, Marisela

Caleno.
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Deberan ademas preparar las resoluciones que hayan sido conocidas y resueltas por las
comisiones en las que son delegados; asi como las actas de las sesiones de las mismas, las que

deberan ser presentadas para revision de forma inmediata una vez concluida las sesion.

Con la persona que coordina la Unidad Gestion de Comisiones y con el apoyo del personal de la
Unidad de Gestion de Concejo, prepararan los informes de Comision que deberan ser aprobador

y suscritos durante las sesiones de Comision.

Articulo 4.- Las personas delegadas deberan custodiar, llevar, mantener en orden y foliados los
documentos, expedientes y toda informacion generada o recibida en la Comision en la cual han
sido delegadas. Cuando los archivos y expedientes sean remitidos para Sesion del Concejo
Metropolitano se entregara los mismos mediante memo al responsable del Archivo de la
Secretaria con un acta de entrega- recepcion en donde conste el detalle de los documentos del
expediente. Esta entrega se realizara bajo los requerimiento técnicos solicitados por el Secretario

del Concejo.

Las personas delegadas de la Secretaria, en su calidad de custodios de los documentos de las
comisiones, proporcionaran copias simples y de preferencia remitiran en digital los expedientes
que se encuentran en la Secretaria General del Concejo Metropolitano de Quito a las concejalas y
concejales cuando estos sean requeridos. Por excepciéon y previa firma de acta entrega-recepcion
se facilitara en calidad de préstamo a los despachos de concejalas y concejales los expedientes

originales solicitados, por un plazo que no podra superar cinco dias.

Articulo 5.- Las personas delegadas por la Secretaria del Concejo a las comisiones tendran el
deber de guardar y mantener en archivo todos los audios completos de las sesiones de la
Comision a la que fueron delegados y contaran con el apoyo de los servidores a cargo de equipos

tecnoldgicos de la Secretaria, Patricio Salazar y Said Flores.

Articulo 6.- Se designa al sefior Angel Guala para que coordine el trabajo de la Unidad Gestién

de Comisiones, con los siguientes deberes:

e Coordinar el trabajo realizado por las personas delegadas a las Comisiones, con el objeto
de cumplir los plazos previstos para su actuacion, asi como las formalidades requeridas
en la normativa vigente.

e Revisar los proyectos de actas, convocatorias y demas documentos remitidos por las
personas delegadas a'lds comisiones previo a la revision de Prosecretario/a y a la
revision y suscripcion del Secretario del Concejo.

e Elaborar con el apoyo'de las personas delegadas a las comisiones los informes de
Comisién, previo a las sesiones y durante las mismas con el objeto de que estos sean
suscritos el mismo momento en que son aprobados. En el caso de personas delegadas a
las Comisiones que sean profesionales del Derecho, seran quienes elaboren los informes

en coordinacién con la persona que coordina el area.

Actividades emergentes de transicion:
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1.- Todos los documentos ingresados para las Comisiones a partir del 16 de mayo de 2019,
deberan ser foliados y registrados en el formato que para el efecto entregue la sefiora Verénica

Silva, servidora de la Unidad de Archivo.

2.- En un plazo maximo de ciento veinte dias se digitalizara todos los expedientes que se
encuentran en tramite en la Unidad de Gestion de Comisiones. Asimismo a partir de la presente
fecha con el apoyo y coordinacién del personal de Archivo de la Secretaria General del Concejo
se digitalizara toda la informaci6n, expedientes y documentos que ingresen para el tratamiento

en las Comisiones.

3.- Las personas que estaban delegadas de forma verbal o escrita a las Comisiones del Concejo
Metropolitano de Quito hasta antes de la emisién del presente documento, elaboraran un informe
detallado sobre los documentos que recibieron y son custodios, conforme al cuadro que se
adjunta como Anexo al presente documento. Se debera detallar las anomalias sobre el manejo de
los expedientes en caso de existir. El cuadro deberd ser entregado en fisico con toda la
informaci6n requerida hasta el dia viernes 7 de junio de 2019 hasta las 15h00, con la respectiva
firma de responsabilidad del mismo; y, en formato digital al correo

carlosalomotorosales@gmail.com

Asimismo, los actuales custodios de la informacién, una vez entregado el informe, realizaran una
entrega-recepcion formal a las nuevas personas delegadas a las Comisiones del Concejo
Metropolitano, con el objeto de que asuman la custodia formal y oficial de los archivos de dichas
Comisiones, desde la entrega oficial, de conformidad a lo previsto en la presente delegacién. Los
delegados y delegadas en funciones hasta la presente fecha apoyaran y entregardn toda la

informacion a los nuevos delegados de Comisiones.

La presente delegacion entrara en vigencia a partir de la fecha de suscripcién.

o /4
Ab. Carlos Alomofo Rosales \'Q;;‘i}';? G ?‘f/
Secretario General del Concejo Metropolitano de Qtiito:—-===~"
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Adjunto: Anexo 1
Con copia: Paual Andino — Prosecretario (e)
Alonso Mufioz — Asesor Secretaria
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INFORME ARCHIVO DE COMISIONES Y CONCEJO METROPOLITANO

ANEXO 1

Comision:

Delegado de la Secretaria

para la Comisién:

Delegado de la Secretaria

sobre informes para

conocimiento del Concejo

Metropolitano:

Fecha del informe:

Observaciones generales:

l. CONSOLIDADO PROYECTO DE ORDENANZAS:

Nombre
del
proyecto
de
ordenanza

Numero

éConsta el
documento
original del
proyecto de
ordenanza
presentado
por el
proponente?

1.- ¢Estd
calificado
por
Secretaria
del
Concejo?
2.- De estar
calificado,
detalle si

¢Esta
foliado el
expediente
por fojas?
Sefiale el
nimero de
fojas en
caso de
estar

1.- ¢{Tiene
informe para
primer
debate y esta
para
conocimiento
del Concejo?
2.- ¢Cuenta
conel

Paso primer
debate y
estdinenla
Comision
previo al
informe
para
segundo
debate

1.-
éTiene
informe
para
segundo
debate?
2.-
écuenta
con el

Observaciones
sobre el
expediente
(falta de
originales,
falta firmas de
concejales,
etc)

Situacion
actual del
expediente.
(Comision o
Concejoy
lugar fisico
donde
reposa)

éConstan en
el
expediente
todos los
documentos
que estan
en la
pagina web
de gobierno

Paginalde3




cuenta con | foliado. documento (sefiale el informe abierto?
el original del lugar fisico | original? Detalle qué
documento informe? en donde falta en el
original de esta el Detalle expediente
calificacién expediente) fisico
1. CONSOLIDADO DE TRAMITES NO LEGISLATIVOS:
Niamero | Tipo de | Se éCuenta | ¢{Cuenta éEsta foliado | ¢Tiene Detalle el Situacion Observaciones | ¢{Constan en el
trdmite | encuentra | con el con el expediente | informe lugar fisico | actual del sobre el expediente todos los
la informe | informes por fojas? original y donde se expediente | expediente documentos que
peticion legal técnicos Sefale el suscrito por encuentra (Comisién o | (falta de estdnen la
original, original? | originales? | nimero de los el Concejo) originales, “herramienta
detalle Detalle fojas en caso | concejales expediente. falta firmas de | digital”?
quién es cudles de estar para concejales, Detalle qué falta en
el foliado. conocimiento etc) el expediente fisico
solicitante del Concejo?
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Nota de responsabilidad: En mi calidad de delegado de la Secretaria General del Concejo Metropolitano de Quito a las Comisiones, certifico que la
informacion proporcionada en las matrices presentadas en este documento se ajustan a los documentos existentes en la Secretaria y en caso de
encontrarse en tratamiento de Comisién, se encuentra bajo mi custodia.

Nombre y firma de la delegada de la Secretaria del Concejo a cargo de los
expedientes que se encuentran en Comisién

Nombre y firma de la delegada de la Secretaria del Concejo a cargo de los
expedientes que se encuentran para conocimiento del Concejo
Metropolitano

Pagina3 de 3




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

