S MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
ALCALDIA

RESOLUCION N® 1990

PACO MONCAYO GALLEGOS
Alcalde Metropolitano de Quito

CONSIDERANDO:

Que esta en vigencia la Ordenanza Metropolitana 032, que regula los procedimientos
de contratacion, que se encuentran bajo la normativa de la Ley de Contratacién
Publica, en el Municipio del Distrito Metrapolitanc de Quito;

Que en el articulo 1.385 del Cédigo Municipal, se faculta al sefior Alcalde Metropolitano
a expedir las normas que regulen el procedimiento de seleccidn adecuada, para
los contratos cuyos montos sean inferiores al resuitado de mulliplicar el
coeficiente 0,0001 por el presupuesto inicial del Estado;

Que es necesario dictar la reglamentacion interna para estos procesos de seleccion y
adjudicacion;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere e numeral 2 del articulo 14 la Ley
Orgénica de Régimen para el Distrito Metropolitano de Quito,

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA LOS PROCESOS DE SELECCION Y
ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS CUYO MONTO SEA INFERIOR AL
RESULTADO DE MULTIPLICAR EL COEFICIENTE 0,00001 POR EL PRESUPUESTO
INICIAL DEL ESTADO

Art. 1.- PROCEDIMIENTOS.- Para la adquisicién de bienes, la ejecucion de obras, la
prestacion de servicios no regulados por la Ley de Consuitoria, se observaran los
procedimientos que se establecen en este instrumento, si la cuantia supera los cuatro mil
dolares de los Estados Unidos de Norteamérica pero no excede el resultado de multiplicar
el coeficiente 0,00001 por el presupuesto inicial del Estado.

En el caso de la adquisicion de bienes la cuantia para cefirse al presente proceso de
seleccion y adjudicacion se aplicara cuando sea superior al 4% del maximo establecido
para el Concurso Publico de Ofertas y, en el arrendamiento mercantil con opcion de
compra, la cuantia sera el precio de mercado de los bienes objeto del arrendamiento, a la
fecha de iniciacion del procedimiento contractual.

Art. 2.- COMITE INTERNO.- En cada Administracion Zonal, Direcciones Metropolitanas y
Unidades Municipales que tengan delegacion para autorizar el gasto, seleccionar,
adjudicar y suscribir contratos, deben conformar un Comité Interno para los procesos de
seleccion y adjudicacion, el mismo que estara integrado por:
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* El Administrador Zonal, Director Metropolitano o Director Ejecutivo de Unidades
Municipales o su delegado, quien lo presidira;
* El Subprocurador Zonal o Asesor Juridico; si no existe el cargo de abogado en
alguna Direccion, el Director nombrara a un técnico municipal de su Direccion; v,
* Un técnico municipal designado por el  Administrador Zonal, Director

Metropolitano o Director Ejecutivo, segln la clase de contrato de que se trate.
Actuara como Secretario el funcionario municipal designado por el Comité Interno.

La convocatoria a los miembros de! Comité Interno se hara por escrito, por lo menos con
un dia habil de anticipacion, e incluira e! orden del dia y los documentos relacionados con
los asuntos a tratarse en la sesion.

El Comité Interno sesionara con la totalidad de sus miembros y sus decisiones se
tomaran por mayoria de votos; los votos de los miembros serén obligatorios y su
pronunciamiento afirmativo o negativo. En caso de empate, el asunto se resolvera en el
sentido del voto del Presidente.

El Comité Interno sera competente para tramitar desde la aprobacion de los documentos
basicos, convocatorias a los oferentes hasta la adjudicacién del contrato.

Art. 3.- DOCUMENTOS BASICOS .- E! Administrador Zonal, Director Metropolitano o
Director Ejecutivo Municipal debera contar con: el requerimiento de la contratacion,
debidamente justificado, por parte del area que requiera la adquisicion de los bienes,
prestacion del servicio o ejecucidon de una obra; un certificado del Jefe Financiero o
Director Metropolitano Financiero, segin corresponda, respecto a la existencia de los
fondos necesarios para cubrir los egresos de la contratacion: vy, los siguientes
documentos basicos, que deben ser elaborados por las areas: legal y técnica de la
Administracion Zonal o Direccién Municipal:

* Modelo de convocatoria;

Instrucciones bésicas a los oferentes sobre localizacion de la obra, condiciones
de entrega de los bienes o realizacion de servicios, que ayuden a definir el objeto
del contrato, forma de pago, garantias, plazo de ejecucion y demas
estipulaciones necesarias para su ejecucion.

Presupuesto referencial del contrato;

Modelo de carta de presentacién de ofertas;

Formulario de propuesta,

Criterios que se aplicaran para valorar las ofertas.

Documentos que deben presentar los oferentes:

*

* * * * *

PERSONAS NATURALES

Copia de cedula de identidad y papeleta de votacion;
Certificado de no adeudar al Municipio;
Certificado aclualizado de la Contraloria General del Estado sobre el
cumplimiento de obligaciones;
Copia del carné profesional actualizado (Ingeniero / Arquitecto) en caso de obra;
Certificado del Colegio Profesional del gremio al que pertenece, del cual consta
que es miembro activo (Solo en casos contratos de Obra);

* Copia de R.U.C; vy,
\ Tf * Copia del Titulo profesional (Servicios Profesionales).
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PERSONAS JURIDICAS:
* Copia de la Superintendencia de Compafiias sobre su existencia legal;
* Copia certificada del nombramiento de Representante Legal debidamente inscrito

en e! Registro Mercantil;

Escritura publica de la Constitucion de la compafiia.

* Certificado actualizado de la Contraloria General del Estado sobre el
cumplimiento de obligaciones .

Certificado de no adeudar al Municipio.

* Copia del R.U.C

Art. 4.- CONVOCATORIA.- Considerando la complejidad de la contratacion, el Comité
Interno convocara por invitacion directa o por la prensa escrita.

Si la convocatoria se realiza por la prensa, se la hard mediante una sola publicacién en
un Diario del Distrito Metropolitano de Quito. EI Comité fijara un valor de inscripcion en
este procedimiento.

Cuando la convocatoria se efectiie mediante invitacion escrita a los posibles oferentes, se
considerara a los calificados en el Banco de Proveedores de Bienes y Servicios del
Municipio (Direccién Metropolitana Administrativa, Administraciones Zonales, Unidades
Municipales) y/o a profesionales sorteados para la ejecucion de obras; sin embarge, no
se limitara la participacion de otras personas naturales o juridicas que demuestren su
capacidad legal, técnica y econdmica para celebrar el contrato.

Art. 5.- CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA.- La convocatoria, tanto en el caso de
publicacion por la prensa como en la invitacién directa, debera contener, por lo menos, lo
siguiente:

* E! objeto de la contratacion y los datos que permitan establecer claramente su
alcance;

Presupuesto referencial del contrato y plazo de gjecucion del mismo;

La indicacion del lugar del que deberan retirarse los documentos béasicos y aguél
en el que se entregaran los ofertas;

El dia, fecha y hora de presentacion y apertura de las ofertas;

Para el caso de convocatoria por la prensa, el valor del derecho de inscripcion.

*

*

Art. 6.- PRESENTACION DE OFERTAS.- Las ofertas se presentaran al Secretario del
Comité Interno dentro del plazo fijado en la convocatoria, en un sobre cerrade con las
debidas seguridades que impidan conocer su contenido antes de la apertura oficial. El
Secretario proporcionard el recibo de cada una de las ofertas a los proponentes u
oferentes.

Entre la fecha de la Convocatoria y la entrega de los ofertas deberan mediar, por lo
menos 10 dias laborables.

Art. 7.- APERTURA DE OFERTAS.- Los sobres de las ofertas se abriran el dia y hora
previstos en la invitacidon y documentos basicos, en una audiencia publica, a la que deben
asistir los oferentes o sus representantes.

De 1a diligencia de apertura de sobres de las ofertas se dejara constancia en una Acta, en
W la que se incluird el nombre de cada oferente, el monto de la propuesta, el plazo de
4
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ejecucion del contrato, el nimero de hojas de la oferta y cualquier novedad que se
hubiere presentado.

Art. 8.- ANALISIS DE LAS OFERTAS.- El Comité Interno, segun la complejidad de la
contratacion poedra nombrar una Comision Técnica de fuera de su seno que estudie las
ofertas presentadas y elabore un cuadro comparativo de las mismas en un término
maximo de cinco dias, a fin de contar con elementos de juicio que permita tomar la
decisién mas conveniente.

Art. 9.- ADJUDICACION.- El Comité Interno adjudicara el contrato a la oferta que
presente las mejoras condiciones para los intereses municipales o declarara desierto el
proceso, dentro de un término maximo de diez dias, contados desde la fecha de apertura
de las ofertas.

Declarado desierto el proceso se podra iniciar su reapertura de conformidad con lo
determinado en el articulo 30 de la Ley de Contratacion Publica.

Art. 10.- PRESENTACION DE UNA SOLA OFERTA.- Si se presentare una sola oferta,
el Comité podrad adjudicarle e! contrato, siempre que cumpla con los requisitos
establecidos en los documentos basicos.

Art. 11.- NOTIFICACION.- Una vez resuelta la adjudicacién, el Secretario del Comité
Interno, notificara el particular al oferente favorecido y a aquellos cuyas ofertas no
hubiesen sido beneficiadas les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta,
correspondiente al 2% del presupuesto referencial de la Municipalidad, mediante
comunicacién escrita, dentro del término de tres dias, contados a partir de la
adjudicacioén.

Art. 12.- ELABORACION CONTRATO.- El Administrador Zonal o Director Municipal,
dentro del término de cinco dias, contados desde la notificacidn de la adjudicacién del
contrato, comunicara al Asesor Juridico de la Administracién Zenal o Direcciéon Municipal
elabore el conirato respectivo; si no existe Asesor Juridico o Abogado en alguna
Direccién Metropolitana debe solicitar a la Procuraduria Metropolitana !a redaccién del
contrato respectivo, para lo cual remitira la documentacién del proceso de seleccion y
adjudicacion, la certificacidn presupuestaria con disponibilidad de fondos y la oferta
ganadora.

Art. 13.- NEGATIVA A SUSCRIBIR El. CONTRATO.- Si dentro del término establecido
para la suscripcién del contrato, el adjudicatario se negare a suscribirlo, se hara efectiva
la garantia de seriedad de la oferta, sin que el adjudicatario tenga derecho a reclamo
alguno y se iniciara el procedimiento para que sea declarado como adjudicatario fallido y
su correspondiente inscripcion en el Registro de contratistas incumplidos y adjudicatarios
fallidos, que lleva la Contraloria General del Estado.

Art. 14.- PROHIBICION DE SUBDIVIDIR LOS CONTRATOS.- El objetc de la
contratacién no podrd subdividirse en cuantias menores para eludir el procedimiento
establecido en la Ley de Contratacion Pablica y la Ordenanza Metropolitana 032.

Art. 15.- RESPONSABILIDADES.- Los miembros del Comité Interno, los funcionarios y
servidores municipales que hubieren elaborado los documentos basicos y los integrantes
de la Comision Técnica, serén personal y pecuniariamente responsables por sus

W\ acciones u omisiones, sancionadas por la Ley.
W
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Art. 16.- FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.- Los contratos de prestacién de
servicios y ejecucion de obras se legalizaran mediante contratos administrativos escritos,
los contratos de adquisicion de bienes estaran a lo dispuesto en el Art. 7 del Reglamento
General de Bienes del Sector Publico y, cuando la cuantia sea superior al 4% del maximo
establecido para el Concurso Publico de Ofertas se legalizaran mediante contrato
administrativo escrito.

Art. 17.- PREVALENCIA Y VIGENCIA .- Quedan insubsistentes todas las Resoluciones
Administrativas, instructivos y cualquier disposicion administrativa de igual o inferior
jerarquia que sobre estos aspectos se hubieren emitido. La presente Resolucion entrara
en vigencia desde la fecha de su sancion.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano, a -4 NQV ZGU

PACO MONCAYO GALLEGOS

Alcalde Metropolita i

RAZON.- Siento por tal, que la Resolucion que antecede fue suscrita por el General Paco
Moncayo Gallegos, Alcalde Metropolitano, en la presente fecha.- Lo Certifico.-

-~ & ROV 2003

b Y

Secretaria General del Concejo Metropolitano



