| L MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANGC DE QUITO
§ ALCALDIA

RESOLUCION N° A 0066
PACO MONCAYO GALLEGOS
Alcalde Metropolitano de Quito
* CONSIDERANDO :
"..-.~

Que el articule I.1 del Coédigo Municipal determina due la
organizacidén de las comisiones v la designacidn de sus
miembros se sujetard a lo dispueste por la Ley vrgéanica
de Régimen Municipal v este Codigo;

Que mediante Ordenanza Metropclitana 032 de 27 de abril del
¥ 2000 se sustituyo el Capitulo VI del Titule 1I del
Likro Primero del 6dige Municipal, referidc a la
Tontratacién de Obras, Bienes v Servicios:
Que mediante las pertinentes Resclucicnes Administrativas,
ge regula 1 mantenimiento, actualizacidn y utilizacion
: del PRegistro Abierto de Proveedores, asi como los
procesos de seleccidén para los contratod Cuva <uantia
zea el wvalor gue resulte de multiplicar el coeficiente
0,00001 por 21 monto del presupuesto general del estado
del correspondiente ejercicio econdmico!

Que los Colegios Vi Escuelas Municipales reguieren
mecanismes v procedimientes Agiles v actualizados para
una eficiente administracidn de sus recurscs; v,

En elercicic de las atribuciones gue le coniieren losg
articulocs 4 v 10 de la Ley Organica de Régimen para el
Distrito Metropolitano de Quito y leos articules I.&7 vy I.384
del Coédigo Municipal,

RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO QUE NORMA LAS AUTORIZACIONES DE
GASTCO EN LOS COLEGIOS Y ESCUELAS REGENTADAS POR EL MURICIFPIO
DEI, DISTRITO METROPOQLITANG DE QUITO
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art. 1.- El Rector o [Director coniuntamente ceon ei Titular
de 1a Unidad Financiera del respective
Establecimiento Educativo, planificaran W

programaran para cada periode, las adguisiciones
de bienes, suministros v materiales de servicios
v la construccidn de obras que sean necaesarias
para sus actividades especificas, de conformidad
con las correspondientes asignaciones
presupuestariasg.

art. 2.- Las contrataciones ¥ adgquigiciones
obligatoriamente deberan sujetarse a las normas
establecidas en este Instructivo, a 1o dispuesto
en la Ordenanza Metropolitana 932, de 27 de abril
del 2002, mediante 1la cual se sustituye el
Capitulo ¥I del Titulo II del Libro Primero del
Codigo Municipal y mas normas relativas a la
conformacidén v funcionamiente de los Comités de
Contratacidn del Municipio Metropolitano.

Art. 3.- Las adguisicicnes de bienes v provisiin de
servicios ge realizardn a  los proveedoeres
ingcritos v calificades como tales en el registro
akiierto de provesdores del Municipio
Metropolitano vy por excepcidn, debidamente
motivada v justificada, a los del Banco de
Proveedores Interncs de cada Establecimientoe
Educativo.

art. 4.- Los funcionarics v Organismoes Directivos
legalmente constituides, a quienes por efecto de
este Instructive se les confiere la delegacidn
para la autorizacidn de gastes de cada plantel
educative del Municiple Metreopelitane v cuantos
intervengan en estos procescs seran directa v
pecuniariamente regponsables por las decigicnes v
acciones gue adopten en la adoguisicion de bienes,
provisidon de servicios vy contratacidn de obras
para estos establecimientos.

ADQUISICICOH DE BIENES, SUMINISTROS Y MATERIALES,
PROVISION DE SERVICIOS Y CONTRATACION DE OBRAS
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Art. 5.- La adgulsicion de bienes, SUMiNiIsStros Vv
materiales cumpliran 1cs siguisntes

procedimientos:

aj 91 la cuantia fuere hasta del 1% del walor
gque resulte de mulitiplicar =1 coeficiente
0,00001 por el monto del presupuesto inicial
del Estado del correspondiente €31€rCiClio
econémice se requerira:
» Solicitud de abastecimiente firmada por

el responsable del &rea administrativa |
y/o docente. §
» Informe del Titular de la Unidad
Contable sobre 1la existencia de la ,
partida presupuestaria y del saldo i
disponible. f

» RButorizacién del Rector o Dirsctor del ;
Plantel. |
» Una proforma u oferta de los bienes o

servicios oaque regquieren adquirirse,
otorgada por un preovesdor inscrito en
el Registro de Proveedores o por otra
persona natural o Juridica que haya
side autorizada por excepcidén, conforme
lo establecido en el articulo 3 de este
Instructivo.

b) gi la cuantia fuere hasta del 5% del waloer
gue resulte de multiplicar el coeficiente
0,00001 por el monto del presupuesto inicial
del Estado del correspondiente ejercicic
econbmico, se reguerira cumplir con los
regquisitos egtablecides an el literal
antericr v de tres ofertas o facturas
proformas, debiéndose elaborar el respectivo
cuadro comparativo.

o) gi la cuantia fuere hasta del 10% del wvalor
que resulte de multiplicar el coeficiente
0,00001 por el monto del presupuesto inicial
del Estado del correspondiente ejercicio
sconémico, s reguerird cumplir con  los
requisitos previstos en el literal a}
precedente v la ad1ud1cac1on v autotlzaclon
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corresponda a cada tipo de establecimiento,
e  obtendrdn  tres ofertas 2 facturas
profermas v se elaborara el correspondiente
cuadre comparative.

Art. 6.- Si la cuantia estuviere comprendida entre el 10%

v el 100% del wvaleor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0, 00001 por el monte del presupuesto
inicial del Estade del correspondiente eljercicico
econémiceo, 1a adjudicacidon de contratos v la.
autorizacidn de gasto le corresponderd al Comite
Internc de Contratacicones conformadoe por:

ajl El Rector o Director del establecimiento
educative correspondiente.

b Por un delegado del Consejoe Directive ©
Consejo Técnico, elegide del senc de estos
grganismes, guien ne sera autoridad del
establecimiento educativo ¥ gue durard en el
Comité el mismo tiempo de ejercicic de su
dignidad; v,

c) Por un técnico de la materia o ambkite
correspondiente, designado por el Director o
Rector para cada procesce de contratacion.

d} Actuara como Secretario, con VOz
informativa, el titular de la Secretaria del
Plantel.

Loz miembros de este Comité deberan cumplir con
los procedimientos internes que rigen en la
Institucién, a cuye efecto contaran previamente

con:

» Solicitud firmada por =1 Rector o Director
del Plantel respectivo.

» Certificado sobre la existencia de 1la

partida presupuestaria vy de su saldo
disponible.

» Autorizacién del tramite por parte del
Congejo Directive para el case de  los
Colegios v del Conseijc Técnico para las
Ezcuslas.

Axt. 7.- En los Colegics y Escuelas, habréd un sgervidor
encargadc de las adguisicicones, designado per el
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Rector o el Director =egun el caso, guien sera
responsable de las adquisicicnes y recepcisdn de
los bienes en condiciones de excelencia en cuanto
a cantidad, calidad, buen estade, garantias v
demids caracteristicas soclicitadas, se dejara
constancia de =ste hecho en la correspondisnte
acta.

Art. 8.- Los ingrescs vy egreses de los bilenes v materiales
adquiridoes deben registrarse en 1los movimientos
de las bodegas de cada establecimients educativeo
v ademas se realizard el registrc contable
correspendiente.

Art. 9.- Para la contratacidn de servicics, en tedo cuanto
fuere aplicable, se cumpliran con los

procedimientos v reguisites establecidos en los
articules 5 vy &€ de esta Resolucién.

Art. 10.- En los Colegios v Escuelas, el Rector o el
Director segun corresponda, designara un
funcionario del plantel que serd el encargado de
la recepcitén de los servicios, quien observara bd
cuidard que estos correspondan a las condiciones
¥ caracteristicas gue fueron requeridas por el

establecimiento educativo; su informe v el acta

de entrega recepcién correspondiente serian los

requisitos previcos ineludibles para proceder al
pago.

Art. 11.- Para 1la contratacidén de obras, en todo cuanto
fuere aplicabkle, se aplicarédn leos procedimientos
de autorizacion tanto del Rector o Director, como
por los consejos Directives v Consejo Técnicos,
observande los montos v cuantias contemplades en
los articules 5 v 6 de esta Resclucidn.

Art. 12.- El1 Coordinador del Area, sclicitara por escrito
la construccién, adecuacién o terminacién de una
obra adjuntandce para conocimiente del Rector o
Director segun corresponda, la descripecién
detallada del trabajo o de la obra ejecutada.

L Art. 13.- Establecida la conveniencia v factibilidad de 1la
obra solicitada, el Rector, Director o el Conseijo
Director o donseio Técnico, seqin corresponda,

previa la certificacién sobre la existencla vy
disponibilidad de la correspondiente partida
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Art. 14.-

Art. 15_ -

Art. 16.-

Art. 17.-
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bresupusstaria, dispondra la elaboracién de
especificacicnes ¥/0 términos de referencia, asi
como la convocatoria a los interesados a tin de
cumplir con lasg disposiciones precedentes v mas
aspectos técnicog confenidos en esta Rezolucidn:

en

el =vVento de que ios €stablecimientos

educativos no cuenten con personal técnico o
profesiconal especializado, podran requerir e}
apove de un funcionaric de la Direccién
Administrativa del Municipio Metropolitano o de
la Direccién Metropolitana de Educacisn, cultura
v Deporte.

La Secretaria del Comité sers la encargada de
recibir las ofertas en schres cerrados, con toda
la documentacién de respaldo necesaria, dentro de

les

resentacidén y dejando censtancia escrita en

plances v términos previstos, dande fe de

[t

i
1]

correspondiente acts,

El Comité Internc procedersd a l1a apertura pitblica
de sobres ¥ revisién de documentos, en presgencia

de

los interesados, de estimario conveniente:

designando una comisién de tres miembros para gue
elabore el cuadro comparativo v presente el
informe correspondiente.

Cada establecimiento, mediante el nivel gue havya
autorizade 1a transaccién vio 1la Secretaria del
Comité Interno Seguin  corresponda, comunicars
inmediatamente a3l oferente ganador gue  fue
adjudicado para que presente log documentos
correspondientes para 1la celebracioén del
coentrate. En caso de requerirse 1la entrega de
anticipos, éstos se sujetaran a las dispesiciones

de

la cCodificaciéon de la Ley de Centratacién

Publica vy su Reglamento,

Para la fiscalizacién de la obra, el nivel o
funcionamiento que haya autorizado el gasto en

cada

Plantel, designars el  servidor que  se

encargue de esta actividad v de la suscripcidén de

las

correspondientes actas de Entrega Recepcién

provisionales o definitivas, asi come de la
liquidacién del ¢ontrato, contands =i fuara
hecesario, con el apevoe teécnico de 1a comision
mencionada en el artieulo 15 de esta Resolucidn.
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Art. 18.- Las transacciones o contratos gue superen el
valor que resulte de multiplicar el coeficients
0,00001 per el monto del presupuesto inicial del

rado del correspondiente ejercicic econdmico,
2 sujetaran al tramite W procedimiento
establecido, en 1la Codificacidén de 1la Ley de
contratacién Publica, su Reglamento General y mas
disposiciones conexas, a Lraves del Municipio del
Distrito Metropolitanc de Quito.

art. 19.- Lo no previsto en esta Resolucidn se regira por
# 10 establecido en el Reglamento Interno de

contratacién para la Adguisicion de Bienes
Muebles, Ejecucién de Obras V¥ Prestacién de
SGervicios del Municipio del Distriteo
Metropolitane de Quito.

Art. 20.- La presente Resolucidén deja insubsistentes todas
las anteriores disposiciones de igual o inferior
jerarquia gue sobre estos aspectos se hublere
emitido.

— 13 AGO 2002

Dada en Quito, Distrito Metropolité

PA MONCAYC GALLEGOS

Alcalde Metropelitanc

W RAZON: Siento por tal, que la Resolucién que antecede fue suscrita por el sefior
General Paco Moncayo Gallegos,Atcalde del Distrito Metrop
de agosto del 2002.- Lo certifico.- Quito, 19 de agosto del 200




