RESOLUCIONN*- §oa

PACC MONCAYO GALLEGOS
Alcalde Matropolitano de Quito

CONSIDERANDO:

es necesario cstructurar politicas eficientes en ¢l mancjo ¥ administracién del
presupuesto municipal, con ¢l propésite de lograr un crecimiento eficiente v sostenido
4e los recurses del Municipio Metropelitane.

ta institucion debe dictar normas que regulen ¢l mas eficients manegjo de Tecursos
econdmicos d¢ la Municipalidad v 1a austeridad en ef gaste piiblico, compatible con la
actual situacién de la cconomia.

Que de conformidad con lo que establece el ariienlo 9 de la Ley Organica de

Admiistracién Financiera y Control, el Municipio del Distrito Metropolitano de

Quito debe diseftar ¢ implantar procedimientos ¢ inetructivos para su sdministracion
financicra adaptades a sus propias nec esidades.

En ejercicio de lag siribuciones que confiere ol articule 10 de I3 Ley Orglnica
para ¢l Distrito Mewopolitano de Quito ¥ el articulo 72 de la Ley Orginica
Municipal,
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RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO PARA LA APLICACION DE NORMAS
DE RESTRICCION Y AUSTERIDAD EN FL GASTO MUNICIPAL

Art 1.- AMBITO DE AMPLICACTON. El pregenie Instructive Sef icado v
cumplido por los nive : fs '
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5 1
wistropolitano. establecidos en ol mticulo 1.64 del Codigo Municipal

de geresos constantes it sUs presupuestos,




Art. 3.-

Art. 4.
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ARIRICIDIAND NICTDHNTS A TDADMAL ITARI/A N s
MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QuUIT

Metropolitane Financiero v g fos titularss de las Direcciones Financ

escentralizadas y desconcentradas, amalizar los Programas de Ejsen
Presupuestaria Periddicos de Caia v la Gestién Financiera correspondiente. asi
come 18 facultad de revisar Iz documentacién de sustento de Ias transseciones
financieras pertinentes.

INTERVENTOR DE CUMPLIMIENTO. Corresponde al Director

CONTRATACION DE CREDITOS.- Los recursos provenientes de
préstamos internos o exfemnos, no s¢ podein destinar para pazar emolumentos
a auferidades, dignatarios o servidores munmicipales que cumplan fimeiones
administrativas propias de la entidad. Dichos recursos Gmicamente podrin
financiar emolumentos de consulteria o asesoria que consten en los proyectos,
siempre v cuando, Ia Institucién no cuemte con profesiomales o téenicos
especializados en las dreas o materias objeto de consultoria,

LIMITACIONES DEL GASTO.- De acuerdo a lo establecido en el articulo
61 de 1z Ley para Ia Transformacién cconémica del Ecuador, publicada en el
Registro Oficial 34, del 13 de marzo del 2000, el monto del Presupuesto no
pueds ser alierado con ciftas superiores a lo aprobado; por tante de surgir ung
necesidad mstitucional no prevista en el presupuesto, se deberd revrosramar
sus gastos selamente con los recurses asignados v que no alteren la namraless
del gasto ni <1 total de su presupueste. Los respectives Directorss Financierss
ascsoraran a fas entidades en las reformas presupuestarias necesarias,
considerando Ia normatividad vigente para el efecto.

UTILIZACION DE VEHICULOS.- Su aplicacidn sc regird per lo
establecido en Ja Seccion VI del Capitulo V, del Titulo 1 del Libro Primero
del Codigo Municipal por el Instructive para la Administracion. Distribucion.
Uso. Muntenimiento y Control de los Vshiculos Mumicipales cmitido
mediante Resolucion 019, de 6 de noviembre del 2000; v, por las regulaciones
dictadas por la Contraloria General del Estado, en Acucrdo 038-CG.
publicada en el Registro Oficial 307, del 29 de octubre de 1993,

Sin parjuicio de lo sefialade, Ia Administracién General procederd. previo
andlisis, a la redistribucion de los vehiculos de propiedad municipal,
definiendo los niveles de funcionaries jerfrquices superiores & los que
exciusivamente se les asignard vehiculos, v los reguerimicntos  de
movilizacidn propios de cada dependencia, a cuyo efecto debe confonmarse en
fas respectivas dependencias un Pool o grupe disponible de vehiculos para
racionalizar v optimizar la wtilizacion del parque swtomotor municipal

Constituird causai de destitucion del cargo para aquel servidor municipal que

permita lz conduccibn v wtilizacién de vehiculos oficiales. 3 familiarss o
personas sjenas a la instinicion.
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Art. 8.

Art. 10.-
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es profesionaies. a cuye carvo v responssbilidsd se encuentren

vehicilos municipales, deben observar v cumplir con las normas de Ia ieydz
!

Trénsite. la normativa general v particular dictada precedentements; In
inobservamcia de estas v mas disposiciones referentes al uso de vehiculos
municipales, daud lugar sl estsblecimients  de responsabilidades
administrativas, sin perjuicio ds las civiles o penaies que pudieren existir,

GASTOS DE TELEFONIA ESPECIAL.- Con carge a recursos publices,
solamenic podiin disponer de telefonia celular e Alcaide ¥ Vicealealde,
correspondiendo a la Direccidn Adminisirativa la evahuacién y conirol de log
servicios de telefonia de bases fijas, sobre la base de su consumo real, para lo
cual se tramitard amte los organismos corvespondientes la eliminacién o
bloqueo del servicio celular en lineas telefénicas convencionales que no
justifiquen este servicio; asi como ol blogqueo del servicio pacionai de
telefoniz fija 2 los niveles inferiores a las Dirsccienss M nicipales;
adicionaimente se¢ procederd al bloqueo de Hamadas mtemacionales de fa
telefonia fijs, excepto el servicio para. Alcaldia, Concejo Metrapolitans,
Procuraduria, Administracién General v Direccion de Cooperacion Externa.
En ta virtud, comesponde a la Direccidn Administsativa la gestidn y
supervision del buen funcionamiente del servicio felefénico 3 nivel
mstitucional asf como la verificacién ¥y evaluacién periddica del servicio v <
gasto que genera este servicio.

CARGOS VACANTES.- La Direccién de Recursos Humanos en el plaze de
noventa diss, previe analisis y evaluacion, en coordinacién con la respectiva
Direccidn, determinard los cargos vacantes cuyas partidas deben suprimirse
por innecesarios; izuaimente proceders a analizar ¥ emitir informe respecio a
la necesidad de contar con los servicios de los servidores municipales que son
pusstos a su disposicién; en el evento d2 no TCQUErir Com sus servicios, se
procedera a la supresion de las comrespondientes partidas.

REINGRESO DE PERSONAL AL SECTOR PUBLICO. Ef personal que
ceso en sus funcionss municipales por venta de renuncia o por supresion de
partida del Municipio del Distrito Metropeolitane de Quite. podra reingresar a
prestar sus servicios en esta fnstitucion siempre v enando se cumpia con o
sstipulado en fa disposicidn general sepunda de I Ley para la Reforma de Ias
Finanzas Publicas.

CONTRATOS DE SERVICIOS OCASIONALES O
PROFESIONALES.- Esta modalidad clorga watamienio especial para
actividades que se consideren necesarias fortalecerlas; sin embargo la
Adminisiracion General deberd reafizar f andlisic real de esta niodalidad de
contratacién, g fin de evitw distorsionss que desnaturaticsn 2l objsto de sstas

contratacionss,
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Art, I6.-

MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

CREACION DE PUESTOS.- Se prohibe Ia creacién de puesios en las
enfidades municipales, con excepeién de cargos comaspondiontes a unidades
hospitalarias, centros educatives v sewuridad  cindadana EXpre samenis
autorizados por el Alealde; ipuslmente se prohibe el trabgjo o la mcerporacién
de personal que previamenic no esté amparade en nombramisnto o en
cofitrato legalinente suscrito.

CLASIFICACION Y VALORACION DE PUESTOS. S¢ prohibe los
procesos de clasificacién, reclasificacién, valoracién v revaloracién de
pucstos al margen de los procesos que se originen en la implementacion ¥
aplicacion de Ya Carrera Administrativa Municipal.

HORAS EXTRAORDINARIAS.- La aplicacién y reconoeimicnto de horas
extraordinarias se sujetard a lo establecido en la Resolucién 002, de 22 de
septiembre del 2001, mediante la cual se expidié <i Instructivo para el Pago
de Horas Extraordinarias a los servidores sujetos sl Cédigo Municipal, Ley de
Servicios Personales por Contrate v Cédigo de Trabajo pertenscientes al
Municipio del Distrito Metropolitans de Quito.

COMISIONES DE SERVICIOS., VIATICOS, SUBSISTENCIAS.
ALIMENTACION Y GASTOS DE TRANSPORTE, TANTO EN FIL,
INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL PAIS. Su aplicacion v
reconocimienta se sujeterd 2 Yo amtmblacids en i expadida

instictive
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COMPRA DE BIENES INMUEBLES Y VEHICULOS.- Queda prohibida
la adquisicidn de immuebles, por sxcepeidn, of Alealde Metropolitano podi
avtorizar la adquisicion de bienes inmucbles v vehiculos de trabajo, previo los
informez de las  pertinentes Direcciones Fimancieras, respecic gl
financiamisnte y disponibilidad presupuestaria. Tos respectivos Directores
Financieros deberan aplicar irestrictaments ¢i cumplimientoe de  esta
disposicitn.

COMPRA DE BIENES MUEBLES.- Compsic 2 la Direccidn
Administrativa y'e Unidades Administrativas pertinentes, slaborar ¢l plan
anual de adquisiciones de bienes. suministros, materiales. pares v repuestos
indispensables y de maver demanda, para atender con oportunidad los
requerimicntos urgentes, a este efecto deberd mantener los stocks o
provisiones correspondicntes; izualmente le compete 1z administracién.
control v supervisisn de servicios de visilancis, mantenimiento v limpie




Axt. 23.-

LIQUIDACION DE SEGUROS.- Los gastos daducibles detenminados por
la liguidacidn de seguros que sean mmputables 2 los servidores, serdn de cargo
de fos mismos.

REQUERIMIENTOS INFORMATICOS.- La adquisicion de software o
hardware, debe regirse al respectivo plan anual aprobade por el Comité de
Informatica o por las instancias administrativas pertinentes,

INCREMENTOS  SALARIALES.. Los  incrementos  salariales
contemplados en los Contratos Colectivos, seran autorizados y guardarin
conformidad con la politica ¢ incrementos determinados legalmente por el
CONAREM.

PAGO DE SERVICIOS BASICOS.. La Direccién Administrativa previe
anilisis. evaluacion y verificacion fisica, definira v establecers el consuno de
los servicios basicos de agua potable v luz cléctrica de los inmuehies
municipales y mas entidades de servicio social legalmente reconocidas, Vo
pago os asumido por la Municipalidad, a fin de climinar los costos
injustificades gue cubre Ia institucidn,

Es obligacién de los servidores municipales apagar los equipos y luminariag
de sus respectivas oficinas, af término de su jornada de trabajo.

PAGO DE TRANSPORTE.- La Direccién Administrativa previa revisién v
evaluacion en funcién del costo beneficio, determinari el namero real de
usuarios del transporte que otorga Is institucién a los servidores municipales.
con determinacion de rutas, kilometraje de recorrido, capacidad v tipo de
vehiculo contratade por recorride, con los requerimicntos necesarios, horarios
de cumplimicnto cbligaterio de los transportistas v usuarios, Ia supervision y
evaluacién periddica del servicio prestado.

PUBLICIDAD.- Los gastes de publicidad mherentes a los fines
wstitucionales, que realicen fas entidades municipales, deben ser coordinados
con la Dircecion de Comunicacién Social. Se prohibe expresamente pubiicar
Acuerdes de Condolencia con fondos municipales, salve los casos dispuestos
por ¢l Alcalde v ¢f Coneejo Metropolitano,

CONSULTORIAS.- TLos comtrates de consultoria serin  autorizades
privativamente por el Alcalde Metropolitano, sismpre v coando la mstiweion
no cusnte con profesionales o téenicos en las materias objeto de los provectos
dz consultoria v se rindan fss gavantias previstas en el Capitule V de 1a Ley de
Consulteria.
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DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMER A
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