RESOLUCIONNe A #14 A

PACO MONCAYO GALLEGOS
Alcalde Metropolitang de Quito

CONSIDERANDO:

Que mediants Ordenanza Mztropolitana 025 publicada en e} Registro Oficial 316, de 11
de noviembre de 1999, el Concejo Metropolitano de Quito delega al Alcalde
Metropolitano, para que mediante Resolucidn expida los Mstructivos qu¢ normien
les procedimientos administratives Y operativos correspondicntes ala Accién ¢
Jurisdiceign Coactiva;

he  £s necesario notmar g rocedimientos administrativos que re alan la capacidagd de
; P * o e fegulan Iy
gestion de los Juzpados de Coactiva a fin de facilitar, apilitay ¥ sumplificar procesgs
de Ia gestién coactivy,

En ejercicip de lgs atribucionss conferidas ep la Sepunda Disposicién F inal d¢ la Ordenan-q
Metropolitana 025 ¥, de conformidad con ef articulos 10 de Iy Ley Orghnica de Régimen
patz ol Distrito Metrapolitano de Quita,

RESUELVE:

EXPEDIR E1. INSTRUCTIVO PARALA ASIGNACION,
ENTREGA -RECEPCION ¥ TRAMITE DE JUICIOS COACTIVOS
ASIGNADOS A LOS ABO GADOS DIRECTORES DE JUICTO

Art. 1,- El gjercicio de Ia Jurisdiccion coactiva se inicia y ce wamirg previa Orden
de Cobto General o Especial cxpedidy por el Director Metrapolitano
Financiero, o quien legalmente 1o subrogue, en cumplitniente a Jag
disposiciones y anibucionas previstas en ¢} Cédigo de Procedimiento Civil,
Codige Tributarie, Ley Orpénica de Répimen Municipal, L&y Orgdnica 4e
Administracion Financierg ¥ Comrel v méy Leyes conexas.

Azt, 2.- La asignacién de Juicios coactivos g Jog Abogados Directores de Juicio se
tealizard por sorteo, considerande su nlmers, cuantfs ¥ la ubicacién de Iog
dotnicilios de Ios contribiventes deudores; distribucisn que deberd ser jusia

Ordenanza Mctropoliiana 025, publicada en g} Registre Oficial 316, 4= 11
de noviembre de 1999, '
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Art. 3.-

Art. 4.-

Art. S.-

Art. 6.~

Art. 7.-

Art. §.-

A w04 A

En caso de convenir al inferés municipal, sobre obligaciones debidamente
establecidas como takes por el Tesorero Metropolitane, ¥, por excepeidn,
sin sorteo, s¢ podrdn asignar directaments Abogades Diréctores de Juicios,
para cuyo cfecto, el Tesorero Metropolitano v en forma previa al sorteo
mencionado en el inciso precedente, conocers las listas de Ias causas quie
van 4 iiciarse las que contendrdn los conceptos, cuantias v ciertos detalles
importantes de cada caso..

La responsabilidad de los Abegados Directores de Juicio sc inicia o partic
de la citacién con el aute de page y continita durante la sustanciacién de las
respectivas causas, debiendo manteper una permanents coordinacién de
wrabajo con el Jez v Sccrctario de Coactivas, a fin de proceder 3 una
eficients entrega - recepcidn de procesos, providencias, oficios, tramites ¥
més diligencias que se deriven de los diferentes procedimizntos de
ejerucion.

Correspontde a los Auxilisres de Juzpado, de acuerde 2 ia distribucisn ¥
responsabilidades asignadas, a més de con el Juez de Coactivas, colaborar
con el Secretario de Juzgadoe y los respectivos Abogados Directores de
Juicie.

Los Abogados designados Directores de Juicio, deberdn aceptar en forna
inmediata tal designacién, acte que tiene que ser cumplide personzlmentc
en las oficinas del juzeado correspondiente, fo cual constars en e proceso,

Los autos dz pago serin suscritos por ef respectivo Tuez ¥ Sceretario de
Juzgado, éste Gitimo serd quien siente la correspondiente razon. Aciarg
como Secretario Ad-Hoe para efectos de la citacidn, el respectivo Abogado
Director de Juicio, de conformidad con ef tercer inciso det articuio 10 de la
Ordenanzs Metropolitana 025, referida en el primer Considerando de esta
Resolucién,

Legalizados los autos de pago v las respectivas boletas de citacion, el
Secretario de Juzgado, de ser el caso, procederd a la entrega de las boletas
de citacién a los Abogades Directores de Juicio, para que cumplan con las
citaciones pertinentes, dejando constancia de este hecho en el respective
formulario, citaciones que deben efectuarce 2l tenor de las disposiciones
legales y administrativas vigentes sobre fa materia,

Efectuada Iz citacidn, los Abopados Directores de Juicio deben Teportar
inmedigtamente al Tuzgado que se ha cumplido dicha difigencis, debiendo
constar de Is citacién, Ia direccién precisa, fecha, hora de fa citacidn,
nombre de quien recibe Ia boleta de citacion, nombre def citador vy fuma del
respectivo Abogade Discetor de Juicio si actta en calidad de Secretario Ad-
Hoc; los reportes deben ser ingresados de manera obligatoria en forma




Art. 9.-

Art. 10.-

A
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diaria al sistema sutomatizado de ceactiva por los respectives Auxiliares de
Juzpado.

Si por cualyuier motive o s¢ completare fa citacion por boletas, aquellas
seran devucitas con 13 indicacién de lus novedades a que hubiere lugar por
parie de los Abogados Directores de Juicio, usando ei formnulario
fespuctivo, a fin de que los Auxiliares do Juzgado v &l personal de la
Utidad de Depuracién de Carters soliciten, con la debida oportumidad 7 las
unidades administrativas fue comesponds, se wbiiren hs medidas fue se
eshimen pertinentes,

Bajo ningmna circunstancia podrin ser retirados, de las oficinas de Ip
Tudicatura respectiva, los expedientes o documentes originales de los
Juicios, los cuales permarnecersn bajo control, responsabilidad ¥ custodia
del Secretario de Juzgado correspondiente.

Los Abogados Directores de Juicio revisarin y analizarim los expedienies
de los juicios coactivos que dirigen, en los respectives Furgados, siendo
responsables de 1a conservacion ¢ integridad dz los mismos micntras ectén
bajo su poder.

Cualguier requerimiento justificade de decumentos, de ser ¢l caso, serd
despachado exclusivamente por el Secretario del Juzgads v previa
autorizacién del Juez,

El Juez, Sectetario de Juzgado y Auxiliar de Juzgado tespectives, serin
responsables solidarios de la pérdida, mutilacién o sustraccién de los
expedientes o documentacion bajo su responsabilidad.

El Abogado Director de Juicios deberd, al momento de su contratacitn de
servicios con el Municipio del Distrite Metropolitano de Quito, incluir v
aclarar en sn remuneracidn y derechos econdmicos, sobre Ja obligacitn que
¢ tiene de prever v cubrir los valores de gastes, servicies de tferceras
personas y diligencias, costos, costas v honorarios e se refieran al pleno
desempefio de su gestion coactiva hasta su total recuperacion, que en los
£asos pertinentes s¢ compartirin con ef coactivado; pero, cn mingdn case
serdl Ia Municipalidad Ia que erogne valores por conceptos similares,

Para ¢l caso excepcional de algtn juicio ¢n que ne sea posibie aplicar lo
seftalado en el incise anterior, se especificard of momento de I coniratacién
de servicies profesionales antre el Municipie del Distrito Meiropolitane de
Quito y ¢ Abogade Diirector de Juicios, 1a partida presupucstaria «
aplicarse aparejando su respectiva certificacién, pars dar cumplimiento a
las dispositiones contenidas en las Leves Orginicas de Administracién
Fmanciera y Control, de Régirnen Muniej pal y otras disposiciones conexas.
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Art. 11, La asipnacion de HBEVOS Juicios conctives g los Abegados Direerores g
Juicio, ge realizard de conformidad cog Jo establecido en g articulo 2 gy
estz Istiuctivo.

Art. 12 En lo que no estuviere Previsto en este Instructive, se obseryarg lo

| dispuesto ey fa Ordenanza Metropofitana 025, Resoluciones de Alealdia
060, 061 v 062, Cédiges Tritagrio ¥ d¢ Procedimijento Civil, v, mas
disposiciones conexas o que se emitieren, en Jp que fisere pertinente.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Con el objeio de que el sorteo de procesos se efectlie de manerg eficiente, oportung ¥
transparente, fa Direccién ge Informética brepararg ef sistemy adlomatizado para |Ig
b SIZNACION vy sorten de fnicios coactivos » los Abogadas Directores de Juicio; log Jueces y
- Secretarios de Juzgado, presenciarin el sorteg Y cnlfrega — recepeion da Jjos documentos
respectives, con aplicacion de criterios de equidad ey su distribucion segin Io establecido
en &l artfenlo 2 de egte Instructive, aj efecto, los fueces ¥ Secretarios de Mzgado dehep
disponer, implementar Y aplicar fos mecanismos  de conirel, seguridad, Iegistros y
formularios necesarios,

actealizado cop Jog datos de todos Jog actoy,
§ €N cada juicio v tendrin acceso direeto g
Sorero Metropolitang.
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