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ALCALDE METROPOLITANO

CONSIDERANDO:

Que conforme lo previsto por el Art. 74 de la Ley General de Seguros, para la contratacion de
seguros, todas las instituciones y entidades del sector piblico se sujetaran a concurso de
ofertas entre empresas de seguros constituidas y establecidas legalmente en el pais;

Que el sefior Procurador General del Estado, en ejercicio de la facultad conferida por el literal
c) del Art. 11 de la Ley Organica del Ministerio Publico, mediante oficio 08212 de 20 de
febrero de 1991, dictamin6, respecto de la contratacion de seguros por parte de las entidades y
organismos del sector publico, que «_ no habiendo disposicién legal aplicable a esta clase de
concurso, han de cumplirse de acuerdo con las condiciones y términos de referencia que para
el objeto dicte y apruebe la propia entidad u organismo, ya mediante un reglamento especial,
ya por simples normas 0 instructivos, sea cual fuere la cuantia de la contratacion ya que se
irata de una contratacién libre que debe hacerse simplemente por concurso de ofertas”; y,

Que mediante Resolucién de Alcaldia Nro. 052 de 6 de noviembre de 1998, se expidié un
Instructivo para la Contratacién de Seguros por parte del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito;

Que es necesario actualizar y armonizar las normas de contratacién de seguros al interior del
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito;

En ejercicio de sus facultades legales,
RESUELVE:

Expedir el siguiente Instructivo para la Contratacién de Seguros
por parte del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito:

Art. 1.- Se crea el Comité de Contratacién de Seguros del Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito, el mismo que estara conformado por los mismos miembros que
integran el Comité de Seleccion del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.




Art. 2.- El Comité de Contratacion de Seguros tendra como facultades:

a)

Conocer y aprobar los documentos precontractuales del concurso, los cuales seran
elaborados por la Unidad de Seguros del Municipio del Distrito Metropolitano de
Quito. Los documentos precontractuales deberan contener como minimo:
Convocatoria o invitaciéon, carta de presentacion y compromiso, modelos de
formulario de propuesta; instrucciones a los oferentes, especificaciones técnicas
minimas (condiciones particulares), condiciones especiales; presupuesto referencial y
criterios de valoracion de ofertas;

Autorizar la respectiva convocatoria por la prensa durante dos dias consecutivos en un
periédico de amplia circulacion nacional o disponer la invitacién directa a por lo
menos tres compafiias aseguradoras autorizadas para operar en los ramos que se
concursan. La convocatoria deberd autorizarse con por lo menos 90 dias de
anticipacion al vencimiento de las polizas que se encontraren vigentes;

Calificar las propuestas que se presenten, de conformidad con los requisitos
determinados en los documentos precontractuales; -

Absolver las consultas y aclaraciones que formulen los participantes, en relacién al
CONCUrso;

Nombrar comisiones técnicas para que analicen las ofertas y presenten los cuadros
comparativos e informes pertinentes;

Solicitar aclaraciones o ampliaciones de los informes que presenten las comisiones
técnicas;

Aclarar o modificar, por propia iniciativa, los documentos precontractuales del
concurso, aun luego de haberse publicado la convocatoria o cursado la invitacion;

Adjudicar, si fuere del caso, el contrato a la oferta evaluada como la mas conveniente
a los intereses institucionales;

Rechazar las ofertas que no cumplan los requerimientos establecidos en los
documentos precontractuales;

Determinar el valor del derecho de inscripcién de los participantes para el caso de que
el concurso se convoque por la prensa;

Declarar desierto el concurso cuando se hubiere producido violacion sustancial del
procedimiento establecido en esta Resolucion, cuando no se hubieren presentado
ofertas, o cuando ninguna de las compafifas de seguros que se hubiesen presentado
cumpla con los requisitos exigidos en los documentos precontractuales o no fueren
convenientes a los intereses nacionales e institucionales;
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) Resolver la prorroga o ampliacion de la vigencia de polizas que se encuentren
suscritas y estuvieren por vencer, en tanto se tramita y adjudica el nuevo concurso, lo
cual se comunicara al sefior Alcalde Metropolitano o al funcionario que éste hubiere
delegado, a fin de que se dirija la comunicacion que corresponda a la respectiva
compaiiia; y,

m) * Los votos de los miembros del Comité deberan ser afirmativos o negativos, no siendo
posible la abstencién. En caso de empate, la resolucion se adoptara en el sentido del
voto del Presidente.

Art. 3.- Certificacién presupuestaria- La Unidad de Seguros, remitirda al Comité,
conjuntamente con los documentos precontractuales, la certificacion emitida por la Direccion
General Administrativa Financiera Municipal que acredite la existencia de recursos
econdmicos suficientes para afrontar el egreso que genere la contratacion.

Art. 4.- Aprobados los documentos precontractuales por parte del Comité, el mismo
dispondra la publicacién de la convocatoria por la prensa y/o la invitacion directa a por lo
menos tres compaiifas de seguros nacionales y/o mixtas, determinara la fecha de presentacion
de ofertas y valor del derecho de inscripcion, en caso de convocatoria por la prensa. Para el
caso de invitacién directa, la Unidad de Seguros mantendra un registro actualizado de las
compafifas y ramos de operacion, elaborado en base a la informacién oficial suministrada por
la Superintendencia de Bancos. En base a este registro, y al analisis financiero previo que
garantice la solidez de las compafiias de seguros, el Comité determinara las compaiiias a las
que deba cursarse la invitacion.

Art. 5.- El término minimo para la presentacion de ofertas sera de diez dias, contados partir
de la tiltima publicacion de la convocatoria o de la fecha de la invitacién. La fecha limite para
presentacién de ofertas constara obligatoriamente en la convocatoria o invitacion.

Art. 6.- Dentro de los primeros cuatro dias del término fijado por el Comité para presentacion
de ofertas, los inscritos o invitados en el proceso podran formular consultas o solicitar
aclaraciones a los documentos precontractuales, mismas que no podran en modo alguno
sugerir modificaciones.

El Comité tendra un término de tres dias para absolver las consultas y notificarlas a los
inscritos o invitados. Dentro de este mismo término, el Comité podra realizar aclaraciones o
modificaciones por propia iniciativa.

Art. 7.- Las ofertas se presentaran en un solo sobre con todos los documentos requeridos en
los documentos precontractuales. El sobre debera estar debidamente sellado, de manera que
no pueda ser conocido su contenido antes de la apertura oficial.

Las ofertas presentadas en lugar distinto u hora posterior a los sefialados en la convocatoria o
invitacion seran devueltos sin abrir.

Art. 8.- El Comité, inmediatamente después de la hora fijada como limite en la convocatoria
o invitacién para la recepcién de ofertas, se reunira con la finalidad de abrir los sobres que las
contienen y calificar las propuestas. A la apertura de los sobres podran asistir los
representantes o delegados de cada una de las compaiiias oferentes.




Art. 9.- De estimarlo. necesario, el Comité podra nombrar una Comisiéon Técnica que se
encargara de la evaluacion de las ofertas y presentard el respectivo informe y cuadros
comparativos dentro del término que para el efecto fije el Comité.

Art. 10.- Recibidos los informes de la Comision Técnica, el Comité se reunira a fin de
conocerlos y proceder a la adjudicacion del contrato al oferente que hubiere presentado la
oferta mas conveniente a los intereses nacionales e institucionales. La resolucion que adopte
el Comité sera notificada a todos los oferentes, dentro de un término de tres dias. A los no
adjudicados se devolvera la garantia de seriedad de oferta.

Art. 11.- Atendiendo al monto del contrato adjudicado, el Comité requerira los informes de
Ley, en los casos previstos por el Art. 304 de la Ley Organica de Administracion Financiera y
Control y Art. 6, letra g) de la Ley Orgénica de la Procuradurfa General del Estado.

Art. 12.- El adjudicatario, previa a la suscripcién del contrato, rendira las garantias de fiel
cumplimiento por el 5% del monto total del contrato. Las unicas formas de garantia admitidas
seran garantia incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o
compaiiia de seguros distinta de la oferente, establecida en el pais o por intermedio de ellos.

Art. 13.- Las pélizas deberén ser emitidas por la adjudicataria y suscritas por las partes, dentro
de un término de diez dias, contados desde la fecha de adjudicacion o desde la fecha en que se
cuente con los informes favorables, cuando éstos fueren necesarios.

Art. 14.- Si el adjudicatario se negare a emitir las polizas y suscribirlas dentro del término
establecido en el articulo precedente, el Municipio ejecutara la garantia de seriedad de oferta
y solicitara a la Contraloria su inclusién en el Registro de Contratistas Fallidos y
Adjudicatarios Fallidos a fin de que se aplique la sancién prevista en el Art. 60, letra b) de la

Ley de Contratacién Publica.

Art. 15.- En el caso descrito en el articulo anterior, el Comité podra reexaminar las ofertas no
favorecidas y adjudicar el contrato a la mas conveniente de ellas. En este caso, se solicitaré al
nuevo adjudicatario renovar la garantia de seriedad de oferta y mantenerla vigente hasta la

celebracion del contrato.

Art. 16.- En lo no previsto en esta Resolucion, se aplicardn las normas generales vigentes para
la contratacién publica, como la Ley de Contratacién Publica y su Reglamento General y

demas leyes conexas.

Art. 17.- Queda expresamente derogada la Resolucion de Alcaldia Nro. 052 de 6 de
noviembre de 1998.

del 2000.

Dada en Quito, a los dias del mes de

24 0CT. 2000

Paco Moncayo
ALCALDE METROPOLITANO




