Econ. Rogue Sevilla Larrea.
ALCALDE METROPOLITANO DE QUITO

CONSIDERANDO-

Que, el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito necesita
contar con loeg servicios de la prensa eecrita para cumplir con
sus actividades e informar sobre las acciones que realiza en
favor de la commnidad;

Que, es necesario normar los procedimientos internos de 1la
Municipalidad para Jque sus diversas dependencias, direcciones o
departamentos obtengan publicaciones en prensa escrita; y,

En uso de las atribuciones que le confiere el numeral 16 del Art.
72 de la Ley de Régimen Municipal, en concordancia con el Art.
10 de la Ley de Régimen para el Distrito Metropolitano de Quito,

RESUELVE :

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO PARA LA OBTENCION DE PUBLICACIONES EN
PRENSA ESCRITA

Art.. 1.- Rl objeto de este instructive es determinar el
procedimiento que deberin observar las diferentes dependencias,
direcciones o departamentos del Municipio para obtener
publicaciones en rrensa escrita.

Art. 2.- La dependencia, direccidén o departamento solicitarad a
la Direccidén de Comunicacidn Social las publicaciones en prensa
escrita que requiera, adjuntandoc a su pedido el formulario
denominado "PUBLICACIONES DE PRENSA", y una foja adicional con
el tema a publicarse.

Art. 3.- La Direccién de Comunicacién Social receptard 1las
solicitudes de rublicaciones en prensa escrita y verificarsa que
estos pedidos cumplan con los siguientes requisitos:

a) El1 formulario debe contener los datos suficientes que permitan
reconocer el tipo de rublicacidén que se requiere.

b} Las fechas de pedido para las publicaciones deben realizarse
con cuatro dias de anticipacidn.

¢) Mencionar el nombre del medioc de comunicacién escrita en el
que se requiere las publicaciones.

d) El1 texto no contendria fallas ortogriaficas ni mecanograficas.
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e) Especificar en cada pedido el nombre del provecto v el nimero
de partida presupuestaria con cargo a la cual se aplicari este
egreso. Este requisito es indispensable, tnicamente, para las
dependencias gue cuenten con esta asignacidn.

Art. 4.- La Direccidén de Comunicacidn Social verificari el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Art. 3 de este
Instructivo ¥y remitird el proyecto de publicacién para la
elaboracidn del arte final a la Agencia de Publicidad contratads
- por la Monicipalidad para este efecto.

Art. 5.- La Agencia de Publicidad remitird a la Direccidn de
Commicacidn del Municipio el arte final, el respectivo
presupuesto de produccidn ¥y de prensa para su aprobacidn.

El texto gque conste en el arte final sers idéntico a2l remitido
por la Direccidn de Comunicacidn Social.

Art. 6.- La Direccidn de Camunicacién Social luego de aprobar los
artes finales ¥ el presupuesto respectivo solicitars a la Agencia
de Publicidad que proceda a su publicacién.

Art. 7.- La Direccién de Comunicacién Social supervigaria el
cumplimiento de las obligaciones asumidas por la Agencia de
Publicidad, en especial 1lo relacionado con 1la efectiva
publicacién en prensa escrita de lo requerido por la
Municipalidad en las fechas vy medios de comunicacidn previamente
sefialados.

Art. 8.- La Direccion de Comunicacién Social, una vez efectuada
la publicacién, solicitarid el rago respectiveo a la Direccién
General Administrativa Financiera Municipal, para lo cual
ba remitird en cada trémite el listado con las facturas, los
\ recortes de prensa ( Arte final y el pedido de publicacién de
b prensa )}, la certificacidén del servicio recibido y la proforma
aprobada { Presupuesto de produccidn o de prensa )} emitido por
la Agencia de Publicidad.

Art. 9.- Esta resclucién entrara en vigencia a partir de la
rresente fecha.

Dado en Quito, a los f : .
< MAR. :




