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CONSIDERANDO

QUE, dentro de la estructura administrativa del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, se requiere contar
“ con un Departamento que mejore la gestion de protocolo, social y cultural que demanda el mismo; y,

En uso de las atribuciones que me confiere el Art. 72, numeral 16 de la Ley de Régimen Municipal y Art. 10 de la Ley de
Régimen para el Distrito Metropolitano de Quito. |

RESUELVO: |
Articulo 1o.-  Crear el Departamento de Protocolo, el mismo que dependera directamente de la Alcaldia. i
Articulo 2do.- El Departamento de Protocolo cumplird las siguientes funciones:

- Coordinar la organizacién y desarrollo de actos oficiales, culturales y sociales que deban cumplirse en el Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito. ‘

— Organizar el acto ceremonial de eventos internacionales (congresos, simposios). |

- Coordinar con el despacho de Alcaldia, la agenda del sefior Alcalde, para los diferentes actos protocolarios, visitas y |
misiones, dando a conocer el itinerario y las personas que lo acompafian.

~ Coordinar los actos protocolarios y la informacién que estos generen, con la Direccion de Comunicacion Social, y

demds dependencias que asf lo ameriten.

— Asistir al Alcalde y a su esposa en los actos oficiales.

— Establecer precedencias de acuerdo a dignidades en ceremonias oficiales que se celebren en el Distrito.

Elaborar invitaciones, vocativos y asignar puestos en las sesiones solemnes, actos oficiales y protocolarios.

Enviar con la debida anticipacién las invitaciones a sesiones, recepciones, actos sociales y culturales que formule el

sefior Alcalde. | .

— Coordinar con las diferentes unidades administrativas municipales, la emisién de invitaciones para actos oficiales,

sociales y culturales.

— Coordinar con la Secretaria General del Concejo Metropolitano, la organizacién y desarrollo de la Ceremonia
Especial que regira el acto de cambio de autoridades municipales; y la entrega de reconocimientos para las dignidades
visitantes. ‘

= Llevar y mantener actualizado un directorio telefénico de las autoridades seccionales, nacionales e internacionales, asi
como de los medios de comunicacion.

— Presentar informes de las actividades realizadas.

It

Comuniquese del contenido de la presente Resolucién, a la Adminstracién General y Direcciones: General
Administrativa Financiera y de Recursos Humanos.
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Dado en Quito, a 14 de Diciembre de 1.998.
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