INSTRUCTIVO

A fin de que el Instituto de Capacitacion Municipal de Quito ICAM-
Quito, pueda desarrollar las actividades que por su naturaleza

y fines le corresponden, expidase el presente instructivo:

INSTRUCTIVO SOBRE DOCENTES Y PAGO DE HONORARIOS
PROFESTONALES POR DOCENCIA

El presente Instructivo norma el establecimiento de categorias,

requisitos, honorarios, deberes y derechos de los docentes.
DE LOS DOCENTES

a. Son docentes las personas seleccionadas por el ICAM-Quito,
para prestar sus servicios en los programas de capacitacibn
y/o formacion en base a su preparacién y experiencia profesio-

nal y/o académica.

La docencia sera ejercida directamente por la persona contrata-=

da, quien asumira bajo su responsabilidad el desarrollo del
, . 4 - -~ . .

evento y ademas ejercera la accibén de ensenanza - aprendizaje

en todas sus fases.

b. Los docentes que presten sus servicios técnico - profesionales

y requeridos por el ICAM-Quito podrén ser:

INSTRUCTOR 1. Pertenecen a esta categoria quienes posean
titulo universitario o politécnico y experiencia en el éarea

que se requieran sus servicios.

INSTRUCTOR 2. Pertenecen a esta categoria quienes no posean
titulo universitario o politécnico, pero acrediten experiencia

docente en el Area que se requieren sus servicios.
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Cle Los personeros municipales, que hayan aprobado el curso de
Capacitadores - Consultores dado por el ICAM-Quito, y que

acrediten diploma correspondiente, tendrdn en condiciones

iguales, prioridad en la seleccibén de docentes.
DE LOS HONORARIOS Y SU PAGO

‘ d. El pago por docencia se hard con la modalidad de honorarios

profesionales por servicios prestados.

e. Fijase la siguiente escala de porcentajes del salarios minimo
vital para el pago a los docentes por hora de servicio y segin

las categorias establecidas:

11% del S.M.V.G. por hora, para el Instructor 1
7% del S.M.V.G, por hora, para el Instructor 2

f. Los docentes particulares cuya seleccidén se haga dificil,
ya sea por la naturaleza misma del evento o por la dificultad
de encontrarlos en el mercado de trabajo, mereceran un pago
diferente a la remuneracibén establecida en la escala antes
sefialada, el Director del ICAM-Quito, previa la celebracidn
del respectivo contrato, sugerird, bajo su responsabilidad
el valor por hora a pagarse, el mismo que en ninglin caso sera

mayor al 25% del Salario Minimo Vital General.

g. Los funcionarios municipales que actlen como docentes y cuya
actividad se desarrolle durante la jornada de trabajo, percibi-
r4n el 50Z de los honorarios correspondientes a la respectiva
categoria, en razdn de que perciben remuneracibén de la Institu-
cién, estableciéndose un limite de hasta maximo 40 horas docen
cia por mes y deberd contar con la autorizacién del Director

de la unidad a la que pertenezca.
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h. El pago a docentes municipales, cuya actividad se desarrolle
fuera de las horas de trabajo, se sujetarad a la escala general

establecida en el presente instructivo.

i. Las personas naturales o juridicas que celebren contratos
con el Municipio de Quito, una de cuyas acciones sea brindar
"asistencia técnica"™, no percibiran ninguna remuneracidn

* adicional por docencia.

Yo Los egresos que por concepto de pago a docentes deba realizar
el Ilustre Municipio de Quito, se lo hari con cargo a la parti-
da correspondiente, y en consideracidon a los siguientes aspec-—

tos:

- Para el pago a docentes funcionarios de la I. Municipalidad,
el Director del ICAM-Quito, enviard a la Direccidn Adminis-
trativa la solicitud de pago conteniendo el listado de
los funcionarios que hayan actuado en condicién de tales
(docentes), con especificacidon detallada de: Clase de even-

d to, horas-clase y valores a pagarse. La Direccidn Financie-

ra dispondrid que el pago a los servidores municipales que

hayan actuado como docentes se lo haga mediante roles.

- En contratos a docentes particulares cuyo valor no supere
los 10 salarios minimos vitales generales por curso-docente,
faciltase al Director del ICAM-Quito, para que a nombre
y representacidén del Alcalde de Quito y Procurador Sindico
Municipal, suscriba los contratos de prestacidn de servicios
y se proceda al pago correspondiente de conformidad con
lo aqui establecido y las otras normas legales y reglamenta-
rias aplicables. Tratandose de pagos por docencia que
superen el monto de 10 salarios minimos vitales generales,

los contratos a celebrarse con los instructores serdn suscri
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tos por el Alcalde y Procurador Sindico Municipal, siguiendo

los tramites generales establecidos para el efecto.

k. El pago total de horas - docencia, se efectuari en forma gene-

ral al término del desarrollo del evento, previa la presenta-

cién del informe final del docente, el mismo que estard certifi
cado por los responsables de las areas respectivas. Sin embar-
go, el Director del ICAM-Quito, en casos particulares y especia
les, podréd establecer modalidad distinta a efectos de conside-

rar pagos parciales.

NORMAS GENERALES

Los docentes contratados deberadn presentar en el ICAM-Quito, 1los

siguientes documentos:
PERSONAS NATURALES:

- Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacidn.

PERSONAS JURIDICAS:

- Copia de la escritura de constitucibén de la compaiiia,

- Certificado conferido por 1la Superintendencia de Compaiiias,

sobre cumplimiento de obligaciones,

-~ Nombramiento del Gerente debidamente registrado en el Registro

Mercantil, y;

- Copias fotostiticas de cédula de ciudadania y certificado de

votacién del representante legal de la compaiiia.
ENTIDADES DEL. SECTOR PUBLICO

- No exigiré ninglin requisito.
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Los docentes deberén cumplir con los reglamentos Yy disposicio—~
nes generales establecidas por el ICAM-Quito y las que fueren

impartidas en forma particular para cada evento.
DISPOSICIONES FINALES

El cumplimiento de este jnstructivo estd a cargo del Director
del ICAM—Quito.

? N Déjase sin efecto el Instructivo para el pago de Honorarios

a Docentes expedido el de Agosto de 1990.

Dado en QuitO..esesees.. del 86 iissvasanssnennedt Tk

L
Sr. Rodrigo Paz Delgado
ALCALDE DE SAN SCO DE QUITO
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