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CIRCULAR No. sGC-2018- L 1.2

Para: Alcaldia Metropolitana; Concejalas y Concejales Metropolitanos

D Abg. Diego Cevallos Salgado
Secretario General del Concejo Metropolitano

Asunto: Informe - Mesa de trabajo de 21 de septiembre de 2018 Instructivo previsto
en la Disposicion Transitoria Segunda de la Ordenanza Metropolitana No.
232

Fecha: 25 de septiembre de 2018

De mi consideracion:

Por la presente circular me permito poner en su conocimiento el oficio No. SM-1843-2018,
de 25 de septiembre de 2018, recibido en esta Secretaria General en la misma fecha, suscrito
por el Ing. Alfredo Leén, Secretario de Movilidad, mediante el cual adjunta el proyecto de
Instructivo previsto en la Disposicién Transitoria Segunda de la Ordenanza Metropolitana
No. 232, de 31 de agosto de 2018, documento que contiene las recomendaciones acogidas en
la mesa de trabajo realizada el miércoles 21 de septiembre de 2018.

El oficio en referencia y sus anexos se encuentra disponible para su consulta, adjunto a la
presente circular, en la herramienta digital de esta Secretaria General.
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Oficio No. SM- 84 3 -2018
Abogado §
Diego Cevallos é
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO METROPOLITANO \‘

MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
Presente.- @
Asunto: Informe mesa de trabajo de 21 de .L
septiembre de 2018 ﬁ '

De mi consideracion:
De acuerdo a lo definido en la mesa de trabajo realizada el miércoles 19 de septiembre de ﬁ
2018, se convoco a una mesa de trabajo para el dia viernes 21 del mismo mes y aro a las
03H30. Los asesores de los concejales asistentes a la mesa nombrada acordaron
unanimemente incluir en el proyecto de instructivo previsto en la Disposicion Transitoria
Segunda de la Ordenanza Metropolitana No. 232, lo siguiente:

e Incluir la propuesta planteada por la Dra. Monica Sandoval, asesora de la Concejal
Luisa Maldonado, esto es, la tabla de los documentos a subsanarse por parte de los
aplicantes calificados como no idéneos;

e Incluir la propuesta planteada por el Ab. Angel Armijos, asesor de |la Concejal
Daniela Chacén, un cuadro de las condiciones previstas en el numeral 8 de la tabla
en mencion;

Una vez que han sido acogidas las recomendaciones acordadas en la mesa de trabajo, me
permito adjuntar el nuevo proyecto de instructivo previsto en la Disposicion Transitoria
Segunda de la Ordenanza Metropolitana 232 de 31 de agosto de 2018, mismo que pongo en
su conocimiento para los fines pertj
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INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DE CONVALIDACION Y/O
SUBSANACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS POR LOS
APLICANTES CALIFICADOS COMO “NO IDONEOS” DENTRO DEL

PROCESO DE ASIGNACION DE CUPOS PARA TAXIS DEL DISTRITO
METROPOLITANO DE QUITO

Convalidacion ylo Subsanacion de los Documentos presentados por los
Aplicantes calificados como “No Idéneos”

1. Definiciones

CONVALIDACION: De acuerdo a lo previsto en el articulo 110 del Cédigo Organico
Administrativo, se entendera por convalidacion: “E] acto administrativo con vicios
subsanables se considera convalidado cuando, previa rectificacion de los vicios,
conste en el expediente la declaracién de la administracion publica, en este

sentido o por preclusién del derecho de impugnacion.

{a convalidacién se efectia respecto del acto administrativo  viciado
integramente, por lo que no cabe la convalidacion parcial.

Producida la convalidacion, los vicios del acto administrativo se entienden subsanados
y no afectan la validez del procedimiento o del acto administrativo.

| a convalidacién produce efectos retroactivos desde la fecha en que se expidio el acto
originalmente viciado.”

SUBSANACION: De acuerdo a lo previsto en el articulo 140 del Codigo Organico
Administrativo, se entendera por subsanacion “Cuando alguno de los actos de la
persona interesada no reuna los requisitos necesarios, la administracion publica
le notificara para que en el término de diez dias, subsane su omision.

La administracion ptblica especificara los requisitos que deben ser enmendados
por la persona interesada con la indicacién de su fundamento legal, técnico o
econémico y las instrucciones detalladas del modo en que debe proceder para
subsanar las deficiencias.

Si la persona interesada no cumple lo dispuesto por la administracién publica
se entenderad como desistimiento y seré declarado en la resolucion.

La administracion publica no podra disponer el archivo del procedimiento o la
restitucion de la peticion a la persona interesada sin haber dispuesto la subsanacion.
Su omision constituye una falta grave del servidor publico y no suspende el
procedimiento administrativo para todos los propésitos previstos en este Codigo. y
texto sugerido por la Sra. Ménica Sandoval, asesora de la sefiora Concejala Luisa
Maldonado”

2. Procedimiento
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2.1.ACTO ADMINISTRATIVO DE NOTIFICACION DEL PROCESO DE
CONVALIDACION Y/O SUBSANACION

La Agencia Metropolitana de Transito de oficio a través de la Direccion de Registro y
Administracion Vehicular, en el término de 5 (CINCQ) dias notificara a los aplicantes
calificados como “no idéneos”, con un acto administrativo que contendra lo siguiente:

a) Comunicacion al administrado/a sobre la ejecucién de un proceso de
convalidacion y/o subsanacion que realizara la AMT, indicando gue en el
termino de 10 (DIEZ) dias, el aplicante calificado como no idéneo, de forma
individual, personal, o, a través de un tercero autorizado mediante poder
notariado, subsanara el o los documentos presentados en la etapa de Entrega
de Solicitudes para la Calificacidn de ldoneidad, que motivé su descalificacion.

b) El detalle individualizado de los documentos cuyos requisitos de forma podrian
ser subsanados por los aplicantes no idoneos.

c) Determinacidon del lugar, cronograma y funcionarios de la Agencia
Metropolitana de Transito, ante los gue el aplicante “no idoneo” debera
presentar los documentos a subsanar.

Al acto administrativo se debera adjuntar copia del Informe Motivado de Idoneidad
“Negativo” del aplicante no idoneo, obtenido dentro del actual proceso de asignacion
de cupos para taxis; y, el Formulario de Subsanacién de Documentos provisto por la
Agencia Metropolitana de Transito.

El acto administrativo que emita la Agencia Metropolitana de Transito, observara y
cumplira los requisitos de validez del acto administrativo previstos en el articulo 99 del
Cédigo Organico Administrativo.

2.2. NOTIFICACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO SOBRE EL PROCESO DE
CONVALIDACION Y/O SUBSANACION

La Agencia Metropolitana de Transito notificara el acto administrativo referido, en el
término de 5 (CINCO) dias, contados a partir de la aprobacion del presente Instructivo
por parte del Concejo Metropolitano de Quito, conforme la Disposicion Transitoria
Segunda de la Ordenanza Metropolitana No. 232 de 31 de agosto de 2018; a los
correos electrénicos de los aplicantes “no iddneos” registrados por los mismos en el
Formulario de “Solicitud Inicial” para la Calificacion de Idoneidad entregado en la AMT
en la primera etapa del actual proceso de asignacion de cupos para taxis.

Adicionalmente, la notificacion prevista en el parrafo anterior se realizara en el mismo
término de acuerdo con el articulo 168 del Codigo Organico Administrativo; esto es,
notificaré sus actos administrativos a través de dos publicaciones en uno de los
medios de comunicacién escrita de amplia circulacion en el Distrito Metropolitano de
Quito, en dos fechas distintas.

2.3. ENTREGA Y RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS POR
LOS APLICANTES “NO IDONEOS” PARA SUBSANACION

ALCALDIA
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En el término de 10 (DIEZ) dias, contados a partir de la fecha de la ultima publicacion
en un medio de comunicacién escrita de los actos administrativos de Notificacion del
Proceso de Convalidacién o Subsanacion, referido en el numeral que antecede; los
aplicantes “no idéneos” presentaran de forma individual; personal; o mediante un
tercero debidamente autorizado, el o los documentos con los que subsanaran la
documentacién presentada en la etapa de Entrega de Solicitudes para la Calificacidon
de Idoneidad, que motivo su descalificacion. Para el efecto se observara el siguiente
procedimiento:

a) La documentacion se presentara y entregara a la Direccién de Registro y
Administracién Vehicular de la AMT, en el lugar que se hubiere sefialado en el
acto administrativo de notificacion.

b) La presentacion de documentos por los aplicantes “no idoneos”, se realizara
conforme al Gltimo digito de su numero de cédula de ciudadania conforme el
siguiente cronograma:

ULTIMO DIA | HORARIO DE
DIGITO C.C. RECEPCION
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5 | 08H00-12H00
6 8 13H00-17H00
7 T
8 8
9 9
Oy 10
REZAGADOS*

Se receptara la documentacion de los aplicantes que no se hayan presentado en los dias que les correspondiere; 0,
quienes hubieren tenido que enmendar nuevamente la documentacion por entregar.

c) La Direccién de Registro y Administracién Vehicular de la AMT, en el momento
que le sea presentado |los documentos para subsanar, verificara:

1.1, Que el peticionario conste en el listado de aplicantes ‘no idéneos” que la
AMT obtenga a partir de la base de datos del actual proceso de
asignacion de cupos para taxis, previo a la recepcién de documentos.

12, Que los documentos a ser entregados por el peticionario, consten
enumerados en el Formulario de Subsanacion de Documentos que
presente, coincidan Unicamente con lo determinado en el Informe
Motivado de ldoneidad “Negativo” y el expediente correspondiente al
aplicante; esto es, que subsane solo los documentos que motivaron su
descalificacion. El Formulario de Subsanaciéon de Documentos sera
proporcionado por la AMT de forma gratuita, socializado a traves de su
pagina web y con anterioridad a la recepcion de la documentacion. A
través de este formulario, los peticionarios registraran dos direcciones de
correo electrénico diferentes para las notificaciones que tengan lugar.
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1.3. Que los documentos sean debidamente numerados/foliados por los
servidores publicos de la AMT encargados, en presencia de los
aplicantes "no idoneos”, al momento que proceda la entrega de la
documentacion.

1.4. Que en la fe de recepcién que la AMT entregara al peticionario, conste la
fecha, responsable de recepcion y numero de hojas recibidas.

En esta etapa no se permitira el ingreso de nueva documentacion para dar
cumplimiento con los requisitos previstos en la Ordenanza Metropolitana No. 177 y en
la Resolucién No. SM-0012-2017 de la Secretaria de Movilidad, que no hubieren
entregado en la etapa inicial del actual proceso de asighacion de cupos para taxis.

La Agencia Metropolitana de Transito admitira y recibira unicamente los documentos
que rectifiquen o modifiquen los errores de forma que los mismos contenian. No se
recibirdn documentos que modifiquen el contenido o fondo de la documentacion a
subsanar.

2.4. PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION DEL INFORME MOTIVADO DE
IDONEIDAD “NEGATIVO”

Luego de recibides los documentos de los aplicantes calificados como “no idoneaos”, la
Agencia Metropolitana de Transito de oficio a través de la dependencia técnica
competente, dentro del plazo establecido en el articulo 2 de la Ordenanza
Metropolitana No. 232 de 31 de agosto de 2018; es decir 1 (UN) mes; en el término de
10 (DIEZ) dias, procedera a realizar la convalidacion del acto administrativo
denominado “Informe Motivado de Idoneidad Negativo”. De esta forma, la Agencia
Metropolitana de Transito conforme al articulo 99 del Cédigo Organico Administrativo,
revisara gue los Informes Motivados de Idoneidad “Negativos” cumplan con los
requisitos de validez del acto administrativo, esto es:

¢ Competencia
* Objeto

» Voluntad

*+ Procedimiento
* Motivacion.

Ademas, la AMT a traves de la Direccion de Registro y Administracion Vehicular,
convalidara sus Informes Motivados de Idoneidad “Negativos”, cuando ellos no
contengan causales que producirian la nulidad. Para el efecto se consideraran las
causales previstas en el articulo 105 del Cédigo Organico Administrativo, que se
transcriben a continuacion:

1. “Sea contrario a la Constitucion y a la ley.

2. Viole los fines para los que el ordenamiento juridico ha otorgado la competencia al
organo o entidad que lo expide.

3. Se dicto sin competencia por razon de la materia, territorio o tiempo.

4. Se dicto fuera del tiempo para ejercer la competencia, siempre que el acto sea gravoso
para el interesado.

5. Determine actuaciones imposibles.
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6. Resulte contrario al acto administrativo presunto cuando se haya producido el silencio
administrativo positivo, de conformidad con este Codigo.
7. Se origine en hechos que constituyan infraccién penal declarada en sentencia judicial

gjecutoriada.
8. Se origine de modo principal en un acto de simple administracion.”

El procedimiento de convalidacion que le carresponde ejecutar a la AMT, sera el
siguiente:

a) De rectificarse los vicios subsanables del Informe Motivado de Idoneidad
Negativo, la Direccion de Registro y Administracion Vehicular adjuntara al
expediente del aplicante "no idoneo”, una declaracion de convalidacién, de
acuerdo lo prevé el articulo 110 del Codigo Organico Administrativo.

No procedera la convalidacion de los Informes Motivados de Idoneidad “Negativos” y
se declarara su nulidad, si se identifica que estos incurren en las causales previstas en
el articulo 111 del Cédigo citado:

1. “Ha sido oportunamente impugnado en la via judicial, sin que se haya convalidado
previamente en la via administrativa.
La subsanacion del vicio sea legal o fisicamente imposible.

2.
3. El vicio haya tenido origen en las actuaciones de la persona interesada.
4. La subsanacién cause perjuicios a terceros o al interés general.”

Para la convalidacién referida, la Agencia Metropolitana de Transito ademas de las
reglas previstas en el Coédigo Organico Administrativo, observara estrictamente los
requisitos, directrices y lineamientos previstos para la Emision de Informes Motivados
de |doneidad, en las Ordenanzas Metropolitanas No. 177 de 18 de julio de 2017, No.
195 de 22 de diciembre de 2017, y No. 232 de 31 de agosto de 2018; asi como, las
Resoluciones No. SM-0012-2017 y No- SM-002-2018 de la Secretaria de Movilidad,
segun corresponda.

2.5. PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION DE LOS DOCUMENTOS
PRESENTADOS POR LOS APLICANTES CALIFICADOS COMO °“NO
IDONEOS’

Luego de recibidos los documentos de los aplicantes ‘no idoneos’, la Agencia
Metropolitana de Transito a traves de la dependencia técnica competente, dentro del
plazo establecido en el articulo 2 de la Ordenanza Metropolitana No. 232 de 31 de
agosto de 2018; es decir 1 (UN) mes; en el término de 10 (DIEZ) dias, procedera a
realizar la subsanacién de los documentos presentados por los aplicantes calificados
como no idéneos, observando las disposiciones del articulo 140 del Codigo Organico
Administrativo.

Conforme al articulo 141 del Cédigo Organico Administrativo, la AMT no podra
ejecutar la subsanacion respecto de:

1 “Informacién o documentos que la misma administracion publica posee 0 debe
mantener en sus archivos o bases de datos.
2. Requisitos materiales que no se encuentren previstos.
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3. La forma de acreditar los requisifos materiales previstos en el ordenamiento juridico,
cuando la persona interesada ha demosirado su cumplimiento a través de cualquier
medio de prueba.

4. Una actuacion enmendada por la persona interesada de acuerdo con las instrucciones
gue la misma administracion publica efectuo previamente”

La documentacion subsanable por los aplicantes no idéneos, consiste en aquella que
en su forma presente errores cuya modificacion no altere la realidad, el fondo o
contenido que reducen. Los errores de forma de los documentos que son susceptibles
de subsanacion, se determinan a partir de los requisitos exigidos por la Ordenanza
Metropolitana No. 177 y Resolucion No. SM-0012-2017, para la Entrega de Solicitudes
para la Calificacion de ldoneidad, conforme se indica a continuacion:

No. REQUISITO ERRORES/ FORMA DE
B OMISIONES ENMENDAR
Formulario ("Solicitud e Consignacién
Inicial") en el Formato | ¢ Datos llegibles correcta y clara
1 | establecido  por la| * Firma del | de los datos del
Agencia  Metropolitana formulario aplicante.
de Transito. * Pinma  en gl
formulario.
e Datos o | » Presentacion de
imagenes la  copia de
ilegibles o no cédula y
visibles papeleta de
* Copia de cédula votacion clara vy
_ y papeleta de legible
Copia a color de la votacion en | « Copia de cédula
2 cédula de ciudadania vy blancoy negro y papeleta de
papeleta de votacion votacion a color
actualizada. actualizacion
(vigente a Ia
fecha de
presentacion de
la Solicitud
I o Inicial) ]
+ Datos o | « Presentacion de
imagenes la copia de la
ilegibles o no licencia de
visibles conducir clara y
+ Copia de legible.
_ licencia de | « Copia de Ia
3 | Copia a color de la conducir en licencia de
licencia de conducir del blancoy negro |  conducir a color.
aplicante (vigente a la
fecha de
presentacion de
la Solicitud
Inicial) :
Certificado Original que | « Datos o | » Presentacién del
4 | acredite que el aplicante imagenes certificado
e ilegibles o no| original claro vy |
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se encuentra al dia en visibles. legible.
las obligaciones ante el Copia simple Presentar copia
Municipio del Distrito Certificacion certificada
Metropolitano de Quito caducada Presentar
certificado
actualizado
(vigente a Ia
fecha de
presentacion de
la Solicitud
P et Inicial)
Datos o] Presentacion del
imagenes certificado
ilegibles o no original claro vy
visibles. legible. ;
Certificacion actualizada Copia Simp‘e Presentar Copia}
de que el Aplicante no Certificacion certificada '
5 |ostenta la calidad de caducada Presentar
servidor publico. certificado
actualizado
(vigente a la
fecha de
presentacion de
la Solicitud
Inicial)
Datos o] Presentacion del
imagenes certificado
ilegibles o no original claro y
visibles. legible.
Copia simple Presentar copia
= Certificacion certificada
Certificado  de  no caducada Presentar
6 | pertenecer a la Policia certificado
Nacional actualizado
(vigente a la
fecha de
presentacion de
la Solicitud
Inicial)
Datos o} Presentacion del
imagenes certificado
ilegibles o no original claro vy
visibles. legible.
Copia simple Presentar copia
Al Certificacion certificada
7 | Certificado de caducada Presentar
Pertenecer o No a las certificado
Fuerzas Armadas actualizado
(vigente a la
fecha de

presentacion de
la Solicitud

ALCALDIA
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N | o s Inicial)

e Datos o | = Presentacion del
imagenes certificado
ilegibles o no original claro vy

. visibles. legible.
Original 0 copia | e Copia simple » Presentacion en
certificada del o los | « Copia copia certificada
documentos que certificada o] del documento
acrediten su condicion simple del que acredite la
8 |de prestador histérico documento con calidad de
del servicio de taxi el L %8 hIS!OFICO del
. acredito la aplicante, sobre
(antes de diciembre de Eatigad da el que se decidio
2014)." historico  del su
aplicante, sobre descalificacion.
el que se
decidio su
descalificacion.

* En relacion a los documentes histdricos presentados por parte de los Aplicantes "No Idoneos”, que se hallen
notariados, la Agencia Metropolitana de Transito procedera a validar su autenticidad y veracidad en los Libros de Actas
de |a respectiva Notaria

Los documentos subsanables del requisito correspondiente al numeral 8 del cuadro
gue antecede, corresponden a aquellos que sustenten las condiciones determinadas
en la Ordenanza Metropolitana No. 177, Disposicion Transitoria Sexta, inciso segundo,
numeral quinte, conforme el siguiente cuadro:

No. ~ CONDICIONES*

Constar en la linea base producto del levantamiento de
1 | informacion presentado por la Secretaria de Movilidad

2 | Que formaron parte del proceso de regularizacion de taxis
del DMQ en el afio 2011.

Que solicitaron formalmente ante los organismos de
transito competentes la habilitacion de vehiculos eléctricos
y/o vehiculos que generen cero emision para la prestacion
3 | del servicio de taxi, antes de! 31 de diciembre del 2014.

Que hayan venido prestando el servicio de transporte
comercial en taxi sin un titulo habilitante otorgado y que
4 | justifiqguen con un documento emitido por las autoridades
publicas de control de transito tal condicién antes del 31
de diciembre del 2014.
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Que pertenecen, en calidad de socio o accionista, a una
persona juridica que se encuentre prestando el servicio de
5 | transporte terrestre comercial en taxi antes del 31 de
diciembre del 2014.

Personas naturales que justifiquen documentadamente
que solicitaron formalmente ante la Secretaria de
Movilidad o Agencia Metropolitana de Transito la
6 | conformacién de una Operadora de transporteé © la
emision de un titulo habilitante para la prestacion del
servicio de taxi, antes del 31 de diciembre del 2014.

Personas naturales que justifiquen documentadamente la
compra de un sistema de despacho de flota o compra de
7 | taximetros antes del 31 de diciembre del 2014, en el que
se pueda constatar la identificacién de la persona y del
vehiculo a ser instalado.

* Conforme la Ordenanza Metropolitana No. 177, en caso que se subsane cualquiera de estas
condiciones, se entendera cumplido el requisito de condicion de prestador histérico del servicio de taxi.

Es de exclusiva responsabilidad del Aplicante la documentacién entregada mediante
“Formulario de Subsanacién de Documentos” a la Agencia Metropolitana de Transito,
por lo que cualquier falsedad y/o adulteracion de la misma le sera imputada a éste
tanto civil como administrativa y penalmente.

2 6. ACTO ADMINISTRATIVO SOBRE LA CONVALIDACION Y/O SUBSANACION

Fenecido el término previsto en el numeral 2.3 de este Instructivo, la Agencia
Metropolitana de Transito a través de la Direccion de Registro y Administracion
Vehicular, en el plazo de 1 (UN) mes, expedira un acto administrativo motivado, de
acuerdo a los escenarios que se explican a continuacion:

A. CONVALIDACION

Una vez culminado el procedimiento de convalidacion previsto en el numeral 2.4 del
presente Instructivo; y, en caso que pese a haberse realizado el procedimiento de
subsanacion determinado en el numeral 2.5 del presente, este no hubiere sido
necesario: o, no hubiere sido posible realizarlo, la Direccion de Registro y
Administraciéon Vehicular expedira:

e Acto Administrativo de Convalidacion del Informe Motivado de Idoneidad
“Negativo”; es decir, emitira el Informe Motivado de ldoneidad, que en sus
antecedentes enunciara la declaracién de convalidacion efectuada por la AMT,;
0, en su defecto;

e Acto Administrativo de Ratificacion del Informe Motivado de Idoneidad
“Negativo”.
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En caso que la AMT expida el Acto Administrativo de Convalidacion, este tendra
efecto retroactivo en tanto produzca efectos favorables al aplicante “no idéneo” y no
lesione derechos o intereses legitimos de terceros, de conformidad con el articulo 102
del Codigo Organico Administrativo.

B. SUBSANACION Y REVOCATORIA (SIN CONVALIDACION)

Una vez culminado el procedimiento de subsanacién previsto en el numeral 2.5 del
presente Instructivo; y, en caso que pese a haberse realizado el procedimiento de
convalidacion del Informe Motivado de Idoneidad “Negativo” determinado en el
numeral 2.4 del presente, este no hubiere sido objeto de convalidacion conforme a la
norma vigente, la Direccion de Registro y Administracion Vehicular expedira:

o Revocatoria del acto administrativo denominado Informe Motivado de
Idoneidad "Negativo”; y, emision del Informe Motivado de Idoneidad,; actos que
podran contenerse y expedirse en uno solo.

C. SUBSANACION Y REVOCATORIA (CON CONVALIDACION)

Una vez culminado el procedimiento de subsanacién previsto en el numeral 2.5 del
presente Instructivo; y, en caso que hubiere lugar a la convalidacion del Informe
Motivado de l|doneidad “Negativo” determinado en el numeral 2.4 del presente, la
Direccion de Registro y Administracion Vehicular expedira:

*« Revocatoria del acto administrativo denominado Informe Motivado de
ldoneidad “Negativo”; y, emision del Informe Motivado de ldoneidad. En este
caso no se expedira el Acto Administrativo de Convalidacion, pero se enunciara
como antecedente del Informe, la declaracién expresa de que se ha ejecutado
el procedimiento de convalidacion y hubiera sido pertinente su convalidacion si
no se hubiere verificado la subsanacion de documentacion. Estos actos podran
contenerse y expedirse en uno solo.

Para todos los escenarios previstos en este numeral, el acto administrativo
debidamente motivado gque se emita contendra:

* Los recursos (administrativos y judiciales) que procedan en contra del acto
administrativo.

o La determinacion del 6rgano administrativo o judicial ante el que deban
presentarse los recursos previstos en la normativa vigente.
o El plazo para interponer los recursos previstos legalmente.

2.7. NOTIFICACION DEL ACTO  ADMINISTRATIVO SOBRE LA
CONVALIDACION Y/O SUBSANACION

La Agencia Metropolitana de Transito notificara el acto administrativo sobre la
Convalidacion y/o Subsanacion que hubiere tenido lugar, en el término de 5 (CINCO)
dias contados a partir de la emision del acto administrativo referido, a los correos
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electrénicos que los solicitantes hubieren registrado en el Formulario de Subsanacion
de Documentos entregado en la AMT.

3. CONCLUSION DE LA ETAPA

Una vez que culmine el proceso de convalidacion y/o subsanacion referido dentro del
plazo previsto en el articulo 2 de la Ordenanza Metropolitana No. 232, la Agencia
Metropolitana de Trénsito dara paso a las etapas que deban ejecutarse conforme la
Ordenanza Metropolitana No. 177 y Resolucién No. SM-0012-2017.

4. CRONOGRAMA DE LA ETAPA

Los procedimientos y términos establecidos en el presente Instructivo para el proceso
de Convalidacién y/o Subsanacion de los Documentos presentados por los Aplicantes
calificados como “No Idéneos”, se resumen en el siguiente cronograma:

plazo

NOTIFICACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO
2.2 SOBRE EL PROCESO DE CONVALIDACION Y/O | 5 (CINCO)

25 PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION DE LOS 10 (DIEZ)
DOCUMENTOS PRESENTADOS POR LOS | dias término
APLICANTES “NO IDONEOS™

ACTO ADMINISTRATIVO SOBRE LA UN MES
2.6 CONVALIDACION Y/O SU BSANACION PLAZO
2.7 NOTIFICACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO | 5 (CINCO)

SOBRE LA CONVALIDACION Y/O SUBSANACION dias término

*os procedimientos correspondientes a los numerales 1.4y 1.5, se realizaran dentro del plazo previsto
para el numeral 1.6
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Numeral Procedimiento Téermino o |

SUBSANACION dias término
ENTREGA Y RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS
2.3 PRESENTADOS POR LOS APLICANTES “NO 10 (DIEZ)
IDONEOS” PARA SUBSANACION | diastérmino
2.4 PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACI@N DEL 10 (DIEZ)
INFORME MOTIVADO DE IDONEIDAD “NEGATIVO™ dias

ALCALDIA
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